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Legislativni vymezeni

Evidence a zpracovani dat o uchazecich, studentech a absolventech se
specifickymi potfebami, prip. externich uzivatelich se specifickymi potfebami (dale jen
Jklienti”), podléhd rezimu ochrany osobnich Gdaji dle zakona ¢. 101/2000 Sb., o

Vev s

ochrané osobnich Udaji a o zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpisti a
obecnému nafizeni EU 2016/679 o ochrané osobnich udaju (dale jen ,GDPR").
Dokladani uznatelnych doklad( prokazujicich zdravotni postiZeni ¢i jiné znevyhodnéni
klient( se Fidi aktualné platnymi pravidly MSMT pro financovani zvy$enych nakladd na
studium studentd se specifickymi potfebami.

Mlcenlivost

Prislusni pracovnici (viz Nahlizeni do dokumentace), ktefi pfichazeji do pfimého
kontaktu s daty a dokumenty klientd, jsou vazani mléenlivosti a zodpovidaji za
zamezeni Uniku informaci, k jejichZ zverejnéni nedali dané osoby pisemny souhlas.

Ostatni zaméstnanci UHK, jenz dostali od klienta svoleni nahlédnout do jeho
osobni dokumentace, jsou téz vazani mléenlivosti.

Podepsané formulafe o mlcenlivosti jsou ulozeny v osobnich slozkach
jednotlivych pracovnik( v elektronické i pisemné podobé.
Evidovana data a dokumenty
Evidovana jsou vyhradné data souvisejici s ¢innosti Augustinu a se specifickymi
potrebami klienta.
V elektronické podobé jsou evidovany nasledujici dokumenty:
- karta klienta;

- uznatelny doklad prokazujici zdravotni postizeni ¢i jiné znevyhodnéni
klienta.

V elektronické i papirové podobé jsou evidovany nasledujici dokumenty:

- Dohoda o zajistovani sluzeb;

- Prohlaseni o dlivérném zachazeni s dokumenty;

- Smlouva o vypUjcce, zapujci-li si klient néjaké zafizeni, pomucku,

literaturu apod.

Nahlizeni do dokumentace

K nahlizeni do dokumentace klienta je opravnén pouze:

- vedouci IPaKC;
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- koordinator sluzeb;
- administrator sluzeb;
- koordinatofi jednotlivych servisnich opatfenti;
- fakultni koordinatofi v odlivodnénych pripadech;
- pracovnici kontrolnich organt pro ucely kontroly dle nabyvajicich tituld.

Dalsi zaméstnanci UHK mohou do dokumentace nahlizet vyhradné s pisemnym
souhlasem klienta. Zadatel o informaci je povinen zaslat ?a4dost o nahlédnuti do
dokumentace klienta emailem pracovnikovi Augustinu. Neprodlené po obdrzeni
pozadavku kontaktuje koordinator sluzeb daného klienta a pozada ho o pisemny
souhlas k nahlizeni ?adatele do jeho osobni slozky. Zadatel je povinen podepsat
mléenlivost.

Zadateldm mimo UHK se nahlizeni do dokumentace klientd neumoZfiuje.
Rovnéz se jim bez svoleni neposkytuji zadné kontaktni idaje na klienty.

Doba uchovavani

Doba uchovavani dokumentace uchazect se specifickymi potfebami o studium
na UHK je 2 roky od data poskytnuti posledni podplrné sluzby. Doba uchovani
dokumentace studenta/absolventa se SP jsou 3 roky od data zajiSténi posledniho
servisniho opatfeni. Poté jsou veSkeré dokumenty tykajici se klienta smazany
a skartovany.

Forma uchovavani

Dokumenty v papirové podobé jsou uchovavany v Sanonu, uzamcené ve skfini,
do niZ maji pfistup jen povérené osoby (tj. vedouci IPaKC, koordinator a administrator
sluZeb a koordinatofi jednotlivych servisnich opatreni).

Dokumenty v elektronické podobé jsou uloZeny na sdileném disku a v databazi
Augustinu, které jsou chranéné heslem a pfistup do nich maji jen povérené osoby (tj.
vedouci IPaKC, koordinator a administrator sluzeb a koordinatofi jednotlivych
servisnich opatreni).
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Se standardem kvality jsem byl/a sezndmen/a a beru jej jako zavazny metodicky
pokyn na védomi.

Jméno Pozice Datum Podpis
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