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Skenovani do e-mailu

Studenti a zaméstnanci UHK maji moznost skenovani libovolné predlohy az do
formatu A3 na Tiskovém centru FIM a PdF zdarma. Je mozné skenovat Cernobile i
barevné. Maximalni velikost souboru naskenované prilohy neni omezena, v doruc¢eném
e-mailu vam pfijde pouze odkaz ke stazeni naskenovaného dokumentu. Pristup na
dokumentovy server dostupny z odkazu v e-mailu neni mozny ze sité Eduroam a mimo
sit UHK. Vyjimkou je pfistup z virtualnich uc¢eben a uzivatelim s VPN (Cisco VPN).

1. pomoci bocnich tlacitek prepnéte kopirku na skener. Vedle tlacitka se rozsviti
kontrolni LED.
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Nejprve klepnéte na polozku ,Hledat cil...” pro vybrani prijemce.



3. klepnéte na polozku ,Jméno”.
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Rozsirens hledani
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zde pomoci klavesnice napiste login prijemce, potvrdte ,,OK” a pokracujte klepnutim
na ,Zacatek hledani”.
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4. vyberte nalezenou polozku a klepnéte na ,,OK".
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5. pro vloZeni adresy pfijemce mimo adresar UHK zvolte polozku ,Man.vlozeni”.

Searsm Jllh

Pro zménu rozli$eni, formatu dokumentu a druhu skenovani (CB, barva apod.) zvolte
,Nastaveni snimani”.

Pfi pouziti automatického podavace dokumentl je mozné nastavit i oboustranné
snimanf kliknutim na polozku , Typ podavani orig.”.

Pro zménu typu dokumentu (jpg, tif, pdf) zvolte ,Odeslat typ/nazev souboru”.



6. klepnéte na polozku ,Ulozit soub.”.

V nésledujicim okné klepnéte na tlacitko ,Heslo”. Zabezpecite tak své naskenované
dokumenty proti neopravnénému pristupu. Disledné proto dodrzujte pouzivani hesla !




Heslo miZe mit max. 8 znak(l a musi byt pouze ciselné (0-9). Po vyplnéni hesla na
Ciselné klavesnici kopirky vas stroj vyzve k potvrzeni hesla, poté stisknéte 2x ,,OK".

Heslo I Stormo I I O

Zade) heslo pomaoci Ciselnych tlatitek a stiskni [OK].
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8. po nastaveni viech moznosti je mozné zahdjit skenovani stisknutim zeleného
tlacitka na kopirce. Na kazdé dalsi snimani skener ¢eka 30 vtefin. Po nasnimani
posledniho dokumentu stisknéte # na klavesnici kopirky. Pokud bylo stisknuto

v nastaveni tla¢itko ,Nahled” zobrazi se nejprve ukazka odesilaného dokumentu a z té
je pak mozné dokument odeslat pfijemci.
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9. do e-mailu vam nasledné dorazi zprava s webovym odkazem. Po nacteni stranky a
pripadném zadani hesla (pokud jste si ho nastavili) ziskate pristup ke svym
naskenovanym dokumentim. Po jejich staZzeni prosime o jejich odstranéni.

Pokud tak neucinite, budou automaticky vymazany po uplynuti 7 dng.

Komue: B podpora.fim
Kopie:
Predmét:

E-mail byl odeslan z "FIM-AFICIO-CS5000° (Aficio MP C5000).

Dotazy na: podpora.fim@uhk.cz

Vstupte prosim na nasledujici URL. :
MemuZete-li vstoupit, kontaktujte odesilatele ¢i spravee zafizeni.

I ht!*.n IFIM-AFICIO-CS5000.uhk.c2/?open=webdochox/docFile.cqi?iD=1bcl0

Datum skenovani:21.03.2013 09:48:42 (+0100)
Dokument platny pro:24.03.2013 09:48:42 (+0100)

Od: B podpora. fim Odeslano: ¢t 21.3.2013 9:49
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10. kurzorem mysi sjedte ke spodni strané dokumentu, kde se vam zobrazi nastrojovy
panel pdf prohlizece. Zde vyberte ikonu ,diskety” viz. ¢erveny krouzek.

& httpy//fim-aficio-c5000.uhk.cz/DH/repository/c pdf?
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11. nasledné vymazani dokumentu z ,Dokumentového serveru” provedete navratem do
okna prohlizece, zde provedte zaskrtnuti pole u dokumentu a nasledné klepnéte na
tla¢itko ,Smazat”.
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Seznam soubor( ke smazani

| Smazat soubor(y) |  Storno |

Soubory ke smazani : 1

i Klepnutim vyznacte soubor se i
i skenem a potvrdte klepnutim |
1 1
. na tlac¢itko ,Smazat soubor(y)“. !
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