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Pro rychlou orientaci v dokumentu doporu¢ujeme zapnout si (Osnovu,
pokud ji nemate). Zapnete ji takto: Zobrazit >~ Zobrazit osnovu
dokumentu.

Edee.one je uzivatelsky pfivétivy a mnoha vyznamnymi referenénimi
projekty provéfeny redakéni systém vhodny pro vSechny typy webovych
feSeni (intranety, e-shopy).

Autorsky produkt spole€nosti FG Forrest, a.s.

VSeobecné informace naleznete na www.edee.one.
VsSechny vypsané funkcionality jsou dostupné v Demoverzi
Edee.one: demo.edee-cms.cz/edee. ’

Vstup do Edeeho

Uzivatelské jméno: demo
Heslo: demo

Zkratky

CSS: Kaskadove styly (Cascading Style Sheets) jsou v odborné terminologii oznacenim pro
popis zplUsobu zobrazeni elementl na strankach.

HTML: (HyperText Markup Language) je v informatice nazev znackovaciho jazyka
pouzivaného pro tvorbu webovych stranek.

CMS: Content Management System (systém pro spravu obsahu webu). Tento obsah je
skryty navstévnikovi (backend).

Frontend: Cast webovych stranek, kterou vidi navétévnik.

FG: FG Forrest, a.s.
Edee.one: Systém vyuzivany pro spravu obsahu.


https://www.edee.one/
http://demo.edee-cms.cz/edee/
https://cs.wikipedia.org/wiki/Kask%C3%A1dov%C3%A9_styly
https://cs.wikipedia.org/wiki/HyperText_Markup_Language

Obsah manualu

S Edeem hravé zvladnete hodné prace s minimem nastrojl. Nechcete procitat cely manual?
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1. Rychle a struéné o Edeem

Jak se prihlasit?

Pokud jesté nemate potfebné udaje pro pfihlaseni, obratte se na administratory, aby vam je

zaslali.

Po pfihlaSeni se zobrazi uvodni obrazovka Edee.one

Zobrazi se moznosti editace — editovat obsah, vkladat soubory, provést akce atd.

Textovy obsah stranek

Strom stranek

Pro editaci textového obsahu
stranek kliknéte na zalozku

LDsa

— nacte se Strom
stranek, ktery zobrazi vSechny
dostupné stranky frontendu, klasické

obsahové stranky D nebo seznamy
stranek :=.

Ve spodni ¢asti jsou rychlé odkazy
na zalozky Soubory a Nastaveni.

Seznamy stranek :=jsou tvofeny
seznamem podstranek (napf. novinky,
kontakty), ale mohou mit i svUj vlastni
obsah.

Symboly & a = ukazuiji, zda ma
stranka dalSi podstranky. Kliknutim na
ikonu & je zobrazite, kliknutim na
ikonu = je skryjete.

Az dojdete ke strance, kterou chcete
editovat, kliknéte na ni levym tlaCitkem
mysi, aby se Vam stranka zobrazila v
prave Casti obrazovky.

Obsah

Edee demo (cs) -

@ Edee demo

[ uvoD

:= Novinky

# TYPOVE STRANKY
D Wytvofit pedstranku
i= & Nahled
D Pfepublikovat
D "r?r Frepublikovat podstrom

]j Smazat stranku
% Soubory

ﬁﬂ’ Mastaveni
@& Stitky
n.‘* Makra

Pristup k upravam ve struktufe webu Ize omezit na uzivatele s patficnym opravnénim.
Je také mozné uZivatelim zpfistupnit pouze vybrané asti struktury.



Pfesouvani stranek v ramci struktury stromu

Chcete-li zménit pofadi polozek v menu, nebo pfemistit stranku do jiné arovné (napfiklad
stranku Fotogalerie z hlavni stranky pod Zakladni stranku), mazete vyuzit funkce ,drag
and drop*.

L -] -~ x
Obsah Prehled webu
Edee demo (cs)
Nazev Lokalizace Systémové id
@ Edee demo
. Edee demo cesky WEB 1
[} uvop
» TYPOVE STRANKY HH Edee demo EN anglicky WEB 1

[} ZaKladni stranka
i— Seznam
D Fotogalerie %

D Videogalerie

Jméno této funkce pochazi z angli¢tiny a da se prelozit jako ,tahni a pust®. Jméno stranky,
se kterou operujete, vidite po celou dobu.

Pokud sviti zelena barva, je zména pozice mozna, sviti-li Cervena, akci nelze provést
(napf. nelze pfesunout stranku do sebe samotné).

At uz meénite pofadi polozek, nebo podfazujete podstranku pod jinou vétev adresare, staci
na ni ve stromu stranek kliknout levym tlacitkem,

drzet tlaéitko stisknuté a stranku pretahnout O F“tcgale"i%%p
pomoci mysi tam, kam potirebujete.

o,
Po potvrzeni presunu v dialogovém okné nezapomerite opét strukturu pfepublikovat - .

Editovani, mazani, publikovani ¢i vytvareni podstranek Ize provést ve Stromu stranek a
to kliknutim pravého tla¢itka mysi na danou stranku.
Samotny obsah stranky se naéte vpravo vedle Stromu stranek.

Editor textového obsahu (wysiwyg editor)

Pro upravy hlavniho obsahu se pouziva Editor textového obsahu (wysiwyg editor).

Do jisté miry pfipomina kancelafsky program.

Editor umoznuje volné formatovani obsahu, volbu velikosti pisma, fontu, zarovnavani
obsahu, upravovani obrazku a dalSi bézné kancelarské funkce, véetné vytvareni
tabulek.

Edee.one v popiscich jednotlivych polozek sam napovida, co mate do poli vyplnit.
Vyskyt sestavy tlaCitek a jejich rozsah muze byt pro kazdou stranku jiny.
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Edee CMS je systém pro spravu obsahu,
ktery vam poskytne kontrolu nad vasim
webem.

Edee CMS pro rychlou, efektivni a velmi
snadnou aktualizaci informaci na vasem
webu, intranetu nebo eShopu. Pro

maximalni zabezpefeni dat. Pro tu
nejsnadnéjsi cestu stat se redaktorem.

‘QG‘—-"IL@E‘

Edee CMS je autorskym produktem spolecnosti FG Forrest.

p » img

Je mozné upravovat rizné €asti stranky, napr.:

e nazev stranky

e nazev stranky v menu

e perex (Uvodnik)

e hlavni obsah (wysiwyg editor)

e motiv stranky — Ize vybrat bud’ soubor ze sdileného uloZisté, nebo nahrat z disku

e datum publikace — vhodné napfiklad pfi zvefejhovani tiskovych zprav

e platnost od / do — umoznuje nastavit odkdy a dokdy bude obsah k dispozici na webu
(tedy kdy bude obsah viditelny pro navstévniky)

e metadata

o Stitky

e souvisejici stranky

e jazykové verze stranky

e fotogalerii stranky — Ize vybrat bud soubory ze sdileného ulozisté, nebo nahrat

z disku
prilohy stranky — Ize pfidat libovolné dokumenty ze sdileného ulozisté (napfiklad PDF
ke stazeni), nebo nahrat z disku

Vyskyt prvku editace stranky, jejich rozsah a jejich umisténi maze byt pro kazdou stranku
jiny.



demo
._..90&6 := Obsah & Soubory ﬁ- Rozsifeni ‘x Nastaveni cdecdemo2013 &

| Editace stranky "Redakcni systém Edee CMS™ rox
UloZit | <«  Nahled Zveiejnit ¥ | (3) Revize ¥ Vie v
L3
Obsah

Nazev v menu Redakéni systém Edee CMS3

Pokud je nacteny detail stranky, je mozné zobrazit strom stranek kliknutim na levy ztmaveny
pruh stromu stranek. Zobrazite-li si takto Uvodni obrazovku, na detail stranky se dostanete
kliknutim na pravy ztmaveny pruh.

Mezi témito irovnémi mlzete bez obav preklikavat.

Dejte si ale pozor: kdyz kliknete napfiklad na tlagitko Soubory v hlavnim menu, pfipadné si
na hlavni strance vyberete jinou stranku k editaci, o rozdélanou (neulozenou) praci pfi
editaci stavajici stranky pfijdete.

Publikace stranek
Pfed zvefejnénim obsahu je mozné provést kontrolu Uprav.

) . &  Nanhled . . L . L
Kliknutim na mate moznost vidét, jak bude stranka vypadat v prostfedi
webu jesté pred jeji publikaci.

Stranka a jeji upravy se objevi na webu az po kliknuti na tla¢itko
Zveiejnit ¥

Pokud nema editor pravo obsah zvefejnit, musi zvefejnéni projit schvalovacim procesem.



Revize

i . i . 1) Revize ~ .
Zalohovani vSech verzi obsahu umoznuje porovnavani rozdilt

v jednotlivych verzich nebo obnoveni obsahu ze starsi verze — viz nahled.

L rad - rd * “
Porovnani revizi
poloZka Zmény
Smazany-text lFGl Forrest
Hlavni obsah Novy text.
content
J i et sl
system
Prilohy a obrazky v obsahu stranek
& Soubory
Pro editaci soubort v obsahu stranek kliknéte na zalozku nebo ve

stromu stranek na odkaz | & SOUbOY _ ke se Spravce soubort, ktery nabizi jedno
spoleéné ulozisté pro vSechny obrazky a soubory.

aolee

Do ulozisté je mozné nahravat soubory riznych formata (napf. jpg ! gif ==, xlsx

n m B o _ ] ZIP(1)  ~
, docx , pdf a dalsi). Lze také vlozit archivovany soubor S

pfiponou zip ' , ktery budete nasledné moci rozbalit a ulozit
PFi editaci stranek muzete soubory nahravat pfimo z disku v ramci Wysiwyg editoru, pro
vétSi prehlednost ale doporu¢ujeme maximalné vyuzivat spravce soubord.

RozSireni a Nastaveni

e - » -
-ﬂ- Rozsifeni ‘L Nastaveni
— zobrazeni obsahu téchto zalozek je zavislé

na nastaveni a rozsahu projektu. Tyto zalozky obsahuji vSechny ostatni funkce Edeeho,
napf. Schvalovaci procesy, Ankety, Stitky, Kategorie, E-mailing, Makra atd.

Podrobné informace naleznete v jednotlivych kapitolach.
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1.1 Prehled o zménach

V nasledujicich kapitolach informujeme o zménach ve verzi Edee.one 6.

1.1.1 Zmény v pfehledu webU

1. Novy prehled webli s moznosti zmény poradi.

a. Hyiknste mysi a tahem zménite pofadi webl — viz nahled.

b 2 - b4
Prehled webu
Movy web Mova jazykova verze Editovat
= Nazev Lokalizace Systémové id
i Edee demo EN anglicky WEBE 1
HH Edee demo Cesky WEB 1

2. Nova komponenta selectu kombinovaného s naseptavac¢em pouzita
pro prepinani webd.

a. Funguje, pokud mate nactenou hlavni stranku webu @

b. Jestlize se nachazite na prehledu webu, nebude pfepinac fungovat.
c. w vybérem se zobrazi vSechny dostupné mutace.
d

Kliknutim do pole pfepnete na jiny web. 0 bsah

Edee demo (cs) -
e. NasSeptavac pfi psani zobrazi mozné Edee demo (cs) v
varianty.

sk - @ Edee demo Ik
D ovoo
:= Movinky
[} PROC Edee CMS
# TYPOVE STRANKY

[7) KONTAKT



1.1.2 Zmény v uzivatelském rozhrani

demo
:= Obsah & Soubory ﬁ- Rozsifeni % Nastaveni  edeedemo2013
Moje zkratky ad
demo Filuovac~ [y
A b E Zabrazit strom stranek

E Vitejte v administraénim rozhrani Edee CMS. Vyzkou3ejte si Edeeho v demo = e rEi Rl S

verzi. Zdarma, nezavazné.. Pokud se vam Edee CMS libi, chcete védét vice nebo
mate zajem o osobni prezentaci, zanechte nam vase Odaje. Ozveme se vam.

Patek, 16. dnera 2018 11:07 Forresti dékuji za Va5 zdjem o EdeeCMS

Navstévnici za posledni
mésic

Zmeéna v hlavni navigaci

Nova podoba strom( umoznila logické rozdéleni polozek do RozsSireni a Nastaveni.
Pokud ma web E-shop, je zobrazena zalozka E-shop.

1.1.3 Zmény ve stromu stranek Obsah
1. Upravené presouvani stranek.
0 angamrieq%— Chytni a presuf | Edee demo (cs)

a. = Kliknéte na ikonu levym tlaCitkem, - @ Edee dema
zobrazi se: M . D uvoD

b. Drzte tlacitko stisknuté a tahem "= Novinky
presunte stranku na pozadované ’ ) )
misto. — » TYPOVE STRANKY

2. Ve spodni ¢asti jsou nové rychlé odkazy na

zalozky Soubory a Nastaveni — viz nahled. [ Zakladni stranka

s— Seznam

D Fotogalerie

D Videogalerie
+ - 4 Soubory

- g‘* Mastaveni
@& Stitky
{f’ Makra



1.1.4 Zmény ve fotogalerii

Nové nahrana polozka se zobrazi jako prvni.

Fotogalerie ‘ © Nahrat fotografie

Pokud chcete mit fotografii na jiném nez prvnim misté, staci fotografii pretdhnout tam, kam
potfebujete — viz nahled.

1.1.5 Nova funkce e-mail modulu: A/B rozesilky

v  wawys

Pro maximalni ispésnost
newsletterové kampané je
mozné rozeslat na definovany
vzorek pfijemcu dvé varianty

newsletteru a pro zbytek pfijemc Roz§| eni

vv  wawys

variant newsletteru dle:
e Nejvétsiho poctu pFecteni. — [) Pfesmérovani
e Nejvétdiho poctu proklikd. L
»— UZivatelska pfesmérovani
[ Tester pfesmérovani

- D Mewsletter

+ Sablony
+ PHjemci

":-‘t:: AB rozesilky

Y
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2. Administrace Edee.one

Edee.one systém umozZziuje pfidélovat prava individualné — garant ma pak ;
pravo spravovat pouze tu ¢ast (sekci, stranku), ke které ma povoleny pfistup. 3
Edee.one umoziuje nejprve stranku nebo jeji Cast sestavit, zkontrolovat a3 AR
vyslednou podobu a az poté publikovat. L{f

Nez se seznamite s Edeem, méli byste védét, ze:

Edee je pribézné vyvijen podle aktualnich potfeb a standard(. Pokud si
nebudete védét rady, zkuste najit feSeni problému v uzivatelském manualu, odkaz na néj
naleznete na uvodni strance Edee.one, nebo se obratte na administratory. Kontakty
naleznete na konci tohoto dokumentu.

Jak to funguje?

Predstavte si Edee.one a frontend jako dva rizné pocitace.

Dokud pfipravujete obsah v Edee.one, pro bézné navstévniky se obsah frontendu neméni.
Ke zméné dojde az ve chvili, kdy se rozhodnete zménu publikovat. Obrazné fe¢eno:
zkopirovat z pocitace Edee na pocita€ Server, kde je frontend webu ulozen.




2.1 Uvodni obrazovka Edee.one

T

:= Obsah # Soubory £ Roziiteni % Nastaveni edeedemc?13

Maoje zkratky "
N demo  Filuwovar =
FLI E- Zobeazit shiom strinek

1= Zobeazit prehled viech strinek

B Vioeme v adminitradnim rozhrani Edee CMS. Vizkoudejte si Edeeho v demo verzi. Zdarma,
rezivazed.. Pobkud se vim Edee CMS Bbf, choeve vibdin vice nebo mdve zéjem o oscbal prezentadi,
zarmchie ndm vade Gdaje, Qrveme se vim T Nived - wivatelskd dobumentace

tery. 10. dubng 2018 £:00 Forresti ddkuyi za Vi rdjem o FdesCMS ||

Navitévnici za posledni mésic
&) Pledeheri vddlosti

Zdroje navitév za posledni tyden

@ sdeecmicz
@ (direct)
® google

Uvodni obrazovka Edee.one zobrazuje hlavni menu, jméno uzivatele, jméno projektu,
logout, zakladni analytika a vypis poslednich akci.

Po najeti na text akce se zobrazi odkaz Edeetovat. Kliknutim na tento odkaz zobrazite
vybranou stranku s moznosti Upravit stranku.

Na uvodni strance je mozné provést tyto akce:

| T2
- Odhlaseni uzivatele.

demo . , . L foex 2 . ,
Kliknutim na uzivatelské jméno umisténé v pravém hornim rohu vedle
edeedemo2013 .. R g ) .
tlacitka odhlaseni vstoupite do Editace uzivatele.

Odkaz ke stromu stranek.
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& Soubory

Vkladani a editace vlastnosti soubord.

ﬁ Rozsireni

Kliknutim zobrazite Schvalovani, Ankety atd.

. ,
* MNastaveni

Kliknutim zobrazite Makra, Kategorie, Stitky atd.

EE Zobrazit strom stranek
Kliknutim zobrazite strom se strukturou stranek.

=— JZobrazit prehled vEech stranek

Kliknutim zobrazite pfehled vSech stranek.

'? MNavod - uZivatelska dokumentace
Kliknutim zobrazite UzZivatelsky manual Edee.one.

Filtrovat > yjiknutim zobrazite Hlavni udalosti, Moje udalosti a Podrobné udalosti.

Predchozi udalosti
Kliknutim zobrazite pfehled pfedchozich udalosti.



2.2. Editace uzivatele

Editace uZivatele

UloFit [z=]

Pfihlasovaci udaje

Aktwilni heslo

Nowé heslo
Zakladni Gdaje

Jmiéno a prijmeni
E-mail

Telefon
Stav Uétu

Blokovany Gdet
Poiadovana zména hesla

Potlalena kontrola
platnosti hesla

Posledni pfiblaZeni

Posledni nedspéiné
priklaZeni

Posledni zména hesla

Platnost hesla do

Do Editace uzivatele vstoupite kliknutim na uZivatelské jméno umisténé
v pravém hornim rohu vedle tladitka odhlaseni.

-

Aktivovat dvoufazove ovéfeni

Dama ofat
hos podkova+demo@iy cz

1245

[2=] Aktivovat dvoufiazové ovéfeni o _
aktivujete pfihlaseni s ovéfenim

skrze aplikaci Google Authenticator.

Prihlasovaci udaje

1. Aktualni heslo: zadejte heslo, které jste vlozili pfi pfihlaseni.

demo
edeedemo2013

2. Nové heslo: zadejte nové heslo, které chcete pro pfistup k uctu pouzivat.
Doporucujeme jako soucasti hesla pouZzit mala a velka pismena, minimalné jedno

Cislo a pokud mozno i specialni znak, napf.: *,:,!,+ atd.

E Forrest
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Zakladni udaje
1. Jméno a prijmeni: zadejte jméno a pfijmeni uzivatele.
2. E-mail: zadejte e-mail uzivatele.
3. Telefon: zadejte telefon uzivatele.

Stav uctu
Souhrnny prehled o stavu Uctu a poslednich aktivitach.



2.2.1 Dvoufazové ovéreni

Dvoufazové ovéreni je proces, ktery zahrnuje dva nezavislé zplisoby, jak ovérit
totoznost uzivatele pfi prihlasovani.

Pro aktivaci je vyzadovana aplikace v mobilnim telefonu, napf. Google Authenticator — verze
pro Google Android, nebo Apple 10S.

Dvoufazoveée ovéreni

Paotwrdit

MNastaveni

Mactéte QR kdd do Vasi aplikace (Google Authenticator)

Pokud se to nedafi, zadejte do aplikace kdd ruéné

Y]ZM-AADU-5MGP-60QY4

W pfipadd, Fe nebudete v dosahu aplikace, mdZete pouZit zaloZni jednordzove kady

68196939, 91044686, 37428730, 14802042, 61791941

Do aplikace je nutné zadat kli¢ pomoci QR kdédu, nebo ruénim zadani uvedeného kédu.
Zobrazené zalozni kédy je vhodné ulozit na bezpecné misto. Lze je jednorazové pouZzit
pro pfihlaseni misto kédu z aplikace.

Potvrdit
1. potvrdte pro aktivaci Dvoufazového ovéreni.

a. Zobrazi se informace ohledné aktivaci — viz nahled.

Dvoufazové ovéreni

MNastaveni
Cvoufazowvd ovdfeni bylo dspédné povoleno

Misto Google Authenticator Ize pouzit libovolnou aplikaci, nebo zafizeni podporujici
standard TOTP. Aktualné neni podporovano ziskani pfihlaSovacich kédi pomoci SMS.

E Forrest


https://play.google.com/store/apps/details?id=com.google.android.apps.authenticator2&hl=cs
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.google.android.apps.authenticator2&hl=cs
https://itunes.apple.com/us/app/google-authenticator/id388497605?mt=8
https://itunes.apple.com/us/app/google-authenticator/id388497605?mt=8

2.3 Prihlaseni pomoci Dvoufazového ovéreni

i content
Lyl ——
Lﬂf management

| Klic- |

[] Zapamatovat v tomto prohlizedi

EAFS
Odeslat | Presmérovano na vicefaktorové pfihlaZen. >

Postup pfihlaseni:
1. VlozZte potvrzovaci kdd, ktery vygenerovala Vase aplikace (Google Authenticator).
Kdd je platny po omezeny ¢as a vyZaduje spravné nastaveny ¢as ve Vasem telefonu.
2. V pfipadé, Ze nebudete v dosahu aplikace, mizete pouzit zalozni jednorazové kody
ziskané pfi povoleni dvoufazové autentizace.



3. Strom stranek
Obsah

Strom stranek zobrazite:

| Edee demo (cs) -
e kliknutim na zaloZzku m
- @ Edee demo
E Zobrazit strom stranek
e nebo [} uvoD
skrze toto tla¢itko pod nadpisem Moje "= Novinky
zkratky. "

Strom stranek zobrazuje vSechny stranky frontendu, - » TYPOVE STRANKY
které jsou z Edee.one dostupné. Ke vSem strankam
musite mit prava pro Upravy. Ve stromu stranek se [[] Zakladni stranka
muzete pohybovat pomoci mysi. “= Seznam
V kazdém fadku se mlze nachazet nékolik znaku '_
predstavujicich stavy stranky. Tyto symboly vam D Fotogalerie
ukazuji, co vS§e muzete se strankou provést.
& stranka ma dal$i podstranky, kliknutim na ikonu [ Videogalerie
k4 je zobrazite.
= jsou vidét vSechny podstranky, kliknutim na ikonu  + # Soubory
= je skryjete.
D klasickéa obsahova stranka. — 2" Nastaveni
‘= seznam polozek — stranka obsahuje dalSi B
podstranky. @ Stitky
Ve spodni ¢asti jsou rychlé odkazy na zalozky ﬁﬁ Makra

Soubory a Nastaveni.

Pokud je nacteny detail stranky, je mozné zobrazit strom stranek kliknutim na levy ztmaveny
pruh stromu stranek. Zobrazite-li si takto Uvodni obrazovku, na detail stranky se dostanete
kliknutim na pravy ztmaveny pruh.

Mezi témito irovnémi mizete bez obav preklikavat. Dejte si ale pozor: kdyz kliknete
napfiklad na tlacitko Soubory v hlavnim menu, pfipadné si na hlavni strance vyberete jinou
stranku k editaci, o rozdélanou (neuloZenou) praci pfi editaci stavajici stranky pfijdete.
Zobrazeni stromu stranek z detailu stranky:

i= Obsah (& Soubory £ Rozsifeni ‘X Nastaveni eyl
Editace stranky "Redak¢ni systém Edee CMS" v
UloZit | <  Nahled Zvefejnit . ~ | (@) Revize - Ve v

Obsah

MNazev v menu Redakéni systém Edee CMS




3.1 Kontextové menu stromu stranek

Soucasti stromu stranek je kontextové menu. Kliknéte pravym tlacitkem mysi
ve stromu stranek na stranku, kterou chcete editovat a otevie se kontextové
menu.

Prostfednictvim kontextového menu se edituji jednotlivé stranky.

Obsah

Strom stranek nabizi tyto akce:

1.
2.
3.

Edee demo (cs)
vytvori podstranku dané stranky.

> zobrazi nahled aktudlni stranky. ) Edee demo
provede publikaci zvolené stranky, .
ktera se zobrazi na frontendu webu. D uvoD
& provede publikaci zvolené stranky :— Movinky
a vSech stranek pod ni hierarchicky D PROC Edee CMS
nalezejicich. Zmény se opét zobrazi
na frontendu webu. A TYPOVE STRANKY
E odstrani stranku. Zobrazeni zmén
KOMNT ofi :
na frontendu zajistite publikaci. 0 Vytvoiit podstranku
< 4 provadéni hromadnych akci, jako Soub @ Mahled
kopirovani, schvaleni i odstranéni éj oubary . .
x . Yy N Frepublikovat
vSech podstranek, véetné polozek il univer
seznamu "r?r Prepublikovat podstrom

ﬁ‘* Mastaveni ]j Smazat stranku

& Stitky @ Hromadné akce
#.‘* Makra

£8 Procesy



3.2 Vytvoreni podstranky

Pro vytvoreni podstranky je tfeba zvolit spravny prototyp, aby Edee.one ziskal informaci,
jakou ma vytvofit stranku (zakladni stranku, stranku bez menu, odkaz na jinou stranku atd.).
Vytvorfeni podstranky je mozné skrze Strom stranek nebo ze Seznamu stranek. U seznamu
stranek neni tfeba volit prototyp, protoze typ stranky je jiz dany.

3.2.1 Vytvoreni podstranky skrze Strom stranek

Vytvoreni podstranky S

Parametry nové stranky

MNazew stranky @
URL strénky
Typ stranky Zakladni stranka A

Zakladni seznam

Zakladni stranka bez menu

Zastupce s odkazem na svou prmi podstranku

Fiiklad Ul komponent

Ankely w

Mahled stranky
UkAzEa vybrandhe typu
5 wuditim sfepych rextd

v polovidnd valikost

oL R B TR,

Reque Suscipiantur Pellentesque has

Mo o hi cuas wolum latons disputation! hanem
ESASa I R et ST e ST 33 W s TRpants) rron
mmmewmmeHw
atmo AT NSRS I T LSRRI M
mmmmmmum

Srifonurrdundda bk rogus et viis oo quallague. Himeroies pimidernim
P, bl poms ol movws. dofrrtores votwcuds

Per Tantas Consequat

Moyl A g taie Sl frs dealtres loucie= woiuial Ooruue. Auairaabin] redeires
Revribr L e DOONE [Te] wbelid LDEYIS™ 5300 BTN s faO0ne, LTt
prsEpaTS dolonen mrandemus ool ot omare

1. Kliknéte pravym tlacitkem mysi ve stromu stranek na tu, pod kterou chcete vlozit
stranku a otevre se kontextové menu.

2. Vyberte vytvorit podstranku.
3. Nazev stranky se pouzije také pro nazev stranky v menu a odvozeni url.
4. URL stranky — neni tfeba zadavat, odvodi se z nazvu stranky. Zadejte, pokud
chcete mit URL stranky jiné.
5. Nahled stranky zobrazi zakladni prvky vybraného prototypu.
6. Typ stranky je podstatny pro zaloZeni spravného prototypu (Sablony) stranky. Typy
stranek se muzou pro kazdy projekt liSit mnozstvim prototypu.
a. Zakladni stranka je typova stranka s postrannim menu.
b. Zakladni seznam je rozeskokovy seznam stranek.
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C.

d.

7.

Zakladni stranka bez menu je typova stranka webu pfes celou stranku

bez postranniho menu.

Zastupce s odkazem na svou prvni podstranku (shortcut) je napf. odkaz
v menu, ktery sméfuje na jinou stranku (napf. Fotogalerie na aktualni rok
galerie).

Vytvorit
potvrdte pro ulozeni vytvofené stranky.

8. Zobrazi se editace nové vytvorené stranky, kterou vyplnite — viz kapitola Obsah.



3.2.2 Vytvoreni podstranky v Seznamu stranek

PFi vytvofeni podstranky skrze Seznam stranek neni pozadovan vybér prototypu, protoze typ
stranky je jiz dany.

- XK
Seznam

Nova Duplikovat (0) Editovat Mahled

Zverejnit(0) = Odstranit (0) ‘K Nastaveni
1. := kliknéte na seznam ve Stromu stranek .

Mova ) )
2. vybérem se zobrazi Zalozeni stranky, kterou vyplnite — viz kapitola
Obsah.



3.3 Pfesouvani stranek v ramci struktury stromu

Chcete-li zménit pofadi poloZek v menu,

nebo pfemistit stranku do jiné urovné (napfiiklad 0 FctngalerieG%D

stranku Fotogalerie z hlavni stranky pod Zakladni
stranku), mazete vyuzit funkce ,drag and drop*.

Jméno této funkce pochazi z anglictiny a da se prelozit jako ,tahni a pust®. Jméno stranky,
se kterou operujete, vidite po celou dobu.

Presouvani stranek:

1. kliknéte na ikonu levym tlaCitkem, zobrazi se: M

2. Drzte tlaCitko stisknuté a tahem presurite stranku na pozadované misto — viz nahled.
a. Pokud sviti zelena barva, je zména pozice mozna, sviti-li Cervena, akci nelze
provést (napf. nelze pfesunout stranku do sebe samotné).
3. Po potvrzeni pfesunu v dialogovém okné nezapomeiite opét strukturu

prepublikovat Q .

v ] - %
Obsah Prehled webu
Edee demo (cs)
MNazev Lokalizace Systémové id
@ Edee demo
. Edee demo cesky WEB 1
[ uvop
A TYPOVE STRANKY = Edee demo EN anglicky WEB 1

[7) Zzakladni stranka
i— Seznam

D Fotogalerie %

D Videogalerie



3.4 Komponenta selectu pro pfepinani webu

Nad stromem stranek se nachazi komponenta
selectu pro prepinani webd, ktera je kombinovana
s naseptavacem.

Pfepinani webu
1. Funguje, pokud mate nactenou hlavni stranku

webu @ )

2. Jestlize se nachazite na prehledu webu,
nebude pfepinac fungovat.

3. = vybérem se zobrazi vSechny dostupné
mutace.

4. Kliknutim do pole pfepnete na jiny web.

Edee demo (cs) -

5. NaSeptavac pfi psani zobrazi mozné varianty.

sk i

Edee demo SK (sk)

Obsah

Edee demo (cs)

- @ Edee demo

[ uvop

=— Movinky

[} PROC Edee CMS

+ - g TYPOVE STRANKY

[(] KONTAKT
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3.4.1 Prehled webu

Prehled webl zobrazite kliknutim na zalozku .

Zména poradi v pfehledu webu

1. H giknste mysi a tahem zménite pofadi webl — viz nahled.

Pfehled web

Movy web Mova jazykova verze
= | Nazev Lokalizace
H [ | Edee demo EN anglicky
# | | Edeedemo tesky

Editovat

Systémoveé id
WEB 1

WEB_1
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3.4.2 Zalozeni nového webu

ZaloZeni webu

Vytvorit

Parametry n ového webu

Nazevwebu | Test dalsiho webu
Jazyk cesky (cs) v:
Systémovy identifikator

Url
Novy web

1. Nazev webu: zadejte vystizny nazev hlavniho uzlu ve stromu stranek.
Jazyk: vyberte jazykovou verzi webu.
3. Systémovy identifikator: viozte kratky unikatni fetézec pouzivany jako neménny
identifikator.
a. Vychozi hodnota je odvozena od nazvu webu — viz nahled:

N

Systémovy identifikator TEST-DALSIHO-WEBLU

4. Url: adresa je pouzita jako zaklad pro vSechny stranky.
a. Vychozi hodnota je zkratka jazykové verze webu — viz nahled:

Url adresa stranky Cs
Vypodtend url fcs htmi &
b. Nize nahled vychozi hodnoty, pokud vyberete EN verzi — viz nahled:
Url adresa stranky | en
Vypodtens url fen html <

Vytvorit
5. vybérem potvrdte zalozeni nového webu.



3.4.3 Zalozeni nové mutace webu

o -] * x
Prehled webu
Mowy web Mova jazykova verze Editovat
i MNazev Lokalizace Systémové id
Edee demo cesky WEE _1
HH Edee demo EN anglicky WEB 1
o Test dalgiho webu cesky TEST-DALSIHO-WEBLU

Mova jazykova verze

1. vyberte web, pro ktery chcete vytvofit jazykové verze
Mova jazykova verze
2. vybérem potvrdte, zobrazi se:
e r r x
ZaloZeni webu

Vyivofit

Parametry nového webu
Mazev webu Test dalsiho webu - EN verze
Jazyk English (en) %
Systémovy identifikdtor | TEST-DALSIHO-WEBU
Url
| ZaloZit web jako kopii akwalni jazykové verze
3. Nazev webu: zadejte vystizny nazev hlavniho uzlu ve stromu stranek.

4. Jazyk: vyberte jazykovou verzi webu.

v
5. Zalozit web jako kopii aktualni jazykové verze — potvrdte vybérem, pokud
chcete, aby byl novy web kopii ptivodniho vybraného webu.
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4. Editace stranky

V editacnim rozhrani Ize upravovat
obsah stranek. Vyskyt prvki editace

Edee demo (cs) -

stranky, jejich rozsah a jejich
umisténi mize byt pro kazdou
stranku jiny. — (¥ Edee demo

, . I [} uvoD
Do editace stranky se dostanete tfemi
zplsoby. = Novinky

1. Kliknutim na ikonu stranky D D PROC Edee CMS

2. Kliknutim ve stromé stranek
na Seznam polozek:i=, T TYP
ze kterého vyberete stranku, Wytvofit podstranku
kterou potfebujete upravit. D

TYPOWE STRARMKY

Mahled

i
@

Prepublikovat
(%  Pfepublikovat podstrom

Smazat stranku

[ Ko
| Hromadné akce u
*— Zobrazit pfehled vBech stranek

3. kliknutim na odkaz z uvodni stranky se zobrazi
Prehled vSech stranek a polozek seznamd.

Eb
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4.1 Horni lista tlaCitek s jednotlivymi funkcemi pfi editaci stranky

dema
%.f&_@ = Obsah @ Soubory & Roziifeni Y Nastaveni  edeedemo2013 v

. Editace stranky "Redakéni systém Edee CMS" v

Ulpfit =~ < Nahled Zvefejnit  *  (3) Revize - Vie ™

Akce, které je mozné provést v horni listé tlacitek:
Ulﬂilt Al r r r v . r o v v v
1. ulozi aktualni podobu stranky. Doporuéujeme ukladat prubézné,
vyhnete se tak ztraté neuloZené prace pfi neCekaném vypadku konektivity &i jiné

nepfijemné situaci. Pokud stranku nevypublikujete, zmény se na frontendu
nezobrazi.

®  Nanled ) . o o
2. zobrazi nahled stranky tak, jak by vypadala pfi publikaci v aktualni

podobé.
a. Pozor! Nahled je provadén pouze v CMS, stranka v této podobé jesté neni
na frontendu.
Zveiejnit ¥ o )
3. publikuje stranku na frontendu. Teprve po kliknuti na toto
tlaCitko se stranka a jeji upravy na frontendu zobrazi.
a. Pokud nemate dostateCna prava, kliknéte na ikonu + a dale na zobrazené

«4  Odeslat ke schvaleni

tlaCitko . Toto tlaCitko zajisti zaslani
poZadavku administratorovi. Podrobné informace v kapitole Zverejnéni
stranky.
@ Revize ~ . ,
4. zobrazi prehled dosud provadénych a ulozenych uprav stranky.

Ukaze vam, kdo tuto stranku v minulosti upravoval.

Doporufeng ¥ ) L . ] ]
5. zobrazi doporu¢ena nebo vSechna pole stranky. Pro standardni

upravu stranek staci vybér Doporucené.

6. ™ otevie editaci stranky do nové zalozky.

7. % zavte editaci stranky.

rN
8. lista s tlacitky se pfi scrollovani pfichyti k hornimu okraji. Kliknutim na toto

tlaCitko se dostanete na zaCatek stranky — viz nahled.
dema E'

i= Obsah & Soubory £¥ Rozsiteni X Nastaven edeedemo2013

Ulofit = &  Nahled Zvefejnit = ¥ | ([T} Revice T  Viev A 4 X



4.2 Zverejnéni stranky

Zverejnit | *

Tlacitko Zverejnit nabizi tyto tfi akce:

w

Zrugit zvefejnéni

Ivefejnit ¥ publikuje zpravy na Odeslat ke schvaleni

frontendu. Az po kliknuti na toto tlaCitko se stranka

a jeji upravy objevi na frontendu.

Zrugit zvefejnéni « S ,
VeTel zruSi zvefejnéni stranky (zobrazeni na frontendu).

Odeslat ke schvaleni 4 nema editor prava, musi zvefejnéni projit

schvalovacim procesem. Toto tlaCitko zajisti zaslani poZadavku na schvaleni
opravnénému administratorovi — viz kapitola Schvalovaci proces.

Potvrdit zmény k odeslani ] ) L
a. potvrzenim bude stranka predana

administratordm s opravnénim schvalovat zmény obsahu. Opravnéni
administratofi obdrzi notifikaci do seznamu udalosti na Uvodni strance
Edee.one, jejich rozhodnuti se zobrazi na stejném misté. Do jiz odeslané
stranky by se nemélo zasahovat.

Mavrat k Gpravam
b. potvrzenim se vratite k Upravam stranky.

C. Zprava — pole pro zadani vzkazu administratorovi.

Zména zobrazeni stavu v seznamu stranek

=

w NP

® zvefejnéna stranka.

stranka ¢ekajici na schvaleni.
Sy pfipravé: stranka se je$té upravuje a zatim neni pfipravena na finalni zvefejnéni.
@ upravena stranka.

® Zrugeni zverejnéni: stranka je stazena z webu. Na frontendu se nezobrazi,
ale v Edee.one zUstane.



4.2.1 Vysledky zvefejnéni stranky

Po vyvolani akce Zverejnit se zobrazi status s odkazem na detail publikace.

Informace L demo
._.fﬁ_(_fﬁ := Obsah & Soubory [EETRTEY Y Mastaveni edeedemo2013 ¥
~  Editace stranky "Redak¢ni systém Edee CMS" v
? » Tarnam byl v pofddku aktualizevin

= Akce zvefendnd strinky tnd déte, proto bude dile probehat na pozadi

Ulodit | < Ninhled (% Zvefejnit ~* | () Revize Vie w

Pokud probiha delSi proces publikace, zobrazi se odkaz s textem:

Pro zobrazeni stranky s vysledky publikovani je tfeba kliknout na odkaz ve statusu
publikace.

Proces zverejnéni

Parametry

akce zvefejnni  schvaleni a publikace
zahajil  demo

zahdjeno 5 2 2018 11:3

o

ukondeno 5 2 2015 11:35:16

doba trvdni 1z
Vysledky

nazev posledni stav

Schvileni a publikovéni stranky probéhlo bez

] Seznam X
zavad.
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4.3 Schvalovaci proces

Pokud nema editor prava, musi zvefejnéni projit schvalovacim procesem.

:“ Odeslat ke schvaleni ~

toto tlacitko zajisti zaslani pozadavku o schvaleni
opravnénému administratorovi. Nahled schvalovaciho procesu:

Odeslat ke schvaleni , %

= Zirnam byl v pofadku aktualizovin
Pro tuto strinku je nadefinovan specificky schvalovaci proces. Zkontrolujle Vade zmény a kiiknéte na tladitko pro zahajeni.

(¥)  Zahdjit schvalovaciproces | {0 Porovnat zmény v nihledu
Zmény vyZaduji schvaleni (doe k zan

Schvalovaci proces  Schvalovani novinek

Cilzmén  Forresti slavi, ocenéni WebTop100 ziskaly 2 weby

Zprava | Zména obrdzku a textu novinky

2 0!.’@@ L e ZKUSEBNI DEMO STRANKA
i Sys

Forresti slavi, ocenéni WebTop100 ziskaly

1. Zprava — pole pro zadani vzkazu administratorovi.

D Porovnat zmény v nahledu

2. zobrazi nahled stavajiciho obsahu s vyznacenou

zménou, ktera je barevné zvyraznéna.

o Iestschvalovaciho procesu. ,o\ons zobrazen nové

vloZeny text. #

° _éervené odstranény text.

e stejné zvyraznéni je pouzité u vymeény obrazki
® Zahajit schvalovaci proces
3. potvrzenim bude stranka
pfedana marketing managerovi s opravnénim schvalovat zmény obsahu.
a. Zobrazi se stranka Obsah €eka na schvaleni, viz dalSi kapitola.

E Forrest
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4.3.1 Notifikace

Opravnéni administratofi obdrzi notifikaci do seznamu udalosti na uvodni strance Edee.one.
Jejich rozhodnuti se zobrazi na stejném misté.

1. Stavvseznamu stranek se zménina tj. stranka Cekajici na schvaleni.
a. Na e-mail se odesle potvrzujici mail s pozadavkem — viz nahled.

_edlte

Dobry den

{_} PoZadavek na schvileni zmén v Edee demo » Hovinky » Forresti slavi, ocenéni WebTop100 ziskaly 2 weby byl odeslan

Detail pofadaviey  PFehl [l ke 2pracovini

Tulo zprivy Vam zaslal Edes CMS z webu demo. edee-oms.c
b. Na avodni strance Edee se zobrazi informace o odeslani pozadavku.

Zména obrazku a rextu novin . , ,
“ “ T pokud je pfidana poznamka

pro administratora, zobrazi se vpravo nahore.
ii. Po najeti na text se zobrazi odkazy — viz nahled.

demo Filtrovar~

Edes demo = Movinky = Forrestl slavl, ocenén WebTop100 ziskaly 2 '.-'-.'E|Z_'.-'
{_:i Odeslal jste ke schvaleni stranku | Forresti slavi, ocenéni

WebTop100 ziskaly 2 weby". Rozhodnuti administratora se Vam zobrazi zde na Uvodni strance.
Pondé&ll, 29. ledna 2018 11:28

Zména obrazku a textu novinky



4 .3.2 Obsah ¢eka na schvaleni

Obsah ¢eka na schvaleni

Zpbr k Gpravam! Priibén schvalovani
p I

Schvalovaci proces

Stav procesu

e
Nazev procesu

™
r
=

/ Zpét k pravam!
1. potvrzenim se vratite k Upravam stranky, tuto akci

ale nedoporucujeme, protoze do jiz odeslané stranky by se nemélo zasahovat.

a. Nedoporucujeme to z divodu vyskytu situace, ve které administrator schvali
upravu ve stejném okamZziku, ve kterém editor odeslal ke schvaleni dalSi
zménu jesté neschvalené stranky. V tomto pfipadé by byla zména schvalena
v ramci prvniho pozadavku schvaleni stranky. Nastala by tedy situace, kdy by
si administrator nevsiml editorem provedenych dalSich zmén na strance.

Prabéh schvalovani _
2. zobrazi aktualni stav schvaleni stranky — viz dalSi

kapitola.



4 .3.3 Prabéh schvalovani

Pribéh schvalovani _
zobrazi aktualni stav schvaleni stranky — viz nahled.

1. Schvalovaci proces: souhrn informaci ohledné schvalovaciho procesu o stavu,
nazvu procesu a nazvu objektu.

2. Kroky schvalovaciho procesu: zobrazi detailni info ohledné kroku, data vyfe3eni,
stavu, feSiteli a zpravy (reakci administratora na provedené zmény).

3. Aktualni fesitelé: informace o administratorovi, ktery schvaluje zmény. Pokud ma
administrator vyplnény e-mail, zobrazi se tu.

Prubéh schvalovani

Schvalovaci proces
Stav procesu
Mazev pracesu

Nazev objektu

Kroky schvalovaciho procesu

Krok Vyfeieno Stav Resitel Lprava
zahajeni 2912015 1102 odesling demo Zména obrézku a textu novinky

chvalovéni ke zpracovani

Aktualni fesitelé

UZivatelské jméno E-miail

admin hespodkova@fg.cz



4 .3.4 Detail zmén ke schvaleni

Detail zmén ke schvaleni - ox

-4  Odeslat ; Editovat obsah D Porovnat zmény v nahledu @' Priibéh schvalovani

Schvalovaci proces

Zprava vypinte pokud chcete neco vzkazat wzrvateli v nasledujicim kroku
Zprava z pfedchoziho nesouhlasim s lexterm vdruhém odsiac
kroku — salmin

Stav procesy  Spusténo
MNazev procesu  Schvalovdni novinek

Mazev objektu  Fomesti slavi, ocenéni WebTop100 ziskaly 2 weby

Popis provedenych zmén

provedeno poloika
zména Uvodnik
zména Hlavni obsah

Mahled zmén

ZEUSEBNI DEMO STRAMIKA

Zprava z predchoziho kroku informuje o reakci administratora vuci editorovi ohledné zmén.
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4.3.5 Schvalené zmény
Administrator schvali zmény.

Notifikace ohledné schvaleni zmén se zobrazi:

1. Na Uvodni strance v Edeem — viz nahled.

demo Filtrovat~

Edee demo = Movinky = Forrestl slavl, ocenénl WebTop100 zlskaly 2 weby
UZivarel ,.admin” schvalil zmény stranky , Forresti slavi, ocenéni WebTop100 ziskaly 2 weby”.
Pondé&Il, 29 ledna 2018 14:18

2. V e-mailové schrance editora — viz nahled.

Dobry den

é UZivatel admin schvalil zmény Edee demo » Novinky » Forresti slavi, ocenéni WebTop100 ziskaly 2 weby

Detail pofadavky  Pfehled pofadavkl ke zoracovani

Tuto zpravu Vam zaslal Edee CMS z webu demo.edee-cms.cz
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4.3.6 Zamitnuté zmény

Administrator maze zmény zamitnout.

Notifikace ohledné zamitnuti zmén se zobrazi
1. Na Uvodni strance v Edeem:

nesauhiasim s textem vdruhém odstaci pokud je pfidana poznamka

pro administratora, zobrazi se vpravo nahofe .
b. Po najeti na text se zobrazi odkazy pro zobrazeni pozadavku — viz nahled.

demo Filtrovat~

Edee demo = Novinky = Forrest! slavl, ocenéni WebTop100 ziskaly nesauhlasim s rextam vadruhém adstaci
2 weby

EP UZivatel ,admin” zamitl zmény stranky , Forresti slavi, ocen&nl WebTop100 ziskaly 2 weby".
Pondé&li, 29. ledna 2018 13:57

2. v e-mailové schrance editora:

Dobri den

? IUZivatel admin zamitl zmény Edee demo » Novinky » Forresti slavi, ccenéni WebTop100 ziskaly 2 weby

Detail pofadavky  Pfehled pofadavki ke zpracovani

Tuto zpravu Vam zaslal Edee CMS z webu demo.edee-cms.cz



4.3.7 Obsah ke schvaleni zobrazen administratorovi

Administratorovi se obsah ke schvaleni zobrazi takto:

Obsah ke schvaleni

&

Schvdlitzmény &7 Zamitnoutzmény . Upravit stranku

Schvalovaci Proces (stranka byla modifikovana, autor zmén poZadule schvalen|

=L |

ninistratorem)

Zprava wyplrite pokud chcete autorovi Zzmén néco vzkazat

ZKUSEBNI DEMO STRANKA
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4.4. Revize

- - X
Seznam revizi
Porovnat revize v ndhledu ﬂ} Porovnat revize Mahled revize Mastawit jako aktivni
revize Aktivni verze popis vytvorena
3 -] Automaticka penodicka revize 9. 10. 2017 23:.47
o 2 -] Zména stavu stranky - zvéfenéno 22,4 20131542
. 1 ] Poatefni revze

22,4, 2013 1540

(3)  PRevize
Zalohovani vSech verzi obsahu umoziuje nejen sledovani zmény
provedené v detailu stranek, ale také vracet zmény zpét podle predchozich verzi
stranek.

£ Porovnat revize v nahledu

1. zobrazi nahled stavajiciho obsahu celé stranky
s barevné vyznacenymi zmé&nami.
a. Zelené je oznaCen noveé vlozeny text.
b. Cervené je oznaden odstranény text.
c. Stejné zvyrazneéni je pouzité u vymeény obrazkl — viz nahled.
; Porovnat revize
2. zobrazi nahled ménéné casti obsahu, zmény jsou barevné
zvyraznény.
a. Zelené je oznaCen nové vloZeny text.
b. Cervend je oznaden odstranény text.
c. Stejné zvyrazneéni je pouzité u vymeény obrazkl — viz nahled.
- r . - x
Porovnani revizi
poloZka zmény
Smazany text lFG1 Forrest
Moy text
Hlavni obsah -

&  Nahled revize
zobrazi nahled aktualniho stavu stranky, jak ji uvidi uzivatel.



Mastavit jako aktivni

vybé&rem jiné verze a potvrzenim tlaCitkem Nastavit jako aktivni se
zméni obsah stranky dle zaskrtnuté verze.



4.4.1 Historie workflow
1. kliknéte na ikonu +, ¢imz zobrazite submenu.

@' Revize | =

~+  Historie workflow
2. zobrazi struény prehled zmén.

Historie workflow

1D Vytvoireno Vytvoril Stav Iprava
19 224 20131549  forresti @ Fublikovano
T 2242013 14:37 forresti ® Fublikovano
1 224 20131415 forresti ® FPublikovano

Predchozi stav
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4.5 Hromadné akce

Funkce umoZziuje provadéni
hromadnych akci jako kopirovani,
schvaleni €i odstranéni vybrané stranky
a vSech jejich podstranek (v€etné

Edee demo (cs)

poloZzek seznamu). ¥ Edee demo
Hromadné akce jsou dostupné D UvoD
ze stromu stranek: "= Novinky

1. Kliknéte pravym tlagitkem [} PROC Edee CMS

mysi ve stromu stranek na A TYPAVE SETRANIEY

stranku, u které chcete provést | B .
2 Wytvofit podstranku

hromadnou akci, a otevre se D
kontextové menu. e @ Nahled
2. Vyberte X 4 Hromadné akce. "~ Prenublikovat
3. Zobrazi se obrazovka 0 P a
s vybérem akce pro vybranou %  Pfepublikovat podstrom
stranku. D _

Smazat stranku

[ ko

Hromadné akce jsou potencialné nebezpecné, proto bude vyZadovano specifické
opravnéni k modulu ,hromadné akce” — bez opravnéni je funkce skryta.

El

Pred viastnim spusténi akce je zobrazena sumarizace, co pfesné se provede, a finalni
varovani ohledné nevratnosti akce (v pfipadé omylu zbyva pak jediné obnova ze zalohy).

Hromadné akce jsou nadstandardni sluzba, ktera se feSi na zakladé konkrétnich
pozadavki klienta. Pokud mate zajem o implementaci do Vaseho projektu, kontaktujte
produktového manazera.



4.5.1 Vybér akce s vybranou strankou

P - ®
Hromadné akce
Vybér akce s vybranou strankou
VWybrana siranka
Dostupné akce
Kopie Lokalizace Schvaleni
Kopie strdnek v ramei aktudinihe webu. Vaniklé  Lokalizace strinek wivali kopii do exestugci Schralend nepublikovanych zmdn vwheanjch
strinky budou mit stejny obsah, budou ve stes  lokalizace webu. Kopie je phpravend pro stranek. Provede zvelepnénd viech sirdnelk v
“w pliprad™. Zarovedi dojde k propojend plvodni jazykové pleklady. Zirovel dojde k propajen libevolném stanu, wieind viech polodek
strinky 3 kopil pivodin sirdnky s kopsl saznama!
Kople stranek Lokalizace stranek -5 Ivefejnéni stranek
Odstranéni Zverejnéni pracovni kopie
Odstranéni siranek, wietnd viech lokalizaci a Schndleni a publikace nové sekce jako ndhrady
kopii, wytvodenych pledchozimi heomadnymi jeji predchozi podoby. Pracowni kopie Lze wyivodit
akcemi kopil plvodnich strdnek, nebo uénd
rf Odstranéni stranek -3 Zvefejndnl sirinek

Dostupné hromadné operace

1. Kopie vytvori kopie stranek v ramci aktualniho webu.
a. Vzniklé stranky budou mit stejny obsah, budou ve stavu ,v pfipravé®. Zaroven
dojde k propojeni plvodni stranky s kopii.

2. Lokalizace vytvori kopii do existujici lokalizace webu.
a. Kopie je pfipravena pro jazykové pieklady. Zaroven dojde k propojeni
puvodni stranky s kopii.

3. Schvaleni © zvefejnéni nepublikovanych zmén vybranych stranek.
a. Provede zvefejnéni vSech stranek v libovolném stavu, v€etné vSech polozek
seznamu!

4, Odstranéni @ provede odstranéni stranek, véetné vSech lokalizaci a kopii,
vytvorenych predchozimi hromadnymi akcemi.

5. Zverejnéni pracovni kopie < zverejnéni nové sekce jako nahrady jeji pfedchozi
podoby. Pfedchozi stranky odpublikuje a nové zverejni misto nich (nadpis a obsah je
nahrazen, ale URL plvodni stranky je ponechano). Pracovni kopie Ize vytvofit u nové
vytvofenych stranek nebo kopii pavodnich stranek.



4.5.2 Kopie stranek

Kopie stranek

[Z] Pokratovat na potvrzeni operace

Parametry akce

Kopirovat Casti stranky

Vybranastranka TYPOVE STRANKY

Stranku kopirovat véetné podstranek

vietné podstranek, ale vynechat vybranou stranku

pouze vybranou stranku, bez dalsich stranek

+'| obsahovy blok
wichoad vis e kopiravs ) s
VE WyCozi SIavU & ROpIEVan (o] fotogalerie a souvisejici soubory
kompletnf obsah .. .
% +| souvisejic/ stranky
| Stitky
+| metadata

Cilova stranka

jedna nebo vice stranek

Kopie stranek umoziiuje vytvareni kopie sekce v ramci aktualniho webu (aktualni jazykové
mutace) do vybraného umisténi.

1.

2.
3.
4

Vybrana stranka: zobrazi nazev stranky ke zkopirovani.

Stranka kopirovat: upfesnéte rozsah stranek, které chcete kopirovat.

Kopirovat €asti stranky: vyberte obsah, ktery se ze zdroje stranky ma kopirovat.
Cilova stranka: volba cilové
sekce probiha pomoci
naSeptavace (dle nazvu -
stranky), cilovych sekci je KONTAKT % @
mozné pfidat vice — viz

nahled. PROC Edee CMS %

a. Nové vlozené sekce se pridavaji na konec cilové sekce. V pribéhu akce
dojde k vytvofeni vazby mezi zdrojovou strankou a kopii, ktera je v jinych
operacich dale vyuzitelna. Tato vazba je pak v editaci viditelna pod
nadpisem Systémové vazby a lze ji odstranit.

b. Je mozné vybrat i vice cilovych stranek — kopie se provede do kazdé z nich.

Cilova stranka
jedna nebo vice strének

(5] Pokracovat na potvrzeni operace _
potvrzenim se zobrazi stranka Kopie
stranek — potvrzeni akce
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4.5.2.1 Potvrzeni akce

Kopie stranek - potvrzeni akce

{}#‘-

Provést operaci 4= 7pét

Souhrn zadanych parametru

Vybrana stranka  TYPOVE STRANKY
bude zkopirovdna  vietné viech podstranek, s vyjimkou sebe sama

s Castmi stranky  obsahovy blok, fotogalerie a souvisejici soubory
souvisejici stranky, Stitky, metadata

do stranek | Edee demo (cs) » KONTAKT |
jako podstrénky

| Edee demo (cs) » PROC Edee CMS |

Akce, které je mozné provést v horni listé tlacitek:

4 Ipét
vybérem se zobrazi pfedchozi krok.
Qﬂ‘ Provést operaci

2. vybérem se zobrazi upozornéni — viz nahled.

| - TN W

Upozorneéni
1

Skute€né chcete provést kopii stranek? Akce je nevratna a vybrané stranky by neméla

F A 3w . P = - =
ovlivnit, ale muZe vzniknout velké mnoZstvi nového obsahu.

Ano MNe

a. mvyberte, pokud chcete skute&né provést kopii stranek.

Ne
b. vyberte, pokud chcete svij vybér jesté upravit nebo zrusit.

c. Potvrzenim se zobrazi stranka Kopie stranek — prabéh akce.
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4.5.2.2 Pribéh akce

- I T * x
Kopie stranek - potvrzeni akce
Detailni prabé&h operace
Akce dokoncena
Datum Zaznam prib&hu operace
26.10. 2018 09:04:32 p Hromadna akce zahdjena
26.10. 2018 09:04:32 i Cil kopirovani KONTAKT

26102018 09:04:32 i= Kopirovani 5 stranek

® 26, 10. 2018 09-04-37 i+ Cil kopirovani PROC Edee

CMS
2610, 2018 09:04:37 i= Kopirovani 5 stranek
26010, 2018 09:04:42 B Hromadna akce ukoncena

Souhrn zadanych parametru

Vybrana stranka  TYPOVE STRANKY
bude zkopirovana  véetné vEech podstranek, s vyjimkou sebe sama

s Castmi stranky  obsahovy blok, fotogalerie a souvisejici soubory.
souvisejici stranky, Stitky, metadata

do stranek [ Edee demo (cs) » KONTAKT ]
Jjako podstranky

[ Edee demo (cs) » PROC Edee CMS ]

Akce, které je mozné provést v horni listé tlacitek:

Detailni pribéh operace _ _ _
1. zobrazi detailni popis procesu — viz nahled.
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Detailni popis procesu

Kopie stranek - potvrzeni akce

Akce dokoncena

Datum

® 26.10. 2018 09:04:32

IR

26.

26.

26.

26.

26.

26.

26.

26.

26.

26.

10.

10.

10.

10.

10.

10.

10.

10.

10.

10.

gLl

2018 09:04:32

2018 09:04:32

2018 09:04:32

2018 09:04:33

2018 09:04:33

2018 09:04:37

2018 09:04:37

2018 09:04:37

2018 09:04:37

2018 09:04:37

AM18 Na-NA-37

-

Detailni zdznam prab&hu operace

p Hromadna akce zahajena

Parametry pro kopirovani stranek vietné
poloZek seznamu

i Cil kopirovani KONTAKT

i= Kopirovani 5 stranek

Kopie stranky Zakladni stranka
Kopie stranky Seznam

Kopie 6 poloZek seznamu Seznam
Kopie stranky Fotogalerie

Kopie stranky Videogalerie

i Cil kopirovani PROC Edee CMS
iE Kopirovani 5 stranek

kW nnia ctranlns Fakladni etranks
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Vysledné zmény ve strukture

Vzniklé stranky budou mit stejny obsah a budou ve stavu ,v pfipravé“. Nové vlozené sekce
se pridavaji na konec cilové sekce. V prabéhu akce dojde k vytvofeni vazby mezi zdrojovou

strankou a kopii, ktera je v jinych operacich dale vyuzitelna. Tato vazba je pak v editaci
viditelna pod nadpisem Systémové vazby a lze ji odstranit — viz nahled.

Provazané stranky Edee demo (cs) » TYPOVE STRANKY » Fotogalerie x‘h @

Vysledny nahled ve strukture vytvofenych kopii

Systémoveé vazby

podstranek Typova stranka (zaskrtnuto véetné ~ 3 Edee demo
podstranek, ale vynechat vybranou stranku) [ UvoDp
umisténych do stranky Kontakty ve struktufe — viz

nahled. := Movinky

— [} PROC Edee CMS
[} Zakladni stranka
:= Seznam
‘-
D Fotogalerie
D Videogalerie
(=] A TYPOVE STRANKY
[] Zakladni stranka
‘= Seznam
D Fotogalerie
D Videogalerie
=[] KONTAKT
[} Zakladni stranka
:= Seznam
-
D Fotogalerie

D Videogalerie
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4.5.3 Lokalizace stranek

Lokalizace stranek

=

Pokracovat na potvrzeni operace

Parametry akce

Vybrand stranka  TYPOVE STRANKY

Stranku lokalizovat () yéetn& podstranek

) véetnd podstranek, ale vynechat vybranou stranku

) pouze vybranou stranku, bez dalgich stranek

Kopirovat casti stranky  [v| obsahovy blok

ve wichozim stavl je kopirovan [, . e
e Jerap |v| fotogalerie a souvisejici soubory
kompletrii obsah

\v| souvisejici stranky
| titky

v| metadata

Cilova stranka | Za€néte psat nazev strank
jedna nebo vice stranek '

Lokalizace stranek umoziuje vytvareni kopie sekce v ramci aktualniho webu, do vybraného
umisténi jiné jazykové mutace.
1. Vybrana stranka: zobrazi nazev lokalizované stranky.
2. Stranku lokalizovat: upfesnéte rozsah stranek, které chcete lokalizovat.
3. Kopirovat ¢asti stranky: vyberte obsah, ktery se ze zdroje stranky se ma kopirovat.
4. Cilova stranka: volba cilové sekce probiha pomoci naseptavace — viz nahled.

kopie vznikne jako podstranka

Cilova stranka ‘ cilowch stranek

Jjedna nebo vice stréanek u
Contact

(5] Pokracovat na potvrzeni operace _
potvrzenim se zobrazi stranka Lokalizace

stranek — potvrzeni akce
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4.5.3.1 Potvrzeni akce

Lokalizace stranek - potvrzeni akce

o

Provést operaci 4= 7pét

Souhrn zadanych parametru

Vybrana stranka TYPOVE STRANKY
bude lokalizovdna  vEetné viech podstranek, s vyjimkou sebe sama

s &astmi stranky  obsahowy blok, fotogalerie a sowvisejici soubory, souvisejicl stranky. Stitky, metadata

do stranek Edee demo EN (en) » Contact
jako podstranky

Akce, které je mozné provést v horni listé tlacitek:

4 Ipét
1. vybé&rem se zobrazi pfedchozi krok.
qﬁ Provést operaci
2. vybérem se zobrazi upozornéni — viz nahled.
Upozornéni

Skutecné cheete provést lokalizadni kopii stranek? Akce je nevratna, vybrané stranky by
neméla oviivnit, ale miZe vzniknout velké mnoZstvi nového obsahu.

3 -

a. mvyberte, pokud chcete skute&né provést lokalizaci stranek.

MNe
b. vyberte, pokud chcete svij vybér jesté upravit nebo zrusit.

c. Potvrzenim se zobrazi stranka Lokalizace stranek — priibéh akce.



4.5.3.2 Pribéh akce
Lokalizace stranek - potvrzeni akce

Detailni prib&h operace

Akce dokoncena

Datum Zaznam prubéhu operace
[ ] 29.10. 2018 14:57:20 p Hromadna akce zahajena
9 2910, 2018 14:57-21 ir Cil kopirovani Contact
[ ] 29.10. 2018 14:57-21 iE Kopirovani 5 stranek
9 29.10. 2018 14:57:28 i= Modifikace 4 stranek
[ ] 29.10. 2018 14:57:35 i= Modifikace 4 stranek
9 2910 2018 14:57-36 B Hromadna akce ukonéena

Akce, které je mozné provést v horni listé tlacitek:

Detailni prab&h operace

1. zobrazi detailni popis procesu — viz nahled.
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Detailni popis procesu

Lokalizace stranek - potvrzeni akce

Akce dokoncena

Datum

29.10.

29.

29.

29.

28.

29.

29.

28.

29.

29.

29.

29.

28.

29.

2

10.

10.

10.

10.

10.

10.

10.

10.

10.

10.

10.

10.

10.

1n

2018 14:57:20

2018 14:57:20

2018 14:57:21

2018 14:57:21

2018 14:57-21

2018 14:57:21

2018 14:57:26

2018 14:57:27

2018 14:57:27

2018 14:57:28

2018 14:57:28

2018 14:57:28

2018 14:57:28

2018 14:57:28

N1 14-£7-70

Detailni zaznam prab&hu operace

p Hromadna akce zahajena

Parametry pro kopirovani stranek véetné poloZek seznami

i Cil kopirovani Contact

i Kopirovani 5 stranek

Kopie stranky Zakladni stranka

Kopie stranky Seznam

Kopie 6 poloZek seznamu Seznam

Kopie stranky Fotogalerie

Kopie stranky Videogalerie

Parametry dodatecné operace

Dodateéné zpracovani 4 stranek

Parametry pro modifikaci stranek

i= Modifikace 4 stranek

Modifikace stranky Zakladni stranka

Madifilbara ctranky Sorsnam
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Vysledné zmény ve strukture

Vzniklé stranky budou mit stejny obsah, budou ve stavu ,v pfipravé®, pripravené k upravé

textti do jazykové verze webu. Nové vlioZzené sekce se pFidavaji na konec cilové sekce.
V pribéhu akce dojde k vytvoreni vazby mezi zdrojovou strankou a kopii, ktera je v jinych
operacich dale vyuzitelna.

Tato vazba je pak v editaci viditelna pod nadpisem Systémové vazby a lze ji odstranit

jak v Ceské verzi, tak i v jazykové verzi — viz nahled.

ZruSeni provazani z anglické mutace:

Systémové vazby

Provazané stranky Edee demo (cs) » TYPOVE STRANKY » Fotogalerie % &

U

ZruSeni provazani z Ceské verze:

Systémoveé vazby

Provazané stranky Edee demo EN (en) » Contact » Fotogalerie @ ]

Vysledny nahled ve struktuie

vytvofenych lokalizaci podstranek Obsah
Typova stranka (zaskrtnuto véetné
podstranek, ale vynechat vybranou
stranku) umisténych do stranky Contact
ve struktufe — viz nahled.

| Edee demo EN (en) -

- @ Edee demo EM
i— MNews
(=] D Contact
[1 Zakladni stranka
i— Saeznam
-y
D Fotogalerie

D Videogalerie
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4.5.4 Schvaleni stranek

Schvaleni stranek

[=] Pokrafovat na potvrzeni operace

Parametry akce

Vybrana stranka PROC Edee CMS

Stranku shvalit vietné podstranek

vietné podstranek, ale vynechat vybranou stranku

pouze vybranou stranku, bez dalich stranek

Roz3ifit akci o provazané stranky (dojde ke schvaleni viech kopii a lokalizacil)

pouze vybrané, bez provazanych kopii a lokalizaci
1. Vybrana stranka: zobrazi nazev kofenové stranky procesu.

Stranku schvalit: upfesnéte rozsah stranek, které chcete schvalit.
3. Rozsirit akci: upfesnéte stranky, tykajici se schvalovaciho procesu.

N

=] Pokrafovat na potvrzeni operace

potvrzenim se zobrazi stranka Schvaleni
stranek — potvrzeni akce.



4.5.4.1 Potvrzeni akce

Schvaleni stranek - potvrzeni akce

#*  Provést operaci 4 Ipét

Souhrn zadanych parametru

Vybrana stranka PROC Edee CMS
bude schvalena  yEetné viech podstranek

=i

provazané kopie a lokalizace ponecha beze zmény

Akce, které je mozné provést v horni listé tlacitek:

4= 7pét
1. vybé&rem se zobrazi pfedchozi krok.
{F Provést operaci
2. vybé&rem se zobrazi upozornéni — viz nahled.
Upozornéni

Skutecné chcete provést schvaleni a zvefejnéni stranek? Akce je nevratna a zaroven £asové
narocna.

3 -

a. mvyberte, pokud chcete skuteéné provést schvaleni a zvefejnéni
stranek.

W[
b. vyberte, pokud chcete svij vybér jesté upravit nebo zrusit.

c. Potvrzenim se zobrazi stranka Schvaleni stranek — priibéh akce.
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4.5.4.2 Pribéh akce

Schvaleni stranek - potvrzeni akce

] Detailni priibéh operace

Akce dokoncena

Datum Zaznam prabéhu operace
9 29102018 14:04:03 p Hromadna akce zahajena
9 29 10. 2018 14:04:03 i Zpracovani 5 stranek
(] 2910 2018 14:04:15 i Zpracovani 0 stranek
(] 2910 2018 14:04:15 W Hromadna akce ukonéena

Souhrn zadanych parametrt

Vybrana stranka  PROC Edee CMS
bude schvalena  v&etné viech podstranek

provazané kopie a lokalizace ponecha beze zmény

Akce, které je mozné provést v horni listé tlacitek:

Detailni prab&h operace _ _ _
1. zobrazi detailni popis procesu — viz nahled.



Detailni popis procesu

Schvaleni stranek - potvrzeni akce

Akce dokoncena

Datum

28.

28.

28.

28.

28.

29.

29.

29.

29.

29.

29.

29.

29.

10.

10.

10.

10.

10.

10

10

10

10

10.

10.

10.

10.

2018 14:04:03

2018 14:04:03

2018 14:04:03

2018 14:04:03

2018 14:04:05

2018 14:04:07

2018 14:04:13

2018 14:04:14

2018 14:04:15

2018 14:04:15

2018 14:04:15

2018 14:04:15

2018 14:04:15

Detailni ziznam prub&hu operace
p Hromadna akce zahajena
FParametry pro zpracovani stranek
iE Zpracovani 5 stranek
Zpracovani stranky PROC Edee CMS
Zpracovani stranky Zakladni stranka
Zpracovani stranky Seznam
Zpracovani stranky Fotogalerie
Zpracovani stranky Videogalerie
Parametry dodateéné operace
Dodatecné zpracovani 0 stranek
Parametry pro zpracovani stranek
i Zpracovani 0 stranek

M Hromadna akce ukonéena
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4.5.5 Odstranéni stranek

Odstranéni stranek *

(5] Pokracovat na potvrzeni operace

Parametry akce

Vybrana stranka

Stranku odstranit

ZpUsob odstranéni

Rozsirit akci

PROC Edee CMS

vietné podstranek
vietné podstranek, ale vynechat vybranou stranku

pouze vybranou stranku, bez podstranek

zrusit zverejnéni, ale ponechat v administraci

zcela odstranit ze stromu stranek

o provazané stranky (POZOR dojde k odstranéni viech kopii a
lokalizacil)

pouze vybrané, bez provazanych kopii a lokalizaci

1. Vybrana stranka: zobrazi nazev odstrafiované stranky.

N

Stranku odstranit: upfesnéte rozsah stranek, které chcete odstranit.

3. Zpusob odstranéni: vyberte, zda-li chcete stranky zcela odstranit nebo jen zrusit
zverejnéni (stranky zGstanou v administraci ve stavu ,vyprselo”).

4. Rozsirit akci: pokud vyberete provazané stranky uvédomte si, ze dojde
k odstranéni vSech kopii a lokalizaci!

(5] Pokracovat na potvrzeni operace

potvrzenim se zobrazi stranka

Odstranéni stranek — potvrzeni akce.
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4.5.5.1 Potvrzeni akce

Odstranéni stranek - potvrzeni akce

o

#5°  Provést operaci 4= Zpét

Souhrn zadanych parametru

Vybrana strinka  PROC Edee CMS

bude odstranéna  v&etné viech podstranek, s vyjimkou sebe sama
zpusob odstranéni  (ipiné odstranéni ze stromu stranek

odstranéni prob&hne vEetné provazanych kopii a lokalizaci

Akce, které je mozné provést v horni listé tlacitek:

4= 7pét
1. vybé&rem se zobrazi pfedchozi krok.
qﬁ Provést operaci

2. vybérem se zobrazi upozornéni — viz nahled.
- ALIISCIE) CM DU T A TTEST N 1l F

Upozornéni

SkuteEné chcete provést odstranéni stranek? Akce je nevratna, v nouzovém piipadé zbyva
pouze obnova z pravidlené zalohy celé databaze!

3 -

a. mvyberte, pokud chcete skute¢né provést odstranéni stranek.

Ne
b. vyberte, pokud chcete svij vybér jesté upravit nebo zrusit.

c. Potvrzenim se zobrazi stranka Odstranéni stranek — pribéh akce.



4.5.5.2 Prubéh akce
Odstranéni stranek - potvrzeni akce

™ Detailni pribéh operace

Akce dokoncena

Datum Zaznam prib&hu operace
] 2910 2018 14:29:53 p Hromadna akce zahajena
] 2910 2018 14:29:53 i= Modifikace 1 stranek
[} 2910 2018 14:29:53 iE Zpracovani 0 stranek
[} 2910 2018 14:29:53 i Zpracovani 0 stranek
[ 2910 2018 14:29:53 W Hromadna akce ukonéena

Souhrn zadanych parametru

Vybrana strinka  PROC Edee CMS
bude odstranéna  vEetné viech podstranek, s vyjimkou sebe sama
zpUsob odstranéni  (iplné odstranéni ze stromu stranek
odstranéni prob&hne vEetné provazanych kopii a lokalizaci
Akce, které je mozné provést v horni listé tlacitek:

Detailni prab&h operace _ _ _
1. zobrazi detailni popis procesu — viz nahled.
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Detailni popis procesu

Odstranéni stranek - potvrzeni akce

Akce dokoncena

Datum

29.

28.

28.

28.

28.

28.

28.

28.

28.

29.

29.

28.

10.

10.

10.

10.

10.

10.

10.

10.

10.

10

10

10.

2018 14:29:53

2018 14:29:53

2018 14:29:53

2018 14:29:53

2018 14:29:53

2018 14:29:53

2018 14:29:53

2018 14:29:53

2018 14:29:53

2018 14:29:53

2018 14:29:53

2018 14:29:53

Detailni zaznam prab&hu operace

p Hromadna akce zahajena

Parametry pro modifikaci stranek

i= Modifikace 1 stranek

Farametry dodatecné operace

Dodateéné zpracovani 0 stranek

Farametry pro zpracovani stranek

i= Zpracovani 0 stranek

FParametry dodatecné operace

Dodateéné zpracovani 0 stranek

Parametry pro zpracovani stranek

i Zpracovani 0 stranek

B Hromadna akce ukonéena
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4.5.6 Zvefejnéni pracovni kopie

Schvaleni pracovni kopie stranek v

[5] Pokrafovat na potvrzeni operace

Parametry akce

Mowva stranka k publikaci  Test pracovni kopie
Predchozi stranka k
nahradé

KONTAKT % &

Zvefejnéni nové stranky nebo celé sekce jako nahrady jeji pfedchozi podoby. Pfedchozi
stranky odpublikuje, nové zvefejni misto nich (nadpis a obsah je nahrazen, ale URL pGvodni

stranky je ponechano). Pracovni kopie Ize vytvofit u nové vytvorenych stranek nebo kopii
plvodnich stranek.

1. Nova stranka k publikaci: zobrazi nazev stranky akce.

2. Predchozi stranka k nahradé: vyberte stranku nebo strom stranek, které chcete
nahradit.

[=5] Pokrafovat na potvrzeni operace

potvrzenim se zobrazi stranka Schvaleni
pracovni kopie stranek — potvrzeni akce.
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4.5.6.1 Potvrzeni akce

Schvaleni pracovni kopie stranek - potvrzeni akce

-uﬁ Provést operaci 4= Ipét

Souhrn zadanych parametru

Nova stranka k publikaci  Test pracovni kopie

Predchozi stranka k Edee demo (cs) » KONTAKT
nahradé '

Akce, které je mozné provést v horni listé tlacitek:

4= 7pét
1. vybé&rem se zobrazi pfedchozi krok.

qﬁ Provést operaci
2. vybérem se zobrazi upozornéni — viz nahled.
Upozornéni

Skute&né cheete provést nahradu aktualni podoby wybranych stranek za nové? Akce |e
nevratna a zaroven ¢asové narocna.

3 -

a. mvyberte, pokud chcete skuteéné provést nahrazeni stranek.

Ne
b. vyberte, pokud chcete svij vybér jesté upravit nebo zrusit.

c. Potvrzenim se zobrazi stranka Schvaleni pracovni kopie — pribéh akce.



AE QD DAL Al AA

Schvaleni pracovni kopie stranek - potvrzeni akce

Detailni priib&h operace

Akce dokoncena

Datum Zaznam prabéhu operace
[ ] ?2;5151:'23018 p Hromadna akce zahdjena
[ ] ?2;5151:'23018 iE Zpracovani 1 stranek
[ ] ?2;5151:'23018 iE Zpracovani 1 stranek
[ ] ?§;5151:.3§[]18 iE Zpracovani 1 stranek
o ?225151:'35018 W Hromadnd akce ukonéena

Souhrn zadanych parametru

Mova stranka k publikaci  Test pracovni kopie

Predchozi stranka k Edee demo (cs) » KONTAKT
nahradé

Akce, které je mozné provést v horni listé tlacitek:

Detailni prab&h operace . _ _
1. zobrazi detailni popis procesu — viz nahled.



Detailni popis procesu

Schvaleni pracovni kopie stranek - potvrzeni akce

Akce dokoncena

Datum
29 11,2018 13:55:29
29112018 13:55:29
29112018 13:55:29
29112018 13:55:29

29 11,2018 13:55:29

-

Detailni zaznam pribé&hu operace
p Hromadna akce zahajena
bulkOperation_report. resolved ResolvePageCollectionParamsCallback
Parametry dodateéné operace
Dodateéné zpracovani 1 stranek

Parametry pro zpracovani stranek

x
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4.6 Obsah

Edee.one vam v popiscich jednotlivych polozek sam napovida, co mate do poli vyplinit.

Obsah
Nizev v menu Redakéni systém Edes CMS
Titulek Redakéni systém Edes CMS
Lheodnik Pro rychiou, efekinmi & velrme snadnou aktualizacs infoemaci na vadem wabu
Higwvmi obsah B I u S, 1 E E E E HSdFHS 1 - ﬁ = EE E E E
&£ @ ® L o X
Edee CMS
e Systém vyvijime a provozujeme od roku 2003 = neustalou pomoci viem redakionim
s Klademe diraz na ufivatelskou piivétivost
e Integrujeme Edee CMS s daldimi systémy: HR, ERP, DMS, CRM
= Mabizime specialni Skoleni pokro&ilych funkci
h2
il redakeni-system-edee-cms
Maotiv

A

ALTOr
Dawum publikace 2.4, 2013 15:39
Platnost od

Platnost do

Popis jednotlivych polozek obsahu:

1. Nazev v menu: nazev bude pouzity pouze v navigacich webu.

2. Titulek: nadpis stranky by mél byt kratky a vystizny. Pokud neni vyplnény, pouzije se

nazev z menu.
3. Uvodnik: strugny text, ktery se zobrazuje v horni asti detailu a v seznamech.
Hlavni obsah: vlastni obsah (télo) stranky.

>

5. Motiv: obrazek, ktery se zobrazuje v horni ¢asti detailu stranky, ve vypisech ¢lank

na hlavni strance a seznamech dle grafického navrhu projektu. Lze vybrat bud
soubor ze sdileného Ulozisté, nebo nahrat z disku.
6. Autor: nemusi byt shodny s osobou, ktera stranku do CMS vklada. Mazete proto
bez problém publikovat i cizi stranky.
7. Datum publikace: automaticky se nastavi na datum, kdy byla stranka vytvorena.
Ve veétsiné pfipadu se toto datum zobrazi na frontendu webu pod nadpisem
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(napf. u aktualit). Toto datum urcuje, kdy bude stranka vypublikovana a nedochazi
tak k jejimu okamzitému zvefejnéni.
Zvefgjnit . ) .
timto tlaCitkem se zajisti publikace zmén.
a. Platnost od: odlozeni publikace stranky na jiné datum &i hodinu.
b. Platnost do: urCuje den stazeni stranky z frontendu. Pokud se nevyplni,
stranka zlstane na frontendu webu, dokud ji administrator nestahne ru¢né.



4.6.1 Editor textového obsahu (wysiwyg editor)

Do jisté miry pfipomina kancelafsky program. Vyskyt sestavy tlacitek a jejich rozsah
muze byt pro kazdou stranku jiny. Pfi najeti na tlacitko se zobrazi Napovéda.

B..Jl.\U.5.66
o o L R

®
oy 1

Nadpis 1 - HE- = i=

- — =

0.l <02
Madpis
8 Seznam s odrazky
1. Seznam Ciselny
¢ Dlouhé éi kratké citace 77

Cdstavec odsazeny, Odkaz, text tuéné, kurzivou, podirZeny text, Skrinuty-text

Skolni rozvrh
1 2 3 4

Pondéli Ma C Prv Aj
Utery C Tv Ma
Streda Pr Ch F Z

hz2

Obsah zformatujete oznaenim bloku textu ¢i umisténim kurzoru na poZzadované misto.

Moznosti editoru:

1. tuény text.
I
2. text kurzivou.
U
3. podtrzeny text.
fa
4. e preskrtnuty text.
(1 .
5. citace.
6. |~ zarovnani odstavce vlevo.
7. = zarovnani odstavce na stfed.
8. -~ zarovnani odstavce vpravo.
9. = zarovnani odstavce do bloku.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

Odstavec N

nabidka naformatovani textu na odstavec, nadpis, adresu atd.
a. = Kkliknutim se zobrazi moznosti Uprav ozna¢eného textu.
vytvoreni tabulky.

"= odrazkovy seznam.
= giselny seznam.
=

zmen§i odsazeni.
=

zvétSi odsazeni.
5 3

vraceni akce o krok zpét.
. 3

vraceni akce o krok vpred.
L ,

vloZeni ¢€i upraveni odkazu.
2

smaze odkaz, na kterém nechate kurzor.
[ad

vlozeni obrazku.
® vloZeni videa.
L , . L ,

vymaze formatovani textu (napf. viozeného z Wordu skrz schranku — Ctrl+C).
o vlozi HTML snipet (specialni styl pro prvek stranky pozadovany pfi vyvoiji).
<O )

zobrazi zdrojovy kod stranky.
‘u

zvétSi okno editace na celou obrazovku, opétovnym kliknutim se okno

zmensi.
=l tahem za pravy roh editoru se zvySi vyska editaCniho pole.



27.

table » caption
Ve spodni listé editoru se zobrazuji informace, kde se

aktualné nachazi kurzor. Na ukazkovém obrazku se nachazi v bunce (td) tabulky:

Tabulky

O O O
O O
O O O

table » thody » tr » td



4.6.2 Tabulky

Vytvafeni tabulek v Edee.one je snadné.
B 7 U & ¢

F 8 M oL

I
Il
Il
il
il
il

Odstavec > REHE| = =

8 HEHViodit tabulku  »

Burika r
Radek v
Sx4 Sloupec b

Nejprve si tabulku vytvofime:
2 o
1. kliknéte pro vytvoreni tabulky.
2. Najedte na polozku Vlozit tabulku, zobrazi se bufky (vpravo nebo vlevo, podle
rozliSeni obrazovky).
3. Pohybem kurzoru se zvyrazni pocet vybranych bunék.
a. Abyste nemuseli buriky pocitat, je pro usnadnéni pod bunkami zobrazen

aktualni poc€et vybranych bunék na Sifku a vysku. V nahledu je zobrazen
poCet 5x4.

4. Vyhovuje-li pocet bunék vasim potfebam, kliknéte. Timse = H 2
tabulka vlozi do editoru.

5. Po kliknuti do pozadované buriky muzete vyplnit jeji

O O
obsah:
6. Pomoci tabulatoru mﬂiete rychle pfechazet mezi
bunkami.
7. Vysledna vyplnéna tabulka: = u o

1 2 3 4
Pondéli Ma C Prv Aj
Utery C Tv Tv Ma

Streda PF Ch F Y



4.6.2.1 Rychlé menu tabulky

Kliknutim do tabulky zobrazite rychlé menu. Po najeti na ikony se zobrazi napovéda,

napf. Smazat sloupec — viz nahled.

H X H B B B B H

; =t

1 2 3 4
Pondéli Ma € Pnv| Aj
Utery C Tv Tv Ma

Streda PP Ch F z
O O

Rychlé menu nabizi tyto akce:

1. EH zobrazi viastnosti tabulky.
2. [X] smaze tabulku.

3. vlozi fadek nad buriky, na kterych je umistén kurzor — viz nahled.
i O

1 2 3 4

Pondéli Ma € Prv Aj
Utery ¢ Tv Tv Ma

Streda PF Ch F i
O O

vlozi fadek pod bunky, na kterych je umistén kurzor.

=3 smaze fadek, na kterém je umistén kurzor.
=

vlozi sloupec nalevo od sloupce, na kterém je umistén kurzor.
2+ vlozi sloupec napravo od sloupce, na kterém je umistén kurzor.
[ smaze sloupec, na kterém je umistén kurzor.
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4.6.2.2 Vytvoreni nadpisu v tabulce

Vlastnosti tabulky X

Cbecne  Pokrotile

Sitka | Vy3ka

VNéjEi okraj bunék Wnitfni okraj bunék

Rametéek MNadpis v
Zarovnani 7adné -

OK Zrusit
Postup vytvoreni nadpisu:
1. kliknéte pro zobrazeni submenu.
2. Kliknutim na polozku Vlastnosti tabulky se zobrazi panel pro Upravu jejich
vlastnosti.
3. ¥

zasSkrtnéte polozku Nadpis. Podtvrdte vybér tlaCitkem OK.
m] |:|.| m]

4. i1 2 3 4 pro vioZeni nadpisu kliknéte nad vrchni
cast tabulky.

table » caption

a. se ve spodni li§té editoru zobrazi, pokud mate spravné
umistény kurzor.

b. Vysledek vytvofeni nadpisu Skolni rozvrh:

Skolni rozvrh

1 2 3 4
Pondéli Ma C Prv Aj
Utery ¢ Tv Tv Ma

Stfreda PFf Ch F yid



4.6.2.3 Slouceni bunék tabulky

Bunky tabulky muzete sloucit z vice do jedné nebo naopak slou¢ené buriky rozdélit.

o . O o
Skolni rozvrh

1 2 3 4

HH vioZit tabulku v

Viastnosti tabulky

o Pondéli  Ma Prv.  A] 4 Smazat tabulku
e ¢ OO
Stieda PF
i = Radek b Sloutit buriky

Sloupec ’ Rozdélit bunky

Postup pro slou¢eni bunék
1. Nejprve oznacte tahem kurzoru bunky v tabulce, které chcete slouéit.

B~
2. kliknéte pro zobrazeni submenu, najedte na polozku Burika a kliknéte
na Sloucit bunky.
3. Pfi slouceni bunék je ponechan text obou z nich. Nepotfebny text smazte.

4. Vysledek akce (v tabulce jsou nyni slouceny buriky pro druhou a tfeti hodinu):

O
Skﬂlm rozvrh

1 2 3 4

o Pondéli Ma C  Prv Aj
Utery C Tv Ma
Stteda PFf Ch F Z

m] m] m]

5. Stejnym zpisobem muzete vice bunék rozdélit. V submenu pouzijete polozku
Rozdélit buriky. Text vloZzeny ve slou¢ené burice se zobrazi v levé rozdélené burice.



4.6.2.4 Pridani radku v tabulce
Po vytvoreni tabulky mizete pridavat ¢i odebirat fadky.

) o Smazat fadek
Skolni rozvrh

1 2 3 4

H Viozit tabulku b Viastnosti fadku

Viastnosti tabulky
- = - imout Ffadek
g Pondéli Ma C Prv  Aj 4 Smazat tabulku Wi

Kopirovat fadek

Utery C Tv Ma

Burika 4 VioZit fadek nad
Stfeda Pf Ch F Z

Sloupec 4

Postup pfidani, kopirovani, pfemisténi a mazani radku:
1. Kliknéte kurzorem do fadku, do jehoz blizkosti chcete vlozit novy Fadek.

B~

2. kliknéte pro zobrazeni submenu, najedte na polozku Radek, pak kliknéte

na Vlozit radek pod.
3. Pod fadkem je nyni prazdny, nové

vlozeny fadek: o . o m
Skolni rozvrh
4. Kliknutim do prazdnych bunék i 2 3 4
vypliite obsah. Vysledek (doplnén )
Fadek Ctvrtek): Pondéli Ma C Prv Aj
o . 3 - O
Utery C Tv Ma
Stieda PF Ch F Z
[m] O O

Skolni rozvrh
1 2 3 4
Pondéli Ma € Prv Aj
Utery C Tv Ma
Streda PP Ch F zZ
Ctvrtek  Aj Vv
5. Stejnym zpusobem muizete Vlozit fadek nad.

6. Pokud chcete fadek Kopirovat, nejprve kliknéte kurzorem do fadku, ktery chcete
zkopirovat, poté vyberte v submenu Kopirovat fadek. Radek se uloZi do schranky.

E Forrest



Kliknutim v submenu na Vlozit fadek nad (nebo pod) vioZite kopirovany fadek
do tabulky. Akci Vyjmout radek muzete fadek podobnym zplsobem premistit.

7. Pokud chcete smazat radek, nejprve kliknéte kurzorem do fadku, ktery chcete
smazat a poté vyberte v submenu Smazat radek.



4.6.2.5 Pridani sloupce v tabulce
Po vytvoreni tabulky muzete pfidavat &i odebirat sloupce.

HH VioZit tabulku ’

. O O Vlastnosti tabulky
Skolni rozvrh

Smazat tabulku
1 2 3 h

_Pondéli Ma C Prv Aj Burika -
Utery c Tv Ma Radek '
Soupec > | Vst soupes vero
srea o ¢ 2 RS
3 m] m] Wioéit sloupec vpravo

Smazat sloupec

Postup pro vloZzeni a smazani sloupce
1. Nejprve kliknéte kurzorem

do sloupce, vedle kterého chcete " &kolni rozvrh O
vlozit sloupec.
, 1 2 3 h

2. kliknéte pro zobrazeni . . .
submenu, najedte na polozku g Pondéli Ma C  Prv Al g
Sloupec, pak kliknéte na Sloupec L:Iter';.? & Tv Ma
vlevo.

3. Vlevo se vytvofi prazdny, nové e PF  Ch F Z
vlozeny sloupec: O O 0

4. Kliknutim do prazdnych bunék vyplnte obsah. Vysledek (doplnén sloupec obéd):
Skolni rozvrh

1 2 3 ob& 4

Pondéli Ma C Prv - Aj
Utery C Tv - Ma
Stireda P Ch F - £

5. Stejnym zplsobem miizete Vlozit sloupec vpravo.
6. Pokud chcete smazat sloupec, nejprve kliknéte kurzorem do sloupce, ktery chcete
smazat a poté vyberte v submenu Smazat sloupec.



4.6.3 Obrazky v editoru

Vlozeni obrazku do editoru

1. = vyberte v horni listé tlaCitek editoru.

2. Zobrazi se Vlastnosti obrazku, které uzivatele navedou k nahrani nového obrazku
¢i vybéru obrazku jiz nahraného do CMS skrze spravce soubor( nebo viozeni
obrazku pomoci URL. Vice v kapitole Vlastnosti obrazku.

Edee.one umoziiuje upravovat obrazek dle potfeb uzivatele.

B 7 U S ¢

Odstavec ~ H~
ha BE | I, @ <

S

il
S il
?I.a

P — —
* = W i=

.

B

Edee CMS je systém pro spravu obsahu,
ktery vam poskytne kontrolu nad vasim
webem.

Edee CMS pro rychlou, efektivni a velmi
snadnou aktualizaci informaci na vasem
webu, intranetu nebo eShopu. Pro

maximalni zabezpefeni dat. Pro tu 0
nejsnadnéjsi cestu stat se redaktorem.

‘nn:ﬂ@

Edee CMS je autorskym produktem spoleénosti FG Forrest.

p » img

Kliknutim na obrazek se zobrazi liSta s rychlymi upravami:

22
G

sl
" prevrati obrazek svisle.

otodi obrazek doleva.

oto€i obrazek doprava.

ik prevrati obrazek vodorovné.

= zobrazi okno, které nabidne vice moznosti Uprav obrazku — viz Upravit obrazek.

o > w N oRF

zobrazi okno Uprav vlastnosti obrazku — viz Vlastnosti obrazku.
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4.6.3.1 Vlastnosti obrazku

Vlastnosti obrazku

Mahrathobrat obrazek Adresa obrazku

MNahrat obrazek Vybrat obrazek z webu

L

| Rozméry
I || Responsivni obrizek (nepfidaji se na IMG element atributy width a height)

Titulek

L

Alt

Zarovnani

Doprava =

Mahrat obrazek . . . . .
moznost nahrat obrazek z vaseho disku.

Vybrat obrazek z webu L. . L L .
2. vloZeni obrazku jiz uloZzeného ve spravci soubord.

v
a. zaskrtnutim vybraného obrazku se zaktivuje tlacitko potvrzeni vybéru.

Vybrat (1)
: potvrzeni vybraného obrazku.
Rozmeéry: doporucujeme ponechat moznost Responzivni obrazek (kvuli zobrazeni
v zafizenich jako jsou tablety, netbooky, mobily...).
4. Title: nazev obrazku (zobrazi se uzivateli pfi najeti na obrazek).

w
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5. Alt: kratka informace o obsahu obrazku (zobrazi se uzivateli, pokud se nenacte
samotny obrazek).
6. Zarovnani — moznosti vybéru umisténi obrazku:

a. Doleva.
b. Doprava.
c. Na stred.

7. Adresa obrazku — moznost vloZeni obrazku pomoci jeho URL adresy:
a. Je nutné zadat celou URL obrazku, napf. http://demo.edee-
cms.cz/file/ledee/obrazky/fg-wallpaper-weby-nelepime-1920x1080.jpg.



4.6.3.2 Upravit obrazek

Upravit obrazek

"7H N 5 % 0 & ¥ w

2

L

MozZnosti editoru obrazku:
1. P¥izvoleni uprav se zobrazi tyto moznosti:

Zpet L
a. vybérem opustit editaci.

b. @Wbérem potvrdit zmény.

2. ofiznout.
a. Tahem mysi oznacte ¢ast, kterou chcete ofiznout.

b. @ potvrdte svij vybér.
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C. ﬂvybérem uloZite provedené zmény.

zménit velikost dle potfeb uzivatele vlozenim hodnot:

Sifka | 436 Vyska | 327 « | Zachovat proporce

5

transformovat obrazek — nabizi tyto moznosti:

a. i\ prevrati obrazek vodorovné.

b.

C.

d.

23
5.

a.

<
6.

Qo
7.

a.

L)
8.

a.
9.

a.

[\
10.
11. 5
12. 4
13. Q
14. Q

sl
" prevrati obrazek svisle.

)
o

otoci obrazek doleva.

otoCi obrazek doprava.

jas.

pfi zméné tahla se zobrazi nahled zmén.

ostrost.

kontrast.

pfi zméné tahla se zobrazi nahled zmén.

urovné barev.
R G B

pfi zméné tahla se zobrazi nahled zmén.

gama.

pfi zméné tahla se zobrazi ndhled zmén.

invertovat.

Zpét.

znovu: obnovi vracené zmény provedené pomoci tlacitka Zpét.

pribliZit.

oddalit.



15. - vybé&rem ulozite zmény.

Zrusit

zruSeni vytvofenych zmén.

17. ** zaviit okno Uprav.
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4.6.4 Vlozeni videa do editoru

VioZit video
Video URL
Rozméry

640 «| 360

Po skonceni videa zobrazit navrhovana videa

Nahled videa

m Zrusit

1. ® vyberte v horni listé tlaCitek editoru.
2. Video URL: vlozte adresu videa. Nahled videa se zobrazi okamzité.

Vlozit video

Video URL

hitps:ffwww youtube com/watch?=SYHEMTk8-il&feature=youtu. be

Rozméry

640 x| 360

Po skondeni videa zobrazit navrhovana videa

Mahled videa




4.6.4.1 Zobrazeni navrhovaného videa

zaskrtnutim se po skonéeni zobrazi navrhovana videa — viz nahled.

VloZit video

Video URL

https /v youtube comfwatch hv=SYHEMThE-iI8t=55

Rozméry

640 .| 360

+| Po skonfeni videa zobrazit navrhovana videa

Mahled videa

Oslava 20 let FG Forrest




4.7 Souvisejici obsah

Edee.one vam v popiscich jednotlivych polozek sam napovida, co mate do poli vyplinit.

Souvisejici obsah

Stitky

Zatnéte psat | = E 3

cms X

Souviseji stranky | Fatnéte psat nazev stranky |

Edee demo (cs) » KONTAKT & X%

Zatnéte psat nazev stranky |

» Edee demo EN & X

Jazykoveé verze stranky

Fotogalerie | = Mahrat obrazky

Pilohy | | ®

edee_cms_ukazkovy soubordocx & %

Popis jednotlivych polozek souvisejiciho obsahu:

1. Stitky: upfesfiuji zaméreni jednotlivého obsahu stranky, napf. zobrazeni kontaktnich
osob pro spravné oddéleni ve spolecnosti. Pokud zaCnete psat, dle napsanych znaku
nabidne nadeptavaé dostupné $titky. Podrobné informace v kapitole Stitky.

®

a. zobrazi vSechny dostupné Stitky.
¥*

b. vytvofi novy Stitek.

2. Souvisejici stranky: pod obsahem stranky frontendu se zobrazi stranky, které
vlozite do tohoto pole — napf. chcete-li pod strankou kontakt( mit zobrazené stranky
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pobocek spole€nosti. Jakmile za¢nete psat, dle napsanych znakl nabidne
nadeptavaé vybér stranek.

3. Jazykové verze stranky: jakmile zaCnete psat nazev stranky, pomoci naseptavace
lehce vyberete jazykovou mutaci stranky. Touto akci se stranky jazykové provazou,
tzn. pokud kliknete na jinou jazykovou verzi na frontendu, zobrazi se stranka
ve vybrané mutaci.

4. Fotogalerie: zobrazi se pod obsahem stranky.

®
a. vyberete obrazky z ulozisté v CMS.

Mahrat obrazky ) i , v x .
nahrajete obrazky ze svého pocitace. Podrobné

informace v kapitole Vlozeni Fotogalerie.
5. P¥ilohy: pfiloZzené soubory pod obsahem stranky.

®
a. vyberete soubory ulozené v CMS. Zobrazi se spravce soubora.

Podrobné informace v kapitole Vkladani pfiloh.




4.7.1 Vlozeni fotogalerie

Fotogalerie ‘ © Nahrat fotografie

Fotogalerie se zobrazuje pod obsahem stranky, jeji umisténi zalezi na grafickém navrhu.

Je mozné vkladat jednu &i vice fotografii najednou. Nové nahrana polozka se zobrazi jako
prvni.

Pokud chcete mit fotografii na jiném nez prvnim misté, staci fotografii pretdhnout tam, kam
potfebujete — viz nahled.

VloZeni a odebirani fotografii:

®
1. kliknutim se zobrazi Spravce soubord.

'
2. zaskrtnutim jedné nebo vice fotografii
se zaktivuje tlagitko potvrzeni vybéru.

Vybrat (7)
3. potvrzenim vybéru se

fotografie vlozi do Fotogalerie.
4. Po najeti na fotografii se zobrazi
moznosti:

a. kliknutim upravite vlastnosti
fotografie. Podrobné informace
v kapitole Vlastnosti souboru.

b. u kliknutim odeberete fotografii

o
v

z vybéru (fotografie se nesmaze, jen odstrani z Fotogalerie).
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4.7.2 Vlozeni pfiloh

Pfilozené soubory se zobrazuji vétSinou pod obsahem stranky (dle grafického navrhu).
Je mozné vkladat jeden a vice soubora.

Souvisejici obsah

Sticky | Zacnste psal | & %
Souviseji stranky | Zatnéte psat nazev stranky |
Jazykove verze stranky | Zatnéte psat nazev stranky |
Fotogalerie | | (1 Nahrat obrazky

PFilohy | | ®

edee_cms_ukazkovy souborpdf & X

Vlozeni a odebrani pfiloh:

© :
1. kliknutim se zobrazi spravce souboru.

v
2. l zaskrtnutim vybraného souboru se zaktivuje tla€itko potvrzeni vybéru.

Vybrat (1)

3. potvrzenim vybéru se vlozi soubor do Pfiloh.

edee _cms_ukazkovy souborpdi & X
4, takto se zobrazi vloZzeny soubor.

a. kliknutim upravite vlastnosti souboru. Podrobné informace v kapitole
Vlastnosti souboru.

b. u kliknutim soubor z vybéru odeberete (soubor se nesmaze, jen odstrani
z Priloh).



4.8 Metadata

Edee.one vam v popiscich jednotlivych polozek sam napovida, co mate do poli vyplinit.

Metadata

Vlastni titulek stranky
Description

Open Graph titulek
Open Graph description
Twitter Card titulek
Twitter Card description

Kanonicka URL

Popis jednotlivych poloZek metadat:

1.

o

Vlastni titulek stranky: Vlastni titulek nahradi automaticky generovany (sloZeny)
titulek stranky.

Description: Vystizny popis stranky pfedevsim pro vyuziti vyhledavaci (SEO).
Open Graph titulek: Nazev stranky pro zobrazeni pfedevSim na socialnich sitich.
Pokud neni vyplnén, pouzije se bézny titulek stranky.

Open Graph description: Vystizny popis stranky pro vyuziti pfedevsim na
socialnich sitich. Pokud neni vyplnén, pouzije se Description.

Twitter Card titulek: Nadpis odkazu v Twitter card.

Twitter Card description: Vystizny popis stranky pro Twitter.

Kanonicka URL: na frontendu webu mohou rizné adresy vést na misto se stejnym
obsahem, proto je tfeba zadat URL, kterou maji vyhledavace preferovat,

napf. https://www.fg.cz/ a https://fg.cz/.



https://www.fg.cz/
https://fg.cz/

4.9 Systémova nastaveni stranky

Systémova nastaveni

Url proc-edee-cms

Systémovy identifikator p-why.edee

Tato Cast se zobrazi vétSinou jako skryta.
Zobrazite ji zménou vybéru
z Doporucené na Vse.

|| Skrytv menu
[+ Povolit editaci
lv| Povolit nahled

lv| Povolit publikaci

demo
edeedemo2013 E’

Doporuéené > A 4 R

Popis jednotlivych polozZek:

1.

w

No gk

Url: automaticky se generuje z

nazvu stranky. Toto url mizete zménit na jiné.

Vypoétena url: zobrazi vyslednou url stranky.

Systémovy identifikator: slouzi pro pfifazeni neménného identifikatoru. Tuto
vlastnost vyuZivaji zejména administratofi webu.

Skryt v menu: zaskrtnéte, pokud nechcete, aby se stranka zobrazila v menu.
Povolit editaci: po odSkrtnuti tohoto pole nebudete mit moznost stranku editovat.
Povolit nahled: odskrtnutim tohoto pole zruSite zobrazeni nahledu stranky.
Povolit publikaci: odSkrtnutim tohoto pole zruSite moznost stranku publikovat
(zvefejnit na frontendu).
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4 .10 O strance

V této Casti jsou zobrazeny technické informace o strance.

Pokud kliknete na odkaz vice, ktery je umistény pod textem Navstévy stranky za posledni
meésic, zobrazi se detailni Statistiky webu.

O strance

vice

Na strance Statistiky stranky mizete zobrazit dalsi statistiky:

il Statistiky webu
1. zobrazi detailni informace ohledné Statistik celého webu.

Piejit do Google Analytics
2. toto tladitko odkazuje na stranku Google Analytics.
K zobrazeni statistik je potfeba pfihlaseni. Pokud nemate pfistup, obratte se
na administratory. Kontakty naleznete na konci tohoto kurzu.
3. Podrobné informace v kapitole Statistiky webu.
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5. Filtry

Filtry se vyskytuji v seznamech stranek, spravci souboru a v pfehledu vSech stranek
a polozek seznamu. Vyskyt filtra a jejich rozsah muize byt pokazdé jiny.

Filtry — Seznam stranek:

Stav Titulek Vytvofil Vytvoieno

Filtry — Spravce souboru:

Mazev » Titulek Velikost Zménéno

Filtry — Pfehled vSech stranek a polozek seznamu:

Stay Nazev v menu Umisténi ve stromu stranek  Vytvofil Vytvofeno Uprawil Upraveno Jazyk

Spolecné prvky filtrace:

N

X
vymaze vSechny nastavené filtry — toto tlacitko se nachazi v horni listé
tlacitek.
Seznam je prazdny: tento text se zobrazi, pokud filtr nenalezne zadné moznosti.

zaskrtnutim se neaktivni tlaCitka v hornim poli zaktivuji, vybérem provedete
potifebnou akci: duplikovat, editovat, zobrazit nahled, zvefejnit ¢i odstranit stranku.

v
a. zaskrtnutim vice poloZek je mozné hromadné duplikovat, zvefejnit
i odstranit stranku.

T zobrazuje se u jednotlivych filtri. Kliknutim se vymaze filtr, ve kterém je zobrazen.



5.1 Filtry — Seznam stranek

Vyskyt filtra a jejich rozsah maze byt pro kazdy seznam jiny.

EH Stav Titulek Vytvofil Vytvofeno

Moznosti filtrll seznamu stranek:

1. Stav: po najeti se zobrazi moznosti filtru:

a. zaSkrtnutim je mozné vybrat jeden i vice filtru.
b. Stav stranky je barevné zobrazen. Vice o Statusech v kapitole Statusy.

Stav Y

Zvefejnéno

+'| \ pfipravé

¥| Zménéno
Ceka na zvefejnéni
Ceka na schvaleni
Vyprielo

2. Titulek: kliknutim se zobrazi moznosti fazeni. Filtr okamzité zobrazi Titulek, jenz byl
zadan do pole.

Titulek T

Vzestupné
Sestupné

3. Vytvoril: kliknutim se zobrazi moznosti fazeni. Filtr okamzité zobrazi autora, jenz byl
zadan do pole.

Vytvoril A 4

Vzestupné
Sestupné

4. Vytvoreno: kliknutim se zobrazi moznosti fazeni. Filtr okamZité zobrazi stranky
vytvorené dle data, jez bylo zadano do pole nebo vybrano v kalendafi.
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Vytvofeno A ¥ ‘

| Datum od

| Datum do

l‘ Vzestupné
l_) Sestupné
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5.2 Filtry — Spravce souboru

Vyskyt filtra a jejich rozsah mtize byt pro kazdy seznam jiny.

MNazev M Titulek Velikost Iménéno

Moznosti filtr(l spravce soubor(:

1. Nazev: kliknutim se zobrazi moznosti fazeni. Filtr okamzité zobrazi Nazev, jenz byl
zadan do pole.

MNazev

® Vzestupné
Sestupné

2. Titulek: kliknutim se zobrazi mozZnosti fazeni. Filtr okamzité zobrazi Titulek, jenz byl
zadan do pole.

Titulek T

Vzestupné
Sestupné

3. Velikost: kliknutim se zobrazi moznosti fazeni. Filtr okamZité zobrazi stranky dle
jejich velikosti vzestupné nebo sestupné.

Velikost

Vzestupné
Sestupné

4. Zménéno: kliknutim se zobrazi moznosti fazeni. Filtr okamzité zobrazi stranky dle
data, jeZ bylo zadano do pole nebo vybrano v kalendafi.
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Iménéno v ¥ l

| Datum od

| Datum do

Vzestupné
() Sestupné
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5.3 Filtry — Prehled vSech stranek a polozek seznami
Vyskyt filtra a jejich rozsah mtize byt pro kazdy seznam jiny.

Stay MNazev v menu Umisténi ve stromu stranek  Vytvofil Vytvofeno Uprawil Upraveno Jazyk

Moznosti filtr( v pfehledu:

1. Stav: po najeti se zobrazi moznosti filtru:

a. zaSkrtnutim je mozné vybrat jeden &i vice filtru.
b. Stav stranky je barevné zobrazen. Vice o Statusech v kapitole Statusy.

Stav Y

Zveiejnéno

+| \ pfipravé

+| Zménéno
Ceka na zvefejnéni
Ceka na schvaleni
Vyprielo

2. Nazev v menu: kliknutim se zobrazi moznosti fazeni. Filtr okamzité zobrazi Nazev,
jenz byl zadan do pole.

MNazev v menu

Vzestupné
Sestupné

3. Umisténi ve stromu stranek: je pouze informativni. Informuje uzivatele o umisténi
stranky ve struktufe webu.

4. Vytvoril: kliknutim se zobrazi moznosti fazeni. Filtr okamzité zobrazi autora, jenz byl
zadan do pole.

Vytvoril v

Vzestupné
Sestupné

5. Vytvoreno: kliknutim se zobrazi moznosti fazeni. Filtr okamZité zobrazi stranky dle
data vytvofeni, jeZ bylo zadano do pole nebo vybrano v kalendafi.
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Vytvoieno A& ¥

® \zestupné
Sestupné

6. Upravil: kliknutim se zobrazi moznosti fazeni. Filtr okamzit& zobrazi autora upravy,
jenz byl zadan do pole.

Upravil

Vzestupné
Sestupné

7. Upraveno: kliknutim se zobrazi moznosti fazeni. Filtr okamzité zobrazi stranky dle
data upravy, jez bylo zadano do pole nebo vybrano v kalendafi.

Upraveno

Vzestupné
Sestupné

8. Jazyk: filtr zobrazi vybranim jazykové verze stranky zvolené mutace.

Jazyk

vyberte hodnotu ~
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5.4 Fulltextové vyhledavani v Edee CMS

edeedemo23 E.

Fulltextové vyhledavani umoznuje rychle prohledavat spravovany obsah stranek,
soubord nebo uzivatell. Hledani probiha okamzité uz v prabéhu psani, kdy pfimo

zobrazuje relevantni vysledky s moznosti prokliknuti na pfimou editaci.

Vysledky jsou Fazeny dle relevance a jsou zobrazeny pouze vysledky, na které ma

uzivatel opravnéni.

Zmeény v obsahu (nebo i nové stranky) se ve vyhledavani mohou projevovat se zpozdénim

v fadu jednotek minut (dle nastaveni procesu indexace).

Jak hledat:
1. Do vyhledavaciho pole napiste Intranet
hledané slovo. Jakmile zaCnete
psat, pomoci naSeptavace lehce intranet.jpg
vyberete hledanou stranku nebo Soubory » obrazky » seznam =
soubor obsahujici hledané slovo.
Pod nazvem se zobrazi umisténi Intranet
ve stromu stranek nebo ve spravci Edee demo (cs) » TYPOVE STRANKY

souborl — viz v ndhledu zadany text
Intranet:

motivy

» SEZnam

a. Kliknutim na nalezeny vysledek dojde k pfechodu na editacni formular.

b. ﬂ kliknutim na tlacitko hledani se zobrazi vysledky v novém panelu

s moznosti strankovani — viz nahled.

i.  Kliknutim na nazev se zobrazi editace stranky ¢i souboru.

i. & vyb&rem se zobrazi hledany obsah v nové strance.

105



Vysledky hledani

Typ Vysledek Upravil Upraveno

intranet_jpg &
Soubory » obrazky » seznam » motivy 19. 6. 2017 09:32

file/edee/obrazky/seznam/motivy/intranet. jpg

Intranet &
Edee demo (cs) » TYPOVE STRAMKY » Seznam

Usnadnime komunikaci zaméstnancim. Checete, aby: Byli zaméstnanci vice angaZovani a
vykonni? Intranet umoZnil sdileni znalosti a pomohl spole€nosti rozvijet se? Zaméstnanci
rychle nachazeli informace? Intranet mohl byt jednodu3e spravovan vice zaméstnanci? FG
Forrest Snizime operativu efektivni interni komunikaci. Zabezpe&ime citlivé a strategické
informace. Napojime intranet na dalsi systémy. Vytvoiime pracovni socidlni sit. Nage intranety
denné pouivaji desetitisice zaméstnanct CEZ Sjednocenim intranetd viech spolenosti

D Skupiny CEZ jsme zrychlili a zjednodusili cestu k dileZitym informacim. Napojenim na
centralni spravu uZivatell jsme zwili bezpeénost a kaZzdému zaméstnanci zobrazime pouze
takowy obsah, ke kterému ma pridélena pfistupova prava. SniZili jsme naklady na Skoleni
zaméstnancd vytvofenim e-leamingového systému. Vysledek: Obsah pro 15 000 uZivateld
spravuje 650 redaktord. Vodafone Vytvofenim pracovni socialni sité jsme umoznili komunikaci
v organizaéni struktufe jodspoda nahoru®™. Pomohli jsme tak podpofit firemni kulturu a zapojit
vice zaméstnanct do firemniho Zivota. Spojili jsme dohromady vice komunikaénich kanald a
zrychlili tak pfistup k informacim. Vysledek: 2 500 tisice aktivnich uZivateld denné. Chcete,
aby se vam o web &i intranet starali profesionalové? Kontaktujte nas

forresti 22 4 20131526
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6. Seznamy stranek

Seznamy stranek jsou tvofeny seznamem jejich podstranek (napf. novinky, kontakty),
ale mohou obsahovat i svij vlastni obsah. Vyskyt prvki editace stranky, jejich rozsah
a jejich umisténi muze byt pro kazdy seznam stranek jiny.

Do editace stranek seznamu se dostanete dvéma zpusoby:
1. Kliknutim ve stromé stranek na Seznam poloZek :=, ze kterého vyberete stranku,

kterou potfebujete upravit.

Zobrazit prehled viech stranek
2. kliknutim na odkaz z uvodni stranky se zobrazi
Prehled vSech stranek a polozek seznamu.



6.1 Horni lista tladitek

Seznam

Nova Duplikovat (1) Editovat <&  Nahled

Zveiejnit(1) | ¥ [ll Odstranit(1) % Nastaveni

Horni liSta tlaCitek umoZznuje provadét tyto operace:

Duplikovat (1)
1. duplikace jiz existujici stranky.

a. > zaskrtnutim jedné &i vice poloZek a naslednym kliknutim na toto tlaitko
se vybrany obsah zduplikuje.

b. Duplikovana stranka obsahuje stejny nazev jako puavodni, ke kterému se
pfida za nazev text: — duplikat. Nazev stranky mlzete upravit. Po
pfejmenovani stranky doporucéujeme upravit URL stranky.

c. U kazdé zduplikované stranky je uveden Zdroj obsahu.

i. kliknutim muzete upravit zdrojovou stranku:

Zdroj obsahu

Editovat
2. editaci stranky je

.. . . . Obsah vznikl duplikaci
mozné zobrazit dvéma zpusoby: strénky TestFG & X

v
a. zaskrtnutim jedné stranky
a naslednym kliknutim na toto tlagitko.
b. Kliknutim na nazev stranky.

% Nastaveni
zobrazi editaci stranky samotného seznamu, do néhoz jsou

vlozeny seznamy stranek. Pokud napf. pfidate text, zobrazi se nad seznamem
stranek. Podrobné informace v kapitole Editace stranky.

L 1= Sezm

: { Wiytvofit podstranku
D o Nahed

+ [ videy Pfepublikovat

D KOMTAKT ]j Smazat stranku
4, "akce uvedené nize je mozné provést
také u polozky Seznam z kontextového menu stromu stranek.

Mova
5. vytvofi novou stranku (dalSi polozku v seznamu).
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o

MNahled
zobrazi nahled stranky tak, jak by vypadala, pokud by byla

v aktualni podobé publikovana.

a.

a.

Pozor! Nahled je provadén pouze v CMS, neznamena, Ze by stranka v této
podobé jiz byla i na frontendu.

Zverejnit(3)
publikuje stranky na frontendu.

zaskrtnutim jedné &i vice stranek a naslednym kliknutim na toto tlacitko
se vybrany obsah a jeho upravy objevi na frontendu.
Pokud pfidavate stranky v seznamu, je zapotiebi provést publikaci celého
seznamu ze stromu stranek, aby se zména projevila v celém seznamu
stranek i na frontendu (viz obrazek vyse).
Pokud nemate dostatecna prava, kliknéte na ikonu «, dale na zobrazené

Odeslat ke schvaleni
tlaCitko . Toto tlaCitko zajisti zaslani

pozadavku administratorovi. Podrobné informace v kapitole Zverejnéni
stranky.

Odstranit (1)
odstranéni stranky.

zaskrtnutim jedné Ci vice stranek a naslednym kliknutim na toto tlacitko
se vybrany obsah smaZze a po pfepublikovani se odstrani i z frontendu.
Pokud mazete stranky v seznamu, je zapotiebi provést publikaci celého
seznamu ze stromu stranek, aby se zména projevila v celém seznamu
stranek i na frontendu (viz obrazek vyse).



6.2 Status publikace

Statusy stranek urcuji stav stranek, napf. zda jsou v pfipravé, pfipravené k publikaci
nebo maji status zruSeni zverejnéni.

i Stav Titulek Wytwofril Vytvofeno
HH & Webové stranky - duplikat forresti 4.5 2016

H v ® Webové stranky forresti 2242013

H @ MNova stranka demo 3. 52016

HE [ ] Smazana stranka demao 3. 5.2016

Statusy stranek:
1. &y pfipravé: stranka se je$té upravuje a zatim neni pfipravena na finalni zvefejnéni.
Zveiejnit ¥ .. . e .
a. kdyz je stranka, kterou vytvafite, jiz pfipravena, timto
tlaCitkem zahdgjite publikaci (zobrazeni na frontendu), pokud se nachazite

na detailu stranky. Az po kliknuti na toto tlacitko se stranka a jeji upravy
objevi na frontendu.

i. 4 zaSkrtnutim jedné Ci vice stranek v seznamu stranek provedete
tuto akci hromadné.

ii. Pokud pfidavate stranky v seznamu, je zapotiebi provést publikaci
celého seznamu ze stromu stranek, aby se zména projevila
v celém seznamu stranek i na frontendu.

Sezn

: ¢ Wiytvofit podstranku
- DF0 o Nhied

S () Videy Pfepublikovat

D KOMTAKT ]j Smazat stranku

ili. Pokud nemate dostatena prava, kliknéte na ikonu =, dale na

Odeslat ke schvaleni
zobrazené tladitko . Toto tlacitko

zajisti zaslani poZzadavku administratorovi. Podrobné informace
v kapitole Zvefejnéni stranky.

2. By publikaci: stranka je pfipravena a ur€ena k zvefejnéni (zobrazeni na frontendu).
3. © upravena stranka, kterou zverejnite kliknutim na tlacitko:

Zvefgjnitzmény
a. v editaci stranky.



Zvefejnit(3)
b. v seznamu stranek — jednotlivé nebo spole¢né

s ostatnimi strankami.
4, stranka odeslana administratorim s opravnénim schvalovat zmény obsahu.

5. @ zrugeni zvefejnéni: stranka je stazena z webu. Na frontendu se nezobrazi,
ale v Edee.one zlstane.

Zvefgjnit | =

Zrusit zvefejnéni
Ddeslat ke schvaleni
a. kliknutim na na ikonu + na tladitko Zvefejnit,

ox Zrusit zvefejnéni
vybérem

se vybrané stranky odstrani z frontendu.

. v .

I. zaskrtnutim vice stranek v seznamu stranek provedete tuto akci
hromadné.

i. je zapotfebi provést publikaci celého seznamu ze stromu stranek,
aby se zména projevila v celém seznamu stranek i na frontendu
(viz obrazek vyse).



7. Spravce soubort

Spravce souborl zobrazite:

e kliknutim na zalozku

e Kliknutim na odkaz ve stromu stranek & Soubory

. Strom sloZek Soubory v
= --f? Saubsicy Morwd sholca Flejmenovat Wiastnosti Eopirowat (0] F Ordatranit 0]
il rewsleiter
+ - il cteazky Birey Isudek Yelbost (kE] + Lodndog «
W souboy rewtht 0 2310, 2017 040500
+ il el
obeaziy o 6100 2017 18263
oty ] 310 20T 0 05T
LWL ] 12 T 2096 94:1507
Edee.one nabizi jedno spoleéné ulozisté pro vSechny obrazky a soubory.
Pro pfehlednost spravy soubort doporuujeme slozky zakladat tak, aby se ve spravci
souboru vyznali vSichni administratofi.
Pokud je vloZen soubor, ktery v ndzvu obsahuje diakritickd znaménka, pro eliminaci
moznych problém( ho pfejmenuijte.
Do ulozisté je mozné nahravat soubory riznych formatu (napf. jpg E gif adee , XIsx
B..0D e | -
, docx , pdf a dalsi). Lze také vlozit archivovany soubor S

pfiponou zip ' , ktery budete nasledné moci rozbalit a ulozit.

PFi editaci stranek muzete soubory nahravat pfimo z disku v ramci Wysiwyg editoru, pro
vétSi pfehlednost ale doporu€ujeme maximalné vyuzivat spravce soubora.

Zobrazeni druh( souborll ve spravci:

1. oznacuje vlozeny PDF soubor.
2. m oznacuje vlozeny soubor DOCX.
3. n oznacuje vloZzeny soubor XLSX.

4. | oznacuje vloZeny ZIP soubor.

pokud vlozite obrazek - ader Ci fotografii H zobrazi se jejich nahled.

o
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Soubory > obrazky

Nahrat Nova sloZka Prejmenovat Vlastnosti

Kopirovat (1) = ZIP(1) | = E— Odstranit (1)

Horni lista tlacditek nabizi:

MNahrat
1. kliknutim nahrajete soubor ze svého pocitace.
MNova sloZzka
2. vytvofite novou slozku, do které muiizete vkladat dalSi
podslozZky.

v
3. vybérem souboru se zaktivni tlacitka pro tyto akce:

Prejmenovat _ _
pfejmenuje soubor/slozku.

Vlastnosti _
editace vlastnosti souboru (nahled, metadata, stazeni

¢i aktualizace souboru, zobrazeni stranek, ve kterych se soubor vyskytuje).

Kopirovat (1)
kliknutim se zkopiruje soubor nebo vybérem -

Vyjmout poloZky
se vyjme vybrany soubor a zobrazi se hlaska:

« VVyjmuti souboru zahajeno. Prejdéte do cilové sloZky a pouZijte tlacitko "VloZit"
Vlozeni vyjmutého nebo zkopirovaného souboru do cilové slozky:

Vlozit
nejdfive pfejdéte do cilové slozky, kliknutim

vlozite soubor.

Vymazat wbér
smaze vybér, tlacitko se zméni

na Kopirovat.

ar{) | -
vytvori ZIP archiv obsahujici vybranou polozku.

Rozbalit obsah ZIP archivu
i rozbali obsah ZIP archivu.

[l Odstranit(1)
odstrani vybrany soubor/slozku.



7.2 Vlastnosti souboru

Editace souboru "edee_cms_ukazkovy_soubor.pdf”

] uwiofit  [#] Stahnoutsoubor [t}  Akwalizovatobsahsouboru | =  Strénky s timto souborem

Hlaviéka

Titulek hewyplnéno

Autor | Hewyplnéno

Popis '

Dazum

Stitky | Zagnéte psat i *

Vlastnosti souboru

U | filefedee/souboryledes_cms_ukazkowy_sou | 4

Platnost od

Platnost do

Velikost 1048 kB

Posledn! modifikace 5 8. 2016 11:14
obsahu

Nahled

Automaticksd ve

UZIVATELSKY MANUAL
EDEE CMS
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Vlastnosti souboru umoznuiji:

UloZit .
1. ulozi zmény souboru.

z Stahnout soubor |
2. kliknutim stahnete upravovany soubor.

Aktualizovat obsah souboru _
3. kliknutim vyberete ze svého pocitaCe soubor,

kterym chcete nahradit ten ptvodni.

Stranky s timto souborem

4, zobrazi stranky, které soubor obsahuiji.
5. Titulek: nazev souboru, ktery se zobrazi na frontendu webu, napf. takto:
Ke stazeni
[ _POF |

l Edee CMS - ukazkovy soubor

6. Autor: autor souboru.

Popis: popis souboru, ktery se zobrazi u souboru na frontendu webu.

8. Datum: datum publikace/platnosti souboru (pokud je na frontendu napf. filtrovani
souborll dle data nebo zobrazeni data platnosti dokumentu).

9. Stitky: upfesnéni zaméfeni souboru. Toto upfesnéni se pouzije napt. pfi filtrovani
souboru dle sekci (obchodni podminky, vyro€ni zpravy atd.). Pokud zacnete psat,
dle napsanych znaku nabidne naSeptavac dostupné Stitky.

=
a. zobrazi v8echny dostupné Stitky.

~

*
b. vytvorit novy Stitek.

10. Nastaveni publikace: soubor se nevypublikuje okamzité. ~t":‘:“”: Prepublikovat
podstrom ve Stromu stranek zajisti publikaci souboru.
a. Platnost od: odlozeni publikace souboru na uréité datum.
b. Platnost do: ur€uje den staZzeni souboru z frontendu. Pokud se nevyplni,
soubor zUstane na frontendu webu, dokud ho administrator ruéné nestahne.
11. Nahled: zobrazi nahled souboru.



U obrazku jsou navic zobrazeny jejich rozméry a pfidana moznost otoceni.

Rozméry obrazku 1920 x 1080

Néhled

") Orofit doleva ™ Oroéi doprava

Weby nelepime...




8. RozSireni

iﬂﬂﬂﬁ.

F RO A Nastaveni edeedemo2013

Y

.~ Rozsireni
'1 -~ [} Schalovini

EZ Ke zpracovani

.

i= Moje procesy
[) Ankety
Zobrazeni Roz8ifeni je zavislé na nastaveni a rozsahu projektu.

Nastaveni nabizi tyto mozZnosti:

1. Schvalovani:
.

A=
a. " Ke zpracovani: zobrazi vSechny nezpracované odeslané zmény
ke schvaleni.

B —
B

b. °— Moje procesy: zobrazi vSechny zpracované odeslané zmény

ke schvaleni.
2. Ruzné moduly dle projektu: napf. Ankety, E-mailing, Registrace, Pfesmérovani

atd.
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8.1 Schvalovani

Schvalovani: zobrazuje informace o stavu schvalovacich procesl — jejich zahajeni,
vyjadfeni, fesitele atd.

Schvalovani nabizi tyto moznosti:

[=]= 18

1. “— Ke zpracovani: zobrazi vSechny nezpracované odeslané zmény ke schvaleni.

3,

W o—

2. "7 Moje procesy: zobrazi vSechny zpracované odeslané zmény ke schvaleni.

Podrobné informace o schvalovani — viz kapitola Schvalovaci proces.




8.2 Ankety

Rozeskokova stranka zobrazi pfehled vSech Anket.

-, n
Seznam anket
Vytvofit Editovat & Vysledky ]if] Odstranit (1)
MNazev Hlas Vytvofil Vytvofena »
Jake jsou nejlepii 13 dema 261 2018

wwhody Edeeho?

Akce, které je mozné provést v horni listé tlacitek:

Vytvorit
1. vytvofeni nové ankety.

Editovat
2. editace ankety Ize zobrazit dvéma zpusoby:

v
a. zaskrtnutim jedné stranky a naslednym kliknutim na toto tlagitko.
b. Kliknutim na nazev stranky.

& \Vysledky
3. zobrazi vysledky ankety.

Ml Odstranit(1)
4. odstranéni ankety.
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8.2.1 Editace Ankety

Editace ankety v
UloZit 3 Ukonfit anketu & Vysledky
Obsah
Orazka Jaké jsou nejlepsi wwhody Edesho?
Odpovéd 1 Piistup k administraci webu okamZité, kdykoli a kdekoli
Odpovéd 2 UZnatelsky pivétivg prostied
Odpovid 3 Spréva libovolného poltu webl. -
Odpwéd’d 3 aFka se phids yolnén e dpowa =
1. Otazka: zadejte otazku ankety.
2. Odpoveéd 1, 2 atd.: do téchto poli vkladejte mozné odpovédi na otazku.
a. Nova polozka se zobrazi po vyplnéni posledni odpovédi.
UloZit . o
3. ulozi aktualni podobu ankety.
Zvefejnit ¥ Ukonéit anketu
4, / vypublikuje, nebo ukondi anketu.
& Vysledky
5. zobrazi vysledky ankety — viz nahled.
+ %

Souhrnné vysledky ankety

Otazka  Jake jsou neflepsi vwwhody Edeeho?

pristup kadminisurac (A

webu okamiité, kdykoli a
kdekaoli.

UZivatelsky privitivé
prostiedi.

Sprava libovelného podu
webi.

Celkem hlasovale 13 hlasi
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8.3 E-mailing — Newslettery

E-mailing je nadstandardni sluzba, ktera se feSi na zakladé konkrétnich pozadavku klienta.
Pokud mate zajem o implementaci do Vaseho projektu, kontaktujte produktového
manazera.

RozSireni

+- [ Schvalovéni
D Ankety
- D E-mailing
- Sablony
@ FG Newsletter
- P Prijemci
ﬂ Testovaci skupina Edee CMS n
ﬂ Testovaci skupina [FG}ﬂ
ﬂ Seznam prijemcl z databaze FG ﬂ

E-mailing umoziuje

1. Odesilani transakénich e-mailt: tj. e-maill, které maji byt doruc¢eny okamzité
konkrétnim pfijemcim.

2. Hromadny direct e-mailing: umoznujici rozeslat statisice e-mailt na rozsahlé
adresni listy tak, aby jeden pfijemce nevidél ostatni.

3. Testovaci rozesilky: pred ostrym odeslanim je mozné poslat testovaci rozesilku
sobé&, nebo vytvorené testovaci skupiné pfijemcu. Po zkontrolovani testovaci
rozesilky je mozné provést ostrou rozesilku.

4. Statistiky: po rozeslani newsletteru jsou zobrazeny pfehledné statistiky.

Akce, které je mozné provést ze stromu stranek:
1 D E-mailing

@ Sablony

vybérem zobrazi statistiky newslettert.

2. vybérem Sablony zobrazi jednotlivé newslettery.

3. 4 Pijeme vyb&rem zobrazi piehled véech pfijemcu.
4 {_'"l: A/B rozesilky

vybérem se zobrazi pfehled vSech A/B kampani.
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8.3.1 Statistiky newslettert

Emaily
Seariztika newslerterc
Fir = redesland ) eelend [ BN [ Beende (o Smlpien Fobeazit Y RewsieSer (81 Brewseney ¥ Awiieend
2 B ioesiaith
I oo
15 T ey
W oo
10 R B ooriideni
L]
L] ;.
F Sortpace fibri cipbeh Test
Pofet prokiikd na odkazy v kampanich Poder ednléieni z cdbdru kampani
W Eb e i Eyma
iy il ookl
Statistika provozu
10 e Wampationnd Tockvy
—— Tewnsakini Zpriey
s
oo
03

A0

Statistika zobrazuje rychly pfehled poctu akci vykonanych pfijemci newsletteru, ktery Ize
filtrovat. Lze také upravit zobrazeni statistik pro 1 nebo vice newslettert — viz nahled.

Emaily rox
Statistika newslettert
Filtr rozeslané otevieni kliknuti bounce odhlaieni Zobrazit () 1newsletter @) 3newslettery () 5 newsletterd
20 I rozeslanych
B ctevieni
1.5 Kliknuti
Il bounce
1,0 0 odhlasent
0,5
0,0 —
FG Session slavi uspéch Test
1. Rozeslané: zobrazi pocet rozeslanych mailG.
2. Otevieni: zobrazi pocet otevienych mailQ.
3. Kliknuti: zobrazi pocet uzivateld, ktefi klikli na e-mail.
4. Bounce: zobrazi nedoru€ené e-maily (napf. chybny e-mail, plna schranka uzivatele).
5. Odhlaseni: zobrazi pocet e-maill uzivatel(, ktefi se odhlasili z odbéru newsletteru.
6. Zobrazit: umoznuje prepinat zobrazeni statistik pro 1, 3 nebo 5 newsletterd.
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8.3.1.1 Statistiky z detailu odeslaného e-mailu
Statistiky jsou také dostupné pFimo v detailu jiz odeslaného newsletteru.

V pfehledu Ize pomoci zalozek preklikavat mezi vice moznostmi detailnich statistik — viz
nahled.

Statistiky

Zakladni idaje Otevirani / klikani Pomér otevirani / klikani Pomér odhlaseni / bounce

Newsletter byl rozeslan na

2 adres Filtr rozeslané otevfeni kliknuti bounce odhlageni

20 I rozeslanych
Il otevieni

1,5 Kliknuti
M bounce

10 B odhlaseni

05

0,0
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8.3.2 Sablony newslettert
D Mewsletter
a Sablony
3 FG Mewsletter
5 Dal3i 3ablona

a Edee CMS newsletter

Sablony je mozné definovat a vkladat pres wysiwyg.

Dostupnost implementace Sablon je nadstandardni sluzba. Pokud mate zajem
o implementaci do Vaseho projektu, kontaktujte produktového manazera.

Kliknutim na $ablonu se zobrazi pfehled vSech vytvofenych newslettert — viz nahled.

L
Newsletter
Moy Upravit ] Odstranit (0) Pozastawit kampané (0) E  Vypnout sloufeni dle pfedméou
Piedmés Stav Daorufeno Wivofeno Bozesling dne Autor
Test L] 9.6 2017 plo
FG Session sled depdch @ 2 25 11, 2014 B. 9. 2017 reh
Test 2 -] 25 B 2014 mpc
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8.3.3 Horni lista tlacitek Newsletteru

Newsletter

Nowy Uprawit ]  Odstranit (1) Pozastawvit kampané& (1) t Vypnout slouleni dle pfedmétu

Akce, které je mozné provést v horni listé tlacCitek:

Mowy
1. vybérem se vytvofi novy newsletter.

Upravit ]
2. vybérem se zobrazi editace newsletteru.

a. Pokud byl newsletter jiz rozeslany, zobrazi se statistiky rozesilky.

_ Pripravit k dalSimu rozeslani _
i. vybérem se zobrazi mozZnosti

dal$iho rozeslani jiz odeslaného newsletteru.

Ml Odstranit(1)
3. odstrani vybrany newsletter.

Pozastavit kampané (1)
4, vybérem pozastavite Easové odlozené

(napléanované) rozeslani newsletteru.

v
a. vyberte pouze ten newsletter, u kterého chcete akci vykonat.
b. Pozastavit rozesilani je mozné okamzité po odeslani newsletteru kliknutim

Zrusit rozesilani
na zobrazené tlacditko

=  Sloutit dle pfedmétu
5. sloucCi zobrazené newslettery dle pfedmétu.



8.3.4 Vytvoreni newsletteru

Editace newsletteru rox
=] Ulozit
Obsah e-mailu

Komu | | =

Testovaci skupina Edee CMS (4) X

Piedmét | Test wivofeni noveho newsletteru ze Salony FG Ne |

Obsah Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur
adipiscing elit. Suspendisse id molestie elit.

PFilohy | |

edee_cms_ukazkovy souborpdi X &

Upresnéni rozesilky

Autor Sablony

Vytvofenodne 24 4 2018

Rozeslat co nejdrive

Postup vytvofeni nového newsletteru:

(& Novy | .
~—— vybérem v horni listé tlacitek otevfete editaci nového newsletteru.
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Vyberte seznamy pfijemcu

| Testovaci skupina Edee CMS (4)
Testovaci skupina (FG) (8)

Seznam pfijemcl z databaze FG (0)

& -
|| Vybrat a zavfit

2. Komu: pomoci naSeptavace nebo
®
vybérem
se otevre dialogové okno
s nabidkou moznych seznamu
pfijemcu — viz nahled.
a. ¥ vyberte seznam pfijemcu
(MGzete zaSkrtnout i vice
seznamu pfijemca.).
b Z Vybrat a zaviit
potvrdte pFijemce.
3. Predmét: vyplite pfedmét
newsletteru.
4. Obsah: vypliite obsah newsletteru.
5. Prilohy: pfilohy musite nejdfive viozit do Spravce soubort. Mizete vlozit jednu a
vice pfiloh. Nadeptava¢ nabidne dostupné pfilohy — viz nahled.
Prilohy
rozesilky
tablony
no dne



6. Autor Sablony: zobrazi uZivatelské jméno
uzivatele, ktery newsletter vytvoril.
7. Vytvoreno dne: zobrazi den vytvoreni
newsletteru, napf. 24. 4. 2018.
8. Rozeslat:
a. Pokud nechate pole prazdné, bude
newsletter odeslan okamzité.
b. Pokud chcete newsletter odeslat
v jiny den a jinou hodinu, kliknéte
do pole Rozeslat a zobrazi se
kalenda¥, ve kterém vyberete spravné
datum a hodinu — viz nahled.
UloZit
9. vybérem uloZite, zobrazi se
text: Kampan Test vytvofeni nového
newsletteru ze Sablony FG Newsletter byla
v pofadku uloZena do databaze.

8.3.5 Odeslani newsletteru

Po ulozeni newsletteru nebo po kliknuti na jiz
vytvofeny newsletter se zobrazi dal$i moznosti.

po
13 26
14 2
15 9
16 16
17 23
18 30
i rozesilk
Cas
r Sablony Hodiny
Minuty

feno dne Dnes

Rozeslat ||

UleZit «d  Rozeslat piijemciim «d Rozeslat na zkouku ¥

«d  Rozeslat pFijemcim

vyb&rem se zobrazi dialogové okno Upozornéni

s informacemi o velikosti zpravy
a prijemcich. Je vyZadovano
potvrzeni, zda ma byt newsletter
opravdu rozeslan — viz nahled.

a. ﬁvyberte, pokud

chcete newsletter odeslat.

N planovany dalsi rozesilky:
b. - = Testovaci skupina Edee CMS: 254 2018

%Ne

vyberte, pokud
nechcete newsletter odeslat.
c. V nahledu je zobrazen
pfiklad planované rozesilky
v jiny den, nez je newsletter
vytvoren.

(zitra)

dub

ut

3
10
17

e 2018 |« B
st &t pa so ne
28 29 30 1
4 5 & T 8
M 12 13 14 15
18 19 20 29 22
25 26 27 28 29

0:00
Smazat

& MNahled

Ma vybrané seznamy pfijemca jsou jiZ

Opravdu chcete rozeslat newsletter phibliZné na
4 pfijemca? Priméma velikost zpravy je 31 KB
a celkem tedy protee pfes SMTF server

priblizné 127 KB!
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«d Rozeslat nazkousku . .
2. umozfiuje rozeslat zkusebni newsletter, opét je

vyzadovano potvrzeni — viz nahled.

<A | Pouzesob® o ai Upozornéni

uzivatele/administratora, ktery

r,‘?WSIette_r \./ytv’arl. U uz'Yat’eISkeho Opravdu choete provést testovaci rozeslani
uctu administratora musi byt newsletteru?

spravné vlozena e-mailova adresa,

jinak nebude mozné zkuSebni e-

mail poslat. ﬁ Me

<4  Testovaci skupina Edee CMS

b.
odeslani testovaci skupiné, ktera
byla vloZena pfi zakladani do pole Komu.
&  Nahled
3. zobrazi nahled newsletteru.
Textova varianta
a. vybérem se zobrazi nahled textové varianty.
HTML varianta
b. vybérem se zobrazi nahled newsletteru v takové podobé,

v jaké se zobrazi pfijemcim.

8.3.5.1 Odeslani jiz jednou rozeslaného newsletteru

Nad horni liStou tlaCitek se zobrazi jméno otevieného rozeslaného newsletteru s uvedenym
datem rozesilky — viz nahled.

Email "Test vytvofeni nového newsletteru ze 3alony FG Newsletter” z 24. 4. 2018

Plipravit k daliimu rozeslini ’ Detail piijemce ®  Zdroje pfijemcd kampand %]  Exportovat pfifemce se stavem ™

Akce, které je mozné provést v horni listé tlacitek:

Pripravit k dalSimu rozeslani _
1. vybérem se nacte editace newsletteru

a zobrazi se hlaska ohledné vytvofeni Sablony: Kopie Sablony Test vytvoreni nového
newsletteru ze Sablony FG Newsletter byla Uspésné vytvorena.

1 Detail piijemce

2. vybérem se zobrazi pfehled, kde jsou zobrazeny:
a. Informace o pfijemci.
b. Akce pfijemce.

Chyby pfi doruovani.

o

¥  Zdroje pfijemct kampané

3. vybérem se zobrazi pfehled skupin pfijemct
a pocet e-maill, na které byly newslettery rozeslany.
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1 Exportovat piijemce se stavem ™

1 odeslano (4)

k uloZeni exportovaného .xlIsx souboru.

vybérem se zobrazi dialogové okno



8.3.6 Prijemci newsletter(

Prjemci . o . . . o - .
u ] vybérem se zobrazi pfehled jednotlivych pFijemcu vSech seznamd.

s . nee . -
VSichni prijemci
;c'_ Export ovéfenych piijemcd L4
Email Iméng Jméno 5. pad Pohlavi ¥ Stav Y ¥ytvofen QdhlaZen -
forresti@gmail. com Neznamé [ ] 25 11, 2014 10:53
fg forresti@oZactve. c2 MNazndmé [ ] 25,11, 2014 10:53
Mezndrmé [ ] 25,11, 2014 10:53
fg forrest@tscali cz Meznamé [ 25 11, 2014 10:53
g forrest@valny.cz Mezndmé [ ] 2511, 2014 10:53

b Zobrazit vice EN E3

1 Export ovéfenych pfijemcl = o ] L
1. vybérem se zobrazi dialogové okno k ulozeni

exportovaného .xlsx souboru. Obsah exportovaného .xlsx souboru — viz nahled.

E-mail adresa Jmeéno DeclensedName
1 edee({@fg.cz Tester Edee CMS  Testerko Edee CMS  Female
2. edeettest1@fg.cz Test 1 Tester Female
3. |edee+test?@fg.cz Test 2 Testere Unknown
4 edee+testi@fg.cz Tester 3 Testere Male
Segmentace

Dal$i moznost, jak vytvofit seznam pfijemcq, je pomoci segmentace — viz kapitola
Segmentace.

Segmentace je metoda, pomoci které mizeme rozdélovat uzivatele dle riiznych
pravidel, napfiklad dle spole¢nosti, lokality atd. Témito pravidly zpfesiiujeme vybér
uzivatell pro rozesilku.



8.3.6.1 Vytvofeni seznamu pfijemcu

— 3 Pijemci -

WVytvofit seznam pfijemcu

ﬂ Testovaci skupina Edee CMS3 H

1. Kliknéte pravym tlaéitkem mysi ve stromu stranek na Prijemci

2. Vyberte vytvorit seznam prijemcu.
3. Zobrazi se stranka vytvofeni nového seznamu — viz nahled.

Seznam prijemcu

UloZit

Parametry seznamu pfijemct

Nazev
povinne *

nabizet pro zkusebni rozesilky
nabizet uZivatelim k pfihla3eni odbéru na frontendu

4. Nazev: vlozte vystizny nazev seznamu pfijemcu pro sekci Pfijemci.

5 v

6. zasSkrtnéte, pokud chcete nabizet uzivatelim k pfihlaseni odbéru na frontendu.

zaskrtnéte, pokud chcete nabizet pro zkusebni rozesilky.

UloZit
7. ulozi nové vytvofeny seznam pfijemcu — viz nahled.
Testovaci skupina Edee CMS %
Koy Eqiitovat :n: Wyfadit ze seznama (1) g Odstranit (1) Irmipegart 7 C5Y ';;" Export ovienych plijemol *‘.{
o Emadl Jména Jmiéno 5. pad Pohlod T Suv T Vymvolien Duhlilen

Seznam @ prisdny
8. Do seznamu je nyni tfeba pfidat jednotlivé pfijemce — viz kapitola VIozeni prijemce
do seznamu prijemcu.
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8.3.6.2 Horni lista tlacitek seznamu pfijemcu

Testovaci skupina Edee CMS

Koy Eglitowvat :“' Wyfadit ze seznama (1) a Odsaranit (1) Irmipegart 7 C5Y 1] Export ovienych plijemol =

o Ermall ~ |méno |midno 5. pad Pohlad T Crav Y Vyrvolen Odhlaien

Akce, které je mozné provést v horni listé tlacitek:

Novy .
1. vybé&rem vlozite nového pfijemce.

Editovat
2. vybérem se zobrazi editace pfijemce.

Ml Vyfadit ze seznamu (1) _
3. odstrani pfijemce z aktualniho seznamu.

e Odstranit (1) o ] o ) .
4. odstrani pfijemce ze vSech adresnich listu a zaroven mu

nastavi v databazi stav, Ze si nepfeje odebirat zpravy.

Import z CSV ) _
5. vybérem se zobrazi Hromadny import pfijemcu.
1 Export ovéfenych piijemct _
6. vybérem se zobrazi dialogové okno k ulozeni
exportovaného .xlsx souboru. Obsah exportovaného .xlsx souboru — viz nahled.
E-mail adresa DeclensedName
1. |edee@fg.cz Tester Edese CMS | Testerko Edee CMS  Female
2. |edeettest1@fg.cz Test 1 Tester Female
3. edeettestZ@fg.cz Test 2 Testere Unknown
4. | edee+testi@fg.cz Tester 3 Testere Male
Y| -
7. vybérem se zrusi filtr.



8.3.6.3 Vlozeni pfijemce do seznamu pfijemcu

Vlozeni pfijemcu je mozné dvéma zplsoby:

Moy
1. vybé&rem vlozite nového pfijemce.
Import z CSV ) _
2. vybérem se zobrazi Hromadny import pfijemca.
Prochdzet...

kliknutim nahrajete soubor .csv ze svého pocitace. Tlacitko je
umisténo pod nadpisem Vyberte soubor k importu — viz nahled.

Vyberte soubor k importu

C5V soubor Prochazet... | Soubor nevybran

b. Format CSV souboru:

i.  CS8SV soubor musi byt ulozen s kédovanim znaka UTF-8 bez leading
BOM znaku.

ii.  Prvnifadek souboru musi byt hlavickovy fadek s témito nazvy
sloupcu: address;name;declensedName;sex

iii. Data v radku se oddéluji stfedniky. Sloupce declensedName (jméno
v patém padé) a sex (pohlavi) nemusi byt vyplnény a v takovém
pfipadé se systém pokusi je odvodit od jména.

iv.  Stejny soubor je mozné importovat vicekrat — pfijemci se shodnym e-
mailem budou pfepsani novymi daty z importu, duplicity importem
nevzniknou.

Import z C5V _
C. potvrdte import vybraného souboru.

Nahled tabulky .xIsx pfed exportem do .csv souboru:

address name declensedMName sex%
edee@fg.cz Tester Edee CMS | Testerko Edee CMS  Female
edee+test1@fg.cz Test 1 Tester Female
edee+test?2@fg.cz Test 2 Testere LInknown
edee+testI@fg.cz Tester 3 Testere Male

Nahled vysledné tabulky .csv souboru:

address;name ;declensedMName;sex

edee(@fg.cz; Tester Edee CM5;Testerko Edee CMS;Female
edee+testl(@fg.cz; Test 1;Tester;Female

edee+test2(@ig.cz; Test 2;Testere;Unknown
edee+test3@fg.cz; Tester 3;Testere;Male
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8.3.7 Segmentace

Segmentace je metoda, pomoci které miizeme rozdélovat uzivatele dle riznych
pravidel, napfiklad dle pozice, prijmeni atd. Filtrovanim vybraného seznamu kontaktu,
které probiha na zakladé Segmentu, zpresinujeme vybér uzivatell pro rozesilku.

Vytvoreni Segmentovaného seznamu je mozné pouze z predpripravenych Seznamii
uzivatell, které jsou prizptisobené kazdému projektu na miru dle pozadavku klienta.

Segmentace je nadstandardni sluzba, ktera se feSi na zakladé konkrétnich pozadavku
klienta. Pokud mate zajem o implementaci do Vaseho projektu, kontaktujte
produktového manazera.

Vlozeni Segmentovaného seznamu do Newsletteru:

. - + A
Editace kampané
Ulofit =~ <@ Rozeslat pfijemcim <@ Rozeslatnazkoudku ¥ = & Nahled
Obsah e-mailu
Komu =
Seznam uzvatli 2. Speciiivibé 79) %
® .
1. Komu: pomoci naSeptavace nebo vybérem se otevie dialogové okno
vybérem z nabidky moznych
seznam( pfijemcu. Segmentované .
seznamy maji zobrazeno zaméreni Vyberte seznamy prijemcu
oddélené znakem Sipky » — viz
nahled. , -
Seznam uivateld £.2 (Y081)
a ¥ vyberte seznam pfijemcu
(mizete zaskrtnout i vice Seznam uZivatell .2 » Dle jména (64)

seznamu pfijemcu). . . - :
PrY ) Seznam uZivateld €.2 » Dle pozice (220)

Vybrat a zaviit - .. L
Seznam udivatelld £.2 » Dle pracovisté (6)

potvrdte pfFijemce.
Seznam uivatell £.2 » Specidlni vybér (79)

Testowvaci FG Forrest (5)

Vybrat a zavrit
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8.3.7.1 Vytvofeni Segmentace adresnich listu

- Pfijemci
- Sezna '
ﬂ rr@ WVytvofit segmentaci
[ ]y N—

Kliknéte pravym tla¢itkem mysi ve stromu stranek na 1 Seznam uzivateld &.2 [ 7075 |

Vyberte vytvorit
segmentaci. -
3. Zobrazi se stranka vytvoreni Nﬂva Segmentace
nové Segmentace — viz nahled.
4. Nazev: vlozte vystizny nazev
Segmentace prijemcl daného
seznamu.

Vytvofit segmentaci

Vytvofit segmentaci
uloZi a zobrazi nové vytvofenou Zakladni informace
Se}gmentam. ve struktufe: Nazev
“' Dle pozice n povinné *
U nové vytvofené Segmentace
neni zatim vytvofeno zadné

pravidlo, proto neni Seznam pfijemcu omezen (pocet: 7982) — viz nahled. Je tieba
vytvorit pravidlo, podle kterého se budou kontakty filtrovat.

- %

Segmentace: Dle pozice

- I3 _\i - - . a
Upravit nazev segmentu |x] Export ovérenych pfijemca

Definice segmentu Seznam pfijemcd (7982) Detail

Pridat pravidlo *

MNazev Pravidlo

Seznam je prazdny
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8.3.7.2 Vytvoreni pravidla Segmentace

Postup vytvofeni noveho pravidla: P TEL

Pidat pravidio ¥ Dle kiestniho jména

1. kliknutim se zobrazi mozZnosti Dle pijment
Segmentace — viz nahled.
a. Tyto moznosti jsou pro kazdy projekt jiné. Dle emailu
Vybérem se zobrazi fdltfce prawdla — viz nahled. f& | Dle pozice ~h
Segmentacni pravidlo Dle pracoviéiz
Dle fakulty
UloZit
Dle pozice
Zafazeny na pozici: ®

y . - e (1 . ]
2. Zarazeny na pozici: pomoci naseptavace nebo vybérem se zobrazi
dialogové okno s vybérem pozic — viz nahled.
a. Kazdé pravidlo ma jednu podminku.

Vybrat a zaviit Dostupné pozice

3. vlozZi
vybranou pozici, napf.:
PR specialista % [_] Administrativni pracovnice - referentka
] Akademicky pracovnik
UloZit .. )
4. _ uloZi vybrane ] Akademicky vEdecko-vyzkumny pracovnik
pravidlo.
|| Analytik systéma IKT
[ | Archivar
|:| Asistent
|:| Asistentka dékana

Vybrat a zavfit
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Tato pravidla Ize kombinovat. Do jednoho Segmentovaného seznamu je mozné vlozit vice

pravidel filtrovani kontakt(l — viz nahled.

Segmentace: Specialni vybér

Upravit nazev segmentu E Export ovéfenych pfijemci

Definice segmentu Seznam pfijemcd (83) Detail

Pridat pravidlo

Mazev Pravidlo
Ole fakulty faculty obsahuje Pedagogicka fakulta
Dle kiestniho jména firsthame je rovno Adéla
Dle kiestniho jména firsthame je rovno Petr

-
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8.4 E-mailing — A/B rozesilky

A/B rozesilky predstavuji revoluéni reSeni odeslani ROZ§ iFe n f

newsletterové kampané je mozné rozeslat na definovany
vzorek pfijemcu dvé varianty newsletteru a pro zbytek ) [) Presmérovani

D Mewsletter

g Sablony

Zobrazeni A/B rozesilky - I Pijemci

1. vybérem polozky RozSifeni,

D Mewsletter

precteni nebo nejvétsiho poctu proklikd.

!T—: AB rozesilky

pod polozkou

Akce, které je mozné provést v horni listé tlacitek:

MNowy
1. vybérem se vytvofi nova A/B kamparni.
Upravit )
2. vybérem se zobrazi editace A/B kampané.
a. Pokud byly newslettery jiz rozeslané, zobrazi se statistiky a vitézna varianta
v A/B testu.

_ Pripravit k dalsimu rozeslani _
i. vybérem se zobrazi moznosti

dalSiho rozeslani jiz odeslané A/B kampané.

[l Odstranit(1)
3. odstrani vybranou A/B kampari.
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8.4.1 Vytvoreni A/B kampané

A/B kampari - nova

UloZit «d  Rozeslat prijemciim

Cil kampané

Pfijemci =

Rozeslat Zvolit nejlepsi dle *
Pro odiofené odeslani prosim
stisknére taditke "Rozesiat

prijemcim”,

Odeslano pfes server Email kanal e

Nastaveni A/B kampané

Varianty kampané =
Velikost zkusebnine | 20 %
vzorku
Uéinit rozhodnuti po: 4 hodinach
Zvolit variantu 5 néjvetsim vyberte hodnotu bt
podtem:

Postup vytvofeni A/B kampané:

1. @: A/B rozesilky vybérem se zobrazi pfehled vSech A/B kampani.
a. Nazev kampané obsahuje nazev prvniho vybraného newsletteru + nazev
druhého vybraného newsletteru — viz nahled.

MNazev
Edee navod CMS ML 01 + Edee navod CMS ML 02

Mowy

2. vybérem v horni li§té tlaitek oteviete editaci nové A/B kampané.

e e ® | - .
3. Prijemci: pomoci naSeptavace nebo vybérem se otevie dialogové okno
s nabidkou moznych seznam pfijemcu.
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a. ¥ vyberte seznam pfijemcu (Mazete zaskrtnout i vice seznam pfijemcu.).
[) Vybrat a zavfit -

b. — potvrdte pfijemce.

c. Seznam pfijemcu ve vybranych newsletterech bude ignorovan, pouzije se
seznam zvoleny v kampani.

4. Rozeslat

a. Okamzité: pokud nechate pole I B

prazdné, bude newsletter odeslan s e

okamazite. () denni doby
b. V jiny den a jinou hodinu: kliknutim !
do pole Rozeslat se zobrazi kalendar, : denni doby a dne v tydnu
ve kterém vyberte spravné datum
a hodinu.

e

Nejlepsi dle denni doby: dle statistik se nastavi nejvhodnéjsi denni doba.
d. Nejlepsi dle denni doby a dne v tydnu: dle statistik se nastavi nejvhodnéjsi
denni doba a den v tydnu.
5. Odeslano pres server: nastavte odesilaci server.
a. E-mail kanal.
b. Newsletter kanal.

6. Varianty kampané Prosim vyberte z nize uvedenych

a. ¥ vyberte newslettery, které
chcete odeslat.
i. Zobrazise jen +| Edee navod CMS NL 01
neodeslané

+| Edee navod CM5 NL 02
newslettery.

E Vybrat a zavfit

b.
potvrdte vybér — viz nahled. /] Vybrat a zavfit
7. Velikost zkusebniho vzorku: o
uvedte hodnotu testovaciho vzorku.
Defaultné je nastaveno 20%.
8. Ug¢init rozhodnuti po: nastaveni asového zpozdéni rozhodnuti od odeslani
kampané. Defaultné jsou nastaveny 4 hodiny.
9. Zvolit variantu s nejvétSim poctem
a. Preéteni: rozeslani varianty newsletteru s nejvyssi poctem precteni.
b. Proklika: rozeslani varianty newsletteru s nejvyssi poctem kliknuti.
UloZit
10. vybérem ulozite, zobrazi se text: A/B kampan Edee navod CMS NL
01 + Edee navod CMS NL 02 byla v pofadku ulozena.



8.4.2 Odeslani A/B kampané
Akce, které je mozné provést v horni listé tlacitek:

«d  Rozeslat pfijemctm _ _ _
1. vybérem se zobrazi dialogové okno s informacemi

o velikosti zpravy a pfijemcich. Je vyzadovano potvrzeni, zda ma byt kampan
opravdu rozeslana — viz nahled.

Upozornéni

Opravdu chcete rozeslat kampaii piibliZné na 6 piijemc(? Priméma velikost zpravy je
56 KB a celkem tedy protece ples SMTP server piiblizné 339 KB!

3 -

a. ﬁ vyberte, pokud chcete kampar odeslat.
MNe
b. vyberte, pokud nechcete kampan odeslat.
2. Po odeslani kampané se nad horni liStou tlaCitek se zobrazi text:
a. A/B kampan Edee navod CMS NL 01 + Edee navod CMS NL 02, vzorek
20%, nejvic prokliknuti byla uspésné ulozena.

b. Kampan se pfipravuje k finalnimu rozeslani. Rozesilaci =D
proces zacne automaticky béhem nékolika minut ...
3. V seznamu se zméni stav na Probiha rozesilani — viz nahled. 1}

J Probiha rozesilani

Akce, které je mozné provést v horni listé tladitek po odeslani kampané:

@ Zrusit rozesilani
1. vybérem zrusSite rozesilani kampané.

1 Detail pfijemce

2. vybérem se zobrazi pfehled, kde jsou zobrazeny:
a. Informace o pfijemci.
b. Akce pfijemce.
c. Chyby pfi dorucovani.

i Zdroje pfijemcd kampané

3. vybérem se zobrazi pfehled skupin pfijemct
a pocet e-mailll, na které byly newslettery rozeslany.

@ Exportovat pfijemce se stavem ¥

- [)  €eka na odeslani (6) |
vybérem se zobrazi dialogové okno
k uloZeni exportovaného .xIsx souboru.
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8.4.3 ZruSeni, pozastaveni a obnoveni A/B kampané
Pfi otevieni odeslané kampané se nabidnou tyto moznosti:

@ Zrusit rozesilani

1. vybérem zrusite rozesilani kampang, nad listou tladitek se
zobrazi potvrzeni: Kampan byla uplné zrusena.
a. V seznamu stranek se ve sloupci Stav Stav Doruceno
zobrazi informace o zruSeni rozesilky na
Rozeslani davky bylo zrueno — viz ﬁ 1
nahled.

d Rozeslani davky bylo zruieno

Pozastavit rozesilani
2. vybérem
pozastavite rozesilani kampané, nad listou tlaCitek se zobrazi potvrzeni: Rozesilani
kampané bylo pferuseno.

e : P
(»)  Obnovit rozesilani

3. vybérem obnovite rozesilani kampané, nad listou
tlaCitek se zobrazi potvrzeni: Rozesilani kampané bylo obnoveno.

Po znovuotevreni jiz odeslané kampané mizeme sledovat stav a vyhodnoceni kampané
(statistiky a vitézna varianta v A/B testu).
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8.5 GDPR modul

Zobrazeni GDPR modulu v Edee.one:

. * ]
1, S ybsrem polozky GDPR.

GDPR modul je volitelnou sou&asti Edee.one systému. Pfinasi zakladni nastroje

pro feSeni GDPR problematiky tak, aby byl v souladu dle Obecného nafizeni o ochrané
osobnich udajl (angl. General Data Protection Regulation neboli GDPR).

Samozfejmé kazdy projekt zpracovava jina osobni data, proto je tfeba tento modul

pfed nasazenim nastavit na miru projektu.

Edee.one GDPR modul centralizované resi hlavni oblasti GDPR. Instalaci modulu
a konkrétni projektovou konfiguraci tak budou splnény nize jmenované GDPR
nalezitosti:

1. Souhlasy se zpracovanim osobnich udajl a jejich sprava.

2. Evidence ulozenych osobnich udaji s moznosti export(.

3. Prostfedi pro podani zadosti subjektu osobnich udaju — formulare.

Pred kazdou implementaci modulu je treba upresnit:

Seznam formularu, do kterych se bude pfidavat mechanismus pro evidenci souhlasu.

Seznam souhlasU, které se v ramci webu budou vyskytovat a jejich textace.

Polozky ukladanych osobnich udaju (e-mail, telefon, adresa, ... ).

Specifické feSeni ukladani dat (zasilani na e-mail nebo ukladani do databaze).

Verzi stavajiciho Edee.one, popf. aktualizovat Edee (6.1.3) na nejnovéjsi verzi,

ve které jiz je dostupny GDPR modul.

e Textaci ke strance ,Prohlaseni o ochrané osobnich udaju“ a informaci, odkud
takovou stranku odkazovat na webu.

e Informaci, kam se budou zasilat notifikacni e-maily, pokud nékdo prostfednictvim
formulaf( poda GDPR pozadavek.

e Pokud ma web vice jazykovych mutaci, je tfeba obdrzet i textace pro jazykové
mutace.

Soucasti GDPR modulu jsou formulare zadosti
1. Zadost o export osobnich udaji Zadatele.
Zadost o vymazani osobnich udaji Zadatele.
Zadost o vypis zpracovani osobnich udaji Zadatele.
Zadost na opravu nepfesnych nebo netplnych osobnich tdajtl Zadatele.
Zadost na omezeni zpracovani osobnich Udajt Zzadatele.
6. Zadost 0 zménu udéleného souhlasu ke zpracovani osobnich Gdaju .
Na zakladé zadané e-mailové adresy a vypInénych dat zaSle formulaf e-mailovou zpravu
informujici administratora webu o konkrétnim pozadavku.

arwDN

Tyto zadosti jsou s ohledem na slozitost a komplexnost problematiky GDPR nasledné
manualné zpracovavany (je nutné ovefit totoznost uzivatele atd.).
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8.5.1 Sekce souhlasu

Rozsireni Souhlasy v sekci

[} cDPr

= Sekce souhlasi Systémové id souhlasu

P web Uchazeti o praci
] microsite MNewsletter
] e-shop Kontaktni formul &F

:= Evidence osobnich ddaji

Pod pojmem souhlasy rozumime klasické checkboxy: ,Souhlasim se zpracovanim e-mailové
adresy za ucelem odbéru NL“ nebo textace: ,Odeslanim souhlasite s... “.

Postup zobrazeni souhlasu
i= Sekce souhlasu vybé&rem zobrazite sekce souhlas.
a. Sekce jsou rozdéleny dle rozsahu projektu a pozadavku klienta (napf. pokud
projekt ma e-shop, microsite) atd.
2. Vybérem sekce se zobrazi nadpis Souhlasy v sekci a pod nim typy souhlasu,
které uzivatelé v ramci webu mohou udélit — klasicky prostfednictvim formulara.
3. Vybérem typu souhlasu zobrazi udélené souhlasy, které Ize filtrovat (konkrétni
sestava filtrd je vzdy razna v zavislosti na projektu) — viz nahled:
Prehled vyjadfeni k souhlasu

&  Neowysouhlss W

Skl b T Snsbmond i sekie w T ensilautatehe v T Mibig - Miziam * Hodoots L Buter *

Kazdé vyjadreni k souhlasu v GDPR modulu je evidovano v ramci:
1. Mista, kde bylo podano vyjadfeni se souhlasem.

Média, skrz které bylo podano vyjadieni se souhlasem.

Casu, kde bylo podano vyjadieni se souhlasem.

Samotného vyjadfeni (souhlas, nesouhlas).

Samotného souhlasu (tedy s &im souhlasi).

Uzivateli, ke kterému se vyjadieni souhlasu vztahuje.

Autorovi, ktery proved! vyjadreni.

No ok wd

Ve vysledku pak evidence jasné fika, kdy a jak uzZivatel provedl souhlas, pfipadné kdy a jak
ho odvolal. Teprve pak je jednoznacné prokazatelné, Ze v konkrétnim ¢asovém obdobi
existoval platny souhlas, na zakladé kterého probihala napf. e-mailova rozesilka.



8.5.1.1 Vytvoreni nového GDPR vyjadfeni

Vytvorit nove GDPR vyjadreni

[&  Ulozit vyjadieni

Id sekce

|d souhlasu

Misto

Médium

Identita uZivatele

Vyjadfeni (@) Zaporné
Kladné
Administrator maze udélit (kladné vyjadreni) €i naopak zrusit (zaporné vyjadreni)
souhlas konkrétnimu uzivateli. To napfiklad pokud o to uzivatel zazada prostfednictvim
webového formulafe. Postup viozeni:

:— Sekce souhlasi

1. vyberte sekci, do které chcete souhlas umistit, vpravo
se zobrazi se formulafe vybrané sekce.

2. Vyberte formulaf, pro ktery souhlas chcete vytvofit.

r& Movy souhlas

w

vybérem zobrazite stranku Vytvorit nové GDPR vyjadreni.
4. Vyplite pole
a. Misto: misto poskytnuti souhlasu (Praha, Vrchlabi, Nachod atp.).
b. Médium: prostfedi, ve kterém byl souhlas udélen (skrze prohlize¢, pisemné,
telefonicky atd.).
c. ldentita uzivatele: jméno a pfijmeni, e-mail, ...
d. Zaporné: nesouhlas se zpracovanim osobnich udaju.
e. Kladné: souhlas se zpracovanim osobnich udaja.
[ Ulozit vyjadieni
5. vybérem ulozite. Zobrazi se — viz nahled:

- .z aw . -~ %
PFehled vyjadfeni k souhlasu

[& NMNovjsouhlas ¢
Systémové id T Systémové id sekce ¥ Identita ufivatele ¥ Misto Médium Hodnota Cas Autor

11.6. 2018

Newsletter web Markeéta Hospodkova Praha telefon true 08:26:13 mho



8.5.2 Evidence osobnich udaja

GDPR modul pfinasi prostfedi pro evidenci osobnich udajl a jejich export.
Kvuli zabezpeceni osobnich udaji neni mozné hromadné zobrazeni a export vSech

osobnich dat v evidenci.

. , x
GDPR evidence
Pro vypis pouZijte prosim filtr.
X] Exportovat evidenci =\
MNazev evidence E-mail Y Adresa mEno W Prijmeni
Novoméstska Radek Chroust

Test chroust{@fg.cz 48, Rataje

Zobrazeni osobnich udaju je mozné pouze na zakladé filtrace.

Akce, které Ize provést v horni listé tlacitek:

W

1. vybérem se zrusi filtr.

x| Exportovat evidenci
2. vybérem se vyexportuji zobrazena filtrovana data.

a. Pokud se nepouzije filtr, export bude prazdny.
b. Nahled pfi pouziti filtru:

Export

https://www.fg.cz
Exportovano: 11.06.2018 08:23:33
Zdroj dat:

# MNazev evidence E-mail Adresa Jméno  Prijmeni

1. [ TEST chroust@fg.cz Movoméstska 48, Rataje Radek  Chroust


https://www.fg.cz/adm/qf/cs/edeeui/gdpr/gdprEvidence
https://www.fg.cz/adm/qf/cs/edeeui/gdpr/gdprEvidence

8.6 Formulare

D Farmulare RDZEEFEHT

vybérem se zobrazi pfehled vSech

formulary.

Pomoci modulu Formulare je mozné vytvaret rizné [+] D Schvalovani
prlzkumy, registrace, dotazniky, objednavkové

formulare atd. dle pozadavk klienta. [ Formulafe @

. - . v s = Ukazkowy fi laf
Modul Formulare je nadstandardni sluzba, ktera se fesi =] azikovy formuiar

na zakladé konkrétnich pozadavku klienta. Pokud mate
zajem o implementaci do Vaseho projektu, kontaktujte produktového manazera.

Modul Formulafe umoZzniuje

1. Vytvafet jednoduché formulare.

2. Vytvaret vicekrokové formulare.

3. Vytvofit stranku s podékovanim po odeslani formulafe s moznosti vioZeni textu, ktery
muze zakaznika pobidnout k dal$i akci (nakupu, ucasti v soutézi atd.).

4. Zobrazit poCty odpoveédi.

Zobrazit a exportovat obsah vyplnény uzivateli.

6. Odstranit jiz odeslana data z formulare.

o

K ¢emu Ize pouzit

1. Sbér dat od uzivatel(
a. Jednoduché dotazniky.
b. Vicestrankovy dotaznik, resp. privodce.
c. Strukturovany dotaznik s kontextové fizenym prichodem.
2. Registrace akce / rezervace prostoru
a. Rezervace prostoru pro omezeny pocet u€astnik( (maximalni/minimaini).
b. Vybér z nékolika prostor s omezenou kapacitou ucastnikd.
c. Registrace s moznosti nahradnika.



8.6.1 Vytvoreni slozek formulare D Formulzfe

Slozky je mozné pfejmenovat, odstranit nebo, pokud

je projekt rozsahly, je mozné pro lepsi organizaci ] Ukazkovy formulaf
zit zanofovani slozek.

vyuzit 2 vani sioz [ Jednoduché formulafe

[ Vicekrokové formulafe
Vytvofeni slozky formulare

D Formulafe

1. Kliknéte pravym tlacitkem mysi ve stromu stranek na — viz nahled.
Formulafe |
Wytvofit sloZku
2. Vyberte Vytvorit slozku.
3. Zobrazi se stranka vytvoreni nové slozky — viz nahled:
i o o B g x
Nova slozka formularu
UloZit
Nastaveni sloZky
Mazev
UloZit
4. vybérem ulozite. Zobrazi se slozka Ukazkovy formulaf — viz nahled:
D Formulare

] Ukazkowy formulaf

Editace, odstranéni a vytvoreni podslozek:

1. Kliknéte pravym tlacitkem mysi ve stromu [} Formulate
stranek na slozku, ve které chcete vytvofit akci —
viz nahled: [£] Ukazkovy formulaf
2. vytvori slozku. D £ Wytvorit sloZku
P
3. *- nabidne zménu nazvu slozky. D ! K Upravit slozku

4. @odstranl’sloiku. L
D e [l] Odstranit slozku

M Ao
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8.6.2 Vytvoreni formulare

Novy formular

UloZit

Zakladni informace

Mazev
Zpusob vytvofeni
Novy z sablony Kopii z
existujiciho
Sablona

- =

Stranka Krok pruvodce
formulare

fy . . . . . Formulare . S
Formulafe je mozné zakladat kliknutim na root D nebo v zalozenych slozkach.

Edee.one nabizi dvé mozZnosti vytvofeni formulare:

1. I'_é Novy z Sablony: vytvofeni zcela nového jednoduchého nebo vicekrokového
formulare.

2. D Kopii z existujiciho: vytvofenim kopie formulafe se zkopiruje pouze struktura
jiz existujiciho formulafe bez odpovédi a vypinénych dat.
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8.6.2.1 Vytvoreni nového formulare
Vytvofeni nového formulare je vhodné, pokud chcete vytvofit formular s jinou strukturou,

Postup vytvoreni nového formulare:

1. Vyberte ve stromé stranek D Formulare nebo slozku, kam chcete formulaf umistit.

Movy
2. vybérem v horni listé tlacitek otevrete editaci nového formulafe — viz
kapitola Vytvoreni formulare.

3. Nazev: vlozte interni nazev formulare pro ucel administrace.

4, I'_é Novy z Sablony: vyberte a zvolte typ formulare:

a. E Stranka formulare: Sablona vhodna pro jednostrankovy formular.

b. =l Krok pravodce: Sablona vhodna pro vicestrankovy dotaznik.

i.  Jakmile se pfida dalSi krok pravodce, automaticky se ve formulafi
vytvofi tlagitka pro vraceni zpét a
pokra¢ovani na dal$i stranku — viz nahled.
DalSi funkcionalitou je propojenost kroku na rozdil od separatnich
formularovych stranek formulafe (bod a).

Predchozi Dalsi

UloZit
5. vybérem ulozite a zobrazi se editace formulare — viz nahled.
. . »
Objednat servis *

* Formulaf Objednat senvis byl uloZen

Novy prvek t' Odstranit formular Vysledky
Nazev prvku Typ
2  Objednat senis B  Stranka formulafe
6. tazenim zménite poradi jednotlivych prvku.
Zobrazeni editace formulare:
1. Kliknutim na nazev formulare.
Editovat

v . ] - - Y
2. zaskrtnutim formulare a vybérem tlacitka

Nyni jiZ mizete pfidavat poZzadované prvky a tahem ménit jejich pofadi ve formulafi. Pfehled
prvku — viz kapitola Dostupné prvky formulare.




8.6.2.2 Vytvoreni formulafe kopirovanim/duplikaci jiz existujiciho

Modul Formulafe umoznuje vytvareni kopie, resp. duplikaci formulare.

Tento postup se vyuzije nejlépe u formularl podobného charakteru, napf. kontaktnich
formularu pro rizné pobocky, vytvareni rliznych objednavek, dotazniku, registraci atd.

Vytvofenim kopie nebo duplikaci formulafe se zkopiruje/zduplikuje pouze struktura formulare
bez odpovédi a vyplnénych dat.

Postup duplikace formulare ze seznamu formulara:

. -+ X
Formulafe
Moyt Duplresan Editovar & Mdhled Dol (i)~ 11 Odstranic (1) 5 Wisledky | R Mastveni | %7
o]
Imdne formulife Suw Y Autgr v Zmdndno Polet odpovial Poshednl odpovkd
a firgmnd aikc =] ede_user 246 2019 1404 0
o Rezenace et na cdborst plednidioy & soen_user 1. T, By 2007 ] 286 My TN

1. v zaskrtnéte formular, ze kterého chcete vytvofit duplikat.

Duplikovat | . o
2. vybérem se formular zduplikuje.

Duplikace formulare je vhodna, pokud chcete vytvofrit kopii formulare ve stejné slozce.
Pokud chcete vytvofit kopii formulare, ktery se nachazi v jiné slozce, zvolte vytvoreni
kopie formulare.

Postup vytvoreni kopie formulare:

D Formulafe

1. Vyberte ve stromé stranek nebo slozku, kam chcete formular umistit.

MNowvy
2. vybérem v horni listé tladitek oteviete editaci nového formulare — viz
kapitola Vytvoreni formulare.
3. Nazev: vlozte interni nazev formulare pro u€el administrace, napf. DalSi sluzby.

4. D Kopii z existujiciho: vybérem se zobrazi nabidka existujicich formularu:
i.  Vyberte vzor: wrozeviete nabizené moznosti a vyberte formular,
ze kterého chcete vytvofrit kopii formulafe — viz nahled.

Vyberte vzor |

Objednat servis

5. Zobrazi se vytvofena kopie formuléfe — viz nahled.



Formulare Ukazkovy formular

Moy Dugplikevat Edetovat | & Mahled 0 Zvefejni(1)  ~ | [ Ogstranin(l) | &) Wysledky 9 Nastavend | SE
o Iméne fonmuldfe v St T Mgor v Pl Podet odponkdi Poslesdni o posnid
- Dl shudbey . Bdman 19, 6 2019 16:35 [1]
Editovat . _ ] ] o .
6. vybérem nebo kliknutim na nazev se zobrazi editace formuléare.
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8.6.2.3 Horni liSta tlacitek formulare

Objednat servis

Nelvely st Dspdibonevar prveds Ubpr i ek 1 Odstranic preei (1]

Akce, které je mozné provést v horni listé tlacCitek:

Mowy prvek
1. vybérem vlozite novy prvek formulare.
Duplikovat prvek _ ")
2. vybérem vytvorite duplikat vybraného prvku.
Upravit prvek _
3. vybérem se zobrazi editace prvku.
] Odstranit prvek (7)
4. odstrani prvek z aktualniho formulare.
® Nahled . S
5. zobrazi nahled formulare tak, jak by vypadal pfi publikaci v aktualni
podobé.

Zverejnit formular =~

6. publikuje formulaF na frontendu. Teprve po kliknuti

na toto tlacitko se formular a jeho upravy na frontendu zobrazi.
a. Pokud chcete zrusit zvefejnéni formulare, kliknéte na ikonu + a dale

Zrudit zvefejnéni
na zobrazené tlacditko

[l Odstranit formulaf o . ] o
7. vybérem se formular zcela neodstrani, ale archivuje.

a. Zobrazit odstranéné formulare je mozné
pouZzitim filtru — viz ndhled. Zobrazi se se | 5tav ¥

statusem ® Odstranéné.
V pripravé
Publikované
Vyprielo

v Eh::lstranér‘uéQIjj

Vysledky
8. vybérem se zobrazi vyplnéna

data formulafe s moznosti Exportu.

Exportdo CSV | _
a. vybérem se exportuji data do CSV souboru.

Kliknutim na ikonu = se nabizi moznosti exportu:
i.  Export uzivatelskych odpovédi do formatu souborti CSV.
ii.  Export uzivatelskych odpovédi do formatu soubor( Excel.



8.6.3 Dostupné prvky formulare

Jednotlivé prvky se skladaji pod sebe,

Formular - nahled prvku

Novy @Ek

& Nahled

X O O 0O oOooddd

O O odooddin

o o o0 0 0 0o 0O O 0 OO 0O O O O o

Duplikovat prvek

Zveiejnit formular

-

Upravit prvek

[E[ Odstranit formulaf

MNazev prvku
Formulaf - nahled prki B
Hlavni nadpis H1
Odstavec textu =
Obrazek s
Stornovaci tladitko Ba
Blok vstupnich poli (=
Krathky text =
Dlouhy text |
Mahrani souboru |
Zaskrtavaci poliEko =
Rozbalovaci nabidka EE
Wice mozZnosti z nabidky B=
Jedina moZnost z nabidky =
Stornovaci tlagitko | % |
Potwzovaci tlagitko
Podékovani r

taZzenim zménite jejich poradi.

il Odstranit prvek (1)

Typ
Stranka formulare
Hlavni nadpis
Odstavec textu
Obrazek
Stornovaci tlaitko
Blok vstupnich poli
Krathy text
Dlouhy text
Mahrani soubaru
Zaskrtavaci politko

Rozbalovaci nabidka

Vice moZnosti z nabidky

@) Vysledky

Jedina moZnost z nabidky

Stornovaci tlacitko

Potvrzovaci tlagitko

Podékovani
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8.6.3.1 Casto vyskytované vlastnosti prvka formulafe

1. Kontroly spravnosti: aby bylo pole vyplnéno ve spravném formatu (napf. e-mail
musi obsahovat znak @ a koncovku za doménou), nabizi se zde moznosti kontrol,
v&etné upfesnéni pole jako povinného — viz nahled.

Druhy kontrol =
E-mail X & Povinna polozka X &
®
a. pomoci naseptavace nebo vybérem se otevie dialogové okno

s nabidkou dostupnych kontrol spravnosti — viz nahled.
Seznam dostupnych kontrol spravnosti

v'| E-mail

I

Omezeni velikosti souboru
v! Povinna poloZka

Pripona scuboru

Rodné ¢islo

Telefon

Velikost obrazku v

[“] Vybrat a zaviit

b. vybérem se zobrazi editace nastaveni, kde je mozné nastavit
podminku, napf. Povinné polozky:
i.  Popis: informuje ohledné zplsobu validace prvku — viz nahled.

Popis

Owéfuje spravnost hodnoty jako e-mail adresy. Kromé ovéfeni formatu e-mailové adresy dle
RFC specifikace, ovéfuje také dostupnost MX zdznamu na DNS serveru pro danou doménu.
Tato kontrola by méla spolehlivé wlouZit vEechny wmyslené adresy typu nevim@nevim.org .

i. Vlastni chybova zprava: zobrazi se u prvku formulare, pokud
uzivatel Spatné vyplini validované pole.
1. Povinné pole: viozenim textu do tohoto pole se prepise
defaultni zprava ve formatu pole E-mail musi byt vypIinéno.
2. Validace formatu prvku: vioZzenim textu do tohoto pole se
prepiSe defaultni zprava ve formatu pole E-mail neni ve
formatu vyzadovaném pro e-mailovou adresu.
2. Zastupny text: pole pro vioZeni napovédy, popisku. Text se zobrazi Sedy, bude
v poli¢ku vidét, napf. vas@email.cz. Text po prvnim
kliknuti do pole text zmizi — viz nahled. E-mail vas@email.cz
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3. Polozky vybéru:

a.

e.

v Nabizet prvni polozku prazdnou:
i.  Zaskrtnuté zobrazi text defaultné nastaveny v projektu — viz nahled.

vyberte hodnotu |+
ii.  NezaSkrtnuté zobrazi prvni polozku vybéru — viz nahled.
Ceska posta v

Nazev: pole pro vloZzeni nazvu zobrazeného u vybéru.

hodnota: tato hodnota se automaticky vyplni po vyplnéni nazvu. Pokud byste
hodnotu potfebovali jinou (kvali nastaveni GTM nebo Nastaveni pro experty),
muzete ji zménit viozenim pozadované hodnoty do pole.

vybérem se pfida dalsi pole.

vybérem se odstrani pole.

4. Nastaveni pro experty: pokrocilé nastaveni pro experty umoznuje vkladat rizné
podminky, které zobrazi nebo skryji dany prvek, nap¥. pfi zaskrtnuti vybéru zobrazit
skryté pole atd. — detailni popis v kapitole Podminky zobrazeni/skryti prvku.

Nahled administrace:
Nastaveni pro EX[]E'Ft}-‘

Podminecné zobrazeni '.

Proved @ zobrazeni prvku kdyz

skryti prvku kdyz

Plati podminka eq(#widgetData[zaskrtavaciPolicko2]#, 1)

Nahled frontendu webu:

Rozbalovaci nabidka 1 poloika w

Dlouhy povinny text



8.6.3.2 Prvky formulare
Stranky

1. E Stranka formulare: nové stranky se vkladaji na konec, pfidani druhé stranky
do formulare vytvofi seskupujici formulaf jako prvni prvek.

2. = Krok pruvodce: je vhodné vyuzit pro tvorbu vicekrokového dotazniku.

a. Pouzitim této Sablony se automaticky pfi viozeni kroku pravodce ve formulafi
vytvori tlacditka pro vraceni zpét a pokracovani na
dalsi stranku — viz nahled.

b. Zavére¢na akce pravodce (odeslani na e-mail,
uloZeni do databaze atd.): pokud je vyplnéna, predstavuje tento krok
finalni krok pravodce, po tomto kroku mlize nasledovat jesté posledni
krok s podékovanim, ale dalSi akce jiZ nebudou brany v potaz.

Predchozi Dalgi

Nadpisy:
VlozZeni ostylovanych nadpisu jako na bézné webové strance.
1. H1 Hlavni nadpis: nadpis prvni Urovné zobrazeny ve formulafi dle grafického
navrhu.
2. H2 Nadpis: nadpis druhé urovné zobrazeny ve formulafi dle grafického navrhu.
3. H3 Maly nadpis: nadpis tfeti urovné zobrazeny ve formulafi dle grafického navrhu.

Vizualni prvky

1. = Odstavec textu: blok textu s moznosti formatovani, tabulek nebo vloZeni
obrazku pomoci Editoru textového obsahu (wysiwyg editoru).

2. E Obrazek: obohaceni obsahu formulafe o obrazek s moznosti podminéného
zobrazeni.

3. * Podékovani: text po odeslani formulare. Volitelné pfidava do formulare
moznost dodate¢né editace vyplnénych dat pfimo uzivatelem.

4, * Nabidka odstranéni dat formulare: pfida do formulafe moznost odstranéni jiz
odeslanych dat.

Vstupni pole:

1. = Biok vstupnich poli: seskupuje vstupni poli¢ka do bloku. Ten vizualné oddéluje
prvky od jinych bloku a Ize ho podmine¢né skryt.

2. ] Kratky text: zadani stru¢ného textu do formulafe. Pole Ize doplnit o kontroly.

3. D Dlouhy text: zadani vicefadkového textu do formulare. Pole Ize doplnit
0 kontroly.

]
4, l I Nahrani souboru: nahrani souboru do formulare. Pole je mozné kontrolovat,
napf. dle pfipony nebo velikosti souboru.
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Upozornéni: Modul Formulare akceptuje vkladani souborll pouze téchto formatu:
JPg, jpeg, png, gif, pdf, pdf, ppt, pps, pptx, xIs, xIsx, doc, docx, mp3, wav, mp4, csv,
rtf, xps, d, bmp, tif, sav, wmf, dotx, msg, xltx, xlt, dot, txt, pptm, gz, xml, odt, ppsx,
eps, ai, pot, indd, nlogo, html, c, uep

Upozornéni: Maximalni velikost celého formulare je 95MB.

E|/ Zaskrtavaci policko: Potvrzeni moznosti pomoci zaskrtavaciho policka. Pole
Ize doplnit o kontroly.

= Rozbalovaci nabidka: Vybér jedné moznosti z nabidky polozek. Pole Ize
doplnit o kontroly.

EI_

== Vice moznosti z nabidky: Vybér moznosti z nabidky pomoci zaskrtavacich
poli¢ek. Pole Ize doplnit o kontroly.

0_

O = Jedina moznost z nabidky: Vybé&r jediné moznosti z nabidky. Pole Ize doplnit
o kontroly.

Registrace na akce:

Rezervace jednoho nebo vybér z nékolika mist konani s omezenou kapacitou ucastniku.
V jednom terminu konani je k dispozici vice nez jeden prostor s omezenou kapacitou,
u kazdého prostoru jinou.

1. o Misto konani: 1 nebo vice mist s moznosti definice max. poctu volnych mist.

2.

] Volny vstup poctu mist registrace: volny vstup pro zadani po¢tu s moznosti
omezeni min. a max.

&) —

O = Vybér poétu registraci ze seznamu: definice pfesného mozného poétu

pro vybér (napf. 2 osoby, 4 osoby, 8 osob).

AN
¥™ Zobrazeni zbyvajiciho poctu volnych mist: ukaze aktudlni pocet celkovych

volnych mist.

Tlacitko registrace na akci: tlacitko pro registraci ve formulafi. Toto tlacitko je
definovano pro pokrocilejsi zobrazovani informaci o registracich, funkcionalné
podobné Potvrzovacimu tlacitku. Potvrzovaci tla€itko pro odeslani formulare

S registraci na akci nelze kombinovat s obecnym potvrzovacim tlaCitkem, avSak
tlaCitko registrace na akce pIné nahrazuje obecné.



Tlacitka:

v P - L. . -

1. - Potvrzovaci tlacitko: tladitko pro odeslani formulare. Definuje akce,
napf. ulozeni dat do databaze nebo odeslani e-mailu. Jednotlivé akce Ize k jednomu
tlacitku zadavat vicenasobné, napf. odeslani na rizné emaily — viz kapitola Tlacitka

formulare.

2. m Stornovaci tlacitko: vybérem se prerudi vypliiovani formulare a uZivatel je
pfesmérovan na jinou stranku formulafe nebo na konkrétni adresu zadanou v CMS.



8.6.4 Tlacditka formulare

Druhy tlacitek:

1. Potvrzovaci tlacitko: podrobné informace v kapitole Prvky formulare.

2. m Stornovaci tlacitko: podrobné informace v kapitole Prvky formulare.

3. [=] krok pruvodce: podrobné informace v kapitole Prvky formulare.

4, Tlacitko registrace na akci: podrobné informace v kapitole Prvky formulare.

Editace tlacitek:

1. Nazev: text bude zobrazen na tlagitku.
2. Spravnost dat:
a. Kontrolovat: po kliknuti na tlagitko probéhne validace prvk.
b. Nekontrolovat: po kliknuti nejsou validovany prvky, takze je mozné
napf. testovat €i kontrolovat dalSi stranky formulare. Po otestovani
formulare pred zveiejnénim zkontrolujte, zda-li je validace zapnuta. Pokud
neni zapnuta, zobrazi se hlaska:

3. Druhy operaci: upfesriuje akci provedenou po kliknuti na tla¢itko. Pokud neni
nastaveno, zobrazi se hlaska:

Pomoci naseptavace nebo © vybérem Seznam dostupnych operaci
se zobrazi dialogové okno s vybérem — viz
nahled.

a. Nic nedélej: po vytvoreni formulare Nic nedélej

je mozné bez odeslani formulare

takto zkontrolovat ostatni prvky
€i kroky formulare bez nutnosti
vypliiovat vSechny prvky

| Odetli e-mail

| UloZ data do databaze

formulare.
i Pri testovani nastavené
spravné validace prvk Vybrat a zavrit

nebo pfed zvefejnénim
formulare je nutné

Mic nedélej X .
odstranit

b. Odesli e-mail: odesle vysledky vypinéného formulafe na e-mail — viz
kapitola Nastaveni odeslani formulare na e-mail. Je mozné zaskrtnout a
zaroven i ulozit do databaze.

c. Uloz data do databaze: je mozné kombinovat i se zaslanim na e-mail.

d. Ulozit registraci na akci: (u Registrace na akce) ulozi registraci a zapocte
pocCet registraci proti limitim mist. Data jsou pfistupna stejné jako u ulozeni
do databaze. Ulozeni dat probéhne pouze po zverejnéni formulare.




_ ® Nahled } B ) .
i. vybérem se pfepne formular do testovaciho médu,

ve kterém se budou zobrazovat nastavené hodnoty ve formulafi,
po odeslani se vyplnéné hodnoty neulozi a registrace neodectou.

4. Po provedeni: definuje, co se ma stat po stisku tlacitka (nahrazuje funkci privodce).

a.
b.

Zustat na stejné strance.
Presmérovat na jinou stranku

formulare: vhodné pro stranku Vsechny stranky formulare
podékovani. Pomoci

® L
naseptavace nebo v'| Podékovani

vybérem se zobrazi dialogové

okno s vybérem — viz nahled.

Presmérovat na konkrétni

adresu: po kliknuti na tlacitko

probé&hne pfesmérovani uzivatele

na webovou adresu (je nutné vioZit i s https).

|~| Vybrat a zavfit

5. Nastaveni pro experty: detailni popis v kapitole Casto vyskytované vlastnosti prvki
formulare.




8.6.4.1 Nastaveni odeslani formulare na e-mail

Druhy operaci ®

Odedli e-mail (Odeli e-mail) ¥ &

Odeslani vysledku vyplnéného formulare na e-mail se nastavuje v editaci prvki:
1. Potvrzovaci tlacitko

2. [=lKrok pravodce
nebo

3. Tlaéitko registrace na akci

®
u polozky Druhy operaci vybérem se zobrazi dialogové okno s vybérem

nebo pomoci naSeptavace se zobrazi moznost Odesli e-mail — viz nahled.

Akce

Spravnost dat ® kontrolovat
nekontrolovat (£a3dna z nakonfigurovanych validaci
na strance nebude vyhodnocenal)

Druhy operaci e-m =

Odeili e-mail h

vybérem se zobrazi editace Nastaveni a popis akce Odesli e-mail (Odesli e-mail).

Editace nabizi:

1. Vilozit informaéni zpravu po vykonani akce.
a. Po uspésSném odeslani formulafe se zobrazi vioZzena zprava do tohoto pole,
napf.: Udaje byly v poradku uloZeny.
2. Specificka nastaveni zpravy: moznost vybrat dostupnou Sablonu pomoci

naseptavace nebo vybérem se zobrazi dialogové okno s dostupnymi
Sablonami — viz nahled.

Dostupne sablony

+| Formulal pfijat ke zpracovani

7] Vybrat a zaviit
3. Viozit vlastni text predmétu a hlavni text zpravy.

4. Pro rekapitulaci vyplnénych dat formulafe uzivateli je mozné do e-mailu prilozit
obsah formulare a soubory vlozené do formulare.
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a. Pokud neni volba zaskrtnuta, v e-mailu se zobrazi pouze vlastni text
predmétu a hlavni text zpravy.

b. Ne&ktefi e-mailovy klienti nepodporuji vétsi velikost pfiloh nez 7 MB.
V pfipadé oCekavani vétsich pfFiloh doporucujeme omezit velikost nahranych
souboru nebo radéji nezahrnovat pfilohy do emailu.

~"| PfiloZit obsah formulare
PFipojit soubory vioZené do formulafe

5. Vlozit jednoho ¢i vice pfijemcu, vybrat e-mail z poli formulare nebo vybrat
aktualné prihlaseného uzivatele.

a. + vybérem se pfida dalsi pole.
b. - vybérem se odstrani pole.
6. Nastavit Odesilatele.

a. Nikdy nepouzivejte adresu serveru, ktera nema zavedeny SPF a DKIM
zaznam pro IP adresu vystupniho SMTP serveru.

b. Pokud si nejste jisti, nechte radéji toto pole prazdné. V takovém pfipadé se
pouzije bezpe¢na hodnota ze Sablony.

7. Nastavit Kopii.

a. Na tyto adresy bude odeslana kopie e-mailu. Adresy jsou viditelné pro
realného prijemce e-mailu, a pokud pfijemce zvoli akci ,,Odpovédét
vS§em*, prijde kopie jeho odpovédi i na tyto adresy.

8. Nastavit Skrytou kopii.

a. Na tyto adresy bude odeslana kopie e-mailu. Adresy jsou skryté a nebudou
viditelné pro realného prijemce e-mailu.

9. Zasilani odpovédi na jinou adresu nez je Odesilatel.

a. Pokud vyplnite adresu v tomto poli, nebudou odpovédi zasilany na adresu
v poli Odesilatel, ale na tuto adresu.


https://cs.wikipedia.org/wiki/Sender_Policy_Framework
https://cs.wikipedia.org/wiki/Sender_Policy_Framework

8.6.5 Podminky zobrazeni / skryti prvku
Ukazka podminek

Zobrazeni obsahu dle vybéru z rozbalovaci nabidky

Zplsob pfrepravy vyberte hodnotu ~

[

VSechny prvky se dle defaultniho nastaveni ve formulafi zobrazi. Jejich skryti €i zobrazeni
az po néjaké akci vykonané uzivatelem je mozné pomoci podminek.

Podminky umoznuji Skryt ¢i Zobrazit prvek na zakladé provedenych akci ve formulafi:

1. Zaskrtnuti pole.
2. Zvoleni urcité vybrané hodnoty.
3. VypInéni ur€itého rozmezi hodnoty (napf. véku — pfi testovani plnoletosti atd.).
4. Testovani vyskytu ¢asti (fetézce) textu.
a. Napf. chcete, aby registrovani uzivatelé vyplnili pouze svlj Gmailovy ucet
(kvali sdileni dokumentl ulozenych na Google disku), proto nastavite ovéfeni
e-maill, zda-li obsahuje text gmail (napf. marketa.hospodkova@gmail.com).
5. Porovnavani Ciselnych hodnot.

Podminky Ize kombinovat. Na zakladé vybrani jedné hodnoty Ize zobrazit nebo skryt
dalsi prvky, ze kterych Ize dle vybrané hodnoty €i akce zobrazit dalsi a dalsi.



8.6.5.1 Zobrazeni textového pole pfi zaskrtnuti policka formulare

Ukazka podminek

E Text prvku

1. Ef Zaskrtavaci policko: vyberte a vyplrite.
a. Nazev: vlozte text, ktery chcete mit umistén vedle zaskrtavatka (v nazorném
pfikladu vloZzeno: Text prvku).

2. ] Kratky text: vyberte a vypliite Nastaveni pro experty.
a. Proved: zaSkrtnéte Zobrazeni prvku kdyz.
b. Plati podminka: vypliite eq(#widgetData[textPrvku]!#, 1) — viz nahled.

Nastaveni pro experty

Podminecné zobrazeni '.'

Proved @) zobrazeni prvku kdyz

skryti prvku kdyz
Plati podminka eq(#widgetData[textPrvku]i#, 1)

i.  Abychom upfesnili, na ktery prvek se podminka vztahuje, je tfeba
do hranatych zavorek [sem] vlozit text vioZzeny do pole Nazev
podminkovaného prvku. Tento nazev se piSe bez mezer, diakritiky
a kazdé slovo (s vyjimkou prvniho) za€ina velkym pismenem.

1. Text prvku napiSeme jako textPrvku:
eq(#widgetData[textPrvku]'#, 1)

Skryti prvku formulare

Pokud chcete prvek skryt, postup je stejny jako u zobrazeni s tim rozdilem, ze misto
zobrazeni prvku kdyz zaskrtnete skryti prvku kdyz — viz nahled.

Proved zobrazeni prvku kdy?

® skryti prvku kdyz

Plati podminka eq(#widgetData[textPrvku]i#, 1)
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Nahled administrace:

OO 0O O

MNazev prvku
FPodminky

Ukazka podminek

Text prvku

Kratky text

Typ

Stranka formulare
Hlavni nadpis
Zaskrtavaci policko

Krathy text
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8.6.5.2 Zobrazeni obsahu dle vybéru z rozbalovaci nabidky
Ukazka podminek
Zobrazeni obsahu dle vybéru z rozbalovaci nabidky

Zplsob pfepravy vyberte hodnotu ~

[

1. = Rozbalovaci nabidka: vyberte a vyplite.
a. Nazev: vlozte text, ktery chcete mit umistén vedle rozbalovaci nabidky
(v ndazorném prikladu vlozeno: Zpusob prepravy).
b. Nazev/hodnota: vyplnénim prazdného pole se okamzité se vyplni i Hodnota.

i. + vybérem se pfida dalsi pole - vybérem se odstrani.
ii.  Hodnotu tohoto pole mizete zménit dle potieby.
1. Hodnota se piSe bez mezer, diakritiky a kazdé slovo (mimo
prvniho) za€ina velkym pismenem — viz nahled.

Nazev / hodnota | Ceska poita ceskaFosta
MNazev / hodnota | Zasilkowna zasilkovna = +

2. E|/ Zaskrtavaci policko: vyberte a vypliite podminku pro zobrazeni.
a. Nazev: vloZte text, ktery chcete mit umistén vedle zaSkrtavatka (v nazorném
pfikladu vloZeno: Pojistit balik).
b. Proved: zaskrtnéte Zobrazeni prvku kdyz.
c. Plati podminka: vyplite eq(#widgetData[zpusobPrepravy]!#,
ceskaPosta) — viz nahled.

Nastaveni pro experty

Podminefné zobrazeni .

Proved @ zobrazeni prvku kdyZ

skryti prvku kdyz

Plati podminka eq(fwidgetData[zpusobPrepravy]¥, ceskaFosta)
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il.
O—

Abychom upfesnili, na ktery prvek se podminka vztahuje, je tfeba
do hranatych zavorek [sem] vloZit text vioZeny do pole Nazev
podminkovaného prvku. Tento nazev se piSe bez diakritiky a kazdé
slovo (s vyjimkou prvniho) zacina velkym pismenem.
1. ZpuUsob prepravy (Nazev rozbalovaci nabidky) napiSeme jako
zpusobPrepravy:
eq(#widgetData[zpusobPrepravy]!#, ceskaPosta)
Abychom upfesnili, na ktery vybér z rozbalovaciho seznamu se
podminka vztahuje, je tfeba pfed koncovou zavorku napsat hodnotu
vybéru z rozbalovaciho seznamu. V nazorném pfikladu je to vybér
Ceska posta s hodnotou ceskaPosta:
eq(#widgetData[zpusobPrepravy]!#, ceskaPosta)
Pokud chcete dalSi prvek navazat na toto pole — viz nasledujici krok.

d. ©= Jedina moznost z nabidky: vyberte a vypliite. Nechame zobrazit,

pokud
i.
ii.

Skryti prvku formulare

bude zobrazeno zaskrtavaci policko Pojistit balik.
Proved: zaskrtnéte Zobrazeni prvku kdyz.
Plati podminka: vyplite eq(#widgetData[pojistitBalik]!#, 1) — viz
i Plati podminka | eq(#widgetData[pojistitBalik]#, 1)
nahled.
iii.  Abychom upfesnili, na ktery prvek se podminka vztahuje, je
tfeba do hranatych zavorek [sem] vloZit text vioZzeny do pole
Nazev podminkovaného prvku. Zaskrtavaci pole Pojistit balik
napiSeme jako pojistitBalik: eq(#widgetData[pojistitBalik]!#,
1)

Pokud chcete prvek skryt, postup je stejny jako u zobrazeni s tim rozdilem, Ze misto
zobrazeni prvku kdyz zaSkrtnete skryti prvku kdyz — viz nahled.

Nahled administrace:

Proved zobrazeni prvku kdyz

® skryti prvku kdyz

MNazev prvku Typ
2 Podminky 2 B8  Stranka formulafe
o | Ukazka podminek H1  Hlavni nadpis
i | Zobrazeni obsahu dle vwbéru z rozbalovaci nabidky &  Blok vstupnich poli
/| Zplsob pfepravy == Rozbalovaci nabidka
/| Pojistit balik B  ZaSkrtavaci poli€ko
/| Hodnota baliku 28—  Jedina moZnost z nabidky



8.6.6 Registrace na akce

O— an
Q - o— L
Misto konani Volny vstup Vybér poctu Zobrazeni Tlagitko
poctu mist registraci ze zbyvajiciho registrace
registrace seznamu poctu volnych na akci
mist

Registraci na spolujizdu, sportovni nebo kulturni akce, odborné pfednasky nebo napfiklad
potvrzeni uc€asti na firemnim vecirku Ize zcela jednoduse vytvofit pomoci tohoto modulu.

Moznosti Registrace na akce

1. Rezervace jednoho nebo vybér z nékolika mist konani s omezenou kapacitou
ucastnikd. V jednom terminu konani je k dispozici vice nez jeden prostor
s omezenou kapacitou, u kazdého prostoru jinou.

Specialni prvky pro Registraci:

1. Q Misto konani: 1 nebo vice mist s moznosti definice max. po¢tu volnych mist —
detailni popis v kapitole zde.

2. ] Volny vstup poctu mist registrace: volny vstup pro zadani po¢tu s moznosti
omezeni min. a max. — detailni popis v kapitole zde.
&) —

3. O= Vybér poétu registraci ze seznamu: definice pfesného mozného poétu
pro vybér (napf. 2 osoby, 4 osoby, 8 osob) — detailni popis v kapitole zde.

[
4. W™ Zobrazeni zbyvajiciho poctu volnych mist: zobrazi aktualni pocet celkovych
volnych mist — detailni popis v kapitole zde.

5. Tlacitko registrace na akci: tlaitko pro registraci ve formulafi. Toto tlacitko je
definovano pro pokrocilejsi zobrazovani informaci o registracich, funkcionalné
nahrazuje Potvrzovaci tlaCitko — detailni popis v kapitole zde.

Chybova hlaska

Pokud se zobrazi hlaska v podobé: VVygenerovani nahledu se nepodarilo kvali interni chybé,

AR
znamena to, Ze je Spatné vytvorena néjaka vazba, napf. ™™ Zobrazeni zbyvajiciho
poctu volnych mist — musi mit z Eeho ziskat informaci ohledné volnych mist, napf. chybi

prvek: o Misto konani.
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8.6.6.1 Misto konani

o Misto konani mUze byt nejen prostor, nazev programu v misté, ale napf. i dopravni
prostfedek. Do formulare muzete vkladat vice mist konani — viz nahled.

Editace prvku Misto konani:

=] vioz

Popisky a textace

Mazev

PoloZky vybéru
Misto/prostiedek
Jednoznaémy identifikator

Maximalni potet
registraci

Misto/prostiedek

Jednoznalny identifikator

Maximalni potet
registraci

Misto konani

Praha

praha

a0

MoZnost registrace nahradniki

Hradec Kralové

hradeckralove

20

MoZnost registrace nahradnikd

Povolit zaZkrtnutl vice mist

Kontroly spravnosti

Druhy kontrol

Nastaveni pro experty

Podminené zobrazeni

E Forrest
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Jedno misto konani Ize provazat s témito prvky:
o .
1. O= Vybér poétu registraci ze seznamu: definice pfesného mozného poétu
pro vybér (napf. 2 osoby, 4 osoby, 8 osob) — detailni popis v kapitole zde.

aAf
2. W™ Zobrazeni zbyvajiciho poctu volnych mist: ukaze aktualni pocet celkem
volnych mist — detailni popis v kapitole zde.

Misto konani nabizi tyto moznosti:

1. Zadat vice mist u jednoho prvku. Je mozné nastavit moznost zaskrtnuti pouze
jednoho nebo vice mist ve formulafi.

2. Moznost registrace nahradnika.

3. Pole Ize doplnit o kontroly.

4. Umoznuje Nastaveni pro experty.

Popis jednotlivych polozek o Mista konani:

1. Nazev: viozte text, ktery chcete mit umistén u seznamu mist.
2. Misto/prostiedek: zadejte misto konani nebo dopravni prostfedek.
a. Vyplnénim prazdného pole se okamzité se vyplni i Jednoznalny identifikator.
3. Jednoznacny identifikator: hodnotu tohoto pole mizete zménit dle potieby.
a. Hodnota se piSe bez mezer, diakritiky a kazdé slovo (mimo prvniho) zacina
velkym pismenem.
i. napf. hodnota pole Osobni auto bude: osobniAuto.
4. Maximalni pocet registraci: viozte poCet mist v dopravnim prostfedku nebo pocet
mist zadaného mista (restaurace, hotelu atd.).
5. Moznost registrace nahradniki: pokud je zbyvajici pocet mist vy€erpan, nabidne
se moznost Registrovat jako nahradnik — viz nahled.
Doprava @® Autobus (Zbyva 15 mist)

(O Osobni auto (MoZné registrovat pouze jako nahradnik)

6. Povolit zaskrtnuti vice mist:
a. Nezaskrtnuté nabidne vybér pouze jednoho ze zadanych
mist/prostiedkt — viz nahled.

Doprava @ Autobus (Zbyva 15 mist)

(C)Osobni auto (Zbyva 10 mist)
b. ZaSkrtnuté umoziiuje vybrani vice ze zadanych mist/prostiedk — viz

nahled.
Kde: Praha (Zbyva 70 mist)
[] Hradec Kralové (Zbyva 50 mist)
] Nachod (Zbyva 25 mist)
7. - vybérem se odstrani pole. PFi vyplnéni mista se automaticky pfida dalSi pole

pro vlioZeni dal$iho.
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PFi dalSim nacteni formulafe jsou vidét jiz odectena zbyvajici mista — viz nahled.

Doprava @ Autobus (Zbyva 7 mist)
() Osobni auto (Zbyva 5 mist)
Kde: Praha (Zbyva 35 mist)
[] Hradec Kralove (Zbyva 15 mist)
[] Nachod (Zbyva 7 mist)
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8.6.6.2 Volny vstup poctu mist registrace

] Volny vstup poctu mist registrace: zobrazi pole pro zadani poctu. U poctu je mozné
nastavit omezeni min. a max. vlozeného ¢isla.

Nejdfive je tfeba do formulare vlozit o Misto konani, protoze je nutné vybrat pole s misty
akce v editaci prvku Volny vstup po&tu mist registrace.

Editace prvku Volny vstup pocCtu mist registrace

—

=] Ulozit

Popisky a textace

MNazev Volny vstup poctu mist registrace

Nastaveni pro experty

Podminecné zobrazeni ).

Minimalni pofet 10
wyplnénych
zuéastnénych

Maximalni pocet 30

wvyplnénych
zuéastnénych

Vyberte pole s misty =

akce
Registrace na firemni akci: Doprava (Misto konani)
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. |:| . . p . )
PoloZky Volny vstup pocétu mist registrace: Misto konani

1. Nazev: viozte text, ktery chcete mit umistén Prana (Zbyva 20 mist)

u pole. Volny vetup poctu mist registrace:
2. Podminecné zobrazeni: pokud chcete vyuzit 7l

skryti/zobrazeni prvku — viz kapitola Nastaveni pro

experty. E-mail

3. Minimalni pocet vyplnénych zucastnénych:
vloZte poZadovany pocet.

a. Pokud uzivatel vlozi mensi pocet
zuc€astnénych, formulafr zobrazi chybovou
hlasku.

4. Maximalni pocet vyplnénych ziaéastnénych: vliozte pozadovany pocet.

a. Pokud uzivatel viozi vétsi pocet zu€astnénych, formular zobrazi chybovou

hlasku.

hospodkova+mailform@fg.cz

Odeslat

5. Vyberte pole s misty akce: vybér o Mista konani. Pomoci naSeptavace
& . .
nebo vybé&rem se zobrazi dialogové okno s vybérem — viz nahled.

Dostupna pole ve formulari

Volny vstup : Misto konani (Misto konani)

N -
|¥| Vybrat a zavrit

a. v vyberte Misto konani.

] Vybrat a zavit ,
— potvrdte.

Udaje byly v pofadku uloZeny

6. Po odeslani testovaciho formulare se
okamzité zmeéni hodnoty dle vyplnénych Misto konani
dat (V nézorném pffkladu Se Zb)’/VajI'CI' FPraha {waé 13 m|5t]'

pocCet mist 20 zménil na 13) — viz nahled.
Volny vetup poétu mist registrace:

7

E-mail

hospodkova+mailform@fg.cz

Odeslat



8.6.6.3 Vybér poctu registraci ze seznamu

Editace prvku Plavidla
=] ulezit

Popisky a textace

Mazev | Plavidla |
Polozky vybéru

Mazev typu registrace | Rafty {pro 4 mistnou posadiu) |
Jednoznatny | raftyProd4MistnouPosadku |
Identiflkatar

Pofet obsazenych | 2 |
milst

Mazev typu registrace | Kanoce (pro 2 mistnou posadku) |
Jednoznatny | kancePro2MistnouPosadku |
Identiflkatar

Potet obsazenych | 2 | -
mist

Vyberte pole s misty | =

akce

Registrace na firemni akci: Kde: (Misto konani) X%

Kontroly spravnosti

Druhy kontrol | =

Nastaveni pro experty

podminetné zobrazenl ]

.EJ_

Oo— Vybér poctu registraci ze seznamu: je definice pfesného mozného poctu pro vybér
(napf. 2 osoby, 4 osoby, 8 osob).

Vybérem tohoto prvku se vyhnete komunikaci s uzivateli ohledné Spatné vyplnéného
poctu registraci jednoho vybéru (napf. u kanoe pro 2mistnou posadku vyplni 3 mista).
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Pokud je soucasti registrace pocet urcitych lidi ve skuping, je mozné si zakladat potrebné
skupiny v pozadovaném mnozstvi registraci.

Napf. registrace do kanoe je mozna pro max. 2 osoby, do raftu max. pro 4 osoby — viz
nahled.

Chci rezervovat:

Plavidla O Rafty (pro 4 mistnou posadku)

(O Kanoe (pro 2 mistnou posadkul)



8.6.6.4 Zobrazeni zbyvajiciho poc¢tu volnych mist

an
™™ Zobrazeni zbyvajiciho poctu volnych mist: zobrazi aktualni poc¢et celkovych

volnych mist.

Tento prvek je vhodny vyuzit pro informacni pifehled ohledné poctu celkovych volnych mist,
pokud je vice komponent s misty.

Editace bloku textu

UloZit

Vyberte pole s misty =
akce

Odbomé prednasky: Program (Misto konani) 3%

Polozky ™™ Zobrazeni zbyvajiciho po¢tu volnych mist:

1. Vyberte pole s misty akce: vybér o Mista konani. Pomoci naSeptavace nebo

vybé&rem se zobrazi dialogové okno s vybérem — viz nahled.

Dostupna pole ve formulari

[ | odborné pFednasky: Program (Misto konani)

Vybrat a zavfit

a. vyberte Misto konani.

+| Vybrat a zavfit
b. y potvrdte.

UloZit
2. vybérem ulozte.
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Vysledny formulaf mize vypadat napf. takto:

Registrace na odborné prednasky

Kontaktni informace
Jmeéno a pfijmeni Markéta Hospodkova

E-mail | hospodkova+maiform@fg.cz
Odborné prednasky / misto

Program ¥ Online marketing / Primyslovy palac — Stfedni hala (Zbyva 1 050 mist)
E-mail marketing / Prumyslovy palac — Levé kiidlo (Zbyva 1 820 mist)
Marketing / Primyslovy palac — Pravé kiidlo (Zbyva 1 820 mist)
# Architektura a design / KfiZik(v pavilon B (Zbyva 700 mist)
Tvorba obsahu / KfiZiklv pavilon C (Zbyva 400 mist)
# Analyza klicovych slov / KiiZik(v pavilon D (Zbyva 400 mist)

GDPR [ KfiZik(v pavilon E (Zbyva 700 mist)
Celkovy pocet zbyvajicich volnych mist: 5330
Registrovat
Pokud v nastaveni odeslani formulafe na e-mail zaskrtnete pfilozit obsah formulare — viz

kapitola Nastaveni odeslani formulare na e-mail, zobrazi se v e-mailu rekapitulace
vyplnénych dat formulafe — viz nahled.

Jméno a pfijmeni : Markéta Hospodkova
E-mail: hospodkova+maiform@fg.cz

* Online marketing / Primyslovy palac — Stiedni hala
¢ Marketing / Primyslovy palac — Pravé kridlo

& Architektura a design / KfizikGv pavilon B

* Analyza klicovych slov / Krizikav pavilon D

Program:

PFi dalSim nacteni formulare je vidét, Ze se odecetly nejen zbyvajici podty jednotlivych mist,
ale i celkovy pocet se zménil z 6890 na 6886 mist — viz nahled.
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Program

¥ Online marketing / Primyslovy palac — Stiedni hala (Zbyva 1 049 mist)
[] E-mail marketing / Pramyslovy palac — Levé kiidlo (Zbyva 1 820 mist)
[ Marketing / Prumyslovy palac — Pravé kfidlo (Zbyva 1 819 mist)

¥ Architektura a design / KfiZiklv pavilon B (Zbyva 699 mist)

[ Tvorba obsahu / KfiZzikiv pavilon C (Zbyva 400 mist)

¥ Analyza klicovych slov / KiiZikav pavilon D (Zbyva 399 mist)

] GDPR /KfiZiklv pavilon E (Zbyva 700 mist)

Celkovy pocet zbyvajicich volnych mist: 5335
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8.6.6.5 Tlacitko registrace na akci

Tlacitko registrace na akci: umozni pokrocilejSi zobrazovani informaci o registraci.

Editace prvku Tlacitko registrace na akci

=] Vytvofit

Popisky a textace

Nazev Tlaéitko registrace na akci

Mazev pfi registraci

jako nahradnik

|:| Prihlaseny uZivatel se miZe registrovat pouze jednou
Sprawnostdat () kontrolovat

() nekontrolovat (24dn4 z nakonfigurovanych validacl na strance nebude vyhodnocenal)
Druhy operaci 4

Odegli e-mail (Ode&li e-mail) % & UloZ registracina akci % &

Zakonceni akce
Po provedeni () Zistat na stejné strénce

PFesmérovat na jinou stranku formulafe
() Pfesmérovat na konkrétni adresu

Nastaveni pro experty

Podmineéné zobrazeni 1

UloZ registraci na akci % &

Pred zverejnénim formulare je nutné vybrat

Pokud je vybrano — nevalidovaly by se prvky, proto Nic nedélej

odstrante. Podrobné informace dalSiho nastaveni tladitka v kapitole Prvky formulare.
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8.6.7 Zvefejnéni formulare, zobrazeni jeho URL ¢&i viozeni pod obsah stranky
- o

Objednat servis

s Formulaf "Objednat servis” byl zvefejnén a je dostupny na této adrese

Formulaf maze byt zobrazen jako samostatna stranka nebo ho Ize propoijit s redakénim
obsahem a zobrazovat ho pod obsahem stranky.

Pro viozeni do obsahové stranky je tfeba pouzit specialni Sablonu stranky.
Vytvoreni specialni Sablony stranky je nadstandardni sluzba, ktera se feSi na zakladé
konkrétnich pozadavku klienta. Pokud mate zajem o implementaci do Vaseho projektu,
kontaktujte produktového manazera.

Souvisejici obsah
Souvisejici formular Daldi sluZby

Postup pro viozeni formulafe pod obsah stranky:

1. Otevrete stranku, do které chcete viozit formular.
2. Formulaf pfifadite ke strance v detailu stranky v Souvisejicim obsahu u polozky

Souvisejici formular — viz nahled. N .
Souvisejici formular

a. Pokud za¢nete psat, dle napsanych znaku nabidne naSeptavac vytvorené
formulare.
b. « vybérem se zobrazi vSechny dostupné formulare.
Dal3i sluZby UloZit
3. Vlozeny formulaF vybérem tlaCitka ulozite.
Zvefejnit * _
4. vybérem stranku s formulafem zvefejnite. Zobrazi se hlaska
s URL FormulaF ,Objednat servis® byl zvefejnén a je dostupny na této adrese.
a formulaf se zobrazi pod obsahem stranky.
Vysledky _ ) L . ]
5. se automaticky zobrazi po zvefejnéni formulare. Podrobné
informace v kapitole Horni lista tlaitek formulare.

Postup zobrazeni URL formulare

1. V okamziku zvefejnéni se zobrazi hlaska s adresou formulafe: Formular ,Objednat
servis® byl zvefejnén a je dostupny na této adrese.
a. Kliknutim na odkaz v textu na této adrese se nacte formulaf v nové strance.
2. V nadpisu otevieného jiz zvefejnéného formulare kliknutim na text verejnou
adresou —viz nahled, se nacte formulaf v nové strance.
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http://www3.edeedemo.test.fg.cz/qf/cs/ramjet/objednatServis2UlozDoDb/objednatServis

Objednat servis (publikovan pod verejnou adresou)

Dulezité zmény pfed zvefejnénim formulare v editaci tlacitka

Nicnedélej] % & i 5 1
pokud je vybrano odstranite.

b. Zkontrolujte spravné nastaveni:

Odesli e-mail (Odesli e-mail) X &

UloZ data do databaze % &

UloZ registracina akci % &

u Registrace na akce.

u klasického formulare.

183



9. Nastaveni

demo
*fa’fg i= Obsah Soubo RozEifeni % Mastaveni edeederno2013 e
Lo < ry #
~ Nastaveni systému Stav systérmy -
- P Mastaveni
@ Stitky
I Kategorie

Zobrazeni Nastaveni je zavislé na nastaveni a rozsahu projektu. Nastaveni obsahuji
vSechny ostatni funkce Edeeho.

Nastaveni nabizi tyto mozZnosti:

1. Stav systému: informuje o stavu systému.

2. Makra: nabizi rizné akce maker. Zobrazeni maker je zavislé na nastaveni a rozsahu
projektu.

3. Kategorie: sprava kategorii pro Stitky.

4. Stitky: sprava $titkd.
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9.1 Makra

Makra nabizeji rizné akce, napf. moznost ru¢niho zapinani indexace webu, publikace
systémovych stranek, celého webu &i stranek vybranych sekci. Zobrazeni maker je zavislé
na nastaveni a rozsahu projektu.

- K
Seznam maker
Spustit vybrané makro
MNazev Popis
Obnoveni demo databaze Uvede demo databazi do pivodniho stavu
Makra umoznuji provadét tyto operace:
v y .
1. vyberte pozadované makro.
#°  Spustit vybrané makro _ _
2. kliknutim na toto tlaCitko spustite akci makra.
#*  Spustit makro znovu

a. kliknutim na toto tlacitko spustite opétovné
provedeni akce.



9.2 Kategorie

Zobrazeni kategorii

7. vybérem polozky Kategorie.

.y - u
Seznam kategorii
Wytwolit Editovat Crdstranit (0)
Systémovy nizew A Mizew [cs) Nagzew [en) Popis Stitky kategorie
ATTACHMENTS phlohy attachments Soubory - soubory phloZené ke o obrazit Stitk
strance
Soubory we storage, na kiend byl
COMTEMNT_LINKS nalinkované lnked vytvofen hyperlink z obsahu Zobwazit Stitky
shranky
DUPLICATE duplikované duplicated Fobrazit Stitky
FLAGS fagy fiags Stitky - systémond Ragy Zobrazit Stitky
Stitky « Klasické itky. Soubody
SEMNE AL i S b Bya Etilky
GENERAL abecné genaial - gbecné, Tauty - obacab Zobrazit Stitky
. A e
MAGES shedziy images $¢I:J|:-I.'Ir:,, obrazky volent do Zobrazit Htitky
slranky
LOCALIFE lakalzace locahzation Lokahzaca 5I|ﬂnk1l,r Lobrart Stitky

V seznamu kategorii se spravuji kategorie pro $titky. Kliknutim na stavajici Stitek ho

_ Vytvorit _ .
upravite. Kliknutim na tlacitko pFidate novou kategorii.

Vytvofeni noveé kategorie:

1. Systémovy identifikator: Slouzi pro pfifazeni neménného a unikatniho
identifikatoru. VétSinou pouziva zakladni znaky bez diakritiky, napf. LOCALIZE.

2. Nazev (Cesky): zadejte nazev v Cesting, napf. lokalizace.

3. Popis (€esky): zadejte popis v Cesting, napf. Lokalizace stranky.

4. Nazev (anglicky): zadejte nadzev v angli¢tiné, napf. Localization.

5. Popis (anglicky): zadejte popis v angli¢tiné, napf¥. Localization of pages.
UloZit

6. ulozi nové vytvorenou kategorii.
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Kategorie

=] Ulozit
Parametry

Systémovwy identifikator
Mazev (Cesky)

Popis (Eesky)

Nazev (anglicky)

Popis (anglicky)

187



9.3 Stitky

Stitky upfesfiuji zaméfeni obsahu stranky &i souboru. Napf. zobrazeni kontaktnich osob
pro spravné oddéleni ve spole¢nosti, filtrovani souborl dle sekci (obchodni podminky,
vyro¢ni zpravy atd.).

V seznamu $§titku je zobrazena informace, do jaké kategorie spadaji a jaky maji systémovy
nazev.

Zobrazeni seznamu Stitkd

1 vyb&rem polozky Stitky.

2. V detailu stranky v Souvisejicim obsahu u polozky Stitky.

a. < vybérem v8echny dostupné Stitky.

Seznam Stitku >
Vytvofit Editovat Odstranit (0)

[] Dostupné nazvy Kategorie Systémovy nazev

[ | analyza obecné analyza

[] cms obecné cms

[] demo obecné demo

[ ] expertni studie obecné expertni studie

[ ] Zobrazit na homepage, Display on homepage flagy HF

[ ] intranet obecné intranet

[ ] mobilni aplikace obecné mobilni aplikace

[] provoz obecné provoz

[ ] sprava obecné sprava

[] web obecné web
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9.3.1 Novy stitek

1. Vytvofeni nového Stitku je mozné ze Seznamu Stitkd.

Vytvorit
a. novy Stitek.
nebo
2. V detailu stranky v Souvisejicim obsahu u polozky Stitky.
* ’ v v vy
a. vybérem Vytvofit Stitek.

Novy stitek

UloZit

Parametry Stitku

Ceské nazvy
Anglickeé nazvy

Kategorie ohecné

flagy
piilohy
obrazky
nalinkované
lokalizace

duplikované

Systémovy nazev

1. Ceské nazvy: zadejte nazev Stitku v Eesting.
2. Anglické nazvy: zadejte nazev Stitku v anglictiné.
3. Kategorie: vyberte jednu ze zobrazenych kategorii.
4. Systémovy nazev: slouzi pro potfeby redakéniho systému. Vypliite kratky a vystizny
nazev, idealné bez mezer a diakritiky.
UloZit
5. ulozi nové vytvoreny Stitek.



9.3.2 Editace Stitku

1. v Seznamu Stitkd kliknutim na nazev Stitku — zobrazi se Editace Stitku
nebo

V| Editovat
2. zaskrtnutim vybraného Stitku potvrzenim tlacitka
nebo
3. V detailu stranky v Souvisejicim obsahu u polozky Stitky.
©
a. vybérem vSechny dostupné Stitky.
. w g - -
Editace Stitku
UloZit = := Stranky s timto 3titkem

Parametry Stitku

Ceské nazvy redakéni systém % *
Anglické nazvy content management system X Zadejte nazev Stitku

Kategorie gbecné

3
o’
o

Systémonvy nazev

Informace

Vytvoril  forresti
Vytvofeno 22 4. 2013 15:41:24
Upravil  forresti

Upraveno 22 4. 2013 15:41:24

:—  Stranky s timto 5titkem
1. zobrazi pfehled stranek, které Stitek obsahuiji.
UloZit
2. ulozi provedené zmény.
*
3. pfida novy Stitek.
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9.4 Uzivatelé a opravnéni (bezpecnosti vazby) Edee.one

Nazvy uzivatell, skupin, roli a obsazena opravnéni se mohou ﬁ Opravnéni
na raznych projektech lisit. o s )
- JZivatele

V administraéni ¢asti Edee.one Ize uzivateliim pfidélovat

L i85 Skupiny
opravneéni pro:

1. Casti uzivatelského rozhrani — kazdy uZivatel vidi (2 Role
pouze povol'ene Casti. ’ . o ) E Zaznam akei
2. Spravované weby na uroven jednotlivych stranek
a seznamd, s rozliSenim Uprav obsahu a struktury
stranek.

3. Spravované katalogy eshopu.

4. Ulozisté priloh na Groven slozek i soubort.

5. Konkrétni rozsifeni systému na Uroven polozek stromu modulu.

6. Dalsi funkce, jako jsou makra, sprava stitku, kategorii apod.
Dédi¢nost

Opravnéni pracuje s dédi€nosti, nastaveni pfidélené napf. na sloZku v ulozisti pfiloh se
vztahuje i na vSechny soubory v dané slozce, stejné jako na vSechny vnofené slozky. Toto
vychozi chovani Ize ovlivnit v nastaveni jednotlivych opravnéni.

Komu lIze nastavit prava:

1. Jednotlivym uzivatelim.

2. Skupinam uzivateld.
a. Lze nastavit prava stejné jako pro jednotlivého uzivatele.
b. UzZivatele je mozné zaradit do vice Skupin.

Doporuceny postup je vydefinovat si skupiny uzivatelli a opravnéni nastavit
skupinam. Dle pozadavku pak uzivateliim pouze pridavat a odebirat skupiny.

= _, )
=¥ /aznam akci

Zaznam akci je pouze informativni prehled o akcich, provedenych riznymi uzivateli.
Tento piehled je mozné filtrovat pomoci rdznych filtr( (podle data, uzZivatele, provedené
akce atd.).



9.4.1 Role uzivatele

Definuje role, v nichZz mlize uZivatel vystupovat. (5] Role
1. admin: plny pfistup — seskupuje nejpouzivanéjsi sadu EJ admin
opravneéni.
2. all: piny pfistup, systémovy pfistup — kompletni sada véetné 5 all
systémového ,organize” (je vhodné pouzivat pouze pro 59 view

ulozisté, kde pfidava moznost vytvaret slozky).
3. view: pouze zobrazeni.
Role je vzdy vztazena k néjakému opravnéni, uzivatel tedy nema typicky jednu roli,
ale ma konkrétni roli ke konkrétni ¢asti Edee. Opravnéni Ize nastavit stylem pfifazeni role
ke ,vS8emu”, ale dava smysl pouze pro administratory.
Béznym uzivatelim Edee je vhodné postupné priradit pouze prava k ¢astem, které se
jich tykaji.

Typy prava Role uzivatele k riznym akcim — viz nahled.

Editace role

Ulozit

MNazev admin

Popis Kompletni sada opravnéni

Typ role

Prfl'\l'a w ‘u"il?'lg'\"
| change
| add
| delete
+| validate
+'| publish
| execure

+| organize

Role se sklada ze systémovych prav — obecnych akci dle typu:

view: zobrazeni (napf. nahled).

change: zména, editace prvku.

add: pfidani polozky v ramci prvku, nebo nového prvku.

delete: odstranéni polozky.

validate: schvaleni.

publish: publikovani.

execute: spusténi (napf. makra, rozesilky, hromadné akce).
organize: organizovat (napf. vytvareni adresaru), systémové akce.

© N AWM R
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Tato prava jsou libovolné seskupitelna do roli. V detailnim nastaveni pristupovych prav
(bezpe&nostnich vazeb) je pak ur€éeno, v jaké roli uzivatel u konkrétniho prvku
vystupuje a zda se jedna o povoleni nebo zamitnuti pristupu.

Je mozné definovat i tzv. volné role, které se pouzivaji pfi implementaci schvalovacich
procesu.



9.4.2 Skupiny

V Edee.one je mozné vytvaret riizné Skupiny uzivatell, 2 Skupiny

pro které Ize nastavit prava jako pro jednotlivé uzivatele. 8¢ administrators
Tyto skupiny se vytvafi, abychom napf. nemuseli

u jednotlivych uzivatell pokazdé definovat stejna opravnéni. 8 edes
Opravnéni definovana pfimo u konkrétniho uzivatele maji & editor
pfednost pred pravem zdédénym ze Skupiny. 3 remote

Je mozné definovat vychozi skupinu (pomoci pfiznaku pfifadit vSem uzivatelim), kde vSichni
uzivatelé jsou jejimi €leny, aniz by bylo nutné ji ruéné pfifazovat. Typicky ma smysl pouze
jedna takova skupina (standardné se jmenuje ,edee”) — viz nahled.

Zakladni skupiny v Edee.one:

e administrator: administrator klient — pIny pFistup.
e edee: pristup do administrace Edee CMS (vychozi skupina).
e editor: spravce obsahu — primarni web a ulozisté.
e remote: administrator FG — plny pfistup, systémovy pfistup.
" " L]
Editace skupiny
o3t
Zakladni ddaje
Mazey L
Papis B
MNastaveni
plifadit siaspinu viem ulvatehlm
UzZivatele
Wyt =
| cemo x G | moht % &
Mastavena opravnéni
Mowd
Poswolend Modul Role Objekt oprévnni Igentifilcitor Jazyk
/] obsaR Siniek o
] siruktura strinek W
o il_:_"-'.;-:.'.':me uZiva belsiosho it seners s
[ wiaditl souband T Scubary i fie



9.4.3 Pravidla a dédi¢nost opravnéni

1.

Ve vychozim stavu je v Edee.one vSe zakazano.

a. VSe, co ma uzivatel vidét, je nutné vyslovné povolit.
Opravnéni prvku se dédi automaticky z nadfazenych prvki.

a. P¥i nastavovani prava Ize nastavit omezeni dédi¢nosti.
Opravnéni definované na podfizeném prvku ma prednost pfed zdédénym
opravnénim.
Pokud je vazeb vétsi pocCet, maji prednost negativni vazby pred pozitivnimi
(omezeni pFistupu pfed povolenim pfistupu).
Opravnéni definované pro konkrétniho uzivatele ma prednost pred opravnénim
zdédénym v urcité Skupiné.
Pokud ma uzivatel prifazeno vice skupin, prava téchto skupin se slouéi.



9.4.4 Kontrola nastaveni opravnéni

Spravce s prisluSnym opravnénim (,organize” v modulu ,administrace zabezpeceni“) maze
provést kontrolu nastaveni jiného uzivatele. Dojde tak k prepnuti identity na daného
uzivatele bez nutnosti zadavat heslo.

Editace uzivatele

- %

UloZit =~ ¥3 PFihlasit se jako tento uZivatel

PrihlaSovaci udaje

Prinlasovaci jméno mhoTest

Nové heslo ®

Postup:

1. V zaloZce Nastaveni > Opravnéni » Uzivatelé vyberte uzivatele, u kterého chcete
otestovat nastaveni prav.
2. V detailu uzivatele klik na tlacitko Prihlasit se jako tento uzivatel — viz nahled.

3 Prihlasit se jako tento uZivatel

3. Poté budete vyzvani k prenacéteni uzivatelského rozhrani, zobrazi se hlaska:
Vase pfihlaseni bylo zménéno. Kliknéte zde pro prenacteni uZivatelského rozhrani.
Po odhlaseni dojde k pfepnuti zpét.

4. Po prenacteni se zobrazi rozhrani v podobé nastavenych prav uzivatele.

5. Po odhlaseni dojde k prepnuti na vas uzivatelsky ucet a mizete dal prava
uzivatele upravovat.




9.4.5 Doporuceni

Pokud uzivatel nema nastavena prava ani pfifazenou Skupinu, zobrazi se mu
v administraci prazdny obsah.

1. Pokud chcete vice uzivatelim priradit stejna prava,
prifrad’te jim Skupinu — viz nahled, ve které potfebna
prava nastavite.

a. Skupiny mlzete zakladat dle potfeb s raznymi
nastavenimi prav.

Skupiny

administrators

b. Pokud budete chtit pfifadit dalsi pravo | adee
(napf. zobrazeni urcité stranky), pridate ho
ke Skupiné, ze které toto pravo zdédi editor

prifazeni uzivatelé.

2. Pokud chcete uzivateli povolit editaci napf. pouze
jedné stranky, musi mit uzivatel povoleni vidét
nadiazené stranky. —

a. Pokud uZivateli nastavite prava pouze na 1¥| Vybrat a zaviit
danou stranku, ve struktuie se nezobrazi,
protoze nema povolenou korenovou slozku.

b. Pokud kofenova slozka obsahuje dalSi stranky, které nechcete,
aby uzivatel vidél, povolte pouze zobrazeni s omezenim dédi¢nosti.

remaote

€3 Prihlasit se jako tento uZivatel = . ]
vybérem (po nastaveni prav) vzdy daného

uzivatele otestujte, zda-li ma nastavena prava dle pozadavkd.

4. Omezeni opravnéni pouzivejte jen v krajnim pripadé — pokud je napfiklad cilem
zobrazit uzivateli pouze jeho slozku v uloZisti pfiloh, pak odebranim opravnéni
ostatnich sloZzek dosahnete vysledku pouze do té doby, dokud nevzniknou slozky
nové, na které omezeni prav uz neprobéhlo.

a. Vzdy se tedy snazte v takovém pfipadé pracovat s omezenim dédi¢nosti.



9.4.6 Specifické moznosti UHK

NizZe je popsano zobrazeni jednotlivych prvkd dle nastaveni prav hlavniho redaktora
a administratora webu specialné pro projekt uhk.cz.

9.4.6.1 Prava Hlavniho redaktora

Hlavni redaktor ma pravo ,,organize” na administraci uzivatelského rozhrani.
1. Wysiwyg editor: moznost editace Hlavniho obsahu pomoci editoru textového
obsahu.

B 7 U S5 & =
B 4+ H- = =~ M

= (Odstavec *  Formaty -

2 N L ® ol

I‘I
-

%

2. Zdroj obsahu: moznost rychlého kopirovani stranky do jinych seznama.

Zdroj obsahu

Zastupci @ Univerzita Hradec Kralové
D Uvadni stranka
#F Univerzita Hradec Kralové
[ UHK
D Ufedni deska mho
2 Ridici akty (prni droveri)
# Rektor (druha Grover)

#» Rektorské wnosy (tfeti Grovefi..

v = 2018

2007

3. Checkbox pro zobrazeni Katederni novinky.
a. ¥ Zobrazit na hlavni strance fakulty.

b. ¥ Zobrazit na hlavni strance univerzity.
4. Zobrazeni rychlého nahledu statistik webu na uvodni obrazovce Edee.one.
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Navstévnici za posledni mésic

4 890
000
2 000

1000

19.06 22.06 25.06 28.06 01.07 04.0v ov.ov 10.07 13.07
2019 2019 2019 2019 2019 2019 2019 2019 2019

Zdroje navstév za posledni tyden

@ google

@ (direct)

@ m. facebook.com

' seznam

® kampomaturite cz
vysokeskoly.cz

® email seznam.cz

@ facebook.com

@ bing

@ instagram.com
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9.4.6.2 Prava Administratora

Administrator ma pravo ,,organize” administrace opravnéni a administrace
uzivatelského rozhrani.
1. Moznost zvolit vychozi slozku, do které se umisti nahravané soubory.

Upload soubort

Vychozi sloZka pro A
upload soubord

2. zobrazeni zalozky, ktera obsahuje ostatni funkce Edeeho.

o

Opravnéni: Uzivatelé, Skupiny, Role, Zadznam akci.
Nastaveni: étl’tky, Kategorie, Makra, Planovac.
c. Diagnostika: Stav modulu, Systémové udalosti, Tester presmérovani,
Url pravidla, Stav rozesilek, Servlety a filtry, Cache, Procesy, Logovaci
urovné, Fulltext, Databaze, Nastaveni, Pamét, JMX, Vlakna, CPS.
d. Ulohy na pozadi.
3. Zobrazeni checkboxu, ktery umoznuje editaci, nahled Ci publikaci stranky.

c

+| Povolit editaci
«| Povolit nahled

+| Povolit publikaci

4. Moznost filtrace Hlavnich a Podrobnych udalosti na uvodni obrazovce Edee.one.

Frepnout fittr

fg Filtrovatr = @
Hlavni udalosti

Podrobné udalosti
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10. Statistiky

Uvodni obrazovka Edee.one nabizi rychly nahled statistik webu.

dema

& Soubory £ Aece edeedemedn 3

H Moje zkratky "
demo  Flsrevan=
(L EE Dobrund slreen yivkeek

3= Tobrant plebied viech sirioek

F Dveheiral e strdeios  Fotopaleris”

Navitéynici za posledni mésic
[T Viege v sdminiirainim rathrand Edee OMS. Vyhouteibe 5 Edeehd wdema werzi. Tdanma, nenivansd . Poioad s
whim Edive CMES I, eicens vidd wige nebo mite thpr o enobni prementin, fanechoe nim vale Gdae, Oreme oo
i

Forressi aiblugdl 1o VH tljern o EdeeCME |

) Pledcrhosd wddlosti T
A
s

Zdroje ndvitdy za posledni tyden

[ FrTRL TS
W {drect)
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Podrobné statistiky jednotlivych stranek

1. Podrobné statistiky kazdé ze stranek zobrazite otevienim dané stranky v Casti
O strance a kliknutim na odkaz vice.

O strance

Vytvofil  forresti
Vytvofeno 22 4. 2013 14:08:29
Maposledy upravil  forresti

Maposledy upraveno 22 4. 2013 15:49:01

avitévy stranky za 5.0
WE =] nky B
posledni mésic
vice

08.04.2016 15042016  22.04 2016 29.04._.
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10.1 Statistiky stranky
Stranka Statistiky stranky obsahuije:

il Statistiky webu
1. kliknutim zobrazite detailni informace o Statistikach celého

webu.

Pfejit do Google Analytics
2. odkaz na stranku Google Analytics. K zobrazeni

statistik je potfeba pfihlaSeni. Pokud nemate pfistup, obratte se na administratory.
Kontakty naleznete na konci tohoto kurzu.
3. Nahled statistik:

1. Nahled:

MNavitévnost za posledni mésic

Pocty zobrazeni stranky po dnech

2. Nahled:

Mavitévnost za posledni mésic

Pocty uZivatell na strance v prubéhu dne

3. Nahled:
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Zdroje navitév za posledni tyden

Weby a vyhledavace odkazujici na stranku  Klicova slova pro nalezeni stranky

@ edee-cms.cz

@ (not set)

4. Nahled:

Zafizeni navitévnikd a technologie v poslednim roce

Kategorie zafizeni stranky  Operacni systémy stranky  ProhliZece stranky
@ deskiop @ Windows @ Chrome

@ mobile @ Macintosh @ Firefox
c {, -

@ Safasi
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10.2 Stranka statistiky webu

Stranka Statistiky webu obsahuije:

Prejit do Google Analytics
1. odkaz na stranku Google Analytics. K zobrazeni

statistik je potfeba pfihlaSeni. Pokud nemate pfistup, obratte se na administratory.
Kontakty naleznete na konci tohoto kurzu.
2. Nahled statistik:

1. Nahled:

MNavitévnost za posledni mésic

Pocty uZivatell webu po dnech

2. Nahled:

Mavstévnost za posledni mésic

Pocty uZivatell webu po hodinach

3. Nahled:
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Zdroje navitév za posledni tyden

Odkazujici weby a vyhledavace Klicova slova z vyhledavaci
@ edes-cms.cz @ (not set)
@ (direct) @ (nol provided)
@ goagle
4. Nahled:
Zarizeni navitévnikl a technologie v poslednim roce
Kategorie zarizeni Operacni systémy Prohlizece
@ desktop @ Windows @ Chrome
& mobile @ Macintosh @ Firefox
@ tablet “ @ Linux ‘ @ Safan
& Android @ Intamat
&ios Explarer
Ostatni @ Opera
Edge
Orstatni
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11. Kontaktni informace

Edee.one — CMS & E-commerce platform je autorskym produktem spole€nosti FG Forrest,
a.s.

Radi Vam s Edee.one poradime a zodpovime Vase dotazy.

Pokud mate zajem o navod Edee.one piimo pro Vas projekt, kontaktujte produktového
manazera.

Adresa

FG Forrest, a.s.
Pernerova 635/57
186 00 Praha 8 — Karlin

Produktovy manazer

Michal Franc
e-mail: edee@fg.cz

Twitter:_@edee one
Facebook: @edee.one

YouTube: http://www.youtube.com/c/fgforrest

Prejeme hodné uspéchu pri praci s Edee.one.


https://www.edee.one/
http://www.twitter.com/edee_one
https://www.facebook.com/edee.one
http://www.youtube.com/c/fgforrest

