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Uvod

Archiv Univerzity Hradec Kralové (dale AUHK) je vefejnym specializovanym archivem ve smyslu
§51 zakona ¢. 499/2004 Sb. o archivnictvi, spisové sluzbé a o zméné nékterych zakon(. Archiv
zahdjil ¢innost akreditaci, ktera byla Archivni spravou Ministerstva vnitra CR udélena dne 18.
bfezna 2005. Akreditace pro plsobnost vefejného specializovaného archivu byla udélena na

zakladé akreditacniho Fizeni ve smyslu citovaného zakona.

Personalni podminky archivu k 31. 12. 2019

Vedouci: Mgr. Sylva Sklenarova, Ph.D. (Gvazek 1,0)
Samostatny odborny archivar: Mgr. Lenka Horakova, Ph.D. (Gvazek 1,0)
Pracovnice na DPP: Lenka Ticha (1. 1. 2020 - 31. 5. 2020)



Celkové mnozstvi ulozenych archivalii k 31. 12. 2020:

Archiv UHK spravuje nasledujici fondy a sbirky:

fond bm |ev.jedn.
Pedagogicky institut Hradec Kralové (1953) 1959 -1964
6,93 153
(1967)
Pedagogicka fakulta Hradec Kralové (1959) 1964 - 1992 187,95 | 1600
639 kart.

6188 fotografické
Univerzita Hradec Kralové, Rektorat (1971) 1992 - 2014 77,04 | archivalie

15 zvuk.

2 jiné

82,03 | 381kart., 102 kartotéky

Univerzita Hradec Kralové, Fakulta informatiky a
managementu 1992 - 2014
Univerzita Hradec Kralové, Pedagogicka fakulta (1980)

1992 — 2014 164.08 | 1186
Macek Zdenék, prof. PhDr. CSc. (1930) 1970-2006 9,75 3579
Sbirka vysokoskolskych praci Univerzity Hradec Kralové

1962 - 2014 1514 | 24385
Sbirka fotografii 1959 - 2000 0,33 732

Univerzita Hradec Kralové, Filozoficka fakulta (1990)2002- | 9,83 87
2014

Doc. Vojmir Srdecny 0,33 3
Doc. Vladimir Lesak 0,07 |1
Univerzita Hradec Kralové, Pfirodovédecka fakulta 033 3

Vybér, zpracovani a vyuzivani archivalii

Vybér archivdlii provadél AUHK v prvni fadé formou skartac¢niho fizeni, jez bylo ukonceno
skartacnim protokolem z 1. fijna 2020. Celkové byly touto cestou prevzaty do archivu
dokumenty o rozsahu 8,8 bm. Archivalie pribyly skarta¢nim Fizenim do péti otevienych fonda:
Univerzita Hradec Kralové, Rektorat; Univerzita Hradec Kralové, Pedagogicka fakulta;
Univerzita Hradec Kralové, Filozoficka fakulta, Univerzita Hradec Kralové a Fakulta

informatiky a managementu.

Archivdlie z ¢innosti predchidci UHK jsou vétSinou nezpracované, a tudiz nepfistupné. Jedinou

vyjimkou zUstava Pedagogicky institut Hradec Kralové, jenz ma inventar z roku 2007. Mezi



zpracované archivalie [ze nyni radit také Sbirku vysokoskolskych zavérecnych praci, do niz
byly od cervence 2009 vSechny zavérecné vysokoskolské kvalifika¢ni prace odevzdavany
elektronicky primo do digitalniho Ulozisté Orfeus mimo skartaéni fizeni. Od 1. 1. 2015 doslo ke
zméné v ukladani a zpfistupriovani vysokoskolskych zavérecnych praci. Prace obhajené od 1. 1.
2015 jsou nyni odesilany do verejného Ulozisté THESES, které spravuje Masarykova universita
v Brné. S touto zménou souvisi i prislusny skartacni znak a lhlita pro tento typ materiald, ktery
je nyni V45.

Prace v digitalni podobé, ulozené v Archivu UHK, jsou pomoci archivni kopie pfistupné
badatelim ke cteni v ramci systému eVSKP. Vystup zpracovanych poloZek je uverejnén na

webové strance archivu: http://evskp.uhk.cz.

Pracovnice archivu pokracuji v inventarizaci fondu Pedagogicka fakulta Hradec Kralové (1959)
1964-1992.

Od zari 2009 vyuziva archiv elektronicky badatelsky list, do kterého se automaticky
zaznamenavaji prohlizené prace v digitalnim Glozisti, prace ulozené mimo Glozisté se dopisuji

ru¢né. Badatelnu v roce 2020 navstivili 2 badatelé.

V roce 2020 vyfizoval AUHK celkem 34 Zadosti o vyhledani dokumentd ze spravovanych
archivalii, které predstavovaly pfimé odpovédi na Zadosti o potvrzeni o studiu (vétSinou jako
doklad pro ucely dlchodového zabezpeceni. 21 zadosti o vyhledani podkladu ¢i celych
studijnich spist prislo ze studijnich oddéleni UHK, které byly potfeba pro vystaveni vypis(,
opist ¢i duplikatt dokumentd atp. Dale se jednalo o material uloZeny v archivu i ve spisovné,
kterou zaméstnanci archivu také spravuji (napt. vyhledani a zaptjcky smluv pro Gcely kontrol),
dalsi desitky vyhledani a reSersi archiv pfipravil na Zadost jednotlivych oddéleni UHK, predevsim

v ramci rektoratu.

Pracovnice na DPP pomohla béhem roku stéhovanim materiald spisovny, dale s kontrolou

archivniho materialt s daji uvedenymi v archivni knize.


http://evskp.uhk.cz/

Fyzicky stav archivalii
Vsechny archivalie jsou uloZeny v klimatizovaném depozitari AUHK na rektoraté v Rokitanského
ulici €. 62 v Hradci Kralové ve standardnich archivnich krabicich. Stav archivalii odpovida jejich

stari a pouzitym materialm.

Dalsi ¢innosti Archivu UHK

Mezi povinnosti archivu patfi na UHK nadale i sprava elektronické spisové sluzby AthenA, coz
zahrnuje spravu Gctd veetné zakladani novych pracovnich pozic, zajisténi komunikace mezi
pracovisti a provozovatelem ESS firmou S&T s.r.o. (dfive PilsCom, a. s.), organizacni zajistén{
upgradli, predavani zavad na helpdesk, poradenskda sluzba uzZivateldm a zaSkolovani
zaméstnancl UHK.

V letosnim roce probéhlo skoleni u 35 zaméstnancd.

Také vytvoril metodické navody pro uzivani elektronické spisové sluzby a komunikaci i dalSimi
institucemi.

V roce 2020 uskutecnil Archiv UHK 1 archivni dohlidku, vice vzhledem k epidemiologické situaci

nebylo mozZné uskutecnit.
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