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Uvod

Archiv Univerzity Hradec Kralové (dale AUHK) je verejnym specializovanym archivem ve
smyslu §51zakona ¢. 499/2004 Sb. o archivnictvi, spisové sluzbé a o zméné nékterych zakond.
Archiv zahgjil ¢innost akreditaci, kterd byla Archivni spravou Ministerstva vnitra CR udélena
dne 18. brezna 2005. Akreditace pro plsobnost verejného specializovaného archivu byla

udélena na zakladé akredita¢niho fizeni ve smyslu citovaného zakona.

Personalni podminky archivu ke 31. 12. 2012

Vedouci: Mgr. Sylva Sklenarova, Ph.D. (Gvazek 1,0)

Samostatny odborny archivar: Mgr. Roman Horky (tGvazek 1,0)



Celkové mnozstvi ulozenych archivalii k 31. 12. 2012:

Archiv UHK spravuje nasledujici fondy a sbirky:

ev.
fond bm |.

jedn.
Pedagogicky institut Hradec Kralové (1953) 1959 -1964 (1967) 6,93 |[152
Pedagogicka fakulta Hradec Kralové (1959) 1964 - 1992 165,81 | 1518
Univerzita Hradec Kralové, Rektorat (1982) 1992 - 2006 37,39 | 351
Univerzita Hradec Kralové, Fakulta informatiky a managementu 1992 - 3108 | 233
2006
Univerzita Hradec Kralové, Pedagogicka fakulta (1980) 1992 - 2007 115,86 | 702
Macek Zdenék, prof. PhDr. CSc. (1930) 1970-2006 9,75 | 3579
Sbirka vysokoskolskych praci Univerzity Hradec Kralové 1962 — 2008 15,8 | 20062
Sbirka fotografii 1959 - 2000 0,32 |362
Univerzita Hradec Kralové, Filozoficka fakulta (2005-2006) 088 |8

Vybér, zpracovani a vyuzivani archivalii

Vybér archivalii provadél AUHK v prvni fadé formou skarta¢niho fizeni, jez bylo ukonceno
skartacnim protokolem z 29. cervna 2012. Celkové byly touto cestou prevzaty do archivu
dokumenty o rozsahu 23,21 bm. Archivalie pfibyly skartacnim fizenim do Ctyr otevienych
fond(: Pedagogicka fakulta Hradec Kralové, Univerzita Hradec Kralové, Rektorat,

Univerzita Hradec Kralové, Pedagogicka fakulta, Univerzita Hradec Kralové, Filozoficka

fakulta a Univerzita Hradec Kralové, Fakulta informatiky a managementu.

Archivalie z ¢innosti predchidcl UHK jsou vétSinou nezpracované, a tudiZz nepfistupné.
Jedinou vyjimkou zlstava Pedagogicky institut Hradec Kralové, jenz ma inventar z roku
2007. Mezi zpracované archivalie lze nyni fadit také Sbirku vysokoskolskych zavérecnych

praci, do niz jsou od cervence 2009 viechny zavérecné vysokoskolské kvalifika¢ni prace

odevzdavany elektronicky primo do digitalniho GloZisté Orfeus mimo skartacni fizeni.




Vroce 2012 archiv provedl katalogizaci nezpracované dcasti fondu, jak analogovych tak
digitalnich praci. Pfi vnitfni skartaci fondu bylo z dlvodu prehodnoceni vyznamu nebo
duplicity vyrazeno 3729 analogovych kus( praci. Zkatalogizovano bylo 1910 analogovych

dokumentd.

Vystup zpracovanych polozek je uverejnén na webové strance archivu: http://evskp.uhk.cz. Za

rok 2012 se celkem jednalo o 1732 digitalnich dokument( vzniklych v roce 2012 a pfijatych

primo systémem.

Sbirka vysokoskolskych zavére¢nych praci Univerzity Hradec Kralové je vytézovana
celoro¢né verejnosti z rfad studentd. V roce 2012 studovalo v badatelné AUHK celkem 305
zajemcl o studium. V on-line rezervacich mist ve studovné se to projevilo béhem Skolniho
roku trvalou obsazenosti vzdy nékolik tydn(i dopredu. V pfipadé nutnosti jsme se proto snazili

vyhovét zajemcim o studium i mimo pravidelné Gredni dny, kterymi jsou stfeda a patek.

Od zari 2009 vyuzZiva archiv elektronicky badatelsky list, do kterého se automaticky
zaznamenavaji prohlizené prace v digitalnim Glozisti, prace ulozené mimo Glozisté se dopisuji

rucné.

V roce 2012 vyfizoval AUHK 18 Zzadosti o vyhledani dokumentt ze spravovanych archivalii,
které predstavovaly primé odpovédi na Zadosti o potvrzeni o studiu (vétsSinou jako doklad pro
Gcely dlchodového zabezpeceni). DalSich 9 zadosti o zapljcky zavérecnych praci se
vyfizovalo pro katedry a Ustav. 20 Zadosti o vyhledani podkladd ¢i celych studijnich spist
prislo ze studijnich oddéleni UHK, které byly potreba pro vystaveni vypis(, opist ¢i duplikatl
dokument( atp. Jednalo se o material ulozeny v archivu i ve spisovné, kterou zaméstnanci
archivu také spravuji. Dalsi reSerSe archiv pfipravil na zadost jednotlivych oddéleni UHK,

predevsim v ramci rektoratu.


http://evskp.uhk.cz/

Fyzicky stav archivalii
Vsechny archivdlie jsou ulozeny v klimatizovaném depozitdfi AUHK na rektoraté v
Rokitanského ulici ¢. 62 v Hradci Kralové ve standardnich archivnich krabicich. Stav archivalii

odpovida jejich stafi a pouzitym material&im.

Dalsi ¢innosti Archivu UHK

Archiv UHK také vypracoval databazi absolvent(i Univerzity Hradec Kralové, kterd je dostupna
na webovych strankach univerzity.

Archiv UHK uskutecnil v roce 2012 tfi archivni dohlidky na univerzitnich pracovistich.

Mezi povinnosti archivu patfi na UHK nadale i sprava elektronické spisové sluzby AthenA,
coz zahrnuje spravu uctl vcetné zakladani novych pracovnich pozic, zajisténi komunikace
mezi pracovisti a provozovatelem ESS firmou PilsCom, a. s., organizacni zajisténi upgrad(,

predavani zavad na helpdesk, poradenska sluzba uzivatellim a zaskolovani zaméstnanct UHK.

V Hradci Kralové 31. 1. 2013

Mgr. Sylva Sklenarova, Ph.D.
vedouci Archivu UHK



