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Uvod

Archiv Univerzity Hradec Kralové (dale AUHK) je verejnym specializovanym archivem ve
smyslu §51 zakona ¢. 499/2004 Sb. o archivnictvi, spisové sluzbé a o zméné nékterych zakon(.
Archiv zahgjil ¢innost akreditaci, kterd byla Archivni spravou Ministerstva vnitra CR udélena
dne 18. brezna 2005. Akreditace pro pulsobnost verejného specializovaného archivu byla

udélena na zakladé akreditac¢niho Fizeni ve smyslu citovaného zakona.

Personalni podminky archivu k 31. 12. 2011

Vedouci: Mgr. Sylva Sklenarova, Ph.D. (Gvazek 1,0)

Samostatny odborny archivar: Mgr. Roman Horky (Gvazek 1,0)



Celkové mnozstvi ulozenych archivalii k 31. 12. 2011

Archiv UHK spravuje nasledujici fondy a sbirky:

ev.
fond bm |.

jedn.
Pedagogicky institut Hradec Kralové (1953) 1959 -1964 (1967) 6,93 |152
Pedagogicka fakulta Hradec Kralové (1959) 1964 - 1992 165,70 | 1517
Univerzita Hradec Kralové, Rektorat (1982) 1992 - 2003 3541 | 333
Univerzita Hradec Kralové, Fakulta informatiky a managementu 1992 - 2470 | 175
2001
Univerzita Hradec Kralové, Pedagogicka fakulta (1980) 1992 - 2005 101,67 | 573
Macek Zdenék, prof. PhDr. CSc. (1930) 1970-2006 9,75 | 3579
Sbirka vysokoskolskych praci Univerzity Hradec Kralové 1962 — 2008 381,34 | 19476
Sbirka fotografii 1959 - 2000 032 |362
Univerzita Hradec Kralové, Filozoficka fakulta 0,33 3

Vybér, zpracovani a vyuzivani archivalii

Vybér archivalii provadél AUHK v prvni fadé formou skartac¢niho Fizeni, jez bylo ukonceno
skarta¢nim protokolem z 22. cervence 2010. Celkové byly touto cestou prevzaty do archivu
dokumenty o rozsahu 9,68 bm. Archivalie pribyly skartacnim fizenim do péti otevienych
fond: Pedagogicka fakulta Hradec Kralové, Univerzita Hradec Kralové, Rektorat,
Univerzita Hradec Kralové, Pedagogicka fakulta a Univerzita Hradec Kralové, Fakulta

informatiky a managementu.

Archivalie z ¢innosti predchiddcl UHK jsou vétSinou nezpracované, a tudiz nepfistupné.
Jedinou vyjimkou zlstavd Pedagogicky institut Hradec Kralové, jenz ma inventar z roku
2007. Mezi zpracované archivdlie lze do jisté miry fadit také Sbirku vysokoskolskych
zavérecnych praci, kam jsou od cervence 2009 vSechny zavérecné vysokoskolské kvalifikacni

prace odevzdavany elektronicky pfimo do digitalniho Glozisté Orfeus.



Vystup dosud zpracovanych poloZzek je wuverejnén na webové strance archivu

http://www.uhk.cz/cs-cz/fakulty-a-pracoviste/rektorat/archiv/badatelna/Pages/default.aspx

a http://evskp.uhk.cz. Za rok 2011 se celkem jednalo o 2233 digitalnich dokument.

Sbirka vysokoskolskych zavérecnych praci Univerzity Hradec Kralové je vytéZzovana
celoro¢né verejnosti z fad studentl. V roce 2011 studovalo v badatelné AUHK celkem 288
zajemcl o studium. V on-line rezervacich mist ve studovné se to projevilo béhem skolniho
roku trvalou obsazenosti vzdy nékolik tydn(i dopfedu. V pfipadé nutnosti jsme se proto snazili

vyhovét zajemcim o studium i mimo pravidelné Gredni dny, kterymi jsou stfeda a patek.

Od zari 2009 wvyuziva archiv elektronicky badatelsky list, do kterého se automaticky
zaznamenavaji prohlizené prace v digitalnim Glozisti, prace ulozené mimo Glozisté se dopisuji

rucné.

V roce 2011 vyrizoval AUHK 22 Zzadosti o vyhledani dokumentt ze spravovanych archivalii,
které predstavovaly pfimé odpovédi na Zadosti o potvrzeni o studiu (vétSinou jako doklad pro
Gcely dlichodového zabezpeceni). DalSich 19 Zadosti o zapujcky zavérecnych praci z kateder
a Gstavu. 35 Zadosti o vyhledani podkladi ¢&i celych studijnich spist pfislo ze studijnich
oddéleni UHK, které byly potfeba pro vystaveni vypist, opisti ¢i duplikatli dokumentd atp.
Jednalo se o material ulozeny v archivu i ve spisovné, kterou zaméstnanci archivu také
spravuji. DalSi reSerSe archiv pfipravil na Zadost jednotlivych oddéleni UHK, pfedevsim v ramci

rektoratu.

Fyzicky stav archivalii
Vsechny archivalie jsou ulozeny v klimatizovaném depozitafi AUHK na rektoraté
v Rokitanského ulici ¢. 62 v Hradci Kralové ve standardnich archivnich krabicich. Stav archivalif

odpovida jejich stafi a pouzitym materialdim.


http://www.uhk.cz/cs-cz/fakulty-a-pracoviste/rektorat/archiv/badatelna/Pages/default.aspx
http://evskp.uhk.cz/

Budovani digitalniho archivu

Od roku 2007 plni AUHK spolecné digitalni ulozisté nazvané Orfeus elektronickymi kopiemi
zavérecnych praci, kterych je ulozeno na CD a DVD nosicich k 31. 12. 2010 okolo 9440. Pro
UspéSné provozovani tohoto softwaru je treba jeSté upravit formaty a adresare stovek
existujicich zaznam@ do standardni podoby (do formatu PDF/A a do adresari pojmenovanych
signaturou prace, kam je mnohdy treba zkopirovat soucasti prace odevzdané v minulosti tfeba
i v10 ¢i 20 souborech, jez tvori hlavné pfrilohy). Vysledkem této mravendi prace by mél byt
v poloviné roku 2012 funkéni systém spolehlivého zalohovani. UloZisté Orfeus je zalohované
na druhém univerzitnim serveru a také externim disku, pficemz data na néj budou migrovana
dvakrat rocné, v zavislosti na predani z aplikace eVSKP, do které se prace automaticky
prevadséji z fakultnich studijnich systémd. Z aplikace eVSKP se automaticky odesilala do
31.12. 2010 metadata vysokoskolskych zavérecnych praci do Narodniho registru zavérecnych

praci v Brné.

Dalsi ¢innosti Archivu UHK

Archiv pfipravil ve spolupraci se vSemi soucastmi univerzity novy Spisovy a skartacni rad, ktery
byl vydan jako rektorsky vynos €. 11/2011.

Mezi povinnosti archivu patfi na UHK nadale i sprava elektronické spisové sluzby Athena,
coz zahrnuje spravu Uctl vcetné zakladani novych pracovnich pozic, zajisténi komunikace
mezi pracovisti a provozovatelem ESS firmou PilsCom, a. s., organizacni zajisténi upgrad(,

predavani zavad na helpdesk, poradenska sluzba uzivatellim a zaskolovani zaméstnancti UHK.

V Hradci Kralové 31. 1. 2012

Mgr. Sylva Sklenarova, Ph.D.
vedouci Archivu UHK



