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Smérnice dékanky ¢. 2/2026

Clanek I
Cil a navaznost dokumentu

1) Tato smérnice navazuje na celouniverzitni dokument Administrace programu
Erasmus+: Erasmus (dale jen Erasmus) na UHK a konkretizuje administraci
programu Erasmus na Prirodovédecké fakulté (dale PrF) UHK v téch krocich,
které podle ustanoveni celouniverzitniho dokumentu spadaji do plisobnosti
soucasti UHK.

Clanek I
Organizace vybéru studujicich/akademickych pracovnikii/ostatnich
zameéstnanct

Vybér studujicich, akademickych pracovniki a ostatnich zaméstnanct PrF
probiha na zakladé vyhlaseni vybérovych fizeni na obsazeni studijnich pobyt
a praktickych stazi pro studenty, ucitelskych, resp. zaméstnaneckych pobytt pro
akademické pracovniky, resp. pro ostatni pracovniky fakulty. Vyhlaseni
vybérového tizeni je zvefejnéno na webu PrF UHK a prostiednictvim dalSich
fakultnich informacnich kanali, véetné zaslani informace na e-mail kazdého
studujiciho, resp. akademického pracovnika, resp. ostatniho zaméstnance. Toto
vyhlaSeni obsahuje kromé soupisu konkrétnich destinaci s oborovym
zameérenim a poCtem a rozsahem mobilit také podminky pro ucast ve vybérovém
rizeni a kritéria posuzovani, termin a nalezitosti podani prihlasky do vybérového
rizeni v€etné poZadovanych priloh.

1) Mobilita studujicich na studijni pobyty (SMS)

a) Studujici musi byt radné zapsan v bakalarském, magisterském
i doktorském studiu na Univerzité Hradec Kralové.

b) Studujici musi splnovat kritéria konkrétniho programu, v jehoZ ramci
probiha vybérové rizeni.

c) Studujici podava prihlasku prostiednictvim informacniho systému STAG
(prip. jinym zptsobem, pokud to je nezbytné) a do terminu uzaveérky
vybérového rizeni doloZi vSechny pozadované dokumenty stanovené
v jeho vyhlaseni.

d) O vybéru kandidatii/kandidatek na =zahrani¢ni vyjezd rozhoduje
vZdy vybérova komise, o jejimz sloZeni rozhoduje dékan fakulty. Pravidla
jednani komise musi oSetftit pripadny stfet zajmi. Pri hodnoceni jsou
zohlednény nejen dosavadni studijni vysledky, ale i propojeni studijniho
pobytu s oborovym zamérenim uchazece.
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2) Mobilita studujicich na pracovni staze (SMP)

3)

e)
f)

g)

h)

Studujici musi byt radné zapsan v bakalarském, magisterském
¢i doktorském studiu na Univerzité Hradec Kralové.

Studujici musi spliiovat kritéria konkrétniho programu, v jehoZ ramci
probiha vybérové rizeni.

PrihlaSeni a vybér uchazeci/uchazecek na pracovni stdZze probiha
pribézné. Studujici podava piihlaSku prostrednictvim informacniho
systému STAG (prip. jinym zplisobem, pokud to je nezbytné), kde doloZi
vSechny pozadované dokumenty.

0 vybéru kandidatii/kandidatek na zahrani¢ni vyjezd rozhoduje vzidy
vybérova komise, o jejimZ sloZeni rozhoduje dékan fakulty. Pravidla
jednani komise musi oSetrit pripadny stiet zajmu. Pii hodnoceni jsou
zohlednény nejen dosavadni studijni vysledky, ale i propojeni pracovni
staZe s oborovym zamérenim uchazece.

Mobilita akademickych pracovnikii a ostatnich zaméstnanct do zahranici

a)
b)

c)
d)

g)

h)

Zaméstnany musi byt v pracovnim poméru na UHK.

Mobilita musi byt relevantni pro pracovni naplih a odborny rust
zaméstnaného.

S mobilitou musi souhlasit nadfizeny zaméstnaného.

Vybér provadi komise jmenovana dékanem fakulty. V ramci jednani musi
komise oSetfit pripadny stret zajm pii posuzovani uchazecii/uchazecek.
Zaméstnany se do vybérového tizeni hlasi pomoci prihlasky, kterou
do terminu uzavérky vybérového rizeni zverejnéného ve vyhlaseni
odevzda referentce pro zahranic¢ni vztahy fakulty.

V pripadé, Ze existuje vyssi poptavka, nez umoznuje kvota pridélena
PiF UHK, rozhoduje o vybéru vybérovd komise. V tomto ptipadé
vybérovad komise zohlediiuje predevSim potrebnost staZze z hlediska
pracovni naplné uchazece, vysi ivazku a pocet jiz vykonanych mobilit
uchazece v ramci Erasmu.

Mobility zaméstnanych jsou organizovany formou vyslani na zahrani¢ni
sluZebni cestu a vyplatou cestovnich nahrad.

Vysilany zaméstnany je povinen vyplnit pred pobytem tzv. Mobility
Agreement for Teaching/Training a navrh na vyslani na zahranicni
pracovni cestu.

Po navratu ma povinnost predlozit do 14 dnti referentce pro zahrani¢ni
vztahy fakulty potvrzeni o délce pobytu v zahranici a vyplnit zpravu
v aplikaci Beneficiary Module.
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2)

Clanek I11
Vysledky vybérového rizeni

1) Vysledky vybérového rizeni jsou oznameny prihlaSenym
uchazec¢tim/uchazeckam prostrednictvim informac¢niho systému univerzity
¢i univerzitniho e-mailu.

2) Vybér studujiciho/akademického pracovnika/ostatniho zaméstnance
na mobilitu je zavazny a odstoupit od vyjezdu je moZno jen ve zcela
vyjimetném a odlivodnéném piipadé, a to pisemnym sdélenim fakultnimu
koordinatorovi. V takovém piipadé postupuje na misto vysilaného
studujiciho/akademického pracovnika/ostatniho zaméstnance prvni
z poradi nahradnikd.

3) Pokud nejsou ve vybérovém rizeni pro konkrétni destinaci kterékoli aktivity
programu Erasmus podany zadné prihlaSky (nebo v pripadé, Ze vysilany
studujici/akademicky pracovnik/ostatni zaméstnanec od vyjezdu odstoupil
a pro tuto destinaci neni Zadny nahradnik), je vyhlaSeno druhé (vyjimecné
i dalsi) kolo vybérového rizeni. Pro vSechna kola vybérového rizeni plati
tytéZ podminky a tentyZ zplisob organizace jako pro prvni kolo.

4) V pripadé, Ze pocet mist pro mobility se rovna ¢i prevysSuje pocet zajemct, je
komise opravnéna pridélit mista vSem uchazectim/uchazeckam, kteti spliiuji
podminky pro vyjezd.

5) V pripadé, Ze pocet zajemctli/zajemkyil o mobilitu pirekracuje pocet mist,
kterda ma prislusSna soucast k dispozici, jsou kromé podporenych
uchazecti/uchazecek stanoveni také nahradnici/nahradnice
tak, aby v pripadé uvolnéni mista/financi bylo moZné pridélit mobilitu
dalSimu zajemci/zajemkyni v poradi.

6) Studujici i zaméstnanci maji moZnost se odvolat proti rozhodnuti vybérové
komise. Odvolani musi byt podano pisemné na dékanat do 5 pracovnich dni
od ozndmeni vysledkd.

Clanek IV
Podminky pro vyplatu stipendia studujicim

Stipendium je studujicim, ktef{ uspéli ve vybérovém rizeni, vyplaceno prevodem
na bankovni ucet uvedeny ve finan¢ni dohodé. Podminkou vyplaty je
oboustranné podepsani financni dohody a ze strany studujiciho doloZeni
adekvatniho pojisténi.

Vyplata je mozna na ucet vedeny v CZK a probiha zpravidla pred zahajenim
pobytu. U pobytd, které zasahuji do dvou kalendainich roki, je nejprve
vyplacena ¢ast odpovidajici dobé do 31. 12. daného kalendainiho roku a zbytek
je vyplacen zac¢atkem ledna nasledujiciho kalendarniho roku.
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Clanek V
Moznost piidéleni dodatecnych finan¢nich prostredkii nad ramec Erasmus
stipendia

1) Studujicim muZe byt udéleno i dodatecné stipendium za splnéni podminek
programu a reprezentaci fakulty v zahranici. O vysi a udéleni stipendia rozhoduje
dékan fakulty.

Clanek VI
Zptisob vyplaceni a vyuctovani vyukovych pobytii/stazi

1) Vyplaceni a vyuctovani ucitelskych a zaméstnaneckych pobyti se fidi
podminkami vyslani na zahrani¢ni sluZebni cestu a vyplatou cestovnich nahrad.

Clanek VII
Uznavani studia/praktickych stazi, minimalni podminky na splnéni
studijniho pobytu/praktické staze a zpusob pridélovani kreditii za
studium/praktickou staz v zahranici

1) Hodnoceni studijniho pobytu je zaloZeno na povinnosti studujiciho ziskat
minimalné 15 kreditli na zahrani¢ni vysoké skole.

a) Po splnéni predepsanych formalit a odevzdani vSech poZadovanych
dokumentl (studijni smlouva, potvrzeni o délce studia, vypis studijnich
vysledk, vyplnéni zavérecné zpravy v Beneficiary Module) je studujicimu
studijni pobyt uznan. Za studijni pobyt kazdy studujici ziskava kredity,
piicemz pocet ziskanych krediti zavisi na celkové délce mobility studujiciho
a Cini 4 kredity za kazdy mésic studia, tj. napt. 12 kreditd za trimésicni
studium, ¢i 20 kreditii za pétimési¢ni semestralni studijni pobyt.

2) Ziskané kredity za predméty absolvované v zahrani¢i budou uznany po splnéni
predem stanovenych podminek, a to na zakladé slucitelnosti absolvovanych
predmétii s predméty na UHK (posouzeni slucitelnosti je v kompetenci garantti
predmétt).

3) Hodnoceni praktické staZze je zaloZeno na povinnosti absolvovat pobyt
v ujednaném rozsahu a splnit obsah praktické staZze. Po splnéni predepsanych
formalit a odevzdani vSech potiebnych dokumenti (potvrzeni o délce zahrani¢ni
praktické staze, vyplnéni zavérecné zpravy v Beneficiary Module) je studujicimu
pobyt uznan. Za praktickou staz kazdy studujici ziskava kredity, piricemzZ pocet
ziskanych kreditl zavisi na celkové délce mobility studujiciho a ¢ini 4 kredity
za kazdy mésic praxe, tj. napt. 8 kreditli za dvoumésicni praktickou staz.

4) Pfi nedodrZeni minimalnich podminek nebude studujicimu udélen zapocet
v predmétu Zahranicni staz a podle miry nesplnéni bude stanovena pomérna
Cast stipendia, kterou bude studujici vracet.



{3

¢.j. UHK/DP1F/2026/10296

Univerzita Hradec Kralové
Pfirodovédecka fakulta

1
2)
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Clanek VIII
Uznavani praktickych stazi a zpiisob pridélovani kreditt pro studujici
doktorského studijniho programu

1) Uznani pobytu je provadéno na zakladé pravidel schvalenych prisluSnou
oborovou radou.

2) Zahrani¢ni staz je soucasti studijniho planu doktorského studijniho
programu.

3) Studujici po Fadném splnéni zahrani¢ni staZe ziska prislusny pocet kredita
odpovidajici pfedmétu Zahranicni staz.

Clanek IX
Realizace mobilit z partnerské univerzity - prijezdy

vvvvvvvv

vysokych skol kontaktuji referentku pro zahrani¢ni vztahy fakulty.

Na zakladé priorit je pro né sestaven rozvrh/pracovni program a podepsan
konkretizovany Learning Agreement.

Zahrani¢ni studujici ma povinnost prijet pred zacatkem daného semestru
a zUcastnit se registrace, pri které jsou poskytnuty informace o organizaci studia
na PrF UHK.

Po Gspésném splnéni planovanych aktivit je vystaveno potvrzeni o délce pobytu
a studentiim Transcript of Records.

Clanek X
Zavérecné ustanoveni
Tato smérnice nahrazuje smérnici dékana ¢. 3/2018 a nabyva platnosti a
ucinnosti dnem podpisu.

V Hradci Kralové dne 20. 3. 2026

RNDr. Alena Myslivcova Fucikova, Ph.D.
dékanka fakulty
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