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Univerzita Hradec Kralové
Pfirodovédecka fakulta

Organizaéni smérnice dékana ¢. 1/2024

Zapisova vyhlaska 2023/2024 - ZS+LS

Toto rozhodnuti je zavazné pro vSechny studenty studujici v bakalatskych nebo navazujicich
magisterskych studijnich programech akreditovanych na Prirodovédecké fakult¢ UHK.
Nezapsanému studentovi bude podle § 56 odst. 1 pism. b) zdkona o vysokych $kolach studium
ukonceno.

Student je povinen zucastnit se obou fazi zapisu.

vvvvv

(pripravuji se na vykonani statnich zkousek ¢i obhajoby), zapis neprovadéji. Tito studenti vSak musi
odevzdat (zaslat postou) podepsané nasledujici dokumenty:

1. ,Zaznam o seznameni studenta s pfedpisy v oblasti bezpe¢nosti a ochrany zdravi pfi praci
a pozarni ochrany“, tzv. BOZP (na webu SO P{F - Dokumenty)
2. ,Souhlas se zpracovanim osobnich udaji“ (na webu SO PfF - Dokumenty).

Prvni faze - vybér pfedméti se kond jednou roc¢né, avsak na zac¢atku kazdého semestru je stanoveno
obdobi, ve kterém se student registruje do rozvrhovych aktivit (5 etap, viz nize).

Druha faze - zapis do dal$iho ak. roku studia, ktery se kona jednou ro¢n€. Termin je stanoven
v harmonogramu ak. roku (obdobi ¢erven - konec zari). Podrobnéji viz nize.

Prvni faze zapisu — prehled etap

1. etapa — povinna, vybér predmétt na cely ak. rok (na zimni i letni semestr) - ¢erven
2. etapa — povinna, registrace na rozvrhové aktivity zimniho semestru - zari

3. etapa - registrace na volné kapacity predmétti zimniho semestru - zari

4, etapa — povinna, registrace na rozvrhové aktivity letniho semestru - inor

5. etapa - registrace na volné kapacity predméta letniho semestru - tinor

Zkraceny postup pro vybér predmétii do dalsiho akad. roku 2024/2025:

— povinna (probiha téméf na konci aktuélniho ak. roku)

1. 6. -14. 6. 2024 — vybér pFredmétii na cely nasledujici akad. rok, tzv. ,,pfedzapis®

Student bez ohledu na to, zda jiz splnil postup do dalsiho ro¢niku, provede vybér predmétii
(povinnych, povinné volitelnych a volné volitelnych), které bude chtit studovat v nasledujicim akad.
roce (za oba semestry). Vybere si také predméty, u kterych neni jisté, zda je stihne do konce ak.
roku 2023/24 splnit (do 31.8.2024). Naopak NEZAPISUJE predméty, u kterych chce zadat o
UZNANT

Studenti poslednich roé¢niki si také vyberou predméty statnich zavéreénych zkousek kateder
PrF, a to zasadné pouze s vybérem na zimni semestr — u predméti SZZ je ZS synonymem

fadného terminu, LS synonymem opravného terminu (mimo obhajoby bakal./dipl. prace, ta se
do IS/STAG nezadava).

Predzapis provedete v IS/STAG — Moje studium — Graficky predzapis.

Kliknéte na prislusny pfedmét, otevie se mensi okno pro zapis. Nasledné kliknéte na tla¢itko Vybrat
pro predzapis (ZS) popf. Vybrat pro predzapis (LS) - podle semestru, ve kterém je pfedmét
nasazen.



¢.j.: UHK/DPFF/2024/944

TEne A 1 2
ans
ne :-.-!.Jl el
spsa|| Pocitalova grafika 1 4}
Zid Sylabus | Kr: & | Zk+ | PCS: 165+0+0 KLPL & b
[ Pfedmét nema rozvrh - Co to znamena? ||Fort® !
. J|FPRozE
= “ybrat| pro predzapl-_uz_u,-l =Bl
Zapsat rozvrhove akee [ | [fRCH 5
P S e =
7 = KIKM/UMAT 2 | KIKM/PROL 5
] 0z KIT/PPL 2| | war/os2 5

r~r

V tomto obdobi predméty pouze vybirate. Neregistrujete rozvrhové akce, to bude probihat aZ v zari
2024. Zatim Vam tedy staci, pokud jsou pfedméty vybrané (,predzapsané®) - v pravé horni ¢asti
obrazovky v planu jsou oznacdené fialovou ¢arkou a dole vedle rozvrhu (ktery bude doplnén pozdéji)
zatfazené v modré ¢asti Predmeéty vybrané k zapisu (viz obr.). Po ukonceni vybéru viech predmétt
kliknéte na tlacitko ulozit zmény, pokud se toto tla¢itko zobrazi. Pokud se nezobrazi, budou zmény
uloZeny automaticky.
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Upozoriujeme studenty, ze povinné volitelné, volitelné a volné volitelné predméty mohou mit
stanovenu maximalni kapacitu. V pfipadé, Ze bude tato kapacita naplnéna, student se jiZ nebude
moci na pfedmét zapsat.

Pokud student chce vybrat pfedmétd vice, nez je stanoveny limit (100 kreditti), a IS/STAG to
nechtél umoznit, posle e-mail na studijni oddéleni do 15. 6. 2024 ve kterém uvede dévod vybéru
vice pfedmétti a seznam jejich aplnych zkratek - opodstatnénym poZadavkim bude vyhovéno bez
poplatku.

Pokud si student vybral pfedmét, ktery nechce studovat, mize si ho v obdobi uréeném pro
~predzapis“ pfedmétd odstranit. Odstranéni pfedmétu se provadi ve spodni ¢asti obrazovky:

Mejprve je tfeba zvolit semestr, ve kterém je

Predmly vybrané k msptsu predmét nabizen
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Storno

Studentovi se neticast v této etapé€ zapisu zasadné neomlouva. Pokud si student z velmi vazZnych
a doloZenych, zejm. zdravotnich divodd (dlouhodobd hospitalizace apod.) nemohl ,predzapsat®
predméty, pisemné pozada dékana fakulty o vyjimku nejpozdéji do 31. 7. 2024 (Zadost je
zpoplatnéna zvlastnim predpisem). Pokud dékan vyjimku neudéli, nebude mit student moZnost
zapsat si pfedméty pro pristi akademicky rok. Pobyt vzahrani¢i se za dtvod k omluvé
nepovazuje.
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— povinna (i pro nové zapsané prvni ro¢niky, probiha na zacatku aktualniho ak. roku)

11. 9. - 17. 9. 2023 — tvorba vlastniho rozvrhu na zimni semestr, tzv. ,,rozvrhové akce*

Student prezenéniho i kombinovaného studia si vytvori vlastni rozvrh (vybira tzv. rozvrhové akce)
na zimni semestr z dfive predzapsanych predmétd vIS/STAG - Moje studium - Graficky
predzapis. Kliknutim na predzapsany pfedmeét v modré casti Predméty vybrané k zapisu se
zvyrazni jeho rozvrhové akce, které si student zaskrtnutim vybere, takto zvoli rozvrhové akce u
vSech pfedzapsanych predméti a rozvrh ulozi tladitkem Ulozit zmény, pokud se toto tlacitko
zobrazi. Pokud ne, budou zmény uloZeny automaticky (viz navod IS/STAG). Registruje pfedméty
s vyukou na konkrétni den a hodinu. Pokud jsou nékteré zapsané predméty zafazeny pod tabulkou
rozvrhu v tzv. aposteriornich akcich, také je zaklikne pro rozvrh!!

V pfipadé, ze student neprovede registraci na rozvrhové akce vpfedepsaném terminu, bude
vyucujici opravnén studenta z vyuky takového predmétu vykazat, zpravidla z kapacitnich davodda.
Kontrolu spravné provedené registrace provede student po uloZzeni zmén vyti§ténim (nebo zrakovou
kontrolou) rozvrhu ve IS/STAG pres tlacitko Tisk.

POZOR - neregistrujte si predméty, o jejichz uznani budete zadat (uznani dfive vykonanych
predméti dle ¢l. 21 SZR UHK)!

Studenti, ktefi se z vaznych diivodl nezaregistrovali, ale maji zajem ve studiu pokracovat, podavaji
pisemnou Zadost o dodate¢nou registraci nejpozdé&ji do 29. 9. 2023, kterd je zpoplatnéna dle
vyhlasky. Vyhovéno bude pouze u predmeétd, kde bude dostate¢na kapacita.

Pristup do tvorby rozvrhu bude studentiim oteviran postupné, informace o terminu p¥istupu bude
mit kazdy student v IS/STAG.

Zverejnéni zakladniho navrhu rozvrhovych akei se planuje na 1. 9. 2023. Poté jeSté mtize dochazet
k drobnym tpravam rozvrhu. V tomto obdobi nelze vytvaret rozvrh!! Zmény se neulozi!

Ulozit rozvrh 1ze azZ v terminu registrace — viz Etapa 2.

— nepovinna
21. 9. — 24. 9. 2023 — registrace na volné kapacity v zimnim semestru

Student si mtiZze z nabidky predmétli, u kterych dosud nebyla vylerpana kapacita, v systému
IS/STAG zvolit libovolny pocet pfedmétii, které mu budou automaticky pfipsany.

- povinna

Rozvrhy budou zvefejnény po 22. 1. 2024.

29. 1. — 4. 2. 2024 — tvorba vlastniho rozvrhu na letni semestr, tzv. ,registrace

Béhem tohoto obdobi si student prezené¢niho i kombinovaného studia vytvoii (registruje) rozvrh na
letni semestr (stejné jako pfi etapé 2).

V pripadé€, Ze student neprovede registraci na rozvrhové akce v predepsaném terminu, bude
vyucujici opravnén studenta z vyuky takového predmétu vykazat, zpravidla z kapacitnich davodd.
Kontrolu spravné provedené registrace provede student po uloZeni zmén vyti§ténim (nebo zrakovou
kontrolou) rozvrhu ve IS/STAG ptes tladitko Tisk.

POZOR - neregistrujte si pfedméty, o jejichz uznani jste zadali (uznani diive vykonanych
predméta dle ¢l. 21 SZR UHK)!

Ptistup do tvorby rozvrhu bude studentiim oteviran postupné, informace o terminu pristupu bude
mit kazdy student ve IS/STAG (tzv. segmentovany piistup).
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Studenti, ktefi se z vaZnych divodl nezaregistrovali, ale maji zajem ve studiu pokracovat, podavaji
pisemnou Zadost o dodate¢nou registraci nejpozdéji do 26. 2. 2024, ktera je zpoplatnéna dle
vyhlasky. Vyhovéno bude pouze u predmétd, kde bude dostate¢na kapacita.

Etapa 5 - nepovinni

8. 2. —11. 2. 2024 — registrace na volné kapacity v letnim semestru

Student si mtize z nabidky pfedmétti, u kterych dosud nebyla vylerpana kapacita, v systému
IS/STAG zvolit libovolny podet pfedmétd, které mu budou automaticky pfipsany.

Druha faze zapisu

‘Zépis do akademického roku 2023/24 — povinna etapa

- aktualizované terminy zapisu do dal$iho akademického roku 2024/2025 budou
uvedeny v nové (ZS) verzi Zapisové vyhlasky vydané v kvétnu 2024!

do 6.10. 2023 - odevzdat nize uvedené dokumenty vhozenim do schranky studijniho oddéleni
PTF nebo zaslat posStou - vSe podepsané:

1. Zapisovy list A (Pfehled o vykonanych zkouskach za akademicky rok 2022/23)
Zapisovy list B (Pfehled o zapsanych predmétech pro ak. rok 2023/24)

3. ,Zaznam o seznameni studenta s piedpisy v oblasti bezpe¢nosti a ochrany zdravi pfi praci
a pozarni ochrany®, tzv. BOZP (na webu SO PiF - Dokumenty)

4. ,Souhlas se zpracovanim osobnich tdaji“ (na webu SO PiF - Dokumenty).

Tisk Zapisového listu A z uplynulého roku 2022/23 - navod:

Je tfeba si nejprve zménit ROK na 2022/23 v zalozce (¢i menu) Moje studium - Pribéh studia -
Plnéni pfedméth - viz obrazek. Pak se nabidka Zapisového listu A (dole pod tabulkou) zméni na
pozadovany rok 2022/23.

Zapisovy list B se nabizi rovnou (aktualni rok).
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Univerzi A
{ Yz PORTAL
Kralové IS/STAG

Vitejte  Moje vyuka QOGERAGITIGE Prohlizeni  IS/STAG  Kvalitavyuky  Uchazeé

| Pribéh studia

2018/2019 * || Z5i L5 ¥ | Kredity: uznané-ziskang/plan-stud. primér celk. 0 - 1
Formular pro tisk pribéhu studia

Formulaf pro tisk potvrzeni o studiu

Celkova odstudovana doba studia: 617 dni (i, 1,7 let)

Rok| 2022/2023 | Semestr ZSilS ¥ Zobrazovat také uznané pfedméty

rOEVTER AT syl Zapsané terminy || Vypsané terminy  Predméty bez termin

Legenda: P Nespl. prerekvizity, ‘A Anulovany pfedmét

¢ Predmét i Nazev E  (Eist EKr [FF
KBI/BAER Biologie a ekologie rostlin LS A 0
KBI/BAEZ Biologie a ekologie Fivocichd LS A 0
KBI/PBVBE Biologie vodnich bezobrathych LS B 2
SOPDF/PDPR1 Diplomova prace 1 LS A 4
SOPDF/PDPR2 Diplomové prace 2 LS A 11
KBI/PDMLE Dynamika a management lesnich ekosystémd LS B 2
KBIL/EQZP Ekologie a ochrana Zivotniho prostied’ LS B 0
KBI/PELEK Ekologie lesnich ekosystémid IS B 3

Pryni treting - doba unfend zkouSsjicimu na pfipadnou zménu hodnoceni.

Tt tetinz - doba nz wyiizen’ pfizadneé reklamaca hodnocen

Tisk zapisového listu A pro ak. m

Tisk zapisového listu B pro ak. rok] 2022/2023, 75115 | 2023/2024,75iLs [

Tisk dalSich dokumentd k zapisu (pro studenty i ¢ekatele na SZZ)

1. ,Zaznam o seznameni studenta s pfedpisy v oblasti bezpe¢nosti a ochrany zdravi pfi praci
a pozarni ochrany“, tzv. BOZP
2. ,Informace o zpracovani osobnich tidajti a Zadost o souhlas“.

Vyse uvedené dokumenty najdete po piihlaseni! na webu PfF UHK zde: zalozka Studium, menu
Studijni oddéleni, Dokumenty, Formulafe a Zadosti. Tyto *.PDF soubory s uvedenymi nazvy je nutno
vytisknout, podepsat, odevzdat (zaslat) na SO PiF.

1. 6. — 31. 8. 2023 zapis do dalsiho ro¢niku vIS/STAG — tzv. ,,samozapis®

V systému IS/STAG budou v uvedeném terminu spustény ,samozapisy“ pro studenty, ktefi maji
splnéné kredity pro postup do dal$iho akademického roku. Studenti budou samostatné provadét
ZAPIS DO DALSTHO ROCNIKU. Provedeni zapisu vIS/STAG je povinné pro viechny studenty,
kteti budou pokracovat ve studiu v nasledujicim akad. roce.

Toto neplati pro studenty cekajici na statni zkousky nebo majici uzaviené studium (uz nekonaji
Zadné zapo¢ty a diléi zkousky), pFip. pravé absolvovali. Tito studenti/absolventi NEBUDOU konat
samozapisy!

V pfipadé, zZe nemate splnény podminky pro postup do dal$iho ro¢niku, zapis nebude umoznén
a systém Vas upozorni, abyste nejpozdéji do 31. 8. 2023 podali Zadosti o mimotadny postup do
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dalsiho ro¢niku nebo ukonceni studia na studijni oddéleni (vlozit do schranky SO, zaslat poStou
¢i e-mailem). Zadost o postup je zpoplatnéna, zanechani studia je bez poplatku.

Aplikaci najdete na karté Moje studium — priibéh studia, viz ¢ervena Sipka:

Univerzi % G odiisit | ot |
{ }imze | PORTAL
Kralové IS/STAG

vitejte WAIGIEESALINGIN Prohlizeni  Kvalitavyuky Uchazed

Pribeh studia Informace o ufivateli a jeho rolich v IS/STAG

RSl i B === | 2023/2024 fF| 01.06.2023 do31.08.2023.  [%eriz=uium| Siedl e 310 dnistudia

Zbyvajici povinnosti

Zapis na terminy Vysledky studia (S012) - S15CH112BP
Moje Gdze Kredity: uznané-ziskang/plan-stud. primér | celk. |51- 4/9-©0 zarck 51-4/2- 20
Graficky pfedzapis 2023/2024
o Formulaf pro tisk priibéhu studia

KT’OUZICDW predzapls Formulaf pro tisk potvrzeni o studiu
Burza zipist

- Pinéni predmét (5010) - S15CH112BP
Vyber kvalifikacni prace  'goy 20152016 | Semestr(25 L5 | Zobrazovat taks uznand predmety | |
Kvalifikani prace Zapsané terminy = Vypsané terminy = Pfedméty bez terminii
Plagiz-']ty Legenda: P Nespl. prerekvizity, A Anulovany pfedmét ZkouSka(Zkouska/Zapotet) Zapolet pied zkouskou

1. krok:

Kontrola studijnich vysledkii a registrace do akad. roku| 2023/2024 |LJ

) Registrace studentem do akad. roku | 2023/2024 | probihd od| o1 .06.2023 do 31. 08. 2023.

Kontroly v pofadku, je moZné pokracovat.

| Provést zapis do akademického roku| 20223/2024

2. krok:

2023/2024

I Kontrola studijnich vysledkii a registrace do akad. roku 2016/2017

Registrace do dal$iho roéniku ppobéhla v nnFddly,,

i B Registrace studentem do akad. 2023/2024 probihd od | 01 .06. 2023 do 31. 08. 2023.

i Dne jste se uspésné registroval(a) do dalsiho roéniku (resp. do akademického roku

2023/2024

Vysledné hlaseni systému IS/STAG:

ysledky studia (S012) - S15CH112BP

Kredity: uznané-ziskané/plan-stud. primér | celk. |51-4/9- &0 zarok | 51-4/9- §0
Vase registrace do akademického roku| 2023-24 |byla provedena.

Formular pro tisk pribéhu studia

Za zapsaného se povazuje pouze student, ktery se zacéastnil zapisu. Zapisem do dalsiho ak.

roku se vIS/STAG rozumi ui¢ast v povinnych etapach faze 1 a 2. Student, ktery se nezapise do ak.

roku a neomluvi se ve stanoveném terminu, bude ze studia vylouéen na zakladé fizeni o vylouceni

ze studia.
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Student (vyjimka viz niZe), ktery splnil postup do dal$iho akad. roku, tuto informaci nalezne
v IS/STAG ve vysvédleni za prisludny ak. rok. Pokud student nesouhlasi s idaji na Zapisovém listu
A, uplatni pripominky u vyucéujiciho (nebo garanta) predmétu ihned, nejpozdéji do 14. 7. v prvni
dasti zkouskového obdobi, resp., do 15. 9. ve druhé ¢&asti zkouskového obdobi. Nedojde-li
k napravé, vyplni student reklamacni list (viz www.uhk.cz/prf - studijni oddéleni - dokumenty —
formulare a zadosti -NUTNO PRIHLASIT!) avloZi jej do schranky studijniho oddéleni, nejpozdé&ji
17.7. 2023, resp. 18. 9. 2023

Potvrzeni o studiu si student sam vytiskne z IS/STAG, pfipadné tamtéz vygeneruje potvrzeni o
studiu v elektronické formé s elektronickou peceti ze spisové sluzby Athena. V ¢asti Moje studium -
Priibéh studia, portlet Dokumenty, odkaz Potvrzeni o studiu nebo Elektronické potvrzeni o studiu.
V nasledném formulafi nastavte akademicky rok = 2023/2024 a tisknout = Akademicky rok, data
(formalni konec roku). Tiskopisy z jinych instituci, kde je poZadovano potvrzeni o studiu - student
predvyplni osobni tdaje, pro dobu studia se napt. pro CSSZ apod. vypliiuji data 1. 9. 2023 - 31. 8.
2024, pro dopravce (bus, vlak i MHD) data 1. 9. 2023 - 30. 6. 2024.

Potvrzeni o studiu mohou obdrZet pouze zapsani studenti (splné€na 2. faze zapisu - samozapis do
dal$iho ak., roku + odevzdani zapis. list + 2 souhlast, viz vySe) nebo studenti s uzavienym studiem
(¢ekaji na SZZ).

Zapis neprovadéji studenti, ktefi jiz maji uzaviené studium posledniho roéniku (pfipravuji se
na vykonani statnich zkousek ¢i obhajoby). Tito studenti pouze odevzdaji dva dokumenty - BOZP
a Souhlas se zpracovanim udajd, viz vyse.

Studentovi, ktery nesplnil postup do dalsiho akad. roku, se doporucuje véasna konzultace na
studijnim oddéleni (nejlépe v pribéhu 2. ¢asti zkouskového obdobi v srpnu 2023).

Studenti, ktefi nemaji v imyslu v pristim akademickém roce pokracovat ve studiu
na PrF UHK, pisemné oznami tuto skute¢nost na studijni oddéleni do 30. 6. 2023,
vyjimecné do 31. 8. 2023 (I1ze poslat e-mailem nebo postou).

Kdo tak neucini, bude s nim zahdajeno fizeni o vylouceni ze studia a obdrzi
rozhodnuti o vyloucdeni ze studia az po jeho ukonceni (nabyti pravni moci
rozhodnuti).

Upozornujeme, ze doba studia pro poplatky za nadstandardni dobu se poc¢ita az do
nabyti pravni moci rozhodnuti o ukonc¢eni/vylouceni ze studia. Poplatky mohou
byt vymérovany az tri roky po ukonceni/vylouceni ze studia.

Pokyny pro nestandardni prib¢h zapisu

Student, ktery nesplnil potiebny pocet kreditti k zapisu do dalsiho roku studia, nebo nesplnil
podruhé zapsany povinny predmét (pfip. povinné volitelny), si poda Zadost o mimoradny zapis
s odivodnénim, proc¢ nesplnil poZadovany pocet kreditd, nebo podruhé zapsany povinny predmét.
Tuto zadost vlozi do schranky studijniho oddéleni nebo zasle postou podle stavu svého studia do
30. 6. 2023, nejpozdéji vSak do 31. 8. 2023.

Soudasti Zadosti je doklad o platbé na 300 K¢ (¢islo uc¢tu 2733582/0800, variabilni symbol 14990).
Formular Zadosti najdete po pfihlaseni na webu www.uhk.cz - studijni odd€leni P¥F UHK v zaloZce
dokumenty. Pokud bude takové Zadosti vyhovéno, odevzda student poZadované dokumenty

k zapisu, viz vyse.

Tato smérnice nabyva platnosti a ti¢innosti dnem podpisu.

V Hradci Kralové dne 12.01.2024

doc. RNDr. Jan K¥iz, Ph.D.
dékan PrF UHK


http://www.uhk.cz/prf
http://www.uhk.cz/
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