Univerzita Hradec Kralové
Prirodovédecka fakulta Organiza¢ni smérnice dékana

Zapisova vyhlaska 2019/2020

Toto rozhodnuti je zavazné pro vSechny studenty studujici v bakalatskych nebo navazujicich
magisterskych studijnich programech akreditovanych na Pfirodovédecké fakulté UHK.
Nezapsanému studentovi bude podle § 56 odst. 1 pism. b) zdkona o vysokych §kolach studium
ukoncdeno.

Student je povinen zucdastnit se obou fazi zapisu.

vvvvv

statnich zkousek ¢i obhajoby), zapis neprovadéji. Tito studenti vSak musi odevzdat (zaslat postou)
podepsané nasledujici dokumenty:
1. ,Zaznam o seznameni studenta s pfedpisy v oblasti bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a pozarni ochrany®, tzv. BOZP (na webu SO PiF - Dokumenty)
2. ,Souhlas se zpracovanim osobnich udaji“ (na webu SO PfF - Dokumenty).

Prvni faze - zapis predmétti se kona jednou ro¢né, aviak na zacatku kazdého semestru je stanoveno
obdobi, ve kterém se student registruje do rozvrhovych aktivit (5 etap, viz niZe, obdobi ¢erven 2019
- unor 2020).

Druha faze - zapis do dal$iho ak. roku studia, ktery se kona jednou ro¢né. Termin je stanoven
v harmonogramu ak. roku (obdobi ¢erven - zaii). Podrobnéji viz nizZe.

Prvni fize zapisu — prehled etap

1. etapa — povinna, zapis pfedmétd na cely ak. rok (na zimni i letni semestr) - erven
2. etapa — povinna, registrace na rozvrhové aktivity zimniho semestru - zari

3. etapa - registrace na volné kapacity predmétti zimniho semestru - zari

4, etapa — povinna, registrace na rozvrhové aktivity letniho semestru - inor

5. etapa - registrace na volné kapacity predméta letniho semestru - tinor

Zkraceny postup pro zapis do dalsiho akad. roku:

- povinné

3. 6.-16. 6. 2019 — zapis pfedméth na cely akad. rok, tzv. ,piredzapis®

Student bez ohledu na to, zda jiz splnil postup do dal$iho roéniku, provede vybér predméta
(povinnych, povinné volitelnych a volné volitelnych), které bude chtit studovat v nasledujicim akad.
roce (za oba semestry). Studenti poslednich roc¢nikii si také zapisi predméty statnich
zavéreénych zkousek kateder PIF (mimo obhajoby bakal./dipl. prace, ta se do IS/STAG nezadava).
Zapise si také predméty, u kterych neni jisté, zda je stihne do konce ak. roku 2018/19 splnit (do
31.8.).

Predzapis provedete v IS/STAG — Moje studium — Graficky predzapis.
Kliknéte na prislusny pfedmét, otevie se mensi okno pro zapis. Nasledn¢ kliknéte na tlac¢itko Vybrat

pro predzapis (ZS) popi. Vybrat pro predzapis (LS) - podle semestru, ve kterém je predmét
nasazen.
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V tomto obdobi predméty pouze predzapisujete. Nevybirate rozvrhové akce, to bude probihat az
vzari 2019 (16. 9. - 22. 9. 2019). Zatim Vam tedy staci, pokud jsou pfedméty piredzapsané - v pravé
horni ¢asti obrazovky v planu jsou oznacené fialovou ¢arkou a dole vedle rozvrhu (ktery bude
doplnén pozdéji) zatazené v modré ¢asti Predméty vybrané k zapisu (viz obr.). Po ukonceni
vybéru vech predméti kliknéte na tlacitko ulozit zmény, pokud se toto tladitko zobrazi. Pokud se
nezobrazi, budou zmény uloZeny automaticky.
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Upozoriiujeme studenty, Ze povinné volitelné, volitelné a volné volitelné predméty mohou mit
stanovenu maximalni kapacitu. V pripadé, Ze bude tato kapacita naplnéna, student se jiz nebude
moci na pfedmét zapsat.

Pokud student chce zapsat pfedmétd vice, nez je stanoveny limit (100 krediti), a IS/STAG to
nechtél umoznit, dostavi se na studijni oddéleni do 15. 6. 2019, opodstatnénym pozadavkim bude
vyhovéno bez poplatku.

Pokud si student zapsal predmeét, ktery nechce studovat, mize si ho v obdobi uréeném pro zapisy
predmétti odstranit. Odstranéni pfedmétu se provadi ve spodni ¢asti obrazovky:

Nejprve je tfeba zvolit semestr, ve kterém je
pfedmét nabizen
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Studentovi se neticast v této etapé€ zapisu zasadné neomlouva. Pokud si student z velmi vazZnych
a dolozenych, zejm. zdravotnich davodt (dlouhodoba hospitalizace apod.) nemohl zapsat
predméty, pisemné pozada deékana fakulty o vyjimku nejpozdéji do 31. 7. 2019 (Zadost je
zpoplatnéna zvlastnim predpisem). Pokud dékan vyjimku neudéli, nebude mit student moZnost

zapsat si pfedméty pro pristi akademicky rok. Pobyt vzahrani¢i se za dtvod k omluvé
nepovazuje.



Etapa 2 — povinna (i pro nové zapsané prvni ro¢niky)

16. 9. — 22. 9. 2019 — tvorba vlastniho rozvrhu na zimni semestr, tzv. ,rozvrhové akce*

Student prezenc¢niho i kombinovaného studia si vytvoii vlastni rozvrh (vybira tzv. rozvrhové akce)
na zimni semestr z dfive predzapsanych predmétd vIS/STAG - Moje studium - Graficky
predzapis. Kliknutim na predzapsany pfedmét v modré ¢asti Predméty vybrané k zapisu se
zvyrazni jeho rozvrhové akce, které si student zaSkrnutim vybere, takto zvoli rozvrhové akce u viech
predzapsanych predmétdl a rozvrh ulozi tlacitkem Ulozit zmény, pokud se toto tla¢itko zobrazi.
Pokud ne, budou zmény uloZeny automaticky (viz navod IS/STAG). Registruje pfedméty s vyukou
na konkrétni den a hodinu. Pokud jsou nékteré zapsané predméty zarfazeny pod tabulkou rozvrhu
v tzv. aposteriornich akcich, také je zaklikne pro rozvrh.

V ptipadé, Ze student neprovede registraci na rozvrhové akce vpfedepsaném terminu, bude
vyudujici opravnén studenta z vyuky takového predmétu vykazat, zpravidla z kapacitnich davodda.
Kontrolu spravné provedené registrace provede student po uloZeni zmén vytisténim (nebo zrakovou
kontrolou) rozvrhu ve IS/STAG pfes tladitko Tisk.

POZOR - neregistrujte si pfedméty, o jejichz uznani budete zadat (uznani dfive vykonanych
predmétd dle ¢l. 21 SZR UHK)!

Studenti, ktefi se z vaznych diivodd nezaregistrovali, ale maji zajem ve studiu pokracovat, podavaji
pisemnou zadost o dodate¢nou registraci nejpozdéji do 1. 10. 2019, ktera je zpoplatnéna dle
vyhlasky. Vyhovéno bude pouze u predmétd, kde bude dostate¢na kapacita.

Pristup do tvorby rozvrhu bude studentiim oteviran postupné, informace o terminu pfistupu bude
mit kazdy student v IS/STAG.

Zverejnéni zakladniho navrhu rozvrhovych akci se planuje na 2. 9. - 3. 9. 2019. Poté jesté miize
dochazet k drobnéj$im Gpravam rozvrhu.

Etapa 3 — nepovinna
26.9. — 29. 9. 2019 — registrace na volné kapacity v zimnim semestru

Student si mtiZe z nabidky predmétli, u kterych dosud nebyla vylerpana kapacita, v systému
IS/STAG zvolit libovolny pocet pfedmétii, které mu budou automaticky pfipsany.

— povinna

Rozvrhy budou zvefejnény 27. 1. 2020.

3.2.-9.2.2020 - tvorba vlastniho rozvrhu na letni semestr, tzv. ,registrace“

Béhem tohoto obdobi si student prezenéniho i kombinovaného studia vytvoii (registruje) rozvrh na
letni semestr (stejné jako pfi etapé 2).

V pripadé€, Ze student neprovede registraci na rozvrhové akce v predepsaném terminu, bude
vyucujici opravnén studenta z vyuky takového predmétu vykazat, zpravidla z kapacitnich davodd.
Kontrolu spravné provedené registrace provede student po uloZeni zmén vyti§ténim (nebo zrakovou
kontrolou) rozvrhu ve IS/STAG pres tladitko Tisk.

POZOR - neregistrujte si pfedméty, o jejichz uznani jste zadali (uznani diive vykonanych
predméta dle ¢l. 21 SZR UHK)!

Pristup do tvorby rozvrhu bude studentiim oteviran postupné, informace o terminu pristupu bude
mit kazdy student ve IS/STAG (tzv. segmentovany pfistup).

Studenti, ktefi se z vaZnych divodl nezaregistrovali, ale maji zajem ve studiu pokracovat, podavaji
pisemnou Zadost o dodate¢nou registraci nejpozdéji do 10. 2. 2020, kterad je zpoplatnéna dle
vyhlagky. Vyhovéno bude pouze u pfedmétd, kde bude dostate¢na kapacita.



Etapa 5/ — nepovinna
13. 2. - 16. 2. 2020 - registrace na volné kapacity v letnim semestru

Student si mtize z nabidky pfedmétti, u kterych dosud nebyla vylerpana kapacita, v systému
IS/STAG zvolit libovolny pocet pfedmétd, které mu budou automaticky pripsany.

Druha faze zapisu

Zapis do akademického roku 2019/20 — povinna etapa

do 4.10. 2019 - odevzdani (¢i zaslani poStou) na studijni oddéleni PiF - vS§e podepsané:

1. Zapisovy list A (Pfehled o vykonanych zkouskach za akademicky rok 2018/19)

2. Zapisovy list B (Pfehled o zapsanych pfedmétech pro ak. rok 2019/20)

3. ,Zaznam o seznameni studenta s piedpisy v oblasti bezpe¢nosti a ochrany zdravi pfi praci
a pozarni ochrany®, tzv. BOZP (na webu SO PfF - Dokumenty)

4. ,Souhlas se zpracovanim osobnich tdaji“ (na webu SO PiF - Dokumenty).

Tisk Zapisového listu A z uplynulého roku 2018/19 - navod:

Je tieba si nejprve zménit ROK na 2018/19 v zaloZce (¢i menu) Moje studium - Prabéh studia -
Plnéni pfedméth - viz obrazek. Pak se nabidka Zapisového listu A (dole pod tabulkou) zméni na
pozadovany rok 2018/19.

Zapisovy list B se nabizi rovnou (aktudlni rok).

{ Yz PORTAL

Kralové IS/STAG

Vitejte  Moje vyuka QUGTESOGINGIE Prohlizeni IS/STAG  Kvalita vyuky  Uchazed

| Priibéh studia

20182019 ¥ || ZSiLS ¥ | Kredity: uznané-ziskang/plan-stud. primér celk. 0 - 1

FormuldF pro tisk pribéhu studia

Formular pro tisk potvrzeni o studiu

Celkova odstudovana doba studia: 617 dni (f. 1,7 let)

Rok 2018/2019 ¥ | Semestr ZSilS ¥ Zobrazovat také uznané predméty
Zapsané terminy = Vypsané terminy Predméty bez termi

Legenda: P Nespl. prerekvizity, ‘A Anulovany predmét

 Predmét I Nazev @ [Zist. f1Kr. (5IF
KBI/BAER Biologie a ekologie rostlin LS A 0
KBI/BAEZ Biologie a ekologie Zivocichd LS A 0
KBI/PBVBE Biologie vodnich bezobratlych LS B 2
SOPDF/PDPR1 Diplomova prace 1 LS A 4
SOPDF/PDPR2 Diplomova prace 2 LS A 11
KBI/PDMLE Dynamika a management lesnich ekosystém@ LS B 2
KBI/EOZP Ekologie a ochrana Zivotniho prostiedi LS B 0
KBI/PELEK Ekologie lesnich ekosystémd LS B 3

imu na pipadnou zménu hodnocani.

Tisk zapisového listu A pro ak. rok 2018/2019, 7ZSilLsM
Tisk zapisového listu B pro ak. rok 2018/2019, 75i LS ¥, 2019/2020, ZSi L5




Tisk dal8ich dokumentt k zdpisu (pro studenty i ekatele na SZZ

1. ,Zaznam o seznameni studenta s predpisy v oblasti bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a pozarni ochrany®, tzv. BOZP
2. ,Souhlas se zpracovanim osobnich tdaja“.

Vyse uvedené dokumenty najdete na webu PiF UHK zde: zalozka Studium, menu Studijni oddéleni,

Dokumenty. Tyto *.PDF soubory suvedenymi nazvy je nutno vytisknout, podepsat, odevzdat
(zaslat) na SO PiF.

3. 6. — 31. 8. 2019 - zapis do dalsiho ro¢niku v IS/STAG — tzv. ,,samozapis®

V systému IS/STAG budou v uvedeném terminu spustény ,samozapisy“ pro studenty, ktefi maji
splnéné kredity pro postup do dal§iho akademického roku. Studenti budou samostatné provadét
ZAPIS DO DALSTHO ROCNIKU. Provedeni zapisu vIS/STAG je povinné pro viechny studenty,
kteti budou pokracovat ve studiu v nasledujicim akad. roce.

Toto neplati pro studenty ¢ekajici na statni zkousky nebo majici uzaviené studium (uz nekonaji

Zadné zapocty a diléi zkousky), ptip. praveé absolvovali. Tito studenti/absolventi NEBUDOU konat
samozapisy!

V ptipadé, Ze nemate splnény podminky pro postup do dalsiho ro¢niku, zapis nebude umoznén
a systém Vas upozorni, abyste se dostavili na studijni oddéleni (nejpozdéji do 31.8. 2019) -
k podani zadosti o mimoradny postup nebo k ukonéeni studia.

Aplikaci najdete na karté Moje studium — priabéh studia, viz ervena Sipka:

{ }ﬁp;:i:;zna PORTAL QeS| odhlasit | English |

Kralové IS/STAG

vitejte WICEESJLIIGIN Prohlizeni  Kvalitavyuky Uchazed

Pribéh studia

Vizualizace studia _Rolefuiivatel‘ 2019/2020 }1F| 03.06.2019 do 31.08.2019.

Zbyvajici povinnosti

oplatky za studium | 5 jeSt& zbyva 800 dni studia
Max. doba studia | & jesté zbyva 2625 dni

Zdpis na terminy
Moje iidaje Kredity: uznané-ziskané/plén-stud. primér celk. 51-4/2- 0 zarok 51-4/9-&0

Graficky predzapis Kontrola studijnich vysledkii a registrace do akad. roku 2019/2020

Formulaf pro tisk pribéhu studia

Krouzkovy pfedzapis Formulé# pro tisk potvrzeni o studiu
Burza zapisd
Vyber kvalifikani prace gy (50152016 v | Semesir| 25 1LS | Zobrazovat teké uznans predméty [ ]
Kvalifikatni prace b4 VERS Vel Zapsané terminy - Vypsané terminy | Predméty bez termind
Plag|z-'|ty Legenda: P Nespl. prerekvizity, A Anulovany predmét Zkoudka(Zkouska/ Zapocet) Zapodet pied zkouskou
1. krok:

Kontrola studijnich vysledkii a registrace do akad. roku| 2019/2020 |LJ

B} Registrace studentem do akad. roku | 2019/2020 |probihd od

03. 06. 2019 do 16. 06. 2019.

Kontroly v pofadku, je moZné pokracovat.

Provést zapis do akademického roku| 2019/2020




2. krok:
|

It
@ Registrace do dalsiho roéniku probéhla v poradku.

Kontrola studijnich vysledkii a registrace do akad. roku| 2019/2020 kad

B} Registrace studentem do akad. roku 2016/2017 probiha od :

Dne| 22.6.2019 |jste se (ispésné registroval(a) do dalSiho roéniku (resp. do akademického roku
Vysledné hlaseni systému IS/STAG:

4

2019/2020 (25113 W | Kredity: uznané-ziskand/plan-stud, primér celk. 51-4/9-50 zamk 51-4/9-§0

Vase registrace do akademického roku| 2019-20 |byla provedena.

FormulaF pro tisk pribéhu studia

Za zapsaného se povazuje pouze student, ktery se zacéastnil zapisu. Zapisem do dalSiho ak.

roku se vIS/STAG rozumi ticast v povinnych etapach faze 1 a 2. Student, ktery se nezapise do ak.

roku a neomluvi se ve stanoveném terminu, bude ze studia vylou¢en na zaklad¢ fizeni o vylouceni

ze studia.

Student (vyjimka viz niZe), ktery splnil postup do dal$iho akad. roku, tuto informaci nalezne ve
IS/STAG ve vysvédceni za pfislusny ak. rok. Pokud student nesouhlasi s idaji na Zapisovém listu
A, uplatni pfipominky u vyucujiciho (nebo garanta) pfedmétu ihned, nejpozdéji do 29. 6. v prvni
¢asti zkouskového obdobi, resp., do 31. 8. ve druhé ¢asti zkouskového obdobi. Nedojde-li k napravé,
vyplni student reklamac¢ni list (viz www.uhk.cz/prf - studijni oddéleni - interni dokumenty)
a odevzda jej na studijni oddé€leni nejpozdéji do 9. 7. 2019, resp. 31. 8. 2019.

Potvrzeni o studiu si student sam vytiskne z IS/STAG. V ¢asti Moje studium - Prtibéh studia, portlet
Vysledky studia, odkaz Formulaf pro tisk potvrzeni o studiu Nastavte akademicky rok = 2019/2020

a tisknout = Akademicky rok, data (formalni konec roku). Zaskrtnéte moznost ,Vytisknout tfi
potvrzeni na stranku“. Tiskopisy z jinych instituci, kde je poZadovano potvrzeni o studiu - student
predvyplni osobni idaje, pro dobu studia se nap¥. pro CSSZ apod. vypliiuji data 1. 9. 2019 - 31. 8.
2020, pro dopravce (bus, vlak i MHD) data 1. 9. 2019 - 30. 6. 2020.

Potvrzeni o studiu mohou obdrzet pouze zapsani studenti (splnéna 2. faze zapisu - samozapis do
dalsiho ak., roku + odevzdani zapis. list + 2 souhlasti, viz vyse) nebo studenti s uzavienym studiem
(¢ekaji na SZZ).

Zapis neprovadéji studenti, ktefi jiz maji uzavirené studium posledniho ro¢niku (pfipravuji se
na vykonani statnich zkousek ¢i obhajoby). Tito studenti pouze odevzdaji dva dokumenty - BOZP
a Souhlas se zpracovanim tdajd, viz vyse.

Studentovi, ktery nesplnil postup do dalsiho akad. roku, se doporucuje véasna konzultace na
studijnim oddéleni (nejlépe do 29. 6., resp. v pribéhu 2. ¢asti zkouskového obdobi v srpnu).

v v

Studenti, ktefi nemaji v imyslu v pristim akademickém roce pokracovat ve studiu
na PfF UHK, pisemné oznami tuto skute¢nost na studijni oddéleni do 28. 6. 2019,
vyjimecné do 31. 8. 2019. Kdo tak neucini, bude s nim zah3ajeno fizeni o vylouceni ze
studia a obdrzi rozhodnuti o ukonceni studia az po jeho ukonceni.



http://www.uhk.cz/prf

Pokyny pro nestandardni pribéh zapisu

Student, ktery nesplnil potfebny pocet kreditti k zapisu do dal$iho roku studia, nebo
nesplnil podruhé zapsany povinny predmét (piip. povinné volitelny), si poda Zadost
o mimoradny zapis s odiivodnénim, pro¢ nesplnil pozadovany pocet krediti, nebo
podruhé zapsany povinny pfedmét. Tuto Zadost poda na studijni oddéleni podle stavu
svého studia do 28. 6. 2019, nejpozdéji vsak do 31. 8. 2019.

Soucasti zadosti je doklad o platbé na 300 K¢ (¢islo uc¢tu 2733582/0800, variabilni symbol
14990). Formulaf Zadosti najdete po prihlaSeni na webu www.uhk.cz - studijni oddéleni
PiF UHK v zalozce dokumenty. Pokud bude takové zadosti vyhovéno, dostavi se student
k zapisu.
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