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Zapisova vyhlaska 2017/2018

Toto rozhodnuti je zavazné pro vSechny studenty studujici vbakalarskych nebo
navazujicich magisterskych studijnich programech akreditovanych na Pfirodovédecké
fakulté¢ UHK. Nezapsanému studentovi bude podle § 56 odst. 1 pism. b) zdkona o vysokych
$kolach studium ukonceno.

Student je povinen zui¢astnit se obou fazi zapisu.

Zapis neprovadéji studenti, kteri jiZ maji uzaviené studium posledniho roc¢niku
(ptipravuji se na vykonani statnich zkousek ¢i obhajoby).

Prvni faze - zapis predmétt se kona jednou ro¢né, avsak na zac¢atku kazdého semestru je
stanoveno obdobi, ve kterém se student registruje do rozvrhovych aktivit (5 etap, viz niZe,
obdobi ¢erven - tnor).

Druha faze - zapis do dalsiho akad. roku studia, ktery se kona jednou ro¢né. Termin je
stanoven v harmonogramu akad. roku (obdobi ¢ervenec - zaii). Podrobnéji viz nize.

Prvni faze zapisu

Prehled etap zapisu:

1. etapa — povinna, zapis predmétl na cely akad. rok (na zimni i letni semestr) - ¢erven
2. etapa — povinna, registrace na rozvrhové aktivity zimniho semestru - zari
3. etapa - registrace na volné kapacity predmétd zimniho semestru — zari

4. etapa — povinna, registrace na rozvrhové aktivity letnitho semestru - inor

5. etapa - registrace na volné kapacity predmétti letniho semestru - inor

Zkraceny postup pro zapis do dalsiho akad. roku:

- povinn4

12. 6. — 30. 6. 2017 — zapis predméti na cely akad. rok, tzv. ,,predzapis*

Student bez ohledu na to, zda jiz splnil postup do dal§iho ro¢niku, provede vybér
predméti (povinnych, povinné volitelnych a voln¢ volitelnych), které bude chtit studovat
v nasledujicim akad. roce (za oba semestry). Studenti poslednich ro¢niki si také zapisi
predmeéty statnich zavéreénych zkousek (mimo obhajoby, ta se do IS/STAG nezadava).
Zapise si také predméty, u kterych neni jisté, zda je stihne do konce akad. roku 2016/17
splnit (do 31.8.).




Predzapis provedete v IS/STAG — Moje studium — Graficky predzapis.

Kliknéte na prislu§ny predmét, otevie se mensi okno pro zapis. Nasledné kliknéte na
tlacitko Vybrat pro predzapis (ZS) popt. Vybrat pro predzapis (LS) - podle semestru, ve
kterém je pfedmét nasazen.
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V tomto obdobi predméty pouze predzapisujete. Nevybirate rozvrhové akce, to bude
probihat az v zaii 2017 (18. 9. - 24. 9. 2017). Zatim Vam tedy staci, pokud jsou pfedméty
predzapsané — v pravé horni ¢asti obrazovky v planu jsou oznacené fialovou ¢arkou a dole
vedle rozvrhu (ktery bude doplnén pozdéji) zafazené v modré ¢asti PFredméty vybrané
k zapisu (viz obr.). Po ukonceni vybéru viech predmétii kliknéte na tlacitko ulozit zmény,

pokud se zobrazi. Pokud ne, budou zmény uloZeny automaticky.
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Upozornujeme studenty, ze povinné volitelné, volitelné a volné volitelné pfedméty mohou
mit stanovenu maximalni kapacitu. V pripadé¢, Ze bude tato kapacita naplnéna, student se
jiz nebude moci na predmét zapsat.

Pokud student chce zapsat pfedméti vice, nez je stanoveny limit (100 krediti), aIS/STAG
to nechtél umoznit, dostavi se na studijni oddéleni do 22. 6. 2017, opodstatnénym
pozZadavkim bude vyhovéno.

Pokud si student zapsal predmét, ktery nechce studovat, mtize si ho v obdobi uré¢eném pro
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zapisy predmétd odstranit. Odstranéni predmétu se provadi ve spodni ¢asti obrazovky:



Nejprve je treba zvolit semestr, ve kterém je
predmét nabizen

Predméty vybrané k zapisu
Vybrano ZS: 0
ZS+15: 0

Predmeéty radné zapsané
KL/PJCLI
KCIL/PIEGP
KCIL/PIERT Zprava z webové stranky “
KCIL/PIEU] |

Po kliknuti systém vyzve k potvrzeni odzapsani
predmétu:

KEIL/PISL1
KCIL/PITL1
KCIL/PITP1
kCIL/PXOZN

9 Opravdu odzapsat predmét KEIL/PICL1?

Zapsano ZS: 31
ZS+1S: 55

Storno

Studentovi se neticast v této etapé zapisu zasadné neomlouva. Pokud si student z velmi
vaznych a doloZenych, zejm. zdravotnich dtvodt (dlouhodobd hospitalizace apod.)
nemohl zapsat pfedméty, pisemné pozada dékana fakulty o vyjimku nejpozdéji do 31. 7.
2017 (zadost je zpoplatnéna zvlastnim piedpisem). Pokud dékan vyjimku neudéli, nebude

mit student mozZnost zapsat si predméty pro pristi akademicky rok. Pobyt v zahranici se
za divod k omluvé nepovazuje.

Etapa 2 — povinna (i pro nové zapsané prvni ro¢niky)

18. 9. — 24. 9. 2017 — tvorba vlastniho rozvrhu na zimni semestr, tzv. ,,rozvrhové akce*

Student prezenéniho i kombinovaného studia si vytvofi vlastni rozvrh (vybira tzv.
rozvrhové akce) na zimni semestr z diive pfedzapsanych predmétt vIS/STAG — Moje
studium - Graficky predzapis. Kliknutim na pfedzapsany predmét v modré c¢asti
Predméty vybrané k zapisu se zvyrazni jeho rozvrhové akce, které si student zaSkrnutim
vybere, takto zvoli rozvrhové akce u vSech predzapsanych predmétd a rozvrh uloZi
tlac¢itkem Ulozit zmény, pokud se zobrazi. Pokud ne, budou zmény uloZeny automaticky
(viz navod IS/STAG). Registruje pouze predméty s vyukou na konkrétni den a hodinu.
Pokud jsou nékteré zapsané predméty zafrazeny pod tabulkou rozvrhu v tzv. aposteriornich
akcich, také je zaklikne pro rozvrh.

V pripadé€, Ze student neprovede registraci na rozvrhové akce v predepsaném terminu,
nebude vyucujicimu u téchto predméti umoznéno zanést hodnoceni. Kontrolu spravné
provedené registrace provede student po uloZeni zmén vyti§ténim (nebo zrakovou
kontrolou) rozvrhu vIS/STAG pfes tlacitko Tisk.

POZOR - neregistrujte si pfedméty, o jejichZ uznani budete Zadat (uznani dfive
vykonanych predméta dle ¢l. 21 SZR UHK)!

Studenti, ktefi se z vaZnych dtivoda nezaregistrovali, ale maji zajem ve studiu pokracovat,
podavaji pisemnou Zadost o dodate¢nou registraci nejpozdéji do 22. 9. 2017, ktera je
zpoplatnéna dle vyhlasky.

Pristup do tvorby rozvrhu bude studentiim otevirdn postupné, informace o terminu
pristupu bude mit kazdy student v IS/STAG.



Zvetejnéni zakladniho navrhu rozvrhovych akci se planuje na 2. tyden v zaii. Poté jesté
muZe dochéazet k drobnéj$im tpravam rozvrhu.

Etapa 3| — nepovinna
21. 9. — 27. 9. 2017 — registrace na volné kapacity v zimnim semestru

Student si miZe z nabidky predmétd, u kterych dosud nebyla vycerpana kapacita,
v systému IS/STAG zvolit libovolny pocet predmétli, které mu budou automaticky
pripsany.

~ povinni
Rozvrhy budou zverejnény po 20. 1. 2018 (presnéjsi termin bude doplnén).

Zacatek unora 2018 (presny termin bude doplnén) — tvorba vlastniho rozvrhu na letni
semestr, tzv. ,registrace

Béhem tohoto obdobi si student prezenéniho i kombinovaného studia vytvori (registruje)
rozvrh na letni semestr (stejn¢ jako pfi etap€ 2).

V pripadé, Ze neprovede registraci na rozvrhové akce v predepsaném terminu, nebude
vyucujicimu u téchto pfedmétti umoznéno zanést hodnoceni. Kontrolu spravné provedené
registrace provede student po uloZeni zmén vytiSténim (nebo zrakovou kontrolou)
rozvrhu v IS/STAG pres tlacitko Tisk.

POZOR - neregistrujte si pfedméty, o jejichZ uznani jste zadali (uznani dfive vykonanych
pfedméta dle ¢l. 21 SZR UHK)!

Pristup do tvorby rozvrhu bude studentiim otevirdn postupné, informace o terminu
pristupu bude mit kazdy student ve IS/STAG (tzv. segmentovany piistup).

— nepovinna

Unor 2018 (piesny termin bude doplnén) — registrace na volné kapacity vletnim

semestru

Student si mutzZe z nabidky predméti, u kterych dosud nebyla vycCerpana kapacita,
v systému IS/STAG zvolit libovolny pocet predmétli, které mu budou automaticky
pripsany.

Druha faze zapisu

‘Zépis do akademického roku 2017/18 — povinna etapa|

do 30. 9. 2017 - odevzdani (¢i zaslani poStou) Zapisového listu A (Piehled o vykonanych
zkouskach za akademicky rok 2016/17) a Zapisového listu B (Pfehled o zapsanych
predmeétech pro akad. rok 2017/18) na studijni oddéleni PfF.




Tisk Zapisového listu A z uplynulého roku 2016 /17 - navod:

Je tfeba si nejprve zménit ROK na 2016/17 v zaloZce (¢i menu) Moje studium - Prubéh
studia - Plnéni pfedmétt - viz obrazek. Pak se nabidka Zapisového listu A (dole pod
tabulkou) zméni na pozadovany rok 2016/17.

Zapisovy list B se nabizi rovnou (aktualni rok).
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Tapis na terminy 20162017 ¥ | Z5iLS ¥ | Kredity: uznané-ziskané/plan-stud, primér | celk, | 0 - 105221 - §2.24 zarok 0-0/24- 50
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T ) KBI/PPEDD Pedologie

Jpominky KBI/PSKBA Fyzika pro biology
KBI/PCHZP Chemie Zivotniho prostiedi
KBI/PBFVR Fylogensze a systém vyisich rostlin
KBI/PGINF  Uvod do geoinformatiky
KBI/PTKBA Fyzickd gecgrafie s
KBI/PBIOF Biofyzika 5
KBI/PMIKV Mikrobiclogie a virologie s
KBI/PFYZR Fyziologie rostlin s
KBI/PANMZ Anatomie a morfologie Zivolichd s
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06.06.16
16.12.15

20.06.16 1 Prospél

ra
o
2]

7

g

)

e

89 27.01.16
- 21.06.16
23.02.16
05.01.16
25.02.16
26 20.04.16

& 210616
Prospél G 23.02.16
& 161215
& 270116

PR P @mD@mAREEDE R R R DD B e
RN

k)

2

i

W R R R b W B R 1 R W W

[T
bbb bB

Treti

< reklsmace hodnocen

Tisk zapisového listu A pro ak. rok 2015/2016,7SiLs ¥
Tisk zapisového listu B pro ak. rok 2015/2016, 7515 ¥, 2016/2017, ZS i LS

15. 6. — 31. 8. 2017 — zapis do dalsiho ro¢niku v IS/STAG - tzv. ,samozapis*

V systému IS/STAG budou v uvedeném terminu spustény ,,samozapisy“ pro studenty,

ktefi maji splnéné kredity pro postup do dal§iho akademického roku. Studenti budou
samostatné provadét ZAPIS DO DALSTHO ROCNIKU. Provedeni zépisu v IS/STAG je
povinné pro vSechny studenty, kteii budou pokracovat ve studiu v nasledujicim akad.
roce.

Toto neplati pro studenty majici uzavirené studium a ¢ekaji na statni zkousky (uz
nekonaji zadné zapocty a diléi zkousky), ptip. Cerstvé absolvovali. Tito
studenti/absolventi NEBUDOU konat samozapisy!!

V pripadé, Ze nemate splnény podminky pro postup do dal§iho ro¢niku, zapis nebude
umoznén a systém Vas upozorni, abyste se dostavili na studijni oddé¢leni (nejpozdéji do
31. 8. 2017) - k podani Zadosti o mimoradny postup nebo k ukonéeni studia.

Aplikaci najdete na karté Moje studium — priibéh studia, viz ervena Sipka:
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Informace o Wivateli a jeho rolich v IS/STAG
Vizualizace studia _RDH Sivatel | Student:
Zbyvajlcl povinnosti

Zapis na terminy Vysledky studia (5012) - S15CH112BP
Kredity: uznané-ziskang/plén-stud. primér | csk. 51-4/9- 90 zmrok 51-4/9- 90
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2017/18 15.6.2017 do 31.8.2017.

Moje Udaje
& it Kontrola studijnich vysledki a registrace do akad. roku 2017/2018
Graficky pfedzapis
o ooz Formuls¥ pro tisk priibéhu studia
Krouzkovy predzapis Formulai pro tisk potvrzeni o studiu
Burza zapist
= Pinéni piedmétd (S010) - S15CH112BP

Vyber kvalifikacni prace  poe (50152016 v | Semestr|Z5 i LS v | Zobrazovat také uzmané predméty [ ]

Kvalifikacni préce FOELOPEFEN Wi\l Zapsané terminy = Vypsané terminy | Predméty bez termint

Plagidty Legenda: P/ Nespl. prerekvizity, A Anulovany predmét ZkouSka(Zkouska/Zapocet) Zapoitet pred zkouskou
1. krok:

Kontrola studijnich vysledkii a registrace do akad. roku | 2017/2018 |kd

B Registrace studentem do akad. roku 2016/2017 probihé od 15.06.2016 do 31.08.2016.

Kontroly v pofadku, je moZné pokracovat.

| Provést zapis do akademického roku| 2017/2018

2. krok:

I Kontrola studijnich vysledki a registrace do akad. roku (%}
I

Registrace do dalsiho roéniku probéhla v poiadku..

B Registrace studentem do akad. roku 2016/2017 probihd od 15.06.2016 do 31.08.2016.

! Dne 22.06.2016 jste se aspésné registroval(a) do dalsiho ro¢niku (resp. do akademického roku

Vysledné hlaseni systému IS/STAG:

201512016 V|21 LS | Kredity: uznané-ziskan/plan-stud. primér | celk. |51-4/9-© 0 zarok 51-4/9- 20

Vase registrace do akademického roku| 2017/18 | byla provedena.
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FormulaF pro tisk prib&hu studia

Za zapsaného se povazuje pouze student, ktery se zucastnil zapisu. Zapisem do
dalsiho akad. roku se vIS/STAG rozumi ticast v povinnych etapach faze 1 a 2. Student,
ktery se nezapiSe do akad. roku a neomluvi se ve stanoveném terminu, bude ze studia
vyloucen na zakladé fizeni o vyloudeni ze studia.

Student (vyjimka viz nize), ktery splnil postup do dal$itho akad. roku, tuto informaci
nalezne v IS/STAG ve vysvédceni za prisluSny akad. rok. Pokud student nesouhlasi s idaji
na Zapisovém listu A, uplatni pfipominky u vyucujiciho (nebo garanta) pfedmétu ihned,
nejpozdéji do 30. 6. vprvni ¢asti zkouskového obdobi, resp., do 31. 8. ve druhé ¢asti
zkouskového obdobi. Nedojde-li knapravé, vyplni student reklamacéni list (viz
www.uhk.cz/prf - studijni oddéleni - interni dokumenty) a odevzda je na studijni oddéleni

nejpozdéji do 7. 7. 2017, resp. 31. 8. 2017.



http://www.uhk.cz/prf

Potvrzeni o studiu si student sam vytiskne z IS/STAG. V ¢asti Moje studium - Pribéh
studia, portlet Vysledky studia, odkaz Formulaf pro tisk potvrzeni o studiu Nastavte
akademicky rok = 2017/2018 a tisknout = Akademicky rok, data (formalni konec roku).
Zaskrtnéte moznost ,Vytisknout tfi potvrzeni na stranku®. Tiskopisy z jinych instituci,
kde je pozadovano potvrzeni o studiu - student piedvyplni osobni udaje (napi. od
dopravce, CSSZ, apod.), pro dobu studia se vypliiuji data 1. 9. 2017 - 31. 8. 2018.

Potvrzeni o studiu mohou obdrzZet pouze zapsani studenti (splnéna 2. faze zapisu -
samozapis do dal§iho akad. roku + odevzdani zapisovych listti) nebo studenti s uzavienym
studiem (¢ekaji na SZZ).

Zapis neprovadéji studenti, kteri jiZ maji uzaviené studium posledniho ro¢niku
(ptipravuji se na vykonani statnich zkousek ¢i obhajoby).

Studentovi, ktery nesplnil postup do dalsiho akad. roku, se doporucuje vcéasna
konzultace na studijnim oddéleni (nejlépe do 30. 6., resp. v pribéhu 2. ¢asti zkouskového
obdobi v srpnu).

V%

Studenti, ktefi nemaji v umyslu v pristim akademickém roce pokracovat ve studiu
na PiF UHK, pisemné oznami tuto skutecnost na studijni oddéleni do 30. 6. 2017,
vyjimecéné do 31. 8. 2017. Kdo tak neucini, bude s nim zah4jeno fizeni o vylouceni ze
studia a obdrzi rozhodnuti o ukonceni studia azZ po jeho ukonéeni.

Pokyny pro nestandardni priibéh zapisu

Student, ktery nesplnil potiebny pocet kreditti k zapisu do dal$iho roku studia, nebo
nesplnil podruhé zapsany povinny predmét (piip. povinné volitelny), si poda Zadost
o mimoradny zapis s odivodnénim, pro¢ nesplnil pozadovany pocet krediti, nebo
podruhé zapsany povinny pfedmét. Tuto Zadost poda na studijni oddéleni podle stavu

svého studia do 30. 6. 2017, nejpozdé;ji vSak do 31. 8. 2017.

Soucasti zadosti je doklad o platbé na 300,- K¢ (¢islo uctu 2733582/0800, variabilni

JO A4

symbol 14990). Formular zZadosti najdete po pfihlaseni na webu studijniho oddéleni pod
zalozkou dokumenty v ,internich dokumentech® - ,Formulafe a Zadosti“. Pokud bude
takové zadosti vyhovéno, dostavi se student k zapisu.

V Hradci Kralové dne 5. 6. 2017

doc. RNDr. PaedDr. Pavel Trojovsky, Ph.D.
dékan Prirodovédecké fakulty UHK



