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Rozhodnuti dékana ¢. 06/2018

Tato pravidla jsou zavaznd pro vsechna pracovisté PfF UHK a pro vSechny uchazece o studium.
Podminky pro pfijeti ke studiu

Pfijimani uchazecl ke studiu a prlbéh pfijimaciho fizeni jsou dany zdkonem ¢.111/1998 Sb.,
o vysokych Skolach a o0 zméné a doplnéni dalsich zakon(, v platném znéni (dale jen zdkon), vnitfnimi
predpisy UHK, Vyhlaskou MSMT &. 343/2002 Sb., o postupu a podminkach pfi zvefejnéni priibéhu
pfijimaciho fizeni na vysokych Skolach, v platném znéni.

Obecné informace o pfijimacim Fizeni (zptsob doruéeni pfihlasky, administrativni poplatek za pfijimaci
fizeni apod.) jsou zvefejnény na webu UHK v sekci pro uchazede. Pokyny jsou pro vSechny uchazece
zavazné.

V ctyfmésicnim predstihu byla zvefejnéna Ihita pro podani prihlasek a zplUsob podani prihlasek
ke studiu. Byly zverejnény podminky pfijeti a zplsob ovérovani jejich naplnéni, forma a obsah zkousky
a kritéria pro vyhodnoceni zkousky. Veskeré tyto informace jsou umistény na webu univerzity, na
adrese http://www.uhk.cz/, a jsou nedilnou soucasti téchto pravidel.

Na zakladé udaju v prihlasce obdrzi uchazec pozvanku k prijimaci zkousce, kde je uvedeno datum, ¢as
a misto konani pfijimaci zkousky. Uchazec je zvan k prezenci, zacinajici pll hodiny pred zahajenim
zkousky, do urcéené ucebny, kde predlozi ke kontrole obcansky prikaz a maturitni vysvédceni, pfip.
potvrzeni stfedni Skoly o kondni maturitni zkousky, nebo doklad o Uspésném ukonéeni bakalafského
stupné studia (v zavislosti na charakteru studijniho oboru, o jehoZ absolvovani se uchazi). Osoby
provadéjici kontrolu totoznosti uchazece peclivé zkontroluji, zda predkladané doklady jsou platné.

Pokud uchaze¢ nepredloZi pfi prezenci maturitni vysvédceni, miZe vykonat pfijimaci zkousku
za predpokladu, Ze bude v seznamu uchazecl tato informace uvedena a uchazec bude poucen, Ze
po vykondni maturitni zkousky bezodkladné doruci na studijni oddéleni maturitni vysvédceni.

Vsichni uchazedi jsou povinni doloZit poZzadované vzdélani. Ovérenou kopii maturitniho vysvédceni,
popf. bakalarského diplomu (v pfipadé navazujiciho magisterského studia) je odevzdat béhem
pfijimaciho fizeni, pfipadné zaslat na Studijni oddéleni PfF UHK nejpozdéji do 20. 6. 2018.

Bez odevzdaného maturitniho vysvédceni neobdrzi uchaze¢ pripadné rozhodnuti o pfrijeti ke studiu.
V ptipadé uchazecll o navazujici magisterské studium, ktefi pred ptijimaci zkouskou nedolozili
absolvovani bakalarského stupné, je postup obdobny.

Studenti, ktefi budou konat maturitni zkousku nebo statni bakalarskou zkousku (v pfipadé navazujiciho
magist. studia) v srpnu/zafi 2018, mohou konat pfijimaci zkousky, poradi uchazece podle dosazenych
bodl v daném oboru studia bude zvefejnéno na webu skoly, ale rozhodnuti o pfijeti/nepfijeti bude
vydano aZ po doloZeni maturitniho vysvédceni, resp. bakalarského diplomu.

Pokud uchazec nepredlozi maturitni vysvédceni, resp. bakalafsky diplom do 17. 9. 2018, ztraci narok
na pfijeti ke studiu.



Jestlize se uchazec¢ bez omluvy nedostavi k prijimaci zkousce, nebude jiz mit jinou mozZnost ji konat.
Fakulta vypisuje nahradni termin pfijimacich zkousek pro 1. kolo pfijimaciho fizeni, ndhradni termin se
poskytuje na zakladé pisemné zadosti.

Podminky pfijeti ke studiu

1) Uspésné vykondni pfijimaci zkousky

2) dosazeni takového umisténi v poradi uchazecl o studium daného oboru, které koresponduji
s kapacitnimi limity jednotlivych studijnich program( uvedenymi na webu www.uhk.cz.

V pripadé rovnosti dosazenych bodu u vice uchazecll se navrh pfijimaci komise fidi zdsadou, Ze musi
byt tito uchazedi bud vsichni pfijati, nebo naopak vsichni nepfijati.

Uchazeci budou pro dany obor pfijimani vyhradné podle dosaZzeného poradi.

Pokud vsichni pfijati uchazeci nepotvrdi nastup ke studiu, miZe se bodova hranice rozhoduijici o prijeti
snizit a dodatecné mohou byt pfijati ti nejlepsi z uchazecl, ktefi podle pivodniho rozhodnuti nebyli
prijati z kapacitnich ddvodd a podanou Zadosti o pfezkoumani rozhodnuti projevili o studium trvajici
zajem. VSichni tito uchazeci nasledné obdrzi nové rozhodnuti o pfijeti.

Prijimaci zkousky budou prominuty studentlm, ktefi se umistili do 10. mista v krajském, nebo
celostatnim kole pfisluiné predmétové olympiady (BiO, FO, ChO, MO), pfisluiného oboru SOC (4.
biologie, 2. fyzika, 3. chemie, 1. matematika a statistika, 18. informatika), nebo v pfislusné oblasti
soutéze 1Q UHK.

Dékan fakulty mlze v mimoradném pripadé u uchazece, ktery dosahl mimoradnych vysledk( v oblasti
oboru studia, rozhodnout o jeho pfijeti ke studiu mimo poradi.

V souladu s ustanovenim § 24 odst. 1. pism. a) a ustanovenim § 28 odst. 1 zakona ¢. 111/1998 Sb., o
vysokych skolach v platném znéni je dékan fakulty opravnén rozhodnout, i v priibéhu pfijimaciho fizeni,
o neuskutecnéni studijniho programu ¢i studijniho oboru.

Terminy prijimaciho Fizeni
PFijimaci zkousky 1. kola se budou konat v terminu od 28. 5. 2018 do 21. 6. 2018. Nahradni termin
pfijimacich zkousek 1. kola bude stanoven na zakladé doslych Zadosti.

Rozhodnuti o nepfijeti bude vydano nejpozdéji do 30. 6. 2018 a uchazecim bude zasilano postou. O
prijeti budou uchazeci informovani elektronicky a vysledky naleznou na webu e-pfihlasky. Tisténé
rozhodnuti o pfijeti bude zaslano do 13. 7. 2018.

Pokud uchazec splni podminky ptijimaciho Fizeni, ale nedoloZi doklad o ukonceni poZadovaného
vzdélani, nebude mit na webu vyvésen vysledek pfijimaciho fizeni. Rozhodnuti o pfijeti mu bude
vydano az po predloZeni pozadovanych doklad(l o ukon¢eném vzdélani na studijni oddéleni PFF UHK.
Pokud uchazec nepredlozi maturitni vysvédceni, resp. bakalafsky diplom do 17. 9. 2018, ztraci narok
na pfijeti ke studiu.

Prijimaci fizeni bude ukonceno 19. 10. 2018. K tomuto datu budou vytizeny veskeré Zadosti
o prezkoumani rozhodnuti.

Priibéh pfijimaci zkousky

Kazdy zaméstnanec fakulty, ktery pfijde do styku s uchazeci, musi byt oznacen jmenovkou.



Zkousejici pred zahajenim pisemné ¢asti zkousky seznami uchazece s pribéhem celé pfijimaci zkousky
v€etné hodiny a ¢isla mistnosti konani ustni zkousky. Zkouska se musi vidy konat v inzerovaném
rozsahu pozadavk.

Pracovnici fakulty si daji zaleZet na pfivétivém chovani a jednani s uchazeci, dbaji, aby pfijimaci zkousky
probéhly v regulérnim prostredi, zachovavaiji stejny pristup k uchazeclm, vylouci extrémni klimatické
podminky pfi kondni zkousky a dbaji obecné platnych hygienickych zdsad — vétrani uceben,
bezhlu¢ného prostfedi apod.

Do uceben, kde se kona pisemna pfijimaci zkouska, nesmi uchazece nikdo doprovazet. Pokud uchazec
v pribéhu zkousky z jakychkoliv diivod(l opusti u¢ebnu, odevzda svou praci a jiz se nesmi vratit. Bude-
li mit uchazec s sebou pfi kterékoli ¢asti pfijimaci zkousky mobilni telefon, musi jej vypnout. Jakékoli
aktivni komunikacni nebo zaznamové zafizeni zjisténé v pribéhu prijimaci zkousky je dlivodem k
vyloucéeni uchazece z pfijimaciho fizeni.

Pfed zahajenim pisemné ¢asti prijimaci zkousky bude vylosovdna varianta testu pro dany termin.
Losovani probéhne za pritomnosti minimalné tfi studentl nebo uchazecl a dvou pedagogickych
pracovnikd. O losovani se sepiSe protokol, ktery zlistane uloZen na pracovisti.

P¥ijimaci komise a vytvareni zkusebnich komisi

Ukolem zkuebnich komisi je zajistit pfipravu dostate¢ného poctu verzi zkuebnich test(, zadat tyto
testy uchazecim, provést jejich opravu a vysledky zaznamenat do formulare, ktery vyda studijni
oddéleni PFF UHK. Pokud uchaze¢ prokaze, Ze spliuje katedrou vyhlasena kritéria pro prominuti
pfijimaci zkousky, vyplni komise uchazeci odpovidajici bodové ohodnoceni. O prominuti pfijimaci
zkousky lze pozadat i korespondencné, avsak minimalné 1 mésic pred terminem konani pfijimaci
zkousky.

Tyto formulare, radné podepsané, odevzdaji v den konani zkousky (nebo po domluvé nasledujici den
dopoledne) na Studijni oddéleni PFF UHK. Za dostatecny pocet variant testl a pfipadny Unik informaci
o pfipravenych testech je odpovédny vedouci katedry. Seznamy uchazec¢ud o studium obdrZi katedry v
tydnu pred konanim pfijimacich zkousek.

Zkusebni komise jsou rovnéz zodpovédné za kondni prijimacich pohovori v pfipadech, kde ma pfijimaci
zkouska podobu ustniho pohovoru nebo kde je Ustni kolo jednou ze soucasti pfijimaci zkousky. O Ustni
pfijimaci zkouSce ¢&i o ustni €asti pfijimaci zkousky je veden protokol, kde je zaznamendn obsah
pohovoru a pocet bod(, které uchazec obdrzel.

Vzhledem k platnosti novych predpist k ochrané osobnich udaji budou seznamy uchazecl zakddovany
a konkrétni instrukce pro postup u prezence pfijimacich zkousek a seznameni uchazecl s vysledky pfij.
zkousek budou referentkdm kateder predany studijnim oddélenim.

Veskerd agenda prijimaciho fizeni véetné zadani testll, vCetné vsech vyplnénych testl, véetné
protokol( o Ustni zkousce, je nejpozdéji do jednoho roku predana do Spisovny UHK a po uplynuti
skartacnich Ihit postoupena ke skartacnimu tizeni dle Spisového a skartacniho fadu UHK.

Pfedsedou jednotlivych zkusebnich komisi je vedouci katedry, jejiz akademicky pracovnik je garantem
pfislusného studia. Pocet a ¢leny potfebnych nejméné dvouclennych subkomisi urci a jmenuje vedouci
katedry, ktery vymezi jednotlivym clentim zkuSebni komise jejich povinnosti a pravomoci.

Zkusebni komise seznami uchazece s dosazenym bodovym ziskem u pfijimaci zkousky, coZ uchazec
potvrdi podpisem v seznamu uchazecl, popf. i na protokolu o Ustni Casti zkousky. Komise nesmi
zverejnit Zadny seznam uchazedld s osobnimi Gdaji.

Zkusebni komise uchazeci sdéli, Ze po zasedani pfijimaci komise obdrzi rozhodnuti dékana o (ne)pfijeti
ke studiu, a pouci uchazece o moznosti podat zZaddost o prezkoumdni tohoto rozhodnuti podle zédkona.

Prijimaci komise bude zasedat co nejdfive po prijimacich zkouskach (zpravidla do tydne). Pfedseda
pfijimaci komise: dékan/prodékan fakulty. Cas a misto konani budou uré¢eny dodate¢né.



NabhlizZeni do rozhodnych materialt

Dle § 50 zakona ma uchazec pravo nahlédnout do spisu aZ po ozndmeni rozhodnuti. Vysoka Skola mize
namisto umoznéni nahliZzet do spisu poskytnout uchazeci kopii spisu.

Kazdé pracovisté proto zverejni v dobé konani zkousek terminy a misto, kdy a kde mohou uchazeci
nahlédnout do svych material(l, a urci kompetentni osobu, kterd poda vysvétleni. Zaroven zverejni
kontaktni osobu (e-mail), se kterou si uchazeci domluvi pfipadné dalsi nahlédnuti do téchto materiald.
Nahlédnuti do materiald musi katedra umoznit do uplynuti doby pro odvolani, tedy cca dva mésice ode
dne konani zkousky.

Odvolani proti rozhodnuti o pfijeti ke studiu

Uchaze¢ se mize odvolat proti rozhodnuti. Zadost se podava rektorovi UHK ve |h(ité 30 dnél ode dne
jeho oznameni.

Odvolacim spravnim orgdnem je rektor. Rektor prezkoumava soulad napadeného rozhodnuti a fizeni,
které vydani rozhodnuti pfedchazelo, s pravnimi predpisy, vnitfnimi predpisy vysoké skoly a fakulty
s podminkami pfijeti ke studiu stanovenymi vysokou Skolou nebo fakultou.

Vsechny pfipadné zmény v programu, oboru, formé apod. mohou byt feSeny az v ramci prezkoumani
rozhodnuti o (ne)pfijeti ke studiu.

Uchazec si mUzZe ovéfit Udaje podstatné pro rozhodnuti o (ne)pfijeti ke studiu (tj. dosazené bodové
ohodnoceni konanych pfijimacich zkousek a dosaZzené poradi v téchto zkouskach) na webovych
strankdch univerzity.

Zverejnéni pribéhu pfijimaciho fizeni
V navaznosti na vyhlasku MSMT CR €. 343/2002 Sb., o postupu a podminkach pfi zvefejnéni pribéhu
pfijimaciho fizeni na vysokych skolach, ve znéni novely ¢. 276/2004 Sb. z 26. 4. 2004, poskytnou katedry

zadani pisemnych pfijimacich zkousek konanych v roce 2018 ke zverejnéni. Za predani podklad( ke
zverejnéni informaci podle vyhlasky odpovida vedouci katedry.

Uplnd zadani pisemnych pfijimacich zkoudek budou predavédna vyhradné v elektronické formé
na studijni oddéleni nejdfive v den nasledujici po poslednim dni fddného terminu pfijimacich zkousek
a nejpozdéji do patnacti dnl po tomto dni. V ptipadé, Ze zadani zahrnuje otazky s vybérem odpovédi
(tzv. odpovédi zaskrtnutim), bude v elektronické formé zadani vyznaceno spravné feseni. V ptipadé, Zze
dana otazka vyzaduje formulaci odpovédi, odpovéd se nezverejiuje. Vidy bude uvedeno maximalni
bodové hodnoceni jednotlivych otazek/c¢asti testu.

Ochrana zadani pisemnych pfijimacich zkousek

Za ochranu zadani pisemnych pfijimacich zkousek pred zneuZitim odpovidd do okamzZiku jejich
zvefejnéni vedouci katedry a pracovnici zajistujici reprografické sluzby &i jinou administrativni
manipulaci s témito zadanimi.

V zajmu maximalni ochrany dat doporucuji neposilat tyto soubory elektronickou postou, neuchovavat
je na pevném disku fakultniho pocitace, nybrz v ndlezité zabezpecenych kopiich na pfenosnych discich.
Vytisky testll budou k zadani doruceny v zalepené obdlce s prelepkou opatfenou razitkem
garantujiciho pracovisté.
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