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Rozhodnuti dékana ¢.2/2013

Tato pravidla jsou zavazna pro vSechna pracovisté PiF UHK a pro vSechny uchazece
o studium.

Podminky pro prijeti ke studiu

Pfijimani uchazec¢ti ke studiu a pribéh prijimaciho fizeni jsou dany zakonem
¢.111/19998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni dalSich zakonti, v platném
znéni (dale jen zdkon), vnitinimi predpisy UHK, Vyhlaskou MSMT ¢&. 343/2002 Sb.,
o postupu a podminkach pfi zverejnéni pribéhu prijimaciho fizeni na vysokych skolach,
v platném znéni.

Obecné informace o pfijimacim fizeni (zplsob doruceni pfihlasky, administrativni
poplatek za pfijimaci fizeni apod.) jsou zvefejnény na webu UHK v sekci pro uchazece.
Pokyny jsou pro vSechny uchazece zavazné.

V ¢tyfmési¢nim predstihu byla zvefejnéna lhlita pro podani pfihlasek a zptisob podani
prihlasek ke studiu. Byly zverejnény podminky pfijeti a zptisob ovérovani jejich naplnéni,
forma a obsah zkous$ky a kritéria pro vyhodnoceni zkousky. Veskeré tyto informace jsou
umistény na webu univerzity, na adrese http://www.uhk.cz/ a jsou nedilnou soudcasti
téchto pravidel.

Na zakladé ddaji v prihlasce obdrzi uchaze¢ pozvanku k pfijimaci zkousce, kde je
uvedeno datum, ¢as a misto konani pfijimaci zkouSky. Uchazec¢ je zvan k prezenci,
zacinajici ptl hodiny pifed zahajenim zkousSky, do urcené ucebny, kde predloZi ke
kontrole ob¢ansky priikaz a maturitni vysvédceni, prip. potvrzeni stfedni Skoly o konani
maturitni zkousky, nebo doklad o tuspésném ukonceni bakalarského stupné studia
(v zavislosti na charakteru studijniho oboru, o jehoZ absolvovani se uchazi). Osoby
provadéjici kontrolu totoznosti uchazece peclivé zkontroluji, zda predkladané doklady
jsou platné.

Pokud uchaze¢ nepredloZi pfi prezenci maturitni vysvédcéeni, miiZze vykonat pfijimaci
zkousku za predpokladu, Ze bude v seznamu uchazecd tato informace uvedena a uchazeé



bude poucen, Ze po vykonani maturitni zkousky bezodkladné doru¢i na studijni oddéleni
maturitni vysvédceni.

Vsichni uchazeci jsou povinni doloZit poZzadované vzdélani. Ovéfenou kopii maturitniho
vysvédleni, popt. bakalatského diplomu (v pfipadé¢ navazujiciho magisterského studia) je
nutné zaslat nebo predlozit na Studijni oddé€leni PfF UHK co nejdfive po pfijimacich
zkouskach.

Bez odevzdaného maturitniho vysvédceni neobdrzi uchazec pripadné rozhodnuti o pfijeti
ke studiu. V pripad€ uchazecl o navazujici magisterské studium, kteti pred prijimaci
zkouskou nedolozZili absolvovani bakalarského stupné, je postup obdobny.

Studenti, ktefi budou konat maturitni zkouSku nebo statni bakalarskou zkousku
(vpripadé navazujictho magist. studia) vsrpnu/zafi 2013, mohou konat pfijimaci
zkousky, potradi uchazece podle dosaZzenych bodd v daném oboru studia bude zverejnéno
na webu Skoly, ale rozhodnuti o ptijeti/nepfijeti bude vydano aZ po doloZeni maturitniho

vysvédceni, resp. bakalarského diplomu.

Pokud uchaze¢ nepredlozi maturitni vysvédceni, resp. bakalarsky diplom do 23. 9. 2013
(tj. do zacatku vyuky zimniho semestru prislusného akademického roku), ztraci narok na
prijeti ke studiu.

Jestlize se uchaze¢ bez omluvy nedostavi k prijimaci zkouSce, nebude jiZ mit jinou
mozZnost ji konat. Fakulta vypisuje ndahradni termin pfijimacich zkouSek pro 1. kolo
prijimaciho fizeni. Ndhradni termin se poskytuje na zakladé pisemné zZadosti.

Podminky prijeti ke studiu

1) uspés$né vykonani piijimaci zkousky

2) dosaZeni takového umisténi v poradi uchazecli o studium daného oboru, které
nepresahne zvetrejnéné kapacitni limity, vyjadiené rektorskym vynosem ¢. 14/2012 Pocty
studentl prijimanych ke studiu do studijnich program@ pro akademicky rok 2013/2014
a poradi uchazece neni horsi nez poradi posledniho uchazece ptijatého ke studiu v dané
fazi ptijimaciho fizeni.

V pripadé rovnosti dosazenych bodd u vice uchazect se navrh prijimaci komise ridi
zasadou, Ze musi byt tito uchazeci bud vSichni pfijati, nebo naopak vSichni nepftijati.

Uchazeci budou pro dany obor pfijimani vyhradné podle dosaZeného potadi, které lze
zjistit na webové adrese http://www.uhk.cz/.

Pokud vSichni pfijati uchazeéi nepotvrdi nastup ke studiu, mtZe se bodova hranice
rozhodujici o prijeti sniZit a dodate¢né mohou byt pfijati nejlepsi z uchazedcd, kteri podle
pivodniho rozhodnuti nebyli pfijati z kapacitnich divodd. VSichni tito uchazeci potom
obdrzi nové rozhodnuti o pfijeti bez ohledu na to, zda zaslali ,Zadost o piezkoumani
rozhodnuti®.



Terminy prijimaciho fizeni

Prijimaci zkous8ky 1. kola se budou konat v terminu od 3. 6. do 28. 6. 2013. Nahradni
termin pfijimacich zkouSek bude stanoven na zakladé doslych Zadosti.

Rozhodnuti o prijeti bude vydano nejpozdéji do 12. 7. 2013, a to v pripadé, Ze nejpozdéji
tyden po vykonani pfijimaci zkouSky wuchaze¢ dolozi potvrzeni o dokonceném
stfedoskolském (pro bakalarské studijni obory), resp. adekvatnim vysokoSkolském (pro
navazujici magisterské obory) vzdélani, na studijni oddéleni PfF UHK.

Pokud uchaze¢ splni podminky pfijimaciho fizeni, ale nedolozi doklad o ukonceni
poZadovaného vzdélani, obdrzi v pripadé€ pfijeti pouze informac¢ni dopis. Rozhodnuti
o prijeti mu bude vydano az po predloZeni poZzadovanych dokladd o ukonc¢eném vzdélani
na studijni oddéleni PiF UHK. Pokud uchaze¢ nepte dlozi maturitni vysvédcéeni, resp.
bakalarsky diplom do zacatku vyuky zimniho semestru piislusného akademického roku,
ztraci narok na prijeti ke studiu.

Prijimaci fizeni bude ukonceno 11. 10. 2013. K tomuto datu budou vyfizeny vesSkeré
zadosti o prezkoumani rozhodnuti.

Pribéh prijimaci zkousky
Kazdy zaméstnanec fakulty, ktery pfijde do styku s uchazedi, musi byt oznacen
jmenovkou.

ZkouSejici pfed zahajenim pisemné c¢asti zkousky seznami uchazece s pribéhem celé
prijimaci zkousky véetné hodiny a ¢isla mistnosti konani ustni zkousky. Zkouska se musi
vZdy konat v inzerovaném rozsahu pozadavki.

Pracovnici fakulty si daji zaleZet na privétivém chovani a jednani s uchazeci, dbaji, aby
prijimaci zkouSky probéhly v regulérnim prostfedi, zachovavaji stejny piistup
k uchazeclim, vyloudi extrémni klimatické podminky pfi konani zkousky a dbaji obecné
platnych hygienickych zasad - vétrani uceben, bezhlu¢ného prostiedi apod.

Do uceben, kde se kona pisemna pfijimaci zkouska, nesmi uchazece nikdo doprovazet.
Pokud uchaze¢ v pribéhu zkousky z jakychkoliv divodi opusti uéebnu, odevzda svou
praci a jiz se nesmi vratit. Bude-li mit uchaze¢ s sebou pfi kterékoli ¢asti prijimaci
zkousky mobilni telefon, musi jej vypnout. Jakékoli aktivni komunika¢ni nebo
zaznamové zarizeni zjiSténé v prabéhu prijimaci zkousky je divodem k vylouceni
uchazece z ptijimaciho fizeni.

Pfed zahdajenim pisemné ¢asti prijimaci zkousky bude vylosovana varianta testu pro dany
termin. Losovani probéhne za pritomnosti minimalné tii student nebo uchazect a dvou
pedagogickych pracovnikdi. O losovani se sepiSe protokol, ktery zlistane uloZen na
pracovisti.

Prijimaci komise a vytvareni zkuSebnich komisi

Ukolem zkusebnich komisi je zajistit piipravu dostate¢ného poétu verzi zkusebnich
testli, zadat tyto testy uchazec@m, provést jejich opravu a vysledky zaznamenat do
formulate, ktery vyda studijni oddéleni PiF UHK. Pokud uchaze¢ prokaZe, Ze spliiuje



katedrou vyhlasena kritéria pro prominuti pfijimaci zkousky, vyplni komise uchazeci
odpovidajici bodové ohodnoceni.

Tyto formulafe, fadné podepsané, odevzdaji v den konani zkousky (nebo po domluvé
nasledujici den dopoledne) na Studijni oddéleni PfF UHK. Za dostate¢ny pocet variant
testl a pripadny tnik informaci o pripravenych testech je odpovédny vedouci katedry.
Seznamy uchazect o studium obdrzi katedry v tydnu pred konanim ptijimacich zkousek.

ZkuSebni komise jsou rovnéz zodpovédné za konani ptijimacich pohovort v pripadech,
kde ma prijimaci zkousSka podobu ustniho pohovoru nebo kde je tustni kolo jednou ze
soucasti ptijimaci zkousky. O Ustni prijimaci zkousce ¢i o ustni ¢asti pfijimaci zkousky je
veden protokol, kde je zaznamenan obsah pohovoru a pocet bodi, které uchazec obdrzel.
Veskera agenda prijimaciho fizeni véetné zadani testd, véetné vSech vyplnénych testd,
vCetné protokold o ustni zkouSce, je nejpozdéji do jednoho roku predana do Spisovny
UHK a po uplynuti skartaénich lhtt postoupena ke skartacnimu fizeni dle Spisového
a skarta¢niho fadu UHK.

Predsedou jednotlivych zkuSebnich komisi je vedouci katedry, ktera studium garantuje.
Pocet a c¢leny potiebnych nejméné dvouclennych subkomisi uréi a jmenuje vedouci
katedry, ktery vymezi jednotlivym clenim zkuSebni komise jejich povinnosti
a pravomoci.

ZkuSebni komise seznami uchazece s dosaZenym bodovym ziskem u prijimaci zkousky,
coZ uchaze¢ potvrdi podpisem v seznamu uchazecdi, popf. i na protokolu o tustni c¢asti
zkousky. Komise nesmi zvefejnit Zadny seznam uchazeci, kde bude uvedeno rodné ¢islo
nebo Gplna adresa uchazech.

ZkuSebni komise uchazeci sdé€li, Ze po zasedani pfijimaci komise obdrZi rozhodnuti
dékana o (ne)pfrijeti ke studiu, a pouc¢i uchazece o moZnosti podat Zadost o prezkoumani
tohoto rozhodnuti podle zdkona.

Pfijimaci komise bude zasedat co nejdfive po pfijimacich zkouSkach (zpravidla do
tydne). Pfedseda pfijimaci komise: dékan/prodékan fakulty. Cas a misto konani budou
urceny dodatecné.

NahliZeni do rozhodnych materialt

Dle § 50 zakona ma uchaze¢ pravo nahlédnout do vSech svych materiald, které maji
vyznam pro rozhodnuti o jeho pfijeti. Tato moZnost by méla byt uchazeci aktivné
nabidnuta uZ v pribéhu pfijimaci zkousky.

Kazdé pracovisté proto zverejni v dobé konani zkousek terminy a misto, kdy a kde mohou
uchaze¢i nahlédnout do svych materidld, a uréi kompetentni osobu, ktera poda
vysvétleni. Zaroven zvefejni kontaktni osobu (e-mail), se kterou si uchazec¢i domluvi
pripadné dalsi nahlédnuti do téchto materiald. Nahlédnuti do materiald musi katedra
umoznit do uplynuti doby pro odvolani, tedy cca dva mésice ode dne konani zkousky.



Prezkoumani rozhodnuti o prijeti ke studiu

Uchaze¢ mtze pozadat o piezkoumani rozhodnuti. Zadost se podava rektorovi UHK
prostirednictvim dékana PfF UHK ve lhité 30 dnti ode dne doruceni.
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Dékan mlZe sam zadosti vyhovét a rozhodnuti zménit, jinak preda zadost k rozhodnuti
rektorovi. Rektor zméni rozhodnuti, které bylo vydano v rozporu se zakonem, vnitfnim
prfedpisem vysoké Skoly, jinak Zadost zamitne a ptivodni rozhodnuti potvrdi (§ 50 odst. 7
zakona). Dékan miZe rozhodnuti o nepfijeti ke studiu zménit i bez podani odvoléni,
zejm. se zfetelem k poctu studentd, ktefi potvrdili zajem o studium.

Vsechny pfipadné zmény v programu, oboru, formé apod. mohou byt feSeny aZ v ramci
pfezkoumani rozhodnuti o (ne)pfijeti ke studiu.

Uchaze¢ si miZe ovéfit udaje podstatné pro rozhodnuti o (ne)prijeti ke studiu (tj.
dosaZené bodové ohodnoceni konanych pfijimacich zkouSek a dosaZené poradi v téchto
zkous8kach) na webovych strankach univerzity.

Zverejnéni pribéhu prijimaciho fizeni

V navaznosti na vyhlasku MSMT CR & 343/2002 Sb., o postupu a podminkach pfi
zvetrejnéni pribehu pfijimaciho fizeni na vysokych Skolach, ve znéni novely ¢. 276/2004
Sb. z 26. 4. 2004, poskytnou katedry zadani pfijimacich zkouSek konanych
v akademickém roce 2012/2013 ke zveiejnéni. Za predani podk ladG ke zvefejnéni
informaci podle vyhlasky odpovida vedouci katedry.

Uplna zadani pisemnych pfijimacich zkousek budou pfedavana vyhradné v elektronické
formé na studijni oddé€leni nejdfive v den nasledujici po poslednim dni fadného terminu
prijimacich zkousek a nejpozdéji do ¢trnacti dnd po tomto dni. V ptipadé, Ze zadani
zahrnuje otazky s vybérem odpovédi (tzv. odpovédi zaskrtnutim), bude v elektronické
formé zadani vyznaceno spravné reSeni. V pripadé, Ze dana otazka vyZaduje formulaci
odpovédi, odpovéd se nezverejnuje. VZdy bude uvedeno maximalni bodové hodnoceni
jednotlivych otazek/¢asti testu.

Ochrana zadani pisemnych prijimacich zkousek

Za ochranu zadani pisemnych pfijimacich zkouSek pfed zneuzitim odpovida
do okamziku jejich zverejnéni vedouci katedry a pracovnici zajiStujici reprografické
sluzby ¢i jinou administrativni manipulaci s témito zadanimi.

V zajmu maximalni ochrany dat doporucuji neposilat tyto soubory elektronickou postou,
neuchovavat je na pevném disku fakultniho poditace, nybrz v naleZité zabezpecenych
kopiich na pfenosnych discich. Vytisky testli budou k zadani doruceny v zalepené obalce
s prelepkou opatienou razitkem garantujiciho pracovisté.
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