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JEDNACI RAD AKADEMICKEHO SENATU

Prirodovédecké fakulty Univerzity Hradec Kralové

Cl.1
Zakladni ustanoveni

Akademicky senat Pfirodovédecké fakulty Univerzity Hradec Kralové (dale jen ,,AS
PTF“), se podle § 27 odst. 1 pism. b) a § 33 odst. 2 pism. c) zdkona ¢. 111/1998 Sb.,
o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni dalSich zakont ve znéni pozdéjsich
predpist (dale jen ,zdkon®), usnesl na tomto Jednacim ¥adu AS PfF.

Jednaci ¥ad AS PiF je podle § 33 odst. 2 pism. ¢) zakona vnitfnim pfedpisem
Pfirodovédecké fakulty Univerzity Hradec Kralové (dale jen ,,PTF®).

Jednaci fad AS PfF upravuje prava a povinnosti ¢lenti AS PfF, ptisobnost AS PiF,
organizacni strukturu AS PfF, zptsob volby predsednictva AS PiF, ustavovani
organt AS PfF, pravidla jednani AS PfF a jeho organt a zptsob volby kandidata na
funkci dékana PfF (déle jen ,dékan®).

ClL 2
Akademicky senat

AS PiF je vrcholnym organem samospravy PiF. Je tvofen volenymi zastupci
akademické obce PfF.

AS PfF odpovida za svou ¢innost akademické obci.

AS PiF je deviticlenny. Je tvofen dvéma komorami: péti¢lennou komorou
akademickych pracovnikd PfF (dale jen ,akademickd komora“), volenou
akademickymi pracovniky PfF a ¢tyi¢lennou komorou studentd zapsanych ke
studiu na PfF (dale jen ,studentskda komora®), volenou studentskou dcasti
akademické obce PF.

Funk¢ni obdobi ¢lent senatu je nejvyse tiileté.

Clenstvi v AS PfF je ¢estné, dobrovolné a nezastupitelné. Kazdy ¢len AS P¥F haji
zajmy PTF jako celku, nikoliv zajmy jednotlivého pracovisté PfF nebo své vlastni.
Funkce c¢lena AS PfF je nesluditelna s funkci rektora, prorektora, dékana a
prodékana.

Clen AS PiF ma povinnost G¢astnit se jednani AS PfF, aktivné se na nich podilet a
odpovédné plnit tkoly plynouci z ¢lenstvi v AS PiF.

Clen AS PfF ma pravo pfi jednanich AS PiF piedkladat své navrhy, podnéty
a pripominky k zaleZitostem projednavanym v ramci ptisobnosti AS PfF.
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Kazdy ¢len AS PiF ma pravo hlasovat o vSech zaleZitostech, které AS PiF
projednava. Tohoto prava se mtZe vzdat prohlasenim pred hlasovanim AS PfF.
Clen AS PiF ma pravo vznaset istni nebo pisemné interpelace na ¢leny vedeni PiF.
Interpelovany pracovnik je povinen odpovédét nejpozdéji do 30 dnd od podani
interpelace pisemné, nebo tstné€ na nasledujicim zasedani senatu.

Dékan, prodékani, zastupci PfF v Radé vysokych $kol a tajemnik fakulty jsou
opravnéni zucastnit se zasedani AS PfF s hlasem poradnim a poZadat kdykoliv
o slovo.

CL. 3
Predsednictvo AS PrF

Predsednictvo AS PfF tvori predseda AS PfF, jeden mistopredseda AS PiF
za akademickou komoru a jeden mistopredseda AS PiF za studentskou komoru.
Predsednictvo AS PfF je voleno na ustavujicim zasedani AS PfF; v pfipadé uvolnéni
v pribéhu funkéniho obdobi AS PfF je voleno na fadném zasedani.
Predseda AS PiF zejména:

a) pripravuje a fidi zasedani AS PfF,

b) podepisuje zapisy ze zasedani AS PfF, dokumenty a listiny vydané AS PiF,

c) zastupuje AS PiF a akademickou obec PiF navenek,

d) nejméné jednou za rok podava akademické obci zpravu o ¢innosti AS PfF.
Mistopiedseda za akademickou komoru zastupuje predsedu AS PiF v jeho
nepritomnosti.

Cl. 4
Ustavujici zasedani AS PiF

Ustavujici prvni zasedani nové zvoleného AS PfF svolava predseda odstupujiciho
AS PiF nejpozdéji do tficeti kalendarnich dnt ode dne vyhlaseni vysledkid voleb do
AS PrF. V pripadé, Ze v této lhité zasedani AS PiF nesvola, ucini tak dékan do
patnacti dnd od jejiho marného uplynuti.

Ustavujici zasedani nové zvoleného AS PfF #idi ten jeho ¢len, ktery je akademickym
pracovnikem a jehoZ pfijmeni je prvni v abecednim pofadku ¢lent AS PiF do té
doby, nez je zvoleny novy predseda AS PfF.

Na ustavujicim zasedani AS PfF voli své predsednictvo podle ¢l. 3 Jednaciho fadu
AS PiF apodle ¢l. 4 Volebniho fadu AS PfF.

CL.5
Dalsi organy AS PrF

AS PfF mtZe svym usnesenim vytvaret dals$i potifebné poradni organy a komise, a to bud
stalé, nebo docasné. Cleny téchto komisi mohou byt ¢lenové akademické obce PiF a
zaméstnanci PfF, pfedsedou komise je vSak vzdy ¢len AS PTF.
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Cl.6
Svolavani AS PrF

Zasedani AS PTF svolava predseda nebo jim povéreny mistopredseda AS PfF.
Predseda AS PiF svolava fadné i mimoradné zasedani AS PfF pisemnou nebo
elektronickou formou. Radné zaseddni se kond nejméné dvakrat za semestr
v terminech schvalenych AS PiF. Mimotadné zasedani AS PfF svola piedseda AS
PiF, pokud tak stanovi zakon nebo pokud o to pozada alesponn polovina vSech
zvolenych ¢lent AS PiF, dékan, néktera z komor AS PiF nebona pisemnou zZadost,
kde je podepsana nejmén¢ jedna tfetina ¢lenti akademické obce.

Zadost o svolani senatu se predkladd pisemné predsednictvu sendtu a toto
zasedani senatu se svolava nejpozd¢ji do 30 pracovnich dni po jejim predlozeni.

ClL.7
Zasedani AS PrF

Materialy uréené k projednani na zasedani AS P¥F mohou predlozit:

a) clenové AS PfF,

b) komise AS PiF,

c) de&kan, prodékan nebo tajemnik PfF.
Pokud ¢len akademické obce PfF projevi zajem, aby AS PiF jednal v urcité
zalezitosti, ucini tak prostfednictvim ¢lena AS PfF.
Predsednictvo AS PfF zajisti vSechny pisemné podklady pro jednani AS PfF tak,
aby je clenové AS PfF obdrzeli nejpozdéji 5 pracovnich dnté pfed zasedanim AS
P1F.
AS PfF stanovi na navrh predsedy AS PiF nebo jim povéireného mistopredsedy AS
PiF porad jednani a zptisob projednavani jednotlivych bodd zasedani.
Kazdy ¢len AS PfF ma pravo podavat navrhy na zménu nebo doplnéni potadu
jednani.
Jednani AS PfF jsou vefejna. Jednani fidi pfedseda AS PiF nebo jim povéreny
mistopredseda. Neclenové AS PiF s hlasem poradnim se mohou zucastnit
rozpravy, aniz by o tom AS PfF hlasoval. Ostatni nec¢lenové AS PfF se mohou
zUcCastnit rozpravy, souhlasi-li alesponi polovina pfitomnych ¢lend nékteré
z komor AS PfF.
AS P1F je opravnén pozvat na své zasedani kteréhokoliv ¢lena akademické obce
PiF, aby podal vysvétleni k urc¢itému bodu programu.
AS PiF je usnaSenischopny, je-li pfitomna minimdalné polovina ¢lend kazdé
komory.
O kazdém navrhu rozhoduje AS PiF hlasovanim. Hlasovat o ndvrhu mohou pouze
¢lenové AS PiF. Pokud to vyzaduje zakonna dprava nebo alesponi nadpolovi¢ni
vétSina pritomnych ¢lend AS PfF nerozhodne o tajném hlasovani, hlasuje se
verejné zdviZzenim ruky.
O navrzich se hlasuje v poradi, v jakém byly pfedloZeny. V ptipadé, Ze je predlozen
protinavrh, hlasuje se nejprve o protinavrhu a poté o ptivodnim navrhu.
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AS P1F hlasuyje jako celek, pokud tento ¥ad nestanovi jinak. Rozhodnuti AS PF a
usneseni z jednani AS PiF je pfijato, jestlize jej schvali nadpolovi¢ni vétSina
pritomnych ¢lent, pokud zakon nebo tento volebni a jednaci fad nestanovi jinak.

Pokud se hlasuje o problému, ke kterému se jedna z komor nechce vyjadiovat,
muZe se rozhodnutim nadpolovi¢ni vétSiny svych pritomnych ¢lentd prava hlasovat
vzdat. K prijeti usneseni potom postacéi souhlas nadpoloviéni vétSiny pfitomnych
¢lenti druhé komory AS PfF.

O navrhu se hlasuje po komorach, pozada-li o to alesponi polovina ¢lent jedné
z komor. Navrh je v tomto ptipadé pfijat, vyslovi-li se pro néj vétSina pritomnych
¢lent kazdé z komor.

V naléhavych a odt@vodnénych pripadech pfi projednani navrhi miize predseda AS
PIF pozadat ¢leny AS PiF o korespondenc¢ni hlasovani (tzv. per rollam). Hlasovat
formou per rollam nelze o navrzich, které jsou uvedeny v § 27 zdkona a o navrzich,
které vyzaduji tajné hlasovani.

Hlasovani per rollam probiha elektronicky za téchto podminek:

a) Pfi korespondenci jsou vyuZity vyhradné univerzitni e-mailové adresy
senatord.

b) Piedseda AS PiF ur¢i dva skrutatory pro hlasovani formou per rollam.

c) Predseda AS PfF zasle vSem ¢lentim AS PfF navrh usneseni v dané véci véetné
prislusnych podkladd a sdéli Ihiitu pro odpovéd, ktera musi ¢init nejméné pét
pracovnich dnti od zaslani navrhu.

d) Jednotlivi ¢lenové AS PfF zaSlou ve stanovené lhiité skrutatorim odpovéd
»souhlasim®, ,nesouhlasim® nebo ,,zdrzuji se hlasovani®.

e) Oba skrutatofi jsou povinni potvrdit pfijeti odpovédi.

f) Usneseni je schvaleno, pokud s nim souhlasila nadpolovi¢ni vétsina vSech
zvolenych ¢lent AS PfF.

g) O hlasovani per rollam vyhotovuji skrutatofi zapis podepsany jimi a
predsedou AS P1F.

h) Pokud bylo usneseni pfijato, nabyva Géinnosti dnem podpisu zapisu podle
bodu g) predsedou AS PfF. Pokud usneseni pfijato nebylo, pfesouva se
hlasovani na dalsi fadny termin zasedani AS PtF.

i) Predseda AS PiF je povinen oznamit vysledek hlasovani per rollam

2

na nejbliz§im zasedani AS PfF.

CL 8
Program a zapis ze zasedani

Program zasedani AS PiF je alespoil pét pracovnich dnti pfed zasedanim dorucen
vSem jeho ¢lentim, dékanovi, prodékantim a tajemnikovi PFF. Souc¢asné se zverejni.
O jednani AS PiF se porizuje zapis. V ném je vzdy uveden pribéh zasedani
a vysledek hlasovani. Soucasti zapisu je prezencni listina ¢lend senatu a dalSich
Ucastnikd jednani.

Zapis z jednani senatu véetné prijatych usneseni se zasila ¢lenGim senatu,
dékanovi, prodékanim a tajemnikovi PfF. Soucasné se zvefejni na webovych



strankach PfF a na tfedni desce PfF.

(4) Administrativni prace spojené s ¢innosti senatu a jim vytvofenych komisi
zabezpecuje pracovnik uréeny dékanem PfF. Naklady na ¢innost AS PiF jsou
hrazeny z rozpoctu fakulty.

Cl.9
Reseni rozport pii hlasovani

(1) Vznikne-li pfi hlasovani dle ¢l. 7 odst. 13 rozpor mezi obéma komorami AS PfF,
vraci se navrh s pfipominkami k dal§imu projednavani predkladateli. Opakuje-li se
rozpor mezi obéma komorami pfi opétném hlasovani o navrhu, hlasuje AS PfF
znovu jako celek. K prijeti navrhu pak sta¢i souhlas alespon dvou tretin
pritomnych ¢lenti AS PTF.

(2) Nesouhlasi-li dékan s rozhodnutim AS PfF, oznami to neprodlené predsednictvu
AS PfF. Vysvétli sviij nesouhlas a pozada, aby AS PiF znovu o véci jednal za jeho
pritomnosti. Na jednani dékan zd@vodni sviij nesouhlas. AS PfF potom hlasuje
o navrhu dékana. V ptipadé€ nepfijeti navrhu dékana plati pivodni rozhodnuti AS
PTF.

Cl. 9a
Zvlastni ustanoveni o zasedani AS PfF za pouziti prostiedki komunikace na dalku

(1) Hrozi-linebezpedi z prodleni nebo odtvodniuji-li takovy postup dtleZité okolnosti,
predseda AS PfF miize svolat zasedani AS PfF za pouziti prostiedktit komunikace
na dalku, a to jak fadné, tak i mimoradné.

(2) Pozvanku na zasedani AS PfF za pouZiti prostfedkd komunikace na dalku spolu
s programem a ¢asem zasedani zasila predsednictvo AS PfF vSem ¢lentim AS PfF,
dékanovi, prodékantim a tajemnikovi PfF nejméné 7 dnG predem pouze
elektronickou postou. Soucasné je pozvanka zverejnéna v elektronické formé na
webovych strankach PfF.

(3) Pro zasedani AS PfF v zalezitosti, ktera vyzaduje jeho rozhodnuti, jsou podklady
predkladany v elektronické formé navrhovatelem piedsedovi nebo
mistopredsediim AS PfF nejpozdéji 5 pracovnich dnt pied zasedanim AS PfF.
Materialy predlozené v této Ihlté musi byt projednany na svolaném zasedani AS
PTF za pouziti prostfedkt komunikace na dalku.

(4) V pripadé¢, Ze AS PfF neni usnasenischopny ve stanoveném terminu, kona se
zasedani AS PfF za pouziti prostfedkt komunikace na dalku ve 1htité sedmi dnd od
svolaného zasedani v tutéz hodinu, nebo v jiné l1haté, kterou stanovi pfedseda AS
PfF po dohod¢ s dékanem.

(5) Za tcelem zachovani vefejnosti zasedani AS PfF se o zasedani AS PfF pofizuje
audiovizualni zaznam. Audiovizualni zaznam se nepofizuje, brani-li tomu povaha
projednavané véci nebo vylucuje-li to pravni predpis. Audiovizualni zaznam se
uchovava po dobu jednoho roku.

(6) Ma-li AS PiF pfi zasedani prostfedky komunikace na dalku hlasovat tajnym
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hlasovanim, pouziji se pro hlasovani takové technické prostiedky, které zajisti
tajnost hlasovani. Bliz$i podminky vefejného i tajného hlasovani stanovi predseda
AS PfF.

Clanek 6 aZ 9 se pouzije, nestanovi-li ¢lanek 9a jinak.

Cl.10
Volebni fad pro volbu kandidata na funkci dékana

AS PiF vyhlasuje volby kandidata na funkci dékana (dédle jen ,kandidata®)
nejpozdéji tii mésice a nejdiive pét mésict pred skoncéenim funkéniho obdobi
stavajiciho dékana.
Volby kandidata probéhnou nejpozdéji jeden mésic pred skoncenim funkéniho
obdobi stavajiciho dékana.
Volbu pripravuje a fidi nejméné tficlenna volebni komise zvolena k tomuto tcelu
AS PiF, jejimZ predsedou je ¢len akademické komory AS PfF.
Kandidovat na funkci dékana mtze kazdy ¢len akademické obce PfF.
Pisemny navrh na kandidata je opravnéno predat pfedsedovi volebni komise kazdé
pracoviste, skupina ¢lent nebo ¢len akademické obce PrF.
Podminkou navrZeni kandidata je jeho obcanska bezihonnost a pisemny souhlas
s kandidaturou.
Kazdy kandidat predloZi pisemné do terminu stanoveného volebni komisi:

a) svij volebni program, ktery bude zvefejnén nejméné 14 dni pfed volbami na

vSech budovach PfF a na webové strance PiF,

b) Zivotopis,

c) vypis z trestniho rejstiiku.
Volebni komise sestavi listinu, na které budou v abecednim poradi uvedeni vSichni
kandidati.
AS PfF svola vefejné shromazdéni akademické obce PfF, které ridi volebni komise
a na kterém vsSichni navrZzeni kandidati uvedeni na kandidatni listiné seznami
akademickou obec PfF se svym volebnim programem a zodpovi dotazy pfitomnych
¢lent akademické obce PrF.
Kandidata voli AS PfF jako celek na svém zasedani tajnym hlasovanim
z navrzenych kandidat. Ke zvoleni kandidata je zapotfebi pritomnost nejméné
dvou tfetin ¢lent AS PfF.
Volba kandidata probiha pomoci pripravenych hlasovacich listkd, na kterych jsou
uvedena jména navrZenych kandidatd v abecednim potadi s prifazenymi
poradovymi ¢isly. Voli¢ oznacdi zakrouzkovanim pravé jedno potfadové ¢islo jim
voleného kandidata. Jinak upraveny hlasovaci listek je neplatny.
Kandidat je v AS PfF volen nejvySe ve tfech kolech. VSechna kola se uskute¢ni na
témZe zasedani.
Kandidat mtzZe pred nékterym z jednotlivych kol volby od své kandidatury
odstoupit.
Kandidat je zvolen, jestlize jeden z navrZenych kandidatd ziska v nékterém kole
voleb nadpolovi¢ni vétsinu hlast vSech ¢lenti AS PfF.



(15) V ptfipadé, Ze Zadny z navrzenych kandidatt neobdrzi v prvnim kole hlasovani v AS
PiF nadpolovi¢ni pocet hlasti vSech ¢lenti AS PiF, uskute¢ni se druhé kolo voleb.
Do druhého kola volby postupuji dva z kandidatd, ktefi ziskali nejvyssi pocet
hlasd. V ptipadé stejného poctu hlast na prvnim misté u vice kandidatd postupuji
do druhého kola vS$ichni tito kandidati. Pokud z prvniho mista postoupil jeden
kandidat a na druhém misté je vice kandidatd se stejnym poctem hlasti, postupuji
do druhého kola vSichni tito kandidati.

(16) V ptipadé, Ze nebyl ve druhém kole zvolen Zadny z navrZenych kandidatd,
pokracuji volby tfetim kolem. Do tfetiho kola postupuji dva navrzeni kandidati
s nejvy$sSim poctem hlas@ ziskanych ve druhém kole. Pokud se ve druhém kole
umistili na prvém, druhém nebo dalSich mistech navrzeni kandidati se stejnym
poctem hlasd, postupuji do tfetiho kola vSichni tito navrZzeni kandidati. Pokud
nebyl ani ve tfetim kole zvolen kandidatem Zadny z navrzenych kandidatd, vypise
AS PiF nové volby.

(17) Pokud v prvnim kole kandidoval pouze jediny navrzeny kandidat a nebyl zvolen,
postupuje tento navrzeny kandidat do druhého kola, které se uskute¢ni tyden po
prvinim kole. Pokud nebyl navrZzeny kandidat zvolen kandidatem ani ve druhém
kole, AS PF vypise nové volby.

(18) O vysledku volby kandidata seznami volebni komise zvoleného kandidata, ostatni
navrzené kandidaty, akademickou obec PfF a rektora Univerzity Hradec Kralové.

(19) Odvolani d€kana se fidi ¢l. 11 Statutu PfF.

CL11
Zavérecna ustanoveni

(1) Tento Jednaci fad AS PfF byl schvalen AS PiF dne 14.10.2020.

(2) Tento Jednaci fad AS PfF byl schvalen Akademickym senatem Univerzity Hradec
Kralové dne 04.11.2020.

(3) Tento Jednaci fad AS PfF nabyva v souladu s § 9 odst. 1 pism. b) zdkona platnosti
a G¢innosti dnem schvaleni Akademickym senatem Univerzity Hradec Kralové.

(4) Schvélenim tohoto Jednaciho fadu AS PfF se rusi Jednaci ¥ad AS PiF schvaleny AS
PiF dne 21.06.2017 a AS UHK dne 25.10.2017.
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