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1 UVOD

Vypracovani bakalaiské ¢i diplomové prace a jeji obhajoba je nedilnou soucasti statnich
zavérecénych zkousSek na PrF Univerzity Hradec Kralové. Z pohledu fakulty se jedna
o velice vyznamnou samostatnou praci studenta, ktery na konci prisluSného programu
studia vypracovanim a obhajobou této prace dokazuje:

e schopnost pisemné zpracovat samostatnou praci na specidlni téma svého
studijniho oboru,

e skuteCnost, Ze se seznamil s odbornou literaturou a je schopen ji samostatné
aplikovat.

Tyto metodické pokyny se vztahuji také na zpracovani rigoréznich praci a dizerta¢nich
praci predkladanych PfF UHK a na druhé strané také na zavéretné prace v programech
celozivotniho vzdélavani nebo vzdélavani v mezinarodné uznavanych kurzech. V dalsim
textu budeme pouzivat slovo prace pro vSechny typy vyse uvedenych vysokoskolskych
kvalifika¢nich praci, pokud nebude typ prace vyslovné uveden.

2 VEDENI PRACI

Profesofi nebo docenti mohou byt Skoliteli doktorandl (tj. vedou dizerta¢ni prace),
vedoucimi diplomovych praci a bakalarskych praci. Odborni asistenti nebo externi
odbornici s védeckou hodnosti Ph.D. nebo CSc. mohou byt vedoucimi diplomovych praci
a bakalatskych praci. Lektofi nebo externi odbornici nebo studenti doktorského studia,
ktefi jsou absolventy magisterského studia, mohou byt vedoucimi bakalarskych praci.
PoZadavky na oponenty praci jsou stejné jako poZadavky na vedouci téhoZ typu prace.

Vyjimecné mohou byt skoliteli studentli doktorského studijniho programu (tj. vést
dizertacni prace) také dalsi odbornici s védeckou hodnosti, ktefi nejsou docenty nebo
profesory, ale musi byt schvaleni Védeckou radou Piirodovédecké fakulty UHK. Viz
narizeni vlady ¢. 274 /2016 Sb., o standardech pro akreditace ve vysokém Skolstvi.

Vyjimecné mohou byt v odivodnénych piipadech vedoucimi nebo oponenty diplomovych
praci akademicti pracovnici nebo externi odbornici bez védecké hodnosti Ph.D. nebo CSc.,
ktefi jsou absolventy magisterského studia, ale musi byt schvaleni dekanem PrF UHK.
Vyjimka miiZze byt povolena bud pouze pro vedouciho, nebo pouze pro oponenta
diplomové prace, nesmi byt povolena pro vedouciho i oponenta zaroven. Studenti
doktorského studia, ktefi nejsou soucasné akademickymi pracovniky, vedoucimi
diplomovych praci byt nemohou.
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PoZadavky na vedouci zavérec¢nych praci v programech celoZivotniho vzdélavani nebo
vzdélavani v mezindrodné uznavanych kurzech jsou stejné jako pozadavky na vedouci
bakalarskych praci.

Pokud skon¢i pracovné pravni vztah mezi vedoucim prace a Univerzitou Hradec Kralové,
rozhodne vedouci katedry, zda bude vedouci prace ve vedeni prace pokracovat jako
externi odbornik, nebo bude ve vedeni prace nahrazen akademickym pracovnikem, ktery
je zaméstnancem Univerzity Hradec Kralové, pricemZ ostatni ustanoveni tohoto
rozhodnuti dékana zilstavaji v platnosti. Obdobny postup bude pouzit i v pripadé
skonceni pracovné pravniho vztahu mezi oponentem prace a Univerzitou Hradec Kralové.

3 POCET SOUCASNE VEDENYCH PRACI

Jednotlivy akademicky pracovnik smi v daném akademickém roce vést soucasné nejvyse
osm praci.

Do celkového poctu praci vedenych danym akademickym pracovnikem se zapocitavaji

e dizertacni prace, kjejichZ zpracovani se metodicky pripravuje, shromazd'uje
podklady, ¢i které zpracovava student doktorského studia, jehoZ je dany
akademicky pracovnik vdaném akademickém roce Skolitelem, s vyjimkou
pripadu, kdy student doktorského studia jizZ odevzdal hotovou disertacni praci a
¢eka na jeji obhajobu,

e diplomové prace studentli navazujiciho magisterského studia, ktefi maji v daném
akademickém roce zapsany predméty Diplomova prace 1 a Diplomova prace 2,
pifipadné predméty Diplomova priace 3 a Diplomova prace 4, pokud jsou
povinnymi predméty studijniho planu prislusného studijniho programu.

e bakalarské prace studenti bakalaiského studia, ktefi maji v daném akademickém
roce zapsany predméty Bakalarska prace 1 a Bakalarska prace 2.

Do celkového poctu praci vedenych danym akademickym pracovnikem se zapocitavaji
pouze jednou polovinou:

e diplomové prace studentli navazujiciho magisterského studia, ktefi maji v daném
akademickém roce zapsan pravé jeden z predmétli Diplomova prace 1 a
Diplomova prace 2,

e bakalarské prace studentli bakalarského studia, kteii maji v daném akademickém
roce zapsan pravé jeden z predméti Bakalaiska prace 1 a Bakalarska prace 2

e zavéreCné prace studentl v poslednim rocniku programli celoZivotniho
vzdélavani nebo vzdélavani v mezinarodné uznavanych kurzech.

4 TEMATA PRACI, JEJICH ZVEREJNENI A VYBER

Kazdy profesor, docent a odborny asistent s védeckou hodnosti je povinen vypsat
nejpozdéji do 15. listopadu daného akademického roku alespon tfi témata zavérecnych
praci prostrednictvim informac¢niho systému. Typy vypsanych témat musi odpovidat
pozadavkiim uvedenym bodé 2 tohoto rozhodnuti. Pokud by vSak akademicky pracovnik
vedenim téchto ti{ praci pravdépodobné prekrocil maximalni pocet soucasné vedenych
praci, upozorni na vzniklou situaci vedouciho katedry, ktery mu nasledné individualné
urci pocet a typ praci, které ma v daném akademickém roce vypsat.



¢.j.: UHK/DPYF/2023/8837

Akademicti pracovnici mohou po dohodé se studenty vyjimecné vypisovat dalsi témata
praci prostirednictvim IS STAG i po 15. listopadu daného akademického roku.

Student miiZe navrhnout vlastni téma prace. Tento navrh tématu vlozi do informac¢niho
systému STAG a pozada vedouciho katedry o schvaleni tématu a pridéleni vedouciho
prace nejpozdéji do 15. prosince daného akademického roku. Vedouci katedry navrh
schvali, nebo zamitne nejpozdéji do 31. ledna daného akademického roku. Pokud
vedouci katedry navrh tématu schvali, pridéli studentovi ve stejném terminu vedouciho
prace. Pokud navrh tématu neschvali, sdéli studentovi diivody, které jej vedly
k negativnimu rozhodnuti.

Student predposledniho ro¢niku, ktery si planuje v nasledujicim akademickém roce
zapsat predméty Bakalarska prace 1 a Bakalarska prace 2, nebo Diplomova prace 1 a
Diplomova prace 2, je povinen vybrat si téma prace z nabidky v IS STAG, nebo navrhnout
vlastni téma prace, pripadné se osobné dohodnout s nékterym z akademickych
pracovnikil na vypsani tématu prostiednictvim IS STAG nejpozdéji do 30. ¢ervna daného
akademického roku s vyjimkou studentti, ktefi nemaji k 30. cervnu uUspésné splnény
vSechny v daném akademickém roce zapsané povinné piredméty. Pro tyto studenty se
nejpozdéjsi mozny termin vypsani tématu prostiednictvim IS STAG posunuje na 30. zari
nasledujiciho akademického roku.

Uchazec o doktorské studium navrhuje téma své dizertacni prace jiZz v ramci prijimaciho
pohovoru k doktorskému studiu. Navrzené téma miiZe byt pozdéji upiesnéno, Ci
pozménéno.

5 OBSAH PRACE

Jednotlivé prace se mohou lisit formou zpracovani, ktera je do znacné miry zavisla
na charakteru a cili prace (navrh i realizace projektu, teoreticka prace, empiricky
vyzkum, ...). Z tohoto dlivodu je tieba povazovat nasledujici doporucenou strukturu prace
za velmi vSeobecnou, kterou je tfeba prizpiisobit charakteru konkrétni prace. Polozky
v niZze navrZzené strukture, které jsou oznaceny hvézdickou, musi byt obsaZeny
(v uvedeném poradi) v kazdé praci.

Doporucena struktura:

* 1. Titulni list
* 2. Zadani prace
* 3. Prohlaseni
4. Podékovani

* 5. Anotace prace v ceském jazyce
* 6. Anotace prace v anglickém jazyce
* 7. Obsah
* 8. Uvod, s uvedenim motivace, cilti prace a zvolené metodologie
* 9. Teoreticka Cast prace (literarni reSerse)
* 10. Prakticka, nebo empiricka ¢ast prace

11. Diskuse (diskuse vysledk prace)
* 12. Zavér, s uvedenim hlavnich vysledkd, vlastniho piinosu autora a doporuceni
* 13. Seznam pouzité literatury

14. Prilohy
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Vsem stranam prace, pocinaje titulnim listem, nalezi poradové cislo (tedy titulni strana
ma cislo 1, zadani prace ma cislo 2, prohlaseni ma cislo 3 atd.), ale u prvnich sedmi poloZek
v seznamu se ¢&islo stranky na dané strance neuvadi. Cislovani stran se uvadi aZz od osmé
poloZKy (tj. po¢inaje polozkou ,,Uvod*).

ad 1)
Vzor titulniho listu je uveden v priloze.

ad 2)

Zadani prace vytiskne student z informac¢niho systému eVKSP a zatadi jej za titulni list
prace. Do elektronické podoby prace jej oskenuje a vloZi ve formé obrazku tak, aby bylo
zarazeno za titulnim stejné jako ve svazané listinné podobé.

ad 3)
Vzor prohlaseni je uveden v priloze.

ad 4)

Podékovani za projevenou pomoc vedoucimu prace, konzultantovi ¢i organizaci, ve které
jste méli moZnost praci vytvorit, je sluSnosti, ale ne povinnosti. Je moZné podékovat za
podporu blizkym, za umoZnéni provedeni vyzkumu apod. V kazdém pripadé by
podékovani nemeélo byt delsi nez nékolik radki.

ad 5)

Nutnou soucasti prace je anotace (vzor - viz priloha), ktera shrnuje cil a vjyznam prace
a vysledky v ni dosaZené. Anotace prace v ¢eském jazyce nesmi byt delSi nez 200 slov.
Vlastni anotaci predchazi autocitace (tj. bibliograficka citace dle normy CSN ISO 690
Bibliografické citace). Pod anotaci jsou uvedena kli¢ova slova, doporuceny pocet je 4 aZ 7
klicovych slov nebo viceslovnych odbornych termind.

ad 6)

Anotace prace v anglickém jazyce nesmi byt delsi neZ 250 slov. Pro oznaceni kvalifika¢ni
prace v anglickém jazyce se pouZzivaji vyhradné preklady ,Bachelor Thesis“ pro
bakalarskou praci a ,Diploma Thesis“ pro praci diplomovou. Vlastni anotaci predchazi
autocitace (tj. bibliograficka citace dle normy CSN ISO 690 Bibliografické citace).
Pod anotaci jsou uvedena klicova slova, doporuceny pocet je 4 aZ 7 klicovych slov nebo
viceslovnych odbornych termind.

ad 7)

Obsah - odkazuje na poradova Cisla stranek, v obsahu se uvadi pouze polozky uvedené za
nim, tedy pocinaje polozkou ,Uvod“. PoloZky ,Uvod*, ,Zavér”, ,Seznam pouzité literatury”
a ,Prilohy“ se necisluji. Kapitoly teoretické, praktické, nebo empirické Casti prace se
Cisluji. Za cislem kapitoly se nepiSe teCka. Pro Cislovani podkapitol je moZné pouZit
vicetroviiové ¢islovani, pricemz maximalni pocet trovni je 3. Cisla jednotlivych trovni se
oddéluji teckou, za ¢islem podkapitoly se tecka nepise.

ad 8)

Vavodu autor prace vysvétli svoji motivaci k volbé tématu prace, pripadné objasni
spolecenskou dilezitost tématu. Dale nastini problémovou situaci a konkretizuje otazky,
které bude v bakalarské ¢i diplomové praci teSit. Na zavér uvodu zformuluje cile

teoretické Casti prace a cile praktické, nebo empirické casti prace a v navaznosti na né
zvolenou metodologii, kterd musi byt adekvatni feSenému problému. Proto je vhodné, aby
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vysvétlil, proc si zvolil pravé konkrétni pristup (proc ne néjaky jiny). Je vhodné si zaroven
uvédomit moZnosti a omezeni zvoleného pristupu k problému.

Uvod miiZe ziistat po dobu tvorby pouze ve formé nékolika tezi, k napsani definitivniho
uvodu se student zpravidla vraci az po zpracovani zakladnich kapitol. Po¢inaje ivodem se
uvadi uprostired spodniho okraje stranky cislo stranky arabskymi cislicemi.

ad 9)

Teoreticka cast prace podava struc¢ny prehled dosazeného poznani v oblasti, jiZ se prace
vénuje. Casto je vhodné charakterizovat také historicky vyvoj fe$eni problému ¢i tématu.
Mize mit také formu literarni reSerse, tedy prehledu dostupné literatury o daném tématu.
V tom pripadé autor uvadi, pro¢ vysel pravé z uvedenych prameni a jak je vyuZil.
Teoreticka ¢ast miliZe byt clenéna do nékolika kapitol, nebo tvorit prvni kapitolu prace.

ad 10)

Vlastni reSeni doklada autor zpravidla v nékolika kapitolach. Informace netextové povahy
(obrazky, grafy, schémata) a tabulky uvadi zpravidla pfimo v textu. Pouze rozsahlé
tabulky (napf. s vysledky rozsahlych méreni, ¢i vyzkumii), rozsahlé soubory grafii nebo
obrazovych priloh je mozné zaradit aZ za celou praci ve formé priloh. Kazda informace
netextové povahy (obrazky, grafy, schémata) musi byt priibéZzné cislovdna a oznacena
nalezitym kratkym textem.

ad 11)
V diskusi autor vyhodnoti vysledky ziskané pri reSeni zavérecné prace a porovna je
s vysledky nalezenymi v literature.

ad 12)

Zavér prace strucné shrnuje vysledky a jejich pfinos a prakticky dopad. Autor uvede
prehled vlastnich vysledki ziskanych v pribéhu reSeni problému, kriticky zhodnoti
vysledky, ke kterym dospél (soulad vysledkd s literaturou ¢i predpoklady, okolnosti, které
ovlivnily predklddanou praci atd.). Je vhodné naznacit pripadné navazujici ¢i alternativni
moznosti zkoumani dané problematiky a oteviené problémy pro dalsi studium.

ad 13)

V seznamu pouZité literatury jsou vSechna citovana dila sefazena bud’ podle abecedniho
poradi prijmeni autorti, nebo podle poradi, v jakém jsou citace uvedeny v textu. Kazda
poloZzka v seznamu musi mit poradové ¢islo, prijmeni a zkratku jména autora ¢i autord,
nazev prace, jeji dil v piipadé, jde-li o vicedilnou praci, nakladatelstvi, misto a rok vydani.
Jedna-li se o citaci z ¢asopisu, pak polozka seznamu obsahuje poradové cislo, prijmeni
a zkratku jména autora ¢i autorti, nazev ¢lanku, nazev ¢asopisu, roc¢nik a ¢islo, rok vydani,
stranu. U publikaci, které maji pridéleno ISBN, nebo ISSN, nesmi toto identifikacni Cislo
chybét. Citace a jejich vyznaceni do textu se ¥idi postupem podle CSN ISO 690
Bibliografické citace. Pokud autor cerpa z dalSich dél ¢i stati necitovanych explicitné
v textu, je povinen je pripojit k seznamu citované literatury a odkazy na né zminit v ivodu
casti textu, ktera z takovych zdroji volné vychazi (napft. ,Kapitola byla zpracovana
s vyuzitim ...“).

Dilezita poznamka: Uvedeni myslenky nékoho jiného bez citace autora a nazvu publikace
je trestné (zdkon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, ve znéni pozdéjSich predpisii).
U bakalaiské ¢i diplomové prace je takovéto zjisténi dlivodem k hodnoceni obhajoby
prace stupném ,nevyhovujici“, v zadvaznych pripadech i k zahajeni disciplinarniho rizeni
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se studentem. Primérené mnozstvi citaci a odkazli na literaturu prokazuje, Ze student
vénoval celkové pripravé a finalnimu zpracovani prace potiebné usili.

Odkazy na citace v textu

Prace musi pouzivat jednu ze dvou dale uvedenych metod, tj. metodu ciselnych citaci,
nebo metodu uvadéni roku publikace. Metody nelze kombinovat. Neni dovolenou uzivat
metodu poznamek pod carou. Tj. neni dovoleno pouzivat poznamky pod ¢arou k odkazu
na citace a uvadéni citaci; poznamky pod ¢arou k jinym ticelim mohou byt pouZivany.

Metoda ciselnych citaci

Jednotlivé dokumenty jsou ocislovany podle poradi, vjakém jsou uvedeny v citacnim
soupisu. V pripadé, Ze je néktery z nich citovan vicekrat, opakuje se pod stejnym cislem.
V cita¢nim soupisu, tj. v seznamu pouZité literatury jsou vSechna citovana dila sefazena
bud’ podle abecedniho poradi prijmeni autorl, nebo podle poradi, v jakém jsou citace
uvedeny v textu. V textu se ¢islo uvadi v hranatych zavorkach. Prijmeni autora muze, ale
nemusi byt uvedeno v text prace.

Napf-.: Jak uvadi Josef Novak [33], je moZné na tuto problematiku nahliZet ...
Na tuto problematiku je mozné nahliZet ... [33].
Citujme Jana Marika [17]: ,Mezi aspiranty matematiky tvori zvldstni ...”

Metoda uvadéni roku publikace

V textu se uvadi identifikace dokumentu piijmenim autora (autorti) a rokem vydani
daného dokumentu, které se uvadi v kulatych zavorkach. V pripadé, Ze je néktery
dokument citovan vicekrat, zlistava identifikace stejna. V cita¢nim soupisu, tj. v seznamu
pouzité literatury jsou u této metody vSechna citovana dila sefazena vzdy podle
abecedniho poradi prijmeni autori a dila téhoZz autora chronologicky dle roku vydani.

Napf-.: Na tuto problematiku je mozné nahliZet (Novak, 2006)
Jak uvadi Novak (2006), je mozné na tuto problematiku nahliZet ...
,Mezi aspiranty matematiky tvori zvldstni skupinu ...“ (Marik, 2023)

Marik (2023) piSe: ,Mezi aspiranty matematiky tvori zvldstni skupinu ...“

ad 14)

U kazdé prilohy musi byt v pravém hornim rohu uvedeno cislo prilohy (napft. Priloha ¢. 4).
Prilohou bakalarské/diplomové muze byt i datové médium (CD, DVD, ...), které je nutné
vloZit do vhodné obalky pripevnéné zevnitr k zadni desce prace.

6 UPRAVA PRACE

Odevzdavani praci, jejich forma a pocet

Bakalarskou ¢i diplomovou praci odevzdava student v jednom listinném exemplarsi,
svazaném v pevné vazbé a jednom elektronickém exemplari shodného obsahu s listinnym
vyhotovenim. Po obhajobé prace je studentovi svazany listinny exemplar vracen,
elektronicky exemplar zlstava skole. Listinny exemplar student odevzdava sekretarce
katedry, na které byla prace prihlaSena, k validaci. Elektronicky exemplar zavérecné
prace student odevzdava prostiednictvim univerzitntho webového rozhrani eVSKP
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(https://ris.uhk.cz/eVSKP - elektronické odevzdavani vysokosSkolskych kvalifikacnich
praci), které je dostupné vsiti internet a prostiednictvim fakultniho informacniho
systému. Digitalni exemplar musi byt do systému vloZen pred odevzdanim listinného
exemplare. Prace musi byt kompletné odevzdana a zvalidovana sekretairkou katedry
nejpozdéji 28 dni pred terminem obhajoby prace.

Rigorézni ¢i dizerta¢ni praci odevzdava uchaze¢ / student ve trech listinnych
exemplarich, ztoho alesponl jeden exemplar musi byt svazan v pevné vazbé, dalsi
exemplare mohou byt v pevné vazbé, nebo v krouzkové vazbé.

Podrobné jsou principy a pravidla odevzdavani a nakladani se zavéreCnymi pracemi
popsany v rektorském vynosu ¢ 13/2022 ,Rad pro nakladani s bakalarskymi,
diplomovymi, rigoréznimi, dizertacnimi a habilita¢nimi pracemi na UHK".

Vazba bakalarské/diplomové prace
Vytisk predkladany v listinné podobé musi byt svazan v tvrdé vazbé v deskach. Na vrchni
strané desek je vytiStén text dle vzoru v priloze.

Kromé vyse uvedeného povinného vytiski je vhodné, aby student mél pro vlastni potrebu
dalsi kopii prace, aby se mohl béhem obhajoby orientovat v pripominkach oponentského
posudku. Pro tento exemplar zcela postaci krouzkova vazba.

Uprava textu

Text se tiskne na bilé listy formatu A4 pouze po jedné strané papiru. Original i kopie musi
byt vytiStény na papiru 80 g.m-2. Prace se piSe s vyuZitim vhodného textového editoru. Pro
vlastni text je pozadovano patkové pismo (nejlépe font Cambria), velikost pisma 12 pt
(pripadné 11 pt), pro nadpisy miize byt pouzit bud’ stejny font vétsi velikosti (18 pt pro
nadpis prvni Urovné, 14 pt pro nadpis druhé drovné) v tu¢ném rezu, nebo Ize pouzit
pismo bezpatkové (nejlépe font Verdana). Levy okraj textu zacina 3,5 cm od levého okraje
stranky. Pravy, horni i dolni okraj stranky jsou Siroké 2,5 cm, v dolnim okraji uprostred je
uvedeno ¢islo stranky.

Je vhodné upravovat odstavce do bloku a délit slova. Neni tfeba odsazovat prvni radek,
ale pak je nutné, aby za odstavcem byla mezera 10 pt (pripadné 12 pt). Pokud odsazujeme
prvni radky odstavci (potom se doporucuje odsazeni 0,5 cm), mezera za odstavcem se
nedéla a prvni odstavec v rdmci kapitoly se neodsazuje. Radkovani uvniti odstavce miiZe
byt od ,Jednoduché” do , 1,5 fadku“, pricemz doporucena hodnota je ,Nasobky“ ... 1,15.
Autor je povinen zajistit, aby text prace byl z hlediska stylistického a pravopisného na
odpovidajici urovni. Nesplnéni této povinnosti (zejména vyskyt pravopisnych chyb

7

v textu) je diivodem k hodnoceni obhajoby prace stupném , nevyhovujici“.
Praci je mozno zpracovat ve vhodném textovém procesoru (naptf. MS Word, nebo

OpenOffice.org Writer), nebo v typografickém programu LaTeX. Elektronicky exemplar je
treba odevzdat ve formatu PDF/A (pripadné v PDF).

Text prace v cizim jazyce

V pripadé studijniho programu uskutec¢niovaného v Ceském jazyce lze diplomovou nebo
bakalarskou praci se souhlasem jejiho vedouciho piedlozit v nékterém z cizich jazykd.
V tomto piipadé musi diplomova nebo bakaldfska prace obsahovat rozsireny abstrakt
v Ceském jazyce. Toto neni nutné pro prace ve slovenském jazyce.
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7 DOPORUCENY ROZSAH PRACE

Typ prdce Doporuceny rozsah: Odpovidajici pocet
pocet znakii véetné mezer | normostran textu

Zavérecna prace

v programech

celozwotrvnklolvz'delavam 40 000 20

nebo vzdélavani

v mezinarodné uznavaném

kurzu

Bakalarska pace 60 000 33

Diplomova prace 90 000 50

Rigordzni prace 135 000 75

Dizerta¢ni prace 200 000 111

Pocet znakl vcetné mezer je objektivnéjsim vyjadienim rozsahu prace nez pocet stran,
protoZe nezavisi na poctu vloZenych obrazki, grafi a schémat ani na velikosti pouzitého
pisma. Doporuceny rozsah prace, uvedeny v tabulce, by mél byt dodrZen jako minimalni.
Maximalni rozsah by nemél prekrocit u Zzadné z praci hodnotu uvedenou v tabulce o radek
niz, u dizertacni prace hodnotu 300 000 znakt vCetné mezer.

8 OBHAJOBA PRACE A JEJi HODNOCENI

Soucasti statni zavérecné zkousky je obhajoba bakalarské ¢i diplomové prace. Obhajoby
se zucastiuji clenové zkuSebni komise a (pokud tomu nebrani vazné prekazky) oponent
bakalarské ¢i diplomové prace, vedouci prace, pripadné odborny konzultant (v pripadé,
Ze byl pridélen). Scénar obhajoby je nasledujici:

a) Student zpravidla nejprve pirednese stru¢ny referat o své praci. Uvede v ném, proc
si zvolil dané téma, jak postupoval p¥i jeho zpracovani, k jakym dospél vysledkiim,
s jakymi problémy se pri své praci setkal, co nového zjistil. Je vhodné, aby referat
byl opren o peclivé pripravenou pocitacovou prezentaci.

b) Vedouci prace (resp. v jeho neptitomnosti predseda zkuSebni komise, nebo jim
povéreny ¢len komise) precte sviij posudek, ptipadné polozi studentovi otazky.

c) Oponent (v jeho nepritomnosti predseda zkuSebni komise, nebo jim povéreny ¢len
komise) precte posudek a pripadné poloZi studentovi otazky.

d) Student reaguje na pripominky a / nebo otazky vedouciho prace a oponenta.

e) Nasleduje dalsi diskuse se studentem, vyvolana zpravidla otazkami ¢lenti zkusebni
komise.

Utelem této rozpravy je zjistit, jak student ovlada odborné problémy své prace ajak
dovede odpovédét na prednesené pripominky Ci otazky. V ramci obhajoby zavérecné
zkousky se hodnoti nejen prace sama, jeji obsahova vyvazenost, komplexnost, splnéni
pozadavki zadani, metodicka urovern, formalni tiprava, vzhled a prehlednost, prezentace
vysledkd, ale hodnoti se i vystoupeni studenta, Groven pripravené pocitacové prezentace,
schopnost argumentace, pohotovost a spravnost odpovédi na poloZené otazky. VSechny
uvedené faktory se zahrnou do vysledné klasifikace.
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9 PRECHODNA A ZAVERECNA USTANOVENI

Vede-li akademicky pracovnik ke dni nabyti dcinnosti téchto metodickych pokynt
soucasné vice neZ osm praci, nesmi byt pocet jim soucasné vedenych praci v budoucnosti
navySovan, ale pouze zachovavan nebo sniZovan, a to aZ do doby, nez bude dosazeno
poctu osmi soucasné vedenych praci.

Tyto metodické pokyny nabyvaji platnosti dnem podpisu a ucinnosti 1. kvétna 2023.
Soucasné s nabytim ucinnosti se zruSuje rozhodnuti dékana ¢. 21/2020 Metodické
pokyny pro vedeni, vypracovani a obhajoby vysokosSkolskych kvalifikacnich praci.

Piilohy:

vzor 1. Uprava vrchni strany desek bakalarské / diplomové prace
vzor 2. Titulni list bakalarské / diplomové prace

vzor 3. Prohlaseni

vzor 4. Anotace

Hradec Kralové dne 13. dubna 2023
doc. RNDr. Jan Kriz, Ph.D.
dékan PrF UHK
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Vzor 1. Uprava vrchni strany desek bakaldr'ské/diplomové prdce

Univerzita Hradec Kralové

Prirodovédecka fakulta

BAKALARSKA/DIPLOMOVA PRACE

2023 Jméno a prijmeni
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Vzor 2. Titulni list bakaldrské/diplomové prdce

Univerzita Hradec Kralové
Prirodoveédecka fakulta
Nazev katedry

Nazev bakalarské/diplomové prace

Bakalarska/Diplomova prace

Autor: Jméno, ptijmeni

Studijni program: Cislo a nazev studijnfho programu
Studijni obor: Nazev studijniho oboru

Vedouci prace: Titul, jméno, prijmeni

Odborny konzultant: Titul, jméno, prijmeni

(pokud je stanoven) Pracovisté

Hradec Kralové brezen 2012



¢.j.: UHK/DPYF/2023/8837

Vzor 3. Prohldseni

Prohlasenti:

Prohlasuji, Ze jsem bakalarskou/diplomovou praci vypracoval(a) samostatné a Ze jsem
v seznamu pouzité literatury uvedl(a) vSechny prameny, z kterych jsem vychazel(a).

podpis modre

V Hradci Kralové dne Jméno a prijmeni
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Vzor 4. Anotace

Anotace prace:

Text obsahuje zakladni tdaje, které charakterizuji obsah a vysledky prace. Uvadi se vjazyce
Ceském a anglickém. Délka textu v ¢eském jazyce by neméla presdhnout 200 slov, v anglickém
jazyce 250 slov. Anotaci predchdazi autocitace prace a nasleduje za ni seznam klicovych slov.

Anotace

NOVAK, J. Biomonitoring vyskytu r'as a sinic ve vodni nddrZi Rozkos. Hradec Kralové, 2015.
Diplomova prace na Prirodovédecké fakulté Univerzity Hradec Kralové. Vedouci
diplomové prace Petra Mazalova. 78 s.

Text anotace, text anotace, text anotace, text anotace, text anotace, text anotace, text anotace, text
anotace, text anotace, text anotace, text anotace, text anotace, text anotace...

Kli¢ova slova

biomonitoring, rasa, sinice, vodni nadrz

Annotation

NOVAK, J. Biomonitoring of algae and cyanobacteria in a water reservoir Rozko$. Hradec
Kralove, 2015. Diploma Thesis at Faculty of Science University of Hradec Kralové. Thesis
Supervisor Petra Mazalova. 78 p.

Text of annotation, text of annotation, text of annotation, text of annotation, text of annotation,
text of annotation, text of annotation, text of annotation, text of annotation, text of annotation, text
of annotation, text of annotation, text of annotation, text of annotation, text of annotation...

Keywords

biomonitoring, algae, cyanobacteria, water reservoir

(Pozn.: Pro oznaceni kvalifikacni prdce v anglickém jazyce se pouZzivaji vyhradné preklady ,,Bachelor
Thesis“ pro bakaldrskou prdci a ,,Diploma Thesis” pro prdci diplomovou.)
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