Prihlaseni do pocitacoveé sité

PFistupové Udaje (uZivatelské jméno a heslo) jste obdrzeli v emailu ,,Vyzva k vloZeni Zadosti o ID kartu
UHK “. Plati v rdmci celé univerzity. Pokud budete studovat obory na vice soucastech UHK, budete stdle
pouzivat stejné jméno a heslo.

Informace k pfipadné zméné hesla jsou kdispozici na https://www.uhk.cz/cs/univerzita-hradec-
kralove/uhk/celouniverzitni-pracoviste/oddeleni-informacnich-technologii/it-poradna/zmena-hesla.

IS/STAG

IS/STAG je informacni systém studijni agendy urceny pro administraci studia. Eviduje osobni Udaje
student(l, zapsané predméty, znamky, rozvrh, podané Zadosti atd. Pro studenty je pfistupny webovy
portéal na adrese http://stag.uhk.cz, pfihlasite se do néj pomoci stejnych pfistupovych Gdajd jako do
sité UHK a naleznete zde veskeré informace tykajici se Vaseho studia, napf. ucebni plan, sylaby

predmétl, zapisovy list A, potvrzeni o studiu.

Ptes IS/STAG probiha vybér pfedmétd, tvorba rozvrhu, pfihlasovani na terminy zapoétl/zkousek ...
Hlavni menu v portalu je horizontdlni, nejvice z néj vyuzijete zalozku Moje studium. Po kliknuti na tuto
zalozku se pod hlavni listou otevre stranka s portlety (jednotlivymi aplikacemi ordmovanymi nazvem
a popiskem). V levém sloupci se zobrazi seznam podstranek. Tento ndvod se vénuje pouze tém
podstrankam, které jsou aktudlni v rdmci zdpisu do studia.

Orientace v portalu
Hlavni menu je obsazené v horni ¢asti portdlu, po kliknuti na zalozku se objevi levé menu podle
zvolené kategorie.
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Nastaveni zprav z IS/STAG

o - .. P Sy , Y
V ¢asti Informace o uZivateli a jeho rolich v IS/STAG kliknéte na symbol ﬂ . Nasledné zvolte
Nastaveni odesilani.

Informace o wZivateli a jeho rolich v IS/STAG
(ﬂ) ) i | vl

Seznam oznameni Nastaveni odesilani a'

Mastavte =i oznameni. ktera se tvkail vEech Vasich TS/STAG roli

V této Casti je mozné nastavit, zda ma systém studentovi zasilat automatické zpravy (je mozné urcit i
jejich interval). Studentim doporucdujeme, aby si nastavili zasilani prav v ¢asti Notifikace tykajici se zk.
termint a hodnoceni (napf. Vypsani nového zkouskového terminu).

Uprava osobnich tdajé

V hornim menu kliknéte na odkaz Moje studium, poté v levém menu kliknéte na odkaz Moje udaje.
V portletu Uprava osobnich tGdajti studenta kliknéte na pfislu$nou kartu.

Osobni udaje jsou automaticky prebirané z registru obyvatel.

Na karté Adresa urcéena pro dorucovani a dalsi kontakty si mlZete sami nastavit korespondencni
adresu (pouze pokud je odlisSna od adresy trvalého bydlisté) e-mailovou adresu a telefonni ¢islo. Pfi
vypliovani adresy nejdfive zadejte obec, okres se vyplni automaticky. V poli pro ¢ast obce mlzete
vybrat z rozbalovaci nabidky ¢asti obce. Do polozky posta vyberte z nabidky PSC. Vyplfite ulici a &islo
domu, formular ulozte kliknutim na tlacéitko Ulozit.

Karta Bankovni Ucet slouZi pro vyplnéni Cisla Uctu, na ktery Vam mize byt poslano stipendium.

Vybér pfedmétd do studijniho planu (= zapis predmét)

Upozornéni — pokud jste na UHK pfijati na vice studijnich program{, mate v portale k dispozici pro
kazdé studium samostatnou roli (lisi se ¢islem studenta). Zapis pfedméti je nutné provést pro
vSechna studia, tj. je nutné ménit roli.

LT GO L TERUNT G Moje studium m
I Priibéh studia a rozvrh Informace o ufivateli a jeho rolich v IS/STAG

Vizualizace studia

Student: P24P0603 - PDF » | 5 In
Zbyvajici povinnosti Student: P24PD603 - PDF

Zapis na terminy Student: P26P000L - PDF

Datum zacatku studia: 29.08.2024
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Terminy zapisu a tvorby rozvrhu:

Zapis predmétl na zimni a letni semestr: od 1. 9. 2026
Tvorba rozvrhu na zimni semestr: 14. 9. — 20. 9. 2026




V hornim menu kliknéte na odkaz Moje studium, poté v levém menu kliknéte na odkaz Graficky
predzapis. Na hlavni strance se zobrazi bloky studijniho planu (A = povinné, B = povinné volitelné, C =
volitelné).

Termin zapisu predmétll i termin tvorby rozvrhu se zobrazuje v horni ¢asti obrazovky, rozvrh v dolni
Casti pod bloky jednotlivych predméta.
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Pfredméty jsou rozdélené do jednotlivych blokl, barevné odlisenych — povinné rlzové, povinné
volitelné modré a volitelné zelené. V levé tabulce jsou zobrazeny bloky studijnich pland, v pravé
(ptipadné pod tabulkou s bloky predmét(l) jednotlivé predméty. Kliknutim do zaskrtavacich policek
u blokl v levé tabulce si mlzete zobrazit nebo skryt prislusné bloky.
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Zrusit zapis jiz vybraného predmétu je mozné v ¢asti Pfredméty vybrané k

zapisu kliknutim na modrou Sipku u zkratky prislusného predmétu.
Vybrano ZS: 0 V pfipadé, Ze pozadujete zruseni predmétu zapsaného na letni semestr, je
ZS+1S: 0 nutné se na tento semestr prepnout.
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Dulezité informace:

1/ Studenti si voli pfedméty na cely rok (tj. zimni i letni semestr) najednou.

2/ Povinné predméty (raZové) si zapiste vsechny, ostatni predméty zavisi na volbé
(idedlné si zapiste v souctu za zimni i letni semestr 60 kreditt).

3/ Nékteré povinné volitelné a volitelné pfedméty maji omezenou kapacitu prihlasenych studentd
(tyto kapacity stanovuje garantujici katedra). Studijni oddéleni nema pravo hlasit studenty na tyto
predméty pres stanovenou kapacitu.

4/ Nékteré povinné volitelné a volitelné predméty se v tomto akademickém roce neudi. Tyto pfedméty
nemaji pfi zapisu moznost ,Vybrat” ani na jeden ze semestr(l. Zapis téchto predmétld neni moziny
(informaci o tom, zda se bude nabizet v dalSich letech, poda garantujici pracovisté).

Tvorba rozvrhu — registrace predmétd na rozvrhové akce
Tato ¢ast je povinna pro vSechny studenty, tvorba rozvrhu na zimni semestr probihd v terminu
14. 9. - 20. 9. 2026.

V hornim menu kliknéte na odkaz Moje studium, poté v levém menu kliknéte na odkaz Graficky
predzapis.

Vybérem konkrétniho predmétu (kliknutim na jeho zkratku) se zobrazi pouze jeho rozvrhové akce
(vyhodné predevsim u dvouoborovych studii):
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Vybér konkrétni rozvrhové akce se potvrzuje zaskrtnutim oy pfipadé, Ze je rozvrhova akce kapacitné
obsazena, je nutné zvolit z nabidky volnych akci.
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Nékteré predméty nemaji stanoveny rozvrh (napf. praxe, zavérecné prace ...), tyto pfedméty se

zobrazuji pod tabulkou s rozvrhem. Aby bylo mozné predmét plnit, je nutné registrovat na rozvrhovou
aktivitu i tyto pfedméty.
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Pokud mate vybrané pozadované rozvrhové akce, kliknéte na tlacitko Ulozit zmény (pokud neni
tlacitko aktivni, tak jesté neni obdobi stanovené na tvorbu rozvrhu). Zkontrolujte, zda mate
zaregistrované na rozvrhové akce vSechny predméty, které budete plnit.

Upozorfiujeme, Ze systém umoziuje pfedvoleni rozvrhu ,dopfedu”, nicméné dokud nejsou vsechny
zmény uloZené, tak neni vytvofeny rozvrh. Sou€asné doporucujeme kontrolu ulo?eni VSECH
rozvrhovych aktivit — v pripadé naplnéni kapacity se zvolené rozvrhové aktivity neuloZi a je nutné zvolit
jiné z nabidky.

Pfedmét je fadné zapsan ve studijnim planu studenta az po registraci (tj. je oznacen ). Bez fadné
registrace na rozvrhové aktivity nemtzZe student navstévovat vyuku pfedmétu a byt hodnocen.



Zobrazeni rozvrhu (kontrola spravnosti provedené registrace predmétu)
Rozvrh je mozZné zkontrolovat v ¢asti Priibéh studia a rozvrh
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Registrace predméti na volné rozvrhové aktivity

Na termin registraci na volné aktivity budou studenti upozornéni v IS/STAG i na www strankach
(vétsinou probihd koncem prvniho tydne v semestru). Studenti mohou zapsat a zaregistrovat libovolné
predméty nabidnuté katedrami do volnych registraci (tj. s volnou rozvrhovou kapacitou) - vcéetné
predméti ze svého studijniho planu (ty je moZné v tomto obdobi jesté dodatecné registrovat).

Zapis hodnoceni predmétu vyucujicim
Vyucujici je povinen zapsat studentovi hodnoceni predmétu do IS/STAG — pravidlo
10 (dni na zdpis hodnoceni ucitelem)

10 (dni na pripadnou opravu vysledku ucitelem)

Student, ktery byl klasifikovan stupném F , nevyhovujici, ma pravo v ramci vypsanych termin( konat
opravnou zkousku. Opravnou zkousku mUze konat student nejvyse dvakrat.

Pokud student neni s navrzenym hodnocenim spokojen, musi ho odmitnout. Dodatec¢na zména
hodnoceni (napt. z divodu zisku prospéchového stipendia) neni mozna.

Potvrzeni o studiu

Studenti si mohou na dany akademicky rok vygenerovat v IS/STAG (zélozka Pribéh studia)
elektronickou formu potvrzeni o studiu. Vytvorené potvrzeni je k dispozici v IS/STAG (zélozka Moje
studium — Nahlizeni do spisu).

V pripadé pozadavku na potvrzeni o studiu v listinné podobé se student musi dostavit na studijni
oddéleni s vyplnénym formularem.

NahliZzeni do spisu

Fakulta dorucuje studentlm v souladu se zdkonem o vysokych Skolach veskerou korespondenci
prostfednictvim informacniho systému IS/STAG. Veskeré dokumenty (véetné vygenerovanych
potvrzeni o studiu) jsou k dispozici v ¢asti Moje studium — NahliZzeni do spisu.



Dalsi informace o studiu
DaleZité predpisy (Studijni a zkudebni Fad, Stipendijni Fad ...) jsou k dispozici na Ufedni desce UHK
(https://www.uhk.cz/cs/univerzita-hradec-kralove/uhk/uredni-deska).

Rozhodnuti dékana, Disciplinarni fad a dali jsou k dispozici na Uredni desce Pedagogické fakulty UHK
(https://www.uhk.cz/cs/pedagogicka-fakulta/pdf-1/uredni-deska-1).

Pferuseni studia
e Preruseni studia v pribéhu prvniho roku studia je moiné pouze ve zcela vyjimecnych
pfipadech, zejména z fadné doloZenych vaznych zdravotnich divodd.
e Doba preruseni ¢ini nejvyse dva roky, studium lze pferusit i opakované.
e Pravo na preruseni studia je v  kterékoli jeho ¢asti v  souvislosti
s téhotenstvim, porodem ¢i rodiCovstvim, a to po celou uznanou dobu rodicovstvi (doba
tohoto preruseni se nepocita do dvouleté lhity).

Studijni vyjimky
eV odlvodnénych pfipadech je mozné Zadat o mimoradny (tfeti) zapis predmétu.
eV souvislosti s téhotenstvim ¢i rodi¢ovstvim je mozné Zzadat o upraveni termind kontrol studia
pfi zachovdani obsahové ¢asti studijniho programu.
e V odlvodnénych ptipadech a v ramci kapacitnich moznosti je mozné pozadat o individuaini
studijni plan (Uprava pribéhu studia).

Ukonceni studia
Studium je predcasné ukonéeno rozhodnutim dékana, pokud student

e neuspésné vykonal podruhé zapsany predmét, nebo
e vycerpal moZnosti splnit blok PV pfedmétd, nebo
e nesplnil poZzadovany pocet kredit(.

V pfipadé zanechani studia (Zddost podana studentem) se studium ukoncuje k datu doruceni zZadosti
na fakultu.

Uzavreni studia pred statnimi zaverecnymi zkouskami
Uzavreni studia = splnéni vSech poZadavki studia mimo statnich zavérecnych zkousek.

e Posledni krok pred hlasenim na SZZ.

e K uzavreni studia je student povinen spinit dané bloky u¢ebniho planu a soucasné ziskat min.
pocet kredit(, tj. u 5letého studia 300 kredit(, u 3letého studia 180 kredit(i a u navazujiciho
magisterského 120 kreditl (v pfipadé prodlouZeni studia se mlize poZzadovany pocet kreditd
zvysit).


https://www.uhk.cz/cs/univerzita-hradec-kralove/uhk/uredni-deska
https://www.uhk.cz/cs/pedagogicka-fakulta/pdf-1/uredni-deska-1

Studijni oddéleni

Informace studijniho oddéleni jsou priibézné zvefejriovany na strankach studijniho oddéleni v ¢asti
Ozndmeni: www.uhk.cz — Pedagogicka fakulta — Studium — Studijni oddéleni PdF.

Pracovnice studijniho oddéleni:

Veronika Vojtéchova
e-mail: veronika.vojtechova@uhk.cz
tel: 49333 1149

Bakaldfské studijni programy (maior nebo jednoobor):
e Eticka vychova se zamérenim na vzdélavani
e Francouzsky jazyk se zaméfrenim na vzdélavani
e Hra na ndstroj se zamérenim na vzdélavani
e Hudebni kultura se zamérenim na vzdélavani
e Némecky jazyk se zamérenim na vzdélavani
e Rusky jazyk se zamérenim na vzdélavani
e Shormistrovstvi se zamérenim na vzdélavani
e Soblovy zpév se zamérenim na vzdélavani
e Vytvarna tvorba se zamérenim na vzdélavani
e Zaklady techniky se zamérenim na vzdélavani
Bakaldrské studijni programy (jednooborové studium):
e Nabozenskd vychova
e Socidlni patologie a edukace v neziskovém sektoru
e Socidlni pedagogika
Transkulturni komunikace
Magisterské studijni programy:
e Transkulturni komunikace

Andrea Valaskova
e-mail: andrea.valaskova@uhk.cz
tel: 49333 1151

Bakaldrské programy:
e Graficka a intermedialni tvorba
e Jazykova a literarni kultura
e Shormistrovstvi chrdmové hudby
e Specidlni pedagogika
e Textilni design
e Textilni tvorba
Magisterské programy:
e Ucitelstvi pro 2. stuperi ZS a pro SS
e  Utitelstvi pro ZUS — hra na nastroj a sélovy zpév
e Ucitelstvi vytvarné vychovy pro ZUS a SS

Bc. Alzbéta Viktorinova
e-mail: alzbeta.viktorinova@uhk.cz
tel: 49333 1184

Bakaldrské studijni programy (maior nebo jednoobor):

e Anglicky jazyk se zamérenim na vzdélavani

o Cesky jazyk a literatura se zamé&fenim na vzdélavani
Informatika se zamérenim na vzdélavani

e Télesna vychova se zamérenim na vzdélavani
Bakaldrské studijni programy (jednooborové studium):

e Socidlni patologie a prevence
Magisterské programy:

e Socidlni pedagogika

Mgr. Markéta Vrastilova
e-mail: marketa.vrastilova@uhk.cz
tel: 49333 1150

Bakaldrské programy:
e  Ucitelstvi pro mateiské Skoly
e Uditelstvi praktického vyucovani
Magisterské programy:
e Uditelstvi pro 1. stupen zakladnich skol
e Pedagogika pfedskolniho véku se zamérfenim na déti
se specialnimi potfebami

Romana Linhartova
e-mail: romana.linhartova@uhk.cz
tel.: 493 331 155

Poplatky za delsi studium podle § 58 zakona ¢. 111/1998 Sb.,
o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni dalSich zakon(, v
platném znéni.
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U¥edn{ hodiny:

pondéli: 13.00 - 15.30 hod.

Utery: 8.00-9.30 hod.

stfeda: 13.00 - 15.30 hod.

Ctvrtek: 8.00 - 9.30 hod.

patek:* 8.00-9.30a13.00 - 15.00 hod.

* pouze pro kombinovanou formu studia

Elektronicka posta
V siti UHK existuje nékolik zpUsobd, jak pouZivat internetovou postu (uvadime pouze nékteré, dalsi

jsou

k dispozici na https://www.uhk.cz/cs/univerzita-hradec-kralove/uhk/celouniverzitni-

pracoviste/centrum-informacnich-technologii-uhk/it-poradna):

Prihlaseni k webovému rozhrani posty v rdmci sluzeb Office 365: https://outlook.com/uhk.cz
PFistup pomoci aplikace Microsoft Outlook.

Cteni posty pomoci Outlook Web Access (ddle jen OWA). OWA najdete na adrese
http://posta.uhk.cz. Pti otevirani stranky se Vas prohlizec¢ zepta na login, heslo a doménu. (V

pfipadé, Ze se objevi dotaz pouze na login a heslo, je tfeba zadat login ve tvaru "uhk\login".)
OWA funguje z libovolného mista na Internetu a bezpecné pres protokol SSL, takZe si mizZete
Cist postu odkudkoliv, kde mate ptipojeni na Internet.

PFistup v ramci portalu (Studium — Univerzitni e-mail) - portal je napojen na Outlook Web
Access, plati tedy stejnd pravidla jako v pfedchozim pripadé.


https://www.uhk.cz/cs/univerzita-hradec-kralove/uhk/celouniverzitni-pracoviste/centrum-informacnich-technologii-uhk/it-poradna
https://www.uhk.cz/cs/univerzita-hradec-kralove/uhk/celouniverzitni-pracoviste/centrum-informacnich-technologii-uhk/it-poradna
https://outlook.com/uhk.cz
http://posta.uhk.cz/

