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Přihlášení do počítačové sítě 
Přístupové údaje (uživatelské jméno a heslo) jste obdrželi v emailu „Výzva k vložení žádosti o ID kartu 

UHK “. Platí v rámci celé univerzity. Pokud budete studovat obory na více součástech UHK, budete stále 

používat stejné jméno a heslo. 

Informace k případné změně hesla jsou k dispozici na https://www.uhk.cz/cs/univerzita-hradec-

kralove/uhk/celouniverzitni-pracoviste/oddeleni-informacnich-technologii/it-poradna/zmena-hesla. 

 

IS/STAG 
IS/STAG je informační systém studijní agendy určený pro administraci studia. Eviduje osobní údaje 

studentů, zapsané předměty, známky, rozvrh, podané žádosti atd. Pro studenty je přístupný webový 

portál na adrese http://stag.uhk.cz, přihlásíte se do něj pomocí stejných přístupových údajů jako do 

sítě UHK a naleznete zde veškeré informace týkající se Vašeho studia, např. učební plán, sylaby 

předmětů, zápisový list A, potvrzení o studiu. 

Přes IS/STAG probíhá výběr předmětů, tvorba rozvrhu, přihlašování na termíny zápočtů/zkoušek … 

Hlavní menu v portálu je horizontální, nejvíce z něj využijete záložku Moje studium. Po kliknutí na tuto 

záložku se pod hlavní lištou otevře stránka s portlety (jednotlivými aplikacemi orámovanými názvem 

a popiskem). V levém sloupci se zobrazí seznam podstránek. Tento návod se věnuje pouze těm 

podstránkám, které jsou aktuální v rámci zápisu do studia. 

 

Orientace v portálu 
Hlavní menu je obsažené v horní části portálu, po kliknutí na záložku se objeví levé menu podle 

zvolené kategorie. 

 
  

https://www.uhk.cz/cs/univerzita-hradec-kralove/uhk/celouniverzitni-pracoviste/oddeleni-informacnich-technologii/it-poradna/zmena-hesla
https://www.uhk.cz/cs/univerzita-hradec-kralove/uhk/celouniverzitni-pracoviste/oddeleni-informacnich-technologii/it-poradna/zmena-hesla
http://stag.uhk.cz/
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Nastavení zpráv z IS/STAG 

V části Informace o uživateli a jeho rolích v IS/STAG klikněte na symbol . Následně zvolte 

Nastavení odesílání. 

 

V této části je možné nastavit, zda má systém studentovi zasílat automatické zprávy (je možné určit i 

jejich interval). Studentům doporučujeme, aby si nastavili zasílání práv v části Notifikace týkající se zk. 

termínů a hodnocení (např. Vypsání nového zkouškového termínu). 

 

Úprava osobních údajů 
V horním menu klikněte na odkaz Moje studium, poté v levém menu klikněte na odkaz Moje údaje. 

V portletu Úprava osobních údajů studenta klikněte na příslušnou kartu.  

Osobní údaje jsou automaticky přebírané z registru obyvatel. 

Na kartě Adresa určená pro doručování a další kontakty si můžete sami nastavit korespondenční 

adresu (pouze pokud je odlišná od adresy trvalého bydliště) e-mailovou adresu a telefonní číslo. Při 

vyplňování adresy nejdříve zadejte obec, okres se vyplní automaticky. V poli pro část obce můžete 

vybrat z rozbalovací nabídky částí obce. Do položky pošta vyberte z nabídky PSČ. Vyplňte ulici a číslo 

domu, formulář uložte kliknutím na tlačítko Uložit. 

Karta Bankovní účet slouží pro vyplnění čísla účtu, na který Vám může být posláno stipendium.  

 

Výběr předmětů do studijního plánu (= zápis předmětů) 
Upozornění – pokud jste na UHK přijati na více studijních programů, máte v portále k dispozici pro 

každé studium samostatnou roli (liší se číslem studenta). Zápis předmětů je nutné provést pro 

všechna studia, tj. je nutné měnit roli. 

 

  

Termíny zápisů a tvorby rozvrhu: 
 

Zápis předmětů na zimní a letní semestr: od 1. 9. 2026 
Tvorba rozvrhu na zimní semestr: 14. 9. – 20. 9. 2026 
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V horním menu klikněte na odkaz Moje studium, poté v levém menu klikněte na odkaz Grafický 

předzápis. Na hlavní stránce se zobrazí bloky studijního plánu (A = povinné, B = povinně volitelné, C = 

volitelné). 

Termín zápisu předmětů i termín tvorby rozvrhu se zobrazuje v horní části obrazovky, rozvrh v dolní 

části pod bloky jednotlivých předmětů.  

 

Předměty jsou rozdělené do jednotlivých bloků, barevně odlišených – povinné růžové, povinně 

volitelné modré a volitelné zelené. V levé tabulce jsou zobrazeny bloky studijních plánů, v pravé 

(případně pod tabulkou s bloky předmětů) jednotlivé předměty. Kliknutím do zaškrtávacích políček  

u bloků v levé tabulce si můžete zobrazit nebo skrýt příslušné bloky.  

 

V nápovědě nad bloky studijního plánu je uvedeno, co znamenají jednotlivá 

barevná označení u jednotlivých předmětů: 

 

Studentům na Pedagogické fakultě UHK se po zápisu do učebního plánu 

předměty zobrazují modře nebo fialově („vybrané“ nebo „již zapsané“). 

Předmět si zapíšete do svého studijního plánu tak, že kliknete na zkratku 

předmětu. Zobrazí se nové okno se základními údaji o předmětu. Klikněte na 

tlačítko Vybrat (v případě předmětu nabízeného pro oba semestry je nutné 

zvolit semestr). 
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Zrušit zápis již vybraného předmětu je možné v části Předměty vybrané k 
zápisu kliknutím na modrou šipku u zkratky příslušného předmětu. 
V případě, že požadujete zrušení předmětu zapsaného na letní semestr, je 
nutné se na tento semestr přepnout. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Důležité informace: 

1/ Studenti si volí předměty na celý rok (tj. zimní i letní semestr) najednou. 
2/ Povinné předměty (růžové) si zapište všechny, ostatní předměty závisí na volbě 
(ideálně si zapište v součtu za zimní i letní semestr 60 kreditů). 
3/ Některé povinně volitelné a volitelné předměty mají omezenou kapacitu přihlášených studentů 
(tyto kapacity stanovuje garantující katedra). Studijní oddělení nemá právo hlásit studenty na tyto 
předměty přes stanovenou kapacitu. 
4/ Některé povinně volitelné a volitelné předměty se v tomto akademickém roce neučí. Tyto předměty 
nemají při zápisu možnost „Vybrat“ ani na jeden ze semestrů. Zápis těchto předmětů není možný 
(informaci o tom, zda se bude nabízet v dalších letech, podá garantující pracoviště). 

 

Tvorba rozvrhu – registrace předmětů na rozvrhové akce 
Tato část je povinná pro všechny studenty, tvorba rozvrhu na zimní semestr probíhá v termínu  

14. 9. – 20. 9. 2026. 

V horním menu klikněte na odkaz Moje studium, poté v levém menu klikněte na odkaz Grafický 

předzápis.  

Výběrem konkrétního předmětu (kliknutím na jeho zkratku) se zobrazí pouze jeho rozvrhové akce 

(výhodné především u dvouoborových studií): 
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Výběr konkrétní rozvrhové akce se potvrzuje zaškrtnutím . V případě, že je rozvrhová akce kapacitně 

obsazena, je nutné zvolit z nabídky volných akcí. 

 

Některé předměty nemají stanovený rozvrh (např. praxe, závěrečné práce …), tyto předměty se 

zobrazují pod tabulkou s rozvrhem. Aby bylo možné předmět plnit, je nutné registrovat na rozvrhovou 

aktivitu i tyto předměty. 

 

Pokud máte vybrané požadované rozvrhové akce, klikněte na tlačítko Uložit změny (pokud není 

tlačítko aktivní, tak ještě není období stanovené na tvorbu rozvrhu). Zkontrolujte, zda máte 

zaregistrované na rozvrhové akce všechny předměty, které budete plnit.  

Upozorňujeme, že systém umožňuje předvolení rozvrhu „dopředu“, nicméně dokud nejsou všechny 

změny uložené, tak není vytvořený rozvrh. Současně doporučujeme kontrolu uložení VŠECH 

rozvrhových aktivit – v případě naplnění kapacity se zvolené rozvrhové aktivity neuloží a je nutné zvolit 

jiné z nabídky. 

Předmět je řádně zapsán ve studijním plánu studenta až po registraci (tj. je označen ). Bez řádné 

registrace na rozvrhové aktivity nemůže student navštěvovat výuku předmětu a být hodnocen. 
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Zobrazení rozvrhu (kontrola správnosti provedené registrace předmětů) 
Rozvrh je možné zkontrolovat v části Průběh studia a rozvrh 

 

 

Registrace předmětů na volné rozvrhové aktivity 

Na termín registrací na volné aktivity budou studenti upozorněni v IS/STAG i na www stránkách 

(většinou probíhá koncem prvního týdne v semestru). Studenti mohou zapsat a zaregistrovat libovolné 

předměty nabídnuté katedrami do volných registrací (tj. s volnou rozvrhovou kapacitou) -  včetně 

předmětů ze svého studijního plánu (ty je možné v tomto období ještě dodatečně registrovat). 

 

Zápis hodnocení předmětu vyučujícím 
Vyučující je povinen zapsat studentovi hodnocení předmětu do IS/STAG – pravidlo 

10 (dní na zápis hodnocení učitelem) 

10 (dní na kontrolu studentem) 

10 (dní na případnou opravu výsledku učitelem) 

Student, který byl klasifikován stupněm F „nevyhovující“, má právo v rámci vypsaných termínů konat 

opravnou zkoušku. Opravnou zkoušku může konat student nejvýše dvakrát. 

Pokud student není s navrženým hodnocením spokojen, musí ho odmítnout. Dodatečná změna 

hodnocení (např. z důvodu zisku prospěchového stipendia) není možná. 

Potvrzení o studiu 
Studenti si mohou na daný akademický rok vygenerovat v IS/STAG (záložka Průběh studia) 

elektronickou formu potvrzení o studiu. Vytvořené potvrzení je k dispozici v IS/STAG (záložka Moje 

studium – Nahlížení do spisu).   

V případě požadavku na potvrzení o studiu v listinné podobě se student musí dostavit na studijní 

oddělení s vyplněným formulářem. 

Nahlížení do spisu 
Fakulta doručuje studentům v souladu se zákonem o vysokých školách veškerou korespondenci 

prostřednictvím informačního systému IS/STAG. Veškeré dokumenty (včetně vygenerovaných 

potvrzení o studiu) jsou k dispozici v části Moje studium – Nahlížení do spisu.   
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Další informace o studiu 
Důležité předpisy (Studijní a zkušební řád, Stipendijní řád …) jsou k dispozici na Úřední desce UHK 

(https://www.uhk.cz/cs/univerzita-hradec-kralove/uhk/uredni-deska).  

Rozhodnutí děkana, Disciplinární řád a další jsou k dispozici na Úřední desce Pedagogické fakulty UHK 

(https://www.uhk.cz/cs/pedagogicka-fakulta/pdf-1/uredni-deska-1).  

 

Přerušení studia 
• Přerušení studia v průběhu prvního roku studia je možné pouze ve zcela výjimečných 

případech, zejména z řádně doložených vážných zdravotních důvodů. 

• Doba přerušení činí nejvýše dva roky, studium lze přerušit i opakovaně. 

• Právo na přerušení studia je v kterékoli jeho části v souvislosti  

s těhotenstvím, porodem či rodičovstvím, a to po celou uznanou dobu rodičovství (doba 

tohoto přerušení se nepočítá do dvouleté lhůty). 

Studijní výjimky 
• V odůvodněných případech je možné žádat o mimořádný (třetí) zápis předmětu. 

• V souvislosti s těhotenstvím či rodičovstvím je možné žádat o upravení termínů kontrol studia 

při zachování obsahové části studijního programu. 

• V odůvodněných případech a v rámci kapacitních možností je možné požádat o individuální 

studijní plán (úprava průběhu studia). 

Ukončení studia 
Studium je předčasně ukončeno rozhodnutím děkana, pokud student 

• neúspěšně vykonal podruhé zapsaný předmět, nebo 

• vyčerpal možnosti splnit blok PV předmětů, nebo 

• nesplnil požadovaný počet kreditů. 

V případě zanechání studia (žádost podaná studentem) se studium ukončuje k datu doručení žádosti 

na fakultu. 

Uzavření studia před státními závěrečnými zkouškami 
Uzavření studia = splnění všech požadavků studia mimo státních závěrečných zkoušek. 

• Poslední krok před hlášením na SZZ. 

• K uzavření studia je student povinen splnit dané bloky učebního plánu a současně získat min. 

počet kreditů, tj. u 5letého studia 300 kreditů, u 3letého studia 180 kreditů a u navazujícího 

magisterského 120 kreditů (v případě prodloužení studia se může požadovaný počet kreditů 

zvýšit). 

 

  

https://www.uhk.cz/cs/univerzita-hradec-kralove/uhk/uredni-deska
https://www.uhk.cz/cs/pedagogicka-fakulta/pdf-1/uredni-deska-1
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Studijní oddělení 
Informace studijního oddělení jsou průběžně zveřejňovány na stránkách studijního oddělení v části 

Oznámení: www.uhk.cz – Pedagogická fakulta – Studium – Studijní oddělení PdF. 

Pracovnice studijního oddělení: 

Veronika Vojtěchová 
e-mail: veronika.vojtechova@uhk.cz 
tel: 49333 1149  

Bakalářské studijní programy (maior nebo jednoobor): 

• Etická výchova se zaměřením na vzdělávání 

• Francouzský jazyk se zaměřením na vzdělávání 

• Hra na nástroj se zaměřením na vzdělávání 

• Hudební kultura se zaměřením na vzdělávání 

• Německý jazyk se zaměřením na vzdělávání 

• Ruský jazyk se zaměřením na vzdělávání 

• Sbormistrovství se zaměřením na vzdělávání 

• Sólový zpěv se zaměřením na vzdělávání 

• Výtvarná tvorba se zaměřením na vzdělávání 

• Základy techniky se zaměřením na vzdělávání 
Bakalářské studijní programy (jednooborové studium): 

• Náboženská výchova 

• Sociální patologie a edukace v neziskovém sektoru 

• Sociální pedagogika 

• Transkulturní komunikace 
Magisterské studijní programy: 

• Transkulturní komunikace 

Andrea Valášková  
e-mail: andrea.valaskova@uhk.cz  
tel: 49333 1151 

Bakalářské programy:  

• Grafická a intermediální tvorba 

• Jazyková a literární kultura  

• Sbormistrovství chrámové hudby  

• Speciální pedagogika 

• Textilní design 

• Textilní tvorba 
Magisterské programy:  

• Učitelství pro 2. stupeň ZŠ a pro SŠ 

• Učitelství pro ZUŠ – hra na nástroj a sólový zpěv 

• Učitelství výtvarné výchovy pro ZUŠ a SŠ 

Bc. Alžběta Viktorinová 
e-mail: alzbeta.viktorinova@uhk.cz 
tel: 49333 1184 

Bakalářské studijní programy (maior nebo jednoobor): 

• Anglický jazyk se zaměřením na vzdělávání 

• Český jazyk a literatura se zaměřením na vzdělávání 

• Informatika se zaměřením na vzdělávání 

• Tělesná výchova se zaměřením na vzdělávání 
Bakalářské studijní programy (jednooborové studium): 

• Sociální patologie a prevence  

Magisterské programy:  

• Sociální pedagogika   

Mgr. Markéta Vraštilová 
e-mail: marketa.vrastilova@uhk.cz  
tel: 49333 1150 

Bakalářské programy:  

• Učitelství pro mateřské školy  

• Učitelství praktického vyučování  
Magisterské programy:  

• Učitelství pro 1. stupeň základních škol  

• Pedagogika předškolního věku se zaměřením na děti 
se speciálními potřebami 

Romana Linhartová 
e-mail: romana.linhartova@uhk.cz  
tel.: 493 331 155 

Poplatky za delší studium podle § 58 zákona č. 111/1998 Sb., 
o vysokých školách a o změně a doplnění dalších zákonů, v 
platném znění. 

mailto:andrea.valaskova@uhk.cz
mailto:alzbeta.viktorinova@uhk.cz
mailto:marketa.vrastilova@uhk.cz
mailto:romana.linhartova@uhk.cz
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Úřední hodiny: 

pondělí:  13.00 - 15.30 hod. 

úterý:  8.00 - 9.30 hod. 

středa:  13.00 - 15.30 hod. 

čtvrtek:  8.00 - 9.30 hod. 

pátek:*  8.00 - 9.30 a 13.00 - 15.00 hod. 

* pouze pro kombinovanou formu studia 

 

 

 

Elektronická pošta 
V síti UHK existuje několik způsobů, jak používat internetovou poštu (uvádíme pouze některé, další 

jsou k dispozici na https://www.uhk.cz/cs/univerzita-hradec-kralove/uhk/celouniverzitni-

pracoviste/centrum-informacnich-technologii-uhk/it-poradna): 

• Přihlášení k webovému rozhraní pošty v rámci služeb Office 365: https://outlook.com/uhk.cz 

• Přístup pomocí aplikace Microsoft Outlook.  

• Čtení pošty pomocí Outlook Web Access (dále jen OWA). OWA najdete na adrese 

http://posta.uhk.cz. Při otevírání stránky se Vás prohlížeč zeptá na login, heslo a doménu. (V 

případě, že se objeví dotaz pouze na login a heslo, je třeba zadat login ve tvaru "uhk\login".) 

OWA funguje z libovolného místa na Internetu a bezpečně přes protokol SSL, takže si můžete 

číst poštu odkudkoliv, kde máte připojení na Internet. 

• Přístup v rámci portálu (Studium – Univerzitní e-mail) - portál je napojen na Outlook Web 

Access, platí tedy stejná pravidla jako v předchozím případě.  

 

 

 

https://www.uhk.cz/cs/univerzita-hradec-kralove/uhk/celouniverzitni-pracoviste/centrum-informacnich-technologii-uhk/it-poradna
https://www.uhk.cz/cs/univerzita-hradec-kralove/uhk/celouniverzitni-pracoviste/centrum-informacnich-technologii-uhk/it-poradna
https://outlook.com/uhk.cz
http://posta.uhk.cz/

