Univerzita tretiho véku UHK
Roc¢ni programy a kurzy v akademickém roce 2021/2022

Zakladni kurz prace na PC

Rozsah: ro¢ni (= dvousemestrovy) kurz

Hodinova dotace: 24 vyucovacich hodin v kazdém z obou semestru

Kondni vyuky: kazdy tyden v rozsahu 2 vyucovacich hodin (12x v semestru)
Vyucujici: Ing. Tereza Otcenaskova, B.A., Ph.D.

Predpokladany pocet studujicich: 13

Podminky ucasti: » dosazeni véku potfebného pro ptiznani starobniho dlichodu +

stredoskolské vzdélani;
» podani prihlasky + uhrazeni Gcastnického poplatku
Ucastnicky poplatek: 800 K¢ za dva semestry (cely ro¢nik)

Kurz je uréen pro vSechny zdjemce spliujici vySe uvedené podminky ucasti.

Kurz je u€en naprostym zacatecniklm, ktefi s praci na pocitaci nemaji Zadné zkusenosti, nebo
jejich zkusenost je pouze minimalni.

V prvnim semestru budou probrana nasledujici témata:

1. lekce —seznameni s pocitacem, prace s mysi a kldvesnici; bezpecnost prace na pocitaci
(ergonomie, ocni cviceni a podobné)

2. lekce — operaéni systém Windows 10 a jeho nastaveni
lekce — prace se slozkami a soubory

lekce — zalohovani dat

lekce — Word: psani, uloZeni, vytisténi, a podobné
lekce — Word: odstavce, tabulky, formatovani

lekce — Word: prace s obrazky a Sablonami

lekce — prace s internetem

. lekce — pouzivani emailu

10. lekce — bezpecnost na internetu

11. lekce — komunikace pres Skype

12. lekce — Facebook
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Ve druhém semestru bude struktura témat obdobnd, nicméné jednotlivd témata budou
probirana vice do hloubky.



