V2 Univerzita Hradec Kralové
Pedagogicka fakulta

Smérnice dékanky ¢. 3/2025

Pisobnost Studijniho a zkusebniho fadu Univerzity Hradec Kralové pro

Pedagogickou fakultu Univerzity Hradec Kralové

Rozsah zavaznosti

Tato smérnice je vydana na zakladé Cl. 1 odst. 2 Studijniho a zkudebniho fadu Univerzity
Hradec Kralové (dale jen SZR UHK) a Cl. 17 odst. 7 Statutu Pedagogické fakulty Univerzity Hradec
Kralové.

Smérnice je zavazna pro vSechny studenty =zapsané v bakaldfskych, magisterskych
a doktorskych studijnich programech akreditovanych na Pedagogické fakulté Univerzity Hradec
Kralové (dale jen PAF UHK) a pro viechny akademické pracovniky podilejici se na zajisténi vyuky
v té€chto studijnich programech.

CAST PRVNI
Zdkladni ustanoveni

Cl.1
Uvodni ustanoveni (¢l. 1 SZR UHK)

(1) Tato smérnice dékanky dopliiuje SZR UHK v ustanovenich pro studia v bakalafskych,
magisterskych a doktorskych studijnich programech.

(2) SZR UHK a tato smérnice mohou byt dile upfesfioviny a doplfiovany zejm. o informace
organizaéniho razu prostfednictvim rozhodnuti dékanky.

(3) Zmeéna formy studia je mozna pouze ke konci akademického roku v piipadé, ze ma PdF UHK
pro pozadovany studijni program schvalené odlisné podminky pro pfijeti uchazecd, kteii
absolvovali studijni program nebo jeho ¢ast nebo studuji jiny studijni program na vysoké
$kole v Ceské republice nebo v zahraniéi. Terminy z4pisu do studia v pfipadé povoleni zmény
formy se fidi rozhodnutim dé€kanky, které stanovuje pravidla pfijimaciho fizeni na dany
akademicky rok (zapisy do prvniho ro¢niku studia). V pfipadé, Ze tyto podminky nejsou

schvalené, je zména formy mozZna pouze v ramci pfijimaciho fizeni.
CAST DRUHA
Studium v bakald¥skych a magisterskych studijnich programech

Dil 1
ORGANIZACE STUDIA

ClL. 2
Studijni plany (¢l. 4 SZR UHK)
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Néapln a standardni doba studia studijniho programu je pro vSechny studijni formy stejna. Za
shodu odpovida vedouci katedry/reditel dstavu.

V odtivodnénych a doloZenych pripadech Ize studentovi povolit individualni plnéni studijnich
povinnosti vZdy dle moZnosti a souhlasu katedry/tstavu, na zakladé podminek stanovenych
vyucujicimi jednotlivych pfedmétd. Individuadlni plnéni studijnich povinnosti mtZe byt
povoleno pouze ze zavaznych zdravotnich nebo socidlnich ddévodt, vyjimeéné je mozné je
povolit i studentim, jimZ vzniknou obtiZe s plnénim studijnich povinnosti prokazatelné

v dtsledku zahraniéni mobility.

CL3
Rozdéleni studenti do studijnich skupin

Student si prostfednictvim STAG v terminech stanovenych rozhodnutim dékanky zapisuje
predméty, které chce studovat, a prihlasuje se na konkrétni aktivity zapsanych predmétt. Tim
vznikaji studijni skupiny specifické pro kazdy predmét a aktivitu. Vedouci katedry/feditel
GUstavu mize stanovit mezni terminy pro dodatecné zapisy predméti na zakladé zadosti
studenta (pro kazdy semestr samostatné), toto omezeni se netyka zapisu pfedmétd pii
nastupu po pireruseni do studia a mimotadnych zapisti povolenych dékankou fakulty.

Garanti studijnich program@ a predméti a rozvrhaii kateder organizuji tvorbu studijnich
skupin s ddirazem na efektivitu vyuky zohlediiujici pocet pfihlasenych studentdi, dostupné
zdroje a charakter studijnich programa.

CL4
Garant studijniho programu (¢l. 5 SZR UHK)

Navrh na zménu garanta studijniho programu predklada dékance fakulty vedouci pracovisté
(katedry/Teditel ustavu), které studijni program zajistuje. Garantem miiZze byt akademicky
pracovnik spliiujici podminky stanovené v § 44 odst. 6 zdkona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych
Skolach a o zméné a doplnéni dalSich zdkont (zdkon o vysokych Skolach), ve znéni
pozdé&jsich predpist (dale jen ,zakon“). Nového garanta studijniho programu jmenuje
dékanka PdF UHK po projednani védeckou radou PdF UHK, projednani Radou pro vnitini
hodnoceni UHK a schvaleni NAU VS.

Cl.5
Zptsoby vyuky a jeji zabezpeéeni (¢l. 6 SZR UHK)
Kazdy pracovnik PdF UHK je povinen vypsat osobni konzultace v rozsahu minimalné dvou
vyucovacich hodin tydne pti vysi tivazku 1,0. Po domluvé s vedoucim pracovisté miize byt

jedna hodina distan¢ni formou.

ClL.6
Zptsob zakonéeni studia predmétu (¢l. 8 SZR UHK)
Zapsanim povinné volitelného predmétu vramci prislusného bloku povinné volitelnych
predmétti se na takovy predmét hledi, jako by jeho absolvovani bylo pro dany studijni
program povinné. Pokud student neziskd zapodet nebo zkousku z povinné volitelného

predmétu, ktery ma zapsany podruhé a jehoZ neabsolvovanim by bylo znemoZnéno splnéni
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prislusného bloku povinné volitelnych pfedmétd, postupuje se podle ¢l. 12 odst. 6, resp. ¢l. 13
odst. 7 SZR UHK.

CL.7
Dokumentace pfedmétu (¢l. 9 SZR UHK)
Navrh na zménu garanta predmétu profilujiciho zakladu pfedklada dékance fakulty vedouci
katedry/tfeditel tstavu. Garant pfedmétu musi spliiovat podminky podle Natizeni vlady
¢.274/2016 Sb., o standardech pro akreditace ve vysokém $kolstvi.
Dékanka fakulty oznami Radé pro vnitini hodnoceni UHK zménu garanti pfedmétd
profilujiciho zakladu, pokud se tykaji vice nez poloviny predmétd profilujiciho zdkladu, a ta

zménu projedna.

Dil 3
PRUBEH STUDIA

CL 8
Kontrola studia a podminky pro pokracovani ve studiu (¢l. 16 a 17 SZR UHK)

V prvnim roce studia probiha kontrola poctu ziskanych kredit k poslednimu dni zimniho
semestru akademického roku. Pokud student do té doby neziska pozadovany pocet kreditd,
jeho studium je ukoncéeno. Pouze ve zcela mimofadném pripadé, zejména kdyz studentovi ve
splnéni podminek zabranily zavazné zdravotni dGvody nebo tiZiva socidlni situace, mize
pozadat dékanky fakulty o udéleni vyjimky pro pokradovani ve studiu. Zadost je tfeba podat
neprodlené, nejpozdéji pred poslednim dnem zkouskového obdobi zimniho semestru. Zadost
musi obsahovat zdGvodnéni véetné origindlu nebo tufedné ovérené kopie dokladd
prokazujicich uvadéné argumenty.

Pokud student nesplnil podminky pro postup do dal§iho akademického roku studia a hodla
podat Zadost o vyjimku z podminek stanovenych pro pokracovani ve studiu, musi tuto zadost
podat teprve v dobé, kdy je jiz z informacniho systému nezpochybnitelné ziejmé, sjakymi
vysledky prislu$ny akademicky rok absolvoval (tj. které predméty tispésné absolvoval a které
po vycerpani vSech moZnosti naopak absolvovat nedokazal). Kazda Zadost musi obsahovat
zdGvodnéni véetné originalu nebo ufedné ovéiené kopie dokladd prokazujicich uvadéné
argumenty. Zadosti bez platného dokladu o uhradé poplatku dle platného rozhodnuti
dékanky o poplatcich budou bez dal$iho feSeni zamitnuty.

V pfipadé vyjezdu studentd na zahraniéni studentskou mobilitu vyucujici pfiméfené
prizptisobi pozadavky stanovené pro UspéSné absolvovani pfedmétu. Vsemestru, kdy se
uskutecénila zahrani¢ni mobilita, neni pozadovana ti¢ast na vyuce, pokud je mozné potfebné
kompetence rozvinout jinym zpdsobem. Student je povinen vpfipadé¢ zahrani¢niho
studijniho pobytu informovat nejméné 21 dnti pfed odjezdem e-mailem vSechny vyucujici
predmétti, které ma vdaném semestru zapsané. V pripadé, ze se student prokazatelné dozvi

o terminu zahrani¢niho pobytu ve lhité kratsi nez 21 dnd, informuje vyucujici neprodlené.
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Preruseni studia (¢l. 19 SZR UHK)
Student je povinen hodnovérné dolozit divody uvedené v zadosti o pferu$eni studia, nejsou-li
ziejmé z prabéhu studia. Nezdivodnéna nebo nedoloZena Zadost o preruseni studia bude
zamitnuta.
Student m4 povinnost si vdobé studia udrZovat aktivni heslo. Vzhledem k tomu, Ze se
studentm v dobé preruseni nerusi pfihlasovaci jméno do systému, jsou vSechny pisemnosti
dorudovany v souladu s ¢l. 58 odst. 1 prostfednictvim elektronického informaéniho systému.
Po opétovném zapisu ke studiu student pokracuje ve studiu zpravidla podle téch studijnich
pland, které jsou schvaleny pro pfislu$ny studijni program v dobé jeho nastupu do studia. PdF
UHK nezaruduje, Ze béhem pieruseni studia nedojde ke zméné studijnich pland, k omezeni
nebo zru$eni studijniho programu.
PdF UHK negarantuje podminky pro uspé$né uzavieni studia ve stejném studijnim programu,
pokud neni vdobé studentova opétného zapisu do studia zajistovan nebo skondila jeho
akreditace. V pripadé, ze PdF UHK ziskala novou akreditaci piislusného studijniho programu,
Ize studenta sjeho souhlasem prevést na nové akreditovany program s povinnosti doplnit
predméty, které jsou rozdilné. PdF UHK nezaruluje, Ze student vtomto piipadé bude
schopen dokondit studium ve standardni dobé¢ studia.

CL. 10

Uznani ¢asti studia (¢1. 21 SZR UHK)
Uznan nebude pifedmét ukonceny zkouskou, kterd je klasifikovana stupném E. Vyudcujici
predmétu, garant studijniho programu nebo vedouci katedry/teditel tistavu mtize dékance
doporudit uznani zapoctu.
Neuznavaji se predméty z bakalarského studia do navazujiciho magisterského studia.
Uznani ¢asti studia absolvované vzahrani¢i vramci vyménného studijniho pobytu
organizovaného univerzitou se fidi specifickymi pfedpisy, s nimiz jsou studenti seznadmeni
pred absolvovanim studijniho pobytu.
Pro uznané piredméty se vsouladu s &. 14 odst. 3 SZR UHK pouZije slovni vyjadfeni ,uznano“.
Uznané zkousky se nepocitaji do poc¢tu splnénych zkousek pro ticely prospéchového stipendia
(nemaji klasifikaci A-E).
V ptipadé piestupu budou uznané piredméty obsahovat informaci o uznani, zadano bude
i ptvodni hodnoceni podle ¢&l. 14 odst. 1 SZR UHK. Pfi uznini se postupuje vsouladu
s pravidly stanovenymi v ¢l. 21 odst. 1 SZR.

Dil 4
UKONCENI STUDIA

CL11
Podminky ukonéeni studia (¢l. 23 SZR UHK)
Pokud student mneabsolvuje uspésné studium vdobé platnosti akreditace ptislusného

studijniho programu, miGZe PdF UHK prevést studenta na zakladé jeho souhlasu na nové
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akreditovany studijni program. Vtomto p#ipadé dojde kuznani obsahové podobnych
predmeétt podle ¢l. 10 odst. 5 této smérnice.
PdF UHK mizZe studenta pfevést pouze do stejného nebo nizsiho typu studijniho programu

(. z pétiletého magisterského studijniho programu do bakalatského studijniho programu).

ClL.12

Statni zavéreéna zkouska (¢l. 24 SZR UHK)
Ke dni zahajeni akademického roku informuje vedouci katedry/feditel tstavu studenty
zavéreéného ro¢niku studia o organizaci zavére¢né ¢asti studia véetné obsahu a usporadani
dasti statni zavéreéné zkousky. Vedouci katedry/feditel tstavu mtiZe stanovit zivaznou
posloupnost téchto dil¢ich ¢asti, vtom pifipadé kontrola splnéni podminek naleZi
garantujicimu pracovisti.
V ptipadé, ze vedouci katedry/feditel Gistavu stanovi zadvaznou posloupnost dil¢ich ¢asti statni
zavérecné zkousky nebo povinnost absolvovat vSechny casti statni zavérecné zkousky
vijednom terminu, mutZe student z vaznych (pfedev§im zdravotnich) a fadné doloZenych
dtvodt pisemné pozadat vedouciho katedry/feditele Gstavu o udéleni vyjimky (zménu potradi
zkoudek nebo rozlozeni do vice termint). Zadost je nutné podat nejméné dva mésice pred
planovanym terminem konani statni zavére¢né zkousky nebo jeji ¢asti. Rozhodnuti vedouciho
katedry/teditele Gistavu je kone¢né a je spolu s zadosti soucdasti spisu studenta.
V pfipad€, Ze harmonogram akademického roku stanovi dva terminy pro konani statnich
zavéreénych zkousek vjednom semestru, mize vedouci katedry/feditel istavu rozhodnutim
omezit kapacitu jednoho ztermind. Vtomto pfipadé ma vedouci katedry/teditel tstavu
povinnost zajistit dostate¢nou kapacitu terminu, ktery neni omezen. Rozhodnuti vedouciho
katedry/teditele tstavu o kapacitnim omezeni terminu musi byt zvefejnéno nejpozdéji
do 30. 11. akademického roku.
Ke kazdé ¢asti statni zavéreéné zkousky se studenti hlasi ve STAG nejpozdéji ¢trnact dni pred
terminem konani, vyjma SZZ, které probihaji v srpnu. Studenti k ni nejsou jmenovité zvani,
zdrojem vefejné pristupnych informaci o organizaci statni zavére¢né zkousky a jejich ¢asti je
web fakulty a STAG. Prihlasi-li se student k volitelné nebo povinné volitelné c¢asti statni
zkousky, ktera neni podminkou k ukondeni studia, musi tuto ¢ast splnit pred posledni
povinnou ¢asti statni zavéreéné zkousky. Pokud tak neudini, bude studium ukonceno ke dni
splnéni posledni povinné ¢asti statni zavéreéné zkousky.
V odiivodnénych ptipadech mtize student od casti statni zavérecné zkousky odstoupit pred
jejim zapocetim, tj. pfed zadanim/volbou otazek. V tom piipadé se ma za to, Ze se student ze
statni zavéreéné zkousky omluvil dle ¢l. 27 odst. 4 SZR UHK.

CL13
Zku$ebni komise pro statni zdvéreéné zkousky (¢l. 25 SZR UHK)
Vedouci a oponent bakalarské nebo diplomové prace, ktefi nejsou jmenovani ¢leny zkuSebni
komise v souladu s ¢l. 25 odst. 1 SZR UHK, nejsou opravnénymi ¢leny zkusebni komise pro
statni zavéreénou zkousku, u niz obhajoba bakalatrské nebo diplomové prace probiha. Jejich
pritomnost pfi obhajobé nenahrazuje pfitomnost zavazného minimalniho poctu tii ¢lent

zkuSebni komise pro statni zavére¢nou zkousku.
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Cl. 14
Diplomova nebo bakalafska prace (¢l. 26 SZR UHK)
Student ma pravo obhajovat praci, kterou nahral do systému a u které nasledné probéhla
validace prace na garantujici katedfe/tstavu. Odevzdat upravenou préaci je moZné pouze
v pripadé, Ze probéhl nedspé$ny pokus o obhajobu pfedchozi verze.
Garantujici katedra/Ustav miZe studentovi vratit praci k pfepracovani pouze v pfipad¢, Ze
probéhl netspésny pokus o obhajobu predchozi verze prace. Vraceni prace z dtvodu

zaporného posudku vedouciho nebo oponenta prace neni mozné.

CAST TRETI
Ustanoventi pro studium v doktorskych studijnich programech

Dil1
ORGANIZACE A USKUTECNOVANI STUDIA

CL15
Preruseni studia (¢l. 39 SZR UHK)

Student je povinen hodnovérné dolozit diivody uvedené v zadosti o preruseni studia, nejsou-li
ziejmé z pribeéhu studia. Nezdivodnénd nebo nedolozena Zadost o prerusSeni studia bude
zamitnuta.

Student ma povinnost si vdobé studia udrzovat aktivni heslo. Vzhledem k tomu, Ze se
studentim v dobé preruseni nerusi pfihlasovaci jméno do systému, jsou vSechny pisemnosti
dorucdovany v souladu s ¢l. 58 odst. 1 prostfednictvim elektronického informaéniho systému.

Cl. 16

Statni doktorska zkouska, disertaéni prace (¢l. 42 az 55 SZR UHK)
Statni doktorska zkouska a obhajoba diserta¢ni prace probiha v souladu s akreditaci u studii
zapocatych nejpozdéji v ak. roce 2024/2025. Studenti zapsani v ak. roce 2025/2026 a pozdéji
studium ukoncuji pouze obhajobou diserta¢ni prace.
Protokol o prabéhu statni doktorské zkousky a obhajoby diserta¢ni prace je vygenerovan
informa¢nim systémem fakulty.
Formalni Gprava diserta¢ni prace je urc¢ena rozhodnutim dékanky (Pravidla zadani zavére¢né
prace a jejiho vypracovani).
Disertaéni prace a teze diserta¢ni prace se odevzdavaji v poctech a formach exemplaii danych
platnym rozhodnutim dékanky (Pravidla zadani zavére¢né prace a jejtho vypracovani).
Zadost o doplnéni/pfepracovani prace musi doktorand podat bezprostfedné po obdrZeni

posudkti, nejpozdé&ji 10 dni pred stanovenym terminem statni zavéreéné zkousky.

CAST CTVRTA
Spoleénad ustanoveni

Cl.17
Dokumentace o studiu (¢l. 54 SZR UHK)



(I) Dokumentace pribéhu studia je vedena v informaénim systému (IS/STAG). Vyuclujici je
povinen neprodlené zanaset do tohoto systému hodnoceni zapoctd, klasifikovanych zapocta
a zkousek podle pravidel stanovenych rozhodnutim dékanky. Podminky reklamacniho fizeni
v bakalarském a magisterském studiu stanovuje rozhodnuti dékanky, reklamaéni listek je
dostupny na webu fakulty. Vpfipadé, Ze nemad doktorand zaznamenanou klasifikaci
u pfedmétt, zda vysledky zpétné referentka studijniho oddé€leni na zakladé schvaleného

hodnoceni doktoranda.

CL.18
Rozhodovani ve vécech organizace studia (¢l. 60a SZR UHK)

(1) Podani u¢inénd studentem ve vécech organizace studia se vyfizuji sdé€lenim. Za organizaci
studia se povaZuje vSe, co nespada pod rozhodovani podle § 68 zakona o vysokych $kolach.

(2) Podani uc¢inéna studentem ve vécech organizace studia podle ¢l. 1 odst. 6, ¢l. 4 odst. 7, ¢l. 8
odst. 3 a ¢l. 16 odst. 6 SZR UHK vyfizuje dékanka. Rozhodnuti je koneéné.

(3) Podani u¢inéna studentem ve vécech organizace studia podle ¢l. 4 odst. 5 SZR UHK vytizuje
prislusny prodékan. Student miZe prostfednictvim prodékanky pozidat o prezkoumani
vyfizeni svého podani ve 1hiité 15 dnti ode dne, kdy mu bylo sdéleni doruc¢eno. Prodékan miize
zadosti o pfezkoumani vyfizeni podani vyhovét, nebo preda zadost dékance fakulty. Dékanka
fakulty mtize Zadosti o prezkoumani vyfizeni podani vyhovét, nebo ji zamitne. O vysledku
fizeni je student vyrozumén, rozhodnuti dékanky je konec¢né.

CAST PATA
Prechodnd a zdvéreénd ustanoveni

CL.19
Zavérefna ustanoveni
(1) Tato smérnice nabyva platnosti a u¢innosti dnem podpisu.
(2) Nabytim platnosti této smérnice pozbyva platnosti smeérnice dékana ¢ 5/2023 ze dne
20. 11. 2023.

V Hradci Kralové dne 13. listopadu 2025

PhDr.Nella  J8iimeoe’s' ™™
Misova, Ph.D. 5%
PhDr. Nella Mlsova, Ph.D.
dékanka PdF UHK
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