)( Univerzita Hradec Kralové Smeérnice dékana ¢. 3/2020
Pedagogicka fakulta

Prace z domova

1. Smérnice upresiiuje Rektorsky vynos ¢. 12/2020 (dale jen RV) pro potfeby PdF UHK.

2. Vztahuje se na THP, referentky a pracovniky uvedené v pfislusnych ustanovenich RV.

3. Pracovnici mohou ve vyjimecnych pfipadech poZadat o praci zdomova (dale jen PzD).
Nejprve je dle RV uzaviena dohoda, kterou podepisuje zaméstnanec a dékan PdF. Zadost
(pFiloha této smérnice) se elektronicky podava k vyjadreni pfimému nadfizenému/vedoucimu
katedry, poté se e-mailem odesle referentce dékana, pficemz ji s konecnou platnosti
schvaluje dékan fakulty.

4. Zadatel uvede ddvody své 7adosti. Musi se jednat pouze o diivody zvldst hodné zfetele a
Zadost je povolena pouze tehdy, je-li to s ohledem na charakter vykonavané agendy mozné.

5. Sohledem na potreby PdF UHK je moZné udélit na zddost zaméstnance v souc¢tu maximalné
5 dni v kalendarnim roce pro PzD. Tato smérnice vSak nijak neomezuje dle pfislusnych norem
urcit zaméstnanci PzD ze strany zaméstnavatele.

6. Za ucelem vykonu PzD bude zfizen zaméstnanci vzdaleny pfistup. V pripadech, kdy ztizeni
takového pfristupu neni mozné a v pripadech, kdy je to i pfi zfizeni vzddleného pristupu
k vykonu agendy nutné, je zaméstnanec oprdvnén odndaset z pracovisté spisy v listinné
i elektronické podobé, je viak povinen zabezpecit, aby nedoslo k jejich ztraté ¢i poskozeni,
nebo ke zneuziti informaci v nich obsazenych. Ztrdta ¢i posSkozeni spisu nebo takové
nakladani se spisem, které umozni zneuziti informaci v ném obsaZenych, bude povaZzovano za
poruseni povinnosti vyplyvajicich z pravnich predpisQ.

7. Zameéstnanec konajici PzD je povinen byt k dispozici v dobé 9 - 14 a v patek 9 - 13 hod
prostfednictvim v Zadosti uvedeného telefonu, e-mailu nebo jinym zplsobem sjednanym
mezi nim a jeho pfimym nadFfizenym a v souladu s pfislusnymi ustanovenimi RV.

8. PfFi vykonu PzD je zaméstnanec povinen Cerpat fadné prestavky v praci a dohodnutym
zpUsobem evidovat vykon prace.

9. Zameéstnanec je povinen s ohledem na bezpelnost a ochranu zdravi pfi prdci zajistit pfi PzD
vhodné pracovni podminky a pracovni prostfedni odpovidajici vykonu sjednaného druhu
prace.

10. Dékan PdF si vyhrazuje pravomoc rozhodovat ve spornych pfipadech sam, a to i v takovych
pfipadech, které RV a tato smérnice neupravuji. Proti rozhodnuti dékana neni odvolani.

11. Nedilnou soucasti smérnice dékana je formular Zadosti.
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Zadost o praci z domova

Zadatel/ka Jméno a pFijmeni, titul:
Datum narozeni:

Bydlisté:

Duivod Zadosti o praci z domova:

Datum jednotlivych dn@, kdy o praci z domova zadam, pfipadné souhrn dnl v daném kalendafnim
meésici:

Informace o dostupnosti Zadatele pfi vykonu prace z domova

Adresa:

Telefonni Cislo:

Vyjadfeni pfimého nadfizeného / vedouciho pracovisté

Podpis Datum

Vyjadieni dékana PdF UHK

Podpis Datum

Podpis Zadatele .
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