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Clanek I
Cil dokumentu

Tato smérnice navazuje na Rektorsky vynos ¢. 19/2014 (dale jen vynos) TeSici
administraci programu Erasmus+ na UHK a konkretizuje administraci programu
Erasmus+ na Pedagogické fakulté UHK.

Clanek IT
Organizace vybéru studentt / akademickych pracovnikil / zaméstnancii

Vyslani studentd / akademickych pracovnikti / zaméstnanct Pedagogické fakulty
UHK na mobility vramci programu Erasmus+ se déje vidy na zakladé vysledkt
vybérového tizeni.

Vyhlaseni vybérového fizeni, pripadné jeho dalsich kol, je zvefejnéno na webovych
strankach Referatu internacionalizace Pedagogické fakulty UHK a podpofeno
dal$imi zptlisoby zveiejnéni. Toto vyhlaSeni obsahuje kromé soupisu konkrétnich
destinaci s oborovym zaméfenim, poftem a rozsahem mobilit, také podminky pro
GUcast ve vybérovém fizeni a kritéria posuzovani, termin a naleZitosti podani
prihlasky do vybérového rizeni véetné pozadovanych priloh.

Prihlasky do vybérovych fizeni vyhodnocuje fakultni koordinator a prodékan pro
internacionalizaci na zakladé kritérii stanovenych ve vybérovych fizenich. Vysledky
vybérového fizeni jsou vyhlaseny zvefejnénim na webovych strankach Referatu
internacionalizace Pedagogické fakulty UHK.

Vyhlaseni vysledkt vybérovych fizeni obsahuje kromé jmen vysilanych studentd
/ akademickych pracovniki / zaméstnanci také jména dal$ich Gcéastnikil vybérového
fizeni, ktefi se umistili na pozicich ndhradnikd.

Vybér studenta / akademického pracovnika / zaméstnance na mobilitu je zavazny a
odstoupit od vyjezdu je moZno jen ve zcela vyjimeéném a odivodnéném piipadé, a
to pisemnym sdélenim Referatu internacionalizace, fakultnimu koordinatorovi.
V takovém piipadé postupuje na misto vysilaného studenta / akademického
pracovnika / zaméstnance prvni z potfadi nidhradnikd.

Pokud nejsou ve vybérovém fizeni pro konkrétni destinaci kterékoli aktivity
programu Erasmus+ podany zadné prihlasky (nebo v pfipadé, Ze vysilany student /
akademicky pracovnik / zaméstnanec od vyjezdu odstoupil a pro tuto destinaci nenf
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zZadny nahradnik), je vyhlaSeno druhé kolo (pfipadné i dal$i kola) vybérového
fizeni. Pro vSechna kola vybérového fizeni plati vyse specifikované podminky
organizace jako pro prvni kolo.

Clanek III
Organizace studijniho pobytu / praktické staze studenta do zahranici

Kazdy vybrany student potvrdi Referatu internacionalizace pisemné e-mailem do
data stanoveného ve vyhlaSeni vysledkti vybérového fizeni souhlas s realizaci
studijniho pobytu / praktické staze do vybrané instituce/destinace.

Vysilany student je povinen se seznamit s formalnimi nalezitostmi a podminkami
vyjezdu na konkrétni instituci, vyplnit poZadované aplikaéni dokumenty (jako napf.
application form, learning agreement, housing application, apod.) a dolozZit
poZadované prilohy (jako napi. kopii obéanského prikazu, kopii karty evropského
zdravotniho pojisténi apod.) v pozadovaném terminu.

Vysilany student je povinen piedlozit dokument Learning agreement for
studies/traineeships na Referat internacionalizace fakultnimu koordinatorovi ke
schvaleni a podpisu prodékana pro internacionalizaci.

Pripadné zmény vLearning agreement je nutné odsouhlasit vSemi stranami
(student, vysilajici a pfijimajici instituce) zpravidla do 14 dni od zadatku pobytu.
Vysilany student se pied odjezdem na studijni pobyt / praktickou staZ Erasmus+
dostavi na Referat internacionalizace Pedagogické fakulty UHK Kk podpisu
Ucastnické smlouvy.

Vysilany student je dale povinen se pied odjezdem na studijni pobyt / praktickou
staz Erasmus+ fadné pojistit dle smérnice kvestora ¢. 2/2013. Doporucena je
moznost uzavieni cestovniho pojisténi dle platné ramcové smlouvy u ERV
pojistovny, a.s. Student je povinen dolozit uzavieni pojisténi platného po celou
dobu pobytu Erasmus+ (délka pobytu je uvedena v i¢astnické smlouve).

Vysilany student ma povinnost predloZit do 1 mésice od navratu na Referatu
internacionalizace potvrzeni o délce pobytu a vypis studijnich vysledkd (tzv.
transcript of records) v piipadé studijniho pobytu, resp. potvrzeni o délce pobytu v¢.
hodnoceni staze nebo tzv. After mobility learning agreement v pfipadé praktické
stazZe.

Student je dale povinen vyplnit zavére¢nou zpravu v aplikaci Mobility tool+.
Student, ktery vyjizdi do zemé se zhorSenou bezpe¢nostni situaci (dle aktualniho
doporuceni a varovani zvefejnéného na webovych strankach MZV CR) je povinen se
seznamit s pravidly dle Bezpeénostniho protokolu (dostupny na Referatu
internacionalizace PdF), ridit se danymi kroky a toto stvrdit svym podpisem.
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Clanek IV
Podminky pro vyplatu stipendia studentiim

Vyplata stipendia studentiim, ktefi vyjizdé€ji na studijni pobyt / praktickou staz
programu Erasmus+ a ktefi splnili naleZitosti predepsané pied vyjezdem, se
uskute¢iuje bankovnim prevodem na béZzny korunovy udet studenta uvedeny
v ucastnické smlouvé. Stipendium je vyplaceno vyhradné v K¢.

Podminkou kvyplaté stipendia je doloZeni certifikatu o sjednaném a zaplaceném
cestovnim pojisténi dle ¢lanku III/bod 6).

Clanek V
Moznost pridéleni dodateénych financ¢nich prostfedkt nad ramec
stipendia programu Erasmus+

Nad ramec stipendia programu Erasmus je mozno ve vyjimeénych piipadech pfiznat
studentim Pedagogické fakulty UHK mimofadné stipendium, a to na zakladé
navrhu prodékana pro internacionalizaci nebo Zadosti studenta, zejména
v souvislosti s mimofadnymi vydaji spojenymi se studijnim pobytem, které
vyznamné prevySuji stipendium programu Erasmus+. Tyto naklady studijniho
pobytu je tfeba dolozit.

Mimoradné stipendium je pfiznano dékanem na zikladé posouzeni a kladného
stanoviska kolegia dékana a neni narokové.

Clanek VI
Minimalni podminky na spInéni studijniho pobytu / praktické staze

V pfipadé studijniho pobytu ma student povinnost splnit minimalné 15 kreditt za
lsemestr na zahraniéni vysoké Skole, pokud neni na zikladé dohody mezi
partnerskymi institucemi stanoveno jinak, a splnit vSechny predepsané formality,
zejména odevzdat vSechny povinné dokumenty.

V piipadé€ praktické staZe ma student povinnost absolvovat pobyt v ujednaném
rozsahu a splnit obsah praktické staze a splnit v§echny predepsané formality,
zejména odevzdat vSechny povinné dokumenty.

Pfi nedodrZeni minimalnich podminek nebude studentovi udélen zapocet
v pfedmétu Zahrani¢ni staz nebo Zahrani¢ni pracovni staz ani akceptovan Zzadny
absolvovany predmét na zahrani¢ni vysoké Skole a podle miry nesplnéni bude
stanovena pomérna ¢ast stipendia, kterou bude student vracet.
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Clanek VII
Uznavani studia/staZe a metodologie pridé€lovani kreditti
za studium/staz v zahraniéi

Pri splnéni minimalnich podminek studijntho pobytu a odevzdani vSech
predepsanych dokumentd je studentovi pobyt uznan a zapsan pfedmét Zahrani¢ni
staz, za ktery obdrzi 20 kredita.

Dale mohou byt studentovi uznany predméty/kredity absolvované v zahraniéi, a to
pfi splnéni predem stanovenych podminek a p#i sluditelnosti absolvovanych
predméth s oborem/programem studovanym na UHK.

Pri splnéni podminek praktické staze a odevzdani vSech povinnych dokumentt je
studentovi stdz uznana a zapsan pifedmét Zahrani¢ni pracovni stdZ s dotaci 10
kreditt.

Predméty Zahrani¢ni staZ a Zahrani¢ni pracovni staZz jsou uvedeny v Dodatku
k diplomu / Diploma Supplement.

Metodologie pridélovani kreditti na Pedagogické fakulté UHK za studijni pobyt
/ praktickou staz programu Erasmus+, vychazi z faktu, Ze kazdy radn€ absolvovany
studijni pobyt, respektive prakticka staz (se splnénymi podminkami véetné doloZeni
dokumentaci), predstavuje vyznamny studijni a odborny pfinos pro studenta, bez
ohledu na to, zda pifedméty absolvované na zahrani¢ni vysoké $kole koresponduji
s predmeéty studijniho oboru studovaného na Pedagogické fakulté UHK, resp. s praxi
v ramci studovaného oboru v pfipadé absolvovani praktické staze).

Proto je fadné absolvovani studijniho pobytu spojeno se zapsanim piedmétu
Zahrani¢ni staz s dotaci 20 kreditt a fadné absolvovani praktické staze spojeno se
zapsanim pfedmétu Zahraniéni pracovni staz s dotaci 10 kreditd.

Zapsani téchto predmétl véetné kreditového hodnoceni neomezuje moZnost uznani
jednotlivych piredmétf absolvovanych na zahrani¢ni vysoké $kole, pokud jsou jejich
ucebni cile, obsah a dalsi charakteristiky slucitelné se studijnim oborem studovanym
na Pedagogické fakulté UHK.

Student vyplni a pfedlozi zadost (volné staZitelnou ve svém studijnim profilu) se
seznamem piedmétd, které absolvoval na zahrani¢ni vysoké $kole v ramci studijniho
pobytu. Zadost adresuje prodékanovi pro studium na Pedagogické fakulté. P¥ilohou
zadosti jsou dokumenty, které dokladaji absolvovani danych predmétt (pf¥. kopie
transcript of records) a jejich oborovou slucitelnost (pt. sylabus).

Clanek VIII
Organizace mobilit akademickych pracovnikii / zaméstnancti do zahranici

Mobilita akademického pracovnika / zaméstnance Pedagogické fakulty UHK se
realizuje formou vyslani na zahraniéni pracovni cestu.

Vysilany akademicky pracovnik / zaméstnanec je povinen se seznamit s formalnimi
nalezitostmi a podminkami vyjezdu na konkrétni instituci.

Univerzita Hradec Kralové, Pedagogicka fakulta, sidlo dékanatu: Namésti Svobody 301, 500 02 Hradec Kralové,
www.uhk.cz/pdf


http://www.uhk.cz/pdf

Univerzita Hradec Kralové
Pedagogicka fakulta

3)

4)

5)

6)

7)

8)

)

2)

3)

4)

5)

Smeérnice dékana ¢.2/2018

Vysilany akademicky pracovnik / zaméstnanec je dale povinen vyplnit poZadované
dokumenty, zejména navrh na vyslani na zahraniéni pracovni cestu a tzv. mobility
agreement staff mobility for teaching/for training. Dokumenty pfedklada Referatu
internacionalizace ke schvaleni a podpisu.

Vysilany akademicky pracovnik / zaméstnanec se pfed odjezdem na vyukovy pobyt /
$koleni Erasmus+ dostavi na Referat internacionalizace Pedagogické fakulty
k podpisu ucastnické smlouvy.

Vysilany akademicky pracovnik / zaméstnanec je pfed odjezdem fadné pojistén,
cestovni pojisténi uzavira poveétreny pracovnik Referatu internacionalizace dle platné
ramcové smlouvy u ERV pojistovny, a.s.

Vysilany akademicky pracovnik / zaméstnanec obdrzi finan¢éni podporu na mobilitu
formou zalohy na zahrani¢ni pracovni cestu a vyuctovani cestovnich nahrad dle
zakoniku prace CR.

Vysilany akademicky pracovnik / zaméstnanec ma povinnost predlozit do 14 dni od
navratu na Referatu internacionalizace potvrzeni o délce pobytu.

Vysilany akademicky pracovnik / zaméstnanec je dale povinen vyplnit zavére¢nou
zpravu v aplikaci Mobility tool+ a dale zavéreéné hodnoceni (které je povinnou
soucasti dolozeni zahrani¢ni pracovni cesty).

Clanek IX
Realizace mobilit z partnerské univerzity - prijezdy

Studijni pobyty, pfipadné praktické staze studentdi nominovanych zahrani¢nimi
partnerskymi univerzitami programu Erasmus+ na Pedagogické fakulté¢ UHK se
realizuji formou studijnich moduld a vyucovanych pfedméti. Nabidka obsahuje
kurzy vyufované v cizim jazyce (pfevazné vangli¢ting). Jejich aktudlni nabidka se
vSemi dal§imi potfebnymi informacemi je zvefejnéna na webovych strankach
Referatu internacionalizace Pedagogické fakulty UHK (v ¢asti uréené pro zahraniéni
partnery) a zaroven je koordinatorkou/referentkou referdtu internacionalizace
pravidelné zasilana koordinatortiim partnerskych instituci elektronickou postou.
Referat internacionalizace pfijima nominace studentd z partnerskych instituci na
nasledujici akademicky rok zpravidla vterminu do 31. 5. pro zimni semestr, resp.
zpravidla do 30. 11. pro letni semestr.

Studenti z partnerskych instituci jsou povinni vyplnit a zaslat pfislusné aplikacni
dokumenty (zejména application from, housing application form, learning
agreement for studies/traineeships, UHK student card application from)
vuvedeném terminu na Referat internacionalizace.

Studenti jsou povinni nastoupit na pobyt pied zalatkem semestru a tcastnit se
tvodniho informaéniho setkani.

Pobyty akademickych pracovnik / zaméstnancl ze zahranic¢nich partnerskych
instituci se realizuji po predchozi domluvé s ptislusnym pracovistém Pedagogické
fakulty UHK a na zdkladé¢ schvileni a potvrzeni dokumentd fakultnim
koordinatorem, resp. Referatem internacionalizace.
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6) Pobyty mohou byt realizovany vramci mezinarodnich akci Pedagogické fakulty
UHK, resp. UHK, tj. napt. Pedagogickych dn#i, UHK Erasmus+ Staff Training Week,
apod.

Clanek X
Zavére¢na ustanoveni
1) ZruSuje se Smérnice dékana ¢ 3/2015 Administrace programu Erasmus+ na

Pedagogické fakulté UHK.
2) Tato smérnice nabyva platnosti a G¢innosti dnem podpisu.

V Hradci Kralové dne 12. 9. 2018

doc. PhDr. MgA. Franti$ek Vanicek, Ph.D.,
dékan PdF UHK
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