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Rozhodnuti dékanky ¢. 26/2025

Pravidla zadani zavérec¢né prace a jejiho vypracovani

Rozsah zavaznosti

Toto rozhodnuti je zavazné pro vSechny studenty bakalarskych a magisterskych studijnich
programt akreditovanych na Pedagogické fakulté Univerzity Hradec Kralové. Pro studenty
doktorskych studijnich program plati pfiméfené.
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CL.1
Zadani zavérecéné prace

Zpravidla nejpozdéji v pfedposlednim roce studia voli student téma bakalaiské/diplomové
zavéreéné prace (dale souhrnné téZ jen zavéreénd prace) dle svého studijniho programu
z nabidky schvalenych témat zavére¢nych praci zvefejnénych v IS/STAG, resp.vypsani
tématu iniciuje. Za formulaci tématu a podminek vypracovani zavérecné prace v obou
pripadech odpovida vedouci prace, za vSechna témata vypsana pracovistém odpovida
vedouci katedry / feditel tstavu.

Pro studenty bakalarského sdruZzeného programu maior je téma zavérecné prace vypsano
vzdy na katedfe/Gstavu, kterd program maior garantuje a zaji§tuje. Téma zavéreCné prace je
zaméfeno na problematiku odpovidajici oborovému zaméfeni programu maior. Za
formulaci tématu a podminek vypracovani zavéreéné prace odpovida vedouci prace, za
vSechna témata vypsana pracovistém odpovida vedouci katedry / feditel dstavu.

Student pozada o zadani tématu vedouciho prace, ktery téma v daném roce vypsal, popft. je
ochoten vypsat. Pravomoci vedouciho prace je omezit pocet studentd prihlasenych k tématu,
resp. dal$i zadani tématu vyloudit jeho umrtvenim. Pravomoci vedouciho katedry / feditele
Gstavu je rozlozit praci v ramci pracovisté. Vedouci zavére¢né prace miize vést maximalné
20 zavéreénych praci (ze vSech programi ave vSech roc¢nicich celkem). Ve vyjimeénych
pripadech muze vedouci katedry / reditel Gstavu povolit zvySeni poctu praci (s ohledem na
celkové pracovni vytizeni pracovnika).

Souhlasi-li vedouci zavére¢né prace s prihlasenim studenta k tématu a s tim, Ze se stane
vedoucim jeho prace, ovéritelné sdéli tuto skute¢nost vedoucimu katedry / fediteli Gstavu.
Pokud nejsou davody k jinému postupu, vedouci katedry / feditel tstavu studentovi téma
schvali, zadani obsahuje podminky vypracovani zavéreéné prace (ukoly, cile, metody,
vychozi literaturu), jméno vedouciho zavére¢né prace, piipadné konzultanta zavérecné
prace. Organizaci zadani a schvaleni tématu zavére¢né prace stanovi vedouci katedry /
feditel tstavu; soucasti zadani je vzdy prihlaseni studenta k zavéreéné praci vIS/STAG
(tikon spociva ve sledu pokynt Absolvent - Vysokoskolské kvalifikacni prace). Prifazeni
zavére¢né prace je mozné ovéfit na portalu IS/STAG - Moje vyuka - Zadavani VSKP -
Studenti a jejich VSKP.
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Nejpozdéji na zacatku akademického roku nasledujiciho po akademickém roce, v némz byl
student k zavére¢né praci ptrihlasen v IS/STAG, oznami vedouci katedry / feditel Gstavu
jméno oponenta a zaroveinl jej zanese do informaéniho systému. V pfipadé, kdy si student
zvoli zavéreénou praci az v poslednim roce studia, zanese vedouci katedry / feditel tstavu
jméno oponenta do IS nejpozdéji do 30 dnid od konec¢ného terminu pro pfifazeni studenta
k tématu zavéreéné prace.

(Obecné podminky zadani bakalarské/diplomové/dizertaéni prace stanovi Studijni
a zkuSebni fad Univerzity Hradec Kralové.)

Téma dizerta¢ni prace navrhuje uchazel zpravidla jiz pfed zahajenim studia piislusné
oborové radé. Pokud oborova rada téma schvali, pfedseda oborové rady zajisti jeho zaneseni
do IS/STAG i se schvalovaci doloZkou. Stane se tak nejpozdéji do dvou let od zahajeni
studia.

Vedoucim bakalarské/diplomové prace mutze byt vidy profesor nebo docent. U ostatnich
vedoucich diplomové nebo bakalatské prace musi byt splnéna podminka, Ze musi mit
o stupen vys$$i kvalifikaci, nez jakd ma byt na zakladé¢ obhajoby dané prace ziskana.
Dékan/dékanka mtize v oddvodnénych ptipadech rozhodnout o udé€leni vyjimky
z predeslého pravidla, ale pouze v piipadé, Ze dana vyjimka nebyla jiZ udélena pro osobu
oponenta. Vedoucim nebo konzultantem diplomové nebo bakalaiské prace mize byt
i odbornik, ktery neni zaméstnancem UHK. Vedeni zavérecné prace odbornikem, ktery neni
pracovnikem PdF UHK, je podminéno souhlasem vedouciho katedry / feditele tstavu.
Souhlas je vyjadfen schvalenim tématu a vedouciho prace v IS/STAG a schvalenim
pripadného navrhu na uzavieni dohody o provedeni prace. Za doporuceni/potvrzeni
nehabilitovaného vedouciho prace odpovida dékanovi/dékance vedouci katedry / teditel
Gstavu. Za souhlasné vyjadreni dékana/dékanky PdF se povazuje nevzneseni namitky proti
navrhu vedouciho nebo oponenta zavére¢né prace doporuceného vedoucim katedry /
teditelem tustavu. Skolitel dizerta¢ni prace mizZe byt profesor, docent nebo nositel hodnosti
Ph.D./CSc., ktery je vyznamnym odbornikem v oblasti zaméfeni studijniho programu.
V ptipadé, Ze $kolitel neni profesorem nebo docentem, musi byt schvalen védeckou radou
PdF UHK.

Oponenti zavéreénych praci jsou stanoveni podle stejnych kritérii. Oponentem miize byt
v pfipadé€ souhlasu dékana/dékanky i odbornik, ktery neni pracovnikem PdF UHK. Souhlas
je vyjadfen schvalenim pfipadného navrhu na uzavieni dohody o provedeni prace. Za
doporuceni/potvrzeni  nehabilitovaného  oponenta  zavére¢né prace odpovida
dékanovi/dékance vedouci katedry / feditel dstavu. Za souhlasné vyjadieni dé¢kana/dékanky
PdF se povaZuje nevzneseni namitky proti navrhu oponenta zavére¢né prace doporuc¢eného
vedoucim katedry / feditelem tistavu.

ClL 2
Terminy zadani zavérecénych praci

ZanaSeni témat zavéreénych bakalafskych a diplomovych praci do IS/STAG je zpravidla
ukonceno k 30. listopadu, o témata navrZena studenty je nabidka rozsifovana zpravidla do
31. prosince. Schvalovani témat zavére¢nych praci v IS/STAG je zpravidla ukonceno
k 31.lednu. Koneénym terminem pro prifazeni studenta k tématu zavére¢né prace
v IS/STAG je 28. Gnor.

Uvedené terminy se netykaji témat dizertaénich praci, jejichZz vypsani a pfifazeni
uchazecdtim/studentim iniciuji oborové rady.
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(L3
Odevzdani zavéreéné prace

Terminy odevzdani zavérecnych praci stanovi vedouci katedry / feditel tstavu se zfetelem
k terminim obhajob; zvefejni je v Case a zplGsobem shodnym se zvefejnénim termind
obhajob. Casové omezeni zanese do IS STAG.

Zavére¢né prace se odevzdavaji v tiSt€né i digitdlni podob€. Neni-li uvedeno jinak,
odevzdava autor digitdlni exemplar své zavéreCné prace ve stanoveném terminu
prostfednictvim studijniho IS STAG (elektronické odevzdavani vysokoskolskych
kvalifika¢nich praci).

Bakalarska/diplomova prace se obhajuje na katedfe/dstavu, kde bylo téma vypsano,
odevzdava se jeden vytisk svazany zplsobem vyludujicim manipulaci s obsahem prace
avjednom digitadlnim exemplaii shodného obsahu. Po obhajobé prace je studentovi tistény
exemplar vracen, digitalni exemplat zistava ve §kole.

Dizerta¢ni prace se obhajuje na katedfe/tstavu, kde bylo téma vypsano, odevzdava se ve
tfech vytiscich svazanych zptisobem vylu¢ujicim manipulaci s obsahem prace a v jednom
digitdlnim exemplati. Dva vytisky prace jsou po obhajobé studentovi vraceny, jeden vytisk
a digitdlni exemplaf jsou archivovany. S dizertaéni praci odevzdava student teze této prace
v poctu tif vytiskd a jednom digitalnim exemplati uloZeném prostrednictvim IS STAG jako
priloha zavérecné prace oznacena nazvem Teze. Obsah a tist€nou formu tezi stanovuje ¢l. 44
Studijniho a zkusebniho fadu UHK.

Povinnosti prislusného pracovisté fakulty, kde byla prace odevzdana, je provést kontrolu
shodnosti tisténého exemplaie prace s elektronickym exemplafem. Autor prace nese pfimou
odpovédnost za to, Ze digitdlni exemplat jeho prace je obsahové shodny s exemplafem
tiSténym. Autor prace dale nese primou zodpovédnost za to, Ze digitalni data jeho prace
nejsou v okamziku odevzdani prace k obhajobé poskozena. Tuto skute¢nost katedra/dstav
pri pfijimani prace ovéfi. V piipadé, Ze jsou tato data poskozena nebo je digitalni exemplar
prace z jiného divodu necitelny, nebude dilo katedrou/dstavem k obhajobé pfijato, a to ani
v pisemné podobé€. Po provedeni kontroly a zajisténi shody je prace v IS STAG oznacena jako
validni pro obhajobu. Podminkou validace je udéleni zapoc¢tu z pfedmétu Bakalarska prace 2
/ Diplomova prace 2. K validaci student doloZi potvrzeni vedouciho prace o udéleni zapoctu
z predmétu Bakalatska prace 2 / Diplomova prace 2 a jeho souhlas s validaci (navrh
potvrzeni o udéleni zapoctu a souhlas s validaci vedouciho prace je v ptiloze G tohoto
rozhodnuti). Po validaci je zavéreénd prace automaticky odeslana do antiplagiatorského
systému uzivaného UHK. Vysledek této kontroly je k dispozici vedoucimu, oponentovi prace
a autorovi prace v IS STAG.

Odevzdani formalné vyhovujici zavérecné prace je zaevidovano v IS STAG. Student soucasné
obdrzi od referentky/referenta potvrzeni o odevzdani zavére¢né prace v ti§téné podobé.

V piripadé mimofadného opatfeni Ministerstva zdravotnictvi CR a opatfeni rektora UHK
o zakazu osobni pritomnosti student@ na vSech budovach UHK je mozné odevzdavat
kvalidaci zavérené prace pouze v digitalni podobé. TiStény exemplar zavére¢né prace
predlozi student nejpozdé&ji pfed obhajobou zavére¢né prace v den konani obhajoby na
prislusné katedre/dstavu, ktery bude po obhajobé studentovi vracen. Za shodu digitalni
atisténé formy zavéreéné prace odpovida student. Referentka/referent zasle po validaci
studentiim potvrzeni o odevzdani zavére¢éné prace e-mailem.



CL4
Odklad zvefejnéni zavéreéné prace

(1) Student muZe pozadat o nezvefejnéni zavérecné prace po dobu trvani prekazky pro
zveiejnéni, nejdéle viak po dobu péti let'. Zadost o Povoleni odkladu zvefejnéni z4dvéreéné
prace musi obsahovat: jméno autora, nazev prace, odiivodnéni odkladu zvefejnéni prace,
uvedeni doby odloZeni zvefejnéni, souhlas vedouciho zavére¢né prace a souhlas dékana/ky
PdF (formulat Zadosti je pfilohou H tohoto rozhodnuti).

(2) Student po predchozim odsouhlaseni odkladu zvefejnéni zavéreéné prace vlozi do IS STAG
zakladni metadata zavéreéné prace, povinné stranky bez vlastniho textu - tj. ivodni stranky,
zadani z IS/STAG, anotaci, obsah, cita¢ni zdroje a literaturu spole¢né s ptilohou Povoleni
odkladu zverejnéni zavérecné prace (kopie originalu). Samotnou praci odevzda standardné
ve dvou tisténych verzich a jednou na CD nosi¢i. Vedouci katedry / feditel dstavu zabezpedi
odevzdani zavéreéné prace na CD nosici spoleéné s originalem Povoleni odkladu zvefejnéni
zdvérecné prédce na studijni oddéleni do tschovy, které o takovych znepfistupnénych pracich
povede evidenci. Vedouci katedry / Teditel tistavu zajisti predani ti§téné verze vedoucimu
prace a oponentovi. Po obhajobé prace jsou studentovi ti§t€né verze vraceny. Po uplynuti
[htity pro nezvetejnéni SO PdF zabezpedi jeji zvefejnéni.

Cl.5
Kreditové hodnoceni

(1) Kredity za ¢innosti spojené s piipravou a tvorbou zavéreéné prace priznava studentovi
vedouci zavérecné prace zapsanim zapoctu za bakalatskou/diplomovou praci do IS/STAG.
Splnéni podminek pro udé€leni zapoctu posuzuje vedouci prace se zfetelem k ukoltim
stanovenym zadanim prace (cil, metody, literatura, predpoklady v informaénim systému).
V piipadé externiho vedouciho zavére¢né prace muZe zapocet udé€lit vedouci katedry /
reditel dstavu. Bez udéleni zapoctu ze zavére¢né prace nemiZe byt prace odevzdana
k validaci.

(2) Tzv. bakalarské/diplomové seminafe nejsou vypisovany, s pravidly tvorby odborného textu
se student seznamuje od pocatku studia. Pokud by bylo tGcelné vypsat seminai zaméfeny na
prezentaci uzitych metod a dosaZenych poznatkd, bude takova napln explicitné uvedena
v sylabu predmétu; pfipadné vypsani seminafe je podminéno souhlasem Rady studijniho
programu a dékana/ky fakulty obsahujicim ivyjadfeni, jakym zptisobem bude seminar
zanesen do rozvrhu a zapoc¢itan do tvazku vyucujiciho.

Cl.6
Usporadani zavéreéné prace

(1)  Obsahové ¢lenéni zavéreéné prace a jeji formalni Uprava vychazi z normy CSN ISO 7144
Dokumentace - Formalni iprava disertaci a podobnych dokumentt a CSN 01 6910 Uprava
dokumentti zpracovanych textovymi procesory.

(2) Tistény exemplar zavére¢né prace ma tyto zavazné soucasti:
a, Predni deska (viz pfiloha A):
horni okraj - 1. fadek: nazev $koly ,,Univerzita Hradec Kralové®;
2. radek: ,Pedagogicka fakulta®;

1 Z&kon o vysokych $kolach ¢. 111/1998 Sb. § 47b odst. (4).



vertikalni stied stranky - oznaceni ,Bakalaiska/Diplomova/Dizerta¢ni prace®;
dolni okraj vlevo: rok odevzdani prace;
dolni okraj vpravo: jméno studenta.

Barva prebalu i potisku jsou dany zvyklosti.

b, Titulni strana (viz pfiloha B):
Nazev $koly ,Univerzita Hradec Kralové, Pedagogicka fakulta, Katedra/Ustav®;
nazev zavére¢né prace, pripadné podtitul prace a oznaceni
»Bakalatska/Diplomova/Dizerta¢ni prace®;
jméno autora;
nazev studijniho programu
jméno vedouciho (konzultanta) zavére¢né prace (resp. Skolitele v pfipadé€ dizerta¢ni
prace);
jméno oponenta zavéreéné prace;
na dolnim okraji vlevo je uvedeno misto studia;
na dolnim okraji vpravo je uveden rok odevzdani prace.

Umisténi idajt je obdobné predni desce.

¢, Zadani zavérecné prace musi byt vytisténé z IS/STAG a svazano v zavérecné praci.
Dodrzeni zadani je nezbytnou podminkou obhéajeni prace. Téma a zadani mize byt
vedoucim prace piiméfené modifikovano, zpravidla upiesnéno, vZdy vsak jen po dohodé se
studentem. Zasadni zmény tématu, popf. zmény vedouciho prace, je mozno dosdhnout
vyhradné cestou zdivodnéné Zadosti predlozené dékanovi/dékance fakulty. Zadost musi
obsahovat stanovisko ptivodniho vedouciho zavére¢né prace, nového vedouciho zavére¢né
prace a vedouciho katedry / feditele tustavu.

Zasadni zmény tématu nebo zmény $kolitele dizerta¢ni pace je mozno dosahnout vyhradné
schvalenim Oborovou radou a dékanem/dékankou fakulty.

d, Prohlaseni studenta o samostatném zpracovani zavére¢né prace (viz pfiloha C), napt.:
»Prohlasuji, Ze jsem tuto bakalarskou/diplomovou/diserta¢ni praci (nazev zavére¢né prace)
vypracoval(a) pod vedenim vedouci(ho) bakalarské/diplomové prace / skolitele diserta¢ni
prace samostatné a uvedl(a) jsem vSechny pouZité prameny a literaturu. V piipadé vyuziti
nastroji umélé inteligence jsem plné deklaroval(a) zpiisob jejich vyuziti pfi vypracovani této
prace.“

Nasleduje pfipadny odkaz na grant, z néjz byl projekt financovan. Vzdy je uveden udaj
o misté a datu prohlaseni (,V Hradci Kralové dne ...“) a podpis autora zavére¢né prace.
Prohlaseni je umisténo v dolni ¢asti stranky, autor je vlastnoru¢né podepise modrou barvou.

e, Anotace zaveérecné prace a kli¢ova slova v ¢eském jazyce (viz pfiloha D). Anotace zacina
Uplnym bibliografickym tidajem zavéreéné prace podle normy (CSN ISO 690). Déle obsahuje
informativni, popf. informativné indikativni popis obsahu prace v rozsahu 10-20 radkf.
Voditkem pro zpracovani je CSN ISO 214 Dokumentace - Abstrakty pro publikace
a dokumentaci. Doplnéna je o tfi aZ pét kli¢ovych slov v ¢estiné.

V pripad¢ zavére¢né prace psané v cizim jazyce bude nasledovat rozsifeny abstrakt v ¢eském
jazyce vrozsahu minimalné tfi normostran, ktery bude obsahovat Gvod, popis feSeni,
shrnuti a zhodnoceni vysledkt prace.

f, Anotace zavére¢né prace a klicova slova v cizim jazyce (viz pfiloha E) mize byt v jazyce
anglickém, francouzském, némeckém a ruském. Anotace zac¢ina tplnym bibliografickym
udajem zavére¢né prace s piekladem nazvu prace do zvoleného ciziho jazyka. Dale obsahuje



informativni, popf. informativné indikativni popis obsahu prace v rozsahu 10-20 radka a tfi
az pét klicovych slov ve zvoleném cizim jazyce.

g, Obsah zavéredné prace tvoii seznam vsech ¢islovanych kapitol a podkapitol véetné tvodu,
zaveru, seznamu literatury a eventualnich priloh, s odkazem na ¢isla stran. Nezahrnuji se do
néj diive uvedené casti (zadani, prohlaseni, anotace).

h, Seznam pouzitych zkratek, znacek, termind a jiného oznaceni. Jde o abecedné fazené
znacky svyjadfenim jejich vyznamu. Samostatné miZe byt zafazen seznam odbornych
termind.

i, Text prace (doporucena struktura teoreticko-empiricky zamérené prace):

- tivod obsahujici stru¢nou formulaci problému: zdivodnéni volby tématu, vychozi
teorie/koncepce, zakladni terminy, cil prace, zptisob zpracovani,

- analyza soudasného stavu poznani zvoleného tématu,

- vyzkumné otazky/hypotézy,

- zvolena metodologie,

- popis vyzkumného vzorku/cile reserse,

- popis dosazenych vysledkd,

- analyza vysledkt a jejich hodnoceni, srovnani s vysledky obdobnych vyzkumi,

- diskuse, polemika, disledky zjiSténi, navrh dalsiho badani,

- zhodnoceni naplnéni cilti a otdzek/hypotéz empirické ¢asti BP/DP,

- zavéry - teoreticky/prakticky pfinos prace, ziejma omezeni prace, nevyfesené otazky,
moznosti dal$itho badani,

- seznam pouzité literatury (soupis cita¢nich zdroja),

- seznam literatury souvisejici s tématem, seznam dalSich pramend,

- ptilohy.

j» Text prace (doporucena struktura prakticky zaméfené prace):

- iivod obsahujici stru¢nou formulaci problému: zdivodnéni volby tématu, vychozi
teorie/koncepce, zakladni terminy, cil prace, zptisob zpracovani,

- analyza sou¢asného stavu poznani zvoleného tématu,

- prakticka ¢ast (projekt, metodika, pracovni listy, didakticky nebo umélecky projekt, ...)

- zhodnoceni naplnéni cila,

- zaveér - teoreticky/prakticky pfinos prace, ziejma omezeni prace, nevyfesené otazky,
moznosti dal$itho badani,

- seznam pouzité literatury (soupis cita¢nich zdroja),

- seznam literatury souvisejici s tématem, seznam dal$ich pramend,

- ptilohy.

Nezbytné primé citace musi byt zfeteln€ vyznaceny uvozovkami a odkazem na zdroj,
navic mohou byt pro odliSeni psany kurzivou. Parafraze musi byt zfetelné odliSeny od
autorského textu uvozovacimi vétami odkazujicimi na zdroj; z formulaci musi byt
ziejmé, kde parafraze prechazi zpét ve vlastni text autora. V seznamu uZité literatury se
uvadéji pouze polozky citované a parafrazované v textové ¢asti. Kromé tohoto seznamu
muze prace obsahovat seznam tematicky souvisejici literatury, seznam prament apod.
Bibliografické udaje musi odpovidat aktualni normé CSN ISO 690 Informace
adokumentace - Pravidla pro bibliografické odkazy a citace informac¢nich zdrojd,
prip. aktualni normé APA - American Psychological Association.

Nedodrzeni cita¢nich pravidel (poruseni autorskych prav) je povaZovano za velmi
zavazny disciplinarni prestupek, ktery bude feSen v ramci disciplinarniho fizeni.


http://flash1r.apa.org/apastyle/basics/
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Rozsah bakalafské prace ¢ini minimalné 30 a vice stran textu (od Uvodu po konec
Zavéru) bez pfiloh pii velikosti pisma 12 (pro Times New Roman), fadkovani 1,5 a $ifi
okrajia 25-35 mm (tj. zprav. 54 tis. a vice znakdl véetné interpunkénich znamének
amezer). Rozsah diplomové prace ¢ini minimalné 50 a vice stran textu (od Uvodu po
konec Zavéru) bez priloh (tj. zprav. 90 tis. a vice znakt véetné interpunkénich znamének
a mezer). Rozsah zavére¢né prace v celoZivotnim vzdélavani ¢ini zpravidla 20 a vice stran
textu (od Uvodu po konec Zavéru) bez piiloh pfi velikosti pisma 12 (pro Times New
Roman), radkovani 1,5 a $ifi okrajt 25-35 mm (tj. zprav. 36 tis. a vice znaki bez mezer).
Rozsah dizerta¢ni price ¢ini minimalné 100 a vice stran textu (od Uvodu po konec
Zavéru) bez priloh (tj. zprav. 180 tis. avice znakd véetné interpunkcnich znamének
amezer). Pokud je soucasti zavéreéné prace umélecky vykon, miZe byt minimalni rozsah
prace ptimérené redukovan. Rozsah moZné redukce stanovi vedouci prace, popft.
s konecénou platnosti rozhodne garant oboru.

Uspofadani prace je upraveno normou CSN 01 6910 Uprava dokumentt zpracovanych
textovymi procesory, CSN ISO 2145 Dokumentace - Cislovani oddild a pododdila
psanych dokumentd apod. Neni vyloucen oboustranny tisk hlavni textové ¢asti prace.

k, Prilohy. Samostatné soucasti prace oznacdené pismeny abecedy (napf. Pfiloha A), které
nemohly byt zafazeny do textu, zejména rozsahlej$i obrazky, tabulky, doplikové texty apod.
Prilohy jsou uvedeny v obsahu. Jsou-li strankovany, maji strankovani samostatné. Pfilohou
mohou byt i nosice informaci apod.

1, Zadni deska.

Zavéreéna prace, ktera nebude po formalni strance odpovidat témto ziasadam, nebude
prijata. V pripadé, Ze student nesouhlasi s nepfijetim prace referentkou/referentem, tak
konec¢né rozhodnuti u¢ini vedouci katedry / feditel tistavu. Pisemny exemplaf prace autor
odevzdava vzdy az po zadani elektronického exemplate prace do IS/STAG.

Digitalni exemplat zavéreéné prace, jehoZ obsah je totoZny s exemplafem tiSténym, je
odevzdan prostiednictvim IS STAG. Pristup do tohoto rozhrani se uzavira v terminech
ukondeni odevzdavani zavére¢nych praci, stanovenych vedoucim katedry / feditelem dstavu.
PoZadavky na format digitdlniho exemplafe zavére¢né prace stanovi Rad pro nakladani
s bakalarskymi, diplomovymi, dizertaénimi a habilitaénimi pracemi na UHK (aktualné
rektorsky vynos ¢. 13/2025).

Povinnosti autora je v ramci odevzdavani digitalniho exemplafe prace provést v rozhrani
IS/STAG tyto tikony:
a) provést kontrolu tdajii o autorovi a praci, které systém obsahuje, a v pripadé
nesouladu se skute¢nosti provést napravu prostrednictvim prislu§ného pracovisté
fakulty, které tato data spravuje (katedra / Gstav),

b) doplnit alespon tfi kli¢ova slova k odevzdavané praci, v jazyce prace,

c) doplnit abstrakt odevzdavané prace v Ceském jazyce u praci psanych v ceském
jazyce, nebo doplnit abstrakt v anglickém jazyce u praci psanych v jiném jazyce,

d) provést odevzdani digitalniho exemplafe zavéreéné prace vcetné pripadnych
priloh.
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Povolené datové formaty digitalnich exemplaft praci:

a, Zakladni podoba. Digitalni exemplaf prace ma zasadné podobu jednoho souboru, do
kterého je vloZen jak vlastni text prace, tak jeji pisemné i obrazové ptilohy. Soubor muize
mit jeden z téchto formata: *.pdf; *.docx; *.odt; *.doc; *.rtf. Maximalni velikost jednoho
souboru je 20 MB.

b, Nadstandardni grafické prilohy. Pouzije-li autor ve své praci fotografie, skeny
pisemnych predloh ¢i jiné obdobné grafické prvky, které z divodu opodstatnéné potieby
zachovani vysokého datového objemu piiloh nelze vloZit do shora uvedeného souboru, jsou
tyto pfilohy nahrany do IS/STAG jako samostatné soubory formatu *.tif nebo *.tiff
s povolenim komprese, *.jpg nebo *.jpg s povolenim komprese. Maximalni velikost jednoho
souboru je 20 MB.

¢, Videosnimky. PouZije-li autor ve své praci videosnimky, jsou uloZeny kazdy
v samostatném souboru formatu *.avi, *.mpg, nebo *.wmv, MPEG2 (DVD 720x576, PAL),
bitrate 5-7,5 MBit/s.

d, Audiosnimky. Pouzije-li autor ve své praci audiosnimky, jsou ulozeny kazdy
v samostatném souboru formatu *.mp3, bitrate 128 kbps.

e, Ostatni pripady. Vyjimecné pouZiti jiného formatu musi byt povoleno vedoucim prace
a Archivem UHK. V takovém pripad€ se po udéleni téchto povoleni prace odevzdava opét
prostfednictvim IS/STAG. Prace odevzdané vjiném, neZ povoleném formatu nebudou
pripustény k obhajobé.

CL.7
Udel zavéreéné prace a zasady jejiho vypracovani

Ucdelem zavéreéné prace je ovéfit védomosti a dovednosti studenta ziskané v priibéhu studia
a schopnost tviiréim zptisobem jich vyuzit pfi feSeni tkolu stanoveného zadanim prace.

Zavérecéna prace musi byt formulovana jako zpracovani odborného textu, tedy i mluvnicky
a formalné spravné s dlirazem na vécnost a jednoznacénost sdéleni. Text prace véetné piiloh
musi byt pred odevzdanim peclivé piehlédnut a piepisy nebo chyby v tisku opraveny.
Nedostatky tohoto druhu sniZuji iroven, a tedy i klasifikaci jinak i obsahové dobré prace.

Zavére¢na prace muzZe byt po dohodé s vedoucim prace a vedoucim katedry / feditelem
Gstavu napsana v cizim jazyce. Zavére¢na prace uzavirajici filologické studium je v cizim
jazyce psana zpravidla. V tom pripadé obsahuje rozsifeny abstrakt v ceském jazyce,
vrozsahu minimalné tfi normostrany, ktery bude obsahovat tvod, popis feSeni, shrnuti
a zhodnoceni vysledki prace.

Vedouci zavére¢né prace, oponent i vedouci katedry/feditel tstavu jsou opravnéni
presvédcit se o tom, Ze student vypracoval zavére¢nou praci samostatné. Student musi byt
schopen na vyzvani predlozit koncepty, poznamky, zapisky a dal$i dokumentaci dokladajici
samostatné vypracovani zavérecné prace.

Vyuzivani nastroji generativni umélé inteligence pfi vypracovani bakalarskych,
diplomovych a disertacnich praci se fidi Pokyny k vyuZivani umélé inteligence v pisemnych
pracich na UHK (aktualné Pokyny rektorky ¢.1/2024), v platném znéni. Katedra /dstav
(formou rozhodnuti vedouciho katedry / feditele tistavu) stanovi pro jednotlivé studijni
programy konkrétni tkony, knimz je mozné pfi vypracovani zavéreéné prace umélé
inteligence vyuzivat, pfip. vymezi tkony, které maji ¢init studenti samostatné bez vyuziti
um¢lé inteligence.
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P1i vypracovani zavérecnych praci se vyZaduje, aby zptisob vyuziti umélé inteligence byl
v praci podrobné deklarovan, véetné kritického zhodnoceni vystupl a vysledkd ziskanych
pomoci umélé inteligence, napf. v ivodu prace, ¢asti vénované metodam ¢i v jinych ¢astech
prace, kde to bude relevantni.

CL. 8
Zverejnéni zavérecné prace pred obhajobou

Pracovisté, jehoZ prostiednictvim bylo téma vypsano, tuto praci pét dni pfed obhajobou
zverejni tak, Ze prace bude v jednom vytisku k prezenénimu nahlédnuti u vedouciho katedry
/ teditele Gstavu, resp. na sekretariatu pfislusného pracovisté. Alternativné mtiZe pracovisté
zdjemci zpfistupnit elektronickou formu zavéreéné prace prostiednictvim IS/STAG.
Pripadny uchaze¢ o nahlédnuti bude vazan stejnymi pravy a povinnostmi jako navstévnik
Archivu UHK, aktualné ve smyslu ¢&l. 14 Radu pro naklani s bakalafskymi, diplomovymi,
rigor6znimi, dizerta¢nimi a habilitaénimi pracemi na UHK ¢&. 13/2025, v platném znéni.
Netyka se zavéreénych praci s povolenim praci nezverejnit.

CL9
Obhajoba zavéreéné prace

Vedouci prace, u dizerta¢nich praci s$kolitel prace, stejné jako oponent ¢i oponenti prace
jsou povinni nahrat sviij posudek véetné hodnoceni a znamky do IS/STAG, a to v terminech
stanovenych fakultou, nejpozdéji viak pét pracovnich dni (u dizertacni prace patnact dnt)
pred konanim obhajoby prace. U vedoucich, Skoliteld ¢i oponent prace, ktefi nejsou
zaméstnanci UHK a nemaji z tohoto diivodu pfistup do sité UHK, provede nahrani posudku
prislu§né pracovisté fakulty (katedra, fakultni ustav). Externi vedouci, $kolitelé a oponenti
zavéreénych praci dorudi garantujicimu pracovisti i vytisk posudku opatieny vlastnoru¢nim
podpisem a vlastnoru¢né doplnénym navrhem klasifikace.

Navrhovana Kklasifikace se neuvadi do textové ¢asti posudku vkladané do IS STAG;
zaznamenava se jako samostatna polozka v tomto rozhrani. Soucasti posudku nemtize byt
doporucdeni, zda zavére¢nou praci obhajovat, ¢i ne. Podle Studijniho a zkuSebniho fadu
UHK ma student pravo na obhajobu prace bez ohledu na navrZené hodnoceni; naopak
odevzdat upravenou praci nemize bez pokusu o obhajobu pfedchozi verze.

VloZenim posudka do IS/STAG je posudek zpristupnény autorovi prace. Autor prace je na
dostupnost posudku své prace upozornén elektronickou postou UHK. V pisemné podobé se
posudky autorovi prace nezasilaji.

Pracovisté, jehoz prostfednictvim bylo téma vypsano, posudky pro ti¢ely obhajoby a trvalého
uloZeni jesté pied konanim obhajoby vytiskne a vlozi do protokolu o obhajobé prace.
Vokamziku konani obhajoby prace musi byt vSechny posudky prace v pisemnych
exemplatich autory téchto posudkd podepsany, aby mohly byt autorovi zavére¢né prace na
zaklad€ jeho zadosti u obhajoby predlozeny. Posudky urcené k archivaci obsahuji navrh
klasifikace bakalaiské/diplomové/zaveérecné prace stupni A-F, resp. hodnoceni dizertac¢ni
prace stupni A/F.

Obhajoba zavérecné prace je jejim zavrSenim. Jako jedna z ¢asti statni zavére¢né zkousky /
zavéreCné zkousky se kona pred komisi pro statni zavérec¢nou zkouSku / zavérecnou
zkousSku. Akademicti pracovnici navrZzeni do zkuSebnich komisi pro statni zavérecnou
zkousku podléhaji schvaleni Védeckou radou PAF UHK. Slozeni konkrétnich zkusebnich
komisi stanovi garant oboru, pripadné vedouci katedry / feditel dstavu. Za souhlasné
vyjadieni dékana/ky PdF se povaZuje nevzneseni namitky proti navrhu sloZzeni komise
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predloZzenému garantem programu / vedoucim katedry. K obhajobé zavérecné prace jsou
zpravidla prizvani vedouci, oponent, popf. konzultant bakalaiské/diplomové prace.
(Oponenti dizerta¢ni prace jsou obhajobé pritomni vidy; jestlize se vyjime¢né néktery
znich nemtiZze obhajoby zudastnit, mtize se obhajoba konat pouze za podminky, Ze
nepfitomny oponent mnavrhl hodnoceni ,prospél“.) Pokud vedouci a oponent
bakalatské/diplomové prace nejsou opravnénymi cleny zkuSebni komise pro statni
zavéreénou zkousku, jiz obhajoba bakalarské/diplomové prace je, jejich pritomnost pfi
obhajobé nenahrazuje pfritomnost zavazného minimdalniho poétu ¢lenti zkuSebni komise
pro statni zavére¢nou zkousku.

Student ve struéném referdtu zdtvodni volbu tématu, komentuje uzité postupy a jejich efekt
véetné privodnich potizi, zhodnoti dosazené vysledky. Reaguje na pfipominky uvedené
vposudku oponenta av posudku vedouciho prace. Nasleduje diskuse, vyvolana zpravidla
otazkami ¢lent komise pro obhajobu zavéreéné prace. Ulelem této rozpravy je zjistit, jak
student ovlada problémy svého oboru, jak tviréim zptsobem dokaZe reagovat na namitky

a formulovat vlastni podnéty.

Klasifikace obhajoby jako jedné z casti statni zavérecné zkousky / zavére¢né zkousky
zahrnuje hodnoceni zavére¢né prace. Bez absolvovani obhajoby zavére¢né prace nemtize
student odevzdat pfepracovanou verzi zavére¢né prace, resp. takova prace nebude prevzata.

Posudky vedouciho, Skolitele a oponent(i, véetné zaznamu o pribéhu a vysledku obhajoby,
praci obhajovanych od 1. 9. 2025, jsou zpfistupnény ve vefejné ¢asti IS/STAG.
CL. 10

Platnost predpisu

Tento predpis se vztahuje na zavére¢né prace obhajované od akademického roku
2025/2026. Nastupem ucdinnosti tohoto pfedpisu se rusi rozhodnuti dékana ¢. 2/2023.

Vedouci kateder / reditelé Gstavii mohou tento predpis dale zpfesnit internim dokumentem
zohlednujicim charakter garantovanych studijnich programi a obort (zejm. rozsah prace,

charakter pfiloh/soucasti prace, zptiisob odkazovani na informaéni zdroje apod.).

Toto rozhodnuti je platné a G¢inné ke dni podpisu.

Hradec Kralové 1. zari 2025

Digitalné podepsal PhDr.
PhDr. Nella Nella Misové, Ph.D.

D 3 .09. 57
MISOVé, PhD +g;‘-10mo- 2025.09.01 11:51:00

PhDr. Nella Mlsova, Ph.D.
dékanka PdF UHK
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Priloha A: Vzor predni desky

Univerzita Hradec Kralové
Pedagogicka fakulta

Diplomova prace

2025 Josef Novak



Priloha B: Vzor titulni strany
Univerzita Hradec Kralové

Pedagogicka fakulta
Katedra/Ustav ...

Nazev zavérecné prace
(Podtitul prace)

Bakalarska/Diplomova/Dizerta¢ni prace

Autor: Josef Novak

Studijni program: Ug¢itelstvi pro 2. stupeni ZS - estina
Ucitelstvi pro 2. stupeii ZS - chemie

Vedouci prace: prof. PhDr. Jan Novak, CSc.

Oponent prace: doc. PhDr. Jindfich Novak, Ph.D.

Hradec Kralové 2025



Priloha C: Vzor prohlaseni

Prohlaseni

Prohlasuji, ze jsem tuto bakalarskou/diplomovou/disertacni praci .......ccccceeiiiinniennns
vypracoval(a) pod vedenim vedouci(ho) bakalatrské/diplomové prace / skolitele diserta¢ni prace
samostatné a uvedl(a) jsem vSechny pouzité prameny aliteraturu. V pfipadé vyuziti nastroju
umélé inteligence jsem plné deklaroval(a) zpusob jejich vyuziti pfi vypracovani této prace.

V Hradci Kralové dne ...
Podpis autora modrou barvou



Priloha D: Vzor anotace v Ceském jazyce

Anotace

PRIJMENI, Jméno. Nizev bakalaiské/diplomové/dizertacni prace. Hradec Kralové: Pedagogicka
fakulta Univerzity Hradec Kralové, 2025. 87 s. Bakalarska/Diplomova/Dizertacni prace.

Text obsahuje zakladni tidaje charakterizujici v ¢eském jazyce obsah a vysledky prace.

Klic¢ova slova:

............... 9 sesesecsecesssey sesssersesesase o



Priloha E: Vzor anotace v cizim jazyce
(pfiklad pro anglicky jazyk)

Annotation
PRIJMENI, Jméno. The Title of the Bachelor Degree/Diploma Dissertation Thesis. Hradec
Kralové: Faculty of Education, University of Hradec Kralové, 2025. 87 pp. Diploma

Dissertation/Bachelor Degree Thesis.

Text obsahuje zakladni idaje charakterizujici obsah a vysledky prace v anglickém jazyce.

Keywords:



Priloha F: Seznam relevantnich norem

CSNISO 7144 Dokumentace - Formalni aprava disertaci a podobnych dokumentti
CSNISO 214 Dokumentace - Abstrakty pro publikace a dokumentaci
CSNISO 690 Informace a dokumentace - Pravidla pro bibliografické odkazy a citace

informaénich zdrojti
CSN 01 6910 Uprava dokumentii zpracovanych textovymi procesory

CSN 01 0166 Nakladatelska (vydavatelska) tprava knih a nékterych dalSich druhd
neperiodickych publikaci

CSN ISO 2145 Dokumentace - Cislovani oddilt a pododdil psanych dokumenta
CSN 01 3180 Technické vykresy. Kresleni diagrami
CSN ISO 1000 Jednotky SI a doporuceni pro uzivani jejich nasobkil a pro uzivani

nékterych dalsich jednotek (01 1300)

CSNISO 4 Informace a dokumentace - Pravidla zkracovani slov z nazvt a nazva
dokumentd
CSNISO 9 Informace a dokumentace - Transliterace cyrilice do latinky - slovanské

a neslovanské jazyky

ISO 233 Documentation - Transliteration of Arabic characters into Latin characters

ISO 259 Documentation - Transliteration of Hebrew characters into Latin
characters

ISO 843 Informace a dokumentace - Konverze feckych znakt do latinky

CSNISO 832 Informace a dokumentace - Bibliograficky popis a citace - Pravidla

zkracovani bibliografickych terminti

CSNISO 2108 Informace a dokumentace - Mezinarodni standardni ¢islovani knihy
(ISBN)
ISO 3297 Informace a dokumentace - Mezinarodni standardni sériové ¢islo (ISSN)

Cita¢ni norma APA  American Psychological Association

o _ w7

dopliikové normy pro tvirci obory

CSN ISO 15707 Informace a dokumentace - Mezinarodni standardni koéd hudebniho dila
(ISWC)
CSNISO 3901 Informace a dokumentace - Mezinarodni standardni koéd nahravky (ISRC)


http://flash1r.apa.org/apastyle/basics/

CSN ISO 15706 Informace a dokumentace - Mezinarodni standardni ¢islo audiovizualniho
dokumentu (ISAN)

rozsah dila

vyhlagka & 77/1993 Sb. §24
normostrana:

1 NS =1 800 znakt (vSechny bézné alfanumerické znaky véetné interpunkénich znamének a mezer)

soubor norem CSN EN ISO 80000 Veli¢iny a jednotky

CSN ISO 80000-1
CSN ISO 80000-2

Veli¢iny a jednotky - Cast 1: Obecné

Veli¢iny a jednotky — Cast 2: Matematické znaky a znacky uzivané v pfirodnich
védach a technice

CSNENISO 80000-3  Veli¢iny a jednotky - Cast 3: Prostor a ¢as

CSN ENISO 80000-4 Veli¢iny a jednotky - Cast 4: Mechanika

CSN ENISO 80000-5 Veli¢iny a jednotky - Cast 5: Termodynamika

CSN EN 80000-6
CSN ISO 80000-7 Veli¢iny a jednotky - Cast 7: Svétlo

CSN ENISO 80000-8  Veli¢iny a jednotky - Cast 8: Akustika

CSN ENISO 80000-9 Veli¢iny a jednotky - Cast 9: Fyzikalni chemie a molekulova fyzika
CSN ENISO 80000-10 Veli¢iny a jednotky - Cast 10: Atomova a jaderna fyzika

CSN ENISO 80000-11 Veli¢iny a jednotky - Cast 11: Podobnostni ¢isla

CSN ENISO 80000-12 Veli¢iny a jednotky - Cast 12: Fyzika pevnych latek

Veli¢iny a jednotky - Cast 6: Elektromagnetismus

CSN EN 80000-13 Veli¢iny a jednotky - Cast 13: Informatika

CSN EN 80000-14 Veli¢iny a jednotky - Cast 14: Biotelemetrie souvisejici s lidskou fyziologif

vyzkum a statistika

CSN 01 0220 Aplikovana statistika. Rovhomérné rozdélena ndhodna &isla

CSN 01 0222 Aplikovana statistika. Testy odlehlosti vysledkt pozorovani

CSN 010223 Aplikovana statistika. Pravidla stanoveni odhadt a konfiden¢nich mezi pro
parametry normalniho a logaritmicko-normalniho rozdéleni.

CSN 01 0224 Aplikovana statistika. Pravidla stanoveni odhad a konfiden¢nich mezi pro
parametry Weibullova rozdéleni

CSN 01 0225 Aplikovana statistika. Testy shody empirického rozdéleni s teoretickym

CSN 010228 Aplikovana statistika. Pravidla stanoveni odhadt a konfiden¢nich mezi pro
parametry binomického a zaporného binomického rozdéleni

CSN 01 0229 Aplikovana statistika. Pravidla stanoveni odhad a konfiden¢nich mezi pro
parametr Poissonova rozdéleni

CSN 01 0230 Aplikovana statistika. Analyza rozptylu

CSNISO 2602

CSN ISO 2854
CSN ISO 3301

CSN ISO 3494

Statisticka interpretace vysledki zkousek. Odhad priméru. Konfidenéni
interval

Statisticka interpretace idajti. Odhady a testy stfednich hodnot a rozptyld
Statisticka interpretace tdajti. Porovnani dvou primérd v pripadé parovych
pozorovani

Statisticka interpretace tdajti. Sila testt stiednich hodnot a rozptyld



CSN ISO 3534-1

CSN ISO 3534-2
CSN ISO 5725-1

CSN ISO 5725-2

CSNISO 5479
CSNISO 11453
CSNISO 16269-4
CSNISO 16269-7

CSN ISO 16269-8
CSN ISO 21748

Statistika - Slovnik a zna¢ky - Cast 1: Obecné statistické terminy a terminy
pouzivané v pravdépodobnosti

Statistika - Slovnik a zna¢ky - Cast 2: Aplikovana statistika

Presnost (spravnost a shodnost) metod a vysledkd méfeni -

Cést 1: Obecné zasady a definice

Pfesnost (spravnost a shodnost) metod a vysledkd méFeni - Cast 2:
Zakladni metoda pro stanoveni opakovatelnosti a reprodukovatelnosti
normalizované metody méfeni

Statisticka interpretace udajt - Testy odchyleni od normalniho rozdéleni
Statisticka interpretace udajt - Testy a konfidenéni intervaly pro podily
Statisticka interpretace dat — Cast 4: Detekce a oSetfeni odlehlych hodnot
Statisticka interpretace tidajt - Cast 7: Median - Odhad a konfidenéni
intervaly

Statisticka interpretace dat - Cast 8: Stanoveni predpovédnich intervald
Navod pro pouziti odhad® opakovatelnosti, reprodukovatelnosti a
pravdivosti pfi odhadovani nejistoty méfeni



Priloha G: Navrh potvrzeni o udéleni zapoctu a souhlas s validaci vedouciho zavérecné prace

Potvrzeni

Jméno studenta:

Zapocet z predmétu: Bakalarska prace 2

[]

|:| Diplomova prace 2

Souhlas s validaci zavére¢né prace

Nazev zaveéreéné prace:



Priloha H: Zadost — Povoleni odkladu zvefejnéni zavérecéné prace

Povoleni odkladu zvefejnéni zavérecné prace

Jméno autora zavérecné prace:

Souhlas vedouciho zavére¢né prace:

Souhlas dé¢kanky PdF UHK:
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