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Praxe studenti v akademickém roce 2025/2026
Neucitelské studijni obory a programy

Na Pedagogické fakulté UHK se v ramci neuditelskych studijnich programu uskutecnuji tyto
druhy praxe:
e hospitace,
e exkurze,
e pribéZna a souvisla praxe.
e odborna praxe, odborna praxe se supervizi.

Student absolvuje praxi v rozsahu (na zakladé konkrétnich sylabti pfedmétd) a zptsobem,
ktery stanovi pfislu$ny studijni plan. V pribéhu praxe si na zakladé pokyni garanta a vyucujiciho
predmétu student vede zaznamy o praxi. V ramci pfislusné praxe se student seznami s vnitinimi
predpisy prijimajici organizace, v niZ praxi absolvuje, pfedevsim s pfedpisy o bezpecnosti prace.
Tyto predpisy je povinen bezvyhradné respektovat.

Student se podili na ¢innosti pfijimajici organizace podle pokyni jejiho vedouciho (jedna
se o zaméstnance pfijimajici organizace) a podle pokynt vyucujiciho pfedmétu praxe.

Zapocty za praxi udéluje vyucujici predmétu praxe.

Spoluprace fakulty s prijimajici organizaci je obvykle bezplatna, nedohodnou-li se smluvni
strany jinak.

V piipadé proplaceni praxe Dohodou o provedeni prace musi byt Zadost o vykonani praxe
dorucena studentem odpovédné pracovnici Referatu praxi PdF UHK zpravidla min. 1 mésic pred
nastoupenim do organizace. Vyplnéna Dohoda o provedeni prace musi byt poté pracovnici
Referatu praxi PAF UHK dorucena neprodlené, pied zahajenim praxe.

Organizace praxi pribéznych a souvislych

Student je povinen se Fidit organiza¢nimi pokyny uvedenymi na webovém portalu
UHK (www.uhk.cz = Pedagogicka fakulta - Studium - Praxe > Neucitelské praxe ->
Obecné pokyny).

Bliz$i vstupni informace k praxim poskytuje studentovi vyucujici predmétu praxe.

Student je povinen se zaregistrovat na praxi vinforma¢nim systému univerzity (ISU3 -
https://praxe.uhk.cz/).

Student miize zvolit praxi v zafizeni, se kterym ma PdF UHK uzavienou Ramcovou
smlouvu o zajisténi odborné praxe. V tomto pripadé se student po domluvé s vyucujicim praxe
predbézné domluvi v daném zatizeni o vykonu praxe s vedoucim pfijimajici organizace (vedoucim
praxe). Vedoucimu praxe se prokaze potvrzenim o studiu a zaregistruje se vsystému ISU3.


https://praxe.uhk.cz/

Po schvaleni praxe garantem predmeétu praxe (vyucujicim praxe) se ridi pokyny uvedenymi
v registraci do ISU3 a pokyny vyuéujiciho praxe.

Pokud si student nevybere z nabidky ramcovych zafizeni nebo vybrané zatfizeni nema
volnou kapacitu, zvoli si student zafizeni individualné. Vyplni vISU3 navrh individudlni
smlouvy o zajisténi odborné praxe na jim zvoleném pracovis$ti. Vindividualné zvoleném
pracovisti student tuto praxi pfedjedna s vedoucim pfijimajici organizace (vedoucim praxe).
Navrh individualni smlouvy schvaluje garant piedmétu praxe (vyucujici praxe). Pokud garant
odsouhlasi navrh individualni smlouvy v systému ISU3, student souhlas obdrzi e-mailem. Ze
systému ISU3 si vytiskne 2 exemplare individualni smlouvy, zajisti podpis statutarniho zastupce
pfijimaci organizace a oba podepsané originaly odevzda na Referatu praxi PdF UHK referentce
praxi (nejméné mésic pfed zahajenim praxe). Pokud neni navrh odsouhlasen, student voli jiné
zatizeni a postup se opakuje.

Po schvéaleni registrace vyucujicim pfedmétu praxe student postupuje dale dle typu

zatizeni a praxe (viz: https://www.uhk.cz/cs/pedagogicka-fakulta/studium/praxe-
studentu/neucitelske).

V pfipadé vybéru ramcového zafizeni, u néhoZ je na webu uvedeno v poznamce: Zadost
o vykonani odborné praxe, student na Referat praxi PdF UHK dod4 nejpozdéji zpravidla 1 mésic
pred praxi tuto zadost vyplnénou v papirové formé (viz Priloha tohoto rozhodnuti).

Pii prvnim kontaktu se zafizenim se prokaze potvrzenim o studiu a pravodnim dopisem
pro praxe neucitelskych oborti, pfipadné dle pozadavki zatizeni a pokyni vyucujiciho predmétu
praxe dopisem o charakteru a poslani praxe, sylabem pfedmétu praxe a pozadavky v daném
pfedmétu praxe (pruvodni dopis dostupny ve formulafich viz www.uhk.cz - Pedagogicka fakulta
- Studium - Praxe - Formulate - Neuditelské praxe).

Studenti kombinované formy studia, ktefi ptisobi v oblasti praxe definované dokumentaci
predmétu, mohou po konzultaci s vyuéujicim pfedmétu praxe individualni praxi (popf. jeji ¢ast)
vykonat u svého zaméstnavatele, eventualné v misté svého bydlisté. Pokud student béhem studia
plni vice praxi, praxi u svého zaméstnavatele miizZe absolvovat zpravidla pouze 1x za dobu studia.

Prijimajici organizace, vniZz student praxi vykonava, zastoupena vedoucim praxe, vystavi
doklad o pribéhu praxe (navrh udé€leni/neudéleni zapoctu) spodpisem vedouciho praxe
a razitkem instituce.

Organizace skupinové praxe (exkurze)

Skupinova praxe (exkurze) stanovena planem studia probihd vzafizeni urceném
vyucujicim predmétu praxe. MoZnost vykonat skupinovou praxi (exkurzi) sjedna stimto
zatizenim vyucujici pfedmétu praxe nebo povéreny pracovnik PdF UHK.

Spolecna ustanoveni
Dalsi podrobné pokyny jsou stanoveny sylabem piedmétu nebo je studenti obdrzi od
garanta pfedmétu, pripadné od vyucujiciho pfedmétu praxe. Student si sam domluvi s vedoucim


https://www.uhk.cz/cs/pedagogicka-fakulta/studium/praxe-studentu/neucitelske
https://www.uhk.cz/cs/pedagogicka-fakulta/studium/praxe-studentu/neucitelske
http://www.uhk.cz/

praxe (popiipadé svedoucim piijimajici organizace) pfesny termin konani praxe a prokaze se
potvrzenim o studiu.

Student predlozi pfislusnému vyucdujicimu pfedmétu praxe rozvrh, termin a misto konani
praxe pfed nastupem na praxi.

Zapolty za praxi udéluje vyulujici pfedmétu praxe (pfipadné povéfeny pracovnik
katedry/tstavu) na zakladé kritérii hodnoceni praxe, které vypracovava individualné kazda
katedra/ustav.

Terminologie
Hospitaci se rozumi ziskavani zkuSenosti studentG formou naslecht na vybranych
pracovistich.

Exkurze piedstavuje jednu z organiza¢nich forem vyuky, kterd se realizuje vrealném
prostfedi. Hlavnim poslanim exkurzi je poznavaci ¢innost, stejné tak jako shromaZdovani
informaci, porovnavani dosavadnich teoretickych poznatkd s praxi. Exkurze se ucastni skupina
minimalné 12 studentt v doprovodu odpovédného pedagogického pracovnika PdF UHK.

Odbornou, souvislou, pribéZnou praxi se rozumi dlouhodoby studijni pobyt na jiném
pracovisti realizovany za tucelem seznameni se sprostfedim a konkrétni pracovni ¢innosti.
V pregradudlni pfipravé studentl pfedstavuje nedilnou soucdst studia. Praxe se odehrava na
rozli¢nych pracovistich ,blizkych“ studovanému oboru, napft. ve §kolach a $kolskych zafizenich
uréenych pro zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami, v zafizenich socidlnich sluzeb, na
uiradech apod. Podminkou pro tuspésné absolvovani odborné praxe miZe byt absolvovani
~supervize odborné praxe“, jeZ je zajistovano povéfenym pracovnikem PdF UHK (napi. v ramci
studijniho programu Specialni pedagogika).

Supervize odborné praxe predstavuje podptrné-vzdélavaci aktivitu, kterd ma charakter
supervizniho setkani, které je realizovaino po ukonceni odborné praxe scilem posilit
odborné/profesni kompetence studentd, ale i jejich riist osobnostni, tj. posilit zodpovédny pFistup
studenta ve k jeho budouci profesni roli/profesi, k sobé samému, ke kolegtim, jakoz i k dal$im
pracovnikdim nejen pomahajicich profesi.

Garantem pifedmétu se rozumi pracovnik PdF UHK uvedeny vsylabu prislusného
predmétu. Jeho tkolem je stanovit cile praxe a cesty k jejich naplnéni.

Hlavnim garantem praxe je prodékanka pro praxe a celoZivotni vzdélavani PhDr. Michaela
Madlova, Ph.D. Jednotlivé praxe jsou koordinovany ptimo z prislu$nych kateder/tustavii PdF UHK.

Vyucujicim predmétu praxe je pracovnik PdF UHK aktudlné povéreny vedenim tohoto
predmétu. Jeho tkolem je predev§im dohlizet na priibéh praxe a udrZzovat kontakt s vedoucimi
praxe, vyhledavat zafizeni umozZnujici vykonani praxe a davat nameéty na uzavirani prislusné
smlouvy. Poskytuje odborné konzultace pii pfipravé studenta na praxi a vede nasledné rozbory

praxe.



Vedoucim praxe se rozumi pracovnik instituce (= pfijimajici organizace), vniz je praxe
realizovana. Vedouci praxe je vedenim praxe studenta smluvné povéfen. Poskytuje praktické
konzultace pfi pfipravé studenta na praxi a v jejim pribéhu, Gcastni se naslednych rozbort praxe.

Prijimajici organizaci se rozumi pracovisté, na kterém student vykonava praxi.

Toto rozhodnuti nabyva platnosti a Gcinnosti dnem jeho podpisu. Timto rozhodnutim se rusi
Rozhodnuti dékanky ¢. 23/2024.

V Hradci Kralové dne 11. ¢ervna 2025

Digitalné podepsal PhDr.
PhDr' Ne”a Nella MIsova, Ph.D.
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PhDr. Nella Mlsova, Ph.D.
dékanka PdF UHK
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Zadost studenta o vykonani odborné praxe

Osobni udaje studenta

JMENO0 @ PFIMENI ..o e e e e e e e e e e a e e e e e e e
ObOK: .o Predmét (zkratka): .............ccccceooiininnnnn.
ID: e Praxe probihd v LETNIM / ZIMNIM semestru (zaskrtnéte)

Udaje o zafizeni, ve kterém bude praxe probihat

[\ E 722 - TR
U] [To =TT MESEO: ...
P S e

Udaje o osobé povéiené vedenim praxe (adresa bydlisté)

JMENO, PFJMeENI, titUL: ... e
ULICE: .o MESEO: ...
PSC e,
Telefonické spojeni: ..............c.coooeeiiieiiicccicne, E-maili.........ooooo
Rodné Cislo: ......cccmiviminiiinin e

Podpis vedouciho praxe

Informace o zpracovani osobnich udaju: Shora uvedené osobni Udaje, s vyjimkou rodného Cisla,
poskytujete za uCelem zpracovani dohody o provedeni prace / pracovni €innosti spravci osobnich
adaji — Univerzité Hradec Kralové, Rokitanského 62/26, 500 03 Hradec Kralové, IC: 62690094,
Pedagogické fakulté, a to podle €l. 6 odst. 1 pism. b) Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) €.
2016/679 (déle nafizeni). Rodné ¢islo poskytujete spravci za u€elem plnéni jeho povinnosti Cinit
oznameni v0¢i organim verejné spravy ve vécech zdanéni pfijml a vyplaceni odvodli na socialni
a zdravotni pojisténi podle &l. 6 odst. 1 pism. c) nafizeni. Obecné informace o zpracovani osobnich
udaju spravcem a informace o tom, jaka mate dalSi prava v souvislosti s jejich zpracovanim, naleznete
na www.uhk.cz/gdpr. Povéfencem pro ochranu osobnich udaju je Mgr. Toma$ Cvrek, e-mail:
gdpr@uhk.cz, tel. €. +420 493 332 534.

Souhlas pfislusného vyuéujiciho predmétu PdF UHK s konanim praxe

JMENO @ PFIJMENI: ..o et e e e e e e e e e e e e e e e e e e aans
Pracoviste: ...

Predpokladany rozsah hodin (hodiny praxe / rozborové hodiny) ...................... o

Datum Vyucujici predmétu praxe
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