V2 Univerzita Hradec Kralové
Pedagogicka fakulta
Rozhodnuti dékanky ¢.1/2025

Ptisobnost Radu celozivotniho vzdélavani Univerzity Hradec Kralové pro
Pedagogickou fakultu Univerzity Hradec Kralové

Rozsah zavaznosti

Toto rozhodnuti dékanky vychazi zejména z ustanoveni § 60 odst. 1 zdkona ¢. 111/1998 Sb.,
o vysokych $kolach a o zmén¢ a doplnéni dalich zdkond (zdkon o vysokych $kolach), v platném
znéni (dale jen ,zdkon”) a ¢l. 1 odst. (2) Radu celoZivotniho vzdélavani Univerzity Hradec Kralové
(dale jen ,¥ad CZV*) a stanovuje bliz3i podminky celoZivotniho vzdélavani na Pedagogické fakulté
Univerzity Hradec Kralové.

Rozhodnuti je zavazné pro ucastniky celozivotniho vzdé€lavani na Pedagogické fakulté
Univerzity Hradec Kralové (dale jen ,,PdF UHK®) a pro vSechny pracovniky podilejici se na

zajisténi vyuky v téchto studijnich programech a oborech.

Cl.1
Zakladni ustanoveni (¢l. 2 ¥adu CZV)
(1) Toto rozhodnuti dé&kanky dopliuje ¥4d CZV v ustanovenich pro studia v systému
celoZivotniho vzdélavani.
(2) Rad CZV a toto rozhodnuti mohou byt dale upfestiovany a dopliiovany zejm. o informace

organizaéniho razu prostfednictvim rozhodnuti dékanky.

CL 2
Organizace studia a pracovni napln aktért
(1) Odbornym garantem je u akreditovanych programil garant programu uvedeny v akreditacich.

Odborny garant zejména

- sestavuje spis k akreditaci v souladu s platnymi standardy a pozadavky,

- odpovida za realizaci vyuky v souladu s akreditaci, vCetné zajisténi povinného procesu
evaluaci, ktery je popsan v akredita¢nim spisu,

- vyhodnocuje evaluace Ucastnik@ piislusného programu CZV, relevantné na né reaguje,
sestavuje evalua¢ni zpravu pro potteby dal3ich akreditaci na MSMT,

- oslovuje vyucujici (lektory) a garantuje jejich odbornost,

- ve spolupraci s vedoucim garantujiciho pracovist€ a s administraitorem programu
stanovuje terminy zavére¢nych zkousek, sestavuje komisi pro zavéreéné zkousky,

- pripravuje podklady pro mési¢ni odménovani pracovniktt UHK za ¢innosti nad ramec
avazku v rdmci CZV, pfip. touto ¢innosti povéfi administratora programu.

Za tyto ¢innosti nalezi odbornému garantovi tzv. garantsky pfiplatek, ktery mu je vyplacen

pravidelné mési¢né po dobu realizace daného akreditovaného programu, nejpozdéji do konce



(2)

()

(4)

(5)

(6)

akademického roku, ve kterém byla ukoncéena vyuka v daném programu. Tyka se programi

akreditovanych dle pravidel platnych od 1. 9. 2023. VysSe garantského pfiplatku viz Ptiloha E

tohoto RD.

Pfi nové Uspésné akreditaci, tj. schvalené z MSMT, nélezi odbornému garantovi jednorazova

odména, ktera je vyplacena v mésici nasledujicim po mésici, kdy byla udélena akreditace. Vyse

odmény viz Priloha E tohoto RD.

U ostatnich programi je garantem pracovnik, uréeny vedoucim pracovi$té, kde program

celozivotniho vzdélavani (dale jen ,CZV“) vznikl. Garant studia odpovidd za soulad

realizované vyuky se schvalenym programem, garantuje odbornost jednotlivych vyucujicich.

V neakreditovanych programech neni garantovi vyplacen mési¢ni garantsky priplatek. Po

skonéeni programu bude vedoucimu pracovisté pfidélena ¢astka k libovolnému vyuziti pro

potteby pracovisté ve vysi viz Priloha E tohoto RD.

Odborny garant je podfizen vedoucimu pracovis§té, ktery ma za prabéh a kvalitu

realizovaného studia kone¢nou odpovédnost.

Pracovi$tém garantujicim program CZV odborné je zpravidla to pracovisté fakulty, pod které

spada odborny garant programu.

Administratorem programu CZV je pracovnik podfizeny odbornému garantovi.

Administrator zejména

- odpovida za pfipravu, priibéh a ukondeni realizace programu CZV,

- nazakladé informaci a zadani od garanta odpovida za tvorbu rozvrhi, komunikuje v tomto
smyslu s rozvrhafem fakulty a s vyucujicimi, rezervuje mistnosti pro vyuku, zajistuje
vCasné zvetejnéni rozvrhd,

- komunikuje svyucujicimi programu pro zjiSténi kontaktnich udajti pro tvorbu DPP,
pripravuje Zzadosti a DPP pro externi vyucujici kvyuce a zkouSeni a komunikuje
s vyucujicimi ohledné vykazovani téchto ¢innosti,

- pripravuje podklady pro mési¢ni odménovani pracovniktit UHK za ¢innosti nad ramec
tvazku v ramci CZV,

- komunikuje s c¢astniky programu v prtbéhu studia,

- zajiStuje agendu zavére¢nych praci a zavéreénych zkousek na pracovisti co se tyka validaci
zavéreénych praci, pfipravy podkladd pro zavérecné zkousky, vypsani termind
zavéreénych zkousek do IS,

- vramci daného programu CZV plni dalsi relevantni tikoly dle pokyni garanta.

Za tyto ¢innosti nalezi administratorovi pravidelny priplatek, ktery mu je vyplacen mési¢né

po dobu realizace daného akreditovaného programu, nejpozdé&ji do konce akademického

roku, ve kterém byla ukonc¢ena vyuka v daném programu. Tyka se programi akreditovanych
dle pravidel platnych od 1. 9. 2023. Vyse priplatku viz Pfiloha E tohoto RD.

Referent Centra celoZivotniho vzdé€lavani je podfizen prodé€kance pro praxe a celoZivotni

vzdélavani.

Referent Centra CZV zejména

- koordinuje pfipravu a zpracovani programid CZV, metodicky pomahd odbornému
garantovi pfi zpracovani Zadosti o akreditaci (dodrZeni platnych standardd, formalni

naleZitosti, odeslani Zddosti na MSMT, sledovani platnosti akreditace),



- podili se na koncepci nové navrhovanych programd CZV, mapuje nabidku programb
akurzt CZV na jinych vysokych $kolach a institucich,
- podili se na prezentaci nabizenych programt CZV (webové stranky, Dny otevienych dvef,
spolupracuje s PR oddélenim fakulty),
- ptipravuje podklady pro tvorbu vnitfnich predpist PAF UHK, které se tykaji CZV,
- odpovida administrativné za pribéh pfijimaciho fizeni, administruje pfijeti i¢astnika do
studia (oznameni o pfijeti a smlouvy),
- fe$idhrady poplatkt souvisejicich se studiem,
- Tesi zapisy do roénikd,
- komunikuje s ulastniky CZV (poradenstvi), vyfizuje zadosti udastnikd,
- administrativné pfipravuje agendu zavé€re¢nych zkouSek (protokoly, vyhodnoceni
podminek pro ukonceni studia, vystaveni osvédéeni),
- vramci CZV plni dalsi tikoly dle zadani pfimého nadfizeného.
(7) Lektor programu CZV je vyulujici, ktery zajistuje vyuku predmétd v programech CZV. Je
podtizen vedoucimu pracovisté. Odménovani lektord se fidi Prilohou E tohoto RD.
(8) Uéastnik CZV je povinen pouZivat pfidéleny e-mail UHK pro veskerou komunikaci véetné
zasilani informaci u¢astnikem CZV, pracovidtém zajidtujicim realizaci programu a Centrem
CZV.

CL3
Programy celozivotniho vzdélavani (¢l. 3 fadu CZV)
(1) Programy CZV jsou realizovany zejména jako:
a. programy dal$iho vzdélavani pedagogickych pracovniki:
i) programy akreditované vsystému dal$siho vzdélavani pedagogickych
pracovnikd,
ii) programy pribézného vzdélavani.
b. programy shodné s akreditovanymi studijnimi programy nebo jejich ¢asti:
i) jsou nabizeny v piipadé velkého zajmu o néktery studijni program v zavislosti
na rozhodnuti PdF UHK,
ii) jsou urdeny a nabizeny pouze osobam radné a vcas pfihlaSenym ke studiu
v pfislusném akreditovaném bakalarském, magisterském nebo navazujicim
magisterském studijnim programu, které splnily podminky pfijimaci zkousky,
iii) jde o programy CZV, které jsou ¢asti akreditovanych studijnich programd.
c. ostatni programy CZV:
i) programy CZV sestavené dle pozadavkd zdkaznikd nebo vzdélavaciho trhu,
ii) programy CZV orientované na vykon povolani nebo z&jmové programy (véetné
Univerzity tfetiho véku), které jsou uréeny nejen pro pedagogické pracovniky.
(2) Forma studia v ramci programu CZV vyjadiuje, zda jde o studium prezenéni, distanéni nebo
o kombinované.
(3) Distan¢ni formu studia nebo kombinaci prezencéni a distanéni formy studia je mozZno
realizovat pouze v pfipadé, Ze je zabezpelena zakladni studijni literatura a pro kaZdou
disciplinu nebo jeji cdast, ktera je realizovana distanéni formou, dostatecné mnoZstvi

zakladnich specifickych studijnich materiald nebo multimedialnich vzdélavacich prostredkd.
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Cl. 4

Pfijimani Géastniki do programu CZV (¢l. 4 ¥adu CZV)
Pfihlasky do programu CZV se podavaji elektronicky nebo pisemné na piedepsaném
formulati pro dany program CZV. JestliZe je to stanoveno pro dany program CZV, vytistény
opis prihlasky zasle uchazed spolu s poZadovanymi pfilohami na stanovenou adresu.
V ptipadé, Ze je pfi vyhodnocovani podminek pro pfijeti zjisténo, Ze uchaze¢ nespliluje
podminky pro pfijeti k ucasti v programu CZV, nevznikd mu narok na vraceni poplatku za
prihlasku.
Oznameni o prijeti kudasti v programu CZV, ve kterém nebylo uchazedi vyhovéno, je
dorudovano prostfednictvim provozovatele postovnich sluzeb nebo elektronicky na e-
mailovou adresu uvedenou v pfihlasce. Oznameni muZze obsahovat informaci o nesplnénych
podminkach.
Dékanka fakulty si vyhrazuje pravo rozhodnout o neotevieni programu v pfipadé¢, Ze se do néj
nezapise minimalni podet u¢astnikd. Udastnici jsou o této skute¢nosti informovani nejpozdéji
do péti pracovnich dnti po zapisu do studia a jsou jim vraceny vSechny zaslané materialy
a poplatky souvisejici se studiem, které prokazatelné uhradili.

(.5

Prubéh a ukondeni vzdélavani (¢l. 5 fadu UHK)
Standardni doba studia je stanovena studijnim planem programu CZV.
Maximalni doba studia v programu CZV se zpravidla rovna dvojnasobku standardni doby
studia, kterd je stanovena studijnim planem programu CZV. V pfipadé akreditovanych
programu zavisi maximalni doba studia také na dobé platnosti akreditace programu.
Na zakladé zadosti tucastnika mize dékanka zvaznych, predevS§im zdravotnich nebo
socidlnich d@vod®, rozhodnout o prodlouzeni maximalni doby studia. Lhtita muze byt
prodlouZena maximalné o jeden rok.
Udastnik programu CZV muZe pozadat o preruseni studia. Dékanka fakulty mtZe Zadost
zamitnout z provoznich diivoda (napi. v pfipadé, Ze v dalsich ro¢nicich neprobiha vyuka).
Zptsob fadného ukondeni studia je stanoven programem CZV. V pfipadé, Ze ma zavéreéna
zkouska vice ¢asti, miize odborny garant programu nebo vedouci garantujici katedry stanovit
zavaznou posloupnost dil¢ich ¢asti zavéreéné zkousky.
Hodnoceni zavére¢nych zkousek vychazi z ¢l. 27 Studijniho a zkusebniho fadu UHK.
Celkové hodnoceni fadné ukoncéeného studia celoZivotniho vzdélavani je ,,prospél®.
Absolventem studia v programu CZV (déle jen ,absolvent programu CZV*) se stava kazdy, kdo
fadné a beze zbytku splnil vechny povinnosti stanovené programem CZV a studium ukon¢il
uspésné slozenou zavéreénou zkouskou s obhajobou (nebo zptisobem, ktery je programem
CZV stanoven) v priibéhu maximalni doby studia.

0 absolvovani akreditovaného programu CZV obdrZi absolvent programu CZV osvédé&eni.
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ClL. 6

Pravidla zadani a vypracovani zavéreéné prace
Povinnou soudasti ukon¢eni CZV je obhajoba zavérené prace, pokud neni stanoveno jinak
programem CZV. Zavéredna prace ma podobu tidténého origindlntho dokumentu.
U jazykovych, literdrnich a uménovédnych programi CZV muZe byt doplnéna o vlastni nebo
prejata jazykova, literarni, hudebni nebo vytvarna dila (nebo jejich ¢asti a zaznamy), pokud to
charakter zavérec¢né prace vyZaduje.
Zpravidla nejpozdé&ji v pfedposlednim roce studia, u kratkodobych studii (maximalné v délce
dvou semestrt) nejpozdéji do terminu stanoveném garantujicim pracovi§tém voli Géastnik
programu CZV téma zéavére¢né prace / zaméfeni profesniho portfolia. Za formulaci tématu
apodminek vypracovani odpovida vedouci prace. Odborny garant programu CZV schvaluje
vSechna témata a vedouci zavére¢nych praci / profesniho portfolia.
Udastnici programu CZV si téma zavéreéné prace / profesniho portfolia voli po domluvé
s vedoucim prace. Téma zavérecné prace / profesniho portfolia stanovi vedouci prace po
domluvé s garantem studia. Téma zavéreéné prace / profesniho portfolia zadava do eCZV
garant programu nebo administrator po odsouhlaseni pfihlasky garantem. Prihlasku k tématu
zavéreéné prace odevzda ulastnik programu CZV na pracoviité garantujici program CZV
nejpozdéji v terminu stanoveném garantujicim pracovistém.
Pracovi$té garantujici program CZV zajisti schvaleni prace garantem programu
a administrativni pfifazeni prace ucastnikovi celoZivotniho vzdélavani. Prifazeni zavéreéné
préace je moZné ovéfit veCZV.
Schvalovani témat zavéreénych praci v IS/FIS je zpravidla ukoncéeno k 31. lednu. Koneénym
terminem pro piifazeni udastnika programu CZV k tématu zavére¢né prace / profesniho
portfolia v IS/FIS je 28. tnor. U kratkodobych programt stanovi koneény termin pro
pritfazeni ti¢astnika programu CZV k tématu zavére¢né prace / profesniho portfolia v IS/FIS
garantujici pracoviste.
Terminy odevzdani zavéreénych praci stanovi vedouci pracovisté garantujiciho program CZV
se zretelem k terminim obhajob; zvefejni je v ¢ase a zplisobem shodnym se zvefejnénim
termind obhajob.
Zavérecna prace se odevzdava v tisténé i digitalni podobé. Neni-li uvedeno jinak, odevzdava
autor kvalidaci digitalni exemplat své zavére¢né prace ve stanoveném terminu
prostfednictvim webového rozhrani eVSKP. Odevzdani formalné vyhovujici zavére¢né prace
je zaevidovano v rozhrani.
Po prijeti je zavérecna prace automaticky odeslana do antiplagiatorského systému uzivaného
UHK.
Uéastnik programu CZV odevzda jeden svazany ti§tény exemplat zavéreéné prace (profesni
portfolio ve dvou tisténych exemplafich) nejpozdéji pied obhajobou zavéreéné prace v den
konani obhajoby na pfislusné katedre/astavu. Za shodu digitalni a tisténé formy zavérecné

prace odpovida uéastnik programu CZV.

(10) Zavérecna prace se obhajuje na pracovisti, kde bylo téma vypsano. Po obhajobé prace je

Y

¢astnikovi programu CZV tistény exemplai vracen, digitalni exemplaf ztistava ve $kole.



(11) Obsahové ¢lenéni zavérelné prace a jeji formdlni Gprava vychazi z normy CSN ISO 7144
Dokumentace - Formalni uprava disertaci a podobnych dokumentd a CSN 01 6910 Uprava
dokumentdl zpracovanych textovymi procesory.

(12) Tisténé exemplare zavérecnych praci maji tyto zavazné soucasti (profesniho portfolia se

tyka pouze v bodech a-c):

a, Titulni strana (viz pfiloha A):
Nazev $koly ,Univerzita Hradec Kralové, Pedagogicka fakulta, Katedra/Ustav®;
nazev zavére¢né prace / profesniho portfolia, pfipadné podtitul prace a oznacdeni
»Zavéreéna prace / Profesni portfolio®;
jméno autora;
nazev programu;
jméno vedouciho zavéreéné prace;
na dolnim okraji vlevo je uvedeno misto studia;
na dolnim okraji vpravo je uveden rok odevzdani prace.

b, Zadani zavéreéné prace / profesniho portfolia musi byt vyti§téné z eCZV a svazano
v zavére¢né praci / profesnim portfoliu. DodrZeni zadani je nezbytnou podminkou obh3jeni
prace. Téma a zadani muiZe byt vedoucim prace priméfené modifikovano, zpravidla
upfesnéno, vzdy viak jen po dohodé s i¢astnikem programu CZV.

¢, ProhlaSeni tcastnika programu CZV o samostatném zpracovani zavéreéné prace /
profesniho portfolia (viz pfiloha B), napt.: ,Prohlasuji, Ze jsem zavére¢nou praci / profesni
portfolio (nazev zavéreéné prace / profesniho portfolia) vypracoval(a) pod vedenim
vedouciho prace samostatné a uvedl(a) jsem vSechny pouzité prameny a literaturu.“ Vzdy je
uveden udaj o misté a datu prohlaseni (,V Hradci Kralové dne ...“) a podpis autora
zavéreéné prace. Prohldseni je umisténo v dolni dasti stranky, autor je vlastnoruéné
podepise modrou barvou.

d, Anotace zavére¢né prace a kli¢ova slova v ¢eském jazyce (viz pfiloha C). Anotace za¢ina
Uplnym bibliografickym tidajem zavére¢né prace podle normy (CSN ISO 690). Déle obsahuje
informativni, popf. informativné indikativni popis obsahu prace v rozsahu 10-20 radkd.
Voditkem pro zpracovani je CSN ISO 214 Dokumentace - Abstrakty pro publikace
a dokumentaci. Doplnéna je o tfi az pét kli¢ovych slov v ¢estiné.

e, Obsah zavérec¢né prace tvori seznam vSech ¢islovanych kapitol a podkapitol véetné Gvodu,
zavéru, seznamu literatury a eventualnich pfiloh, s odkazem na ¢isla stran. Nezahrnuji se do
néj diive uvedené ¢asti (zadani, prohlaseni, anotace).

f, Seznam pouzZitych zkratek, znadek, termind a jiného oznaceni. Jde o abecedné fazené
znacky svyjadfenim jejich vyznamu. Samostatné mize byt zaiazen seznam odbornych
termind.

g, Text prace (doporucena struktura teoreticko-empiricky zamétené prace):
- iivod obsahujici stru¢nou formulaci problému: zdtivodnéni volby tématu, vychozi
teorie/koncepce, zakladni terminy, cil prace, zplsob zpracovani,
- analyza soucasného stavu poznani zvoleného tématu,
- vyzkumné otazky/hypotézy,
- zvolena metodologie,
- popis vyzkumného vzorku / cile reserse,



- popis dosazenych vysledkd,

- analyza vysledkd a jejich hodnoceni, srovnani s vysledky obdobnych vyzkumd,

- diskuse, polemika, disledky zjisténi, navrh dalsiho badani,

- zhodnoceni naplnéni cilt a otdzek/hypotéz empirické ¢asti zavéreéné prace,

- zavéry - teoreticky/prakticky pfinos prace, zfejma omezeni prace, nevyfe§ené otazky,
moznosti dal$iho badani,

- seznam pouzité literatury (soupis cita¢nich zdroji),

- seznam literatury souvisejici s tématem, seznam dal$ich pramend,

- prilohy.

h, Text prace (doporucena struktura prakticky zaméfené prace):

- ivod obsahujici struénou formulaci problému: zdivodnéni volby tématu, vychozi
teorie/koncepce, zakladni terminy, cil prace, zptisob zpracovani,

- analyza souc¢asného stavu poznani zvoleného tématu,

- prakticka ¢ast (projekt, metodika, pracovni listy, didakticky nebo umélecky projekt, ..),

- zhodnoceni naplnéni cild,

- zavér - teoreticky/prakticky pfinos prace, zfejma omezeni prace, nevyreSené otazky,
moznosti dal$itho badani,

- seznam pouzité literatury (soupis citaénich zdroji),

- seznam literatury souvisejici s tématem, seznam dalSich pramenf,

- ptilohy.

Nezbytné pfimé citace musi byt zfetelné vyznadeny uvozovkami a odkazem na zdroj,
navic mohou byt pro odliSeni psany kurzivou. Parafrize musi byt zfetelné odliSeny od
autorského textu uvozovacimi vétami odkazujicimi na zdroj; z formulaci musi byt
ziejmé, kde parafraze prechazi zpét ve vlastni text autora. V seznamu uzité literatury se
uvadéji pouze polozky citované a parafrazované v textové ¢asti. Kromé tohoto seznamu
muZe prace obsahovat seznam tematicky souvisejici literatury, seznam prament apod.
Bibliografické udaje musi odpovidat aktudlni normé CSN ISO 690 Informace
a dokumentace - Pravidla pro bibliografické odkazy a citace informac¢nich zdrojd,
prip. aktualni normé APA - American Psychological Association.

Nedodrzeni cita¢nich pravidel (poruSeni autorskych prav) je povaZovano za velmi
zavazny disciplinarni prestupek, ktery bude reSen v ramci disciplinarniho fizeni.

Uspotradani prace je upraveno normou CSN 01 6910 Uprava dokumentd zpracovanych
textovymi procesory, CSN ISO 2145 Dokumentace - Cislovani oddilt a pododdilé psanych
dokumentt apod. Neni vyloucen oboustranny tisk hlavni textové ¢asti prace.

i, Prilohy. Samostatné soudasti prace oznacené pismeny abecedy (napi. Priloha A), které
nemohly byt zarfazeny do textu, zejména rozsahlej$i obrazky, tabulky, doplitkové texty apod.
Prilohy jsou uvedeny v obsahu. Jsou-li strankovany, maji strankovani samostatné. Pfilohou
mohou byt i nosiée informaci apod.

j, Zadni deska.

(13) Rozsah zavére¢né prace stanovuje podle povahy a tématu odborny garant. V piipad¢, Ze neni
stanoveno jinak, pfedpoklada se u programé CZV trvajicich méné ne? dva roky minimalni
rozsah zavéreéné prace 15 stran normovaného textu. U ostatnich programid je minimalni
rozsah zavéreéné prace 25 stran normovaného textu. Jedna strana normovaného textu = cca
1800 znakd.
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(14) V pripadé, ze je v akreditaci uvedena zavéreéna prace formou profesniho portfolia, je jeho
rozsah a zplsob vypracovani stanoven rozhodnutim vedouciho pracovisté, které garantuje
program CZV. Zavazné musi profesni portfolio obsahovat ¢asti a—c definované v ¢l
6 odst. 12.

(15) Povolené datové formaty digitalnich exemplaid praci:

a, Zakladni podoba. Digitdlni exemplai prace ma zasadné podobu jednoho souboru, do
kterého je vloZen jak vlastni text prace, tak jeji pisemné i obrazové prilohy. Soubor muze
mit jeden z téchto formatt: *.pdf; *.docx; *.odt; *.doc; *.rtf. Maximalni velikost jednoho

souboru je 20 MB.
(16) Vedouci zavére¢né prace je povinen ulozit sviij posudek do rozhrani eVSKP, a to v terminech

stanovenych katedrou, nejpozdéji vSak pet pracovnich dni pfed konanim obhajoby prace.
Uvedoucich prace, ktefi nejsou zaméstnanci UHK, provede vloZeni posudku p#islu$né
pracovisté fakulty (katedra, fakultni tstav). Externi vedouci zav€reénych praci dorudi
garantujicimu pracovisti i vytisk posudku opatfeny vlastnoru¢nim podpisem a vlastnoruc¢né
doplnénym navrhem klasifikace.

(17) Pracovisté, jehoZ prostiednictvim bylo téma vypsano, posudky pro tuéely obhajoby a trvalého
uloZeni jesté pred konanim obhajoby vytiskne a vlozi do protokolu o obhajobé prace.
V okamziku konani obhajoby prace musi byt v§echny posudky prace v pisemnych exemplarich
autory téchto posudkd podepsany, aby mohly byt autorovi zavére¢né prace na zakladé jeho
zadosti u obhajoby predloZeny. Posudky urcéené k archivaci obsahuji navrh klasifikace
zaveérecné prace stupni A-F.

(18) Obhajoba zavére¢né prace je jejim zavrSenim, kona se pfed komisi pro zavére¢nou zkousku.
Cleny komise pro zavére¢nou zkousku jmenuje po domluvé s garantem programu vedouci
garantujiciho pracovisté.

(19) Bez absolvovani obhajoby zavérelné price nemiZze ulastnik programu CZV odevzdat
prepracovanou verzi zavérecné prace, resp. takova prace nebude prevzata.

CL7
Uznani ¢asti studia

(1) Uéastnikovi, ktery absolvoval studium v akreditovaném studijnim programu/oboru nebo
v programu CZV uskute¢tiovaném na UHK nebo na jiné vysoké $kole, mtize dékanka PdF UHK
na zaklad€ Zadosti a po vyjadieni odborného garanta uznat nékteré absolvované predméty.

(2) Uznan nebude pfedmét absolvovany pied vice neZ tiemi akademickymi roky nebo predmét
ukonceny klasifikovanym zapoétem nebo zkouskou a hodnoceny D, E (dobie).

(3) Pfi uznéani uspé&¥né absolvovanych predmétii CZV nebo ¢asti programu CZV miZze dékanka

PdF UHK rozhodnout o adekvatnim sniZeni platby za studium.

CL 8
Prava a povinnosti ucastnika
(1) Uéastnik programu CZV miize pisemné poziddat o upravu podminek studia i vjinych
zaleZitostech tykajicich se tasti v programu CZV nez uvedenych v C1 5. odst. 3a 4 a Cl. 7.

Tyto zadosti mohou byt zpoplatnény. Poplatky za zadosti se ¥idi Pfilohou F tohoto RD.



(2) Stejnopis dokumentii tykajicich se tudasti tcastnika v programu CZV se zafazuje do
dokumentace o uchaze¢ich o program CZV nebo t&astnicich programu CZV, kterou vede a za
niz odpovidéa pracovnik CZV PdF UHK.

(3) Pisemné oznimeni &inéné vidi uchazedi o program CZV nebo Glastnikovi programu CZV
muzZe byt predano:

a) osobné, v tomto pfipadé se na stejnopisu oznameni zaloZzeném v dokumentaci
o uchazedich o program CZV nebo G&astnicich toto pfedani vyznadi pisemné a uchazed
o program CZV nebo tdastnik programu CZV potvrdi spravnost udaji podpisem,

b) postovni zasilkou, zpravidla doporuéenou,

¢) prostfednictvim elektronického informaé¢niho systému vysoké S$koly nebo na
e-mailovou adresu uchazede o program CZV/Géastnika programu CZV uvedenou

v ptihlaSce nebo prostfednictvim univerzitniho e-mailu.

CL9
Zavéreéna ustanoveni

(1) Bliz&i podrobnosti o studiu v programech CZV stanovuje smlouva o realizaci programu CZV
sjednana mezi G¢astnikem programu CZV a PdF UHK, vnitini pfedpisy UHK, resp. PdF UHK,
smérnice, rozhodnuti a pokyny dékanky, vztahuji-li se na program CZV.

(2) Natéastniky programu CZV se dale v pfiméfené mife vztahuje Studijni a zkusebni ¥ad UHK.

(3) Timto rozhodnutim se rusi SD 1/2024 ze dne 9. 4. 2024 a RD 30/2018 ze dne 11. 12. 2018.

(4) Timto rozhodnutim se rusi Cl. 2.2 RD 27/2023 ze dne 31. 8. 2023. CL. 2.2 RD 27/2023 ze dne
31. 8. 2023 se nadale pouZije vpiipadé programid CZV akreditovanych pied 1. 9. 2023
aprogramt CZV zahéajenych pied vydanim tohoto RD pfednostné pfed ustanovenimi tohoto
rozhodnuti.

(5) Toto rozhodnuti nabyva platnosti a i¢innosti dnem podpisu dékankou PdF UHK.

V Hradci Kralové dne 2. ledna 2025

PhDr. Nella Mlsova, Ph.D., v.r.
dékanka PdF UHK

Prilohy:

Priloha A: Vzor titulni strany

Priloha B: Vzor prohlaseni

Priloha C: Vzor anotace v ¢eském jazyce

Priloha D: Seznam relevantnich norem

Ptiloha E: Odménovani pracovniki zajistujicich realizaci programé CZV

Ptiloha F: Sazebnik poplatkt za administrativni a mimoiadné tkony v programech CZV



Priloha A: Vzor titulni strany

Univerzita Hradec Kralové
Pedagogicka fakulta
Katedra/Ustav ...

Nazev zavérecné prace / profesniho portfolia
(Podtitul prace)

Zavérelna prace / Profesni portfolio

Autor: Josef Novak
Nazev programu: Specialni pedagogika
Vedouci prace: prof. PhDr. Jan Novak, CSc.

Hradec Kralové 2025



Priloha B: Vzor prohlaseni

Prohlaseni

Prohlasuji, Ze jsem zavére¢nou praci / profesni portfolio ........ccccceeeunvenenne. vypracoval(a) pod
vedenim vedouci(ho) zavérecné prace / profesniho portfolia samostatné a uvedl(a) jsem vSechny
pouzité prameny a literaturu.

V Hradci Kralové dne ...
Podpis autora modrou barvou



Priloha C: Vzor anotace v deském jazyce

Anotace

PRIJMENI, Jméno. Nizev zdvérecné price / profesniho portfolia. Hradec Kralové: Pedagogicka
fakulta Univerzity Hradec Kralové, 2025. 35 s. Zavére¢na prace.

Text obsahuje zakladni tidaje charakterizujici v ¢eském jazyce obsah a vysledky prace.

Klic¢ova slova:



Priloha D: Seznam relevantnich norem

CSN ISO 7144 Dokumentace - Formalni Gprava disertaci a podobnych dokumentt
CSN ISO 214 Dokumentace - Abstrakty pro publikace a dokumentaci
CSN ISO 690 Informace a dokumentace - Pravidla pro bibliografické odkazy a citace

informaé¢nich zdroja
CSN 01 6910 Uprava dokumenti zpracovanych textovymi procesory

CSN 01 0166 Nakladatelskd (vydavatelska) tuprava knih a nékterych dalSich druht
neperiodickych publikaci

CSN ISO 2145 Dokumentace - Cislovani oddilt a pododdil@ psanych dokumenti
CSN 01 3180 Technické vykresy. Kresleni diagrami
CSN ISO 1000 Jednotky SI a doporuceni pro uzivani jejich nasobkid a pro uzivani

nékterych dalsich jednotek (01 1300)

CSNISO 4 Informace a dokumentace - Pravidla zkracovani slov z nazvi a nazvi
dokumentt
CSNISO 9 Informace a dokumentace - Transliterace cyrilice do latinky - slovanské

a neslovanské jazyky

ISO 233 Documentation - Transliteration of Arabic characters into Latin characters

ISO 259 Documentation - Transliteration of Hebrew characters into Latin
characters

ISO 843 Informace a dokumentace - Konverze feckych znakt do latinky

CSNISO 832 Informace a dokumentace - Bibliograficky popis a citace - Pravidla

zkracovani bibliografickych termint

CSN ISO 2108 Informace a dokumentace - Mezinarodni standardni ¢islovani knihy
(ISBN)
ISO 3297 Informace a dokumentace - Mezinarodni standardni sériové ¢islo (ISSN)

Citaéni norma APA American Psychological Association

dopliikové normy pro tviiréi obory

CSN ISO 15707 Informace a dokumentace - Mezinarodni standardni kod hudebniho dila
(ISWO)
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CSN IS0 3901
CSN ISO 15706

rozsah dila

Informace a dokumentace - Mezinarodni standardni koéd nahravky (ISRC)
Informace a dokumentace - Mezinarodni standardni ¢islo audiovizualniho
dokumentu (ISAN)

vyhlaska €. 77/1993 Sb. §24

normostrana:

1 NS =1 800 znaki (vSechny bézné alfanumerické znaky véetné interpunkcnich znamének a mezer)

soubor norem CSN EN ISO 80000 Veli¢iny a jednotky

CSN ISO 80000-1
CSN ISO 80000-2

CSN EN ISO 80000-3
CSN EN ISO 80000-4
CSN EN ISO 80000-5
CSN EN 80000-6

CSN ISO 80000-7
CSN EN ISO 80000-8
CSN EN ISO 80000-9
CSN EN ISO 80000-10
CSN EN ISO 80000-11
CSN EN ISO 80000-12
CSN EN 80000-13
CSN EN 80000-14

vyzkum a statistika

CSN 01 0220
CSN 01 0222
CSN 010223
CSN 01 0224

CSN 01 0225
CSN 010228

CSN 01 0229

CSN 01 0230
CSN ISO 2602

Veli¢iny a jednotky - Cast 1: Obecné
Veli¢iny a jednotky - Cast 2: Matematické znaky a znac¢ky uZivané v piirodnich
védach a technice
Veli¢iny a jednotky - Cast 3: Prostor a ¢as
Veli¢iny a jednotky - Cast 4: Mechanika
Veli¢iny a jednotky - Cast 5: Termodynamika
Velic¢iny a jednotky - Cast 6: Elektromagnetismus
Veli¢iny a jednotky - Cast 7: Svétlo
Veli¢iny a jednotky - Cast 8: Akustika
Veli¢iny a jednotky - Cast 9: Fyzikalni chemie a molekulova fyzika
Veli¢iny a jednotky - Cast 10: Atomova a jaderna fyzika
Veli¢iny a jednotky - Cast 11: Podobnostni &sla
Veli¢iny a jednotky - Cast 12: Fyzika pevnych latek
Veli¢iny a jednotky - Cast 13: Informatika
Veli¢iny a jednotky - Cast 14: Biotelemetrie souvisejici s lidskou fyziologii

Aplikovana statistika. Rovnomérné rozdélena nahodna ¢isla

Aplikovana statistika. Testy odlehlosti vysledkt pozorovani

Aplikovana statistika. Pravidla stanoveni odhadt a konfiden¢nich mezi pro
parametry normalniho a logaritmicko-normalniho rozdéleni.

Aplikovana statistika. Pravidla stanoveni odhadi a konfidenénich mezi pro
parametry Weibullova rozdé€leni

Aplikovana statistika. Testy shody empirického rozdéleni s teoretickym
Aplikovana statistika. Pravidla stanoveni odhad a konfiden¢nich mezi pro
parametry binomického a zaporného binomického rozdéleni

Aplikovana statistika. Pravidla stanoveni odhadt a konfiden¢nich mezi pro
parametr Poissonova rozdéleni

Aplikovana statistika. Analyza rozptylu

Statisticka interpretace vysledkd zkouSek. Odhad primeéru. Konfidenc¢ni
interval



CSN ISO 2854
CSN ISO 3301

CSN ISO 3494
CSN ISO 3534-1

CSN ISO 3534-2
CSN ISO 5725-1

CSN ISO 5725-2

CSN ISO 5479
CSN ISO 11453
CSN IS0 16269-4
CSN IS0 16269-7

CSN ISO 16269-8
CSN ISO 21748

Statisticka interpretace tidaji. Odhady a testy stfednich hodnot a rozptyld

Statisticka interpretace idajti. Porovnani dvou praméri v pripadé parovych
pozorovani

Statisticka interpretace udajt. Sila testt stfednich hodnot a rozptyld

Statistika - Slovnik a zna¢ky - Cast 1: Obecné statistické terminy a terminy

pouzivané v pravdépodobnosti

Statistika - Slovnik a zna¢ky - Cast 2: Aplikovana statistika

Presnost (spravnost a shodnost) metod a vysledkd méfeni -

Cést 1: Obecné zasady a definice

Pfesnost (spravnost a shodnost) metod a vysledkd méFeni - Cast 2:

Zakladni metoda pro stanoveni opakovatelnosti a reprodukovatelnosti

normalizované metody méfeni

Statisticka interpretace udajti - Testy odchyleni od normalniho rozdéleni

Statisticka interpretace Gdajt - Testy a konfidenéni intervaly pro podily

Statisticka interpretace dat — Cast 4: Detekce a oSetfeni odlehlych hodnot

Statistick4 interpretace idaji - Cast 7: Median - Odhad a konfidenéni
intervaly

Statisticka interpretace dat - Cast 8: Stanoveni predpovédnich intervald

Navod pro pouziti odhad® opakovatelnosti, reprodukovatelnosti

a pravdivosti pfi odhadovani nejistoty méreni



Priloha E: Odmériovani pracovnikii zajistujicich realizaci programii CZV

Odménovani pracovnikt zajistujicich realizaci programia CZV

- odména - odborny garant (garantsky piiplatek) 1500 K¢
- odmeéna - administrator (priplatek) 1000 K¢
- odména - predkladatel Zadosti za ziskanou akreditaci programu CZV 5 000 K¢
(vrozsahu nad 100 hodin)

- odména za vytvofeni nového programu CZV bez akreditace 1000 K¢
(v rozsahu nad 8 hodin)

- odména za vytvofeni nového programu CZV bez akreditace 800 K¢
(vrozsahu do 8 hodin)

- odména za vyuku v programech CZV pro pracovniky v zaméstnaneckém poméru 500 K¢
UHK (pond¢li—patek)

- odména za vyuku v programech CZV pro pracovniky v zaméstnaneckém poméru 625 K¢
UHK (vikend)

- odména za vyuku v programech CZV pro externi pracovniky (pondéli-patek, 500 K¢
vikend); /pfi vikendové vyuce je pfipoc¢itavan zakonny piiplatek/

- odména za zkouSeni v programech CZV pro pracovniky vzaméstnaneckém 200 K¢
poméru UHK (pondéli—patek); dotace 1 hod./3 /tcastnici

- odména za zkouSeni v programech CZV pro pracovniky vzaméstnaneckém 250 K¢
poméru UHK (vikend); dotace 1 hod./3 tcastnici

- odména za udélovani zapodéti vprogramech CZV pro pracovniky 200 K¢
v zam¢éstnaneckém poméru UHK (pondéli-patek); dotace 1 hod./6 tcastniki

- odména za udélovani zapoétd vprogramech CZV pro pracovniky 250 K¢
v zaméstnaneckém poméru UHK (vikend); dotace 1 hod./6 tcastnikta

- odmeéna za zkouSeni pfi zavéreénych zkouSkach (zkouska a obhajoba prace) 400 K¢
v programech CZV pro pracovniky vzaméstnaneckém poméru UHK (pondéli-

patek); dotace 1 hod./2 Gcastnici

- odmeéna za zkouSeni pri zavéreénych zkousSkach (zkouska a obhajoba prace) 500 K¢
v programech CZV pro pracovniky vzaméstnaneckém poméru UHK (vikend);

dotace 1 hod./2 icastnici

- odména za zkouseni v programech CZV pro externi pracovniky (pondéli—patek, 200 K¢
vikend);

/pti vikendové vyuce je pripoditavan zakonny priplatek/; dotace 1 hod./3 i¢astnici

- odména za udélovani zapoéti vprogramech CZV pro externi pracovniky 200 K¢

(pond¢li—patek, vikend);
/pri vikendové vyuce je pripoc¢itavan zakonny priplatek/; dotace 1 hod./6 tcastnikh




- odmeéna za zkouSeni pri zavéreénych zkousSkach (zkouska a obhajoba prace) 400 K¢
v programech CZV pro externi pracovniky (pondéli-patek, vikend);
/pii vikendové vyuce je pripocitavan zakonny pfiplatek/; dotace 1 hod./2 Gc¢astnici

- odména za vedeni zavéreénych praci (véetné vyhotoveni posudku) 500 K¢

- odména za vedeni praxe v ramci Studia pedagogiky pro ucitele 2. stupné ZS a 150 K¢
ucitele SS; dotace 1 hod./1 u¢astnik, max. 7 hod./1 G¢astnik

Po ukondeni programu CZV naplnéného min. poétem uéastnika bude vedoucimu pracovisté
pridélena ¢astka k libovolnému vyuziti pro potfeby pracovisté ve vysi 10 % vysledku hospodaieni

daného kurzu.

Po ukonéeni programu CZV naplnéného nad min. poéet ucastnika bude vedoucimu pracovisté
pridélena ¢astka k libovolnému vyuziti pro potteby pracovisté ve vysi 25 % vysledku hospodareni

daného kurzu.




Priloha F: Sazebnik poplatki za administrativni a mimoradné tkony v programech CZV

Sazebnik poplatki za administrativni a mimofadné tikony v programech CZV

Nazev polozky Poplatek

Zadost (tyka se viech zadosti s vyjimkou samostatné uvedenych polozek). 400 K¢

Netyka se Zadosti o ukondeni studia, o pfezkoumani rozhodnuti dékanky (napft.

sniZeni poplatku za studium, ukonceni studia), o opétovny zapis po preruseni

studia, o rozdéleni ceny programu CZV na vice splatek.

Z4dost o uznani predmétt. 400 K¢

Potvrzeni sylabu predmétu za kazdy absolvovany pfedmét absolventovi. 10 K¢

(Cena je uvedena za kazdou zapocatou stranku formdtu A4 pii oboustranném

tisku.)

Postovné za odeslané dokumenty na zadost ucastnika/absolventa celoZivotniho | podle

vzdélavani (napf. potvrzeni o ucasti v celoZivotnim vzd¢€lavani, aj.) platného
sazebniku
poskytovatele
postovnich
sluzeb

Vydani duplikatu osvédceni o absolvovani programu celozivotniho vzdélavani. 1000 K¢

Poplatek za absolvovani kazdého nesplnéného predmétu potfebného pro tspésné 700 K¢

ukonceni programu celozivotniho vzdélavani v pripadé prodlouzeni maximalni

doby studia.

Prodlouzeni maximalni doby studia (maximalni doba studia je dvojnasobkem 2 000 K¢

7 ¥

standardni doby studia). Poplatek hradi G¢astnik CZV az na zakladé schvalené
zadosti o prodlouZeni doby studia. Neni-li studium uzavfeno, poplatek se zvySuje
dle poctu dosud nesplnénych predméti. Rozhodnuti o vys$i poplatku obdrzi

Ucastnik pisemné.

Poplatky budou hrazeny na bankovni ucet ¢.: 2733582/0800, variabilni symbol 11990.

U poplatku za prodlouzeni maximalni doby studia bude variabilni symbol uveden v oznameni

o posouzeni zZadosti.

Dokladem o uhrazeni poplatku je potvrzeni o provedené platbé bankovnim pievodem, prilozené

k podané zadosti nebo pfedané na Centrum celoZivotniho vzdélavani.

Pokud se jedna o vice polozek vyjmenovanych v této priloze, thrady za jednotlivé polozky se

sCitaji.

V pripad€ nejasnosti, o jaké tikony se jedna, rozhoduje o vysi poplatku dékanka PdF UHK.




