V2 Univerzita Hradec Kralové
Pedagogicka fakulta
Rozhodnuti dékanky ¢. 22/2024

Pedagogicka praxe studentt v akademickém roce 2024/2025

2. stupen Z8, SS, ZUS

Rozsah zavaznosti

Toto rozhodnuti dékanky se vztahuje k:

1. pedagogické praxi 1 pro studenty 1. ro¢niku bakalatského studia programii ,,se zamérenim
na vzdélavani®,

2. asistentské pedagogické praxi (dale téz asistentské praxi) pro studenty 3. rocniku
bakalaiského studia programii ,,se zaméFenim na vzdélavani®,

3. prabézné pedagogické praxi (dale téZz pribézné praxi) pro studenty studijnich obord
navazujiciho magisterského studia Ucditelstvi pro 2. stupen zakladnich skol a Uditelstvi
pro stiedni Skoly,

4. souvislé pedagogické praxi (dale téZ souvislé praxi) pro studenty studijnich obort
navazujiciho magisterského studia Ucitelstvi pro 2. stupen zakladnich skol a Uditelstvi
pro stiredni skoly
zapsané na Pedagogické fakult¢ UHK a pro akademické pracovniky podilejici se na
organizaci pedagogické praxe v téchto oborech/programech.

Pedagogicka praxe 1

Letni semestr

Délka praxe: 6 hodin/semestr v ZS ¢ SS

(tzv. Den ve §kole)

Skoly domluveny a Gc¢ast student
koordinovana vyucujicimi a zastupci
studentt v ramci rozvrhovych aktivit
Pedagogické praxe 1

Terminy, ¢asové fazeni 1 den ve skole v priibéhu semestru,
zpravidla v obdobi 5. - 12. tydne
vV semestru

Plati nasledujici ustanoveni:

Vramci predmétu Pedagogicka praxe 1 student absolvuje se skupinou jeden den
vzakladni ¢i stfedni Skole sinovativnim pristupem ke vzdélavani (tzv. Den ve skole).

Termin je domlouvam a koordinovan vyucujicim rozvrhové aktivity predmétu v souc¢innosti se



zastupcem studentd studijni skupiny (rozvrhové aktivity). Zastupce je volen zfad studentd
studijnich skupin v pribéhu pfipravnych seminaii a jeho tlohou je komunikovat se studenty své
studijni skupiny, s povéfenou osobou z dané skoly a s vyudujicim pfedmétu Pedagogicka praxe 1
tak, aby bylo zajisténo rozvrstveni adekvatniho poctu studentd ve Skolach dle moZnosti

konkrétnich $kol a v souladu s pokyny vyucujiciho.

Student se vramci pfedmétu povinné uclastni také pfipravnych seminaft ke Dni ve
§kole v 1. - 4. tydnu semestru a dle pokynt vyucujiciho se véas hlasi zastupci studijni skupiny na
jeden z termint Dnu ve $kole.

Vramci pfipravnych seminafd je vyulujicim ve spolupraci se studenty upfesiiovana
obsahova naplh Dne ve $kole, studenti sbiraji a t¥idi informace o $kolach s inovativnimi prvky,

zamétuji se na jejich vize a hodnoty a na zpiisoby utvateni bezpecné prostredi.

Soucasti Dne ve Skole je skupinova hospitace ve vybrané Skole doplnéna rozhovory
a diskusi studentt se zastupci Skoly, eventualné s zaky a dal$imi pracovniky. Tuto zkuSenost
véetné analyzy pedagogické ¢innosti vramcei i mimo vyudovani student dle pokynt vyucujiciho
zaznamena v pedagogickém deniku, ktery se stane soucasti jeho studentského portfolia.

Predmét Pedagogicka praxe 1 je ukonéen kolokviem, které probéhne vterminu
vypsaném prostrednictvim STAGu. Zapodcet udé€luje vyuclujici rozvrhové aktivity na zakladé

aktivni Gcasti studenta na Dni ve $kole, na pfipravnych seminafich a na kolokviu se zavére¢nou

reflexi.

Asistentska pedagogicka praxe

Délka praxe: 3-4 dny

Termin praxe: 2.9.2024-22.9.2024
3.1.2025-9.2.2025

souvisle 3—4 dny ve skole pro
kazdou aprobaci, mimo semestr

Nahradni terminy: dle domluvy

Plati nasledujici ustanoveni:

Student absolvuje 30 hodin praxe na plné organizované zakladni, stfedni nebo
zakladni umélecké $kole dle studovaného programu. Praxe je realizovana souvisle zpravidla
formou 3-4 dni vjednom tydnu, vjedné aprobaci, a to mimo semestr. Vyjimky povoluje
didaktik katedry.

Student si povede pedagogicky denik, ktery predlozi po skondeni asistentské praxe
oborovému didaktikovi. Obsah a formu pedagogického deniku stanovi oborovy didaktik. Dale
student predlozi hodnoceni vypracované prislu§nym provazejicim ucitelem, ktery navrhne

udéleni/neudéleni zapoctu.



Didaktikové doplni rozpis studentd a provazejicich uditeld zakladnich, stiednich $kol,
ZUS, na kterych doty¢ni provazejici uditelé vyucuji, do pfipravené tabulky na OneDrive. Spole¢né
s planovanim rozpisu didaktik ovéii adresu trvalého bydlisté provazejicich uditeli a nahlasi
pripadné zmény. Rozpis bude doplnén nejpozdéji do 31. 7. 2024, resp. vidy nejpozdéji mésic
pred nastupem studentli na praxi. V rozpisu bude zietelné oznaden provazejici ucitel, ktery je
zapojen do tzv. Pokusného ovérovani ve $kolnim roce 2024/2025. Odpovédna pracovnice za
praxe provede kompletaci a zajisti pfedani rozpist provazejicich ucitelti a studentt prislu§nym
fakultnim S8kolam ¢i fakultnim pracovi§tim spolu s aktudlnim Rozhodnutim dékanky
o pedagogickych praxich. Na zakladé piedloZenych 1udaji o provazejicich uditelich zajisti
odpovédna pracovnice Referatu praxi PAF UHK provazejicim uciteldm dohody o provedeni prace.
Zplsob predavani dohod o provedeni prace je popsan v Priloze ¢. 1 tohoto rozhodnuti. Vyplnéné
a podepsané dohody zasle provazejici ucitel obratem na Referat praxi PdF UHK, Rokitanského
62, 500 03 Hradec Kralové, k rukam Be. Adély Kuderové (tel.: 493 331 154).

Asistentska praxe je zpravidla realizovana ve skupinach 2-3 studentd, vyjimky musi byt
schvaleny predem. Na skupinu studentt Ize proplatit max. 5 hod. za jeden aprobac¢ni predmeét
v semestru. Proplaci se rozborové hodiny praxe. Student se zucastiiuje aktivit ve §kole v rozsahu

e

dle sylabu ve STAGu a bliz$ich pokynti oborového didaktika, resp. garanta pfedmétu.

Ve vyjimeénych pfipadech mtize byt po konzultaci sdidaktikem praxe (oborovym
didaktikem) studentovi povoleno absolvovat asistentskou pedagogickou praxi i na jinych
Skolach. Student je vtomto pfipadé povinen pfed nastupem na praxi predbézné se domluvit na
prislusné Skole, kde se musi prokazat potvrzenim o studiu a predlozit vedeni $koly Dopis
dékanky PAF UHK fediteli/feditelce stfedni/zakladni S$koly/ZUS, na niZz ma prob&hnout
pedagogicka praxe (viz Pfiloha ¢. 2). V téchto vyjimecnych pripadech je student povinen zajistit
Zadost o vykonani asistentské pedagogické praxe (viz P¥iloha ¢&. 3), kterou zpravidla min. 1 mésic
pred nastupem na praxi preda odpovédné pracovnici Referatu praxi PAF UHK. Ta na jejim
zakladé prislusnému provazejicimu uciteli vystavi dohodu o provedeni prace.

Priibézna pedagogicka praxe

Zimni semestr

Letni semestr

Délka praxe:

12 tydnt

13 tydni

L ¢ast praxe

(1. predmét specializace)

23.9.2024 - 3.11. 2024

10. 2. 2025 - 23. 3. 2025

II. ¢ast praxe

(2. predmét specializace)

4.11. 2024 - 15.12. 2024

24. 3. 2025 -4.5.2025

Nahradni terminy:

dle domluvy

dle domluvy




Plati nasledujici ustanoveni:

Vden prabézné pedagogické praxe (stanoven ¢étvrtek) nelze pro studenty do rozvrhu
vypisovat prednasky, seminaie nebo jina pravidelnd zaméstnani véetné predmétt volitelnych pro
studenty, ktefi studuji podle vzorovych studijnich pland a jsou v 1. roce NMgr. studia v dobé od
8:00 do 16:30 hod. Pokud se priibézna praxe studenta kona v jiny neZ stanoveny den, musi byt
predem odsouhlaseno oborovym didaktikem, ktery dava tuto skuteénost na védomi prodékance
pro praxe a celozivotni vzdélavani (oboji pisemné emailem).

Student si povede pedagogicky denik, ktery predloZzi po skondeni prabéZné praxe
oborovému didaktikovi. Obsah a formu pedagogického deniku stanovi oborovy didaktik. Dale
student piedlozi hodnoceni vypracované pfisluSnym provazejicim uditelem, ktery navrhne
udéleni/neudéleni zapoctu.

Didaktikové doplni rozpis studentdl a provazejicich uditeld zakladnich, stfednich $kol,
ZUS, na kterych doty¢ni provazejici ucitelé vyuéuji, do pfipravené tabulky na OneDrive. Spole¢né
s planovanim rozpisu didaktik ovéii adresu trvalého bydlisté provazejicich uciteld a nahlasi
pripadné zmény. Rozpis bude doplnén nejpozdéji do 29. 9.2024, resp. vZzdy nejpozdéEji 1 meésic
pred realizaci praxe. V rozpisu bude zfetelné oznacen provazejici ucitel, ktery je zapojen do tzv.
Pokusného ovéfovani ve $kolnim roce 2024/2025. Odpovédna pracovnice za praxe provede
jejich kompletaci a zajisti pfedani rozpist provazejicich uditeld a studentt prislu$nym fakultnim
$kolam spolu s aktudlnim Rozhodnutim dékanky o pedagogickych praxich.

Na zakladé predlozenych udaji o provazejicich uditelich zajisti odpovédna pracovnice
Referatu praxi PdAF UHK provazejicim uditelim dohody o provedeni prace. Zptisob predavani
dohod o provedeni prace je popsan v Pfiloze ¢. 1 tohoto rozhodnuti. Na zakladé jinych formulait
nebude praxe proplacena. Na jednoho studenta lze proplatit max. 10 hod. za jeden aproba¢ni
predmét v semestru. Proplaci se rozborové hodiny praxe. Vyplnéné a podepsané dohody zasle
provazejici ucitel obratem na Referat praxi PdF UHK, Rokitanského 62, 500 03 Hradec Kralové,
k rukam Be. Adély Kucerové (tel.: 493 331 154).

Student absolvuje 30 hodin praxe v kazdé aprobaci, zpravidla 2 hodiny naslechu, 8 hodin
vystupu a 5 hodin rozboru. Nedilnou soucasti praxe je pfiprava na vystupy a reflexe. Student se
zucastnuje aktivit ve $kole v rozsahu dle sylabu ve STAGu a blizsich pokynt oborového didaktika,
resp. garanta predmétu. Vramci pribézné praxe absolvuje student skupinové reflektivni
semindre dle pokynti oborového didaktika.

Ve vyjimeénych piipadech miiZze byt po konzultaci s didaktikem praxe studentovi
povoleno absolvovat pribéznou pedagogickou praxi i na jinych Skolach. Student je vtomto
pripadé povinen pied nastupem na praxi pfedbézné se domluvit na prislu§né zakladni ¢i stfedni
$kole, kde se musi prokazat potvrzenim o studiu a predlozit vedeni skoly Dopis dékanky PdF
UHK rediteli/Teditelce stiedni/zakladni $koly, na niz ma probéhnout pedagogicka praxe (viz
Pfiloha ¢&. 2). Déle je student povinen zajistit Zadost o vykonani pribézné pedagogické praxe (viz
Pfiloha ¢. 4), kterou zpravidla min. 1 mésic pfed nastupem na praxi pfedd odpovédné pracovnici
Referatu praxi PAF UHK. Ta na jejim zakladé prislusnému provazejicimu uciteli vystavi dohodu

o provedeni prace.



Souvisla pedagogicka praxe

Délka praxe: 4 tydny

Termin praxe: 2.9.2024-29.9.2024

2.1.2025-9.2.2025

Nahradni terminy: dle domluvy

Plati nasledujici ustanoveni:

Student absolvuje 4 tydny praxe na plné organizované zakladni $kole nebo na stiedni §kole
nebo na ZUS. Studenti oboru uditelstvi pro stfedni $koly realizuji praxi zpravidla minimalng
polovinou na stfedni $kole. Obdobna dprava je mozna v piipadé zakladnich uméleckych skol.
Vyjimky povoluje didaktik katedry.

Student zasle pfislu§nému didaktikovi rozvrh, termin a misto konani praxe ihned po
nastupu do $koly, kde realizuje praxi v rozsahu 30 resp. 40 hodin vjednom aproba¢nim predmétu;
blize dle STAGu a pokyni oborového didaktika.

Student absolvuje pozadovany pocet vystupid v jednom aproba¢nim piedmétu (zpravidla
min. 20). Proplaci se max. 24 rozborovych hodin za jednoho studenta a jeden aproba¢ni pfedmét.
Pobyt studenta na $kole v priibéhu souvislé praxe trva od doby pied zahajenim vyuky (cca 7:30) aZ
do konce vyuky v dany den, pfipadné dle dalSich pokyni provazejiciho ucitele. Zi¢astiiuje se vSech
aktivit spole¢né s PU na Skole (napf. dozory, pedagogické rady, tfidni schizky, metodicka
sdruzeni apod.),

Student zpravidla absolvuje souvislou praxi z obou aprobacnich predméti na jedné
skole. Vyjimky udéluje oborovy didaktik po dohodé s oborovym didaktikem druhého aprobaéniho
predmétu.

Pfed nastupem na souvislou pedagogickou praxi si student zajisti Zadost o vykonani
souvislé pedagogické praxe (viz Pfiloha ¢. 5), v Zadosti je studentem zfetelné vyznadeno, zda bude
praxe vykonana v zaii nebo v lednu. Zadost odevzda odpovédné pracovnici na Referatu praxi PdF
UHK nejpozdéji 1 mésic pred nastupem na praxi. Ta na zdkladé predlozené zadosti vystavi
uvedenému uciteli dohodu o provedeni prace. Zptlisob piedavani dohod o provedeni prace je
popsan v Pfiloze ¢. 1 tohoto rozhodnuti. Dohoda o provedeni prace musi byt odeslana pracovnici
Referatu praxi PdF UHK neprodlené, vZidy pred konanim praxe.

Student si povede pedagogicky denik, ktery bude obsahovat: pripravy na vystupy, zaznamy
z hospitaci, rozbory a reflexe hodin, zdznamy o dal$ich ¢innostech ve $kole - prace se SVP, zapis
z Uucasti na metodickém sdruZeni, vypracovani sociogramu, kazuistiky, feSeni vychovné situace
apod. Dale piedlozi hodnoceni praxe, které vypracoval prislusny provazejici ucitel, a sd€leni, zda
ucitel navrhuje udé€lit ¢i neudé€lit zapocet.

Student se seznami se $kolnim fadem a s dal$imi nezbytnymi pfedpisy, s vedenim tiidni
knihy a s dal§i administrativou (napf. BOZP, hodnoceni zakd, program Bakalati), s niz uditel
prichazi do styku.

Student se ti¢astni Zivota $koly podle pokyni feditele $koly a provazejiciho ucitele.



Studenti nemusi podavat Zadosti o zménu terminu souvislé pedagogické praxe. Povoleni
zmény je v kompetenci didaktikd kateder, pokud uznaji zavaznost divodda.

Zapoclty za souvislou pedagogickou praxi udéluji za dany predmét didaktikové kateder po
predlozeni pedagogického deniku, hodnoceni praxe a dal§ich dokumenti souvisejicich
s eduka¢nim procesem.

Praxe muzZe probihat v misté trvalého nebo pfechodného bydlisté studentd. Student si sam
domluvi s feditelem §koly pfesny termin konani praxe, pficemZ se prokazuje potvrzenim o studiu
a vedeni Skoly predlozi Dopis dékanky PdF UHK ftediteli/feditelce $koly, na niZ ma probéhnout
pedagogicka praxe (viz Priloha ¢. 2). Dale student zajiStuje do 15. 6. pro nasledujici akademicky
rok Zadost o vykonani souvislé pedagogické praxe (viz P¥iloha ¢. 5), v pfipadé vykonu praxe mimo
doporucené obdobi béhem akademického roku min. 1 mésic pfed planovanym zahajenim praxe.
Provazejicimu uditeli praxe budou proplaceny rozborové hodiny praxe na zakladé dohody
o provedeni prace. Zptsob piedavani dohod je upraven Pfilohou ¢. 1 tohoto rozhodnuti.

Spoleéna ustanoveni

Student pfedkladd pedagogicky denik ze vSech absolvovanych praxi (souvislé praxe,
pribézné praxe a asistentské praxe) k odborné diskusi pii statni zavére¢éné zkouSce. Praxe se
v tomto smyslu stane jeji soucasti.

Provazejici ucitelé, ktefi vedou pedagogické praxe studenti UHK vramci pokusného
ovéfovani Systému podpory provazejicich uciteld s cilem zvySovani kvality pedagogickych praxi
budoucich uciteld (C. j.: MSMT-34366/2022-3), se Fidi stanovenymi pravidly pokusného
ovéfovani, ktera definuji prabéh praxi, vykazovani i zptisob jejich proplaceni.

Podrobné instrukce tykajici se asistentské, priibézné a souvislé praxe ziskaji studenti
u didaktika katedry daného predmétu praxe.

Prava a povinnosti ztcastnénych subjektti upravuje Pfiloha ¢. 6 tohoto rozhodnuti. Profil
studenta ucitelstvi vychazi z Kompetenéniho rdmce absolventa a absolventky ucitelstvi (2023,
dostupny z https://msmt.gov.cz/vzdelavani/kompetencni-ramec-absolventa-ucitelstvi).

Zapocet za praxi udéluje a do fakultniho informaéniho systému (STAG) zapisuje po
doporuceni provazejiciho ucitele praxe piislusny didaktik PAF UHK.

Garantem pedagogické praxe, resp. jednotlivych typl dle oborové prislusnosti je tzv.
oborovy didaktik. Hlavnim garantem pedagogické praxe je prodékanka pro praxe a celozivotni
vzdélavani PhDr. Michaela Madlova, Ph.D.

Toto rozhodnuti nabyva platnosti a t¢innosti dnem jeho podpisu. Timto rozhodnutim se
rusi Rozhodnuti dékana ¢. 24/2023.

V Hradci Kralové dne 14. ¢ervna 2024
Digitalné podepsal PhDr.
PhDr' Ne”a Nella Mlsova, Ph.D.
4 Datum: 2024.06.14
Misova, Ph.D. ;7355 10700
PhDr. Nella Mlsova, Ph.D.
dékanka PdF UHK



Pfiloha ¢. 1 Rozhodnuti dékanky PdF UHK ¢. 22/2024

Zptusob uzavirani a predavani dohod o provedeni prace
Nasledujici pokyny plati pro asistentskou a pribéznou pedagogickou praxi

Didaktikové doplni rozpis studentd a provazejicich uditeld zakladnich, stfednich $kol,
ZUS, na kterych dotyéni provazejici uéitelé vyucuji, do pfipravené tabulky na OneDrive. Spole¢né

s planovanim rozpisu didaktik ovéii adresu trvalého bydlisté provazejicich uciteld a nahlasi
pripadné zmény.

Na zakladé predloZzenych udaji o provazejicich uditelich zajisti odpovédna pracovnice
Referatu praxi PdF UHK provazejicim uditeldm dohody o provedeni prace. Tyto dohody spolu
sdalsimi dokumenty budou provazejicim udliteldm zaslany na adresu bydlisté. Dohoda
o provedeni prace zasle provazejici ulitel pracovnici Referatu praxi PAF UHK neprodlené. Po
ukonceni praxe vyplni provazejici uditel pracovni vykaz elektronicky v Evidenci prace UHK. Po
kontrole na Referatu praxi PdF schvaluje pracovni vykaz prodékanka pro praxe a celoZivotni
vzdélavani.

V pfipadé, Ze bude student vykonavat asistentskou pedagogickou praxi individualné (ve
vyjimeénych pfipadech, mimo fakultni Skolu, vZdy spredchozim souhlasem oborového
didaktika), zajisti si student Zadost o vykonani asistentské pedagogické praxe (viz Pfiloha ¢&. 3).
V piipad€, Ze bude student vykonavat pribéZnou pedagogickou praxi mimo fakultni Skolu
(vmisté trvalého/pfechodného bydlisté), zajisti si student Zidost o vykonani pribézné
pedagogické praxe (viz Pfiloha & 4). Vtéchto piipadech je postup ziskani pfedani Zadosti
o vykonani asistentské/pribézné praxe stejny jako postup ziskani a pfedani Zadosti o vykonani
souvislé praxe (viz nize).

Provazejici ucitelé, kteti vedou pedagogické praxe studenttt UHK vramci pokusného
ovéfovani Systému podpory provazejicich uditelt s cilem zvySovani kvality pedagogickych praxi
budoucich uéiteld (C. j.: MSMT-34366/2022-3), se Fidi stanovenymi pravidly pokusného
ovérovani, ktera definuji prabéh praxi, vykazovani i zptisob jejich proplaceni.

Nasledujici pokyny plati pro souvislou pedagogickou praxi

Pfed nastupem na souvislou pedagogickou praxi si student zajisti Zadost o vykonani
souvislé pedagogické praxe (viz Priloha ¢. 5), kterou odevzda odpovédné pracovnici Referatu
praxi PAF UHK, Rokitanského 62, 500 03 Hradec Kralové, k rukam Bc. Adély Kucerové (tel.:
493 331154). Zadost je mozné zaslat naskenovanou emailem a didaktika, ktery Zadost schvalil,
uvést v kopii emailu.

Na jeden predmét praxe a jednoho provazejiciho uditele praxe je nutno vyplnit jednu
Zadost o vykonani souvislé pedagogické praxe.

Na zéakladé téchto podkladd vypracuje pracovnice Referitu praxi PAF UHK dohody
o provedeni prace, které zasle pfislu$nému provazejicimu uditeli praxe na adresu bydlisté spolu
s pokyny ke zptisobu vykazani praxe. Podepsané exemplafe dohody o provedeni prace zasle
provazejici uditel neprodlené zpét na Referat praxi PdF UHK. Jeden vytisk dohody podepsany



dékankou PdF UHK bude vracen na adresu bydli§té ucitele. Druhy vytisk bude zpracovan
Osobnim a mzdovym oddé€lenim UHK. Po ukondeni praxe vyplni provazejici ucitel pracovni
vykaz elektronicky v Evidenci prace UHK. Po kontrole na Referatu praxi PdF schvaluje pracovni

vykaz prodékanka pro praxe a celoZivotni vzd€lavani.

Provazejici uditelé, ktefi vedou pedagogické praxe studentt UHK vramci pokusného
oveétovani Systému podpory provazejicich uditeld s cilem zvy$ovani kvality pedagogickych praxi
budoucich uéiteld (C. j.: MSMT-34366/2022-3), se ¥idi stanovenymi pravidly pokusného
ovéfovani, ktera definuji prabéh praxi, vykazovani i zptsob jejich proplaceni.



Pfiloha ¢. 2 Rozhodnuti dékanky PdF UHK ¢é. 22/2024

Dopis dékanky PdF UHK fediteli / feditelce $koly, na niZ ma probéhnout pedagogicka
praxe

VazZena pani feditelko,

VaZeny pane tediteli,

jménem vedeni Pedagogické fakulty Univerzity Hradec Kralové si Vas dovoluji pozadat
oumoznéni pedagogické praxe nasich studentd ucitelstvi na Vasi Skole. Praxe je jednim
z povinnych pfedméth studia ucitelstvi a tvoti dileZitou soucast pripravy na budouci povolani
uditele.

Nasi posluchaci jsou povinni predlozit Vam soupis pozadavka, které jsou na né ze strany PdF
UHK kladeny. Pokud budete ochotna/ochoten mé Zadosti vyhovét, predaji zaroven uciteli, ktery
bude povéfen vedenim praxe, tiskopis Zadost studenta o vykonani pedagogické praxe.
Vyplnénou Zadost pieda student zpravidla nejpozdé&ji 1 mésic pifed konanim praxe odpovédné
pracovnici Referatu praxi PdF UHK, ktera na zaklad¢ této Zadosti vystavi dva vytisky dohody
o provedeni prace a ty za$le uciteli k podpisu.

Vykazy po ukondeni praxe vyplni ucditel elektronicky v Evidenci prace UHK. Vykaz prace po
kontrole na Referatu praxi PdF schvaluje prodékanka pro praxe a celozivotni vzdélavani. Na
zakladé dohod a elektronickych vykaza bude uditeli zaslana pfislu$na finanéni ¢astka zptisobem,
ktery si ucitel vybere v dohodé (doporucujeme doplnit ¢islo uétu pro bezhotovostni prevod).

Vazena pani reditelko, vaZeny pane fediteli, véfim, Ze nam pomuzete v ddlezité ¢asti pfipravy
nasich studenth. Stale pracujeme na zkvalithovani praxi jako soucasti studia, postupné praxe
prostupuji studiem uz od pocate¢nich ro¢nikd. Spolupracujici $koly a uditelé z praxe se tim vice
stavaji klicovymi osobami v profesni orientaci a v pfipravném vzdélavani ucitelti. Velice si vaZime
toho, Ze jste pripraveni a ochotni podilet se na profesnim vzdélavani a rozvoji studentd,
budoucich uditeld.

Za vstricnost a ochotu podilet se na pripravném vzdélavani budoucich uditeltt Vam predem
dékuji.

Y

Tésim se na oboustranné obohacujici spolupraci.

S pozdravem

PhDr. Nella Mlsova, Ph.D.
dékanka PdF UHK



Priloha ¢é. 3 Rozhodnuti dékanky PdF UHK ¢. 22/2024

Zadost studenta o vykonani asistentské pedagogické praxe 252, SS, ZUS

Osobni udaje studenta

BT 01T e T T oL 1 T=T S
(0] 7o o SRS Predmét (zkratka):............cccovveiiinnenennnen.
ID: et ettt Praxe probihd v LETNIM / ZIMNIM semestru (zaskrtnéte)

Udaje o 3kole, ve které bude praxe probihat

[\ E 7 2= TR
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Udaje o uéiteli, ktery je povéren vedenim praxe (adresa bydlisté)

IJMENO @ PHJMENI, BIHUL ... e e e e a e e e ba e e e e aaeeeean
8T SR 1YL= o o SR
PSCieeeeeeeeeeteeeee ettt
Telefonické spojeni: ...........cccceeevvviiieiiicieeeiiieees E-mail: ..o,
ROANE CiSlO: .......covviiieiiiiie e,

Podpis ucitele

Informace o zpracovani osobnich Udajd: Shora uvedené osobni Udaje, s vyjimkou rodného &isla, poskytujete za Ucelem
zpracovani dohody o provedeni préce / pracovni ¢innosti spravci osobnich dajtl — Univerzité Hradec Kralové, Rokitanského
62/26, 500 03 Hradec Kralové, IC: 62690094, Pedagogické fakulté, a to podle &l. 6 odst. 1 pism. b) Nafizeni Evropského
parlamentu a Rady (EU) ¢. 2016/679 (dale nafizeni). Rodné ¢islo poskytujete spravci za G¢elem plnéni jeho povinnosti Cinit
oznameni vic¢i orgdnlim verejné spravy ve vécech zdanéni pfijml a vyplaceni odvodl na socialni a zdravotni pojisténi podle
¢l. 6 odst. 1 pism. c) nafizeni. Obecné informace o zpracovani osobnich Udajli spradvcem a informace o tom, jaka mate dalsi
prava v souvislosti s jejich zpracovanim, naleznete na www.uhk.cz/gdpr. Povéfencem pro ochranu osobnich adaja je Mgr.
Tomas Cvrcek, e-mail: gdpr@uhk.cz, tel. ¢. +420 493 332 534.

Souhlas prislusného didaktika PdF UHK s konanim praxe

IMENO @ PHJMENI, BIHUL ... et e e e sar e e e e tb e e e e aaeeaean
PracoVviSte: ..........ccocceeviieiie e

Predpokladany rozsah hodin
(hodiny praxe dle STAG / proplacené rozborové hodiny) ............... Y A (max. 5 hodin)

Datum Podpis didaktika




Priloha ¢. 4 Rozhodnuti dékanky PdF UHK ¢. 22/2024

Zadost studenta o vykonani priibézné pedagogické praxe 252, SS, ZUS

Osobni udaje studenta

BT 01T e T T oL 1 T=T S
ODBOK: .o Predmét (zkratka):..........ccocoevveevieeecieee,
] > F T Praxe probihd v LETNIM / ZIMNIM semestru (zaskrtnéte)

Udaje o 3kole, ve které bude praxe probihat
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Udaje o uditeli, ktery je povéfen vedenim praxe (adresa bydlisté)

IJMENO @ PHJMENI, BIHUL ... e e e e a e e e ba e e e e aaeeeean
8T SR 1YL= o o USSR
PSCieeeeeeeeeeteeeee ettt
Telefonické spojenti: ............cccceeeeeiiieiiccieeeccieee, E-mail: ..o,
ROANE CiSlO: .......covviiieiiiiie e,

Podpis ucitele

Informace o zpracovani osobnich Udajd: Shora uvedené osobni Udaje, s vyjimkou rodného &isla, poskytujete za Ucelem
zpracovani dohody o provedeni préce / pracovni ¢innosti spravci osobnich dajtl — Univerzité Hradec Kralové, Rokitanského
62/26, 500 03 Hradec Kralové, IC: 62690094, Pedagogické fakult&, a to podle &l. 6 odst. 1 pfsm. b) Nafizeni Evropského
parlamentu a Rady (EU) ¢. 2016/679 (dale nafizeni). Rodné ¢islo poskytujete spravci za G¢elem plnéni jeho povinnosti Cinit
oznameni vic¢i orgdnlim verejné spravy ve vécech zdanéni pfijml a vyplaceni odvodl na socialni a zdravotni pojisténi podle
¢l. 6 odst. 1 pism. c) nafizeni. Obecné informace o zpracovani osobnich Udajli spradvcem a informace o tom, jaka mate dalsi
prava v souvislosti s jejich zpracovanim, naleznete na www.uhk.cz/gdpr. Povéfencem pro ochranu osobnich adaja je Mgr.
Tomas Cvrcek, e-mail: gdpr@uhk.cz, tel. ¢. +420 493 332 534.

Souhlas prislusného didaktika PdF UHK s konanim praxe

IMENO @ PHJMENI, BIHUL ...t e e et e e e raa e e e e s ta e e e e e aaeeaean
PracoVviSte: ..........ccocceeviieiie e

Predpokladany rozsah hodin
(hodiny praxe dle STAG / proplacené rozborové hodiny) ............... Y A (max. 10 hodin)

Datum Podpis didaktika




Priloha ¢. 5 Rozhodnuti dékanky PdF UHK ¢. 22/2024

Zadost studenta o vykonani souvislé pedagogické praxe 252, SS, ZUS

Osobni udaje studenta

BT 01T e T T oL 1 T=T S
ODBOK: .o Predmét (zkratka):..........ccocoevveevieeecieee,
ID: et ettt Praxe probihd v LETNIM / ZIMNIM semestru (zaskrtnéte)

Udaje o 3kole, ve které bude praxe probihat
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Udaje o uditeli, ktery je povéfen vedenim praxe (adresa bydlisté)

IJMENO @ PHJMENI, BIHUL ... e e e e a e e e ba e e e e aaeeeean
8T SR 1YL= o o USSR
PSCieeeeeeeeeeteeeee ettt
Telefonické spojenti: ............cccceeeeeiiieiiccieeeccieee, E-mail: ..o,
ROANE CiSlO: .......covviiieiiiiie e,

Podpis ucitele

Informace o zpracovani osobnich Udajd: Shora uvedené osobni Udaje, s vyjimkou rodného &isla, poskytujete za Ucelem
zpracovani dohody o provedeni préce / pracovni ¢innosti spravci osobnich dajtl — Univerzité Hradec Kralové, Rokitanského
62/26, 500 03 Hradec Kralové, IC: 62690094, Pedagogické fakult&, a to podle &l. 6 odst. 1 pfsm. b) Nafizeni Evropského
parlamentu a Rady (EU) ¢. 2016/679 (dale nafizeni). Rodné ¢islo poskytujete spravci za G¢elem plnéni jeho povinnosti Cinit
oznameni vic¢i orgdnlim verejné spravy ve vécech zdanéni pfijml a vyplaceni odvodl na socialni a zdravotni pojisténi podle
¢l. 6 odst. 1 pism. c) nafizeni. Obecné informace o zpracovani osobnich Udajli spradvcem a informace o tom, jaka mate dalsi
prava v souvislosti s jejich zpracovanim, naleznete na www.uhk.cz/gdpr. Povéfencem pro ochranu osobnich adaja je Mgr.
Tomas Cvrcek, e-mail: gdpr@uhk.cz, tel. ¢. +420 493 332 534.

Souhlas prislusného didaktika PdF UHK s konanim praxe

IMENO @ PHJMENI, BIHUL ...t e e et e e e raa e e e e s ta e e e e e aaeeaean
PracoVviSte: ..........ccocceeviieiie e

Predpokladany rozsah hodin
(hodiny praxe dle STAG / proplacené rozborové hodiny) ............... Y A (max. 24 hodin)

Datum Podpis didaktika




Pfiloha é. 6 Rozhodnuti dékanky PdF UHK ¢. 22/2024

Prava a povinnosti klicovych subjekti podilejicich se na pedagogické praxi

1. Didaktik katedry / oborovy didaktik
- vyuéujici oborové didaktiky na katedre, ktery je povéien organizaci praxe:

e navazuje kontakt sfediteli $kol a s provazejicimi udliteli (dale PU) pifed zadatkem
akademického roku,

e ve spolupraci s PU stanovi podminky zapoctu,

e vypracuje/doplni seznam PU, resp. $kol a vypracuje rozpis studentt na jednotlivé praxe,

e piebira praci od PU, resp. studentd a udéluje zapocet studentdm,

e potvrzuje a eviduje na katedre pocty hospitovanych hodin u praktikujicich studentd,

e odpovida za to, Ze kazdy student (tyka se predev§im pribéznych praxi) bude nejméné
jedenkrat navstiven hospitujicim uditelem; hospitujicim ucditelem je nejc¢astéji sam
didaktik, tcasti na hospitacich mohou byt povéfeni i dal$i vyucujici katedry; z této
povinnosti se zodpovida prodékance pro praxe a celozivotni vzdélavani,

e pribéiné zaznamenava prehled zrealizovanych navstév hospitujiciho ucitele/didaktika
za semestr do daného formulare, prehled predklada prodékance pro praxe a celoZivotni
vzdélavani se zavérem kazdého semestru,

e organizuje a vede skupinové reflektivni seminaie kpraxim za ducasti studentt
a provazejicich ucditelti,

e realizuje kolegidlni hospitace sdidaktickym zaméfenim zejména sdlirazem na
interdisciplinarni vztahy a interdisciplindrni vyzkumné-publikaéni témata a inovace
v reflektovani potieb praxe,

e zajiStuje zapojeni zkuSenosti a znalosti z pedagogické praxe do statni zavérecné
zkousky,

¢ kontroluje naplnéni rozhodnuti dékanky o rozvrhovém uvolnéni ¢tvrtku pro konani
pribézné praxe.

Za tyto ¢innosti budou zapocteny do vyucovaci povinnosti 2 hodiny tydné na 20 vedenych studentt
a 0,3 hodiny tydné za vedeni 4 hodin reflektivnich seminaii/semestr. Za zapocitavani vyukové
povinnosti do Gvazku v souladu s timto RD je zodpovédny vedouci katedry/reditel dstavu.

2. Hospitujici ucitel
- vyudujici, ktery navstévuje praktikujici studenty ve skole nebo ve skolském zavrizeni:
e jedenkrat za semestr, resp. minimalné jedenkrat za rok hospituje u kazdého pridéleného
studenta, tuto hospitaci zaznamenava do piislu§ného formulare,
e poskytuje odborné konzultace ve fazi pfipravy (na zadost studenta, provazejiciho ucitele
¢i na zakladé vlastniho uvazeni),

e provadi rozbory a reflexe hospitovanych hodin, formu voli podle mozZnosti a potieby.

3. Provdzejici uéitel, vedouci ucitel praxe
- vwucujici, ktery vede praxi studentii na prislusné skole (ddle PU):
e dodrZuje podminky smlouvy uzaviené mezi fakultou a skolou,
e instruuje studenty na pocatku praxe o jejim pribéhu a podminkach udéleni zapoctu,



4. Student

ridi praci student v ramci praxe béhem semestru, vede prisluSsnou administrativu,
zajistuje zpétnou vazbu didaktikovi,
konzultuje se studenty pfipravy na hodiny, provadi se studenty rozbory a reflexe hodin,

podle svych ¢asovych mozZnosti se uUlastni reflektivnich seminai spolu se studenty
a didaktikem predmétu.

dodrzuje podminky smlouvy uzavi‘ené mezi fakultou a §kolou,

tidi se pokyny provazejiciho ucitele a pokyny oborového didaktika v souladu se sylabem
predmétu praxe ve STAGu,

podle moZnosti dohodnutych s provazejicim ucitelem ve $§kole a podle pokynt oborového
didaktika vyuZije moZnosti ucit v tandemu s PU nebo s kolegou - studentem,

na konci semestru/akademického roku predlozi didaktikovi hospitaéni formular a dalsi
materialy (dotazniky, pedagogicky denik, pfipravy na vyuku apod.), na jejichZz zakladé
didaktik bude moci udélit zapocet,

pti vstupu do Skoly je povinen ohlasit se u vedeni Skoly.

5. Hlavni garant
- prodékanka pro praxe a celoZivotni vzdéldvani, ktera odpovidda dékance PdF UHK za stanoveni
a naplnéni smyslu, cilii a obsahu pedagogické praxe a za jejich prezentaci vné akademické obce:

ridi praci koordinatord pedagogické praxe,

realizuje a podporuje kolegialni hospitace s didaktickym zaméfenim zejména s diirazem
na interdisciplinarni vztahy a interdisciplinarni vyzkumné-publika¢ni témata a inovace
v reflektovani potieb praxe,

svolava setkani didaktik®, provazejicich uditelti a rediteld $kol, pfipravuje jejich napln
a ridi tato setkani,

zajistuje odborna $koleni pro PU,

kontroluje plnéni povinnosti oborovych didaktikd,

pripravuje a kontroluje podklady pro rozhodnuti dékanky tykajici se pedagogické praxe,
je prostfednikem mezi §kolami a vedenim fakulty.

6. Koordindtor
- povéreny pedagog PdF UHK:

organizuje a provadi navstévy $kol, na nichZ probihd praxe, a vede zapisy o téchto
navstévach,

realizuje a podporuje kolegialni hospitace s didaktickym zaméfenim zejména s dlirazem
na interdisciplinarni vztahy a interdisciplinarni vyzkumné-publika¢ni témata a inovace
v reflektovani potieb praxe,

kontroluje plnéni povinnosti oborovych didaktikd,

organizuje odborna $koleni pro PU,

pripravuje podklady pro rozhodnuti dékanky tykajici se pedagogické praxe,

pripravuje podklady pro ustanoveni fakultni skoly.



7. Fakultni skola
- $kola zabezpecujici realizaci pedagogickych praxi ve smyslu smluv uzavrenych s PAF UHK.

e prostfednictvim feditelti, provazejicich uditelti, pfip. dal$ich zastupct spolupracuje s PdF

UHK pfi vedeni praxi studenti a ti¢astni se setkani organizovanych fakultou.
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