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Vytvoreni podminek pro tvorbu rozvrhu a zapisy do akademického roku
2022/2023

Rozsah zavaznosti

Toto rozhodnuti je zavazné pro vSechny studenty studujici v bakalafskych nebo
magisterskych studijnich programech akreditovanych na Pedagogické fakulté Univerzity Hradec
Kralové ve formé kombinované nebo prezenéni a pro vSechny vyudujici podilejici se na uvedené
vyuce.

Organizace a tvorba rozvrhi

Kazdy vyudujici nabidne preferenci ¢asového intervalu v obdobi 15. 6. - 30. 6. 2022 pro
tvorbu rozvrhl ZS AR 2022/23 a v obdobi 21. 11. - 4. 12. 2022 pro tvorbu rozvrhti LS AR 2022/23.

Vyuéujici je povinny nabidnout ¢asovy interval v rozsahu 1,5nasobku vyukové povinnosti
stanovené dle Standardii pedagogické ¢innosti na PdF (tabulka tvazkd pro dany akademicky rok
odevzdana dékanem vedoucim pracovist), pfi¢emZ zohledni vSechny typy a formy studia, na nichz
se podili a obvyklé casy, kdy tato vyuka probihd. Soucasné uplatni pozadavek na pracovni
prestavky podle Zakoniku prace. Vyudujici v kategorii profesor, docent a odborny asistent ma
pravo na jeden nerozvrhovany den uréeny pro tviiréi ¢innost.

Rozvrhar fakulty je povinny v soudinnosti s rozvrhafem katedry/tstavu v obdobi 22. 8. -
11. 9. 2022 pro tvorbu rozvrhd ZS AR 2022/23 a v obdobi 16. 1. - 29. 1. 2023 pro tvorbu rozvrhi
LS AR 2022/23 odstranit kolize rozvrhovych aktivit daného semestru. Rozvrhar ma pravo, po
domluvé s rozvrhafem katedry/astavu, v pfipadé€ kolize rozvrhové aktivity rozvrhovat predmét i
mimo preference interniho vyucujiciho.

Rozvrhovani AR 2022/23 probéhne v souladu s Harmonogramem rozvrhovani ZS a LS
akademického roku 2022/2023.

Organizace zapisu predmeéti

Zapisy prostiednictvim informacéniho systému STAG budou probihat v etapach. Povinnosti
studenta je zucastnit se vSech etap zapisu povinnych pro jeho formu studia. Student, ktery se
nezudastni povinnych etap zapisu, se povazuje za nezapsaného ve smyslu SZR se viemi diisledky.
Je tieba rozliSovat zapis konkrétnich predmétt a zapis do dal$iho roku studia po splnéni
podminek ve smyslu SZR.

V obdobi od 18. 8. 2022 do 25. 9. 2022 nebude mozno zadat dé¢kana o individuadlni Gpravy
zapsanych pfedmétd (mimo upravy uvedené ve 2. etapé a mimo Zadosti o mimofadny zapis
predmétu), aby nebyla narusena tvorba rozvrhu. Zadosti podobného charakteru miaze student ve
vyjimeénych pripadech podat aZ po 25. 9. 2022.



Etapy zapisu predmétt pro akademicky rok 2022/2023

ZS

1. etapa - povinny zapis predmétd pro ZS i LS akademického roku 2022/2023
2. etapa - Uprava a kontrola zapsanych predmétt

3. etapa - povinna registrace zapsanych pfedmétd na rozvrhové aktivity v ZS
4. etapa - registrace na volné kapacity v ZS

LS
5. etapa - povinna registrace zapsanych pfedmétt na rozvrhové aktivity v LS

6. etapa - registrace na volné kapacity v LS

Zapis (po splnéni podminek pro postup) do akademického roku 2022/2023

Etapy zapisu predméti pro akademicky rok 2022/2023

Popis jednotlivych etap
1. etapa — povinny zapis predméti pro akademicky rok 2022/20223

Termin: 1. 6. - 14. 6. 2022

Tato etapa je povinna pro vSechny studenty prezen¢ni i kombinované formy.

Student vybira z nabidky pfedmétd svého standardniho uc¢ebniho planu (povinné, povinné
volitelné, volitelné predméty) a z volné nabidky (volné volitelné predméty) vSechny predmeéty,
které chce studovat v celém priStim akademickém roce (tedy v zimnim i letnim semestru). Zapise
si znovu predméty, o kterych jiz vi, Ze je nesplni, a ty, u kterych teprve bude plnit prerekvizitu.

Zapis predmétd se netyka téch predmétl, které jsou z povinnosti zapisu vyjmuty
rozhodnutim vedouciho KTVS. Student si miize znovu (nejvyse podruhé) zapsat neabsolvované
predmeéty, které mél zapsané a neabsolvoval je ve stavajicim akademickém roce (véetné predmétd,
které planuje plnit ve 2. ¢asti zkouskového obdobi).

Pokud vyucujici vypisi terminy pro 2. ¢ast zkouskového obdobi (na srpen), jsou povinni
vypsat je do STAG nejpozdé&ji do 23. 6. 2022. (Podle SZR UHK je povinnosti vyuéujiciho vypsat
alespon tfi terminy s dostate¢nou kapacitou pro splnéni podminek udé€leni zapoc¢tu a alespon tii
zkouskové terminy s dostate¢nou kapacitou v pribéhu zkouskového obdobi).

U povinné volitelnych a volitelnych predmétti miGZe katedra omezit kapacitu studentd,
ktefi se na predmét mohou prihlasit. Studentovi se po vylerpani kapacity takovy predmét zobrazi
v seznamu bez moznosti zapisu do indexu.

Celkem si student mize sam zapsat predméty vsouctu do vySe 80 krediti. Pokud ma
divodny zajem zapsat si predméty ve vys$si kreditové hodnoté, pozada o pfidani predméti nad
tento limit svou referentku na studijnim oddéleni, kterd zddvodnéni pozadavku posoudi, popft.
pozada o vyjadieni prodékana pro studium. Takovéto pridani predmétl stvrdi student podpisem
na seznamu zapsanych pfedméti. Opodstatnény pozadavek nebude zpoplatnén.

Studentovi se netucast vtéto etapé zapisu zasadné neomlouva. Pokud si student z velmi
vaznych a doloZenych, zejm. zdravotnich divodd (dlouhodobd hospitalizace v nemocnici apod.)
nemohl zapsat pfedméty, pozada dékana fakulty o vyjimku. Pokud dékan vyjimku neudé¢li, nebude
mit student moznost zapsat si pfedméty pro pristi akademicky rok. Pobyt v zahraniéi se za ddvod
k omluvé nepovaZuje.

Pokud student nesouhlasi s Udaji uvedenymi v elektronické formé dokumentace o studiu
vobdobi do 30. 6. 2022, uplatni pfipominky u vyudujiciho, resp. garanta predmétu ihned
v prubéhu 1. ¢asti zkouskového obdobi LS. Nedojde-li k napravé, vyplni student reklamacni listek,
ktery odevzda na Studijnim oddéleni PdF v obdobi od 1. 7. do 9. 7. 2022. Formulai reklamac¢niho
listku je k dispozici na www strankach studijniho oddéleni.



2. etapa — uprava a kontrola zapsanych predméti

Termin: 1. 9.-9. 9. 2022

Tato etapa je studentiim obou forem studia doporucena.

Student miiZze pozadat na studijnim oddéleni o bezplatné zapsani pfedmétu, na ktery byl
prihlaSen na srpnovy termin a nesplnil ho. Neuspéch u zapoctu/zkousky je nutné doloZzit
podpisem vyucujiciho - pfislu§ny formulaf potvrzeni je k dispozici na www strankach studijniho
oddéleni.

Pokud student nesouhlasi s adaji uvedenymi v elektronické formé dokumentace o studiu
vobdobi do 31. 8. 2022, uplatni pfipominky u vyulujiciho, resp. garanta pfedmétu ihned
v pribéhu 2. ¢asti zkouSkového obdobi LS. Nedojde-li k napravé, vyplni student reklamaéni listek,
ktery odevzda na Studijnim oddéleni PdF v obdobi od 1. 9. do 9. 9. 2022. Formulaf reklamaéniho
listku je k dispozici na www strankach studijniho oddéleni.

Predméty, které si student zapsal v1. etapé a splnil vsrpnovém terminu zkouskového
obdobi, budou v této etapé studentiim z indexti odstranény.

3. etapa — povinna registrace zapsanych pfedmétt na rozvrhové aktivity pro ZS

Termin: 12. 9. -18. 9. 2022

Tato etapa je povinna pro v§echny studenty prezenc¢ni i kombinované formy, kteii maji
z 1. etapy zapsané predméty a chtéji vakademickém roce 2022/2023 studovat.

Student je povinen si zaregistrovat vSechny predméty zapsané na ZS, na konkrétni den
a hodinu vnabizeném rozvrhu. Registraci pfedmétu nesmi vytvorit kolizi sjinym predmétem.
V pfipadé€, Ze vznikne registraci kolize rozvrhovych aktivit, mZe garant programu poZzZadat
rozvrhare fakulty o pfesun studentt do jiné rozvrhové aktivity.

Student si musi zaregistrovat i pfedméty bez rozvrhovych akci, tzv. aposteriorni akce.
Seznam piedmétli bez rozvrhovych akei je zobrazen pod tabulkou s rozvrhovymi akcemi.

Predméty, u kterych student neprovede registraci, mohou byt registrovany
rozvrharem fakulty tak, aby nevznikla kolize s jinym predmétem.

4. etapa — registrace na volné kapacity v ZS

Termin: 22. 9. - 25.9. 2022

Student mitiZe vyuZit volné kapacity nabizenych predmétli a zaregistrovat si libovolny
pfedmét, u kterého nebyla kapacita vyCerpana. Tento pfedmét se mu automaticky zapise do
elektronického indexu.

5. etapa — povinna registrace zapsanych piredmétii na rozvrhové aktivity v LS

Termin: 30. 1. - 5. 2. 2023

Tato etapa je povinna pro vsechny studenty prezen¢ni i kombinované formy, ktefi maji
z 1. etapy zapsané piredméty a chtéji v akademickém roce 2022/2023 studovat.

Student je povinen si zaregistrovat vSiechny predméty zapsané na LS, na konkrétni den
a hodinu vnabizeném rozvrhu. Registraci predmétu nesmi vytvorit kolizi sjinym predmétem.
V ptipadé, Ze vznikne registraci kolize rozvrhovych aktivit, miZe garant programu poZzadat
rozvrhare fakulty o presun studentd do jiné rozvrhové aktivity.

Student si musi zaregistrovat i pfedméty bez rozvrhovych akci, tzv. aposteriorni akce.
Seznam predmétti bez rozvrhovych akci je zobrazen pod tabulkou s rozvrhovymi akcemi.

Predméty, u kterych student neprovede registraci, mohou byt registrovany
rozvrhaiem fakulty tak, aby nevznikla kolize s jinym predmétem.



6.cetapa — registrace na volné kapacity vLS

Termin: 9. 2. 2023 - 12. 2. 2023

Student mtize vyuzit volné kapacity nabizenych pfedmétt a zaregistrovat si libovolny
predmét, u kterého nebyla kapacita vyferpana. Tento pfedmét se mu automaticky zapise do
elektronického indexu.

ZAPIS DO AKADEMICKEHO ROKU 2022/2023

Zapisy studentti do vyssich ro¢nika ve STAG
Termin: 1. 6. - 31. 8. 2022

Tato etapa je povinna pro vSechny studenty, ktefi chtéji vakademickém roce 2022/2023
studovat.

Pokud student splnil podminky pro postup do nasledujiciho akademického roku ve smyslu
Studijniho a zku$ebniho fadu UHK, provede zapis do akademického roku 2022/2023 nejpozdéji
do 31. 8. 2022. Soucasti zapisu je odsouhlaseni 1idaji v elektronické dokumentaci o studiu
studentem, potvrzeni o tom, Ze se student seznamil s informacemi o zpracovani osobnich udajt,
pravidly BOZP a PO. Zapis neprovadéji pouze studenti, ktefi jiz Gspé$né uzavieli studium
posledniho roku studia na studijnim oddé€leni, a je$té€ nevykonali vSechny c¢asti statni zavére¢né
zkousky.

Funkce je kdispozici v Pribéhu studia pod odkazem Kontrola studijnich vysledkd
a registrace do akad. roku 2022/2023. Kliknutim na - Provést zapis do akademického roku
2022/2023 provedete zapis do dal$iho akademického roku.

Studenti, ktefi nesplnuji podminky pro postup do dalsiho ak. roku, musi nejpozdéji do
31. 8. 2022 podat zadost o upraveni podminek stanovenych pro pokracovani ve studiu. Tito
studenti neprovadi zapis do studia ve STAG.

Studenti, ktefi splnuji podminky pro postup a ve stanoveném terminu se sami nezapsali ve
STAG pozadaji dékana o stanoveni nahradniho terminu.

V piipad€ vyhovéni Zadosti stanovi studentovi termin zapisu studijni oddéleni. Student se
musi dostavit ve stanovém terminu osobné na studijni oddé€leni, u zapisu odevzda podepsany
zapisovy list A za ak. rok 2021/2022 a soucasné na prezencni listiné svym podpisem potvrdi, ze se
seznamil sinformacemi o zpracovani osobnich tdajt, pravidly BOZP a PO. Pokud se student
nedostavi k zapisu ve stanoveném terminu, bude jeho studium ukonceno podle § 56 odst. 1 pism.

b) zakona o vysokych §kolach.

Student je povaZovan za zapsaného pouze tehdy, pokud provedl zapis
pro prislusny akademicky rok.

V Hradci Kralové 4. kvétna 2022
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