Priloha ¢. 1k Rozhodnuti dékana PdF UHK ¢é. 21/2021

Zptusob uzavirani a predavani dohod o provedeni prace
Nasledujici pokyny plati pro asistentskou a priibéznou pedagogickou praxi

Pred nastupem studentd PdF UHK na asistentskou a pribéznou pedagogickou praxi
vypracuji didaktici jednotlivych kateder rozpis fakultnich uditeld a zakladnich, stfednich,
zakladnich uméleckych §kol, na kterych dotyéni fakultni uditelé vyucuji. Rozpis spole¢né s adresou
trvalého bydlisté fakultnich uditeld predaji odpovédné pracovnici Referatu praxi PdF UHK,
Rokitanského 62, 500 03 Hradec Kralové, k rukam Be. Andrey Rihové (tel.: 493 331154).

Na zakladé predlozenych udajti o fakultnich ucitelich zajisti odpovédnd pracovnice Referatu
praxi PdF UHK fakultnim uditeldim dohody o provedeni prace. Tyto dohody spolu s dal§imi
dokumenty budou fakultnim uditelim zaslany na adresu bydlisté. Dohoda o provedeni prace musi
byt fakultnim ucitelem odeslana pracovnici Referatu praxi PAF UHK neprodleng.

V piipadé, Ze bude student vykonavat asistentskou pedagogickou praxi individualné (ve
vyjimeénych ptipadech, mimo fakultni $kolu), zajisti si student Zadost o vykonani asistentské
V pfipadé, Ze bude student vykonavat prabéznou pedagogickou praxi mimo fakultni $kolu (v misté
trvalého / prechodného bydliste), zajisti si student Zadost o vykonani pribézné pedagogické praxe
(viz Ptiloha &. 4). V téchto pfipadech je postup ziskani a pfedani Zadosti o vykonani asistentské /
pribézné praxe stejny jako postup ziskani a pfedani Zadosti o vykonani souvislé praxe (viz niZe).

Nasledujici pokyny plati pro souvislou pedagogickou praxi

Pfed nastupem na souvislou pedagogickou praxi si student zajisti Zadost o vykonani
souvislé pedagogické praxe (viz Priloha ¢. 5), kterou odevzda odpovédné pracovnici Referatu praxi
PdF UHK, Rokitanského 62, 500 03 Hradec Kralové, k rukdm Bc. Andrey Rihové (tel.: 493 331154).

Najeden pfedmét praxe a jednoho vedouciho uditele praxe je nutno vyplnit jednu Zadost
o vykonani souvislé pedagogické praxe.

Na zéaklad€ téchto podkladh vypracuje pracovnice Referatu praxi PdF UHK dohody o
provedeni prace, které zasle prislusnému vedoucimu uciteli praxe na adresu bydlisté spolu s
Rozhodnutim dékana PdF UHK o pedagogické praxi, prislusnymi pokyny a vykazem k dohod¢ o
provedeni prace. Podepsané exemplare dohody o provedeni prace zasle vedouci ucitel neprodlené
zpét na Referat praxi PdF UHK, vyplnéné vykazy zasila neprodlené po ukonéeni praxe (u praxi
konanych v prosinci, nejpozdéji do 13. 12.). Jeden vytisk dohody podepsany dékanem pak bude
vracen na adresu bydlisté uclitele. Druhy vytisk bude zpracovan Osobnim a mzdovym oddélenim
UHK.

Prevzeti dohody a vykazu k dohodé o provedeni prace pro vyplatu mzdy potvrdi prislusny
didaktik katedry svym podpisem osobné na Referatu praxi PdF UHK.



