Zpisob uzavirani a piredavani dohod o provedeni prace na fakultnich skolach

Garant praxe pfeda pfed zahdjenim prislu§nych typd praxi na Referat praxi PAF UHK
odpovédné pracovnici seznam $kol, jmenny seznam ucditel sosobnimi udaji (véetné adresy
bydlit€) a se jmény studentd.

Na zéaklad¢ téchto podkladlG vypracuje pracovnice Referdtu praxi PdF UHK dohody
o provedeni prace, které zasle prislu§nym fakultnim uéditeldm, u nichz bude praxe probihat, spolu
s ptislu§nymi pokyny a vykazem k dohodé o provedeni prace. Podepsanou dohodu zasle fakultni
uclitel obratem zpét na Referat praxi PdF UHK. Jeden vytisk dohody podepsany dékanem pak bude
vracen na adresu bydli§té fakultniho uditele. Druhy vytisk bude zpracovan Osobnim a mzdovym
oddélenim UHK.

Prevzeti vykazu k dohodé€ o provedeni prace pro vyplatu mzdy potvrdi piislusny garant
praxe svym podpisem osobné na Referatu praxi PAF UHK.

Zpisob uzavirani a piredavani dohod o provedeni prace mimo fakultni pracovisté

Zpravidla minimalné mésic pfed nastupem na piislusné typy praxi si student zajisti Zadost
o vykonani pedagogické praxe, dle typu skoly a praxe (viz Pfiloha ¢. 3 tohoto rozhodnuti), kterou
odevzda odpovédné pracovnici na Referat praxi PAF UHK (Bc. Andrea Rihova, tel.: 493 331 154). Na
jeden pifedmeét praxe a jednoho vedouciho uditele praxe je nutno vyplnit jednu zadost o vykonani
pedagogické praxe.

Na zakladé téchto podkladG vypracuje pracovnice Referatu praxi PdF UHK dohody
o provedeni prace, které zaSle prislusnému vedoucimu uciteli praxe na adresu bydlisté spolu
s prislusnymi pokyny. Podepsané exemplafe dohody o provedeni prace zasle vedouci uditel
neprodlené zpét na Referat praxi PdF UHK. Jeden vytisk dohody podepsany dékanem pak bude
vracen na adresu bydlisté ucitele. Druhy vytisk bude zpracovan Osobnim a mzdovym oddélenim
UHK. Vyplnéné vykazy zasila neprodlené po ukonceni praxe (u praxi konanych v prosinci
nejpozdéji do 13.12.).

Prevzeti vykazu k dohodé o provedeni prace pro vyplatu mzdy potvrdi pfislu$ny garant
praxe svym podpisem osobné na Referatu praxi PdF UHK. Dohoda o provedeni prace musi byt
odevzdana pracovnici Referatu praxi PAF UHK pred zahajenim praxe.



