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Pravidla zadani zavérecné prace a jejiho vypracovani

Rozsah zavaznosti
Toto rozhodnuti je zavazné pro vsechny studenty bakalarskych a magisterskych studijnich programd

akreditovanych na Pedagogické fakulté Univerzity Hradec Kralové. Pro studenty doktorskych studijnich
programd a pro Ulastniky celozivotniho vzdélavani plati pfimérené.
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ClLa
Zadani zavérecné prace

Zpravidla nejpozdéji v predposlednim roce studia voli student téma bakalarské/diplomové zavérecné
prace (dadle souhrnné téz jen zavérecna prace) dle svého studijniho programu/oboru z nabidky
schvalenych témat zavéreénych praci zvefejnénych vIS STAG (v p¥ipadé CZV v IS FIS | eCZV), resp.
vypsani tématu inicivje. Za formulaci tématu a podminek vypracovani zavérecné prace v obou
pfipadech odpovida vedouci prace, za vSechna témata vypsana pracovistém odpovidad vedouci
katedry/reditel Ustavu.

Student pozada o zadani tématu vedouciho prace, ktery téma v daném roce vypsal, popf. je ochoten
vypsat. Pravomoci vedouciho prace je omezit pocet studentd prihlasenych k tématu, resp. dalsi zadani
tématu vyloucit jeho umrtvenim. Pravomoci vedouciho katedry / feditele Ustavu je rozlozit praci v ramci
pracovisté. Vedouci zavérecné prace mize vést maximalné 20 zavérecnych praci (ze vSech programi a
ve vsech rocnicich celkem). Ve vyjimecnych pfipadech m0ze vedouci katedry / feditel Ustavu povolit
zvysSeni poctu praci (s ohledem na celkové pracovni vytizeni pracovnika).

Souhlasi-li vedouci zavérecné prace s pfihlasenim studenta k tématu a s tim, Ze se stane vedoucim jeho
prace, ovéfitelné sdéli tuto skutecnost vedoucimu katedry / fediteli Ustavu. Pokud nejsou divody
k jinému postupu, vedouci katedry / feditel Ustavu studentovi téma schvali, zadani obsahuje podminky
vypracovani zavérecné prace (Ukoly, cile, metody, vychozi literaturu), jméno vedouciho zavérecné
prace, pfipadné konzultanta zavérecné prace. Organizaci zadani a schvaleni tématu zavérec¢né prace
stanovi vedouci katedry / feditel Ustavu; soulasti zadani je vzdy pfihlaseni studenta k zavérecné praci
vIS STAG (Ukon spociva ve sledu pokynd Absolvent — Vysokoskolské kvalifikacni prace). Pfifazeni
zévérelné prace je mozné ovéfit na portalu IS STAG — Moje vyuka — Zaddvani VSKP — Studenti a jejich
VSKP. U Ucastnikd CZV je organizadni a schvalovaci proces totozny; soudasti zadani je vzdy pfihlaseni
studenta k zavére¢né préciv ISFIS [ eCZV.

Nejpozdéji na zacatku akademického roku nasledujiciho po akademickém roce, v némz byl student
k zavérecné praci pfihlasen vIS STAG, ozndmi vedouci katedry / feditel Ustavu jméno oponenta a
zaroven jej zanese do informacniho systému. V pfipadé, kdy si student zvoli zavére¢nou praci az
v poslednim roce studia, zanese vedouci katedry / feditel Ustavu jméno oponenta do IS nejpozdéji do 30
dn0 od konecného terminu pro pfifazeni studenta k tématu zavérecné prace.

(Obecné podminky zadani bakalarské/magisterské/disertacni prace stanovi Studijni a zkusebni rad
Univerzity Hradec Kralové.)

Téma disertacni prace navrhuje uchazel zpravidla jiz pred zahajenim studia pfislusné oborové radé.
Pokud oborova rada téma schvali, pfedseda oborové rady zajisti jeho zaneseni do IS STAG i se
schvalovaci dolozkou. Stane se tak nejpozdéji do dvou let od zahajeni studia.

Vedoucim bakalarské/diplomové prace mdze byt profesor nebo docent, se souhlasem dékana i jiny
akademicky pracovnik v pfipadé, ze dana vyjimka nebyla jiz udélena pro osobu oponenta. Vedeni
zavérecné prace odbornikem, ktery neni pracovnikem PdF UHK, je podminéno souhlasem vedouciho
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katedry / feditele Ustavu. Souhlas je vyjadien schvalenim tématu a vedouciho prace vIS STAG (u CZV
vIS FIS) a schvalenim ptipadného ndvrhu na uzavieni dohody o provedeni prace. Za
doporuceni/potvrzeni nehabilitovaného vedouciho prace odpovida dékanovi vedouci katedry / feditel
Ustavu. Za souhlasné vyjadreni dékana PdF se povazuje nevzneseni namitky proti navrhu vedouciho
nebo oponenta zavére¢né prace doporu¢eného vedoucim katedry / Feditelem Ustavu. Skolitel disertaéni
prace mdze byt profesor, docent nebo nositel hodnosti Ph.D./CSc., ktery je vyznamnym odbornikem v
oblasti zaméreni studijniho programu. V pfipadé, ze skolitel neni profesorem nebo docentem, musi byt
schvalen védeckou radou PdF UHK.

Oponenti zavérecnych praci jsou stanoveni podle stejnych kritérii. Oponentem muUze byt v pfipadé
souhlasu dékana i odbornik, ktery neni pracovnikem PdF UHK. Souhlas je vyjadfen schvalenim
pfipadného navrhu na uzavieni dohody o provedeni prace. Za doporuceni/potvrzeni nehabilitovaného
oponenta zavérecné prace odpovidd dékanovi vedouci katedry / Feditel Ustavu. Za souhlasné vyjadfeni
dékana PdF se povazuje nevzneseni namitky proti navrhu oponenta zavérecné prace doporuceného
vedoucim katedry / feditelem Ustavu. U zavére¢nych praci ve studiu CZV neni oponentsky posudek
vyzadovan.

Cl.2
Terminy zadani zavérecnych praci

Zanaseni témat zavérecnych bakalafskych a diplomovych praci do IS STAG je zpravidla ukonceno k 30.
listopadu, o témata navrzend studenty je nabidka rozsifovana zpravidla do 31. prosince. Schvalovani
témat zavérecnych praci vIS STAG je zpravidla ukonceno k 31. lednu. Konecnym terminem pro
prifazeni studenta k tématu zavérecné prace v IS STAG je 28. Unor. Uvedené terminy jsou totozné i pro
Ulastniky CZV.

Uvedené terminy se netykaji témat disertanich praci, jejichz vypsani a pfifazeni
uchazelOm/studentdm iniciuji oborové rady.

Cl.3
Odevzdani zavérecné prace

Terminy odevzdani zavérecnych praci stanovi vedouci katedry / Feditel Ustavu se zfetelem k terminim
obhajob; zvefejni je v ¢ase a zpisobem shodnym se zvefejnénim termin0 obhajob. Casové omezeni
zanese do webového rozhrani eVSKP.

Zavérelné prace se odevzdavaji v tisténé i digitalni podobé. Neni-li uvedeno jinak, odevzdava autor
digitalni exemplar své zavérecné prace ve stanoveném terminu prostfednictvim webového rozhrani
eVSKP (elektronické odevzdavani vysokoskolskych kvalifikaénich praci), které je dostupné v siti
Internet (https://ris.uhk.cz/eVSKP/).

Bakalarska/diplomova prace se obhajuje na katedre/Ustavu, kde bylo téma vypsano, odevzdava se ve
dvou vytiscich svazanych zplUsobem vylucujicim manipulaci s obsahem prace (zavérecnd prace
v celozivotnim vzdélavani v jednom vytisku) a v jednom digitalnim exemplafi shodného obsahu. Po
obhajobé prace jsou studentovi tisSténé exemplare vraceny, digitalni exemplar z0stava ve skole.

Disertacni prace se obhajuje na katedre/Ustavu, kde bylo téma vypsano, odevzdava se ve trech vytiscich
svazanych zpUsobem vylucujicim manipulaci s obsahem prace a v jednom digitalnim exemplafi. Dva
vytisky prace jsou po obhajobé studentovi vraceny, jeden vytisk a digitalni exemplar jsou archivovany.
S disertacni praci odevzdava student teze této prace v poctu tii vytisk0 a jednom digitalnim exemplafi
uloZeném prostiednictvim webového rozhrani eVSKP jako pfiloha zavére¢né prace, oznadend nazvem
Teze. Obsah a tiSténou formu tezi stanovuje ¢l. 48 Studijniho a zkuSebniho fadu UHK.

Povinnosti prisluSného pracovisté fakulty, kde byla prace odevzdana, je provést kontrolu shodnosti
pisemnych exemplard prace s elektronickym exemplarem. Autor prace nese pfimou odpovédnost za to,
ze digitalni exemplar jeho prace je obsahové shodny s exemplafi tisténymi. Autor prace dale nese
pfimou zodpovédnost za to, Ze digitalni data jeho prace nejsou v okamziku odevzdani prace k obhajobé
poskozena. Tuto skutecnost katedra/Ustav pfi pfijimani prace ovéfi. V pfipadé, Ze jsou tato data
poskozena nebo je digitalni exemplar prace z jiného ddvodu neditelny, nebude dilo katedrou/Ustavem k
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obhajobé pfijato, a to ani v pisemné podobé. Po provedeni kontroly a zajiSténi shody je prace
ve webovém rozhrani eVSKP oznadena jako validni pro obhajobu. Pracovisté, na némz probihd
obhajoba zavérecné prace, mize pozadovat pisemné prohlaseni studenta o tom, ze digitalni exemplar
pIné odpovida pfisluSnému univerzitnimu predpisu® (navrh prohlaseni je v pfiloze F tohoto rozhodnuti).
Podminkou validace je udéleni zapoctu z pfedmétu Bakalarska prace 2 / Diplomova prace 2. K validaci
student dolozi potvrzeni vedouciho prace o udéleni zapoctu z predmétu Bakalarska prace 2 / Diplomova
prace 2 a jeho souhlas s validaci (navrh potvrzeni o udéleni zapoctu a souhlas s validaci vedouciho prace
je vpfiloze H tohoto rozhodnuti). Po validaci je zavérecnd prace automaticky odeslana do
antiplagidtorského systému uzivaného UHK. Vysledek této kontroly je k dispozici vedoucimu,
oponentovi prace a autorovi prace ve webovém rozhrani eVSKP.

Odevzdani formalné vyhovujici zavérecné prace je zaevidovano v rozhrani. Student soucasné obdrzi od
referentky/referenta potvrzeni o odevzdani zavérecné prace v tiSténé podobé.

V ptipadé mimotadného opatfeni Ministerstva zdravotnictvi CR a opatfeni rektora UHK o zakazu
osobni pfitomnosti studentld na vSech budovach UHK je mozné odevzdavat k validaci zavérecné prace
pouze v digitdlni podobé. Tistény exemplai zavérecné prace predlozi student nejpozdéji pred
obhajobou zavérecné prace vden konani obhajoby na pfislusné katedre/Ustavu, ktery bude po
obhajobé studentovi vracen. Za shodu digitalni a tisténé formy zavérecné prace odpovida student.
Referentka/referent zasle po validaci studentdm potvrzeni o odevzdani zavérecné prace e-mailem.

l. 4
Odklad zveiejnéni zavérecné prace

< x

Student m0ze pozadat o nezverejnéni zavérecné prace po dobu trvani prekazky pro zverejnéni, nejdéle
viak po dobu tfi let>. Zddost o Povoleni odkladu zvefejnéni zavéreéné prace musi obsahovat: jméno
autora, nazev prace, odivodnéni odkladu zvefejnéni prace, uvedeni doby odlozeni zvefejnéni, souhlas

v v

vedouciho zavérecné prace a souhlas dékana PdF (formulaF Zadosti je pfilohou CH tohoto rozhodnuti).

Student po predchozim odsouhlaseni odkladu zvefejnéni zavérecné prace vlozi do webového rozhrani
eVSKP zakladni metadata zavérecné prace, povinné stranky bez vlastniho textu — tj. Uvodni stranky,
zadani z IS STAG, anotaci, obsah, citacni zdroje a literaturu spolecné s prilohou Povoleni odkladu
zvelejnéni zaverecné prdce (kopie origindlu). Samotnou praci odevzda standardné ve dvou tisténych
verzich a jednou na CD nosidi. Vedouci katedry / feditel Ustavu zabezpeci odevzdani zavérecné prace na
CD nosici spolecné s originalem Povoleni odkladu zvefejnéni zavérecné prdce na studijni oddéleni do
Uschovy, které o takovych znepfistupnénych pracich povede evidenci. Vedouci katedry [ feditel Ustavu
zajisti predani tiSténé verze vedoucimu prace a oponentovi. Vedouci zavérecné prace odevzda po
obhajobé tisténou praci na sekretariaté katedry/Ustavu. Vedouci katedry / feditel Ustavu zavérecnou
praci bez zbytecného odkladu zasle na ministerstvo Skolstvi3 v zapeceténé obalce, na které bude
uveden nazev vysokeé skoly, fakulty, jméno a pfijmeni autora prace, studijni program/obor, ve kterém
byla prace obhdjena a napis ,neotvirat". Po uplynuti Ihdty tfi let bude prace univerzité vracena a fakulta
zabezpedi jeji zvefejnéni.

C.g
Kreditové hodnoceni

Kredity za cinnosti spojené s pfipravou a tvorbou zavérecné prace pfiznava studentovi vedouci
zavérecCné prace zapsanim zapoctu za bakalarskou/diplomovou praci do IS STAG. Splnéni podminek pro
udéleni zapoctu posuzuje vedouci prace se zretelem k Ukoldm stanovenym zadanim prace (cil, metody,
literatura, predpoklady v informacnim systému). V pripadé externiho vedouciho zavérecné prace mize
zapocet udélit vedouci katedry / feditel Ustavu. Bez udéleni zapoctu ze zavérecné prace nemUze byt
prace odevzdana k validaci.

1 Rektorsky vynos &. 13/2017 Rad pro nakladani s bakalafskymi, diplomovymi, rigoréznimi, dizertaénimi a

habilita¢nimi pracemi na UHK.

2 Z4kon o vysokych gkolach ¢. 111/1998 Sb. § 47b odst. (4).
3 Reditel/ka odboru vysokych skol, Ministerstvo $kolstvi, mladeZe a télovychovy Ceské republiky,
Karmelitska 529/5, Mala Strana, 118 12 Praha 1.
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Tzv. bakalatské/diplomové seminare nejsou vypisovany, s pravidly tvorby odborného textu se student
seznamuje od pocatku studia. Pokud by bylo Ucelné vypsat seminaf zaméreny na prezentaci uzitych
metod a dosazenych poznatk(, bude takova naplii explicitné uvedena v sylabu pfedmétuy; pripadné
vypsani seminare je podminéno souhlasem Rady studijniho programu a dékana fakulty obsahujicim i
vyjadreni, jakym zpUsobem bude seminar zanesen do rozvrhu a zapoditan do Uvazku vyucujiciho.

Cl.e
Usporadani zavérecné prace

Obsahové ¢lenéni zavérecné prace a jeji formalni Uprava vychazi z normy CSN ISO 7144 Dokumentace —
Formalni Uprava disertaci a podobnych dokumentd a CSN o1 6910 Uprava dokument{ zpracovanych
textovymi procesory.

Tisténé exemplare zavérecnych praci maji tyto zavazné soucasti:
a, Pfedni deska (viz pfiloha A):
horni okraj — 1. fadek: nazev skoly ,Univerzita Hradec Kralové";
2. fadek: ,Pedagogicka fakulta®;
vertikalni stfed stranky — oznaceni ,Bakalafska/Diplomova/Disertacni prace";
dolni okraj vlevo: rok odevzdani prace;
dolni okraj vpravo: jméno studenta.

Barva prebalu i potisku jsou dany zvyklosti.

b, Titulni strana (viz pfiloha B):
Nézev $koly ,Univerzita Hradec Kralové, Pedagogicka fakulta, Katedra/ Ustav";
nazev zavérecné prace, pripadné podtitul prace a oznaleni
.bakalarska/diplomova/disertacni prace";
jméno autora;
nazev studijniho programu/oboru na dostudovani (viz pfiloha B1);
nazev nové akreditovanych studijnich programd (viz pfiloha B2,);
jméno vedouciho (konzultanta) zavérecné prace (resp. skolitele v pfipadé disertacni
prace);
jméno oponenta zavérecné prace;
na dolnim okraji vlevo je uvedeno misto studig;
na dolnim okraji vpravo je uveden rok odevzdani prace.
Umisténi Udaj0 je obdobné predni desce.

¢, Zadani zavéredné prace musi byt vytisténé z eVSKP a svazano v zavéreéné praci. DodrZeni zadani je
nezbytnou podminkou obhajeni prace. Téma a zadani miZe byt vedoucim prace pfimérené
modifikovano, zpravidla upfesnéno, vzdy vsak jen po dohodé se studentem. Zasadni zmény tématuy,
popf. zmény vedouciho prace, je mozno dosahnout vyhradné cestou zdGvodnéné zadosti predlozené
dékanovi fakulty. Zadost musi obsahovat stanovisko pdvodniho vedouciho zavére¢né prace, nového
vedouciho zavérecné prace a vedouciho katedry / feditele Ustavu.

Zasadni zmény tématu nebo zmény Skolitele disertacni pace je mozno dosahnout vyhradné schvalenim
Oborovou radou a dékanem fakulty.

d, Prohlaseni studenta o samostatném zpracovani zavérecné prace (viz pfiloha C), napf.: ,Prohlasuji, ze
jsem bakalafskou/diplomovou/disertani zavérecnou praci (nazev zavérecné prace) vypracoval(a) pod
vedenim vedouciho prace samostatné a uvedl(a) jsem viechny pouzité prameny a literaturu." Nasleduje
pripadny odkaz na grant, z néjz byl projekt financovan. Vzdy je uveden Udaj o misté a datu prohlaseni
(,V Hradci Kralové dne ...") a podpis autora zavérecné prace. Prohlaseni je umisténo v dolni casti
stranky, autor je vlastnorucné podepise modrou barvou.

e, Anotace zavérecné prace a klicova slova v ¢eském jazyce (viz pfiloha D). Anotace zacina Uplnym
bibliografickym Udajem zévérecné prace podle normy (CSN ISO 690). Dale obsahuje informativni, popt.
informativné indikativni popis obsahu préace v rozsahu 1020 fadkd. Voditkem pro zpracovani je CSN



ISO 214 Dokumentace — Abstrakty pro publikace a dokumentaci. Doplnéna je o tfi az pét klicovych slov
v Cestiné.

V pfipadé zavérecné prace psané v cizim jazyce bude nasledovat rozsifeny abstrakt v ceském jazyce
v rozsahu minimalné tfi normostran, ktery bude obsahovat Uvod, popis FeSeni, shrnuti a zhodnoceni
vysledkd prace.

f, Anotace zavérecné prace a kli¢ova slova v cizim jazyce (viz pfiloha E) mdze byt v jazyce anglickém,
francouzském, némeckém a ruském. Anotace zacind Uplnym bibliografickym Udajem zavérecné prace
s prekladem nazvu prace do zvoleného ciziho jazyka. Dale obsahuje informativni, pop¥. informativné
indikativni popis obsahu prace v rozsahu 10—20 radkd a tfi az pét klicovych slov ve zvoleném cizim
jazyce.

g, Obsah zavérec¢né prace tvoli seznam vsech &islovanych kapitol a podkapitol véetné Uvodu, zavéry,
seznamu literatury a eventualnich pfiloh, s odkazem na disla stran. Nezahrnuji se do néj dfive uvedené
casti (zadani, prohlaseni, anotace).

h, Seznam pouzitych zkratek, znacek, termin0 a jiného oznaceni. Jde o abecedné Ffazené znacky
s vyjadrenim jejich vyznamu. Samostatné mize byt zafazen seznam odbornych terming.

i, Text prace (doporucena struktura):

- Uvod obsahujici stru¢nou formulaci problému: zdGvodnéni volby tématu, vychozi
teorie/koncepce, zakladni terminy, cil prace, zpUsob zpracovani,

- analyza soucasného stavu poznani zvoleného tématu,

- vyzkumné otazky/hypotézy,

- zvolena metodologie,

- popis vyzkumného vzorku / cile reSerse,

- popis dosazenych vysledk,

- analyza vysledkad a jejich hodnoceni, srovnani's vysledky obdobnych vyzkum,

- diskuse, polemika, dUsledky zjisténi, navrh dalsiho badani,

- zhodnoceni napInéni cilG a hypotéz empirické ¢asti BP/DP,

- zavéry —teoreticky/prakticky pfinos prace, zfejma omezeni prace, nevyiesené otazky,
moznosti dalsiho badani,

- seznam pouzité literatury (soupis citacnich zdroju),

- seznam literatury souvisejici s tématem, seznam dalSich pramend,

- prilohy.

j, Text prace (doporucena struktura prakticky zaméfené prace):

- Uvod obsahujici stru¢nou formulaci problému: zdGvodnéni volby tématu, vychozi
teorie/koncepce, zakladni terminy, cil prace, zpUsob zpracovani,

- analyza soucasného stavu poznani zvoleného tématu,

- prakticka cast (projekt, metodika, pracovni listy, didakticky nebo umélecky projekt...)

- zhodnoceni naplnéni cild,

- zavér —teoreticky/prakticky pfinos prace, zfejma omezeni prace, nevyfeSené otazky,
moznosti dalSiho badani,

- seznam pouzité literatury (soupis citacnich zdroju),

- seznam literatury souvisejici s tématem, seznam dalSich pramend,

- prilohy.

Nezbytné pfimé citace musi byt zietelné vyznadeny uvozovkami a odkazem na zdroj, navic mohou
byt pro odliSeni psany kurzivou. Parafraze musi byt zretelné odliSeny od autorského textu
uvozovacimi vétami odkazujicimi na zdroj; z formulaci musi byt zfejmé, kde parafraze prechazi zpét
ve vlastni text autora. V seznamu uzité literatury se uvadéji pouze polozky citované a parafrazované
v textové casti. Kromé tohoto seznamu mUze prace obsahovat seznam tematicky souvisejici
literatury, seznam pramend apod. Bibliografické Udaje musi odpovidat aktualni normé CSN ISO 690
Informace a dokumentace — Pravidla pro bibliografické odkazy a citace informacnich zdrojo.
Nedodrzeni citacnich pravidel (poruseni autorskych prav) je povazovano za velmi zdavazny
disciplinarni prestupek, ktery bude resen v ramci disciplinarniho fizeni.
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Rozsah bakalarské prace ¢ini minimalné 30 a vice stran textu bez pfiloh pfi velikosti pisma 12 (pro
Times New Roman), fadkovani 1,5 a Sifi okraj0 25—-35 mm (tj. zprav. 54 tis. a vice znak( vetné
interpunkénich znaminek a mezer). Rozsah diplomové prace ¢ini minimalné 5o a vice stran textu
bez pfiloh (tj. zprav. 9o tis. a vice znakd vcetné interpunkénich znaminek a mezer). Rozsah
zavérelné prace v celozivotnim vzdélavani Cini zpravidla 20 a vice stran textu bez pfiloh pfi velikosti
pisma 12 (pro Times New Roman), fadkovani 1,5 a Sifi okrajd 25—35 mm (tj. zprav. 36 tis. a vice znakd
bez mezer). Rozsah disertacni prace ¢ini minimalné 100 a vice stran textu bez pfiloh (tj. zprav. 180
tis. a vice znakd vcetné interpunkénich znaminek a mezer). Pokud je soudasti zavérecné prace
umélecky vykon, mize byt minimaini rozsah prace pfiméfené redukovan. Rozsah mozné redukce
stanovi vedouci prace, popf. s konecnou platnosti rozhodne garant oboru.

Usporadani prace je upraveno normou CSN o1 6910 Uprava dokumentd zpracovanych textovymi
procesory, CSN ISO 2145 Dokumentace — Cislovani oddild a pododdild psanych dokumentd apod.
Neni vyloucen oboustranny tisk hlavni textové ¢asti prace.

k, Pfilohy. Samostatné soucasti prace oznacené pismeny abecedy (napf. Pfiloha A), které nemohly byt
zarazeny do textu, zejména rozsahlejsi obrazky, tabulky, doplikové texty apod. PFilohy jsou uvedeny
v obsahu. Jsou-li strankovany, maji strankovani samostatné. Pfilohou mohou byt i nosice informaci
apod.

|, Zadni deska.

Zavérecna prace, kterd nebude po formalni strance odpovidat témto zasadam, nebude pfijata.
V pfipadé, Ze student nesouhlasi s nepfijetim prace referentkou/referentem, tak konecné rozhodnuti
ucini vedouci katedry / feditel Ustavu.

Digitalni exemplaf zavérecné prace, jehoz obsah je totozny s exemplafem tisténym, je odevzdan
prostfednictvim webového rozhrani eVSKP. Pfistup do tohoto rozhrani se uzavira v terminech ukonéeni
odevzdavani zavérecnych praci, stanovenych vedoucim katedry / feditelem Ustavu. Pozadavky na
format digitalniho exemplafe zavéredné prace stanovi Rad pro nakladani s bakalafskymi, diplomovymi,
dizertacnimi a habilitacnimi pracemi na UHK (aktudlné rektorsky vynos ¢. 13/2017).

Povolené datové formaty digitalnich exemplaid praci:

a, Zakladni podoba. Digitalni exemplaf prace ma zasadné podobu jednoho souboru, do kterého je
vlozen jak vlastni text prace, tak jeji pisemné i obrazové pfilohy. Soubor mdze mit jeden z téchto
formatd: *.pdf; *.docx; *.odt; *.doc; *.rtf. Maximalni velikost jednoho souboru je 20 MB.

b, Nadstandardni grafické prilohy. Pouzije-li autor ve své praci fotografie, skeny pisemnych predlioh &i
jiné obdobné grafické prvky, které z ddvodu opodstatnéné potfeby zachovani vysokého datového
objemu pfiloh nelze vloZit do shora uvedeného souboru, jsou tyto pfilohy nahrany do rozhrani eVSKP
jako samostatné soubory formatu *.tif nebo *.tiff s povolenim komprese, *.jpg nebo *.jpg s povolenim
komprese. Maximalni velikost jednoho souboru je 20 MB.

¢, Videosnimky. Pouzije-li autor ve své praci videosnimky, jsou ulozeny kazdy v samostatném souboru
formatu *.avi, *.mpg, nebo *.wmv, MPEG2 (DVD 720x576, PAL), bitrate 5-7,5 MBit/s. Maximalni
velikost jednoho souboru je 20 MB.

d, Audiosnimky. Pouzije-li autor ve své praci audiosnimky, jsou ulozeny kazdy v samostatném souboru
formatu *.mp3, bitrate 128 kbps. Maximalni velikost jednoho souboru je 20 MB.

e, Ostatni pfipady. Vyjimecné pouziti jiného formatu musi byt povoleno vedoucim prace a Archivem
UHK. V takovém pripadé se po udéleni téchto povoleni prace odevzdava opét prostfednictvim rozhrani
eVSKP. Prace odevzdané v jiném neZz povoleném formatu nebudou pfipustény k obhajobé.

Cl.7
Uéel zavéreéné prace a zasady jejiho vypracovani

Ucelem zavérecné prace je ovéfit védomosti a dovednosti studenta ziskané v pribéhu studia a
schopnost tvircim zpdsobem jich vyuzit pfi feSeni Ukolu stanoveného zadanim prace.
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Zavérecna prace musi byt formulovéana jako zpracovani odborného textu, tedy i mluvnicky a formalné
spravné sdlrazem na vécnost a jednoznacnost sdéleni. Text prace vcetné pfiloh musi byt pred
odevzdanim peclivé prehlédnut a prepisy nebo chyby v tisku opraveny. Nedostatky tohoto druhu snizuji
Uroven, a tedy i klasifikaci jinak i obsahové dobré prace.

Zavérelna prace mize byt po dohodé s vedoucim prace a vedoucim katedry / feditelem Ustavu napsana
v cizim jazyce. Zavérecna prace uzavirajici filologické studium je v cizim jazyce psana zpravidla. V tom
pripadé obsahuje rozsiteny abstrakt v ¢eském jazyce, v rozsahu minimalné tfi normostrany, ktery bude
obsahovat Uvod, popis Feseni, shrnuti a zhodnoceni vysledkd prace.

Vedouci zavérelné prace, oponent i vedouci katedry / feditel Ustavu jsou opravnéni presvéddit se o tom,
ze student vypracoval zdvérecnou praci samostatné. Student musi byt schopen na vyzvani predlozit
koncepty, poznamky, zapisky a dalsi dokumentaci dokladajici samostatné vypracovani zavérecné
prace.

¢l.s
Zverejnéni zavérecné prace pred obhajobou

Pracovisté, jehoz prostiednictvim bylo téma vypsano, tuto praci pét dni pred obhajobou zverejni tak, ze
prace bude v jednom vytisku k prezencnimu nahlédnuti u vedouciho katedry / feditele Ustavu, resp. na
sekretariatu prislusného pracovisté. Alternativné mUze pracovisté zajemci zpfistupnit elektronickou
formu zavére¢né prace prostfednictvim rozhrani eVSKP. Pfipadny uchaze¢ o nahlédnuti bude vazan
stejnymi pravy a povinnostmi jako navstévnik Archivu UHK, aktuéIné ve smyslu ¢I. 15, Radu pro naklani
s bakalarskymi, diplomovymi, rigoréznimi, dizertacnimi a habilitacnimi pracemi na UHK ¢. 13/2017,
v platném znéni. Netyka se zavérecnych praci s povolenim praci nezvefejnit.

Clo
Obhajoba zavérec¢né prace

Vedouci prace, u disertacnich praci Skolitel prace, stejné jako oponent ¢i oponenti prace jsou povinni
ulozit svij posudek do rozhrani eVSKP, a to v terminech stanovenych fakultou, nejpozdéji viak pét
pracovnich dni (u disertacni prace patnact dnl) pred konanim obhajoby prace. U vedoucich, skoliteld ¢i
oponentU prace, ktefi nejsou zaméstnanci UHK a nemaji z tohoto divodu pfistup do sité UHK, provede
vlozeni posudku pfislusné pracovisté fakulty (katedra, fakultni Ustav). Externi vedouci, Skolitelé a
oponenti zavérecnych praci dorudi garantujicimu pracovisti i vytisk posudku opatfeny vlastnoru¢nim
podpisem a vlastnoru¢né doplnénym navrhem klasifikace.

Navrhovana klasifikace se neuvadi do textové d&asti posudku vkladané do rozhrani eVSKP;
zaznamenava se jako samostatna polozka v tomto rozhrani. Soucasti posudku nemUze byt doporudeni,
zda zavérecnou praci obhajovat, ¢i ne. Podle Studijniho a zkuSebniho fadu UHK ma student pravo na
obhajobu prace bez ohledu na navrzené hodnoceni; naopak odevzdat upravenou praci nemUze bez
pokusu o obhajobu predchozi verze.

VloZenim posudkd do rozhrani eVSKP je posudek zpfistupnény autorovi prace. Autor prace je na
dostupnost posudku své prace upozornén elektronickou postou UHK. V pisemné podobé se posudky
autorovi prace nezasilaji.

Pracovisté, jehoz prostrednictvim bylo téma vypsano, posudky pro Ucely obhajoby a trvalého ulozeni
jesté pred kondnim obhajoby vytiskne a vlozi do protokolu o obhajobé prace. V okamziku konani
obhajoby prace musi byt vSechny posudky prace v pisemnych exemplafich autory téchto posudkd
podepsany, aby mohly byt autorovi zavérecné prace na zdkladé jeho zadosti u obhajoby predlozeny.
Posudky urcené karchivaci obsahuji navrh klasifikace bakalarské/diplomové/zavérecné prace
v celozivotnim vzdélavani stupni A-F, resp. hodnoceni disertacni prace stupni A/F.

Obhajoba zavérecné prace je jejim zavrsenim. Jako jedna z asti statni zavérecné zkousky/zavérecné
zkousky se kona pred komisi pro statni zavérecnou zkousku [ zavérecnou zkousku. Akademicti
pracovnici navrzeni do zkuSebnich komisi pro statni zavérecnou zkousku podléhaji schvaleni Védeckou
radou PdF UHK. Slozeni konkrétnich zkuSebnich komisi stanovi garant oboru, ptipadné vedouci katedry
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Hradec Krélové 30. fijna 2020

| feditel Ustavu. Za souhlasné vyjadreni dékana PdF se povazuje nevzneseni namitky proti navrhu
slozeni komise predlozenému garantem oboru / vedoucim katedry. K obhajobé zavérecné prace jsou
zpravidla pfizvani vedouci, oponent, popf. konzultant bakalarské/diplomové prace. (Oponenti
dizertacni prace jsou obhajobé prfitomni vzdy; jestlize se vyjimecné néktery z nich nemdze obhajoby
zUcCastnit, mdZe se obhajoba konat pouze za podminky, Ze nepfitomny oponent navrhl hodnoceni
Lprospél*.) Pokud vedouci a oponent bakalaiské/diplomové prace nejsou opravnénymi &leny zkusebni
komise pro statni zavéreénou zkouskuy, jiz obhajoba bakalafské/diplomové prace je, jejich pfitomnost
pfi obhajobé nenahrazuje pfitomnost zavazného minimalniho poctu clend zkusebni komise pro statni
zavérecnou zkousku.

Student ve stru¢ném referdtu zdOvodni volbu tématu, komentuje uzité postupy a jejich efekt vcetné
prdvodnich potizi, zhodnoti dosazené vysledky. Reaguje na pfipominky uvedené v posudku oponenta a
v posudku vedouciho prace. Nasleduje diskuse, vyvolana zpravidla otazkami ¢lend komise pro obhajobu
zévérené prace. Ulelem této rozpravy je zjistit, jak student ovladé problémy svého oboru, jak tviréim
zpUsobem dokaze reagovat na namitky a formulovat vlastni podnéty.

Klasifikace obhajoby jako jedné zcasti statni zavérecné zkousky | zavérecné zkousky zahrnuje
hodnoceni zavérecné prace. Bez absolvovani obhajoby zavérecné prace nemize student odevzdat
prepracovanou verzi zavérecné prace, resp. takova prace nebude prevzata.

Cl. 10
Platnost predpisu

Tento predpisse vztahuje na zavéreCné prace obhajované od akademického roku 2020/2021.
Nastupem ucinnosti tohoto predpisu se rusi rozhodnuti dékana €. 27/2017.

Vedouci kateder |/ Feditelé Ustavd mohou tento predpis dale zpfesnit internim dokumentem
zohlednujicim charakter garantovanych studijnich programd a obor0 (zejm. rozsah prace, charakter
priloh / soucasti prace, zplsob odkazovani na informacdni zdroje apod.).
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Priloha A: Vzor predni desky

Univerzita Hradec Kralové
Pedagogicka fakulta

Diplomova prace



2020 Josef Novak
Priloha Bx: Vzor titulni strany pro programy na dostudovani
Univerzita Hradec Kralové

Pedagogicka fakulta
Katedra/Ustav ...

Nazev zavérecné prace
(Podtitul prace)

bakalatska/diplomova/disertacni prace

Autor: Josef Novak
Studijni program: M 7503 Ucitelstvi pro zakladni Skoly
Studijni obor: Uditelstvi pro 2. stuperi ZS — biologie
Uditelstvi pro 2. stuperi ZS — chemie
Vedouci prace: prof. PhDr. Jan Novak, CSc.
Oponent prace: doc. PhDr. Jindfich Novak, Ph.D.
Hradec Kralové 2020

Priloha B2: Vzor titulni strany nové akreditovanych studijnich programi

Univerzita Hradec Kralové
Pedagogicka fakulta



Autor:

Studijni program:

Vedouci prace:
Oponent prace:

Hradec Kralové

Katedra/Ustav ...

Nazev zavérecné prace
(Podtitul prace)

bakalarska/diplomova/disertacni prace

Josef Novak

Ucitelstvi pro 2. stuperi Z5 — ¢estina
Uditelstvi pro 2. stuperi ZS — chemie
prof. PhDr. Jan Novak, CSc.

doc. PhDr. Jindfich Novak, Ph.D.

2020



Priloha C: Vzor prohlaseni

Prohlaseni

Prohlasuji, ze jsem bakalarskou/diplomovou/dizertacni zavérenou praci ..........cc.ceeceennne. vypracoval(a) pod
vedenim vedouci(ho) zavérec¢né prace samostatné a uvedl(a) jsem vsechny pouzité prameny a literaturu.

V Hradci Kralové dne ...
Podpis autora modrou barvou



Priloha D: Vzor anotace v ceském jazyce

Anotace

PRIJMENI, Jméno. Ndzev bakaldarské/diplomové zavérecné prace. Hradec Kralové: Pedagogicka fakulta
Univerzity Hradec Kralové, 2020. 87 s. Bakalarska/diplomova/disertacni zavérecna prace.

Text obsahuje zakladni Udaje charakterizujici v ¢eském jazyce obsah a vysledky prace.

Kli¢ova slova:



Priloha E: Vzor anotace v cizim jazyce
(pfiklad pro anglicky jazyk)

Annotation

PRIJMENI, Jméno. The Title of the Bachelor Degree / Diploma Dissertation Thesis. Hradec Kralové: Faculty of
Education, University of Hradec Kralové, 2020. 87 pp. Diploma Dissertation/Bachelor Degree Thesis.

Text obsahuje zakladni Udaje charakterizujici obsah a vysledky prace ve zvoleném cizim jazyce.

Keywords:



Pfiloha F: Vzor prohldseni studenta

Prohlaseni

Prohlasuiji, ze bakalafska/diplomova/disertacni zavérecna prace je ulozena v souladu s rektorskym vynosem ¢.
13/2017 (R&d pro nakladéni s bakalafskymi, diplomovymi, rigoréznimi, dizertaénimi a habilitaénimi pracemi na
UHK).



Priloha G: Seznam relevantnich norem

CSNISO 7144
CSNISO 214

¢SN SO 690

CSN 01 6910

CSN 01 0166

CSNISO 2145

CSN 013180

CSN ISO 1000
(011300)

¢SNISO 4

CSNISO g

ISO 233
ISO 259
ISO 843

CSNISO 832

CSNISO 2108

ISO 3297

Dokumentace — Formalni Uprava disertaci a podobnych dokumentd
Dokumentace — Abstrakty pro publikace a dokumentaci

Informace a dokumentace -
Pravidla pro bibliografické odkazy a citace informacnich zdroju

Uprava dokumentd zpracovanych textovymi procesory

Nakladatelska (vydavatelska) Uprava knih a nékterych dalsich druhd
neperiodickych publikaci

Dokumentace — Cislovani oddil a pododdilG psanych dokumentd

Technické vykresy. Kresleni diagram0

Jednotky Sl a doporuceni pro uzivani jejich nasobkd a pro uzivani nékterych
dalsich jednotek

Informace a dokumentace — Pravidla zkracovani slov z nazvd a nazvd
dokumentd

Informace a dokumentace — Transliterace cyrilice do latinky — slovanské a
neslovanské jazyky

Documentation — Transliteration of Arabic characters into Latin characters
Documentation — Transliteration of Hebrew characters into Latin characters
Informace a dokumentace — Konverze feckych znakd do latinky

Informace a dokumentace — Bibliograficky popis a citace — Pravidla
zkracovani bibliografickych termind

Informace a dokumentace — Mezinarodni standardni ¢islovani knihy (ISBN)

Informace a dokumentace — Mezinarodni standardni sériove ¢islo (ISSN)

Citacninorma APA  American Psychological Association

dopliikové normy pro tvirci obory

CSNISO 15707
CSNISO 3901
CSNISO 15706

rozsah dila

Informace a dokumentace — Mezinarodni standardni kod hudebniho dila (ISWC)
Informace a dokumentace — Mezinarodni standardni kod nahravky (ISRC)
Informace a dokumentace — Mezinarodni standardni ¢islo audiovizualniho

dokumentu (ISAN)

vyhlaska ¢. 77/1993 Sb. §24

normostrana:

1 NS =1 800 znakd (vSechny bézné alfanumerické znaky vcetné interpunkénich znamének a mezer)


http://flash1r.apa.org/apastyle/basics/

soubor norem CSN EN ISO 80000 Veli¢iny a jednotky

CSN ISO 80000-1
CSN 1SO 80000-2

CSNEN ISO 80000-3
CSNEN ISO 80000-4
CSN EN ISO 80000-5

Veli¢iny a jednotky — Cast 1: Obecné

Veli¢iny a jednotky — Cast 2: Matematické znaky a znacky uzivané v piirodnich védach
atechnice

Veli¢iny a jednotky — Cast 3: Prostor a ¢as

Veli¢iny a jednotky — Cast 4: Mechanika

Veli¢iny a jednotky — Cast 5: Termodynamika

CSN EN 80000-6 Veli¢iny a jednotky — Cést 6: Elektromagnetismus
CSN ISO 80000-7 Veli¢iny a jednotky — Cést 7: Svétlo

CSNEN ISO 80000-8
CSNENISO 80000-9

Veli¢iny a jednotky — Cast 8: Akustika
Veli¢iny a jednotky — Cast 9: Fyzikalni chemie a molekulova fyzika

CSN EN ISO 80000-10
CSNEN ISO 80000-11
CSN EN ISO 80000-12

CSN EN 80000-13
CSN EN 80000-14

vyzkum a statistika

CSN 010220
CSN 010222
CSN 010223

CSN 010224

CSN 010225
CSN 010228

CSN 010229

CSN 010230
CSNISO 2602

CSNISO 2854
CSN SO 3301

CSN IS0 3494
CSNISO 3534-1

CSNISO 3534-2
CSNISO 5725-1

CSNISO 5725-2

CSNISO 5479
CSN SO 11453
CSNISO 16269-4
CSN SO 16269-7
CSN SO 16269-8

Veli¢iny a jednotky — Cast 10: Atomova a jaderna fyzika

Veli¢iny a jednotky — Cast 11: Podobnostni ¢isla

Veli¢iny a jednotky — Cast 12: Fyzika pevnych latek

Veli¢iny a jednotky — Cast 13: Informatika

Veli¢iny a jednotky — Cast 14: Biotelemetrie souvisejici s lidskou fyziologii

Aplikovana statistika. Rovnomérné rozdélena ndhodna disla
Aplikovana statistika. Testy odlehlosti vysledkd pozorovani
Aplikovana statistika. Pravidla stanoveni odhadi a konfiden¢nich mezi pro
parametry normalniho a logaritmicko-normalniho rozdéleni.
Aplikovana statistika. Pravidla stanoveni odhadi a konfiden¢nich mezi pro
parametry Weibullova rozdéleni
Aplikovana statistika. Testy shody empirického rozdéleni s teoretickym
Aplikovana statistika. Pravidla stanoveni odhad0 a konfidencnich mezi pro
parametry binomického a zaporného binomického rozdéleni
Aplikovana statistika. Pravidla stanoveni odhad0 a konfidencnich mezi pro
parametr Poissonova rozdéleni
Aplikovana statistika. Analyza rozptylu
Statisticka interpretace vysledkd zkousek. Odhad prdméru. Konfidenéni
interval
Statisticka interpretace Udajd. Odhady a testy stfednich hodnot a rozptyld
Statisticka interpretace Udajd. Porovnani dvou primér0 v ptipadé parovych
pozorovani
Statisticka interpretace Udaj0. Sila testd stfednich hodnot a rozptyld
Statistika — Slovnik a zna¢ky — Cast 1: Obecné statistické terminy a terminy
pouzivané v pravdépodobnosti
Statistika — Slovnik a zna¢ky — Cast 2: Aplikovana statistika
PFresnost (spravnost a shodnost) metod a vysledkd méreni —
Cast 1: Obecné zasady a definice
Pfesnost (spravnost a shodnost) metod a vysledkd méfeni — Cést 2: Zakladni
metoda pro stanoveni opakovatelnosti a reprodukovatelnosti
normalizované metody méfeni
Statisticka interpretace Udajd — Testy odchyleni od normalniho rozdéleni
Statisticka interpretace Udaj0 — Testy a konfidencni intervaly pro podily
Statisticka interpretace dat — Cast 4: Detekce a o3etfeni odlehlych hodnot
Statistickd interpretace Udajd — Cast 7: Median — Odhad a konfiden¢ni intervaly
Statistickd interpretace dat — Cast 8: Stanoveni pfedpovédnich intervald



CSN IS0 21748 Navod pro pouziti odhad( opakovatelnosti, reprodukovatelnosti a
pravdivosti pfi odhadovani nejistoty méreni

Priloha H: Navrh potvrzeni o udeéleni zapoctu a souhlas s validaci vedouciho zavérecné prace

Potvrzeni

JMBN0 STUAONTA: oo nnnnan

Zapocet z predmétu: |:| Bakalarska prace 2

[] Diplomova prace 2



Souhlas s validaci zavérecné prace

NE P2V 2 (Y=ol g T o Tl OSSPSR RSRPR

Datum: e,

Podpis vedouciho zavérecné prace:

Priloha CH: Zadost — Povoleni odkladu zverejnéni zavérecné prace

Povoleni odkladu zverejnéni zavérecné prace

JMENO QULOra ZAVEIECNE PIrACE: oottt b ettt

N E P2V 2 1Y =TTl g T3 o ol Y SRS

Oddvodnéni odkladu ZVEFeJNENT PraCe: ..o et e

Doba odlozeni ZverejnEni ZAVEIEENE PrACe: ....iiiii ittt ettt ettt ettt sttt e s be et e nbe b

Souhlas vedouciho zavérecné prace:

Datum: .o POAPIS: weeeieireee e



Souhlas dékana PdF UHK:

Datum: .. POAPIS: .o
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