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v akademickém roce 2019/2020

Na Pedagogické fakulté UHK se v ramci neuditelskych studijnich programii uskutecriuji
tyto druhy praxe:
e hospitace,
e exkurze,

e pribe€Zna, souvisla a individualni praxe.

Student absolvuje praxi v rozsahu (na zdklad¢ konkrétnich sylabii pfedmétu) a zptisobem,
ktery stanovi prislusny studijni plan. V pribéhu praxe si na zdkladé pokynti garanta a vyucujiciho
predmétu student vede zaznamy o praxi. V ramci pfislusné praxe se student seznami s vnitfnimi
predpisy pfijimajici organizace, v niZ praxi absolvuje, pfedevs$im s pfedpisy o bezpecénosti prace.
Tyto predpisy je povinen bezvyhradné respektovat.

Student se podili na ¢innosti pfijimajici organizace podle pokyni jejiho vedouciho a podle
pokyni vyucujiciho predmétu praxe.

Zapodlty za praxi udéluje vyucujici pfedmétu praxe.

Spoluprace fakulty s prijimajici organizaci je obvykle bezplatna, nedohodnou-li se smluvni
strany jinak.

V piipadé proplaceni praxe Dohodou o provedeni prace musi byt Zadost o vykonani praxe
dorucena studentem pracovnici Centra sluZzeb a praxi PdF zpravidla min. 1 mésic pied
nastoupenim do organizace. Vyplnéna Dohoda o provedeni prace musi byt poté pracovnici Centra
sluZzeb a praxi PAF UHK dorucena neprodlené, pred zahdjenim praxe.

Organizace praxi pribéznych, souvislych a individualnich

Student je povinen se Fidit organiza¢nimi pokyny uvedenymi na webovém portalu
UHK (www.uhk.cz > Pedagogicka fakulta > Studium - Praxe 2> Neucitelské praxe >
Obecné pokyny).

Bliz$i vstupni informace k praxim poskytuje studentovi vyucujici pfedmétu praxe.

Student je povinen zaregistrovat se na praxi vinforma¢nim systému univerzity (ISU3 -
https://praxe.uhk.cz/). Pokud garant odsouhlasi navrh individudlni smlouvy v systému ISU3,
student souhlas obdrzi e-mailem. Ze systému ISU3 si vytiskne 2 exemplare individualni smlouvy,
zajisti podpis statutarniho zastupce pfijimaci organizace a takto podepsané dva originaly odevzda
na Centru sluzeb a praxi PdF UHK piislusné referentce praxi (nejméné meésic pfed zahajenim
praxe). Pokud neni navrh odsouhlasen, student voli jiné zafizeni a postup se opakuje.

Student mizZe zvolit praxi v zafizeni, se kterym ma PdF UHK uzavienu Ramcovou smlouvu
o zajisténi odbornych praxi. Vtomto pripadé student kontaktuje ramcové zatizeni, prokaze se
potvrzenim o studiu a domluvi se na pfedbéZném terminu praxe.


https://praxe.uhk.cz/

Pokud si student nevybere z nabidky ramcovych zatizeni nebo vybrané zarizeni nema
volnou kapacitu, zvoli si student zafizeni individualné.

Po schvéleni vyucujicim predmétu praxe student postupuje dale dle typu zarizeni a praxe
(viz: https://www.uhk.cz/cs/pedagogicka-fakulta/studium/praxe-studentu/neucitelske).

V pripadé vybéru ramcového zafizeni, u néhoZ je na webu uvedeno v poznamce: Zidost o
vykondni odborné praxe, student na Centrum sluzeb a praxi PdF UHK dodava nejpozd¢ji zpravidla
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1 mésic pred praxi zadost v papirové formé (viz Piloha tohoto rozhodnuti).

Pii prvnim kontaktu se zafizenim se prokaze potvrzenim o studiu a privodnim dopisem
pro praxe neucditelskych oborti, pfipadné dle poZadavkd zafizeni a pokynt vyuéujiciho piredmétu
praxe dopisem o charakteru a poslani praxe, sylabem pfedmeétu praxe a poZadavky vdaném
predmétu praxe (privodni dopis dostupny ve formulafich viz www.uhk.cz - Pedagogicka fakulta
- Studium - Praxe - Formulare - Neucitelské praxe).

Studenti kombinované formy studia, ktefi ptisobi v oblasti praxe definované dokumentaci
predmétu, mohou po konzultaci s vyucujicim predmétu praxe individualni praxi vykonat u svého
zaméstnavatele, popfipadé v misté svého bydlisté. Pokud student béhem studia plni vice praxi,
praxi u svého zaméstnavatele miiZze absolvovat zpravidla pouze 1x za dobu studia.

Prijimajici organizace, vniZz student praxi vykonava, zastoupena vedoucim praxe, vystavi
doklad o prtibéhu praxe (navrh udéleni/neudéleni zapoctu) spodpisem vedouciho praxe a
razitkem instituce.

Organizace skupinové praxe

Skupinova praxe stanovena planem studia probihda vzafizeni uréeném vyucujicim
predmétu praxe. Moznost vykonat skupinovou praxi sjedna s timto zafizenim vyucujici predmétu
praxe nebo povéfeny pracovnik PdF UHK.

Plan skupinové praxe bude vyulujicim piedmétu praxe véas zvefejnén a rovnéz bude
predan pfijimajici organizaci.

VyZzaduje-li to dokumentace predmétu, prijimajici organizace poskytujici praxi vystavi
doklad o pribéhu praxe (navrh udéleni/neudéleni zapoctu) spodpisem vedouciho praxe a
razitkem instituce.

Spolecna ustanoveni

Dalsi podrobné pokyny jsou stanoveny sylabem pfedmétu nebo je studenti obdrzi od
garanta pfedmétu, pripadné od vyucujiciho pfedmétu praxe. Student si sam domluvi s vedoucim
praxe (popiipadé svedoucim piijimajici organizace) pfesny termin konani praxe a prokaze se
potvrzenim o studiu.

Student ptedlozi prislusnému vyucujicimu predmétu praxe rozvrh, termin a misto konani
praxe pred nastupem na praxi.

Zapo¢ty za praxi udé€luje vyucujici pfedmétu praxe (pfipadné povéfeny pracovnik katedry)
na zakladé kritérii hodnoceni praxe, které vypracovava individualné kazda katedra.


https://www.uhk.cz/cs/pedagogicka-fakulta/studium/praxe-studentu/neucitelske
http://www.uhk.cz/

Terminologie
Hospitaci se rozumi ziskavani zkuSenosti studentG formou naslecht na vybranych
pracovistich.

Exkurze ptedstavuje jednu z organizaénich forem vyuky, kterd se realizuje vredlném
prostfedi. Hlavnim poslanim exkurzi je poznavaci ¢innost, stejné tak jako shromazdovani
informaci, porovnavani dosavadnich teoretickych poznatkt s praxi. Exkurze se ddastni skupina
minimalné 12 studentd v doprovodu odpovédného pedagogického pracovnika PdF UHK.

Souvislou, priib&nou nebo individudlni praxi se rozumi dlouhodoby studijni pobyt na
jiném pracovisti za t¢elem seznameni s prostfedim a konkrétni pracovni ¢innosti. V pregradudlni
pripravé studentd predstavuje nedilnou soudast studia. Praxe se odehravd na rozli¢nych
pracovistich ,blizkych“ studovanému oboru, napf. na specidlnich S$kolach a ve S$kolskych
zatizenich, v zafizenich socialnich sluZzeb, na ufadech apod.

Garantem predmétu se rozumi pracovnik PdF UHK uvedeny vsylabu ptislusného
predmétu. Jeho tkolem je stanovit cile praxe a cesty k jejich naplnéni.

Hlavnim garantem praxe je prodé€kanka pro internacionalizaci a praxe Mgr. Daniela
Vrabcovd, Ph.D. Koordinatorkou neuditelskych praxi je Mgr. Zuzana Truhlatova, Ph.D.

Vyucujicim predmétu praxe je pracovnik PAF UHK aktualné povéfeny vedenim tohoto
predmétu. Jeho tkolem je predevsim dohlizet na priibéh praxe a udrZovat kontakt s vedoucimi
praxe, vyhledavat zafizeni umoznujici vykonani praxe a davat naméty na uzavirani prislusné
smlouvy. Poskytuje odborné konzultace pi#i piipravé studenta na praxi a vede nasledné rozbory
praxe.

Vedoucim praxe se rozumi pracovnik instituce, vniz praxe probiha, ktery je vedenim
praxe smluvné povéfen. Poskytuje praktické konzultace pti pfipravé studenta na praxi a v jejim
pribéhu, ucastni se naslednych rozbort praxe.

Prijimajici organizaci se rozumi pracovisté, na kterém student vykonava praxi.

Toto rozhodnuti vstupuje v platnost dnem podpisu. Timto rozhodnutim rusim Rozhodnuti
dékana ¢. 21/2018 a 2/2019.

V Hradci Kralové dne 28. ¢ervna 2019

doc. PhDr. MgA. FrantiSek Vanicek, Ph.D.
dékan PdF UHK
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ZAdost studenta o vykonani odborné praxe

Osobni udaje studenta

JMEN0 a PILIMENE: ....ooiiiiii e

ODBOK: o Piedmét (zkratka):.........cc.ccoovviveivnieiicicnciennens

Udaje o osobé povéiené vedenim praxe (adresa bydlisté)

Jméno, PFmMeEnt, UL ..o e
UHICE: oot IMESEO: ...
PSCtuiiiiiiiiriies s
Telefonické SPojeni:..........ccccoovviiiiiniinieiiieceee E-maili...oi
ROANE CiSI0: ...t

Podpis vedouciho praxe

Informace o zpracovani osobnich Udajd: Shora uvedené osobni Udaje, s vyjimkou rodného Cisla, poskytujete za
ucelem zpracovani dohody o provedeni prace / pracovni ¢innosti spravci osobnich Gdajl — Univerzité Hradec
Kralové, Rokitanského 62/26, 500 03 Hradec Kralové, IC: 62690094, Pedagogické fakulté, a to podle &l. 6 odst. 1
pism. b) Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 2016/679 (dale nafizeni). Rodné ¢islo poskytujete spravci
za Ucelem plnéni jeho povinnosti Cinit ozndmen/ viici orgdnlim vefejné spravy ve vécech zdanéni pf{jmu a vyplaceni
odvodl na socidIni a zdravotni pojisténi podle ¢l. 6 odst. 1 pism. c) nafizeni. Obecné informace o zpracovani
osobnich Udajli sprdvcem a informace o tom, jakd méate dalsi prdva v souvislosti s jejich zpracovanim, naleznete na
www.uhk.cz/gdpr. Povéfencem pro ochranu osobnich Gdaji je Mgr. Tomas Cvréek, e-mail: gdpr@uhk.cz, tel. ¢.
+420 493 332 534,

Souhlas piislu§ného vyucujiciho pfedmétu PdF UHK s kondnim praxe

JIMEN0 A PIIIMEIE: .....ooviiiiii e
PracoviSté: ...

Piredpokladany rozsah hodin (hodiny praxe / rozborové hodiny) ..............c.cccceoivininnne Lo,

Datum Vyucujici pfedmétu praxe




