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Rozhodnuti dékana ¢. 14/2017

Zapisy do akademického roku 2017/2018

Rozsah zavaznosti

Toto rozhodnuti je zavazné pro vSechny studenty studujici v bakalafskych nebo
magisterskych studijnich programech akreditovanych na Pedagogické fakulté Univerzity Hradec
Kralové ve formé kombinované nebo prezencni.

Organizace zapisu predméti

Zapisy prostiednictvim informaéniho systému STAG budou probihat v etapach. Povinnosti
studenta je zacastnit se vSech etap zapisu povinnych pro jeho formu studia. Student, ktery se
nezucastni povinnych etap zapisu, se povaZzuje za nezapsaného ve smyslu SZR se viemi dtsledky.
Je treba rozliSovat zapis konkrétnich predméti a zdapis do dalSiho roku studia po splnéni
podminek ve smyslu SZR.

V obdobi od 1. 7. 2017 do 2. 10. 2017 nebude mozZno zadat dékana o individualni dpravy
zapsanych pfedmétd (mimo upravy uvedené ve 2. etapé a mimo zadosti o mimofadny zapis
pfedmétu), aby nebyla narusena tvorba rozvrhu. Zadosti podobného charakteru miaze student ve
vyjimeénych pfipadech podat az po 2. 10. 2017.

Etapy zapisu predmétt pro akademicky rok 2017/2018

VA

1. etapa - povinny zapis piedmétd pro ZS i LS akademického roku 2017/2018
2. etapa - Uiprava a kontrola zapsanych predmétt

3. etapa - povinna registrace zapsanych pfedméti na rozvrhové aktivity v ZS
4. etapa - registrace na volné kapacity v ZS

LS
5. etapa - povinna registrace zapsanych predmétd na rozvrhové aktivity v LS

6. etapa - registrace na volné kapacity v LS

Zapis (po splnéni podminek pro postup) do akademického roku 2017/2018

Etapy zapisu predméti pro akademicky rok 2017/2018

Popis jednotlivych etap
1. etapa — povinny zapis predméta pro akademicky rok 2017/2018

Termin: 12. 6. - 30. 6. 2017

Tato etapa je povinna pro vSechny studenty prezen¢ni i kombinované formy.

Student vybira z nabidky pfedmétd svého standardniho uc¢ebniho planu (povinné, povinné
volitelné, volitelné pfedméty) a z volné nabidky (volné volitelné predmeéty) vSechny predmeéty,
které chce studovat v celém pristim akademickém roce (tedy v zimnim i letnim semestru). Zapise
si znovu predmeéty, o kterych jiz vi, Ze je nesplni, a ty, u kterych teprve bude plnit prerekvizitu.



Zapis predmétl se netyka téch predmétd, které jsou z povinnosti zapisu vyjmuty
rozhodnutim vedouciho KTVS. Student si miiZze znovu (nejvyse podruhé) zapsat neabsolvované
predmeéty, které mél zapsané a neabsolvoval je ve stavajicim akademickém roce (véetné predmétd,
které planuje plnit v srpnu).

Pokud vyucujici vypisi terminy pro 2. ¢ast zkouskového obdobi (na srpen), jsou povinni
vypsat je do STAG nejpozdéji do 24. 6. 2017. (Podle SZR UHK je povinnosti vyucujiciho vypsat
alespon tfi terminy s dostate¢nou kapacitou pro splnéni podminek udéleni zapoctu a alespon tfi
zkouSkové terminy s dostate¢nou kapacitou v pribéhu zkouskového obdobi, pfi¢emz s plnénim
zapoctovych povinnosti v srpnu se nepocita, se zkouskami jen vyjimecéné).

U povinné volitelnych a volitelnych pfedmétti mizZe katedra omezit kapacitu studentti,
ktefi se na predmét mohou prihlasit. Studentovi se po vyerpani kapacity takovy predmeét zobrazi
v seznamu bez moZnosti zapisu do indexu.

Celkem si student miize sam zapsat pfedméty vsouctu do vyse 80 kreditd. Pokud ma
divodny zajem zapsat si predméty ve vys$si kreditové hodnoté, pozada o pfidani predméti nad
tento limit svou referentku na studijnim odd¢leni, ktera zdtvodnéni poZadavku posoudi, popf.
pozada o vyjadieni prodékana pro studium. Takovéto pridani predmétti stvrdi student podpisem
na seznamu zapsanych piredméti. Opodstatnény pozadavek nebude zpoplatnén.

Studentovi se netucast vtéto etapé zapisu zasadné neomlouva. Pokud si student z velmi
vaznych a dolozenych, zejm. zdravotnich divodd (dlouhodoba hospitalizace v nemocnici apod.)
nemohl zapsat predméty, pozada dékana fakulty o vyjimku. Pokud dé€kan vyjimku neudé¢li, nebude
mit student moznost zapsat si prfedméty pro pfisti akademicky rok. Pobyt v zahraniéi se za diivod
k omluvé nepovazuje.

Pokud student nesouhlasi s tdaji uvedenymi v elektronické formé dokumentace o studiu
vobdobi do 30. 6. 2017, uplatni pfipominky u vyucujiciho, resp. garanta predmétu ihned
v pribéhu 1. ¢asti zkouskového obdobi LS. Nedojde-li k napravé, vyplni student reklamacni listek,
ktery odevzda na Studijnim oddéleni PdF v obdobi od 1. 7. do 7. 7. 2017. Formulaf reklama¢niho
listku je k dispozici na www strankach studijniho oddéleni.

2. etapa - iprava a kontrola zapsanych predméti

Termin: 31.8.-8.9. 2017

Tato etapa je studentiim obou forem studia doporucena.

Student mize pozadat na studijnim oddéleni o bezplatné zapsani predmétu, na ktery byl
prihlasen na srpnovy termin a nesplnil ho. Netspéch u zapoctu/zkousky je nutné dolozit
podpisem vyucujiciho - pfislusny formulafr potvrzeni je k dispozici na www strankach studijniho
oddéleni.

Pokud student nesouhlasi s 1daji uvedenymi v elektronické formé dokumentace o studiu
vobdobi do 31. 8. 2017, uplatni pripominky u vyucujiciho, resp. garanta predmétu ihned
v pribéhu 2. ¢asti zkouskového obdobi LS. Nedojde-li k napravé, vyplni student reklamacni listek,
ktery odevzda na Studijnim oddéleni PdF v obdobi od 1. 9. do 8. 9. 2017. Formulai reklama¢niho
listku je k dispozici na www strankach studijniho oddéleni.

3. etapa - povinna registrace zapsanych predméti na rozvrhové aktivity pro ZS

Termin: 18. 9. - 24. 9. 2017

Tato etapa je povinna pro v§echny studenty prezendcni i kombinované formy, ktefi maji
z 1. etapy zapsané piredméty a chtéji v akademickém roce 2017/2018 studovat.

Student si zaregistruje zapsané predmeéty ZS, které chce v zimnim semestru plnit, na
konkrétni den a hodinu vnabizeném rozvrhu, pricemz si mtiZe zaregistrovat az 2 predméty na



stejny termin - tj. den a Cas; pracovis§té garantujici pfedmét musi stanovit takové podminky
uspé$ného splnéni predmétu, aby i vptripadé soubéhu dvou predmét bylo jejich absolvovani
mozZné.

Student si zaregistruje i pfedméty bez rozvrhovych akci, tzv. aposteriorni akce, které chce
vzimnim semestru plnit. Seznam piedmétl bez rozvrhovych akci je zobrazen pod tabulkou
s rozvrhovymi akcemi.

Predméty, u kterych student neprovede registraci na rozvrhovou aktivitu, budou po
ukonceni registraci studentlim z indexu odstranény. Pfredmeéty, které si student zapsal v 1. etapé a
splnil v srpnovém terminu zkouskového obdobi, se neregistruji.

Pro registraci zapsanych predmétii bude zavedena ¢asova segmentace pristupu studentt
do STAG. Kritériem segmentace bude soucet kreditl ziskanych od podatku studia. Prvni tfi dny
bude postupné oteviran pristup od studii snejvy$§im souctem po studia snejniZz§im souctem
kreditt, dale pak jiz bude registrace plné oteviena. Student bude o svém pristupu informovan
prostiednictvim STAG.

V pripadé, Ze student ma predmét zapsany podruhé a napt. jiz vyuku predmétu absolvoval
a nesplnil dal$i podminky jeho GspéSného uzavieni, nebo pokud zada o uznani pfedmétu atp.,
miZe vyuzit registrace na aposteriorni akci daného predmétu.

4. etapa - registrace na volné kapacity vZS

Termin: 28. 9. -1.10. 2017

Student mtize vyuZzit volné kapacity nabizenych predmétli a zaregistrovat si libovolny
predmét, u kterého nebyla kapacita vy¢erpana. Tento pfedmét se mu automaticky zapise do
elektronického indexu. Poté si jej student dopiSe do vykazu o studiu.

5. etapa - povinna registrace zapsanych pfedméti na rozvrhové aktivity v LS

Termin: 5. 2. - 11. 2. 2018

Tato etapa je povinna pro vsechny studenty prezenc¢ni i kombinované formy, ktefi maji
z 1. etapy zapsané predméty a chtéji v akademickém roce 2017/2018 studovat.

Student si zaregistruje zapsané predméty LS, které chce vletnim semestru plnit, na
konkrétni den a hodinu v nabizeném rozvrhu, pricemz si mtiZe zaregistrovat az 2 predméty na
stejny termin - tj. den a ¢as; pracovisté garantujici pfedmét musi stanovit takové podminky
tispésného splnéni predmétu, aby i vpiipadé soubéhu dvou predmétli bylo jejich absolvovani
mozZné.

Student si zaregistruje i pfedméty bez rozvrhovych akci, tzv. aposteriorni akce, které chce
vletnim semestru plnit. Seznam piedmétd bez rozvrhovych akci je zobrazen pod tabulkou
s rozvrhovymi akcemi.

Predméty, u kterych student neprovede registraci na rozvrhovou aktivitu, budou po
ukonceni registraci studentim z indexu odstranény. Pfredmeéty, které si student zapsal v 1. etapé a
splnil v srpnovém terminu zkouskového obdobi, se neregistruji. U piedméti, které maji v zimnim
semestru prerekvizitu a student ji dosud nesplnil, je ponechdno na volbé studenta, zda si
zaregistruje navazujici predmét do rozvrhu. Pokud k registraci nedojde, bude odstranén, pokud si
student predmét zaregistruje, bude pocitan zapis tohoto piedmétu i vpripadé, Ze nebude
dodatecné prerekvizita splnéna.

Pro registraci zapsanych pfedmétd bude zavedena fasova segmentace pristupu studentt
do STAG. Kritériem segmentace bude soucet krediti ziskanych od pocatku studia. Prvni tfi dny
bude postupné oteviran pfistup od studii s nejvy$§im soucétem po studia s nejnizZ§im souctem



kreditdi, dale pak jiz bude registrace plné oteviena. Student bude o svém pristupu informovan
prostfednictvim STAG.

6. etapa - registrace na volné kapacity vLS

Termin: : 15. 2. 2018 - 18. 2. 2018

Student mlzZe vyuZit volné kapacity nabizenych predmétt a zaregistrovat si libovolny
predmét, u kterého nebyla kapacita vy¢erpana. Tento pfedmét se mu automaticky zapise do
elektronického indexu. Poté si jej student dopise do vykazu o studiu.

ZAPIS DO AKADEMICKEHO ROKU 2017/2018

Samostatné zapisy studentt

Termin: 12. 6. - 31. 8. 2017

Student muZe provést pfes STAG zapis do dal$iho akademického roku. Funkce je
k dispozici v Prtibéhu studia pod odkazem Kontrola studijnich vysledkd a registrace do akad. roku
2017/2018. Kliknutim na - Provést zapis do akademického roku 2017/2018 provedete zapis do
dal$iho akademického roku.

Tato etapa neni povinnd, studenti mohou vyuzit tuto funkcionalitu ke kontrole splnéni
podminek pro postup do dalsiho akademického roku.

Studenti, ktefi maji uzaviené studium a c¢ekaji pouze na vykonani statnich zavérecnych
zkousek, se do dal$iho ak. roku nezapisuji.

Termin zapisii: 25. 9. — 6.10. 2017

Tato etapa je povinna pro vsechny studenty vy$s$ich ro¢nikd, ktefi chtéji v akademickém
roce 2017/2018 studovat. Pokud se student nedostavi k zapisu ve stanoveném terminu nebo
pisemné neomluvi dékanovi, bude jeho studium ukoncéeno podle § 56 odst. 1 pism. b) zakona o
vysokych Skolach. Se studentem, ktery se omluvil dékanovi, bude dohodnut ndhradni termin
zapisu.

Nahradni terminy zapisu se posuzuji jako zadost s predepsanym poplatkem 300,- K¢.

Zapis neprovadéji pouze studenti, kteri jiz ispé$né uzavreli studium posledniho roku
studia (odevzdali index na studijni oddéleni) a jesté nevykonali vSechny &asti statni zaveéreéné
zkousky.

Predpoklada se, ze student ma v této etapé vyrizené vSechny reklamacni listky.

Student vytiskne vysvédceni za ak. rok 2016/2017 (zapisovy list A), podepiSe je a preda

v terminu stanoveném pro jeho rok a obor studia na Studijni oddéleni PAF UHK.

Student je povaZzovan za zapsaného pouze tehdy, pokud provedl zapis
pro prislusny akademicky rok.

Uftedni hodiny studijniho oddéleni ve dnech z4pist pro studenty PAF UHK
pondé€li - patek 8:00 - 11:30, 13:00 - 15:30 hod.

Ve dnech, kdy neprobihaji zapisy, plati Gfedni hodiny zvefejnéné na webu.



Presny rozpis zapisd pro jednotlivé obory a formy studia bude zvefejnén na www strankach fakulty
koncem srpna.
Zapis studenttl, ktefi jsou v dobé zapisu mimo republiku

Student zasle e-mailem podepsané a opravené vysvéd¢eni na SO PdF pfislu§né referentce.

Zaroven pisemné¢ (i e-mailem) ozndmi své referentce na studijni oddéleni PdF UHK termin
predpokladaného navratu do republiky. V avizovaném terminu se dostavi na SO PdF UHK.

Hradec Kralové, 6. ¢ervna 2017

doc. PhDr. MgA. Frantisek Vanicek, Ph.D., v. r.
dékan PdF UHK



