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Rozhodnuti dékana ¢. 23/2015

Pravidla zadani zavére¢né prace a jejiho vypracovani

Rozsah zavaznosti

Toto rozhodnuti je zavazné pro vSechny studenty bakaldiskych a nebo magisterskych
studijnich programt a obort akreditovanych na Pedagogické fakulté Univerzity Hradec Kralové.
Pro studenty doktorskych studijnich programt, pro uchazece o rigorézni fizeni a pro ucastniky
celozivotniho vzdé€lavani plati pfimérené.

1 Zadani zavérecné prace

Zpravidla nejpozdéji v predposlednim roce studia voli student téma bakalatské/diplomové prace
(dale souhrnné téz jen, zaveére¢na prace‘) dle svého studijniho oboru z nabidky schvalenych témat
zavére¢nych praci zverejnéné
v IS/STAG (https://stag.uhk.cz/portal), resp. vypsani tématu iniciuje. Za formulaci tématu a
podminek vypracovani zavére¢né prace vobou piipadech odpovida vedouci prace, za vSechna
témata vypsana pracovistém odpovida vedouci katedry/Teditel tstavu.

Student pozada o zadani tématu vedouciho prace, ktery téma v daném roce vypsal, popft. je
ochoten vypsat. Pravomoci vedouciho prace je omezit pocet studentt piihlasenych k tématu, resp.
dalsi zadani tématu vyloucit jeho umrtvenim. Pravomoci vedouciho katedry/feditele tistavu je
rozlozit praci v ramci pracovisté a podporovat tak mj. jeho védeckovyzkumnou orientaci.

Souhlasi-li vedouci prace s prihlasenim studenta k tématu a s tim, Ze se stane vedoucim
jeho prace, ovéritelné sdé€li tuto skutecnost vedoucimu katedry/fediteli dstavu. Pokud nejsou
divody k jinému postupu, vedouci katedry/teditel tistavu studentovi téma zada. Zadani obsahujici
podminky vypracovani zavére¢né prace (tukoly, cile, metody, vychozi literaturu), jméno vedouciho,
pfipadné dalsiho vedouciho (konzultanta), potvrdi. Organizaci zadani a potvrzeni tématu
zaveéreéné prace stanovi vedouci katedry/feditel tstavu; soucasti zadani je vzdy ptihlaSeni
studenta k zavéreéné praci vIS/STAG (udkon spoc¢iva ve sledu pokynt Absolvent - Vysokoskolské
kvalifikacni prdce). Pfitazeni zavéreéné prace je mozné ovéfit na portalu IS/STAG - Moje vyuka —
Zadavani VSKP -Studenti a jejich VSKP.

Nejpozdé&ji na zacatku akademického roku nasledujiciho po akademickém roce, v némz byl
student k zavéreéné praci pfihlasen v IS/STAG, oznami vedouci katedry/feditel dstavu jméno
oponenta a zarovenl jej zanese do informacniho systému.

(Obecné podminky zadani bakalatské/magisterské/rigordézni/disertaéni prace stanovi
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Studijni a zku$ebni ¥ad Univerzity Hradec Kralové a smérnice dékana, ktera jej dopliiuje.)

Téma rigordzni/disertacni prace (dale téZ jen, zav€recna prace) navrhuje uchaze¢
zpravidla jiz pfed zahijenim rigor6ézniho fizeni/studia pfislusné oborové rad€. Pokud oborova
rada téma schvali, predseda oborové rady zajisti jeho zaneseni do IS/STAG i se schvalovaci
doloZkou.


https://stag.uhk.cz/portal

(Obecné podminky zadani rigorézni prace stanovi Rad pro statni rigorézni zkousku
Pedagogické fakulty Univerzity Hradec Kralové.)

Vedoucim nebo konzultantem bakalaiské/diplomové mize byt profesor nebo docent, se
souhlasem dékana i jiny akademicky pracovnik. Konzultantem rigordzni/diserta¢ni prace muize
byt profesor nebo docent, se souhlasem oborové rady i nositel hodnosti Ph.D. / CSc. Vedeni
zavereéné prace odbornikem, ktery neni pracovnikem PdF UHK, je podminéno souhlasem
vedouciho katedry/feditele Gstavu. Souhlas je vyjadien potvrzenim tématu a vedouciho prace v
IS/STAG a schvalenim pfipadného navrhu na uzavieni dohody o provedeni prace. Za doporuceni /
potvrzeni nehabilitovaného vedouciho prace odpovida dékanovi vedouci katedry / feditel tstavu.
Za souhlasné vyjadfeni dékana PdF se povaZuje nevzneseni namitky proti navrhu vedouciho nebo
konzultanta zavére¢né prace doporuc¢eného vedoucim katedry / feditelem ustavu.

Oponenti zavérecnych praci jsou stanoveni podle stejnych kritérii. Oponentem mtiZze byt
v pripadé souhlasu dékana i odbornik, ktery neni pracovnikem PdF UHK. Vtom ptipadé
oponentsky posudek spolupodepisuje garant studijniho oboru, ktery odpovidd za odbornou
arovenn posudku. Souhlas je vyjadien schvalenim piipadného navrhu na uzavieni dohody o
provedeni prace. Za doporuceni / potvrzeni nehabilitovaného oponenta zavére¢né prace odpovida
dékanovi vedouci katedry / teditel tistavu. Za souhlasné vyjadfeni dékana PdF se povazuje
nevzneseni namitky proti navrhu oponenta zavére¢né prace doporuceného vedoucim katedry /
feditelem tstavu.

2 Terminy zadani zavéreénych praci
ZanaSeni témat zavéreénych praci do IS/STAG je zpravidla ukonceno k 30. listopadu, o témata
navrzena studenty je nabidka rozsifovana zpravidla do 31. prosince.
Schvalovani témat zavére¢nych praci v IS/STAG je zpravidla ukonéeno k 31. lednu.
Koneénym terminem pro pfifazeni studenta ktématu zavérec¢né prace vIS/STAG je
28. tnor.
Uvedené terminy se netykaji témat rigordznich a diserta¢nich praci, jejichz vypsani a
pritazeni uchazedim/studentiim iniciuji oborové rady.

3 Odevzdani zavéreéné prace

Terminy odevzdani zavéreénych praci stanovi vedouci katedry/feditel Gistavu se zietelem k
termintim obhajob; zvefejni je vcase a zplisobem shodnym se zveiejnénim termind obhajob.
Casové omezeni zanese do webového rozhrani eVSKP (srov. déle).

Zavéretné prace se odevzdavaji vtiSténé i digitdlni podobé. Neni-li uvedeno jinak,
odevzdava autor digitalni exemplat své zavérecné prace ve stanoveném terminu prostiednictvim
webového rozhrani eVSKP (elektronické odevzdavani vysokoskolskych kvalifika¢nich praci), které
je dostupné v siti Internet (https://ris.uhk.cz/eVSKP/).

Bakalatrska/diplomova se odevzdava a obhajuje na katedfe/Gstavu, kde bylo téma vypsano,
ve dvou vytiscich svazanych zptisobem vylucujicim manipulaci s obsahem prace (zavére¢na prace
v celoZivotnim vzdélavani vjednom vytisku) a vjednom digitalnim exemplafi shodného obsahu.
Po obhajobé prace jsou studentovi pisemné exemplare vraceny, digitalni exemplar zdstava skole.

Rigor6zni/diserta¢ni prace se odevzdava a obhajuje na katedfe/ustavu, kde bylo téma
vypsano, ve tfech vytiscich svazanych zplisobem vylucujicim manipulaci s obsahem prace a
vjednom digitdlnim exemplafi. Dva vytisky prace jsou po obhajobé studentovi vraceny, jeden
vytisk a digitalni exemplaf jsou archivovany. S diserta¢ni praci odevzdava student teze této prace


https://ris.uhk.cz/eVSKP/

v poctu 15 vytiskl a jednom digitalnim exemplafi uloZeném prostiednictvim webového rozhrani
eVSKP jako priloha zavéreéné prace, oznafend nazvem Teze. Obsah a tiSténou formu tezi
stanovuje ¢l. 48 Studijniho a zkuSebniho fadu UHK.

Autor prace nese pfimou odpovédnost za to, Ze digitalni exemplaf jeho prace je obsahové
shodny s exemplafi pisemnymi. Autor prace dale nese piimou zodpovédnost za to, Ze digitalni
data jeho prace nejsou v okamZiku odevzdani prace k obhajobé poskozena. Tuto skute¢nost $kola
pfi prijimani prace ovéri. Kontrolu (validaci) provede pracovis§té fakulty, na kterém je prace
odevzdavana. V piipadé, Ze jsou tato data poskozena nebo je digitdlni exemplaf prace z jiného
dtvodu neditelny, nebude dilo §kolou k obhajobé¢ pfijato, a to ani v pisemné podobé. Pracoviste,
na ném? probiha obhajoba zavére¢né prace, mize poZadovat pisemné prohlaseni studenta o tom,
Ze digitalni exemplaf plné odpovida pfislu§nému univerzitnimu p¥edpisu’ (navrh prohlaseni je
soucasti prilohy).

Odevzdani formalné vyhovujici zavére¢né prace je zaevidovano vrozhrani. Student
soucasné obdrzi potvrzeni o odevzdani zavérecné prace.

4 Kreditové hodnoceni

Kredity za ¢innosti spojené s piipravou a tvorbou zavéreéné prace priznava studentovi
vedouci zaveéreéné prace zapsanim zapoctu za bakalatskou/diplomovou do IS/STAG. Splnéni
podminek pro udéleni zapoctu posuzuje vedouci prace se zietelem k ikoltim stanovenym zadanim
prace (Cil, metody, literatura, predpoklady v informac¢nim systému). V pfipadé externiho vedouciho
zavére¢né prace mizZe zapocet udélit vedouci katedry/teditel tistavu.

Tzv. bakalarské/diplomové seminafe nejsou vypisovany, s pravidly tvorby odborného textu
se student seznamuje od pocatku studia. Pokud by bylo tcelné vypsat seminar zameéieny na
prezentaci uzitych metod a dosaZenych poznatkt, bude takova napln explicitné uvedena v sylabu
predmétu; piipadné vypsani seminaie je podminéno souhlasem Rady studijniho programu a
vedeni fakulty, obsahujicim i vyjadieni, jakym zptGsobem bude seminai zanesen do rozvrhu a
zapocitan do tvazku vyudujiciho.

5 Usporadani zavéreéné prace
Obsahové ¢lenéni zavére¢né prace a jeji formalni dprava vychazi znormy CSN ISO
690:2011 Dokumentace — Formalni tiprava disertaci a podobnych dokumentt.

5.1 Tisténé exemplaie

Tisténé exemplare zavéreénych praci maji tyto zavazné soudasti:
Predni deska: Horni okraj - 1. fadek: nazev $koly ,,Univerzita Hradec Kralové®, 2. fadek:
~Pedagogicka fakulta“; vertikalni stfed stranky: oznaceni
»Bakalarska/Diplomova/Rigordzni/Diserta¢ni/Zavére¢na prace®; dolni okraj vlevo: rok odevzdani
prace, dolni okraj vpravo: jméno studenta. Barva prebalu i potisku jsou dany zvyklosti.

Titulni strana: Nazev Skoly ,Univerzita Hradec Kralové, Pedagogicka fakulta,
Katedra.../Ustav...“, ndzev zavéreéné prace a oznacleni ,bakalafska/diplomovéa/rigorézni/diser-
talni/zavére¢na prace“, jméno autora véetné studijniho programu a oboru, jméno vedouciho

1V dobé vydani tohoto rozhodnuti jim je Rektorsky vynos ¢ 1/2013 (Rad pro naklddani se
Skolnimi a nékterymi jinymi autorskymi dily na UHK) ze dne 4. 1. 2013.



(konzultanta) zavéreéné prace (resp. Skolitele v pfipadé diserta¢ni prace), misto a rok odevzdani
prace. Umisténi idajt je obdobné predni desce.

Zadani zavére¢né prace musi byt vytisténé z eVSKP nebo ze STAG (na zakladé domluvy se
sekretaridtem katedry) a svazano vzavéreéné praci. DodrZzeni zadani je nezbytnou podminkou
obhajeni prace. Téma a zadani miiZe byt vedoucim prace pfimeéfené modifikovano, zpravidla
upresnéno, vZdy vSak jen po dohodé se studentem. Zasadni zmény tématu, popt. zmény vedouciho
prace je mozno dosdhnout vyhradné cestou zdivodnéné zadosti predlozené dékanovi fakulty.
Zadost musi obsahovat stanovisko ptivodniho vedouciho zéavéreéné prace a stanovisko garanta
studijntho oboru/vedouciho katedry/feditele tustavu. Tato ¢ast mneni povinna pro
rigor6zni/disertaéni prace.

Prohlaseni studenta o samostatném zpracovani zavére¢né prace, napi.: ,Prohlasuji, Ze
jsem tuto bakalatskou/diplomovou/rigor6zni/diserta¢ni/zavéreénou praci vypracoval(a) (pod
vedenim vedouci(ho) prace) samostatné a uvedl(a) jsem vSechny pouZzité prameny a literaturu.”
Nasleduje pfipadny odkaz na grant, z néjz byl projekt financovan. Vzdy je uveden idaj o misté a
datu prohldSeni (,VHradci Kralové dne ...“) a podpisautora zavérecné prace. Prohlaseni je
umisténo v dolni ¢asti stranky, autor je vlastnoru¢né podepiSe modrou barvou.

Anotace zavérené prace a klicova slova vcieském jazyce. Anotace zacdina tuplnym
bibliografickym udajem zavére¢né prace podle normy (CSN ISO 690). Déle obsahuje informativni,
popt. informativné indikativni popis obsahu prace vrozsahu 10 - 20 tadkd. Voditkem pro
zpracovani je CSN ISO 214 Dokumentace - Abstrakty pro publikace a dokumentaci. Doplnéna je o
jedno az pét kli¢ovych slov v ¢estiné.

Anotace zaveéreéné prace a klicova slova vcizim jazyce (anglickém, francouzském,
némeckém, ruském). Anotace zac¢ina aplnym bibliografickym tdajem zavére¢né prace s prekladem
nazvu prace do zvoleného ciziho jazyka. Dale obsahuje informativni, popf. informativné
indikativni popis obsahu prace vrozsahu 10 - 20 tadkG a jedno az pét klicovych slov ve
zvoleném cizim jazyce, dale cizojazy¢na anotace.

Obsah zavére¢né prace. Obsah tvoii seznam vsech ¢islovanych kapitol a podkapitol véetné
eventualnich priloh ¢i seznami s odkazem na ¢isla stran. Nezahrnuji se do néj diive uvedené ¢asti
(zadani, prohlaseni, anotace).

Seznam pouZitych zkratek, znacdek, termind a jiného oznaceni. Jde o abecedné fazené
znacky s vyjadienim jejich vyznamu. Samostatné miize byt zafazen seznam odbornych termind.

Text prace (doporudena struktura):

- uvod obsahujici strucnou formulaci problému: zdivodnéni volby tématu, vychozi
teorie/koncepce, zakladni terminy, cil prace, zplsob zpracovani,

- analyza soudasného stavu poznani zvoleného tématu,

- vyzkumné otazky/hypotézy,

- zvolena metodologie,

- popis vyzkumného vzorku / cile reSerse,

- popis dosazenych vysledkd,

- analyza vysledkd a jejich hodnoceni, srovnani s vysledky obdobnych vyzkumd, navrh diskuse a
dalsiho badani,

- diskuse, polemika,

- disledky zjisténi,

- zavéry, teoreticky/prakticky prinos prace, zfejma omezeni prace, nevyfe$ené otazky, mozZnosti
dalsiho zkoumani.



- seznam pouzité literatury (soupis cita¢nich zdroji),
- seznam literatury souvisejici s tématem, seznam dal$ich prament,
- prilohy.

Nezbytné citace musi byt zfretelné vyznaleny uvozovkami aodkazem na zdroj, navic
mohou byt pro odliSeni psany kurzivou. Parafraze musi byt zietelné odliSeny od autorského textu
uvozovacimi vétami odkazujicimi na zdroj; z formulaci musi byt zfejmé, kde parafraze prechazi
zpé€t ve vlastni text autora. Vseznamu uZzité literatury se uvadéji pouze polozky citované a
parafrazované v textové ¢asti. Kromé tohoto seznamu muZe prace obsahovat seznam tematicky
souvisejici literatury, seznam prament apod. Bibliografické idaje musi odpovidat aktualni normé
CSN ISO 690 Bibliografické citace (véetné ¢asti 690-2 Elektronické dokumenty nebo jejich &asti).

Nedodrzeni cita¢nich pravidel (poruseni autorskych prav) je povazovano za velmi zavazny
disciplinarni pfestupek, ktery bude feSen v ramci disciplinarniho fizeni.

Rozsah bakalarské prace ¢ini zpravidla 30 a vice stran textu bez pfiloh pfi velikosti pisma
12 (pro Times New Roman), fadkovani 1,5 a §ifi okraji 25 - 35 mm (tj. zprav. 55 tis. a vice znakl
bez mezer). Rozsah diplomové prace ¢ini zpravidla 50 a vice stran textu bez pfiloh (tj. zprav. 90
tis. a vice znakl bez mezer). Rozsah zavére¢né prace v celozivotnim vzdélavani ¢ini zpravidla 20 a
vice stran textu bez priloh pii velikosti pisma 12 (pro Times New Roman), fadkovani 1,5 a $iii
okraji 25 - 35 mm (tj. zprav. 36 tis. a vice znakd bez mezer). Rozsah rigorézni prace ¢ini
zpravidla 80 a vice stran textu bez pfiloh (tj. zprav. 145 tis. a vice znakd bez mezer). Rozsah
disertac¢ni prace ¢ini zpravidla 100 a vice stran textu bez pfiloh (tj. zprav. 180 tis. a vice znakd bez
mezer). Pokud je soucasti zavére¢né prace umélecky vykon, mutZze byt minimalni rozsah prace
primérené redukovan. Rozsah mozné redukce stanovi vedouci prace, popf. s kone¢nou platnosti
rozhodne garant oboru.

Uspotadani prace je upraveno normou CSN 01 6910 Uprava pisemnosti psanych strojem
nebo zpracovanych textovymi editory, CSN ISO 2145 Dokumentace - Cislovani oddild a pododdild
psanych dokumentd apod.

Neni vyloucen oboustranny tisk hlavni textové ¢asti prace.

Prilohy. Samostatné soucasti prace oznacené pismeny abecedy (napf. Priloha A), které
nemohly byt zarazeny do textu, zejména rozsahlejsi obrazky, tabulky, dopliikové texty apod.
Prilohy jsou uvedeny v obsahu. Jsou-li strankovany, maji strankovani samostatné. Pfilohou mohou
byt i nosice informaci apod.

Zadni deska.

Zavérecna prace, ktera nebude po formalni strance odpovidat témto zasadam, nebude
prijata, resp. bude navrzeno hodnoceni stupném ,nevyhovujici‘. O neprijeti zavére¢né prace
s koneénou platnosti rozhodne vedouci katedry / feditel fakultniho dstavu.

5.2 Digitalni exemplar

Digitadlni exemplar zaveérecné prace, jehoZ obsah je totoZny s exemplafem tiSténym, je
odevzdan prostfednictvim webového rozhrani eVSKP, dostupného v siti internet a v rdmci FIS.
Pristup do tohoto rozhrani se uzavira v terminech ukonceni odevzdavani zavéreénych praci,
stanovenych vedoucim katedry / feditelem tstavu.

Pozadavky na format digitidlniho exemplafe zavéreéné prace stanovi Rad pro nakladani se
$kolnimi a nékterymi jinymi autorskymi dily na UHK, v platném znéni (aktualné rektorsky vynos
¢.1/2013)
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5.2.1 Povolené datové formaty digitalnich exemplafa praci

a) Zakladni podoba. Digitdlni exemplaf prace ma zasadné podobu jednoho souboru, do kterého
je vlozen jak vlastni text prace, tak jeji pisemné i obrazové prilohy. Soubor miZe mit jeden z
téchto formatt: *.doc; *.docx; *.rtf. Maximalni velikost jednoho souboru je 20 MB.

b) Nadstandardni grafické pfilohy. Pouzije-li autor ve své praci fotografie, skeny pisemnych
pfedloh ¢&i jiné obdobné grafické prvky, které z ddvodu opodstatnéné potieby zachovani
vysokého datového objemu piiloh nelze vloZit do shora uvedeného souboru, jsou tyto prilohy
nahrany do rozhrani eVSKP jako samostatné soubory formatu *.tif nebo *.tiff s povolenim
komprese. Maximalni velikost jednoho souboru je 20 MB.

¢) Videosnimky. PouZzije-li autor ve své praci videosnimKky, jsou uloZeny kazdy v samostatném
souboru formatu MPEG2 (DVD 720x576, PAL), bitrate 5 - 7,5 MBit/s. Maximalni velikost
jednoho souboru je 20 MB.

d) Audiosnimky. PouZije-li autor ve své praci audiosnimky, jsou uloZeny kazdy v samostatném
souboru formatu *.mp3, bitrate 128 Kbps. Maximalni velikost jednoho souboru je 20 MB.

e) Zvlastni formaty s vystupem do *.pdf. Je-li odevzdavana prace takové povahy, Ze jeji pfevod do
nékterého z vyse uvedenych formatli je nevhodny nebo nemozny, ale pouZzity softwarovy
nastroj umoznuje export dat do forméatu *.pdf (napft. Tech, AutoCAD, aj.), odevzda autor svou
praci prostfednictvim rozhrani eVSKP p¥imo ve formatu *.pdf.

f) Ostatni piipady. Vyjime¢né pouziti jiného formatu musi byt povoleno vedoucim prace a
Archivem UHK. V takovém piipadé se po udéleni téchto povoleni prace odevzdava opét
prostiednictvim rozhrani eVSKP.

Prace odevzdané v jiném neZ povoleném formatu nebudou pfipustény k obhajobg.

6 Ucel zavéreéné prace a zasady jejiho vypracovani
Ucelem zavére¢né prace je ovéfit védomosti a dovednosti studenta ziskané v pribéhu
studia a schopnost tviir¢im zptsobem jich vyuzit pii feseni tkolu stanoveného zadanim prace.

Zavérecna prace musi byt formulovana jako zpracovani odborného tkolu, tedy i mluvnicky
a formalné spravné s diirazem na vécnost a jednoznacénost sdéleni. Text prace véetné priloh musi
byt pied odevzdanim peclivé piehlédnut a piepisy nebo chyby v tisku opraveny. Nedostatky tohoto
druhu snizuji Groven, a tedy i klasifikaci jinak i obsahové dobré prace.

Zavére¢na prace muze byt po dohodé€ s vedoucim prace a vedoucim katedry/feditelem
Gstavu napsana v cizim jazyce. Zavére¢na prace uzavirajici filologické studium je v cizim jazyce
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psana zpravidla. V tom pripadé obsahuje rozsifeny abstrakt v ¢eském jazyce.

Vedouci zavéreéné prace, oponent i vedouci katedry/feditel dstavu jsou opravnéni
presvédcit se o tom, Ze student vypracoval zavérecnou praci samostatné. Student musi byt schopen
na vyzvani predloZzit koncepty, poznamky, zapisky a dal$i dokumentaci.

7 Zverejnéni zavéretné prace pred obhajobou

Pracovisté, jehoZ prostfednictvim bylo téma vypsano, tuto praci pét dni pied obhajobou
zverejni tak, Ze prace bude vjednom vytisku kprezennimu nahlédnuti u vedouciho
katedry/feditele tustavu, resp. na sekretaridtu prislusného pracovisté. Alternativné mitize
pracovisté zajemci zpristupnit elektronickou formu zavéreéné prace prostrednictvim rozhrani
eVSKP. Ptipadny uchazeé o nahlédnuti bude vazan stejnymi pravy a povinnostmi jako navstévnik
Archivu UHK, aktualné ve smyslu ¢&l. 16 Radu pro nakladani se $kolnimi a nékterymi jinymi
autorskymi dily na UHK, v platném znéni.



8 Obhajoba zavéreéné prace

Vedouci prace, u dizertac¢nich praci $kolitel prace, stejné jako oponent ¢i oponenti prace
jsou povinni uloZit sviij posudek do rozhrani eVSKP, a to v terminech stanovenych fakultou,
nejpozdé&ji vSak pét pracovnich dni (u rigor6ézni/disertaéni prace patnact dnd) pfed konanim
obhajoby prace. U vedoucich, $koliteld ¢i oponentd prace, ktefi nejsou zaméstnanci UHK a nemaji
z tohoto dtvodu pristup do sité UHK, provede vloZeni posudku ptislusné pracovisté fakulty
(katedra, fakultni ustav). Externi vedouci, Skolitelé a oponenti zavére¢nych praci dorudi
garantujicimu pracovisti i vytisk posudku opatieny vlastnoruénim podpisem a vlastnoruc¢né
doplnénym navrhem klasifikace.

Navrhovana klasifikace se neuvadi do textové ¢asti posudku vkladané do rozhrani eVSKP;
zaznamenava se jako samostatnda polozka vtomto rozhrani. Soudasti posudku nemtze byt
doporudeni, zda zavérecnou praci obhajovat, ¢i ne. Podle Studijniho a zkuSebniho fadu UHK ma
student pravo na obhajobu prace bez ohledu na navrZzené hodnoceni; naopak odevzdat upravenou
praci nemiiZe bez pokusu o obhajobu piedchozi verze.

Vlozenim posudkd do rozhrani eVSKP je posudek zpristupnény autorovi prace. Autor
prace je na dostupnost posudku své prace upozornén elektronickou postou UHK. V pisemné
podobé se posudky autorovi prace nezasilaji.

Pracovisté, jehoZz prostirednictvim bylo téma vypsano, posudky pro ucely obhajoby a
trvalého uloZeni jesté pred konanim obhajoby vytiskne a vlozi do protokolu o obhajobé prace. V
okamziku konani obhajoby prace musi byt vSechny posudky prace v pisemnych exemplatich
autory téchto posudkt podepsany, aby mohly byt autorovi zavéreéné prace na zakladé€ jeho Zadosti
u obhajoby predlozeny. Posudky urdené karchivaci obsahuji navrh klasifikace
bakalarské/diplomové/zavéreéné prace v celozivotnim vzdélavani stupni A - E, resp. hodnoceni
rigor6zni/diserta¢ni prace stupni A/E.

Obhajoba zavérecné prace je jejim zavrSenim. Jako jedna z ¢asti statni zavérecné
zkouSky/zavéreéné zkousSky se kond pied komisi pro statni zavéreénou zkousku/zavérecnou
zkousku. Akademicti pracovnici navrZzeni do zkusebnich komisi pro statni zavére¢nou zkousku
podléhaji schvaleni Védeckou radou PdF UHK. SloZeni konkrétnich zkusebnich komisi stanovi
garant oboru, pfipadné vedouci katedry. Za souhlasné vyjadieni dékana PdF se povazuje
nevzneseni namitky proti navrhu sloZeni komise predloZenému garantem oboru/vedoucim
katedry. K obhajobé zavérecné prace jsou zpravidla pfizvani vedouci, oponent, popf. konzultant
bakalarské / diplomové prace. (Oponenti disertaéni prace jsou obhajobé pritomni vzdy; jestlize se
vyjimeéné néktery z nich nemiize obhajoby zucastnit, miize se obhajoba konat pouze za
podminky, Ze nepfitomny oponent navrhl hodnoceni ,prospél®.) Pokud vedouci a oponent
bakalarské / diplomové prace nejsou opravnénymi ¢leny zkuSebni komise pro statni zavérecnou
zkousku, jiz obhajoba bakalarské / diplomové prace je, jejich pritomnost pfi obhajobé
nenahrazuje pfitomnost zavazného minimdalniho poétu ¢lentt zkuSebni komise pro statni
zaveéreénou zkousku.

Student ve stru¢ném referatu zddvodni volbu tématu, komentuje uZité postupy a jejich
efekt véetné pravodnich potizi, zhodnoti dosazené vysledky. Reaguje na pfipominky uvedené
v posudku oponenta a v posudku vedouciho prace. Nasleduje diskuse, vyvolana zpravidla otazkami
¢lend komise pro obhajobu zavére¢né prace. Ulelem této rozpravy je zjistit, jak student ovlada
problémy svého oboru, jak tviréim zplGsobem dokaZe reagovat na namitky a formulovat vlastni
podnéty.

Klasifikace obhajoby jako jedné z ¢asti statni zavéreéné zkousky/zavérecné zkousky zahrnuje

hodnoceni zavére¢né prace.



Bez absolvovani obhajoby zavére¢né prace nemftize student odevzdat pifepracovanou verzi
zaverecné prace, resp. takova prace nebude prevzata.

9 Platnost predpisu

Tento pfedpisse vztahuje na zaveéreéné prace obhajované od akademického roku
2012/2013. V pfipadé zaveéreénych praci dcastnikd celozivotniho vzdélavani se vztahuje na
Glastniky zapsané do studia od akademického roku 2013/2014. Nastupem udinnosti tohoto
predpisu se rusi rozhodnuti dékana ¢&. 17/2009.
Vedouci kateder/feditelé ustavi mohou tento priedpis dale zpfesnit internim dokumentem
zohlednujicim charakter garantovanych studijnich program@ a oborG (zejm. rozsah prace,
charakter pfiloh / soucasti prace, zpiisob odkazovani na informaéni zdroje apod.).

Hradec Kralové 24. listopadu 2015

doc. PhDr. Pavel Vacek, Ph.D.
dékan PdF UHK
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Priloha A: Vzor predni desky

Univerzita Hradec Kralové
Pedagogicka fakulta

Diplomova prace

2013 Josef Novak



Autor:
Studijni program:
Studijni obor:

Vedouci prace:

Hradec Kralové

Priloha B: Vzor titulni strany

Univerzita Hradec Kralové
Pedagogicka fakulta
Katedra/Ustav ...

Nazev zavérecné prace
(Podtitul préace)

Bakalarska /diplomova / rigor6ézni / disertaéni prace

Josef Novak

M 7503 UCitelstvi pro zakladni Skoly
U¢itelstvi pro 2. stupen ZS - biologie
Utitelstvi pro 2. stupeti ZS - chemie

Prof. PhDr. Jan Novak, CSc.

2013



Priloha C: Vzor prohldseni

Prohlaseni

Prohlasuji, Ze jsem tuto diplomovou/bakalatrskou praci vypracoval(a) (pod vedenim vedouci(ho)
diplomové/bakalarské prace) samostatné a uvedl(a) jsem v§echny pouzité prameny a literaturu.

V Hradci Kralové dne ...
Podpis autora modrou barvou



Priloha D: Vzor anotace v ceském jazyce

Anotace

PRIJMENT, Jméno. Ndzev diplomové/bakaldiské prdce. Hradec Kralové: Pedagogicka fakulta
Univerzity Hradec Kralové, 2007. 87 s. Bakalarska/diplomova/rigorézni/disertaéni prace.

Text obsahuje zakladni Gdaje charakterizujici v ¢eském jazyce obsah a vysledky prace.

Klic¢ova slova:

............... 9 eeccesssssecccsy sesssssssseccns o



Priloha E: Vzor anotace v cizim jazyce
(priklad pro jazyk anglicky)

Annotation

PRIJMENT{, Jméno. The Title of the Diploma Dissertation /Bachelor Degree Thesis. Hradec Kralové:
Faculty of Education, University of Hradec Kralové, 2003. 87 pp. Diploma Dissertation / Bachelor
Degree Thesis.

Text obsahuje zakladni idaje charakterizujici obsah a vysledky prace ve zvoleném cizim jazyce.

Keywords: e s eeeeereerenees ) ereernnennnnes .



Priloha F: Vzor prohldseni studenta

Prohlaseni

Prohlasuji, Ze diplomova (bakalafska, diserta¢ni, rigorézni) prace je uloZena v souladu
s rektorskym vynosem ¢&. 1/2013 (R4d pro nakladani se $kolnimi a nékterymi jinymi autorskymi
dily na UHK).



Piiloha G: Seznam relevantnich norem
CSN ISO 7144 Dokumentace - Formalni dprava disertaci a podobnych dokumenté
CSN ISO 214 Dokumentace - Abstrakty pro publikace a dokumentaci

CSN ISO 690 Dokumentace - Bibliografické citace
Dalsi informace: http://knihovna.vsb.cz/kurzy/citace/index.html

CSN ISO 690-2 Informace a dokumentace - Bibliograficka citace - Cast 2: Elektronické dokumenty
nebo jejich ¢asti

CSN 01 6910 Uprava pisemnosti zpracovanych textovymi editory nebo psanych strojem

CSN 01 0166 Nakladatelska (vydavatelskd) uprava knih a nékterych dalsich druhé neperiodickych
publikaci

CSN ISO 2145 Dokumentace - Cislovani oddil a pododdilé psanych dokumentt
CSNISO 31-0 Veli¢iny a jednotky

CSN 01 3180 Technické vykresy - Kresleni diagramt

CSN 011300 Zakonné mérové jednotky - Soustava jednotek SI

CSN ISO 4 Informace a dokumentace - pravidla zkracovani slov z nazvi a nazvi dokumentt
CSN 01 0185 Transliterace cyriliky

ISO 9 Transliterace slovanskych jazykt

ISO 233 Transliterace arabskych pismen

ISO 259 Transliterace hebrejskych pismen

ISO 843/R Transliterace feckych pismen

ISO 832 Zkratky typickych slov

CSN ISO 2108 Informace a dokumentace - Mezinarodni standardni &slovani knih.

CSN ISO 3297 Informace a dokumentace - Mezinarodni standardni &slo serialovych publikaci
(ISSN)
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