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Na Pedagogické fakulté UHK se v ramci neucitelskych studijnich programt uskuteénuji
tyto druhy praxe:
e Hospitace
e Exkurze

e Pribézna nebo souvisla praxe

Student absolvuje praxi v rozsahu (na zakladé konkrétnich sylabli predmétu) a zptsobem,
ktery stanovi prislusny studijni plan. V pribéhu prislusné praxe si student na zakladé pokyna
garanta praxe vede denik, ktery obsahuje zaznamy z hospitaci, analyzy vlastni odborné a tviirci
¢innosti, zaznamy o dal$ich {innostech souvisejicich spfedmétem praxe a reflexi praxe dle
pokyni vyucujiciho praxe. Tento denik je soucasti jeho portfolia, které student predklada pti tstni
casti zavérecné zkousky.

Vramci pfislusné praxe se student seznami s vnitfnimi pfedpisy pfijimajici organizace,
vniZz praxi absolvuje, pfedeviim s pfedpisy o bezpecénosti prace. Tyto predpisy je povinen
bezvyhradné respektovat. InstruktaZz studentli nastupujicich na praxi provedou vedouci praxe
vjejim Gvodu. Doklad o absolvovani instruktaZe bude uloZen individualné v osobnich materialech
studenta.

Student se podili na ¢innosti pfijimajici organizace podle pokynd jejiho vedouciho a podle
pokyni vyucujiciho predmétu praxe.

Zapocty za praxi udéluje vyucujici predmétu praxe.

Spoluprace fakulty s pfijimajici organizaci je obvykle bezplatna, nedohodnou-li se smluvni
strany jinak.

Organizace pribézné, souvislé a individudlni praxe

Student je povinen se zaregistrovat na pribéznou, souvislou nebo individualni praxi
ve Fakultnim informaénim systému (FIS). Vpripadé komplikaci student kontaktuje
odpovédného pracovnika Centra sluzeb a praxi PdF UHK Mgr. Markétu Klimentovou (tel.:
493 331154; email: marketa.klimentova@uhk.cz).

Student mtize zvolit praxi na zafizeni, se kterym ma PdF UHK uzavienu Ramcovou
smlouvu o zajisténi neucitelskych praxi. V tomto pripadé se student pfedbézné domluvi v daném
zafizeni a registruje se ve Fakultnim informac¢nim systému (FIS). Dale se fidi pokyny uvedenymi
v registraci do FISu a pokyny garanta praxe.

Pokud si student z predloZené nabidky ramcovych zafrizeni nevybere Zadné zatizeni nebo
vybrané zarizeni nema jiz volnou kapacitu, student vyplni navrh individualni smlouvy na jim
zvoleném zatizeni. Vindividualné zvoleném zafizeni se student musi opét pfedbézné domluvit.
praxe a preda rediteli / feditelce zafizeni Prévodni dopis (viz Pfiloha ¢. 1). Navrh individualni
smlouvy pfipominkuje garant pfislu§né praxe. Pokud garant navrh odsouhlasi, student tento


mailto:marketa.klimentova@uhk.cz

souhlas obdrzi $kolnim e-mailem a vytiskne dva exemplare individualni smlouvy. U téchto zajisti
podpis statutarniho zastupce organizace a nasledné je odevzda na Centru sluZeb a praxi PAF UHK
odpovédnému pracovnikovi. Pokud neni navrh odsouhlasen, studen voli jiné zafizeni a postup se
opakuje.

Studenti kombinované formy studia, ktefi plisobi voblasti praxe definované
dokumentaci pfedmétu, mohou po konzultaci s vyucujicim predmétu praxe individualni praxi
vykonat u svého zaméstnavatele, popiipadé v misté svého bydlisté.

Prijimajici organizace, v niZ student praxi vykonava, zastoupena vedoucim praxe, vystavi
doklad o pribéhu praxe (hodnoceni studenta, navrh udé€leni/neudéleni zapoctu) s podpisem

vedouciho praxe a razitkem instituce.

Organizace skupinové praxe

Skupinova praxe stanovena plianem studia probiha vzafizeni urleném vyucujicim
predmétu praxe. MoZnost vykonat skupinovou praxi sjedna s timto zafizenim vyucujici predmétu
praxe nebo povéreny pracovnik PdF UHK.

Plan skupinové praxe bude vyucujicim pfedmétu praxe véas zvefejnén a rovnéZ bude
predan pfijimajici organizaci.

VyZaduje-li to dokumentace predmétu, pfijimajici organizace poskytujici praxi, vystavi
doklad o pribéhu praxe (navrh udéleni / neudéleni zapoctu) s podpisem vedouciho praxe a

razitkem instituce.

Spole¢na ustanoveni

Dalsi podrobné pokyny jsou stanoveny sylabem predmétu, nebo je studenti obdrzi od
garanta pfedmétu pifipadné od vyucujiciho pfedmétu praxe. Student si sam domluvi s vedoucim
praxe (popfipadé¢ svedoucim piijimajici organizace) pfesny termin konani praxe a prokaze se
indexem.

Student predlozi pfislusnému vyucujicimu pfedmétu praxe rozvrh, termin a misto konani
praxe pfed nastupem na praxi.

Zapo¢ty za praxi udé€luje vyucujici pfedmeétu praxe (piipadné povéfeny pracovnik katedry)
na zakladé kritérii hodnoceni praxe, které vypracovava individualné kazda katedra.

Zakladni terminologie

Hospitaci se rozumi ziskavani zkuSenosti studenti formou naslechd na vybranych
pracovistich.

Exkurze predstavuje jednu z organizaénich forem vyuky, ktera se realizuje v realném
prostiedi. Hlavnim poslinim exkurzi je poznavaci ¢innost, stejné tak jako shromazdovani
informaci, porovnavani dosavadnich teoretickych poznatkt s praxi.

Souvislou nebo pribéinou praxi se rozumi dlouhodoby studijni pobyt na jiném
pracovisti za Gcelem seznameni s prostfedim a konkrétni pracovni ¢innosti. V pregradualni
pripravé studentti predstavuje nedilnou soucast studia. Praxe se odehrava na rozlicnych
pracovistich ,blizkych“ studovanému oboru, napf¥. na specidlnich $kolich a s$kolskych
zarizenich, v zaFrizenich socidlnich sluzeb, tiradech apod.



Garantem predmétu se rozumi pracovnik PdF UHK uvedeny v sylabu prislu§ného predmeétu.
Jeho tkolem je stanovit cile praxe a cesty k jejich naplnéni.

Hlavnim garantem praxe je prodékan pro celozivotni vzdé€lavani a praxi PaedDr. Martina
Manénova, Ph.D.

Vyulujicim predmétu praxe je pracovnik PAF UHK aktudlné povéfeny vedenim tohoto
predmétu. Jeho tikolem je predevS§im dohliZet na pribéh praxe a udrZzovat kontakt s vedoucimi
praxe, vyhledavat zafizeni umozhujici vykonani praxe a uzavirat snimi pfislusné smlouvy.
Poskytuje odborné konzultace pii pripravé studenta na praxi a vede nasledné rozbory praxe.

Vedoucim praxe se rozumi pracovnik instituce, v niz praxe probiha, ktery je vedenim praxe
smluvné povéten. Poskytuje praktické konzultace pfi pripravé studenta na praxi a jejim prtbéhu,
Gcastni se naslednych rozbord praxe.

Prijimajici organizaci se rozumi pracovisté, na kterém student vykonava praxi.

Toto rozhodnuti vstupuje v platnost dnem podpisu. Konec platnosti neni stanoven. Timto
rozhodnutim rusim rozhodnuti dékana ¢. 20/2010.

V Hradci Kralové dne 24. 6. 2011

Doc. Ing. Vladimir Jehli¢ka, CSc.
dékan PdF UHK



Priloha ¢. 1k Rozhodnuti dékana ¢. 14/ 2011

Privodni dopis k neucitelské praxi studentt PdF UHK



Univerzita Hradec Kralové
Pedagogicka fakulta

Véc: Praxe studentii neucitelskych obort

Vazena pani kolegyné,
Vazeny pane kolego,

jménem Pedagogické fakulty Univerzity Hradec Kralové Vam dékuji za umoZnéni praxe
nadich studentd ve Vasem zafizeni. Praxe tvofi diileZzitou soudast pfipravy na jejich budouci
pracovni uplatnéni a je ukondena zapodtem.

Ukoly praxe studentii:

» Student se seznami s vnitfnimi pfedpisy instituce, v niZ praxi absolvuje, pfedeviim
s predpisy o bezpec¢nosti prace. Tyto pfedpisy je povinen bezvyhradné respektovat.
Zéakladni instruktaz a seznameni s obecnou BOZP studentd nastupujicich na praxi
provede garant pfedmétu praxe.

» Student si v pribéhu praxe vede denik, ktery obsahuje zaznamy z hospitaci, analyzy
vlastni odborné a tviiréi ¢innosti a zdznamy o dal$ich ¢innostech souvisejicich
s predmétem praxe.

> Student si pfipravuje samostatné vystupy dle pokynté vedouciho praxe.
Zpracovanou pisemnou pfipravu zkonzultuje student pfed vystupem s vedoucim
praxe. Vystup pak bude zhodnocen vychovnym pracovnikem a rozbor by mél
sledovat tato hlediska:

e mira dosazeni stanoveného zaméru

e obsahova troven

¢ vhodnost zvolenych a pouZitjch metod, prostfedkt, pomficek,
materiald

e struktura, ¢asové rozvrZzeni, vékova pfiméfenost, pracovni tempo
zaméstnani

e osobnost vychovatele (vystupovani studenta, pohotovost, pedagog.
takt, vztah ke klientdim, kultura projevu apod.)

» Student UHK se po celou dobu praxe tdastni viech aktivit vzafizenich spolu
s povéfenym pracovnikem tak, aby co nejvice pronikl do celkového provozu
vychovného zafizeni. Zaznam z praxe ukondi zhodnocenim zkuSenosti, které pfi
praxi ziskal.

Dékuji za spolupraci pfi pfipravé nadich studentt na jejich budouci povolani.

Se srdeénym pozdravem
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PaedDr. Martina Manénova, Ph.D.

Prodékanka pro celoZivotni vzdélavani a praxe

Dékanat PAF UHK

Email: martina.manenova@uhk.cz

Tel.: 493 331 114,493 331 344 V Hradci Kréalové 1. 10. 2011
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