* Univerzita Hradec Kralové
Pedagogicka fakulta

Rozhodnuti dékana ¢. 9/2011

Zapisy do akademického roku 2011/2012

Rozsah zavaznosti

Toto rozhodnuti je zavazné pro vSechny studenty studujici v bakalafskych nebo
magisterskych studijnich programech akreditovanych na Pedagogické fakulté Univerzity Hradec
Kralové ve formée kombinované nebo prezencni.

Organizace zapisu

Zapisy prostfednictvim Fakultniho informaéniho systému (dale FIS) budou probihat
v etapach. Povinnosti studenta je ztGcastnit se vSech etap zapisu povinnych pro jeho formu studia.
Student, ktery se nezudastni povinnych etap z4pisu, se povaZuje za nezapsaného ve smyslu SZR se
véemi dtisledky. Je tfeba rozlisovat zapis konkrétnich predmétt, zapis do dal§iho roku studia po
splnéni podminek ve smyslu SZR a registraci na vyukové aktivity.

Vobdobi od 1. 7. 2011 do 7. 10. 2011 nebude moZno zadat dékana o individudlni dpravy
zapsanych pfedmétti, aby nebyla narusena tvorba rozvrhu. Zadosti podobného charakteru mize
student ve vyjime¢nych piipadech podat aZz po 7. 10. 2011.

Pripadné Zadosti o vyjimecny postup do dalsiho roku studia lze predloZit nejpozdéji do 2. 7.
2011 (resp. do 1. 9. 2011, pokud byl student piihlasen na zkusebni termin v druhé ¢asti zkouskového
obdobi).

I. Etapy zapisu predméti pro akademicky rok 2011/2012

ZS

1. etapa - povinny zapis pfedmétid pro ZS i LS akademického roku 2011/2012
2. etapa - Uprava zapsanych pfredméti

3. etapa - povinna registrace zapsanych pfedmétd na rozvrhové aktivity v ZS
4. etapa - registrace na volné kapacity v ZS

5. etapa - generovani hodnoceni ,,neabsolvovano“

LS

6. etapa - Uprava zapsanych predmétd pro LS

7. etapa - povinna registrace zapsanych predmétd na rozvrhové aktivity v LS

8. etapa - registrace na volné kapacity v LS

9. etapa - generovani hodnoceni ,neabsolvovano“



II. Zapis do akademického roku 2011/2012 (po spIlnéni podminek pro postup)

1. Etapy zapisu predmétt pro akademicky rok 2011/2012

Popis jednotlivych etap
1. etapa — povinny zapis predmétii pro akademicky rok 2011/2012
Termin: 13. 6. - 30. 6. 2011

Tato etapa je povinna pro vSechny studenty prezenc¢ni i kombinované formy, ktefi chtéji
v akademickém roce 2011/2012 studovat.

Student vybira z nabidky pfedmétd svého standardniho uéebniho planu (povinné, povinné
volitelné, volitelné predméty) a z volné nabidky (volné volitelné predméty) vSechny predméty, které
chce studovat v celém pfistim akademickém roce (tedy v zimnim i letnim semestru). ZapiSe si znovu
predméty, o kterych jiz vi, Ze je nesplni, a ty, u kterych teprve bude plnit prerekvizitu.

Student si mzZe znovu (nejvyse podruhé) zapsat neabsolvované predmeéty, které mél zapsané
a neabsolvoval je ve stavajicim akademickém roce a zarovetli na né neni pfihlasen ve FIS v
aplikaci Student - eZkouska. Pokud si student do dal§iho ak. roku nezapiSe prerekvizitu jiného
predmétu nebo ji vaktualni ak. roce nesplni, bude mu predmét podminény prerekvizitou smazan.
Studentovi, ktery bude na pfedmét-prerekvizitu prihlasen v eZkousce na 2. ¢ast zkouskového obdobi
(na srpen), nebude navazujici pfedmét odebran.

Pokud vyucujici vypisi terminy pro 2. ¢ast zkouskového obdobi (na srpen), jsou povinni
vypsat je do FIS do aplikace eZkouska nejpozdéji do 24. 6. 2011. (Podle SZR UHK je povinnosti
vyucujiciho vypsat alespoin tfi terminy s dostate¢nou kapacitou pro splnéni podminek udé&leni
zapoctu a alespon tii zkouskové terminy s dostate¢nou kapacitou v pribéhu zkouskového obdobi,
pri¢em?Z s plnénim zapoctovych povinnosti v srpnu se nepocita, se zkouskami jen vyjimecné).

Studentovi se pfi zapisu predmétu nabizi varianta ,s vyukou®, popf. oznadi volbu ,bez
vyuky“. Tuto moznost voli po peclivé tivaze a vyhradné po dohodé s vyucujicim, napf. pokud jiz
vyuku pfedmétu absolvoval a nesplnil dal$i podminky jeho ispé$ného uzavieni, pokud Zada o uznani
predmeétu atp.

U povinné volitelnych a volitelnych pfedmé&ti mtiZze katedra omezit kapacitu studentt, ktefi
se na predmét mohou pfihlasit. Studentovi se po vycerpani kapacity takovy predmét zobrazi
v seznamu bez moZnosti zapisu do indexu.

Celkem si student mtiZze sam zapsat pfedméty v souctu do vyse 80 kreditti. Pokud ma dévodny
zajem zapsat si predméty ve vys$si kreditové hodnoté, pozada o pridani pfedmétd nad tento limit
svou referentku na studijnim oddéleni, kterd zdGvodnéni poZadavku posoudi, popi. pozada o
vyjadreni prodékana pro studium. Takovéto pridani predmétt stvrdi student podpisem na seznamu

zapsanych predmétd. Opodstatnény pozadavek nebude zpoplatnén.

Studentovi se netucast vtéto etapé zapisu zasadné neomlouva. Pokud si student z velmi
vaznych a doloZenych, zejm. zdravotnich divoda (dlouhodoba hospitalizace v nemocnici apod.)
nemohl zapsat predméty, pozada dékana fakulty o vyjimku. Pokud dékan vyjimku neudéli, nebude
mit student moznost zapsat si pfedméty pro pristi akademicky rok. Pobyt v zahranici se za dtvod
k omluvé nepovaZuje.

Pokud student nesouhlasi s udaji uvedenymi v elektronické formé dokumentace o studiu
v obdobi do 30. 6. 2011, uplatni pripominky u vyucujiciho, resp. garanta predmétu ihned v pribéhu
1. casti zkouskového obdobi LS. Nedojde-li k napravé, vyplni student reklamacni listek, ktery



odevzda na Studijnim odd€leni PdF v obdobi od 1. 7. do 8. 7. 2011. Formulai reklamac¢niho listku si
student vytiskne z FIS. Podani reklamac¢niho listku v tomto obdobi je bezplatné. Pozdéjsi Zadosti o
dodate¢ny zapis hodnoceni budou zpoplatnény.

2. etapa - uprava zapsanych predméti
Termin: 29. 8. - 31. 8. 2011

Tato etapa je studentlim obou forem studia doporucena. Pfedpoklada se, Ze pokud se student
nezucastni této etapy zapisu, je si védom moznych nasledkd tohoto rozhodnuti.

a) Student si miZe znovu (nejvyse podruhé) zapsat neabsolvované predméty, které mél zapsany ve
stavajicim akademickém roce a byl na né pfihlasen ve FIS v aplikaci Student - eZkouska na druhou
¢ast zkouskového obdobi (v srpnu), aviak v tomto terminu je neabsolvoval.

b) Student obdrzi e-mailem informaci o pfedmeétech rusenych katedrou ¢i o pfedmétech odebranych
z dvodu nesplnéné prerekvizity. Nahradou za tyto predméty si miZe zapsat libovolné nabizené
predméty. Kreditova hodnota nové zapsanych predmétd nesmi byt vsouctu vyssi nez kreditova
hodnota pfredmétd odebranych, respektive mize byt jednim pfedmétem prekrocena.

c) Pokud student nesouhlasi s tdaji za 2. ¢ast zkouskového obdobi uvedenymi v elektronické formé
dokumentace o studiu, vyplni reklamacni listek, ktery odevzda na Studijnim odd€leni PdF v obdobi
od 22. 8. do 2. 9. 2011. Formular reklamacniho listku si student vytiskne z FIS. Podani reklama¢niho

listku vtomto obdobi je bezplatné. Pozdé&jsi zadosti o dodateény zapis hodnoceni budou
zpoplatnény.

Pokud student podava reklamacni listek pro nezapsani dosazeného vysledku vyucujicim do
FIS, jehoZz diasledkem bylo smazani prerekvizity, vyslovné na poZadavek opétného doplnéni
prerekvizity v reklamacénim listku upozorni. Takovy opravnény poZzadavek nebude zpoplatnén.

3. etapa — povinna registrace zapsanych predmétti na rozvrhové aktivity pro ZS
Termin: 19. 9. - 25. 9. 2011

Tato etapa je povinna pro studenty prvnich ro¢nikd prezenéni formy studia a pro
studenty vysSich roénikt prezencéni formy studia, ktefi maji z 1. etapy zapsané pfedméty a chtéji
v akademickém roce 2011/2012 studovat.

Student si zaregistruje zapsané pfedméty ZS, u nichZ oznadcil volbu ,s vyukou“, na konkrétni
den a hodinu v nabizeném rozvrhu, pfi¢emz si v pfipad¢, Ze se mu nenabizi jind mozZnost, mize
zaregistrovat az 2 pfedméty na stejny termin - tj. den a ¢as; pracovis$té garantujici predmét musi
stanovit takové podminky tispésného splnéni predmétu, aby i v pripad€ soubéhu dvou predmétti bylo
jejich absolvovani mozné. Pokud student rozvrhovou kolizi nedolozi, miGZe vyucujici trvat na
dochazce dle sylabu pfedmétu.

Predméty, které si student vpredchozich etapich =zapsal ve varianté ,s vyukou®, ale
nezaregistroval je na konkrétni rozvrhovou aktivitu, budou studentovi oznaceny jako neabsolvované
(»neabsolvovano® / ,N“) a vyucujici k nim nebudou moci zanést hodnoceni (etapa 5.). Studentovi
bude zapsani takovéhoto neabsolvovaného predmétu zapoditano jako prvni, resp. druhé zapsani
pfedmétu ve smyslu SZR. Toto se netykd nerozvrhovanych predméti (praxe, diplomova prace,
exkurze atp.) a pfedmétd zapsanych s volbou ,bez vyuky“. Odstranéni tohoto hodnoceni je mozné

s~z

pouze na zakladé zpoplatnéné pisemné Zadosti.

Pro registraci zapsanych pfedmét bude zavedena ¢asova segmentace pristupu studentd do
FIS. Kritériem segmentace bude soucet kredit ziskanych od pocdatku studia. Prvni ¢tyfi dny bude

YW, Py

postupné oteviran pfistup od studii s nejvy$§im souctem po studia s nejniz§im souctem kreditd, dale



pak jiz bude registrace plné oteviena. Student bude o svém piistupu informovan prostfednictvim
FIS.

Studentim kombinované formy bude registrace provedena ve FIS automaticky.

4. etapa - registrace na volné kapacity v ZS
Termin: 3. 10. - 7. 10. 2011

Student mize vyuzit volné kapacity nabizenych piedmétd a zaregistrovat si libovolny
predmét, u kterého nebyla kapacita vylerpana. Tento piedmét se mu automaticky zapiSe do
elektronického indexu. Poté si jej student dopise do vykazu o studiu (pokud jej vede).

5. etapa - generovani hodnoceni ,neabsolvovano®
Termin: 10. 10. - 14. 10. 2011

Vtéto etapé bude Kk predmétim zapsanym ,s vyukou“, které si student ve 3. etapé
nezaregistroval na aktivitu, vygenerovano do FIS hodnoceni ,neabsolvovano®.

6. etapa - Uprava zapsanych pfedméti pro LS
Termin: 23.1.-25.1.2012

Tato etapa je studentovi obou forem studia doporucena. Predpoklada se, Ze pokud se student
nezucastni této etapy zapisu, je si védom moznych nasledkd tohoto rozhodnuti.

a) Student si muZe zru$it pfedméty, u kterych vzimnim semestru nesplnil zapsanou
prerekvizitu.

b) Student si muZze zapsat pfedméty z nabidky ndhradou za pfedméty, u kterych nesplnil
prerekvizitu. Kreditova hodnota nové zapsanych piredmétt nesmi byt v soucétu vys$si nez kreditova
hodnota predmétd zrusenych, respektive mizZe byt jednim pfedmétem prekrocena.

7. etapa — povinna registrace zapsanych pifedmétt na rozvrhové aktivity v LS
Termin: 30. 1. -5. 2, 2012

Tato etapa je povinna pro studenty prezencni formy studia, ktefi maji z 1. etapy zapsané
predmeéty a chtéji v akademickém roce 2011/2012 studovat.

Student si zaregistruje zapsané predméty LS, u nichZ oznacil volbu ,,s vyukou®, na konkrétni
den a hodinu v nabizeném rozvrhu, pficemz si mize v pripad€, Ze se mu nenabizi jind mozZnost,
zaregistrovat az 2 pfedméty na stejny termin - tj. den a cas; pracovisté garantujici predmét musi
stanovit takové podminky tispésného splnéni predmétu, aby i v pripad€ soubéhu dvou predmétti bylo
jejich absolvovani mozné. Pokud student rozvrhovou kolizi nedolozi, miize vyucujici trvat na
dochazce dle sylabu pfedmétu.

Predméty, které si student v piedchozich etapach zapsal ve varianté ,s vyukou®, ale
nezaregistroval je na konkrétni rozvrhovou aktivitu, budou studentovi oznaceny jako neabsolvované
(»neabsolvovano“ / ,N“) a vyucujici k nim nebudou moci zanést hodnoceni. Studentovi bude zapsani
takovéhoto neabsolvovaného predmétu zapocitano jako prvni, resp. druhé zapsani predmétu ve
smyslu SZR. Toto se netyk4 nerozvrhovanych predmétd (praxe, diplomova prace, exkurze atp.) a
predmétt zapsanych s volbou ,bez vyuky“. Odstranéni tohoto hodnoceni je moZné pouze na zakladé
zpoplatnéné pisemné zZadosti.



Pro registraci zapsanych pfedmétd bude zavedena ¢asova segmentace piistupu studentt do
FIS. Kritériem segmentace bude soucet kreditd ziskanych od pocatku studia. Prvni ¢étyfi dny bude
postupné oteviran pfistup od studii s nejvy$§im souctem po studia s nejniz§im soucétem kreditd, dale
pak jiz bude registrace pIlné oteviena. Student bude o svém pristupu informovan prostfednictvim

FIS.

Studentim kombinované formy bude registrace provedena ve FIS automaticky.

8. etapa - registrace na volné kapacity vLS

Termin: 13. 2. - 17. 2. 2012

Student mudZe vyuzit volné kapacity nabizenych piedmétt a zaregistrovat si libovolny
predmét, u kterého nebyla kapacita vylerpana. Tento piedmét se mu automaticky zapiSe do
elektronického indexu. Poté si jej student dopiSe do vykazu o studiu (pokud jej vede).

9. etapa - generovani hodnoceni ,neabsolvovano“
Termin: 20. 2. - 24. 2. 2012

V této etapé bude k predmétlim, které si student v 6. etapé nezaregistroval na aktivitu,
vygenerovano do FIS hodnoceni neabsolvovano.

I1. Zapis do akademického roku 2011/2012

Termin zapist: 13. 6. - 2. 9. 2011

Zapis do ak. roku 2011/2012 je povinny pro vSechny studenty, ktefi chtéji dale studovat.
Pokud se student nezapiSe nebo pisemné neomluvi, bude jeho studium ukonceno podle § 56 odst. 1
pism. b) zadkona o vysokych $kolach k 31. 8. 2011.

Pokud student splnil podminky pro postup do nasledujiciho akademického roku ve smyslu
Studijniho a zkuSebniho fadu UHK a dokoncil studium ve stavajicim akademickém roce, provede
zapis do pribézného roku studia nejpozdéji do 2. 9. 2011. Soudasti zapisu je odsouhlaseni udaja
v elektronické dokumentaci o studiu studentem. Zapis neprovadéji pouze studenti, ktefi jiz uspé&sné
uzavieli studium posledniho roku studia (tj. splnili podminky uzavfeni studia dle SZR UHK a
studium maji ve FIS uzavieno), ale jesSté nevykonali vSechny ¢asti statni zaveérecné zkousky. Pokud
student nesouhlasi s 1daji uvedenymi v elektronické formé dokumentace o studiu (konkrétné na
vysvédceni za akademicky rok 2010/2011), uplatni pfipominky u vyucujiciho, resp. garanta pfedmétu
ihned po ukonceni 1. ¢asti zkouskového obdobi LS, tj. do 30. 6. 2011, resp. do konce akademického
roku, nejpozdéji do 31. 8. 2011 pro 2. ¢ast zkouskového obdobi LS.

Nedojde-li k napravé, vyplni student reklamacni listek, ktery odevzda na Studijnim oddéleni
PdF nejpozdéji do 8. 7. 2011, resp. do 2. 9. 2011, podle toho, v které ¢asti zkouskového obdobi
zkousku /zapocet konal (srov. 1. a 2. etapa). Formular reklamac¢niho listku si student vytiskne z FIS.
Kazdy student musi byt zapsan do FIS nejpozdé&ji do 2. 9. 2011, nebo je povinen se ve smyslu SZR
v dané lhité pisemné omluvit dékanovi, pfipadné odevzdat reklamacni listek. Se studentem, ktery se
omluvil dékanovi, bude dohodnut nahradni termin zapisu.

Nahradni terminy zapisu uskuteénéné po 2. 9. 2011 se posuzuji jako zadost
s predepsanym poplatkem 300,- K¢ Opozdéni zapisu z divodu uplatnéni reklamace se
neposuzuje jako nahradni termin a poplatek 300,- K¢ se nepozaduje.

Pokud student souhlasi studaji uvedenymi na vysvédéeni za uplynuly akademicky rok,
vytiskne vysvédceni, podepiSe je a preda spolu se seznamem zapsanych pfedmétti na ak. rok



2011/2012 v terminu stanoveném pro jeho rok a obor studia na Studijni oddéleni PdF. S témito
dokumenty mtZe predlozit vykaz o studiu, pokud jej vede, s pfedméty zapsanymi pro pristi
akademicky rok. Platnost provedeného zapisu mu bude potvrzena razitkem do tohoto vykazu
(podminéno zapsanim pfedmétd na novy akademicky rok do vykazu o studiu v souladu s FIS).

Student je povazovan za zapsaného pouze tehdy, pokud provedl elektronicky zapis ve
FIS.

Ufedni hodiny studijniho oddéleni pro studenty PdF UHK v obdobi od 26. 9. 2011 do 7. 10. 2011 :
pondéli — patek 8:00 —11:00, 13:00 - 16:00

Presny rozpis zapisd pro jednotlivé obory a formy studia bude zvefejnén na www strankach fakulty a
ve FIS koncem srpna.

ZAPIS STUDENTU, KTERI JSOU V DOBE ZAPISU MIMO REPUBLIKU

Upravuje se bod 5. f) nasledovné:

Student zasle nebo odfaxuje podepsané a opravené vysvédCeni na SO PdF pfislusné
referentce (fax: +420 495 513 890). Zaroven pisemné (i e-mailem) oznami své referentce na studijni
oddéleni termin predpokladaného navratu do republiky. Ve sjednaném terminu se dostavi na SO
PdF.

V Hradci Kralové dne 8. ¢ervna 2011

Doc. Ing. Vladimir Jehli¢ka, CSc.
dékan PdF UHK



