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Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Tento Rad celoZivotniho vzdélavani Pedagogické fakulty Univerzity Hradec Kralové (déle jen
“rad”) upravuje v souladu s ustanovenim § 60 odst. 1 zakona ¢. 111/1998 Sbh., o vysokych
Skoldch a 0 zméné a doplnéni dalSich zakon( (zdkon o vysokych Skoldch), v platném znéni, (dale
jen “zadkon”) blizsi podminky celoZivotniho vzdélavani na Pedagogické fakulté Univerzity Hradec
Kralové (dale jen “PdF UHK").

Clanek 2
Zakladni ustanoveni

1. Celozivotnim vzdélavanim se rozumi takové druhy vzdélavani, které umoznuji ziskdvat jeho
Ucastnikdm znalosti, doplriovat, prohlubovat, obnovovat nebo rozsifovat védomosti,
dovednosti, kvalifikaci a odbornou zpUsobilost k vykonu specializované ¢innosti

2. CeloZivotni vzdélavani (dale jen ,CZV“) na PdF UHK je otevfené pro viechny zdjemce bez

ohledu na vék, v nékterych pfipadech i bez ohledu na dosazené vzdélani.

Ugastnik celoZivotniho vzdélavani (déle jen “G&astnik CZV”) neni studentem podle zékona.

4. Na zékladé rozhodnuti vedeni PdF UHK jsou G&astnici CZV zpravidla povinni uhradit
poplatek za studium v programu CZV (déle jen ,poplatek za studium“). Vy3i poplatku za
studium stanovi dékan PdF UHK zpravidla v souladu s predkalkulaci ptislusSného programu
CZV.
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Clanek 3
Programy celozivotniho vzdélavani

1. PdF UHK uskuteéfiuje CZV:

a) v ramci akreditovanych studijnich program,

b) v programech CZV realizovanych mimo ramec akreditovanych studijnich programa, které
zpravidla vychazeji z akreditovanych studijnich programi nebo jsou jejich pfimou
soucasti.

2. CZV je uskute&riovano v programech CZV, které kazdoroéné vyhladuje dékan PdF UHK.
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Programy CZV jsou realizovény zejména jako:
a) studium ke spInéni kvalifika¢nich predpokladt
i) studium v oblasti pedagogickych véd - absolvent programu CZV ziskava znalosti
a dovednosti v oblasti pedagogickych nebo psychologickych véd, které jsou soucasti
pozadované odborné kvalifikace; tyto programy CZV zpravidla vychézeji nebo jsou
soucasti akreditovanych studijnich program;
ii) studium k rozsiteni odborné kvalifikace — absolvent programu CZV ziskava:
— zpuUsobilost vykonavat pfimou pedagogickou ¢innost na jiném druhu Skoly nebo
na jiném stupni Skoly,
— zpuUsobilost vyucovat dalsi predméty,
— zpuUsobilost vykondvat pfimou specidlné pedagogickou cCinnost u déti, zakd,
student(l a dalSich osob se specialné vzdélavacimi potifebami,
— tyto programy CZV zpravidla vychdazeji nebo jsou soucasti akreditovanych
studijnich programu;
b) studium ke spInéni dalSich kvalifikacnich predpoklad(:
i) studium pro vedouci pedagogické pracovniky,
ii) studium pro vychovné poradce,
iii) studium k vykonu specializovanych ¢innosti;
c) studium k prohlubovani odborné kvalifikace:

— absolvent programu CZV ziskava odbornou kvalifikaci pro vykon specializované
pedagogické nebo specidlné pedagogické cinnosti, nové poznatky z obecné
pedagogiky, specidlni pedagogiky, pedagogické a Skolni psychologie, teorie
vychovy, obecné didaktiky, védnich, technickych a umeéleckych oborl( a jejich
oborovych didaktik, prevence socialné patologickych jev(, bezpecénosti a ochrany
zdravi, z jazykového vzdélavani,

— dale se jedna o vzdélavaci moduly nebo kratkodobé akce, které jsou zaméreny na
odborny a pedagogicky rozvoj specifické profesni nebo zajmové skupiny, a
o specifické seminare, konzultace, které nemuseji vychazet z akreditovanych
studijnich programu.

d) programy shodné s akreditovanymi studijnimi programy nebo jejich ¢asti:

— jsou nabizeny v ptipadé velkého zajmu o néktery studijni obor v zavislosti
na rozhodnuti PdF UHK

— jsou urceny a nabizeny pouze osobam fadné a véas prihlaSsenym ke studiu
v prislusném akreditovaném bakalarském, magisterském nebo navazujicim
magisterském studijnim oboru, které splnily podminky pfijimaci zkousky,

— jde o programy CZV, které jsou ¢asti akreditovanych studijnich programd.

e) ostatni programy CZV:

— programy CZV sestavené dle pozadavkd zakaznikd nebo vzdélavaciho trhu

— programy CZV orientované na vykon povolani nebo zajmové programy (véetné
University tretiho véku), které jsou uréeny nejen pro pedagogické pracovniky.

Informace o programech CZV jsou zvefejfiovany prostfednictvim webu PdF UHK, ostatni
vhodné inzerce, plakatovani, korespondence nebo jinych elektronickych informacnich
systémU. Soucasti informaci je vidy charakteristika vstupnich podminek, které musi zajemce
o studium v programu CZV (dale jen ,zijemce”) splnit, aby byl ke studiu v programu CZV
pfijat.

Studijni plan stanovuje standardni délku studia v programu CZV, ¢asovou a obsahovou
posloupnost studijnich predmétd, formu jejich studia a zplisob kontroly studia.
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Forma studia v ramci programu CZV vyjadfuje, zda jde o studium prezen¢ni, distan¢ni nebo
o jejich kombinaci.

Distan¢ni formu studia nebo kombinaci prezenéni a distanéni formy studia je mozno
realizovat pouze v pfipadé, Ze je zabezpelena zakladni studijni literatura a pro kaZzdou
disciplinu nebo jeji ¢ast, kterd je realizovana distancni formou, dostatecné mnoiZstvi
zakladnich specifickych studijnich material(i nebo multimedidlnich vzdélavacich prostfedka.
Odbornym garantem jednotlivych program@ CZV dale jen (,,odborny garant”) je vedouci
ustavu, katedry, odborného pracovisté PdF UHK, pfip. pracovnik povéreny vedoucim
Ustavu, katedry, odborného pracovisté PdF UHK, kde program CZV vznikl, pokud dékan PdF
UHK neurci jinak.

Clanek 4

Prijimani ke studiu

Ke studiu v programu CZV pfijima uchazece o program CZV dékan PdF UHK.

Uchazedem o program CZV se stdva zajemce o program CZV fadné prihlaseny ke studiu
v programu CZV.

Uchaze¢ o program CZV je fyzickd osoba, kterd splfiuje viechny podminky stanovené
programem CZV, spravné vyplnila pfihlasku ke studiu v programu CZV, pfiloZila k ni
pozadovanou dokumentaci, jejiz soucasti je origindl dokladu o zaplaceni stanoveného
administrativniho poplatku za pfijimaci fizeni (dale jen ,poplatek za pfihlasku®) a ve
stanoveném terminu vse dorucila na PdF UHK. Dokladem o zaplaceni poplatku za pfihlasku
je original kontrolniho Ustfizku posStovni poukazky, jejimz prostfednictvim byl poplatek za
prihlasku uhrazen (kopii kontrolniho Ustfizku si uchaze¢ o program CZV uschova pro pfipad
reklamace); pfi bezhotovostni Uhradé poplatku za pfihlasku je dokladem o zaplaceni
poplatku za pfihlasku kopie vypisu z bankovniho Uctu, na némz je pfislusna platba
zvyraznéna a oznacena jménem uchazeée o program CZV.

Ke studiu v programu CZV jsou zpravidla pfijati viichni uchazeéi o program CZV, pokud to
umoziuje vzdélavaci kapacita PdF UHK.

Pokud neni moZné pfijmout ke studiu vdechny uchazele o program CZV z ddvodu
prekroéeni vyucovaci kapacity PdF UHK, uchazeéi o program CZV jsou ke studiu pfijimani
v poradi, v jakém byly jejich pfihlasky doruceny na PdF UHK.

Pokud je pro pfijeti do programu CZV stanovena pfijimaci zkouska, jsou pfijati ke studiu
pouze ti uchazeéi o program CZV, ktefi Uspé¥né absolvovali pfedem stanovené podminky
pfijimaci zkousky, a to v poradi dle vysledku pfijimaci zkousky.

V pfipadé nenaplnéni minimalni stanovené kapacity programu CZV si PdF UHK vyhrazuje
pravo pfisludny program CZV v pfisludném akademickém roce neoteviit. V takovém
pfipadé je uchazeclm prihlaska véetné zaslané dokumentace a poplatku za pfihlasku
vracena.

Uchaze& o program CZV se stava G€astnikem programu CZV po obdrieni rozhodnuti dékana
PdF UHK o pfijeti ke studiu v programu CZV, a to dnem zépisu ke studiu v programu CZV.
Vhodnost programu CZV pro jednotlivé uchazece o program CZV je vymezena programem
C2V.

Pracovnikovi Centra celoZivotniho vzdélavani PdF UHK (dale jen ,,CCV PdF UHK“) mUzZe byt
dékanem nebo prodékanem pro celozZivotni vzdélavani PAF UHK delegovana pravomoc pro
samostatné zajistovani dokumentace téch uchaze¢i o program CZV, ktefi zcela
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jednoznacné a bez nejmensich pochybnosti splnili nebo nesplnili podminky stanovené
programem CZV.

V pripadé jakychkoliv pochybnosti odpovédny pracovnik CCV PdF UHK zjisti stanoviska
odbornych garant(. Na zakladé téchto stanovisek zajisti odpovédny pracovnik CCV PdF
UHK pfipravu ndvrh(, které predloZi prodékanovi pro celoZivotni vzdélavani PdF UHK
k posouzeni. Prodékan PdF UHK rozhodne, jaké ndvrhy budou dékanovi PdF UHK
postoupeny. Dékan PdF UHK rozhoduje o pfijeti uchazeddl o program CZV s kone¢nou
platnosti.

Clanek 5

Ukon¢eni studia
Standardni doba studia je stanovena studijnim planem programu CZV.
Maximalni doba studia v programu CZV se zpravidla rovna dvojnasobku standardni doby
studia, kterd je stanovena studijnim planem programu CZV.
ZpGsob radného ukonéeni studia je stanoven programem CZV.
Absolventem studia v programu CZV (dale jen ,absolvent programu CZV“) se stava kazdy,
kdo Fadné a beze zbytku splnil viechny povinnosti stanovené programem CZV a studium
ukondil uUspésné slozenou zavérecnou zkouskou s obhajobou (nebo zplsobem, ktery
je programem CZV stanoven) v priib&hu maximalni doby studia.
0 absolvovéni programu CZV obdr#i kaidy absolvent programu CZV osvéd&eni, jeho? forma
je stanovena programem CZV.

Clanek 6

Uhrady poplatk
Programy CZV jsou realizovany za Uplatu v souladu s ustanovenim § 60 odst. 1 zdkona.
Vsechny poplatky jsou cenami za poskytované vzdélavaci a jiné sluzby, jejichz vysSe byla
stanovena dohodou mezi PdF UHK a uchazetem o program CZV nebo u&astnikem
programu CZV.
Kazdy poplatek muie uchaze¢ o program CZV nebo G&astnik programu CZV uhradit
bezhotovostni platbou nebo postovni poukazkou, kterou mu zdarma poskytne PdF UHK.
V ptipadé, e uchaze¢ o program CZV nebo Ucastnik programu CZV vyuzije k Ghradé
kteréhokoliv poplatku bezhotovostni platbu, je povinen ve stanoveném terminu prokazat
uskutecnéni platby doloZzenim kopie vypisu z bankovniho Uétu, na némz je prislusna platba
zvyraznéna a oznacena jménem uchazeée o program CZV nebo Géastnika programu CZV, za
néhoz byla platba uskute¢néna.
Pokud uchaze& o program CZV nebo Géastnik programu CZV pouZije k thradé kteréhokoliv
poplatku postovni poukazku, je povinen ve stanoveném terminu (nejpozdéji ke dni zapisu
ke studiu) prokazat uskutecnéni platby origindlem kontrolniho Ustfizku postovni poukdazky.
Prokdzat zaplaceni kaidého predepsaného poplatku je uchaze¢ o program CZV nebo
ucastnik programu CZV povinen v uréeném terminu, nejpozdé&ji v den zapisu ke studiu nebo
pred konanim akce, za kterou je poplatek pfedepsan. Bez splnéni této povinnosti neni
mozno uchazee o program CZV zapsat ke studiu v programu CZV nebo ucastnika
programu CZV ke studiu do vy3siho ro¢niku, nebo neni mozino, aby se tito uchazedi nebo
Ucastnici zucastnili zpoplatnéné akce. Dékan PdF UHK m(Ze uchazedi o program CZV nebo
Ucastnikovi programu CZV, ktery tuto povinnost nesplnil, ukon¢it studium v programu CZV.
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Poplatek za studium se hradi v souladu se smlouvou o realizaci programu CZV sjednanou
mezi Uéastnikem programu CZV a PdF UHK, je-li tato smlouva uzaviena.

V zavainych pfipadech hodnych zvlastniho zretele (napf. zdravotni stav, osoba se
specialnimi vzdélavacimi potfebami apod.) nebo dle uvazeni mlize dékan PdF UHK, pfip.
prodékan pro celoZivotni vzdélavani PdF UHK povolit, na zakladé individualni Zadosti
uchazeée o program CZV nebo Ucastnika programu CZV, Ghradu poplatku za studium
odlisné od této smlouvy. O této skutecnosti se vyda pisemné rozhodnuti.

Jind forma Uhrady poplatku, neZ je uvedeno v této smérnici, neni mozna.

. Zaplaceni poplatku za studium (pfip. jeho stanovené ¢asti) neni mozno prokazovat pozdéji,

ne? pred zapisem ke studiu do prvniho nebo vyssiho roéniku programu CZV, pokud dékan
PdF UHK neuzna objektivni dvody, pro néi uchaze¢ o program CZV nebo ucastnik
programu CZV doklad o zaplaceni poplatku za studium nemohl véas predlozit (dodate¢né
prijeti, pfestup z jiného studia, dodatecné zaslani pokynu k zaplaceni poplatku za studium,
ztrata postovni zasilky apod.). V tomto pFipadé je uchaze¢ o program CZV nebo u&astnik
programu CZV povinen predloZit doklad o zaplaceni poplatku za studium (pfip. jeho
stanové ¢dsti) ve stanoveném terminu.

PredloZeni urcenych dokladd o zaplaceni vsech poplatkd je podminkou pro vydani
osvédceni v souladu s ustanovenim ¢l. 5 odst. 5 této smérnice.

Zadny poplatek se Gcastnikovi programu CZV nevraci po zapisu ke studiu a p¥i preruseni
nebo ukonéeni studia v daném programu CZV.

Poplatek se plati za kazdé opakovani zavéreéné zkousky (programem CZV stanoveného
zaveéru studia).

Poplatek se plati za kazdé vedeni nové vypracované zdvérecné pisemné prace nebo za
kazdé vedeni opravované verze zavérecné pisemné prace a za kazdé opakovani obhajoby
zavéreéné pisemné prace, pokud je zavére¢nd pisemnd prace soucéasti programem CZV
stanoveného zavéru studia.

Vyse poplatk( uvedenych v odst. 13 a 14 tohoto ¢lanku je stanovena rozhodnutim dékana
PdF UHK ,Poplatky za administrativni a mimoradné ukony a sluzby.”

Uchaze& o program CZV, jeho? povinnosti je uhradit poplatky uvedené v odst. 13 nebo 14
tohoto ¢lanku, je povinen uhrazeni téchto poplatk(i prokazat pfed kondnim opravné
zavéreéné zkousky s obhajobou nebo jeji &asti (programem CZV stanoveného zavéru
studia), nebo pred zahajenim prace na nové nebo opravené verzi zavérecné prace.

Clanek 7

Rozhodovani o pravech a povinnostech
Na rozhodovéani o pravech a povinnostech uchazeée o program CZV nebo uéastnika
programu CZV se nevztahuji obecné predpisy o spravnim Fizeni. Rozhodnuti je zpravidla
vydano do 30 dnli ode dne pfijeti Zadosti, zjisténi nebo ozndmeni predmétné skutecnosti.

S rozhodnutim o pravech a povinnostech musi byt uchaze¢ o program CZV i G&astnik

programu CZV prokazatelnym zplsobem sezndmen. Stejnopis takového rozhodnuti se
zafazuje do dokumentace o uchazeéich o program CZV nebo Ué&astnicich programu CZV,
kterou vede a za niz odpovida pracovnik CCV PdF UHK.

Pisemné rozhodnuti miiZe byt uchazeéi o program CZV nebo Gcastnikovi programu CZV:

a) predano osobné, v tomto pfipadé se na stejnopisu rozhodnuti zalozeném v dokumentaci
o uchazeéich o program CZV nebo G¢astnicich toto predani vyznaéi pisemné a uchazeé o
program CZV nebo Ucastnik programu CZV potvrdi spravnost Udajd podpisem,

b) postovni zasilkou, zpravidla doporuéenou.
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Uchaze¢ o program CZV nebo Ucastnik programu CZV ma ve stanovenych piipadech pravo
do 30 dnl ode dne, kdy mu bylo rozhodnuti doruéeno na adresu, kterou ve své
dokumentaci uved|, pozddat dékana PdF UHK o pfezkoumani rozhodnuti ze zavainych
ddvod.

Zadost se podava dékanovi PdF UHK, ktery rozhodnuti vydal.

Dékan PdF UHK ma prdvo na svém rozhodnuti trvat, ma prdvo Zadosti vyhovét a rozhodnuti
zménit nebo zrusit.

Clanek 8

Zvlastni ustanoveni
Stane-li se absolvent programu CZV, studentem v souladu s ustanovenim § 48 a7z § 50
zakona, mlze vysoka Skola v souladu s ustanovenim § 60 odst. 2 zdkona na zakladé zadosti
absolventa programu CZV uznat kredity, které jako U&astnik programu CZV ziskal studiem
v programu CZV a? do vy$e 60% kreditd potfebnych kfadnému ukonéeni studia
v akreditovaném studijnim programu, k jehoz studiu byl pfijat.
O z4dosti podle predchazejiciho bodu rozhoduje dékan PdF UHK po vyjadieni odborného
garanta pfislu$ného programu CZV. Na rozhodnuti se vztahuje ustanoveni § 68 zakona.
Pokud dojde ke kolizi této casti smérnice s normou vyssi pravni sily, dékan PdF UHK
rozhoduje v tomto pfipadé s konecnou platnosti tak, aby byla dodrzena litera zdkona.

Clanek 9

Zavérecna ustanoveni
Bliz$i podrobnosti o studiu v programech CZV stanovuje smlouva o realizaci programu CZV
sjednané mezi U¢astnikem programu CZV a PdF UHK, vnitini predpisy UHK, resp. PdF UHK,
smérnice, rozhodnuti a pokyny dékana, vztahuji-li se na program CZV.
Na Ucastniky programu CZV se déle v pfiméfené mite vztahuje Studijni a zkusebni fad UHK.
Na pripady, které tato smérnice, Studijni a zkusebni fad UHK a dalsi provadéci predpisy pro
CZV netesdi, se vztahuji dal$i legislativni pfedpisy UHK, pokud nevznika kolize.
Dékan PdF UHK rozhoduje s konecnou platnosti o pfipadech, kdy dojde ke kolizi této
smérnice s normou vyssi pravni sily a to tak, aby byla dodrZzena litera zdkona.
Tato smérnice nabyva platnosti a U¢innosti dnem podpisu dékanem PdF UHK.

V Hradci Kralové dne 16. ¢cervence 2010

Doc. Ing. Vladimir Jehlicka, CSc.
dékan PdF UHK



