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Na Pedagogické fakulté UHK se v rdmci neucitelskych studijnich programf
uskutecnuji tyto druhy odborné praxe:

e Hospitace

o Exkurze

e PrUbézna nebo souvisla praxe

Student absolvuje odbornou praxi v rozsahu (na zakladé konkrétnich sylab(i predmétu)
a zplUsobem, ktery stanovi pfislusny studijni plan. V pribéhu praxe si student na zakladé
pokynU garanta praxe vede denik, ktery obsahuje zdznamy z hospitaci, analyzy vlastni odborné
a tvarci ¢innosti, zdznamy o dalSich ¢innostech souvisejicich s predmétem praxe a reflexi praxe
dle pokynl vyucujiciho praxe. Denik je soucasti studentova portfolia, které predklada pfi ustni
Casti zavérecné zkousky.

V rdmci odborné praxe se student sezndmi s vnitinimi predpisy pfijimajici organizace,
v niz praxi absolvuje, predevsim s pfedpisy o bezpecnosti prace. Tyto predpisy je povinen
bezvyhradné respektovat. Instruktaz studentl nastupujicich na praxi provedou vedouci praxe
v jejim Uvodu. Doklad o absolvovani instruktdZze bude uloZen individudlné v osobnich
materialech studenta.

Student se podili na ¢innosti pfijimajici organizace podle pokynu jejiho vedouciho a
podle pokyni vyucujiciho predmétu praxe.

Zapocty za praxi udéluje vyucujici predmétu praxe.

Spoluprace fakulty s pfijimajici organizaci je obvykle bezplatnd, nedohodnou-li se
smluvni strany jinak.

Organizace skupinové praxe

Skupinova praxe stanovend planem studia probihd v zafizeni uréeném vyucujicim predmétu
praxe. Moznost vykonat skupinovou praxi sjedna s timto zafizenim vyucujici predmétu praxe
nebo povéreny pracovnik PdF UHK.

Plan skupinové praxe bude vyucujicim predmétu praxe véas zverejnén a rovnéz bude predan
pfijimajici organizaci.

VyZaduje-li to dokumentace predmétu, prijimajici organizace poskytujici praxi, vystavi doklad o
prabéhu praxe (ndvrh udéleni/neudéleni zapoctu) s podpisem vedouciho praxe a razitkem
instituce.

Organizace individudlni praxe

Student je povinen se zaregistrovat na prabéZznou nebo souvislou praxi ve Fakultnim
informacnim systému (FIS). Student muUzZe zvolit praxi na zafizeni, se kterym ma PdF UHK
uzavifenu Ramcovou smlouvu o zajisténi praxi. Pokud si z této nabidky nevybere Zzadné zafizeni
nebo vybrané zafizeni nema jiz volnou kapacitu, vyplni ndvrh individudlni smlouvy na jim
zvoleném zafizeni. Tento ndvrh pfipominkuje garant praxe. Pokud garant odsouhlasi navrh



individualni smlouvy, student souhlas obdrzi e-mailem, zFISu vytiskne 2 exemplare
individualni smlouvy, zajisti podpis smluv statutarnim zdstupcem organizace a takto vyplnéné
originaly smluv odevzdd minimalné mésic pred zahajenim terminu praxe na Centru sluzeb a
praxi prislusné referentce praxi (Mgr. Markéta Klimentova). Pokud neni ndvrh odsouhlasen,
student voli jiné zafizeni a postup se opakuje.

Student preda pred nastupem na praxi vedeni ptijimajici organizace dopis o charakteru
a poslani praxe, se Zadosti o umoznéni ji vykondvat na daném pracovisti.

Studenti kombinované formy studia, ktefi plsobi v oblasti praxe definované
dokumentaci pfedmétu, mohou po konzultaci s vyu€ujicim pfedmétu praxe individualni praxi
vykonat u svého zaméstnavatele, popfipadé v misté svého bydlisté.

Ptijimajici organizace, v niz student praxi vykonava, zastoupena vedoucim praxe,
vystavi doklad o pribéhu praxe (navrh udéleni/neudéleni zapoctu) s podpisem vedouciho
praxe a razitkem instituce.

Dalsi konkrétni informace o postupu vykonu a pfihlaseni na individualni praxe se
studenti dovédi od svého garanta praxe, referentky dékanatu pro praxe nebo na strankach PdF
UHK (http://www.uhk.cz/pdf/1322/3016).

Spolecna ustanoveni

Dalsi podrobné pokyny jsou stanoveny sylabem pifedmétu, nebo je studenti obdrzi od
garanta predmétu pfipadné od vyucujictho predmétu praxe. Student si sam domluvi
s vedoucim praxe (poptipadé s vedoucim pfijimajici organizace) presny termin konani praxe a
prokaze se indexem.

Student predlozi pfisluSnému vyucujicimu predmétu praxe rozvrh, termin a misto
konani praxe pred nastupem na praxi.

Zapocty za praxi udéluje vyucujici predmétu praxe (pfipadné povéreny pracovnik
katedry) na zékladé kritérii hodnoceni praxe, které vypracovava individualné kazda katedra.

Terminologie
Hospitaci se rozumi ziskavani zkusSenosti studentli formou naslechl na vybranych
pracovistich.

Exkurze predstavuje jednu z organizacnich forem vyuky, ktera se realizuje v redlném
prostfedi. Hlavnim poslanim exkurzi je pozndvaci ¢innost, stejné tak jako shromazidovani
informaci, porovnavani dosavadnich teoretickych poznatkd s praxi.

Souvislou nebo priubéZnou praxi se rozumi dlouhodoby studijni pobyt na jiném
pracovisti za Ucelem seznameni s prostfedim a konkrétni pracovni ¢innosti. V pregraduadlni
pfipravé studentl predstavuje nedilnou soucdst studia. Praxe se odehrdva na rozliénych
pracovistich ,blizkych” studovanému oboru, napf. na specidlnich sSkoldch a Skolskych
zarizenich, v zatizenich socialnich sluzeb, dradech apod.

Garantem predmétu se rozumi pracovnik PdF UHK uvedeny v sylabu pfislusného
predmétu. Jeho Ukolem je stanovit cile praxe a cesty k jejich naplnéni.

Hlavnim garantem praxe je prodékan pro celozZivotni vzdélavani a praxi PaedDr. Martina
Manénova, Ph.D.


http://www.uhk.cz/pdf/1322/3016

Vyucujicim prfedmétu praxe je pracovnik PdF UHK aktualné povéreny vedenim tohoto
predmétu. Jeho ukolem je predevsim dohlizet na priibéh praxe a udrZovat kontakt s vedoucimi
praxe, vyhleddvat zafizeni umoznujici vykondni praxe a uzavirat s nimi pfislusné smlouvy.
Poskytuje odborné konzultace pfi pfipravé studenta na praxi a vede nasledné rozbory praxe.

Vedoucim praxe se rozumi pracovnik instituce, v niZ praxe probihd, ktery je vedenim
praxe smluvné povéren. Poskytuje praktické konzultace pfi pfipravé studenta na praxi a jejim

prabéhu, ucastni se naslednych rozbor( praxe.

Ptijimajici organizaci se rozumi pracovisté, na kterém student vykondva praxi.

V Hradci Krdlové dne 25. ¢ervna 2010
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