UNIVERZITA o )
HRADEC KRALOVE Rozhodnuti dékana ¢. 15/2010

Zapisy do akademického roku 2010/2011

Rozsah zavaznosti

Toto rozhodnuti je zdvazné pro vsechny studenty studujici v bakaldrskych nebo
magisterskych studijnich programech akreditovanych na Pedagogické fakulté Univerzity Hradec
Kralové ve formé kombinované nebo prezencni.

Organizace zapisu

Zapisy prostfednictvim Fakultniho informacéniho systému (dale FIS) budou probihat
v etapach. Povinnosti studenta je zUcastnit se vSech etap zdpisu povinnych pro jeho formu
studia. Student, ktery se nezucastni povinnych etap zdpisu, se povazuje za nezapsaného ve
smyslu SZR se viemi dlsledky. Je tieba rozliSovat zapis konkrétnich predmétl a zapis do
dalsiho roku studia po splnéni podminek ve smyslu SZR.

V obdobi od 1. 7. 2010 do 8. 10. 2010 nebude mozno zadat dékana o individudlni
Upravy zapsanych predmétd, aby nebyla narusena tvorba rozvrhu. Zadosti podobného
charakteru maze student ve vyjimecnych pripadech podat az po 8. 10. 2010.

Etapy zapisu predméta pro akademicky rok 2010/2011

. etapa — povinny zapis predmétud pro ZS i LS akademického roku 2010/2011
. etapa - Uprava zapsanych predmét(

1
2
3. etapa — povinna registrace zapsanych predmétl na rozvrhové aktivity v ZS
4. etapa - registrace na volné kapacity v ZS

5

. etapa — generovani hodnoceni ,neabsolvovdno”

6. etapa - Uprava zapsanych predmétu pro LS

7. etapa — povinna registrace zapsanych pfedmétl na rozvrhové aktivity v LS
8. etapa - registrace na volné kapacity v LS

9. etapa - generovani hodnoceni ,,neabsolvovano”

Zapis (po splnéni podminek pro postup) do akademického roku 2010/2011



Etapy zapisu pfedméti pro akademicky rok 2010/2011

Popis jednotlivych etap
1. etapa — povinny zapis pfedméti pro akademicky rok 2010/2011
Termin: 14. 6. — 30. 6. 2010

Tato etapa je povinna pro vSechny studenty prezencni i kombinované formy, ktefi
chtéji v akademickém roce 2010/2011 studovat.

Student vybird z nabidky predmétl svého standardniho ucebniho planu (povinné,
povinné volitelné, volitelné pfedméty) a z volné nabidky (volné volitelné predméty) vSechny
pfedméty, které chce studovat v celém pristim akademickém roce (tedy v zimnim i letnim
semestru). ZapiSe si znovu predmeéty, o kterych jiz vi, Ze je nesplni, a ty, u kterych teprve bude
plnit prerekvizitu.

Student si mlzZe znovu (nejvySe podruhé) zapsat neabsolvované predméty, které mél
zapsané a neabsolvoval je ve stavajicim akademickém roce a zadroven na né neni pfihlasen ve
FIS v aplikaci Student - eZkouska. Pokud si student do dalSiho ak. roku nezapiSe prerekvizitu
jiného predmétu nebo ji vaktudlni ak. roce nesplni, bude mu predmét podminény
prerekvizitou smazdan. Studentovi, ktery bude na predmét-prerekvizitu pfihlasen v eZkousce na
2. ¢ast zkouskového obdobi (na srpen), nebude navazujici predmét odebran.

Pokud vyucujici vypisi terminy pro 2. ¢ast zkouskového obdobi (na srpen), jsou povinni
vypsat je do FIS do aplikace eZkouska nejpozdéji do 25. 6. 2010. (Podle SZR UHK je povinnosti
vyucujiciho vypsat alespon tfi terminy s dostatec¢nou kapacitou pro splnéni podminek udéleni
zapoctu a alespon tfi zkouskové terminy s dostatecnou kapacitou v pribéhu zkouskového
obdobi, pficemz s plnénim zdpoctovych povinnosti v srpnu se nepodita, se zkouskami jen
vyjimecné).

Studentovi se pfi zapisu predmétu nabizi varianta ,s vyukou®, popf. oznaci volbu ,bez
vyuky”. Tuto moznost voli po peclivé Gvaze a po dohodé s vyucujicim, napf. pokud jiz vyuku
predmétu absolvoval a nesplnil dalsi podminky jeho Uspésného uzavreni, pokud z4dd o uznani
predmétu atp.

U povinné volitelnych a volitelnych predmétl mlze katedra omezit kapacitu studentd,
ktefi se na predmét mohou pfrihlasit. Studentovi se po vycerpani kapacity takovy predmét
zobrazi v seznamu bez moznosti zapisu do indexu.

Celkem si student mlze sam zapsat predméty v souctu do vySe 80 kreditli. Pokud ma
dlvodny zajem zapsat si pfedméty ve vyssi kreditové hodnoté, pozada o pridani predmétl nad
tento limit svou referentku na studijnim oddéleni, ktera zdlivodnéni pozadavku posoudi, popf.
pozdda o vyjadreni prodékana pro studium. Takovéto pfidani predmétd stvrdi student
podpisem na seznamu zapsanych pfedmét(i. Opodstatnény pozadavek nebude zpoplatnén.

Studentovi se neucast v této etapé zapisu zasadné neomlouva. Pokud si student z velmi
vaznych a dolozenych, zejm. zdravotnich divod( (dlouhodoba hospitalizace v nemocnici apod.)
nemohl zapsat pfedméty, pozada dékana fakulty o vyjimku. Pokud dékan vyjimku neudéli,
nebude mit student moznost zapsat si predméty pro pristi akademicky rok. Pobyt v zahranici se
za davod k omluvé nepovazuje.

Pokud student nesouhlasi s udaji uvedenymi v elektronické formé dokumentace o
studiu v obdobi do 30. 6. 2010, uplatni pfipominky u vyucujiciho, resp. garanta predmétu ihned



v prlbéhu 1. ¢asti zkouskového obdobi LS. Nedojde-li k napravé, vyplni student reklamacni
listek, ktery odevzdd na Studijnim oddéleni PdF v obdobi od 1. 7. do 9. 7. 2010. Formulaf
reklamacniho listku si student vytiskne z FIS.

2. etapa - Uprava zapsanych predmétu
Termin: 27.8.—-31.8.2010

Tato etapa je studentovi obou forem studia doporucend. Pfedpoklada se, Ze pokud se
student nezucastni této etapy zapisu, je si védom moznych nasledkd tohoto rozhodnuti.

a) Student si mlZe znovu (nejvySe podruhé) zapsat neabsolvované predméty, které mél
zapsany ve stavajicim akademickém roce a byl na né pfihlasen ve FIS v aplikaci Student -
eZkouSka na druhou cast zkouSkového obdobi (vsrpnu), avSsak vtomto terminu je
neabsolvoval.

b) Student obdrZzi e-mailem informaci o predmétech rusenych katedrou ¢i o predmétech
odebranych z divodu nesplnéné prerekvizity. Nahradou za tyto predméty si muizZe zapsat
libovolné nabizené predméty. Kreditova hodnota nové zapsanych predmétd nesmi byt v souctu
vys$si nez kreditova hodnota predmétli odebranych, respektive mlze byt jednim predmétem
prekrocena.

c) Pokud student nesouhlasi s udaji za 2. ¢ast zkouskového obdobi uvedenymi v elektronické
formé dokumentace o studiu, vypIni reklamacni listek, ktery odevzda na Studijnim oddéleni
PdF v obdobi od 1. 9. do 3. 9. 2010. Formular reklamacniho listku si student vytiskne z FIS.

Pokud student poddava reklamacni listek pro nezapsani dosazeného vysledku vyucujicim
do FIS, jehoz disledkem bylo smazani prerekvizity, vyslovné na pozadavek opétného doplnéni
prerekvizity v reklamacnim listku upozorni. Takovy opravnény pozadavek nebude zpoplatnén.

3. etapa — povinna registrace zapsanych predmétu na rozvrhové aktivity pro ZS
Termin: 13.9.-19.9. 2010

Tato etapa je povinna pro studenty prvnich rocnikli prezencni formy studia a pro
studenty vyssich rocnikli prezencni formy studia, ktefi maji z 1. etapy zapsané predméty a
chtéji v akademickém roce 2010/2011 studovat.

Student si zaregistruje zapsané predméty ZS, u nichz oznadil volbu ,s vyukou”, na
konkrétni den a hodinu v nabizeném rozvrhu, pficemz si mlzZe zaregistrovat az 2 predméty na
stejny termin — tj. den a ¢as; pracovisté garantujici pfedmeét musi stanovit takové podminky
uspésného splnéni pfedmétu, aby i v ptripadé soubéhu dvou predmétu bylo jejich absolvovani
mozné. Pfedméty, které si student v pfedchozich etapach zapsal ve varianté ,s vyukou®, ale
nezaregistroval je na konkrétni rozvrhovou aktivitu, budou studentovi oznaéeny jako
neabsolvované a vyucujici k nim nebudou moci zanést hodnoceni. Studentovi bude zapsani
takovéhoto neabsolvovaného predmétu zapocitdno jako prvni, resp. druhé zapsani pfedmétu
ve smyslu SZR. Toto se netyka nerozvrhovanych pfedmét(i (praxe, diplomova prace, exkurze
atp.) a predmétl zapsanych s volbou ,bez vyuky”.

Pro registraci zapsanych predmétl bude zavedena c¢asovd segmentace pfistupu
studentu do FIS. Kritériem segmentace bude soucet kreditl ziskanych od pocatku studia. Prvni

evvs



souctem kredit(, dale pak jiz bude registrace plné oteviena. Student bude o svém pfistupu
informovan prostrfednictvim FIS.

Studentlim kombinované formy bude registrace provedena ve FIS automaticky.

4. etapa - registrace na volné kapacity v ZS
Termin: 27.9.-1. 10. 2010

Student muze vyuZit volné kapacity nabizenych pfedmétl a zaregistrovat si libovolny
pfedmét, u kterého nebyla kapacita vyCerpana. Tento predmét se mu automaticky zapiSe do
elektronického indexu. Poté si jej student dopiSe do vykazu o studiu.

5. etapa - generovani hodnoceni ,,neabsolvovano”
Termin: 4. 10. — 8. 10. 2010

V této etapé bude predmétim, které nebyly v 3. etapé zaregistrovany na aktivitu,
vygenerovano do FIS hodnoceni neabsolvovano.

6. etapa - Uprava zapsanych pfedmétu pro LS
Termin: 24.1.-26.1.2011

Tato etapa je studentovi obou forem studia doporucenda. Predpoklada se, ze pokud se
student nezucastni této etapy zapisu, je si védom moznych nasledkd tohoto rozhodnuti.

a) Student si mdzZe zrusit predméty, u kterych v zimnim semestru nesplnil zapsanou
prerekvizitu.

b) Student si mUzZe zapsat predméty z nabidky ndhradou za predméty, u kterych nesplnil
prerekvizitu. Kreditovd hodnota nové zapsanych predmétli nesmi byt v souctu vyssi nez
kreditova hodnota predmétl zrusenych, respektive mize byt jednim predmétem prekrocena.

7. etapa — povinna registrace zapsanych predmétu na rozvrhové aktivity v LS
Termin: 31.1.-6.2.2011

Tato etapa je povinnd pro studenty prezencni formy studia, ktefi maji z 1. etapy
zapsané predmeéty a chtéji v akademickém roce 2010/2011 studovat.

Student si zaregistruje zapsané predméty LS, u nichz oznadil volbu ,s vyukou”, na
konkrétni den a hodinu v nabizeném rozvrhu, pficemz si mlzZe zaregistrovat az 2 predméty na
stejny termin — tj. den a ¢as; pracovisté garantujici pfedmeét musi stanovit takové podminky
uspésného splnéni pfedmétu, aby i v ptripadé soubéhu dvou predmétu bylo jejich absolvovani
mozné. Pfedméty, které si student v pfedchozich etapach zapsal ve varianté ,s vyukou®, ale
nezaregistroval je na konkrétni rozvrhovou aktivitu, budou studentovi oznadeny jako
neabsolvované a vyucujici k nim nebudou moci zanést hodnoceni. Studentovi bude zapsani
takovéhoto neabsolvovaného predmétu zapocitdno jako prvni, resp. druhé zapsani pfedmétu
ve smyslu SZR. Toto se netyka nerozvrhovanych pfedmét( (praxe, diplomova prace, exkurze
atp.) a predmétl zapsanych s volbou ,bez vyuky”.



Pro registraci zapsanych predmétl bude zavedena cCasovd segmentace pfristupu
student( do FIS. Kritériem segmentace bude soucet kreditd ziskanych od pocatku studia. Prvni
souctem kreditli, dale pak jiz bude registrace plné oteviena. Student bude o svém pfistupu
informovan prostfednictvim FIS.

Studentlim kombinované formy bude registrace provedena ve FIS automaticky.

8. etapa - registrace na volné kapacity v LS

Termin: 14. 2. -18. 2. 2011

Student muze vyuZit volné kapacity nabizenych pfedmétl a zaregistrovat si libovolny
predmét, u kterého nebyla kapacita vyCerpana. Tento pfedmét se mu automaticky zapise do
elektronického indexu. Poté si jej student dopiSe do vykazu o studiu.

9. etapa - generovani hodnoceni ,neabsolvovano”
Termin: 21. 2. —25. 2. 2011

V této etapé bude predmétim, které nebyly v 6. etapé zaregistrovany na aktivitu,
vygenerovano do FIS hodnoceni neabsolvovano.

Zapis do akademického roku 2010/2011
Termin zapisG: 14. 6. - 3. 9. 2010

Tato etapa je povinnda pro vsechny studenty, ktefi chtéji v akademickém roce
2010/2011 studovat. Pokud se student nezapise nebo pisemné neomluvi, bude jeho studium
ukonceno podle § 56 odst. 1 pism. b) zakona o vysokych skolach k 31. 8. 2010.

Pokud student splnil podminky pro postup do nasledujiciho akademického roku ve
smyslu Studijniho a zkuSebniho fadu UHK a dokoncil studium ve stavajicim akademickém roce,
provede zapis do pribéiného roku studia nejpozdéji do 3. 9. 2010. Soucasti zapisu je
odsouhlaseni Udaju v elektronické dokumentaci o studiu studentem. Zapis neprovadéji pouze
studenti, ktefi jiz Gspésné uzavreli studium posledniho roku studia (odevzdali index na studijni
oddéleni) a jesté nevykonali vSechny C€asti statni zavérecné zkousky. Pokud student nesouhlasi
s udaji uvedenymi v elektronické formé dokumentace o studiu (konkrétné na vysvédceni za
akademicky rok 2009/2010), uplatni pfipominky u vyucujiciho, resp. garanta predmétu ihned
po ukonceni 1. ¢asti zkouskového obdobi LS, tj. do 30. 6. 2010, resp. do konce akademického
roku, nejpozdéji do 31. 8. 2010 pro 2. ¢ast zkouskového obdobi LS.

Nedojde-li k ndpravé, vyplni student reklamacni listek, ktery odevzda na Studijnim
oddéleni PdF nejpozdéji do 9. 7. 2010, resp. do 3. 9. 2010 podle toho, kdy zkousku /zapocet
konal. Formular reklamacniho listku si student vytiskne z FIS. Kazdy student musi byt zapsan do
FIS nejpozdé&ji do 3. 9. 2010, nebo je povinen se ve smyslu SZR v dané Ihité pisemné omluvit
dékanovi, pfipadné odevzdat reklamacni listek. Se studentem, ktery se omluvil dékanovi, bude
dohodnut nahradni termin zapisu.

Nahradni terminy zapisu uskuteénéné po 3. 9. 2010 se posuzuji jako Zadost
s pfedepsanym poplatkem 300,- K¢. OpoZdéni zapisu z dlivodu uplatnéni reklamace se
neposuzuje jako nahradni termin a poplatek 300,- K¢ se nepoZaduje.



Pokud student souhlasi s udaji uvedenymi na vysvédceni za uplynuly akademicky rok,
vytiskne vysvédceni, podepisSe je a preda spolu se seznamem zapsanych predmétl na ak. rok
2010/2011 v terminu stanoveném pro jeho rok a obor studia na Studijni oddéleni PdF. S témito
dokumenty predloZi vykaz o studiu s pfedméty zapsanymi pro pfisti akademicky rok. Platnost
provedeného zapisu mu bude potvrzena razitkem do tohoto vykazu (podminéno zapsanim
predmétl na novy akademicky rok do vykazu o studiu v souladu s FIS).

Student je povazovan za zapsaného pouze tehdy, pokud provedl| elektronicky zapis a
v indexu ma zapisové razitko pro pfisluSny akademicky rok.

Utredni hodiny studijniho oddéleni pro studenty PdF UHK v obdobi
od 20.9.2010do 1. 10. 2010:
pondéli — patek 8:00 — 11:00, 13:00 - 16:00

Pfesny rozpis zapisu pro jednotlivé obory a formy studia bude zvefejnén na www strankdach
fakulty a ve FIS koncem srpna.

ZAPIS STUDENTU, KTERi JSOU V DOBE ZAPISU MIMO REPUBLIKU

Upravuje se bod 5. f) nasledovné:

Student zasSle nebo odfaxuje podepsané a opravené vysvédceni na SO PdF pfislusné
referentce (fax: +420 495 513 890). Zaroven pisemné (i e-mailem) oznami své referentce na
studijni oddéleni termin pfedpokladaného navratu do republiky.

V avizovaném terminu se dostavi na SO PdF.

ZAPIS STUDENTU, NA KTERE SE VZTAHUIJE § 58 ZAKONA O VS (ktefi jsou povinni hradit
poplatky spojené se studiem)

Studenti, ktefi studuji déle, nez je standardni doba studia zvétSend o 1 rok, nebo jsou
absolventy v dalSim studijnim programu a vztahuje se na né povinnost hradit poplatky spojené
se studiem, uhradi pred zdpisem do akademického roku poplatky ve smyslu rektorského
vynosu ¢. 3/2009. Pokud student poplatek neuhradi v terminech fadného zapisu a jeho zapis se
uskutecni po 4. 9. 2010, bude student povinen uhradit navic poplatek 300,- K¢ za nahradni
termin zapisu.

Doklad o uhrazeném poplatku predlozi student na studijnim oddéleni a poté bude moci
provést vlastni zapis.

V Hradci Kralové dne 28. kvétna 2010

Doc. Ing. Vladimir Jehli¢ka, CSc.
dékan PdF UHK



