UNIVERZITA o ]
HRADEC KRALOVE Rozhodnuti dékana ¢. 17/2009

Pravidla zadani zavérecné prace a jejiho vypracovani

Rozsah zavaznosti

Toto rozhodnuti je zavazné pro vSechny studenty bakaldfskych nebo magisterskych
studijnich programii a obort akreditovanych na Pedagogické fakulté Univerzity Hradec Kra-
lové. Pro studenty doktorskych studijnich programt, pro uchazece o rigorézni fizeni a pro
acastniky celozivotniho vzdélavani plati pfimérené.

1 Zadani zavérecné prace

Zpravidla nejpozdéji v pfedposlednim roce studia voli student téma bakalar-
ské/diplomové prace/zavérecné préace v systému celozivotniho vzdélavani (déle souhrnné téz
jen ,zdvérec¢na prace’) dle svého studijntho oboru z nabidky schvalenych témat zavére¢nych
praci zvetejnéné ve Fakultnim informa¢nim systému (FIS) (http://hades.uhk.cz/fis/), resp.
vypsani tématu iniciuje. Za formulaci tématu a podminek vypracovéni zavérecné prace v obou
pfipadech odpovida vedouci préce, za vSechna témata vypsana pracovistém odpovida vedouci
katedry/feditel Gstavu.

Student pozada o zadani tématu vedouciho préce, ktery téma vypsal, popi. je ochoten
vypsat. Rok zvefejnéni tématu neni pro zadani tématu omezenim. Pravomoci vedouciho préce
je omezit pocet studentd pfihlasenych k tématu, resp. dalsi zadéni tématu vyloucit jeho umrt-
venim. Pravomoci vedouciho katedry/feditele tstavu je rozloZzit praci v rdmci pracovisté a
podporovat tak mj. jeho védeckovyzkumnou orientaci.

Souhlasi-li vedouci préace s pfihlasenim studenta k tématu a s tim, Ze se stane vedoucim
jeho prace, ovétitelné sdéli tuto skutec¢nost vedoucimu katedry/fediteli tstavu. Pokud nejsou
d@vody kjinému postupu, vedouci katedry/feditel tstavu studentovi téma zadd. Zadani ob-
sahujici podminky vypracovani zavérecné prace (tkoly, cile, metody, vychozi literaturu), jmé-
no vedouciho, pfipadné dalsiho vedouciho (konzultanta), potvrdi. Organizaci zadédni a potvr-
zeni tématu zavérecné prace stanovi vedouci katedry/feditel tstavu; soucasti zadani je vzdy
prihlaSeni studenta k zavérecné préci ve Fakultnim informa¢nim systému (tkon spociva ve
sledu pokynti Student - Pfitazeni zdvérecné prdce ke studiu, jimiz je dosaZzeno stranky Zdvérecné
prdce - Seznam studii) ( https:/ /hades.uhk.cz/FIS/student/ZaverPraceStudentSeznam.asp ).

Nejpozdéji na zacatku akademického roku nasledujiciho po akademickém roce, v némz
byl student k zavére¢né préci ptihldSen ve FIS, oznami vedouci katedry/teditel tstavu jméno
oponenta a zaroveri jej zanese do Fakultniho informaéniho systému.

(Obecné podminky zadani bakalaiské/magisterské/rigorézni/disertacni prace stanovi
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Studijni a zkuSebni fad Univerzity Hradec Kralové a smérnice dékana, ktera jej dopliiuje.)

Téma rigor6zni/disertacni prace (dale téz jen ,zavérecnd prace’) navrhuje uchazec¢
zpravidla jiz pfed zahajenim rigorézniho fizeni/studia piislusné oborové radé. Pokud oborova
rada téma schvali, piedseda oborové rady zajisti jeho zaneseni do FIS i se schvalovaci doloz-
kou.

(Obecné podminky zadani rigorézni prace stanovi Rad pro statni rigorézni zkousku
Pedagogické fakulty Univerzity Hradec Krélové.)
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Vedoucim nebo konzultantem bakalaiské/diplomové/zavérecné préace v celozivotnim
vzdélavani mhiZe byt profesor nebo docent, se souhlasem dékana i jiny akademicky pracovnik.
Souhlas je vyjadfen potvrzenim tématu a vedouciho ve FIS. Konzultantem rigorézni/ diserta¢ni
prace mtZze byt profesor nebo docent, se souhlasem oborové rady i nositel hodnosti Ph.D. /
CSc. Vedeni zavérecné prace odbornikem, ktery neni pracovnikem PdF UHK, je podminéno
souhlasem dékana. Souhlas je vyjaddien potvrzenim tématu a vedouciho préace ve FIS a schva-
lenim pfipadného ndvrhu na uzavieni dohody o provedeni prace. Za doporuceni / potvrzeni
nehabilitovaného vedouciho prace odpovida dékanovi vedouci katedry / feditel Gstavu. Za
souhlasné vyjadreni dékana PdF se povaZzuje nevzneseni namitky proti ndvrhu vedouciho nebo
konzultanta zavére¢né prace doporuc¢eného vedoucim katedry / feditelem tstavu.

Oponenti zavére¢nych praci jsou stanoveni podle stejnych kritérii. Oponentem muze
byt v pfipadé souhlasu dékana i odbornik, ktery neni pracovnikem PdF UHK. V tom pfipadé
oponentsky posudek spolupodepisuje garant studijniho oboru, ktery odpovida za odbornou
aroveni posudku. Souhlas je vyjadfen schvalenim piipadného navrhu na uzavteni dohody o
provedeni prace. Za doporuceni / potvrzeni nehabilitovaného oponenta zdvérecné prace od-
povida dékanovi vedouci katedry / feditel stavu. Za souhlasné vyjadieni dékana PdF se po-
vazuje nevzneseni ndmitky proti ndvrhu oponenta zavére¢né prace doporuceného vedoucim
katedry / feditelem dstavu.

2 Terminy zadani zavérecnych praci

Zanaseni témat zavérecnych praci do Fakultniho informaéniho systému je zpravidla
ukonéeno k 30. listopadu, o témata navrzend studenty je nabidka rozsifovana zpravidla do 31.
prosince.

Schvalovéni témat zavére¢nych praci ve Fakultnim informa¢nim systému je zpravidla
ukonceno k 31. lednu.

Kone¢nym terminem pro pfifazeni studenta k tématu zavére¢né prace ve Fakultnim
informa¢nim systému je 28. tnor.

Uvedené terminy se netykaji témat rigoréznich a diserta¢nich praci, jejichz vypsani a
pfifazeni uchaze¢tim/studentm iniciuji oborové rady.

3 Odevzdani zavérecné prace

Terminy odevzdani zavérecnych praci stanovi vedouci katedry/feditel tstavu se ziete-
lem k termindim obhajob; zveiejni je v ¢ase a zplisobem shodnym se zvefejnénim terminti ob-
hajob. Casové omezeni zanese do webového rozhrani eVSKP (srov. dale).

Zavérec¢né prace se odevzdavaji v tisténé i digitalni podobé. Neni-li uvedeno jinak, ode-
vzdava autor digitalni exemplaf své zdvére¢né prace ve stanoveném terminu prostfednictvim
webového rozhrani eVSKP (elektronické odevzdavani vysokogkolskych kvalifika¢nich praci),
které je dostupné v siti Internet ( https:/ /ris.uhk.cz/eVSKP/ ) a v rdmci FIS.

Bakalarska/ diplomova/zavérecnd préace v celozivotnim vzdélavani se odevzdéava a ob-
hajuje na katedfe/tustavu, kde bylo téma vypséno, ve dvou vytiscich svazanych zptisobem vy-
lu¢ujicim manipulaci s obsahem prace (zavére¢na préce v celoZivotnim vzdélavani v jednom
vytisku) a v jednom digitdlnim exemplafi shodného obsahu. Po obhajobé prace jsou studentovi
pisemné exemplate vraceny, digitalni exemplat zlistava skole.

Rigor6zni/ diserta¢ni prace se odevzdavé a obhajuje na katedfe/tstavu, kde bylo téma
vypsano, ve tfech vytiscich svazanych zptisobem vylucujicim manipulaci s obsahem prace a
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v jednom digitalnim exemplati. Dva vytisky préce jsou po obhajobé studentovi vraceny, jeden
vytisk a digitdlni exemplar jsou archivovany. S disertacni praci odevzdava student teze této
prace v poctu 30 vytiskd a jednom digitdlnim exempléfi uloZeném prostiednictvim webového
rozhrani eVSKP jako piiloha zavére¢né prace, oznadena nazvem Teze. Obsah a tisténou formu
tezi stanovuje ¢l. 48 Studijniho a zkuSebniho fadu UHK.

Autor prace nese pfimou odpovédnost za to, Ze digitalni exemplaf jeho prace je obsa-
hové shodny s exempléfi pisemnymi. Autor prace dale nese piimou zodpovédnost za to, Ze
digitalni data jeho prace nejsou v okamziku odevzdani prace k obhajobé poskozena. Tuto sku-
te¢nost Skola pfi prijiméani prace ovéfi. Kontrolu provede pracovisté fakulty, na kterém je prace
odevzdavana. V pfipadé, Ze jsou tato data poskozena nebo je digitalni exemplaf prace z jiného
d@ivodu necitelny, nebude dilo skolou k obhajobé pfijato, a to ani v pisemné podobé.

Pracovisté, na némz probihad obhajoba zavérecné prace, mtze pozadovat pisemné pro-
hlaseni studenta o tom, Ze digitalni exemplaf plné odpovida piislusnému univerzitnimu pred-
pisu! (ndvrh prohldseni je soucésti ptilohy).

Odevzdani formalné vyhovujici zavérecné prace je zaevidovano v rozhrani eVSKP (od-
kud je informace automaticky, zpravidla do 30 minut vygenerovéna do Fakultniho informac-
niho systému). Student souc¢asné obdrzi potvrzeni o odevzdéani zavérecné préce.

4 Kreditové hodnoceni

Kredity za ¢innosti spojené s piipravou a tvorbou zavérecné préace priznava studentovi
vedouci zavérec¢né prace zapsdnim zdpoc¢tu za bakalafskou/diplomovou/zavére¢nou praci
v celozivotnim vzdélavani do vykazu o studiu a do Fakultniho informac¢niho systému. Splnéni
podminek pro udéleni zapoctu posuzuje vedouci préace se zietelem k tkolim stanovenym za-
danim préace (Cil, metody, literatura, predpoklady ve Fakultnim informac¢nim systému). V piipadé
externiho vedouciho zavérecné prace miize zdpocet udélit vedouci katedry/feditel astavu.

Tzv. bakalarské/diplomové seminédfe nejsou vypisovany, s pravidly tvorby odborného
textu se student seznamuje od poc¢atku studia. Pokud by bylo tc¢elné vypsat seminaf zaméfeny
na prezentaci uzitych metod a dosazenych poznatkd, bude takova napln explicitné uvedena
v sylabu pfedmétu; piipadné vypsani seminéte je podminéno souhlasem Rady studijniho pro-
gramu a vedeni fakulty, obsahujicim i vyjadfeni, jakym zptisobem bude seminai zanesen do
rozvrhu a zapoc¢itan do avazku vyucujiciho.

5 Usporadani zavérecné prace
Obsahové ¢lenéni zavérecné prace a jeji formdlni tprava vychazi z normy CSN ISO 7144
Dokumentace - Formdlni tprava disertaci a podobnych dokumentt.

51 Tisténé exemplare

Tisténé exemplate zdveére¢nych praci maji tyto zdvazné soucasti:

Predni deska: Horni okraj - 1. fadek: nazev skoly ,Univerzita Hradec Kralové”, 2. ¥a-
dek: ,Pedagogickd  fakulta”;  vertikdlni  stfed  stranky: oznaceni ,Bakalai-

ska/Diplomova/Rigorézni/ Diserta¢ni/ Zavérecna prace”; dolni okraj vlevo: rok odevzdani
préace, dolni okraj vpravo: jméno studenta. Barva prebalu i potisku jsou dany zvyklosti.

1V dobé vydani tohoto rozhodnuti jim je Rektorsky vynos & 4/2009 (Rad pro nakladani se gkolnimi a
nékterymi jinymi autorskymi dily na UHK) ze dne 3. 4. 2009.



Titulni strana: Nazev skoly ,Univerzita Hradec Kralové, Pedagogicka fakulta, Kated-
ra.../Ustav...”, nazev zavéret¢né prace a oznaceni ,bakaldfska/diplomové/rigor6zni/diser-
ta¢ni/zavérecna prace”, jméno autora vcéetné studijniho programu a oboru, jméno vedouciho
(konzultanta) zavérecné prace (resp. skolitele v ptipadé diserta¢ni prace), misto a rok odevzda-
ni prace. Umisténi tdajti je obdobné predni desce.

Zadani zavérecné prace vytisténé z Fakultniho informaé¢niho systému. Dodrzeni zadani
je nezbytnou podminkou obhajeni prace. (Téma a zadani mtize byt vedoucim prace piimérené
modifikovéano, zpravidla upfesnéno, vzdy vsak jen po dohodé se studentem. Zasadni zmény
tématu, popt. zmény vedouciho préce je mozno dosahnout vyhradné cestou zd@ivodnéné za-
dosti predlozené dékanovi fakulty. Zadost musi obsahovat stanovisko ptivodniho vedouciho
zavérecné prace a stanovisko garanta studijniho oboru/vedouciho katedry/feditele Gstavu.)

Prohlaseni studenta o samostatném zpracovani zavérecné prace, napi.: ,Prohlasuji, Ze
jsem tuto bakaldfskou/diplomovou/rigorézni/disertacni/zavére¢nou praci vypracoval(a)
(pod vedenim vedouci(ho) prace) samostatné a uvedl(a) jsem vSechny pouZité prameny a lite-
raturu.” Nésleduje pfipadny odkaz na grant, z néjz byl projekt financovan. Vzdy je uveden
tdaj o misté a datu prohlaseni (,V Hradci Kralové dne ...”) a podpis autora zavére¢né prace.
Prohléaseni je umisténo v dolni ¢asti stranky, autor je vlastnoru¢né podepise modrou barvou.

Anotace zavérecné préace a klicova slova v ¢eském jazyce. Anotace za¢ind aplnym bibli-
ografickym tdajem zavére¢né prace podle normy (CSN ISO 690). Déle obsahuje informativni,
popi. informativné indikativni popis obsahu prace v rozsahu 10 - 20 fadkd. Voditkem pro
zpracovani je CSN ISO 214 Dokumentace - Abstrakty pro publikace a dokumentaci. Doplnéna
je o jedno az pét klicovych slov v ¢estiné.

Anotace zavére¢né prace a kli¢ova slova v cizim jazyce (anglickém, francouzském, né-
meckém, ruském). Anotace zacind uplnym bibliografickym tdajem zavérecné prace
s prekladem nazvu préce do zvoleného ciziho jazyka. Déle obsahuje informativni, popt. infor-
mativné indikativni popis obsahu préce v rozsahu 10 - 20 fadk a jedno az pét kli¢ovych slov
ve zvoleném cizim jazyce. Cizojazy¢né anotace

Obsah zavére¢né prace. Obsah tvofi seznam vsech ¢islovanych kapitol a podkapitol
véetné eventudlnich pfiloh ¢i seznamt s odkazem na ¢isla stran. Nezahrnuji se do néj dfive
uvedené ¢asti (zadani, prohlaseni, anotace).

Seznam pouzitych zkratek, znacek, termindi a jiného oznaceni. Jde o abecedné fazené
znacky s vyjadfenim jejich vyznamu. Samostatné miize byt zafazen seznam odbornych termi-
nd.

Text prace (doporucena struktura):

- avod obsahujici stru¢nou formulaci problému: zdtvodnéni volby tématu, vychozi teo-
rie/koncepce, zdkladni terminy, cil prace, zptsob zpracovani

- analyza souc¢asného stavu poznani zvoleného tématu,
- vyzkumné otazky /hypotézy,

- zvolend metodologie,



- popis vyzkumného vzorku / cile reSerse
- popis dosazenych vysledkd,

- analyza vysledki a jejich hodnoceni, srovnani s vysledky obdobnych vyzkumt, navrh disku-
se a dalsiho badani

- diskuse, polemika,

- dasledky zjisténi,

- zaveéry, teoreticky/prakticky piinos prace, zfejma omezeni prace, nevyresené otdzky, moz-
nosti dalsitho zkoumani.

- seznam pouZzité literatury (soupis citacnich zdroji)
- seznam literatury souvisejici s tématem, seznam dalSich prament
- prilohy.

Nezbytné citaty musi byt zfetelné vyznaceny uvozovkami a odkazem na zdroj, navic
mohou byt pro odliSeni psany kurzivou. Parafrdze musi byt zfetelné odliSeny od autorského
textu uvozovacimi vétami odkazujicimi na zdroj; z formulaci musi byt zfejmé, kde parafraze
prechézi zpét ve vlastni text autora. V seznamu uzité literatury se uvadéji pouze polozky cito-
vané a parafrazované v textové casti. Kromeé tohoto seznamu miiZze prace obsahovat seznam
tematicky souvisejici literatury, seznam pramenti apod. Bibliografické tidaje musi odpovidat
CSN ISO 690 Bibliografické citace (véetné ¢asti 690-2 Elektronické dokumenty nebo jejich ¢asti).

Nedodrzeni cita¢nich pravidel (poruseni autorskych prav) je povazovano za velmi za-
vazny disciplinarni pfestupek, ktery mize vyustit v rozhodnuti o ukonceni studia.

Rozsah bakalafské prace ¢ini zpravidla 30 a vice stran textu bez pfiloh pii velikosti pis-
ma 12 (pro Times New Roman), fddkovani 1,5 a 8ifi okraji 30 - 35 mm (tj. zprav. 55 tis. a vice
znakli bez mezer). Rozsah diplomové préce ¢ini zpravidla 50 a vice stran textu bez pfiloh (.
zprav. 90 tis. a vice znakii bez mezer). Rozsah zavérecné prace v celoZivotnim vzdélavani ¢ini
zpravidla 20 a vice stran textu bez pfiloh pfi velikosti pisma 12 (pro Times New Roman), fad-
kovéni 1,5 a $ifi okrajtt 30 - 35 mm (tj. zprav. 36 tis. a vice znak®i bez mezer). Rozsah rigor6zni
préace ¢ini zpravidla 80 a vice stran textu bez pfiloh (tj. zprav. 145 tis. a vice znak® bez mezer).
Rozsah diserta¢ni prace ¢ini zpravidla 100 a vice stran textu bez pfiloh (tj. zprav. 180 tis. a vice
znaklt bez mezer). Pokud je soucddsti zavérecné prace umeélecky vykon, miize byt minimalni
rozsah prace pfiméfené redukovan. Rozsah mozné redukce stanovi vedouci prace, popft.
s kone¢nou platnosti rozhodne garant oboru.

Uspotadani prace je upraveno normou CSN 01 6910 Uprava pisemnosti psanych stro-
jem nebo zpracovanych textovymi editory, CSN ISO 2145 Dokumentace - Cislovani oddilé a
pododdild psanych dokumentt apod.

Neni vyloucen oboustranny tisk hlavni textové ¢asti préce.

Prilohy. Samostatné soucasti prace oznacené pismeny abecedy (napt. Pfiloha A), které
nemohly byt zatazeny do textu, zejména rozsahlejsi obrazky, tabulky, dopliikové texty apod.
Pfilohy jsou uvedeny v obsahu. Jsou-li strankovany, maji strdnkovani samostatné. Pfilohou
mohou byt i nosice informaci apod.

Zadni deska.



Zavére¢na prace, kterd nebude po formdlni strdnce odpovidat témto zasaddm, nebude
pfijata, resp. bude navrzeno hodnoceni stupném ,nevyhovujici’. O nepfijeti zdvérecné prace
s kone¢nou platnosti rozhodne vedouci katedry / feditel fakultniho astavu.

52 Digitalni exemplar

Digitalni exemplai zavérec¢né prace, jehoz obsah je totozny s exemplafem tisténym, je
odevzdan prostfednictvim webového rozhrani eVSKP, dostupného v siti internet a v ramci FIS.
Pfistup do tohoto rozhrani se uzavira v terminech ukoncéeni odevzdavani zavéreénych praci,
stanovenych vedoucim katedry / feditelem Gstavu.

Pozadavky na format digitédlniho exemplafe zavérecné prace stanovi Rad pro nakladani
se Skolnimi a nékterymi jinymi autorskymi dily na UHK, v platném znéni (aktudlné rektorsky
vynos ¢. 4/2009, https://www.uhk.cz/pdf/legislativa/2279 ).

521 Povolené datové formaty digitalnich exemplait praci

a) Zékladni podoba. Digitalni exemplaf prace mé zasadné podobu jednoho souboru, do kte-
rého je vlozen jak vlastni text prace, tak jeji pisemné i obrazové pfilohy. Soubor miize mit
jeden z téchto forméath: *.doc; *.docx; *.rtf. Maximalni velikost jednoho souboru je 20 MB.

b) Nadstandardni grafické piilohy. Pouzije-li autor ve své préci fotografie, skeny pisemnych
predloh ¢i jiné obdobné grafické prvky, které z divodu opodstatnéné potteby zachovani
vysokého datového objemu piiloh nelze vloZit do shora uvedeného souboru, jsou tyto p¥i-
lohy nahrany do rozhrani eVSKP jako samostatné soubory formatu *.tif nebo *.tiff s povole-
nim komprese. Maximélni velikost jednoho souboru je 20 MB.

¢) Videosnimky. PouZije-li autor ve své préci videosnimky, jsou ulozeny kazdy v samostat-
ném souboru formatu MPEG2 (DVD 720x576, PAL), bitrate 5 - 7,5 MBit/s. Maximalni veli-
kost jednoho souboru je 20 MB.

d) Audiosnimky. Pouzije-li autor ve své praci audiosnimky, jsou ulozeny kazdy v samostat-
ném souboru formétu *.mp3, bitrate 128 Kbps. Maximalni velikost jednoho souboru je 20
MB.

e) Zvlastni formaty s vystupem do *.pdf. Je-li odevzdavana prace takové povahy, Ze jeji pre-
vod do nékterého z vyse uvedenych forméth je nevhodny nebo nemozny, ale pouzity soft-
warovy nastroj umoznuje export dat do formatu *.pdf (napt. Tech, AutoCAD, aj.), odevzda
autor svou praci prosttednictvim rozhrani eVSKP p¥imo ve formatu *.pdf.

f) Ostatni ptipady. Vyjime¢né pouziti jiného forméatu musi byt povoleno vedoucim prace a
Archivem UHK. V takovém pfipadé se po udéleni téchto povoleni prace odevzdava opét
prostiednictvim rozhrani eVSKP.

Préace odevzdané v jiném neZ povoleném formatu nebudou pfipustény k obhajobé.

6 Ucel zavérecné prace a zasady jejiho vypracovani

Ucelem zéavére¢né prace je ovéfit védomosti a dovednosti studenta ziskané v pribéhu
studia a schopnost tvlréim zplisobem jich vyuzit pii feSeni tikolu stanoveného zaddnim prace.

Zavérecna prace musi byt formulovana jako zpracovani odborného tkolu, tedy i mluv-
nicky a formalné spravné s dlirazem na vécnost a jednoznacnost sdéleni. Text prace vcetné
ptiloh musi byt pfed odevzdanim peclivé prehlédnut a prepisy nebo chyby v tisku opraveny.
Nedostatky tohoto druhu snizuji droven, a tedy i klasifikaci jinak i obsahové dobré prace.


https://www.uhk.cz/pdf/legislativa/2279

Zavére¢na prace miize byt po dohodé s vedoucim prace a vedoucim katedry/feditelem
Gstavu napsédna v cizim jazyce. Zavérecna prace uzavirajici filologické studium je v cizim jazy-

A

ce psana zpravidla. V tom piipadé obsahuje rozsiteny abstrakt v ¢eském jazyce.

Vedouci zavére¢né préace, oponent i vedouci katedry/feditel tstavu jsou opravnéni pre-
svédcit se o tom, Ze student vypracoval zavére¢nou préci samostatné. Student musi byt scho-
pen na vyzvani predloZit koncepty, poznamky, zapisky a dalsi dokumentaci.

7 Licenéni smlouva

Bezprostfedné po obhajobé zavére¢né prace bude autor pozadan o podpis licenéni
smlouvy o uZiti dila mezi jim a Univerzitou Hradec Kréalové, aktualné ve smyslu ¢l. 15 Radu
pro naklddani se skolnimi a nékterymi jinymi autorskymi dily na UHK, pfiloha ¢. 1, v platném
znéni ( https:/ /www.uhk.cz/pdf/legislativa/2279 ). Pfedpoklada se, Ze si student tuto smlou-
vu ve vlastnim zdjmu pfedem prostuduje.

8 Zvetejnéni zavérecné prace pred obhajobou

Pracovisté, jehoZz prostiednictvim bylo téma vypsano, tuto praci pét dni pred obhajobou
zvefejni tak, Ze prace bude v jednom vytisku k prezenénimu nahlédnuti u vedouciho kated-
ry/teditele tstavu, resp. na sekretariatu piislusného pracovisté. Alternativné mtize pracovisté
zdjemci zpiistupnit elektronickou formu zavérecné prace prostfednictvim rozhrani eVSKP.
Pfipadny uchaze¢ o nahlédnuti bude vazan stejnymi pravy a povinnostmi jako navstévnik Ar-
chivu UHK, aktudlné ve smyslu ¢l. 16 Radu pro nakladani se kolnimi a nékterymi jinymi au-
torskymi dily na UHK, v platném znéni ( https://www.uhk.cz/pdf/legislativa/2279 ).

9 Obhajoba zavérecné prace

Vedouci prace, u dizerta¢nich praci skolitel préce, stejné jako oponent ¢i oponenti prace
jsou povinni ulozit sviij posudek do rozhrani eVSKP, a to v terminech stanovenych fakultou,
nejpozdéji vsak pét pracovnich dni (u rigorézni/disertacni prace patnact dnti) pied kondnim
obhajoby prace. U vedoucich, $koliteli ¢i oponentti préace, ktefi nejsou zaméstnanci UHK a
nemaji z tohoto dtivodu pfistup do sit¢ UHK, provede vlozeni posudku pfislusné pracovisté
fakulty (katedra, fakultni Gstav). Externi vedouci, skolitelé a oponenti zavére¢nych praci doruci
garantujicimu pracovisti i vytisk posudku opatfeny vlastnoru¢nim podpisem a vlastnoruc¢né
dopInénym névrhem klasifikace.

Navrhovana klasifikace se neuvadi do textové casti posudku vkladané do rozhrani
eVSKP; zaznamenéva se jako samostatna polozka v tomto rozhrani. Sou¢asti posudku nemtize
byt doporuceni, zda zavérecnou praci obhajovat, ¢i ne. Podle Studijniho a zku$ebniho fadu
UHK maé student pravo na obhajobu praci bez ohledu na navrzené hodnoceni; naopak ode-
vzdat upravenou praci nemuze bez pokusu o obhajobu pfedchozi verze.

Vlozenim posudki do rozhrani eVSKP je posudek zpiistupnény autorovi prace. Autor
préce je na dostupnost posudku své prace upozornén elektronickou postou UHK. V pisemné
podobé se posudky autorovi prace nezasilaji.

Pracovisté, jehoz prostfednictvim bylo téma vypséno, posudky pro tcely obhajoby a tr-
valého ulozenti jesté pfed konanim obhajoby vytiskne a vloZi do protokolu o obhajobé prace. V
okamziku konani obhajoby prace musi byt vechny posudky prace v pisemnych exemplatich
autory téchto posudkil podepsany, aby mohly byt autorovi zavérecné prace na zdkladé jeho
zadosti u obhajoby predlozeny. Posudky urc¢ené k archivaci obsahuji ndvrh klasifikace bakalaz-
ské/diplomové/zavérecné prace v celozivotnim vzdélavani stupni ,vyborné’/,velmi


https://www.uhk.cz/pdf/legislativa/2279
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dobte’/,dobte’/ nevyhovujici’, resp. hodnoceni rigorézni/diserta¢ni prace  stupni
,prospél’ / ,neprospél’.

Obhajoba zavérecné prace je jejim zavrSenim. Jako jedna z ¢asti statni zadvére¢né zkous-
ky/zévérecné zkousky se kona pred komisi pro statni zavérecnou zkousku/zavérecnou
zkousku. Akademicti pracovnici navrzeni do zkuSebnich komisi pro statni zavére¢nou zkous-
ku podléhaji schvaleni Védeckou radou PdF UHK. SloZeni konkrétnich zkuSebnich komisi sta-
novi garant oboru. Za souhlasné vyjadieni dékana PdF se povaZuje nevzneseni ndmitky proti
ndvrhu sloZeni komise predloZenému garantem oboru. K obhajobé zavére¢né préce jsou zpra-
vidla pfizvani vedouci, oponent, popi. konzultant bakalatské / diplomové préace. (Oponenti
diserta¢ni prace jsou obhajobé piitomni vzdy; jestlize se vyjime¢né néktery z nich nemiize ob-
hajoby ztcastnit, mtZze se obhajoba konat pouze za podminky, Ze nepfitomny oponent navrhl
hodnoceni , prospél”.) Pokud vedouci a oponent bakalatské / diplomové prace nejsou oprav-
nénymi ¢leny zkuSebni komise pro statni zavére¢nou zkousku, jiz obhajoba bakalaiské / di-
plomové préce je, jejich pfitomnost pfi obhajobé nenahrazuje pfitomnost zdvazného minimal-
niho poctu ¢lenti zkusebni komise pro statni zavére¢nou zkousku.

Student ve stru¢ném referatu zdtivodni volbu tématu, komentuje uzité postupy a jejich
efekt véetné pravodnich potizi, zhodnoti dosazené vysledky. Reaguje na pfipominky uvedené
v posudku oponenta a v posudku vedouciho préce. Nasleduje diskuse, vyvoland zpravidla
otdzkami ¢lenti komise pro obhajobu zavére¢né prace. Ucelem této rozpravy je zjistit, jak stu-
dent ovlada problémy svého oboru, jak tvlréim zptisobem dokaze reagovat na ndmitky a for-
mulovat vlastni podnéty.

Klasifikace obhajoby jako jedné z ¢asti statni zavére¢né zkousky/zavére¢né zkousky
zahrnuje hodnoceni zédvére¢né prace.

Bez absolvovéani obhajoby zdvére¢né prace nemiZe student odevzdat pfepracovanou
verzi zavérecné préce, resp. takova prace nebude prevzata.

10 Platnost predpisu

Tento pfedpisse vztahuje na zavérecné prace obhajované od akademického roku
2009/2010. V ptipadé zavéreénych praci tcastniki celozivotniho vzdéldvani se vztahuje na
Gcastniky zapsané do studia od akademického roku 2009/2010. Nastupem tucinnosti tohoto
predpisu se rusi rozhodnuti dékana ¢. 7/2007.

Vedouci kateder/feditelé astavii mohou tento predpis dale zpfesnit internim dokumen-
tem zohlediiujicim charakter garantovanych studijnich programi a obort (zejm. rozsah préce,
charakter pfiloh / soucasti préace, zptisob odkazovani na informaéni zdroje apod.)

V Hradci Krélové dne 16. prosince 2009

Doc. Ing. Vladimir Jehli¢ka, CSc.
dékan PdF UHK
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Priloha A: Vzor predni desky

Univerzita Hradec Kralové

Pedagogicka fakulta

Diplomova prace

2009 Josef Novak



Priloha B: Vzor titulni strany

Univerzita Hradec Kralové
Pedagogicka fakulta
Katedra/Ustav ...

Nazev zavérecéné prace
(Podtitul prace)

Bakalarska /diplomova / rigor6zni / disertac¢ni prace

Autor:
Studijni program:

Studijni obor:

Vedouci prace:

Hradec Kralové

Josef Novak

M 7503  Ucitelstvi pro zédkladni skoly
Utitelstvi pro 2. stupeti ZS - biologie
Utitelstvi pro 2. stupeti ZS - chemie
Prof. PhDr. Jan Novak, CSc.

2009



Ptiloha C: Vzor prohlaseni

4

Prohlaseni

Prohlasuji, Ze jsem tuto diplomovou/bakalafskou praci vypracoval(a) (pod vedenim vedou-
ci(ho) diplomové/bakalaiské prace) samostatné a uvedl(a) jsem vsechny pouzité prameny a

literaturu.

V Hradci Krélové dne ...

Podpis autora modrou barvou



Priloha D: Vzor anotace v ceském jazyce

Anotace

PRIJMENI, Jméno. Nizev diplomové/bakaldiské price. Hradec Kralové: Pedagogicka fakulta Uni-

verzity Hradec Krélové, 2007. 87 s. Bakalatska/diplomové/rigorézni/ diserta¢ni préce.

Text obsahuje zakladni tidaje charakterizujici v ¢eském jazyce obsah a vysledky prace.

Klicova slova: ............... ) P .



Priloha E: Vzor anotace v cizim jazyce

(priklad pro jazyk anglicky)

Annotation

PRIJMENT, Jméno. The Title of the Diploma Dissertation /Bachelor Degree Thesis. Hradec Kralové:
Faculty of Education, University of Hradec Kralové, 2003. 87 pp. Diploma Dissertation / Ba-
chelor Degree Thesis.

Text obsahuje zakladni tdaje charakterizujici obsah a vysledky prace ve zvoleném cizim jazyce.

Keywords: ...l J o J o ,



Priloha F: Vzor bibliografické citace

Vzor: Bibliografick citace tiSténé monografie

NAKONECNY, Milan. Lidské emoce. 1. vyd. Praha: Academia, 2000. 335 s. ISBN 80-200-0763-6.

Vzor: Bibliografickd citace tisténé monografie s vicendsobniyjm nebo kolektivnim autorstvim

BELICOVA, H.; UHLIROVA, L. Slovanskd véta. 1. vyd. Praha: Euroslavica, 1996. 277 s. ISBN 80-
85494-27-2.

Pravidla ceského pravopisu. 3. vyd. Praha: Pansofia, 1994. 383 s. ISBN 80-901 373-6-9.

Vzor: Bibliografickd citace prispévku v tisténé monografii

DEJMEK, Bohumir. Toponyma in der Poesie. In Onymische Systeme. Hradec Kralové: Gaudea-
mus, 1993. s. 159-160. ISBN 80-7041-780-3.

BROSCHART, Jiirgen. On the Sequence of the Techniques on the Dimension of Participation. In
Partizipation. Das sprachliche Erfassen von Sachverhalten. SEILER, H.; PREMPER, W. (eds.). Ti-
bingen: Gunter Narr Verlag, 1991. s. 29-58.

Vzor: Bibliograficka citace clanku v tiSténé seridlové publikaci

NEBESKY, Ladislav. Neviditelné v komunikaci. Slovo a slovesnost, 1999, ro¢. 60, &. 1, s. 2-5.

Vzor: Bibliografickd citace elektronické publikace nebo jeji cdsti

Rukopis Avesty. VAVROUSEK, P. (ed.). Praha: Ustav srovnavaci jazykovédy FF UK, [cit. 25. 11.
2003]. Dostupné na: WWW: <http:/ /enlil.ff.cuni.cz/veda/ publikace.htm>

VOSTREZ, Ales. Proména. In Na zdi psino [online]. BizHosting. [cit. 25. 11. 2003]. Dostupné na:
WWW: <http:/ /poezie.bizhosting.com/>


http://enlil.ff.cuni.cz/veda/publikace.htm
http://poezie.bizhosting.com/

Priloha G: Vzor prohldsent studenta

Prohlaseni

Prohlasuji, Ze diplomové (bakalafska, diserta¢ni, rigor6zni) prace je ulozena v souladu
s rektorskym vynosem ¢&. 4/2009 (Rad pro naklddani se $kolnimi a nékterymi jinymi autorsky-
mi dily na UHK).



Priloha H: Seznam relevantnich norem
CSN ISO 7144 Dokumentace - Formélni dprava disertaci a podobnych dokumentt
CSN ISO 214 Dokumentace - Abstrakty pro publikace a dokumentaci

CSN ISO 690 Dokumentace - Bibliografické citace

Dalsi informace: http:/ /knihovna.vsb.cz/kurzy/citace/index.html

CSN ISO 690-2 Informace a dokumentace - Bibliograficka citace - Cast 2: Elektronické doku-
menty nebo jejich ¢asti

CSN 01 6910 Uprava pisemnosti zpracovanych textovymi editory nebo psanych strojem

CSN 01 0166 Nakladatelské (vydavatelskd) Gprava knih a nékterych dalsich druhii neperio-
dickych publikaci

CSN ISO 2145 Dokumentace - Cislovani oddilti a pododdil psanych dokumentt

CSNISO 31-0 Veli¢iny a jednotky

CSN 01 3180 Technické vykresy - Kresleni diagramt

CSN 01 1300 Zakonné mérové jednotky - Soustava jednotek SI

CSN ISO 4 Informace a dokumentace - pravidla zkracovéni slov z nazvii a nazvii dokumentt
CSN 01 0185 Transliterace cyriliky

ISO 9 Transliterace slovanskych jazykt

ISO 233 Transliterace arabskych pismen

ISO 259 Transliterace hebrejskych pismen

ISO 843 /R Transliterace feckych pismen


http://knihovna.vsb.cz/kurzy/citace/index.html

ISO 832 Zkratky typickych slov

CSN ISO 2108 Informace a dokumentace - Mezinarodni standardni ¢islovani knih.

CSN ISO 3297 Informace a dokumentace - Mezinarodni standardni ¢islo seridlovych publikaci
(ISSN)



