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Sledovani vytizenosti vyukovych prostor PdF a jejich rezervace

Rozsah zavaznosti

Toto rozhodnuti je zavazné pro vSechny akademické, administrativni a
technicko-hospodarské pracovniky PdF a pracovniky ostatnich soucasti UHK,
disponujici vyukovymi prostorami svéfenymi do spravy PdF', a pro vSechny
akademické, administrativni a technicko-hospodarské pracovniky PdF disponujici
spolecnymi mistnostmi UHK. V zajmu centralni evidence vyuziti prostor UHK je podil
na vyuziti nize uvedeného systému nabizen a dan k dispozici i dalSim souCastem a
pracovnikim UHK.

Rezervaéni systém

Rezervacnim systémem je minéna schopnost Fakultniho informacniho systému
sumarizovat mnohazdrojové informace o vyuziti prostor PdF (UHK) a aktivné do téchto
informaci zasahovat vkladanim dalSich pozadavk( a jejich hierarchizaci. Rezervacni
systém je tvofen tak, aby umozioval presazeni ramce fakult vyuZivajicich FIS.
Odpovidajicimi pravy je tedy vybaven spravce Objektu spole¢né vyuky UHK (OSV
UHK) a spravci prostor nalezejicich do pécCe dalSich fakult; systém je ovSem
potencialné pfistupny vSem pracovnikim UHK.

Sledovani vytizenosti vyukovych prostor

Vyuziti vyukovych prostor PdF a spoleénych vyukovych prostor UHK bude
nadale sledovano prostfednictvim rezervacniho systému Fakultniho informacéniho
systému (dale téz FIS) (FIS — Provoz — Rezervace). Informaci o vytizeni mistnosti Ize
ziskat také prostfednictvim dalSich moduld FIS, jimiz je organizovana c&innost
vyzadujici vyhrazeni vhodnych prostor (napf. eZkouska).

Vztah pracovnikt zfizujicich rezervaci k rezervované mistnosti

S vyjimkou kancelafi se vyukové prostory ve spravé PdF, resp. sdilené vyukové
prostory UHK povazuji za spole¢né pro vSechny pracovniky PdF, bez ohledu na zdroje,
z nichZ bylo financovano vybaveni u€eben, a bez ohledu na povéfeni kateder konanim
inventur.

Zpusoby rezervace vyukovych prostor PdF

1V Objektu spole¢né vyuky (budové ¢. 3) jsou aktudlné ve spravé PdF ucebny Al, A6, A7, A8, A10, All,
A12, A13, Al4, A15, Al6, A17, Al18, A19, A20, A21, A22, A23, A24, A25, A26, A27, A28 a A29 a SM1.
(V téze budové nedisponuje PdF uc¢ebnami A2, A3, A4, A5, A9, SM2 a aulou (pozéadat o né 1ze rozvrhare
FIM a spravce budovy ¢. 3)



VSechny vyukové prostory PdF a spoleCné prostory uzivané pro potfeby PdF
budou pro opodstatnéné vyuZiti rezervovany nékterym ze zplsobl tvoficich systém
rezervaci FIS, tj. napf. rozvrhem prezenc¢ni formy vyuky, modulem eZkouska, modulem
Rezervace a dalSimi nastroji FIS s dopadem pro vyuziti mistnosti (organizace statnich
zavéreCnych zkousSek, organizace pfijimaciho fizeni apod.) Mistnosti takto
nerezervované jsou povazovany za volné. V pfipadé kolize ma na jejich vyuZziti pravo
drzitel rezervace evidované uvedenym systémem.

Prednost pfi obsazovani uéeben

Pro rezervaci u¢eben je stanoveno toto poradi dulezitosti:

vV semestru:
1) pFijimaci zkousky, akce celofakultniho/celouniverzitniho vyznamu?
2) vyuka - prezenéni, kombinované, celozivotni studium
3) statni zavérecné zkousky
4) konference
5) zkousSky

ve zkouskovém obdobi:
1) pfijimaci zkousky, akce celofakultniho/celouniverzitniho vyznamu
2) statni zavérecné zkousky
3) konference
4) vyuka - kombinované, celozivotni studium
5) zkousky

V pfipadé, Ze se sejdou dva pozadavky se stejnym stupném dulezitosti, bude
mit pfednost ten pozadavek, ktery byl dorucen dfive.

V pfipadé, ze nebude mozno jinak vyfesit rezervaci vysSiho stupné dulezitosti,
bude osloven pracovnik s evidovanou rezervaci nizSiho stupné s zadosti o zménu jeho
rezervace.

Rezervace uceben pro nepravidelné nevyukové pedagogické a jiné odborné
c¢innosti

Zejména pro organizaci konferenci a dalSich Cinnosti plynoucich z charakteru
pracovi$té slouzi vySe zminény systém rezervace mistnosti. Pracovnik poZadujici
rezervaci ucebny pro opodstatnéné uziti si nejprve ovéfi disponibilitu ucebny
v zamySleném terminu. Pokud je u€ebna volna (nebo je obsazena pro ucely s niz§im
stupném zavaznosti), sméfuje pracovnik svlj pozadavek, obsahujici specifikaci
mistnosti, datum a ¢as zac¢atku a konce rezervace, ucel rezervace a osobu, pro
niz je rezervace zajiStovana, spravci rezervaci (tj. pracovnikovi Centra sluzeb PdF
UHK Mgr. Vlastislavu Kucerovi, ktery vyhodnocuje a zadava do FIS poZadavky na
rezervaci mistnosti v budovach vyuzivanych PdF s vyjimkou OSV UHK, a p. Ludku
Noskovi, spravci OSV UHK, ktery zajistuje tytéz ukony ve vztahu k OSV UHK, popf. po
dohodé spravcum jinych objekt().

Pokud by pozadované prostory byly obsazeny vyukou, zajisti si zadatel nejprve

u dékana souhlas se zménou organizace vyuky a teprve nasledné bude postupovat
podle pfedchoziho odstavce.

2 Zavaznost davodu posoudi ad hoc odpovédny pracovnik a rozhodne o postupu ve vztahu k pfipadnym
omezenym aktivitam.



K rezervaci mistnosti pro konani statnich zavéreCnych zkous$ek, pfijimacich
zkousek apod. slouzi odpovédnym pracovnikim pfislusné moduly FIS zahrnujici funkci
zjiStovani vytizenosti uCeben a aktivné vstupujicich do systému rezervace uceben.

Rezervace uc¢eben pro cyklickou prezenéni formu vyuky

Pro prezencni formu vyuky jsou mistnosti rezervovany prostfednictvim rozvrhari
kateder tvorbou rozvrhu pro zimni a letni semestr dle aktualniho rozhodnuti dékana.
Perspektivné bude obdobnou cestou tvofen i rozvrh kombinované formy studia a studia
celozivotniho.

Rezervace ucéeben pro nepravidelnou formu vyuky

Zejména pro kombinovanou formu vyuky a pro studium v systému celozivotniho
vzdélavani jsou uCebny rezervovany exportovanim dat poskytnutych rozvrhari kateder
ve formatu *.xIs do FIS. Technika vkladani dat pro tyto formy vyuky bude postupné
zjednodusSena.

Rezervace mistnosti pro zkouseni / udélovani zapoctu

Zejména pro organizaci zkousek a zapoctu je ve FIS vytvofen modul eZkous$ka.
Rezervace kancelafi a uCeben pro uvedeny ucel se provadi vyhradné prostrednictvim
tohoto modulu (v modulu Rezervace mistnosti nebude pfipadnému pozadavku na
rezervaci vyhovéno). Prostfednictvim modulu eZkouska bude ovéfena vyuzitelnost
mistnosti. Pokud bude poZadovana mistnost v poZadovaném case k dispozici, nova
rezervace mistnosti bude automaticky zaevidovana do centralniho registru vyuziti
mistnosti. Modul eZkouska umozni pracovnikovi zfidit rezervaci (vypsat zkousku /
zapocet) na mistnost, ktera uz je na jeho jméno rezervovana (prostfednictvim rozvrhu
prezencni formy vyuky nebo prostifednictvim modulu eZkouska).

Rezervace pro komeréni ucely

Pfipadna rezervace prostor PdF a sdilenych prostor UHK pro komercni ucely
nemuze podstatnéji omezit rezervaci téchto prostor pro pedagogickou a jinou odbornou
¢innost pracovist PdF (§ 20 zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o0 zméné a
doplnéni dalSich zakonl /zédkon o vysokych Skolach/, Statut Pedagogické fakulty
Univerzity Hradec Kralové).?

Casové omezeni rezervace

Rezervace pro konferencni ucely je mozna az na nasledujici dva roky.
Pfiméfenost odstupu a rozsahu poZadované rezervace posoudi spravce rezervaci,

% Komeréni &innost »-nesmi ohrozit kvalitu, rozsah a dostupnost &innosti, k jejichZ uskute¢fiovani byla
vefejna vysoka Skola zfizena“ (§ 20 zakona €. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni
dalSich zakont /zakon o vysokych Skolach/).



pracovnik Centra sluzeb PdF UHK Mgr. Vlastislav Kucera, resp. spravce OSV p. Ludék
Noska.

Rezervace pro vSechny formy vyuky a pro organizaci pfijimacich a statnich
zavéreCnych zkouSek se zfizuje pro aktualni akademicky rok, resp. ve shodé
s aktualnim rozhodnutim dékana se v zavéru jednoho akademického roku zfizuji
rezervace pro akademicky rok nasleduijici.

Rezervace prostrednictvim modulu eZkouska se zfizuji pro dany akademicky
rok.

V Hradci Kralové dne 14. ledna 2009

Doc. Ing. Vladimir Jehli¢ka, CSc.
dékan PdF UHK



