UNIVERZITA o )
HRADEC KRALOVE Rozhodnuti dékana ¢. 6/2008

Vytvoieni podminek pro zapisy studentt a pro tvorbu rozvrhu
pro akademicky rok 2008/2009

Rozsah zavaznosti
Toto rozhodnuti je zdvazné pro vsechny pracovniky PdF UHK a pro pracovniky podile-
jici se na zajistovani vyuky studentii zapsanych ke studiu na PdF UHK.

1. Vyhodnoceni zapisu predmétii I

Termin: 10. 6. - 22. 6. 2008

Povinnost: garanti pfedmétt, garanti obordi, vedouci kateder

Odpoveédnost: vedouci kateder

Na zéakladé zapist studentt (dle rozhodnuti dékana ¢. 5/2008 Zdpisy do akademického ro-
ku 2008/2009) bude posouzen zdjem studentd o pfedméty pro oba semestry akademického ro-
ku; pracovisté pfijmou potfebnd opatieni dle analyzy dat (tj. zejména ruseni pfedméti pro ma-
Iy zajem, slucovani vyuky predméth). Vygeneruji seznam predmétt z FIS (Ucebni plany -
Rozvrhy - Pfehled zapsanych pfedmétii) a uloZi jej ve formatu *.xIs. Do tohoto seznamu u
predmét, na néz se pti volbé , s vyukou” zapsal mensi pocet studentti nez 12, vedouci katedry
vyznaci, zda pfedmét navrhuje neotevfit, sloucit (v tom ptipadé s kterym), nebo zad4 o povo-
leni vyuky ve skupiné mensi nez 12 studentt (v tom piipadé Zaddost zdtvodni). Takto uprave-
ny soubor pfedd pracovisté p. Mgr. Kucerové.

2. Pfiprava podkladu pro rozvrh

Termin: 10. 6. - 22. 6. 2008

Povinnost: garanti pfedmétt, garanti obord, vyucujici, rozvrhati kateder

Odpoveédnost: vedouci kateder

Garanti pfedmétu v pfedchozim obdobi (do 30. dubna) stanovili podminky pro tspésné
uzavieni pfedmétu v ¢asti sylabu nazvané Zptisob a pravidla vysledné klasifikace predmétu
tak, aby byly splnitelné i pti pfipadné kolizi dvou pfedmétti obdobného typu. Pouha tcast ve
vyuce nemuze byt kritériem plnéni pfedmétu.

Kazdy vyucujici do podkladi pro tvorbu rozvrhu (softwarové aplikace Definice preferen-
cf ucitelii - staffpref.exe) nabidne ¢asovy interval v rozsahu nejméné dvojnasobku stfedni hod-
noty své pfimé vyukové povinnosti, stanovené Vnitinim mzdovym predpisem, pfi¢emz zohledni
vSechny typy a formy studia, na nichZ se podili (véetné studia v systému celoZivotniho vzdéla-
vani, studia ve formé prezencni i kombinované), a obvyklé ¢asy, kdy tato vyuka probiha. Sou-
¢asné uplatni pozadavek na pracovni prestavky podle Zikoniku price. Dale mZze vyznacit po-
zadavek na jeden volny studijni den. Vznikly soubor s preferencemi, pojmenovany zkratkou
vyucujiciho z FIS, spolu s podepsanym vytiskem preferenci predad kazdy vyucujici vedoucimu
pracovisté. Ten svym podpisem stvrdi souhlas s navrzenymi preferencemi jednotlivych vyucu-
jicich a zkontroluje, zda odpovidaji odevzdanému souboru a pozadavkéim na pocet nabizenych
hodin. Vytisténé a podepsané preference vsech zaméstnancti pfeda vedouci katedry dékanovi
fakulty a elektronické soubory vlozi do FIS (U¢ebni plany - Rozvrhy - Casové preference za-
méstnance).

Rozvrhar katedry pfipravi za pouziti podkladit vyucujicich, u¢ebnich plant a predbéz-
nych poc¢th studentt dle 1. a 2. etapy zapisu pfedmétt (dle rozhodnuti dékana ¢. 5/2008 Zdpisy
do akademického roku 2008/2009) podklady pro tvorbu rozvrhu fakulty pro oba semestry ak. roku
2008/2009. Podklady budou zahrnovat v8echny typy pfedmétd garantovanych katedrou (po-
vinné, povinneé volitelné, voliteIné) vSech typt a forem studia.



Popis jednotlivych polozek krmitka a odpovédi na nejcastéjsi problémy s vypliiovanim

jsou k dispozici v kontextové napovédé FISu (F1). Pokud zde neni feSeni néjakého problému,
lze e-mailem kontaktovat ing. Toms.
Predméty v kategorii povinné musi byt pfi poc¢tu studentt nad 12 zajistény v plné mite pro
vSechny prihlasené, v kategorii povinné volitelné zpravidla, v kategorii volitelné a volné voli-
telné podle kapacitnich moznosti garantujictho pracovisté, pficemz tvazek vyucujictho maze
byt volitelnymi pfedméty nanejvys doplnén, nesmi byt tvofen pouze predméty z této katego-
rie.

3. Vyhodnoceni zapisu pfedmétt II

Termin: 23. 6. - 29. 6. 2008

Povinnost: prodékan pro studium, kolegium dékana

Odpovédnost: dékan

Vedeni fakulty vyhodnoti seznam predmétit s méné nez 12 ptihlaSenymi studenty,
opatteny navrhy vedoucich kateder na feSeni situace, a posoudi poZadavky pracovist na vyu-
ku zajistovanou jinymi fakultami a externimi pracovniky. K tomuto navrhu zaujme stanovisko,
z néhoz vyplyne, zda se pfedmét pro nasledujici akademicky rok rusi, slu¢uje, nebo bude ote-
vien pfi mensim poctu studentti (ev. bude otevien a realizovan jinou formou za podminky, ze
bude do tvazku vyucujictho zapoc¢ten odpovidajicim zlomkem), nebo bude zajistén internim
zaméstnancem. Zmeény plynouci ze zavére¢ného rozhodnuti budou zvefejnény a studenti na né
budou moci reagovat ve fazi Gprav zapsanych pfedméta.

4. Evidence vysledki zapoctii a zkousSek

Termin: do 30. 6. 2008

Povinnost: vSichni vyucujici pfedmét uzavirajici predmét hodnocenim

Odpovédnost: vedouci katedry

Podle rozhodnuti dékana ¢. 10/2007 Evidence vysledkii zdpoctii a zkousek musi byt hodno-
ceni predmétu (udéleni zapoctu, hodnoceni klasifikovaného zapoctu nebo zkousky) zaneseno
do FIS do deseti kalendafnich dni, v zavéru prvni ¢asti zkouskového obdobi letntho semestru
(po 20. ¢ervnu) nebo v zavéru akademického roku (po 20. srpnu) neprodlené, nejpozdéji
v posledni den tohoto obdobi (tj. nejpozdéji 30. 6. 2008 a 31. 8. 2008). Vzapéti po obou téchto
terminech budou moci studenti uplatnit reklamaci nezapsaného hodnoceni prostfednictvim
reklamacnich listkd.

Pokud vyucujici vypisi terminy pro 2. ¢ast zkouskového obdobi (na srpen), jsou povinni
vypsat je do FIS do aplikace eZkouska nejpozdéji do 29. 6. 2008 tak, aby se studenti mohli na
dané terminy béhem ¢ervna, nejpozdéji do 30. 6. 2008 piihlasit a po tomto datu uz se nemohli
odhlasit. (Podle SZR je povinnosti vyucujiciho vypsat nejméné éty#i terminy pro splnéni pod-
minek udéleni zapoctu a ¢tyfi zkouskové terminy v pribéhu zkouskového obdobi, pficemz
s pIlnénim zdpoctovych povinnosti v srpnu se nepocita, se zkouskami jen vyjimecné).

5. Revize podklada

Termin: 7. 7. - 8. 7. 2008

Povinnost: rozvrhafti kateder, vedouci kateder

Odpovédnost: vedouci katedry

Na zakladé studentskych dprav zapsanych pfedmétd I. (dle rozhodnuti dékana ¢.
5/2008 Zipisy do akademického roku 2008/2009) provedou katedry revizi podkladd. Vystup z této
faze bude pouzit jako finalni podklad pro tvorbu rozvrhu.

6. Tvorba rozvrhu
Termin: 11. 7. - 31. 8. 2008
Povinnost: rozvrhafti fakult, rozvrhafi kateder



Dle podkladt z kateder a dat z elektronickych indext student(i rozvrhafi fakult ve vza-
jemné spolupraci vytvori rozvrh zimniho semestru. Obsazeni u¢eben vyukou v kombinované a
celozivotni formé studia bude zaneseno do programu na tvorbu rozvrhu. Podklady pro rozvrh
kombinovaného studia a celozivotniho vzdélavani obdrzi rozvrhar fakulty od rozvrhait kate-
der v tradi¢ni formé do 11. 7. 2008; v téchto navrzich budou uvedeny pouze obecné pozadavky
na kapacitu ¢i vybaveni u¢ebny, nikoli jeji pfesné oznaceni.

Po vygenerovani rozvrhu budou pozadavky na tpravu rozvrhu vznaseny vyhradné
zanesenim pozadavku do formuléfte FIS.

7. Finalni revize pfipravenosti vyuky

Termin: 8. 9. -9.9. 2008

Povinnost: vyucujici, garanti oborti, vedouci kateder, rozvrhafi fakult

Odpoveédnost: vedouci kateder, rozvrhéfi fakult

Na zédkladé kone¢ného stavu elektronickych indexti bude provedena findlni revize vyu-
ky. V této fazi se pfedpokladd minimdalni mnozstvi Gprav. Provede se upfesnéni vyucujicich
v téch pfipadech, kde vyucujici nebyl znam.

Soucasti této kontroly bude posouzeni efektivity vygenerovaného prazdného rozvrhu,
tj. pomér poctu vyukovych skupin k poctu studentti zapsanych na predmét.

Poté bude obsazeni u¢eben veskerou vyukou (ve formé prezenc¢ni, kombinované i celo-
zivotni) pfeneseno do nové vytvorené aplikace ,rezervace uc¢eben”, kde budou shromazdova-
ny veskeré tdaje o aktivitach na vSech ucebnéch, kde ptisobi PdF. Tento program budou vyu-
zivat vSichni pracovnici fakulty i pracovnici UHK, ktefi zprostfedkovavaji pronajem uceben
vefejnosti. Veskerd vyuka mimo tuto evidenci se pokldda za nelegélni a nebude zapocitavana
do tivazku apod.

8. Vyhodnoceni zapisu predméta I11

Termin: 13. 10. - 26. 10. 2008

Povinnost: garanti pfedmétti, garanti obort, vedouci kateder

Odpovédnost: vedouci kateder

V tomto obdobi pracovisté reviduji zmeény, jez mohly nastat v dobé od studentského
zapisu predméth a jeZ mohou ovlivnit tvorbu rozvrhu pro letni semestr. V piipadé potteby
budou reagovat zptisobem uvedenym v bodé 1.

9. Priprava podkladii pro rozvrh letniho semestru

Termin: 27. 10. - 9. 11. 2008

Povinnost: garanti pfedmétti, garanti obort, vyucujici, rozvrhéti kateder

Odpovédnost: vedouci kateder

Pokud chce vyucujici ménit ¢asovy interval nabidnuty pro tvorbu v rozvrhu ze zimniho
semestru, ucini tak za stejnych podminek, jaké jsou uvedeny v bodu 2. tohoto rozhodnuti.
Shodny je i nasledujici postup vedouciho pracovisté. Pokud vyucujici ¢asové preference ne-
zméni, budou pouzity tdaje ze zimniho semestru.

Rozvrhafr katedry piipravi pfipadné navrhy zmén v pokladech dle bodu 2.

10. Tvorba rozvrhu

Termin: 10. 11. - 12. 12. 2008

Povinnost: rozvrhafi fakult

Dle podkladti z kateder a dat z elektronickych indexti studentti rozvrhati fakult ve vza-
jemné spolupréci vytvoti rozvrh letniho semestru. Obsazeni u¢eben vyukou v kombinované a
celozivotni formé studia bude zaneseno do programu na tvorbu rozvrhu. Podklady pro rozvrh
kombinovaného studia a celozivotniho vzdélavani obdrzi rozvrhar fakulty od rozvrhart kate-



der v tradi¢ni formé do 11. 7. 2008; v téchto navrzich budou uvedeny pouze obecné pozadavky
na kapacitu ¢i vybaveni u¢ebny, nikoli jeji pfesné oznaceni.

Po vygenerovani rozvrhu budou pozadavky na tpravu rozvrhu vznaseny vyhradné
zanesenim pozadavku do formuléfte FIS.

11. Finalni revize pfipravenosti vyuky

Termin: 15. 12. - 19. 12. 2008

Povinnost: vyucujici, garanti obort, vedouci kateder, rozvrhafi fakult

Odpoveédnost: vedouci kateder, rozvrhati fakult

Na zédkladé kone¢ného stavu elektronickych indexti bude provedena findlni revize vyu-
ky. V této fazi se pfedpokladd minimdlni mnoZzstvi Gprav. Provede se upfesnéni vyucujicich
v téch pfipadech, kde vyucujici nebyl znam.

Soucasti této kontroly bude posouzeni efektivity vygenerovaného prazdného rozvrhu,
tj. pomér poctu vyukovych skupin k poctu studentt zapsanych na predmeét.

Poté bude obsazeni uc¢eben veskerou vyukou (ve formé prezen¢ni, kombinované i celo-
Zivotni) zpfistupnéno nové vytvorenou aplikaci ,Rezervace u¢eben”, kde budou shromazd’o-
vany veskeré tudaje o aktivitdich na vSech ucebnéch, kde ptisobi PdF. Tento program budou
vyuzivat v8ichni pracovnici fakulty i pracovnici UHK, ktefi zprostfedkovavaji prondjem uce-
ben vefejnosti. Veskera vyuka mimo tuto evidenci se poklada za neoficidlni a nebude zapocita-
vana do tvazku apod.

Toto rozhodnuti nabyva platnosti dnem zvetejnéni.

V Hradci Kralové dne 10. ¢ervna 2008

Doc. Ing. Vladimir Jehli¢ka, CSc.
dékan PdF UHK



