UNIVERZITA o )
HRADEC KRALOVE Rozhodnuti dékana ¢. 11/2007

Vytvofeni podminek pro zapisy studentii a pro tvorbu rozvrhu pro aka-
demicky rok 2007/2008

Rozsah zavaznosti
Toto rozhodnuti je zdvazné pro vsechny pracovniky PdF UHK a pro pracovniky podile-
jici se na zajistovani vyuky studentii zapsanych ke studiu na PdF UHK.

0. Dokumentace pifedmeéta a pfiprava podkladu pro rozvrh

Termin: do 11. 5. 2007

Povinnost: garanti pfedmétt, garanti obort

Odpoveédnost: vedouci kateder

Pracovisté garantujici predméty pfipravila podklady pro zépis predmétt studenty: do-
kumentaci pfedmétii ve stavajici podobé, tedy tplny sylabus. Nasleduje kontrola podkladi.

1. Vyhodnoceni zapisu pfedméti I

Termin: 4. 6. - 8. 6. 2007

Povinnost: garanti pfedmétti, garanti obort, vedouci kateder

Odpoveédnost: vedouci kateder

Na zéakladé zapist studentti (dle rozhodnuti dékana ¢. 9/2007 Zdpisy do akademického ro-
ku 2007/2008) bude posouzen zdjem studentti o pfedméty; pracovisté pfijmou potiebna opatie-
ni dle analyzy dat (tj. zejména ruseni pfedmétd pro maly zdjem, slu¢ovani vyuky predmétt).
V prehledu predméti, na néz se zapsal mensi pocet studentti nez 12 (minimum stanovené Stu-
dijnim a zkusebnim tddem PdF), vedouci katedry vyznaci, zda pfedmét navrhuje neoteviit, slou-
¢it (v tom piipadé s kterym), nebo zdd4 o povoleni vyuky ve skupiné mensi nez 12 studentt
(v tom piipadé zadost zdtvodni).

2. Vyhodnoceni zapisu pfedmétt IT

Termin: 9. 6. - 15. 6. 2007

Povinnost: prodékan pro studium, kolegium dékana

Odpovédnost: dékan

Vedeni fakulty vyhodnoti seznam prfedméti s méné nez 12 ptihlaSenymi studenty,
opatfeny navrhy vedoucich kateder na feSeni situace. K tomuto navrhu zaujme stanovisko,
z néhoz vyplyne, zda se pfedmét pro nasledujici akademicky rok rusi, slu¢uje, nebo bude ote-
vien pfi mensim poctu studentdi (ev. bude otevien a realizovan jinou formou za podminky, ze
bude do tvazku vyucujictho zapoéten odpovidajicim zlomkem). Zmény plynouci ze zavérec-
ného rozhodnuti budou zvefejnény a studenti na né budou moci reagovat ve fazi aprav zapsa-
nych predméti.

3. Evidence vysledkt zapocti a zkousek

Termin: do 29. 6. 2007

Povinnost: v8ichni vyucujici pfedmét uzavirajici pfedmét hodnocenim

Odpovédnost: vedouci katedry

Podle rozhodnuti dékana ¢. 10/2007 Evidence vysledkii zdpoctii a zkousek musi byt hodno-
ceni predmétu (udéleni zapoctu, hodnoceni klasifikovaného zapoctu nebo zkousky) zaneseno
do FIS do deseti kalendafnich dnd, v zavéru prvni ¢asti zkouskového obdobi letniho semestru
(po 20. ¢ervnu) nebo v zavéru akademického roku (po 20. srpnu) neprodlené, nejpozdéji
v posledni den tohoto obdobi (tj. nejpozdéji 29. 6. 2007 a 31. 8. 2007).



4.Ptiprava podklada pro rozvrh

Termin: 16. 6. - 8. 7. 2007

Povinnost: garanti pfedmétti, garanti obort, vyucujici, rozvrhéfi kateder

Odpovédnost: vedouci kateder

Garant predmétu stanovi podminky pro tGspésné uzavieni pfedmétu v ¢asti sylabu na-
zvané Zptlisob a pravidla vysledné klasifikace pfedmétu tak, aby byly splnitelné i pii piipadné
kolizi tii pfedmétt obdobného typu. Pouha téast ve vyuce nesmi byt kritériem plnéni pfedme-
tu.

Kazdy vyucujici do podkladh pro tvorbu rozvrhu (softwarova aplikace Definice preferen-
ci ucitelii - staffpref.exe) nabidne ¢asovy interval v rozsahu nejméné dvojnasobku stfedni hod-
noty své pfimé vyukové povinnosti, stanovené Vnitinim mzdovym predpisem, piicemz zohledni
vsechny typy a formy studia, na nichZ se podili (v¢etné studia v systému celoZivotniho vzdeé-
lavani, studia ve formé prezen¢ni i kombinované), a obvyklé ¢asy, kdy tato vyuka probiha.
Soucasné uplatni pozadavek na pracovni prestavky podle Zdkoniku price. Dale miize vyznacit
pozadavek na jeden volny studijni den.

Rozvrhar katedry pfipravi za pouziti podkladtl vyucujicich, u¢ebnich plant a predbéz-
nych pocéth studentt dle 1. a 2. etapy zdpisu predmétii (dle rozhodnuti dékana ¢. 9/2007 Zipisy
do akademického roku 2007/2008) podklady pro tvorbu rozvrhu fakulty. Podklady budou zahr-
novat vSechny typy pfedméti garantovanych katedrou (povinné, povinné volitelné, volitelné)
vSech typt a forem studia.

5. Revize podklada

Termin: 9. 7. - 10. 7. 2007

Povinnost: rozvrhati kateder, vedouci kateder

Odpovédnost: vedouci katedry

Na zédkladé studentskych tprav zapsanych pfedméti I. (dle rozhodnuti dékana ¢.
9/2007 Zdpisy do akademického roku 2007/2008) provedou katedry revizi podklada. Vystup z této
faze bude pouZit jako finalni podklad pro tvorbu rozvrhu.

6. Tvorba rozvrhu

Termin: 11. 7. - 31. 8. 2007

Povinnost: rozvrhafi fakult

Dle podkladt z kateder a dat z elektronickych indext studentti rozvrhafi fakult ve vza-
jemné spolupréci vytvoii rozvrh zimniho i letniho semestru.

7. Finalni revize pfipravenosti vyuky

Termin: 6. 9. - 7. 9. 2007

Povinnost: vyucujici, garanti oborti, vedouci kateder, rozvrhati fakult

Odpovédnost: vedouci kateder, rozvrhéfi fakult

Na zakladé kone¢ného stavu elektronickych indextt bude provedena findlni revize vyu-
ky. V této fazi se predpokldda minimalni mnozstvi Gprav. Provede se upifesnéni vyucujicich
v téch pripadech, kde vyucujici nebyl zndm.

Soucasti této kontroly bude posouzeni efektivity vygenerovaného prazdného rozvrhu,
tj. pomér poctu vyukovych skupin k poctu studentti zapsanych na predmeét.

Toto rozhodnuti nabyva platnosti dnem zvetejnéni.
V Hradci Krélové dne 18. kvétna 2007

Doc. Ing. Vladimir Jehli¢ka, CSc.
dékan PdF UHK



