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Evidence vysledki zapoctt a zkousek

Rozsah zavaznosti
Toto rozhodnuti je zavazné pro vSechny pracovniky PdF UHK a pro pracovniky podile-
jici se na zajistovani vyuky studentti zapsanych ke studiu na PAF UHK.

Fakultni informac¢ni systém

Studenti, ktefi studuji na Pedagogické fakulté Univerzity Hradec Kralové (PdF UHK),
jsou evidovéani ve Fakultnim informacnim systému (FIS) (https://hades.uhk.cz/fis/). Kromé
svych osobnich dat maji ve FIS uloZeny také veskeré informace, které se tykaji jejich dosavad-
niho pritbéhu studia. K tomu je tfeba, aby kazdy vyucujici vcas a pfesné zanesl do FIS vysled-
ky ze zapocta, klasifikovanych zapocta a zkousek, které udeélil v daném akademickém roce.

Postup evidence studijnich vysledk:

1) Na zacatku semestru si kazdy vyucujici zkontroluje, zda studenti, ktefi navstévuji jeho
vyuku, maji dany predmét zapsany ve FIS. Studenti, ktefi nemaji pfedmét zapsany, se nemo-
hou seminéfd, cviceni, exkurzi a dalsich forem vyuky vyjma piednasek ucastnit, z tohoto
predmétu nemohou ziskat zapocet ani zkousku. Zapsani predmétu do FIS musi provést stu-
dent ve lhiatach k tomu uréenych (aktualné dle rozhodnuti dékana ¢. 9/2007 Zdpisy do akade-
mického roku 2007/2008).

2) Jestlize je podle studijni dokumentace tspésné uzavieni pfedmétu podminéno tspés-
nym absolvovanim jiného pfedmétu (prerekvizity), pak je vyucujici povinen zkontrolovat spl-
néni této podminky dfive, nez studentovi udéli zdpocet, resp. nez ho za¢ne zkouset. P¥ipadné
nesplnéni podminujictho pfedmétu FIS signalizuje, neumozZni ani zapsat splnéni pfedmétu
podminéného.

Je-li pfedmét ukoncen zdpoctem a zkouskou, je povinnosti vyucujicitho pred zahdjenim
zkousky zkontrolovat, zda student ziskal zdpocet. Neméd-li student splnénu nékterou
z uvedenych podminek, nesmi byt zkous$en, resp. nesmi mu byt udélen zapocet.

3) Ihned po udéleni zapoctu, resp. po ukonceni zkousky zapise vyucujici studentovi hod-
noceni do Vyjkazu o studiu na vysoké skole. Zaroven si udéld ptislusny zdznam do své vlastni evi-
dence. Do deseti kalendafnich dnt zapiSe tyto informace do FIS (modul Student - Zandseni
zndmek podle pfedmétu nebo Zandseni zndmek podle osoby). Pokud k udéleni zdpoctu nebo ke
zkous$eni doslo v zavéru prvni ¢asti zkouskového obdobi letniho semestru (po 20. ¢ervnu) nebo
v zdvéru akademického roku (po 20. srpnu), pak je tfeba, aby zapis do FIS byl proveden ne-
prodlené, nejpozdéji v posledni den tohoto obdobi.

Jestlize se na hodnoceni studenti v rdmci jednoho pfedmeétu podili vice vyucujicich,
pak si kazdy z nich vede svoji vlastni evidenci a kopii pfeddva garantovi pfedmétu. Za véasné
a presné vlozeni informaci do FIS odpovida garant pfedmétu, ten je odpovédny garantovi obo-
ru/vedoucimu katedry.

4) Jakmile vyucujici pro dany pfedmét ukonci udélovani zadpoctl, resp. zkouseni, nejpoz-
déji vsak na konci akademického roku, vytiskne z FIS opis seznamu studentt zapsanych na
pfedmét s udélenymi zdpocty, resp. s hodnocenim klasifikovanych zapoctti nebo zkousek.


https://hades.uhk.cz/fis/

Spravnost tohoto pisemného dokladu potvrdi svym podpisem a pieda k zaloZeni na sekretaria-
tu katedry/Gstavu.

5) Vyucujici, ktery kon¢i sviij pracovni pomér na PdF pfed uzavienim semestru nebo aka-
demického roku, resp. pied uzavienim hodnoceni pfedmétu, je povinen pted svym odchodem
z PdF predat v pisemné formé vedoucimu katedry/fediteli Gstavu podklady pro zavére¢né
hodnoceni pfedmétu.

6) Skartace doklad®i uvedenych v bodech 4) a 5) se ¥idi platnym Spisovym a skartacnim 74i-
dem UHK (aktudlné rektorsky vynos 4/2006).

Zavérecna ustanoveni:
Timto rozhodnutim se rusi smérnice dékana ¢. 1/2001 ze dne 20. zaxi 2001.
Toto rozhodnuti nabyva platnosti dnem zvefejnéni.

V Hradci Kralové dne 18. kvétna 2007

Doc. Ing. Vladimir Jehli¢ka, CSc.
dékan PdF UHK



