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Na Pedagogické fakult¢ UHK se v rdmci neucitelskych studijnich programi
uskutecnuji tyto druhy praxe:

1)  Hospitacni / observacéni praxe
2)  Tvurci praxe

3)  Archivni praxe

Praxe se realizuje jako

- pribézna nebo souvisla

- skupinova nebo individualni
- kratkodoba nebo dlouhodoba.

Student absolvuje praxi v rozsahu a zptsobem, ktery stanovi pfislusny plan
studia.

Student si v pribéhu praxe vede denik, ktery obsahuje zaznamy z hospitaci /
observaci, analyzy vlastni odborné a tvar¢i Cinnosti a zaznamy o dalSich
¢innostech souvisejicich s predmétem praxe. Tento denik je soucdsti portfolia,
které student pfedklada k odborné diskusi rovnéz pti zavérené zkousce.



Student se seznami s vnitinimi predpisy instituce, v niZ praxi absolvuje,
piedevS§im s predpisy o bezpecCnosti prace. Tyto piedpisy je povinen
bezvyhradné respektovat. Instruktaz studentti nastupujicich na praxi provede
garant predmétu a vedouci praxe v jejim uvodu.

Student se podili na Zivoté zatizeni podle pokynil jeho feditele a podle pokynil
garanta praxe a vedouciho praxe.

Zapocty za praxi ud€luje garant ptisluSného predmétu po predlozeni podkladi
predepsanych sylabem predmétu.

Podklady pro uzavieni smlouvy o uskute¢néni praxe, popf. navrh smlouvy
predlozi garant praxe tajemnici PdF ke zpracovani definitivniho znéni smlouvy a
ke schvaleni dékanem PdF. Spoluprace fakulty s cilovou instituci je obvykle
bezplatné (vzor smlouvy o zabezpeceni odborné praxe ¢. 1). V opacném piipadé
budou finan¢ni podminky sjedndny ve smlouvé o zabezpefeni odborné praxe
(vzory smluv o zabezpec€eni odborné praxe €. 2 a 3).

Organizace skupinové praxe:

Skupinova praxe stanovena pldnem studia probihd na zakladé¢ smlouvy o
zabezpeceni odborné praxe v zafizeni urCeném garantem predmétu. MoZnost
vykonat skupinovou praxi sjedna s timto zafizenim garant praxe.

Plan skupinové praxe bude garantem praxe vCas zvetejnén; pfedan bude rovnéz
zatizenim, v nichZ praxe probiha.

Vyzaduje-li to dokumentace pfedmétu, zatizeni poskytujici praxi, zastoupene
vedoucim praxe, vystavi doklad o pribéhu praxe (ndvrh udéleni / neudéleni
zapoctu) s podpisem vedouciho praxe a razitkem instituce.

Organizace individualni praxe:

Garant individuélni studijni praxe ptipravi dle vzoru neadresny navrh smlouvy o
uskute¢néni tohoto druhu praxe. Je-li scilovou instituci uzaviena ramcova
smlouva o uskutectiovani individualnich praxi studentdi, neni nezbytné uzavirat
smlouvy dil¢i. Ma-li tato instituce vypracovan svilj navrh smlouvy, miize garant
tento navrh respektovat, popft. dle potieby upravit.



Neni-li s cilovou instituci uzaviena ramcova smlouva o uskutectiovani praxi,
prubéh individudlni praxe dohodne student se zvolenym zatizenim po konzultaci
S garantem praxe sam. Neadresny ndvrh smlouvy o uskutecnéni praxe obdrzi ve
dvou vytiscich pied zapocetim praxe. Jeden vytisk podepsany zastupcem
instituce bude neprodlen¢ vracen na dékanat PdF.

Neni-li kontakt s instituci zajistén jinak, student pfeda pii nastupu na praxi
vedeni instituce dopis pro feditele, popt. i dohodu o provedeni prace pro
kazdého vedouciho praxe.

Pokud smlouva zahrnuje finan¢ni vyrovnani fakulty s cilovou instituci (vzor
smlouvy o zabezpeceni odborné praxe €. 2), vznikd této instituci po ukonceni
studentské praxe pravo fakturovat. Faktura bude zaslana na d¢kanat PdF, jehoz
pracovnici oveéti rozsah fakturaéniho naroku u garanta. Pokud smlouva zahrnuje
finan¢ni vyrovnani s pracovnikem instituce (vzor smlouvy o zabezpeceni
odborné praxe ¢. 3), pfedd student dohodu o provedeni prace podepsanou
ptislusnym pracovnikem této instituce ihned po ukonceni praxe garantovi praxe.
Garant pfedmétu potvrdi pfevzeti prace (rozsah hodin) a dohodu o provedeni
prace preda k podpisu dékanovi PdF. Z dékanatu budou dohody zaslany na
osobni oddéleni PdF. V obou ptedchozich ptipadech pifedklada student
neprodlené po ukonceni praxe garantovi praxe denik jako jeden z podkladii pro
ovéteni pribéhu praxe.

Studenti kombinovan¢ formy studia, ktefi pisobi v oblasti praxe definované
dokumentaci pfedmétu, mohou individualni praxi vykonat v ramci svého
povolani. V takovém ptipadé je praxe vzdy bezplatna.

Instituce, v niz student praxi vykonava, zastoupena vedoucim praxe, vystavi
doklad o priubéhu praxe (navrh ud€leni / neudéleni zapoctu) s podpisem
vedouciho praxe a razitkem instituce.

Spole¢na ustanoveni:

Dalsi podrobné pokyny jsou stanoveny sylabem piedmétu, nebo je studenti
obdrzi od garanta praxe.

Terminologie:

Garantem piedmétu se rozumi pracovnik PdF UHK wuvedeny v sylabu
ptislusného predmétu. Jeho ukolem je stanovit cile praxe a cesty k jejich



naplnéni, vyhleddvat zafizeni umoznujici vykonani praxe, shromazd’ovat
podklady a navrhovat uzavieni ptislusnych smluv.

Vyucujicim pfedmétu praxe je pracovnik PdF aktudlné povéieny vedenim
tohoto pfedmétu. Jeho Ukolem je pfedevs§im dohliZet na pribéh praxe a udrzovat
kontakt s vedoucimi praxe. Poskytuje odborné konzultace pii pripravé studenta
na praxi, vede nasledné rozbory praxe.

Vedoucim praxe se rozumi pracovnik instituce, v niz praxe probiha, ktery je
vedenim praxe smluvné povéren. Poskytuje praktické konzultace pii pfiprave
studenta na praxi a v jejim priib¢hu, ucastni se naslednych rozbora praxe.

Prof. PhDr. Vladimir Wolf
dékan PdF UHK



(P¥iloha: vzor €. 1)

Smlouva

o zabezpeceni odborné praxe studentli
Pedagogické fakulty Univerzity Hradec Kralové

uzaviena mezi

/0 F (01101 0 [ 15
(statutarni zastupce)

Univerzitou Hradec Kralové, Pedagogickou fakultou, se sidlem ul. Rokitanského 62, 500 03
Hradec Kralové 3 (déle jen PdF), ICO 626 900 94, DIC CZ62690094, bankovni spojeni: CNB
Hradec Kralové, ¢. u. 1832511/0710, zastoupenou prof. PhDr. Vladimirem Wolfem, dékanem
PdF

CL 1
1. Pfedmétem smlouvy je spoluprdce smluvnich stran pfi zajiSténi odborné praxe studentl
PdF (dale jen praxe).
2. Pro vécna jednani a organizacni zabezpeceni ustanovuje PAF ..........cccoooeeiiiiiiiiiiniiennnne, ,
tel. o L € M e
3. Instituce ustanovuje pro VEeNa JEANANT ..........ccuveviieiiieiiierie ettt ere e ,
tel. o €=M L

4. Praxe se uskutecni v souladu se studijnimi programy a vnitinimi pfedpisy PdF a na
zéklad¢ aktudlniho rozhodnuti dé¢kana PdF o praxi studentll neuditelskych studijnich
obort.

Cl.2
PdF se zavazuje:

1. Predat pozadavky na napli praxe, termin, pocet hodin praxe, seznam studentli a jména
pedagogti PdF, ktefi za pribéh praxe odpovidaji (garanta a vyucujiciho predmétu praxe),
vedoucimu praxe nejpozdéji do 14 dnti pred dnem jejiho zahajeni.

2. Poucit studenty pfed zahajenim praxe o etickych normach, o dodrzovani pravidel jednani,
o zachovéani mlcenlivosti o chranénych faktech, s nimiZ se v instituci seznami b&hem
praxe.

3. V ptipad¢ prestupku ze strany studenta zrusit tomuto studentovi ucast na praxi a vyvodit
Z prestupku pfislusné opatieni.



No ok

oo

10.
11.
12.

13.
14.

wmn

Ohlasit piipadné zmény.

Zaslat aktudlni rozhodnuti dékana PdF pro praxi studentd neucitelskych oborti.

Seznamit studenty s obsahem této smlouvy.

V ptipadé, Ze to instituce pozaduje, vystavit pro danové ucely potvrzeni o prevzeti daru
formou bezplatného zajisténi praxe v hodnoté vycislené poplatkem ve vysi K¢ 300,- K¢ na
studenta a tyden.

Instituce se zavazuje:

UmozZnit na svém pracovisti praxi studentti PdF.

Umoznit studentim vstup na pracovisté, kde bude probihat praxe, ptipadn¢ do prostor
souvisejicich s vykonavanou ¢innosti.

Vypracovat hodnoceni praxe.

UmozZnit studentim PdF odkladani véci a uzivani hygienického zatizeni.

Zajistit bezpecnost a ochranu zdravi studenti béhem praxe a sezndmit je s pravnimi
ptedpisy v oblasti bezpecnosti prace, pozarni ochrany a s vnitfnimi ptedpisy, jez se
vztahuji k praxi.

Umoznit pfitomnost povéfeného pracovnika PdF na pracovisti v pribchu praxe.

Ohlasit ptipadné zmény.

Cl. 3
Povinnosti studenta:

Student se v prubéhu praxe seznami s ¢innosti instituce a bude participovat na ¢innosti
tohoto zatizeni.

Student se fidi pokyny vedouciho praxe.

Student bude dodrzovat ptedpisy instituce zminéné v €l. 2 této smlouvy.

Student je zavazdn mlcenlivosti v zaleZitostech utajovanych a divérnych informaci, se
kterymi se sezndmi béhem praxe.

Student je povinen dodrzovat pokyny instituce a piedpisy tykajici se ochrany utajovanych
skute¢nosti a divérnych informaci ziskanych v souvislosti s pisobenim v instituci.

Po ukonceni praxe student nenese odpovédnost za eventualni nasledky praxe, s vyjimkou
poruseni jeho povinnosti podle této smlouvy a ptipadi odcizeni majetku instituce nebo
jejiho klienta.

Cl. 4

ZavéreCna ustanoveni:

Smlouva se vyhotovuje ve dvou vytiscich, z nichz kazdd smluvni strana obdrzi jeden
vytisk.

Smlouva se uzavira na dobu neurcitou. Jakékoliv zmé€ny mohou byt provedeny jen se
souhlasem obou smluvnich stran, a to pisemnou formou.

Smlouva zanikd dohodou smluvnich stran nebo vypoveédi. Vypovéd mohou dat obé
smluvni strany, a to pisemnou formou. Ob¢ strany mohou dat vypovéd bez uvedeni
diivodu, ale pouze tak, aby vypovédni lhiita skoncila ke dni ukonceni akademického roku
(31.8)).

Smlouva nabyva ucinnosti dnem podpisu obéma smluvnimi stranami.



5. Instituce si vyhrazuje pravo odstoupit od smlouvy,
- pokud student prokazatelné porusuje ustanoveni platna pro zaméstnance instituce a PdF
byla o této skutecnosti pisemn¢ informovana,
- pokud student nerespektuje pokyny vedouciho praxe a PdF byla o této skutecnosti
pisemné informovana, a to okamzikem doruceni oznameni o odstoupeni od smlouvy
druhym stranam.

6. PdF si vyhrazuje pravo odstoupit od smlouvy, pokud podle minéni garanta praxe
neprobiha ve shod¢ s programem a se stanovenou naplni.

7. Smlouva nabyva uc¢innosti dnem podpisu obéma smluvnimi stranami.

V Hradci Kralové dne: ....coovvveevvvieeiiiiiiieieeiiiinns

Instituce, dékan PdF UHK
zani:



(P¥iloha: vzor €. 2)

Smlouva

o zabezpeceni odborné praxe studentli
Pedagogické fakulty Univerzity Hradec Kralové

uzaviena mezi

/0 F (01101 0 [ 15
(statutarni zastupce)

Univerzitou Hradec Kralové, Pedagogickou fakultou, se sidlem ul. Rokitanského 62, 500 03
Hradec Kralové 3 (déle jen PdF), ICO 626 900 94, DIC CZ62690094, bankovni spojeni: CNB
Hradec Kralové, ¢. u. 1832511/0710, zastoupenou prof. PhDr. Vladimirem Wolfem, dékanem
PdF

Cl. 1

1. Pfedmétem smlouvy je spoluprdce smluvnich stran pfi zajiSténi odborné praxe studentl
PdF (déle jen praxe).
2. Pro vécna jednani a organizacni zabezpeceni ustanovuje PAF ..........ccocciviiiiiiiniiniiiene,

el e L €MD L
3. Instituce ustanovuje pro VEeNa JEANANT .......c.cecuveeiiiiiiiiriieeieerie ettt ens ,
el e L €=M e

4. Praxe se uskuteéni v souladu se studijnimi programy a vnitinimi pfedpisy PdF a na
zéklad¢ aktudlniho rozhodnuti dé¢kana PdF o praxi studentll neuditelskych studijnich
obort.

Cl.2
PdF se zavazuje:

1. Predat pozadavky na napli praxe, termin, pocet hodin praxe, seznam studentli a jména
pedagogti PdF, ktefi za pribéh praxe odpovidaji (garanta a vyucujiciho predmétu praxe),
vedoucimu praxe nejpozdéji do 14 dnti pred dnem jejiho zahajeni.

2. Poucit studenty pfed zahajenim praxe o etickych norméch, o dodrzovani pravidel jednant,
o zachovani mlcenlivosti o chranénych faktech, s nimiZ se v instituci seznami b&hem
praxe.

3. V ptipad¢ prestupku ze strany studenta zrusit tomuto studentovi ucast na praxi a vyvodit
Z prestupku pfislusné opatieni.



No ok

«©

10.
11.
12.

13.
14.

ok~

Ohlasit piipadné zmény.

Zaslat aktudlni rozhodnuti dékana PdF pro praxi studentl neucitelskych obort.

Seznamit studenty s obsahem této smlouvy.

V piipadé, Ze to instituce pozaduje, uhradit poplatek za praxi ve vysi K¢ 300,- K¢ na
studenta a tyden. Finan¢ni vyrovnani bude provedeno uhradou faktury.

Instituce se zavazuje:

Umoznit na svém pracovisti praxi studenti PdF.

Umoznit studentiim vstup na pracovisté, kde bude probihat praxe, piipadné do prostor
souvisejicich s vykonévanou ¢innosti.

Vypracovat hodnoceni praxe.

Umoznit studentim PdF odkladéani véci a uzivani hygienického zatizeni.

Zajistit bezpe¢nost a ochranu zdravi studentli béhem praxe a sezndmit je s pravnimi
predpisy v oblasti bezpecnosti prace, pozarni ochrany a s vnitfnimi ptedpisy, jez se
vztahuji k praxi.

Umoznit ptitomnost povéteného pracovnika PdF na pracovisti v pribéhu praxe.

Ohlasit ptipadné zmény.

Cl.3
Povinnosti studenta:

Student se v pribéhu praxe seznami s ¢innosti instituce a bude participovat na ¢innosti
tohoto zatizeni.

Student se fidi pokyny vedouciho praxe.

Student bude dodrZovat predpisy instituce zminéné v ¢l. 2 této smlouvy.

Student je zavazadn mlcenlivosti v zalezitostech utajovanych a divérnych informaci, se
kterymi se seznami béhem praxe.

Student je povinen dodrzovat pokyny instituce a predpisy tykajici se ochrany utajovanych
skute¢nosti a diivérnych informaci ziskanych v souvislosti s ptisobenim v instituci.

Po ukonceni praxe student nenese odpovédnost za eventualni nasledky praxe, s vyjimkou
poruseni jeho povinnosti podle této smlouvy a piipadii odcizeni majetku instituce nebo
jejiho klienta.

Cl. 4

ZavéreCna ustanoveni:

Smlouva se vyhotovuje ve dvou vytiscich, z nichz kazdd smluvni strana obdrzi jeden
vytisk.

Smlouva se uzavira na dobu neurcitou. Jakékoliv zmé&ny mohou byt provedeny jen se
souhlasem obou smluvnich stran, a to pisemnou formou.

Smlouva zanika dohodou smluvnich stran nebo vypoveédi. Vypovéd mohou dat obé
smluvni strany, a to pisemnou formou. Ob¢ strany mohou dat vypovéd bez uvedeni
davodu, ale pouze tak, aby vypovédni lhiita skoncila ke dni ukonceni akademického roku
(31.8.).

Smlouva nabyva ucinnosti dnem podpisu obéma smluvnimi stranami.

Instituce si vyhrazuje pravo odstoupit od smlouvy,



- pokud student prokazatelné¢ porusuje ustanoveni platnd pro zaméstnance instituce a PdF
byla o této skute¢nosti pisemné informovana,

- pokud student nerespektuje pokyny vedouciho praxe a PdF byla o této skutecnosti
pisemné informovéna, a to okamzikem doruceni oznameni o odstoupeni od smlouvy
druhym stranam.

6. PdF si vyhrazuje prdvo odstoupit od smlouvy, pokud podle minéni garanta praxe
neprobihd ve shodé¢ s programem a se stanovenou naplni.

7. Smlouva nabyva u¢innosti dnem podpisu obéma smluvnimi stranami.

V Hradci Kralové dne: ......oooovvvvveeeveeeeeeeeeeaen,

Instituce, dékan PdF UHK
zani:



(P¥iloha: vzor €. 3)

SMLOUVA
o zabezpeceni odborné praxe studenti
Pedagogické fakulty Univerzity Hradec Kralové

uzaviena mezi

ZASTOUPENMOU. .. ...t
(statutarni zastupce)

Univerzitou Hradec Kralové, Pedagogickou fakultou,vse sidlem ul. Rokitanského 62, 509 03
Hradec Kralové 3 (déle jen PdF), ICO 626 900 94, DIC CZ62690094, bankovni spojeni: CNB
Hradec Kralové, ¢. 0. 1832511/0710, zastoupenou prof. PhDr. Vladimirem Wolfem, dékanem

PdF UHK
CL 1

1. Pfedmétem smlouvy je spoluprace smluvnich stran pfi zajisténi odborné praxe (dale jen
praxe) studentt PdF.

2. Pro vécna jednani a organizacni zabezpeceni ustanovuje PAF ...........cccoooiiiiiiiiiiiiicne :
tel. o y €M e

3. Instituce ustanovuje pro VECNA JEANANT ..........ocuverviiiiieriieriie et ,
tel. o €=M

4. Praxe se uskute¢ni v souladu se studijnimi programy a vnitinimi piedpisy PdF a na
zéklad¢ aktudlniho rozhodnuti dékana PdF o praxi studentl neuditelskych studijnich
obort.

CL2
PdF se zavazuje:

1. Predat pozadavky na napln praxe, termin, pocet hodin praxe, seznam studenti a jména
pedagogti PdF, ktefi za pribéh praxe odpovidaji (garanta a vyucujiciho pfedmétu praxe),
vedoucimu praxe nejpozdé€ji do 14 dnli pfed dnem jejiho zahajeni.

2. Poucit studenty pfed zahajenim praxe o etickych norméch, o dodrzovani pravidel jednant,
o zachovani ml¢enlivosti o faktech, s nimiz se v instituci seznami béhem praxe.

3. V ptipadé pfestupku ze strany studenta zru$it tomuto studentovi cast na praxi a vyvodit
Z prestupku ptislusné opatieni.

4. Ohlasit ptipadné zmény.

5. Zaslat aktualni rozhodnuti dékana PdF pro praxi studentli neucitelskych obort.

6. Seznamit studenty s obsahem této smlouvy.



V piipadé€, Ze to instituce pozaduje, uzaviit dohodu o provedeni prace, resp. dohodu o
pracovni ¢innosti pfimo s ucitelem povéfenym vedenim praxe. Odmeéna se poskytuje za
Cas vénovany praktikujicimu studentovi:

a) na pripravu ¢innosti, které povede student

b) na hodnoceni a rozbor vykonu studenta pii vedeni téchto ¢innosti

C) na praci navic spojenou s pifipravou praxe, kde jsou pfitomni nebo vystupuji
praktikujici studenti.

Odména se neposkytuje za pritomnost pracovnika pfi ¢innostech, které jsou mu uréeny
instituci.

Za jednu odpracovanou hodinu je poskytovana odmeéna 50,- K¢.

Vykazovani poétu hodin musi byt v souladu s aktualnim rozhodnutim dékana PdF pro
praxi studentl nepedagogickych studijnich obort.

Instituce se zavazuje:

8. Po projednéni s PdF jmenovat vedouci praxe a jejich prostfednictvim zabezpecit na svych
pracovistich v dohodnutém terminu, poctu hodin a poctu studentl praxi studentti PdF
Vv souladu se studijnim programem a oborem.

9. Umoznit studentiim PdF vstup na pracovisté, kde budou praxi vykonavat.

10. Vypracovat hodnoceni praxe.

11. Umoznit ptitomnost povéteného pracovnika PdF na pracovisti v pribéhu praxe.

12. Zajistit bezpecnost a ochranu zdravi studentl béhem praxe a seznamit je s predpisy
k zajisténi bezpecnosti a ochrané¢ zdravi pii praci.

13. Ohlasit ptipadné zmény.

CL3
Zavérec¢na ustanoveni

1. Smlouva se vyhotovuje ve dvou vytiscich, z nichZ kazdd smluvni strana obdrZi jeden
vytisk.

2. Smlouva se uzavira na dobu neurcitou. Jakékoliv zmény mohou byt provedeny jen se
souhlasem obou smluvnich stran, a to pisemnou formou.

3. Smlouva zanikd dohodou smluvnich stran nebo vypoveédi. Vypovéd mohou dat obé
smluvni strany, a to pisemnou formou. Ob¢ strany mohou dat vypovéd bez uvedeni
diivodu, ale pouze tak, aby vypovédni lhita skoncila ke dni ukonceni akademického roku
(31.8.).

4. Smlouva nabyva G¢innosti dnem podpisu obéma smluvnimi stranami.

V Hradci Kralové dne

Instituce Prof. PhDr. Vladimir Wolf
dékan PdF UHK



