UNIVERZITA HRADEC KRALOVE
Pedagogicka fakulta

Rozhodnuti dékana PdF
¢. 12/2004

Prabézna pedagogicka praxe student v akademickém roce 2004/2005

Platnost:  Studijni obory Ucitelstvi pro 2. stupen zikladni skoly
Studijni obory UCitelstvi pro stredni skoly

Den praxe : ¢tvrtek (pro vsechny aprobace)
Zimni semestr Letni semestr
Délka praxe : 12 tydnt 12 tydnti

I.¢ast praxe

(1. predmét specializace) 4.10.04 - 12.11.04 14.2.05 - 25.3.05
II.¢ast praxe

(2.predmét specializace) 15.11.04 - 23.12.04 28.3.05-6.5.05
Nahradni terminy: dle domluvy dle domluvy

V den praxe, kterym je pro vétsinu studentd c¢tvrtek, nelze do 14:00
hod. vypisovat prednasky, semindfe nebo jind pravidelnd zaméstnani
pro studenty 4. roku studia (vcetné prednasek vybérovych).

Didaktikové vypracuji a vyvési na obvyklém misté na katedre/astavu
rozpis studentt a predaji jej pracovnici studijniho oddéleni i pfislusnym
Skolam.

Zptisob predavani dohod o pracovni ¢innosti je popsén v priloze ¢. 1
tohoto rozhodnuti. Na =zakladé jinych formulafd nebude praxe
proplacena. Na jednoho studenta lze proplatit max. 12 hod. za jeden
aprobacni pfedmét v semestru.



Instruktaz studentti nastupujicich na praxi provede po dohodé
s pfislusnym didaktikem fakultni ucitel v tvodu praxe. Prava a
povinnosti zucastnénych subjektd upravuje pfiloha ¢ 2 tohoto
rozhodnuti.

Opakovani netspésnych vystupt si student musi hradit sdm ve vysi
50,- Ké/hod. Uhrazeni provede sloZzenkou, kterou si vyzvedne na
studijnim oddéleni.

Zapocet za pribéznou pedagogickou praxi udéluje a zapisuje po
doporuceni fakultniho ucitele ptislusny didaktik PdF.

Hlavnim garantem pedagogické praxe je Katedra pedagogiky a

psychologie PdF UHK, koordinatorem pedagogické praxe je Mgr. Robert
Capek z téZe katedry.

V Hradci Kralové dne 20. srpna 2004

Prof. PhDr. Vladimir Wolf
dékan PdF UHK



Ptiloha ¢.1 k Rozhodnuti dékana PdF ¢.12/2004

Pokyny k uzavirani dohod o pracovni ¢innosti
(pedagogicka praxe priabézna)

Didaktik katedry/tstavu pfeda na Studijni oddéleni PdF (A. Necasové)
seznam $kol, jmenny seznam ucitel@ s osobnimi tdaji (véetné adresy) a se jmény
studentti, ktefi maji pedagogickou praxi v u¢ebnim planu pro dany akademicky rok,
s predpoklddanymi pocty hodin do 10. 9. 2004.

Na zakladé téchto podkladdl vypracuje Studijni oddéleni PdF dohody, které
zasle prislusnym uciteldm, u nichz bude praxe probihat, spolu s rozhodnutim
dékana PdF o pedagogické praxi. Podepsanou dohodu zasle ucitel obratem zpét na
Studijni oddéleni PdF a jeden vytisk podepsany dékanem mu bude vracen
s prislusnymi pokyny a s tiskopisem vykazu hodin (pfiloha €. 3).

Prevzeti prace pro vyplatu dohody potvrdi pfislusny didaktik
katedry/tstavu svym podpisem osobné na Studijnim oddéleni PdF.

V Hradci Kralové dne 20. srpna 2004

Prof. PhDr. Vladimir Wolf
dékan PdF UHK



Priloha ¢. 2 k Rozhodnuti dékana PdF ¢. 12 /2004

Prava a povinnosti subjekta podilejicich se na pribézné pedagogické praxi

1. Zakladni pojmy

Didaktik: ucitel na katedte ¢i tstavu, ktery je povéfen organizaci praxe

Hospitujici ucitel: ucitel / wucitelé kateder / dustavh, ktefi navstévuji
vystupujici studenty (hospitujicim ucitelem miiZe byt i didaktik,
prip.pouze didaktik)

Fakultni ucitel: ucitel, ktery vede praxi studentii na piislusné skole (dale FU)

Garant: fakultni pracovisté, které je povéfeno koordinovanim
pedagogické praxe

Koordinator: ~ povéteny ucitel garantujiciho pracovisté

Skola: fakultni skola / fakultni metodické pracovisté, ptipadné skola

bez tohoto statutu, na niz probiha prabézna pedagogicka praxe

2. Didaktik katedry/astavu

¢ navazuje kontakt s fediteli skol a FU pred poc¢atkem akademického roku

¢ ve spolupraci s FU stanovi podminky zédpoctu

¢ vypracuje / doplni seznam FU, resp. skol

¢ vypracuje rozpis studentt

¢ piebira ,praci” od FU, resp.studentt

¢ udéluje zdpocet studentim

¢ potvrzuje a eviduje na katedfe / tustavu pocty hospitovanych hodin
jednotlivych ucitelt

¢ odpovida za to, ze kazdy student bude nejméné jedenkrat za semestr
navstiven hospitujicim ucitelem; je-li hospitujicim ucitelem sam didaktik,
zodpovida se z této povinnosti vedoucimu katedry / fediteli dstavu

¢ zajistuje zapojeni zkuSenosti a znalosti z pedagogické praxe do SZZ

Za tyto ¢innosti bude zapoctena do vyucovaci povinnosti 1 hodina tydné.

3. Hospitujici ucitel

¢ nejméné jedenkrat za semestr hospituje u kazdého pridéleného studenta.
Tuto hospitaci potvrdi svym podpisem na formulafi, kterym bude vybaven
student pfi ndstupu do praxe. Na konci semestru / ak.roku didaktik
zkontroluje, zda byl kazdy student navstiven, a zaeviduje pocet navstév
jednotlivych hospitujicich ucitelti. Tyto hodiny budou pak vedenim katedry /
Gstavu vykazany pfi kontrole vyukové povinnosti ucitelt stejné, jako jsou
vykazovany hodiny v kombinované formé studia. Kontrolu didaktikovych
hospitaci provede vedouci katedry / feditel tstavu, ktery v kone¢né fazi ruci
za vykazovani a zapocitavani vyukové povinnosti jednotlivych uciteld.

¢ poskytuje odborné konzultace pfi vyhotovovani pfipravy (na Zadost studenta,
fakultniho uditele, ¢i na zakladé vlastniho uvazeni)

¢ provadi rozbory hospitovanych hodin. Formu voli podle moZnosti a potfeby.



¢
¢

* & & o

. Fakultni uditel

dodrZuje podminky smlouvy uzaviené mezi fakultou a skolou

instruuje studenty na pocatku praxe o jejim pribéhu a podminkéach udéleni
zapoctu

idi praci studentt béhem semestru

vede prislusnou administrativu

zajistuje v ptipadé potfeby zpétnou vazbu didaktikovi

provadi se studenty rozbory hodin

Za tyto ¢innosti obdrzi 50,-K¢ za hodinu (viz Dohoda o pracovni ¢innosti).

¢

* & & o

¢

. Student

dodrZuje podminky smlouvy uzaviené mezi fakultou a skolou

podle moznosti dohodnutych ve skole prostfednictvim didaktika a podle jeho
pokynti absolvuje 3-5 vystupt a dal$i hodiny do poctu 12 doplni naslechy u
FU, u jinych uéiteli koly nebo v hodinach vystupujicich kolegti-studentt

na konci semestru / ak.roku predlozi didaktikovi hospita¢ni formulaf# a dalsi
materidly, na jejichz zdkladé didaktik bude moci udélit zdpocet

. Garant

fidi praci koordinatora pedagogické praxe

zajistuje napln a ridi setkdni se fediteli skol a s fakultnimi uciteli

zajist'uje odborna skoleni pro FU

kontroluje podklady pro rozhodnuti dékana tykajici se pedagogické praxe
je prostfednikem mezi skolami a vedenim fakulty

. Koordinator

na pokyn garanta svolava setkani didaktikd, fakultnich uciteld a fediteli skol
a

pripravuje napli téchto setkani

provadi navstévy skol, na nichz probihd praxe, a vede zapisy o téchto
navstévach

ptipravuje podklady pro rozhodnuti dékana tykajici se pedagogické praxe
pfipravuje podklady pro ustanoveni fakultni skoly / fakultntho metodického
pracovisté

Za tyto povinnosti budou zapocteny do vyucovaci povinnosti 2 hodiny tydné.

¢
¢

. Skola

zabezpecuje priubéh pedagogické praxe ve smyslu smlouvy uzaviené s PdF
prostfednictvim fediteld, FU, ptip. dalSich zastupcli se ucastni setkani
organizovanych

takultou



Pfiloha ¢. 3 k Rozhodnuti dékana PdF ¢. 12/2004

Vykaz prace k dohodé o pracovni ¢innosti a piikaz k vyplaté mzdy

Pokud nent dohodnuto jinak, predkladd vykaz price zaméstnanec neprodlené po skonceni mésice
odsouhlaseni tak, jak je uvedeno v dohodé. Je-li uzavfena vice nez jedna dohoda,uved'te, ke které
se vykaz vztahuje. Zpiisob vyplaty je urcen v dohode.

a) Vykaz prace

Jméno a pfijmeni fakultniho ucitele: .. ....c..ciiiiiiiii ittt iaee tetee ettt et

rodné &islo:

provedl nasledujici prace dle uzaviené dohody :

Odopracované Vyplni oddéleni ~ PEP.
Pracovni tkol - vedeni pedag. praxe p ac.o ane Ké/hod
hodiny Mzda
(sazba )
Jménostudenta: ..., ....... hodin
Jménostudenta: ... | hodin
Jménostudenta: ..........oooiiiiiiieee | e hodin
Jménostudenta: ........ooi | hodin
Jméno studenta: ... ...... hodin
Jménostudenta: ... | hodin
Odpracované hodiny celkem: | .. hodin
Celkem mzda k proplaceni
Préci pfevzaldne ........................ a s odpracovanymi hodinami souhlasi .............................
(podpis didaktika PdF)

b) Priikaz k vyplaté

Dle vyse uvedeného vykazu, po kontrole forméalnich nélezitosti a pfipadného vypoctu mzdy
souhlasi oddéleni personalni a ekonomiky préce se stanovenou mzdou a dava ptikaz k vyplaté.

V Hradci Krélové dne .....................

podpis opravnéného pracovnika UHK



