UNIVERZITA HRADEC KRALOVE
Pedagogicka fakulta

Rozhodnuti dékana PdF
¢. 6 /2004

ZAPISY DO AKADEMICKEHO ROKU 2004/2005
PRO STUDENTY PDF UHK, KTERi STUDUJICI V KREDITNIM SYSTEMU BAKALARSKE A
MAGISTERSKE STUDIJNI PROGRAMY A KTERI SPLNILI PODMINKY PRO POKRACOVANI VE
STUDIU.

Zapisy budou probihat v obdobi
od 20. 5. 2004 do 5. 9. 2004

Jednotné zapisné pro vsechny studenty je

K¢ 200,-. Toto zapisné uhradi student sloZenkou, kterou si vyzvedne na
studijnim oddéleni, nebo jinym doloZitelnym zptisobem.
Cislo actu: 1832511 /0710, variabilni symbol 11990, konst. symbol 0379.

Studenti studujici v kreditnim systému, ktefi postupuji do dalsiho roku studia,
nebudou odevzdavat index na studijni oddéleni ke kontrole.

Zapis do Fakultniho informaé¢niho systému (déle FIS) provadi student
v uvedeném obdobi, pokud splnil podminky pro postup do ptisttho akademického
roku a uzavtel studium ve stavajicim akademickém roce.

Uzavieni studia spoc¢iva v odsouhlaseni vysvédceni za minuly akademicky
rok studentem.

Zapis do FIS provedou téz studenti v zavéru studia, ktefi zatim studium
uspésné neukondili a neodevzdali index. V indexu musi mit razitko dal$tho zapisu.

Pokud student nesouhlasi s tdaji uvedenymi na vysvédcéeni za akademicky
rok 2003/2004, uplatni pripominky nejpozdéji do konce tohoto akademického roku u
vyucujictho, tj. do 31. 8. 2004. Nedojde-li k ndpravé v tomto terminu, vyplni a



odevzda na studijnim oddéleni reklamacni listek nejpozdéji do 10. 9. 2004
(reklamacni listky budou k dispozici na internetu k vytisknuti).

Kazdy student musi byt zapsan do FIS do 5. 9. 2004, nebo je povinen se
nejpozdéji do tohoto data pisemné omluvit dékanovi, pfipadné odevzdat reklamacni
listek. Pokud tak neucini, bude jeho studium ukonéeno podle § 56 odst. 1 pism. b)
zékona o vysokych skolach.

Se studentem, ktery se omluvil dékanovi PdF, bude dohodnut ndhradni
termin zapisu. Nahradni terminy zapisu uskute¢néné od 6. 9. 2004 se posuzuji jako
zadost s pfedepsanym poplatkem 500,- Ké. Na zpozdéni zapisu uplatnénim
reklamace se poplatek nevztahuje.

Vitydnu od 1. 9. 2004 do 5. 9. 2004 bude mit student moZnost si upravit
seznam zapsanych predméti podle svého uvazeni. Predméty, které nesplnil
v akademickém roce 2003/2004 a chce si je zapsat znovu do akademického roku
2004/2005, 1ze pridat do seznamu zapsanych predméta az od 1. 9. 2004. Po 5. 9. 2004
bude z tdaj vygenerovan rozvrh.

Rozvrh bude zvefejnén od stfedy 15. 9. 2004 a student bude mit moZnost
provést posledni zmény v zapsanych predmétech, pouze vSak takové, které maji fesit
kolize v nabizeném rozvrhu.

Tyto apravy bude mit student moznost provést v obdobi od 20. 9. 2004 do
1. 10. 2004.

Definitivni seznam piedmétii zapsanych ve FIS si student zapiSe do vykazu o
studiu.

Pokud student souhlasi stdaji uvedenymi na vysvédceni za uplynuly
akademicky rok, vytiskne vysvédceni, podepise jej a predd v terminu od 20. 9. 2004
do 1. 10. 2004 na studijni oddéleni spolu s dokladem o thradé poplatku ve vysi 200,-
Ké. Zarovenn mu bude platnost provedeného zapisu pro pristi akademicky rok
potvrzena razitkem do vykazu o studiu (podminéno vypsanim pifedmétd na novy
akademicky rok do vykazu o studiu).

Pokud student s ttdaji nesouhlasi, informuje studijni oddéleni.

POSTUP ZAPISU - NAVOD

Zapis do FISu lze provést zkazdé pocitacové ucebny PdF UHK nebo
z internetu podle navodu:

Prihlaseni
1) Na budovach UHK

1. Prtihlaste se do pocitace svym ptihlasovacim jménem (ps.....x) a heslem.


http://www.uhk.cz/fim/sit/navody/sit2.asp

»

Oteviete Internet Explorer, zde do policka Adresa napiste
http:/ /hades.uhk.cz

Kliknéte na nabidku Fakultni informac¢ni systém PdF.

Ocitli jste se v aplikaci FIS - zde v hornim menu kliknéte na polozku Student a
déle na polozku Vlastni adaje.

Jste v obrazovce informaci o studentovi, ve spodni ¢asti obrazovky se nachazi
seznam vasich obort.

2) Z internetu

1. Napojte se na Internet, napiste adresu http://hades.uhk.cz a objevi se
prihlasovaci tabulka.

2. Vepiste prihlasovaci jméno (ps.....x), heslo a doménu UHK. Pokud se objevi
jenom 2 fadky tabulky (jméno a heslo), vepiste doménu pred prihlasovaci
jméno takto: uhk\ps.....x.

3. Oucitli jste se v aplikaci FIS - zde v hornim menu kliknéte na nabidku Student a
déle na polozku Vlastni adaje.

4. Jste v obrazovce informaci o studentovi, ve spodni ¢asti obrazovky se nachézi
seznam vasich studii.

Zapis predméti

1) Znabidky ,Student” vyberte polozku ,Osobni tdaje”

g)

zkontrolujte rodné ¢islo, jméno a pfijmeni

rodné prfijmeni vypliujte pouze v pfipadé, Ze se lisi od Vaseho soucasného
piijmeni

vyplitujte pouze vysokoskolské tituly, piste je s teckou (napt. Bc.)
zkontrolujte spravnost adresy, pouzivejte vyhradné nabidky z ¢iselniku
,Kontakt” - uvadéjte ¢islo telefonu (i mobilni telefon), pfipadné e-mail
,Pouzit ndhradni adresu” - vyplnujte pouze v pfipadé€, Ze chcete odesilat
postu na jinou adresu, neZ je adresa trvalého bydlisté

Potvrd'te platnost adaja

Z nabidky vyberte polozku ,Dalsi tdaje”

a)

b)
0)

Zkontrolujte misto narozeni (pokud misto narozeni nenajdete v ¢iselniku,
vepiste jej do fadku , Misto narozeni (neni-li v ¢iselniku)”), jinak tento fadek
nevypliujte

Zkontrolujte ostatni idaje

Potvrd'te platnost adaja

Ze zobrazené nabidky si vyberte studijni obor, pro ktery budete provadét zapis

a)
b)

c)

Kliknéte na tlacitko , Vysvédceni za rok 2003“ a vytisknéte vysvédceni za
uplynuly akademicky rok

Kliknéte na tlacitko ,Zapis predmétt” a dostanete se do Obsahu indexu pro
aktualni akademicky rok

Kliknéte na tlacitko ,Nabidka predméta”


http://hades.uhk.cz/
http://hades.uhk.cz/
http://www.uhk.cz/fim/sit/navody/sit2.asp

5)

D)

d) Zapisujte si ve smyslu SZR PdF UHK predméty znabidky studovaného
oboru, které jste Gspésné neabsolvovali, a libovolné pfedméty vyucované na
UHK, jsou-li v nabidce.

e) Kliknéte na nabidku , Tisk pfedmétt” a vytisknéte si seznam predmeétti, které
jste si pravé zapsali

f) Kliknéte na tlacitko ,Zapis do ro¢niku” a potvrd'te zapis do akademického
roku 2004/2005

Predméty uvedené na vystupu ,Seznam zapsanych pfedmétti na rok 2004/2005"
prepiste do indexu

Ukazka zapisu predméti:

Na proni tadek ndzev predmétu, na dalsi fadek zkratku
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S vytisténym a zkontrolovanym vysvédcéenim, s pfedméty pfepsanymi do indexu
(pfipadné s vyplnénymi formulédfi potvrzeni o studiu) a s dokladem o zaplaceni
zapisného se dostavte od 20. 9. do 1. 10. 2004 na studijni oddéleni ke své
referentce, kde mohou byt po dohodé provedeny pifipadné posledni tpravy,
zkontrolovédna platnost Vaseho zapisu ve FIS a zdpis potvrzen razitkem do
indexu.

Student je povaZzovan za zapsaného, pouze pokud ma proveden
elektronicky zapis a v indexu zapisové razitko pro prislusny akademicky rok.

Utedni hodiny studijniho oddéleni pro studenty PdF UHK v obdobi zapisti od
20.9.2004 do1.10.2004 :
pondéli - patek 8:00 - 12:30; 13:30 - 16:00

STUDENTI, KTERI JSOU V DOBE ZAPISU MIMO REPUBLIKU

Provedou zapis do FIS dle vyse uvedeného ndvodu



2) Poslou nebo odfaxuji podepsané a opravené vysvédcéeni s dokladem o zaplaceni
K¢ 200,- na studijni oddéleni PdF UHK pfislusné referentce (fax: +420
495 513 890).

3) Pokud je to mozné, sdéli své referentce na studijni oddéleni svou e-mailovou
adresu

4) Po névratu se student dostavi na studijni oddéleni.

STUDENTI, NA KTERE SE VZTAHUJE § 58 ZAKONA O VS
(KTERT JSOU POVINNI HRADIT POPLATKY SPOJENE SE STUDIEM)

Studenti, kteti studuji déle, nez je standardni doba studia zvétSena o 1 rok,
nebo jsou absolventy v dal$im studijnim programu a vztahuje se na né povinnost
hradit poplatky spojené se studiem podle Rektorského vynosu ¢. 3/2004, uhradi
pfede dnem zapisu do akademického roku poplatky jednorédzové za cely akademicky
rok, tj. na obdobi od 1. 9. 2004 do 31. 8. 2005, resp. do terminu statni zavére¢né
zkousky. Pokud student poplatek neuhradi v terminech fadného zépisu a jeho zapis
se uskuteéni po 5. 9. 2004, bude student povinen uhradit poplatek Ké 500,- za
nahradni termin zapisu.

V Hradci Kralové dne 19. kvétna 2004

Prof. PhDr. Vladimir Wolf
dékan PdF UHK



