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PROVOZNI RAD KOPIRKY

Kopirovaci stroj znacky Minolta je umistén na studijnim oddéleni PdF.
Kopirka bude slouzit pro potteby sekretariatu dékana PdF, studijniho oddéleni,
oddéleni informacnich systémiti a kateder umisténych na 1. budové PdF UHK.
Kopirka je vybavena systémem pro oboustranné kopirovani a 20 pfihradkovym
tfidicem.

e Spravcem kopirky urcuji oddéleni IS PdF.

e Kopirka je vybavena systémem sledovani uzivateld.

e Kazdému (vySe uvedenému) pracovisti bude pfidélen tajny ctyfmistny
pfistupovy koéd.

o Cislo kédu bude sdéleno vedoucimu pracoviste.

e Kazdé pracovisté nese odpovédnost a ndklady v ptipadé zneuziti kodu.

e Ko6d mize byt na pozaddani kdykoliv zménén.

e Rozuctovani ndklad@ na provoz kopirky bude provadéno podle stavu pocitadel
jednotlivych k6dt za uzivatelska pracovisté 1x mésicné.

e Pracovat na kopirce mohou pouze osoby fadné proskolené spravcem kopirky,
ktery ma k dispozici seznam téchto osob.

e Ke kopirovani se smi pouzivat pouze papir umistény v kopirce.

e Jakékoliv nestandardni materialy podléhaji schvaleni spravcem kopirky.

¢ Je pfisné zakazano jakymkoliv zpiisobem zasahovat do nastaveni kopirky, véetné
manipulace s provoznimi kryty.

e Poruseni téchto pravidel bude posuzovano jako poruseni pracovni kazné.
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