UNIVERZITA HRADEC KRALOVE
Pedagogicka fakulta

Rozhodnuti dékana PdF
¢.5/2002

ZAPISY DO AKADEMICKEHO ROKU 2002/2003
pro studenty PdF UHK studujici v kreditnim systému, ktefi splnili podminky
pro pokracovani ve studiu.

Zapisy podle él. 20, odst. (4) SZR PdF UHK budou probihat
v obdobi od 2. 9. -20. 9. 2002.

Jednotné zapisné pro vSechny studenty je K¢ 200,-.

Zapis provadi kazdy student samostatné na pocitadi po pripojeni
k informa¢nimu systému PdF, pak se student dostavi na studijni oddé¢leni
PdF, kde bude potvrzena platnost provedeného zapisu razitkem do indexu.
Zapis je povinny.

Pokud se student bez omluvy nezapise do 20. 9. 2002, bude mu jeho
studium ukonéeno podle § 56, odst. 1, pism. b) Zakona o vysokych skolach.

Pokud se student zvaznych dtvodu (hospitalizace apod.) nemiuze
zapsat do 20. 9. 2002, poda pisemnou omluvu dékanovi PdF a bude s nim
dohodnut nahradni termin zapisu. Nahradni terminy zapisu uskute¢néné po
4.10. 2002 se posuzuji jako zadost s predepsanym poplatkem K¢ 500,-.

» Zapis do Fakultniho informaéniho systému (dale FISu) miiZete provést
z kazdé pocitacové uc¢ebny PdF UHK nebo z internetu podle navodu:

1) Na budovach UHKY

1. Priihlaste se do pocitace svym pfihlaSovacim jménem (ps.....1) a heslem.
2. Otevrete Internet Explorer, zde do poli¢ka Adresa napiste http://hades.uhk.cz
3. Kliknéte na Fakultni informacni systém PdF.

D Pocitatové ucebny na budové &. 1, Nam. Svobody budou k dispozici od 9. 9. — 20. 9. 2002


http://hades.uhk.cz/

Ocitli jste se v aplikaci FIS - zde v hlavnim menu kliknéte na polozku Student a dale na
Vlastni udaje.

Jste v obrazovce informaci o studentovi, ve spodni ¢asti obrazovky se nachazi seznam
vasich studii.

2) Z internetu

Napojte se na Internet, napiste adresu http://hades.uhk.cz a objevi se pfihlasovaci
tabulka.

Vepiste pfihlagovaci jméno (ps.....1), heslo a doménu UHK. Pokud se objevi jenom 2 fadky
tabulky (jméno a heslo), vepiste doménu pred prihlaSovaci jméno takto: uhk\ps.....1.

Ocitli jste se v aplikaci FIS - zde v hlavnim menu kliknéte na polozku Student a dale na
Vlastni udaje.

Jste v obrazovce informaci o studentovi, ve spodni ¢asti obrazovky se nachazi seznam
vas$ich studii.

Mate-li problémy z pfipojenim z domova, zde naleznete pomoc.

e Postup pri zapisu predmétui

1) Z nabidky ,Student” vyberte ,,Osobni udaje“.

2)

3)

a)
b)
)
d)
e)
f)

8)

Zkontrolujte rodné ¢islo, jméno a prijmeni.

Rodné pfijmeni vypliiujte pouze v piipadé, Ze se [i3i od Vaseho soucasného piijmeni.
Vvyplilujte pouze vysokoskolské tituly, piste je s teckou (napf. Bc.).

Zkontrolujte spravnost adresy, pouZivejte vyhradné nabidky z ¢iselniku.

LKontakt“ — uvadéjte ¢islo telefonu (i mobilni telefon), pripadné e-mail.

»Pouzit nahradni adresu® - vyplilujte pouze v piipadé, Ze chcete odesilat postu na jinou
adresu, neZ je adresa trvalého bydlisté.

Potvrdte platnost udaja.

Z nabidky Student vyberte ,,Dal$i adaje”.

a)

b)
c)

Zkontrolujte misto narozeni (pokud misto narozeni nenajdete v ¢iselniku, vepiste jej do
radku ,Misto narozeni (neni-li v ¢iselniku)“, jinak tento fadek nevypliujte.

Zkontrolujte ostatni daje.

Potvrdte platnost udaja.

Ze zobrazené nabidky si vyberte studijni obor, pro ktery budete provadét zapis.

a)
b)

c)

d)

Kliknéte na tladitko ,,Vysvédéeni za rok 2001“ a vytisknéte vysvédéeni za uplynuly rok.
Pokud vysvédceni souhlasi s Vasim indexem, potvrdte jeho spravnost svym podpisem.
V opa¢ném pripadé doplnte na vysvédceni pripadné nesrovnalosti a rovnéz podepiste.
Kliknéte na tladitko ,Zapis predméti“ a dostanete se do Obsahu indexu pro aktudlni
akademicky rok.

Zkontrolujte predméty, které jste si vkvétnu predzapsali a ptripadné dopliite dalsi
predméty, které chcete studovat (postup naleznete zde) a o pfedméty, které musite
opakovat (i z niz§ich roénikd). Pfes tladitko ,Index” se vratite do seznamu pfedmétt.
Kliknéte na ,, Tisk pfedméta“ a vytisknéte si predméty, které jste si pravé zapsali.
Kliknéte na ,,Zapis do roéniku”“ a potvrdte zapis do akademického roku 2002/2003.


http://hades.uhk.cz/
http://www.uhk.cz/pdf/sit/navody/pristup.asp

4) Piedméty uvedené na ,Seznam zapsanych pfedmeétd na rok 2002/2003“ piepiste do indexu,

5)

1)
2)

3)

ktery si vyzvednete na studijnim oddéleni v obdobi od 2. 9. - 20. 9. 2002 spolu se slozenkou
k uhrazeni zapisného ve vysi K¢ 200,-.

Ukazka zapisu predméti:

Na prvni fddek napiste nazev predmetu, na dalsi rddek jeho zkratku.
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S vyti§ténym a zkontrolovanym vysvédéenim a s pfedméty pfepsanymi do indexu (pfipadné
s vyplnénymi formulati potvrzeni o studiu) a s dokladem o zaplaceni zapisného se dostavte na
studijni oddéleni ke své referentce, kde budou provedeny ptipadné posledni upravy,
zkontrolovana platnost Vaseho zapisu ve FISu a potvrzen zapis razitkem do indexu.

Student je povaZovan za zapsaného pouze pokud ma vindexu zapisové razitko pro prislusny
akademicky rok.

Studenti neucitelskych obort se dostavi na studijni oddéleni PdF: 9. 9. - 20. 9. 2002
Studenti ucitelskych oborti se dostavi na studijni oddéleni PdF: 2. 9. - 20. 9. 2002

Ufedni hodiny studijniho oddéleni v obdobi zapisti pro studenty PdF UHK:
pond¢li - patek 8:00 - 12:30 hod.; 13:30 - 16:00 hod.

e Studenti, ktefi jsou vdobé zapisu mimo republiku:

Provedou zapis do FISu dle vySe uvedeného navodu

Poslou nebo odfaxuji podepsané vysvédéeni na studijni oddéleni PdF UHK piislusné
referentce, fax: 049/551 38 90 spolu se zadosti o nahradni termin, kde bude uvedeno, kdy se
vrati do republiky, aby jim mohl byt stanoven nahradni termin zapisu.

Po néavratu se student dostavi na studijni oddéleni ve stanoveném terminu.

e Studenti, na které se vztahuje § 58 Zakona o vysokych Skolach,
kteri jsou povinni hradit poplatky spojené se studiem

Studenti, ktefi studuji déle, nez je standardni doba studia zvétsena o 1 rok, nebo jsou

absolventy v dalsim studijnim programu a vztahuje se na né povinnost hradit poplatky



spojené se studiem podle Rektorského vynosu ¢é. 2/2002, uhradi pirede dnem zapisu do
akademického roku poplatky jednorazové za cely akademicky rok, tj. na obdobi od 1. 9. 2002
do 31. 8. 2003, resp. do terminu statni zavéreéné zkousky. Pokud student poplatek neuhradi
v terminech fadného zapisu a jeho zapis se uskuteéni po 4. 10. 2002, bude student povinen
uhradit poplatek za ndhradni termin zapisu K¢ 500,-.

V Hradci Kralové dne 19. 6. 2002 Prof. PhDr. Vladimir Wolf
dékan PdF UHK



