* Univerzi'ga H’radec Kralové
Pedagogicka fakulta Smérnice dékana ¢&. 5/2021

Pisobnost Studijniho a zkusebniho fadu Univerzity Hradec Kralové pro

Pedagogickou fakultu Univerzity Hradec Kralové

Rozsah zavaznosti

Tato smérnice je vydana na zakladé Cl. 1 odst. 2 Studijniho a zkudebniho fadu Univerzity
Hradec Kralové (déle jen SZR UHK) a Cl. 17 odst. 2 Statutu Pedagogické fakulty Univerzity Hradec
Kralové.

Smérnice je zavaznd pro vSechny studenty zapsané vbakalafskych, magisterskych a
doktorskych studijnich programech a oborech akreditovanych na Pedagogické fakulté Univerzity
Hradec Kralové (dale jen PAF UHK) a pro viechny akademické pracovniky podilejici se na zajisténi
vyuky v téchto studijnich programech a oborech. V pfiméfené mife se tato smérnice vztahuje i na
i¢astniky celozivotniho vzdélavani.

CAST PRVNI
Zakladni ustanoveni

Cl.1
Uvodni ustanoveni (¢l. 1 SZR UHK)

(1) Tato smérnice dékana dopliuje SZR UHK v ustanovenich pro studia v bakalafskych,
magisterskych a doktorskych studijnich programech a v pfiméfené miie pro studia v systému
celozivotniho vzdélavani.

(2) SZR UHK a tato smérnice mohou byt dile upfestioviny a dopliiovany zejm. o informace
organizaéniho razu prostfednictvim rozhodnuti dékana.

(3) Zmeéna formy studia je mozna pouze ke konci akademického roku v piipadé, ze ma PdF UHK
pro pozadovany studijni program schvalené odlisné podminky pro pfijeti uchazect, kteti
absolvovali studijni program nebo jeho ¢ast nebo studuji jiny studijni program na vysoké
$kole v Ceské republice nebo v zahraniéi. V pfipadé, Ze tyto podminky nejsou schvalené, je

zména formy mozna pouze v ramci piijimaciho fizeni.
CAST DRUHA
Studium v bakaldrskych a magisterskych studijnich programech

Dil 1
ORGANIZACE STUDIA
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Cl.2
Studijni plany (¢l. 4 SZR UHK)
Napli a standardni doba studia studijniho programu a oboru je pro vSechny studijni formy
stejna. Za shodu odpovida vedouci katedry/feditel tstavu.
V odtvodnénych a dolozenych pfipadech Ize studentovi povolit individudlni pIlnéni studijnich
povinnosti vZzdy dle mozZnosti a souhlasu katedry/tstavu, na zdkladé podminek stanovenych
vyucujicimi jednotlivych pfedmétd. Individudlni plnéni studijnich povinnosti mtize byt
povoleno pouze ze zavaznych zdravotnich nebo socidlnich dvodt, vyjimecné je moZné je
povolit i studentim, jimZ vzniknou obtiZe splnénim studijnich povinnosti prokazatelné

v diisledku zahraniéni mobility.

CL3
Rozd¢leni studenti do studijnich skupin

Student si prostfednictvim STAG vterminech stanovenych rozhodnutim dékana zapisuje
predméty, které chce studovat, a prihlasuje se na konkrétni aktivity zapsanych predmétt. Tim
vznikaji studijni skupiny specifické pro kazdy pfedmét a aktivitu.

Garanti studijnich program@ a predméti a rozvrhaii kateder organizuji tvorbu studijnich
skupin s ddirazem na efektivitu vyuky zohlediiujici pocet pfihlasenych studentdi, dostupné
zdroje a charakter studijnich programa.

CL4
Garant studijniho programu (¢l. 5 SZR UHK)

Navrh na zménu garanta studijniho programu predklada dékanovi fakulty vedouci pracovisté
(katedry/Teditel ustavu), které studijni program zajistuje. Garantem miiZze byt akademicky
pracovnik spliiujici podminky stanovené v § 44 odst. 6 zdkona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych
Skolach a o zméné a doplnéni dalSich zakont (zakon o vysokych S$kolach), ve znéni
pozdéjsich predpist (dale jen ,zakon“). Nového garanta studijniho programu jmenuje dékan
PdF UHK po projednani védeckou radou PdF UHK, projednani Radou pro vnitfni hodnoceni
UHK a schvaleni NAU VS.

(.5
Zptsoby vyuky a jeji zabezpeéeni (¢l. 6 SZR UHK)
Kazdy pracovnik PdF UHK je povinen vypsat osobni konzultace v rozsahu minimalné dvou
vyucovacich hodin tydne pfi vy$i tivazku 1,0. Po domluvé s vedoucim pracovisté mize byt

jedna hodina distanéni formou.

ClL. 6
Zptsob zakonéeni studia predmétu (¢l. 8 SZR UHK)
Zapsanim povinné volitelného predmétu vramci prislusného bloku povinné volitelnych
predméti se na takovy predmét hledi, jako by jeho absolvovani bylo pro dany studijni

program povinné. Pokud student neziskd zapocet nebo zkousku z povinné volitelného
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predmétu, ktery ma zapsany podruhé a jehoZ neabsolvovanim by bylo znemoZnéno splnéni
prislusného bloku povinne¢ volitelnych predmétl, postupuje se podle ¢l. 12 odst. 6, resp. ¢l. 13
odst. 7 SZR UHK.

CL7
Dokumentace pfedmétu (¢l. 9 SZR UHK)
Navrh na zménu garanta piedmétu profilujiciho zakladu predklada dékanovi fakulty vedouci
katedry/teditel ustavu. Garant pifedmétu musi spliiovat podminky podle Nafizeni vlady ¢.
274/2016 Sb., o standardech pro akreditace ve vysokém $kolstvi.
Dékan fakulty oznami Radé pro vnitfni hodnoceni UHK zménu garantd predmétd
profilujiciho zakladu, pokud se tykaji vice neZ poloviny predmétd profilujiciho zakladu, a ta

zmeénu projedna.

Dil 3
PRUBEH STUDIA

CL 8
Kontrola studia a podminky pro pokracovani ve studiu (¢l. 16 a 17 SZR UHK)

V prvnim roce studia probiha kontrola poc¢tu ziskanych kreditd k poslednimu dni zimniho
semestru akademického roku. Pokud student do té doby neziskd pozadovany pocet kreditt,
jeho studium je ukonceno. Pouze ve zcela mimotadném pripadé¢, zejména kdyz studentovi ve
splnéni podminek zabranily zavazné zdravotni divody nebo tiZivd socidlni situace, mize
pozadat dékana fakulty o udéleni vyjimky pro pokradovani ve studiu. Zadost je tfeba podat
neprodlené, nejpozdéji pred poslednim dnem zkouskového obdobi zimniho semestru. Zadost
musi obsahovat zdivodnéni vietné originalu nebo ufedné ovérené kopie dokladd
prokazujicich uvadéné argumenty.

Pokud student nesplnil podminky pro postup do dal$iho akademického roku studia a hodla
podat Zadost o vyjimku z podminek stanovenych pro pokrafovani ve studiu, musi tak udcinit
nejpozdéji do 30. 6., vyjimecné do 31. 8., pokud byl ptihlasen ke konani zkousky ¢i zapoctu ve
druhé ¢asti zkouskového obdobi. Soucasné musi tuto Zadost podat teprve v dobé, kdy je jiz
z informacniho systému nezpochybnitelné zfejmé, s jakymi vysledky piislusny akademicky
rok absolvoval (tj. které pfedméty uspésné absolvoval a které po vycerpani viech moznosti
naopak absolvovat nedokazal). Na opozdéné Zadosti nebude bran zietel. Kazda zadost musi
obsahovat zdlvodnéni véetné originadlu nebo tfedné ovérené kopie dokladd prokazujicich
uvadéné argumenty. Zadosti bez platného dokladu o tihradé poplatku dle platného
rozhodnuti dékana o poplatcich budou bez dalsiho feSeni zamitnuty.

V pfipadé vyjezdu studentd na zahraniéni studentskou mobilitu vyucujici pfiméfené
prizpisobi poZadavky stanovené pro uspésné absolvovani predmétu. V semestru, kdy se
uskutec¢nila zahrani¢ni mobilita, neni poZadovana ti¢ast na vyuce, pokud je moZné potfebné
kompetence rozvinout jinym zplisobem. Student je povinen vpfipadé zahrani¢niho

studijniho pobytu informovat nejméné 21 dnt pred odjezdem e-mailem vSechny vyucujici
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predmétt, které ma v daném semestru zapsané. V pfipadé, Ze se student prokazatelné dozvi o

terminu zahrani¢niho pobytu ve lhité krat$i nez 21 dnd, informuje vyucujici neprodlené.

€L 9

Pieruseni studia (¢l. 19 SZR UHK)
Student je povinen hodnovérné dolozit divody uvedené v Zadosti o pferuseni studia, nejsou-li
zfejmé z prabéhu studia. NezdGvodnéna nebo nedolozena Zadost o pferueni studia bude
zamitnuta.
V dobé preruSeni studia neni osoba studentem PdF UHK, pozbyva vSech prav studenta, a
nesmi tedy na PdF UHK vykonéavat zkousky, zapocty ani skladat statni zavéreéné zkousky.
Po opétovném zapisu ke studiu student pokracuje ve studiu zpravidla podle téch studijnich
pland, které jsou schvaleny pro prislu$ny studijni program nebo obor v dobé jeho nastupu do
studia. PdF UHK nezarucuje, Ze béhem preruSeni studia nedojde ke zméné studijnich planti,
k omezeni nebo zruseni studijniho programu nebo oboru.
PdF UHK negarantuje podminky pro tispé$né uzavreni studia ve stejném studijnim programu
nebo oboru, pokud neni vdobé studentova opétného zapisu do studia zajistovan nebo
skonc¢ila jeho akreditace. V pfipad€, Ze PdF UHK =ziskala novou akreditaci pfislusného
studijniho programu, lze studenta sjeho souhlasem pfevést na nové akreditovany program
s povinnosti doplnit pfedméty, které jsou rozdilné. PdF UHK nezarucuje, Ze student v tomto
pripadé bude schopen dokondit studium ve standardni dobé studia.

¢l. 10

Uznani &asti studia (¢l. 21 SZR UHK)
Uznan nebude pfedmét ukoncéeny zkouskou, ktera je klasifikovana stupném D, E. Vyudujici
predmétu, garant studijniho programu nebo vedouci katedry/feditel tstavu mtize dékanovi
doporudit uznani zapoctu.
Uznan nebude piedmét absolvovany pred vice nez tfemi akademickymi roky. Vyjimec¢né mtiZe
deékan fakulty (predevSim vpripadé pétiletého souvislého magisterského studia) lhttu
prodlouzit na pét let.
Neuznavaji se predméty z bakalarského studia do navazujiciho magisterského studia.
Neuznavaji se vysledky soubornych a statnich zkousek a jejich ¢asti (véetné obhajob
zavére¢nych praci) bez ohledu na jejich hodnoceni.
Uznani ¢asti studia absolvované vzahrani¢i vramci vyménného studijniho pobytu
organizovaného univerzitou se fidi specifickymi pfedpisy, s nimiz jsou studenti seznadmeni
pred absolvovanim studijniho pobytu.
Pro uznané predméty se vsouladu s & 14 odst. 3 SZR UHK pouZije slovni vyjadieni ,uznano“.
Uznané zkousky se nepoditaji do poctu splnénych zkousek pro ucely prospéchového stipendia
(nemaji klasifikaci A-E).

Dil 4
UKONCENI STUDIA
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Podminky ukonéeni studia (&l. 23 SZR UHK)

Pokud student neabsolvuje uspésné studium vdobé platnosti akreditace piisluSného
studijniho programu a oboru, mtize PdF UHK pievést studenta na zakladé¢ jeho souhlasu na
nové akreditovany studijni program. Vtomto piipad€ dojde k uznani obsahové podobnych
predmétti véetné ptivodniho hodnoceni.

Student, ktery mél ptivodni studium uzaviené, ale nestihl ve stanoveném terminu dokondit
vSechny ¢asti statni zavéreéné zkousky, bude preveden na nové akreditovany studijni program
s povinnosti dostudovat predméty, které nemaji vplvodnim studiu ekvivalent a nelze je
uznat. V pfipadé prevedeni na Pfirodovédeckou nebo Filozofickou fakultu UHK se bude dalsi
studium ridit pfedpisy pifislusné fakulty. Statni zavérecné zkousky a jejich casti (véetné
obhajob zavére¢nych praci) se neuznavaji.

PdF UHK mize studenta pievést pouze do stejného nebo nizZsiho typu studijniho programu

(. z pétiletého magisterského studijniho programu do bakaldtského studijniho programu).

ClL.12

Statni zavéreéna zkouska (¢l. 24 SZR UHK)
Ke dni zahajeni akademického roku informuje vedouci katedry/feditel tstavu studenty
zavéreéného roc¢niku studia o organizaci zavére¢né ¢asti studia véetné obsahu a uspoiadani
casti statni zaveérecné zkouSky. Vedouci katedry/teditel tistavu muZe stanovit zavaznou
posloupnost téchto dil¢ich ¢asti, vtom pripadé kontrola splnéni podminek nalezi
garantujicimu pracovisti.
V pripadé€, ze harmonogram akademického roku stanovi dva terminy pro konani statnich
zavéreénych zkousek vjednom semestru, miize vedouci katedry/Teditel tistavu rozhodnutim
omezit kapacitu jednoho zterminti. Vtomto pifipadé ma vedouci katedry/feditel tstavu
povinnost zajistit dostate¢nou kapacitu terminu, ktery neni omezen.
Ke kazdé ¢asti statni zavérecné zkousky se studenti hlasi ve STAG nejpozdéji ¢trnact dni pred
terminem konani, vyjma SZZ, které probihaji v srpnu. Studenti k ni nejsou jmenovité zvani,
zdrojem vefejné pristupnych informaci o organizaci statni zavére¢né zkousky a jejich ¢asti je
web fakulty a STAG. Prihlasi-li se student k volitelné nebo povinné volitelné casti statni
zkousky, ktera neni podminkou k ukondeni studia, musi tuto ¢ast splnit pred posledni
povinnou ¢asti statni zavére¢né zkousky. Pokud tak neudini, bude studium ukonceno ke dni
splnéni posledni povinné ¢asti statni zavéreéné zkousky.
V odiivodnénych ptipadech mtize student od casti statni zavérecné zkousky odstoupit pred
jejim zapocetim, tj. pfed zadanim/volbou otazek. V tom pfipadé se ma za to, Ze se student ze
statni zavéreéné zkousky omluvil dle ¢l. 27 odst. 4 SZR UHK.
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Cl.13
Zku$ebni komise pro statni zavéreéné zkousky (¢l. 25 SZR UHK)
Pokud vedouci a oponent bakalaiské nebo diplomové prace nejsou opravnénymi cleny
zkusebni komise pro statni zavére¢nou zkousku, u niZz obhajoba bakalai'ské nebo diplomové
prace probiha, jejich pritomnost pfi obhajobé nenahrazuje pfitomnost zavazného

minimalniho po¢tu tii ¢lent zkuSebni komise pro statni zavére¢nou zkousku.

CAST TRET]
Ustanoventi pro studium v doktorskych studijnich programech

Dil1
ORGANIZACE A USKUTECNOVANI STUDIA

ClL.14
Statni doktorska zkouska, disertaéni prace (¢l. 42 az 55 SZR UHK)
Protokol o pribéhu statni doktorské zkousky a obhajoby diserta¢ni prace je vygenerovan
informa¢nim systémem fakulty.
Formalni uprava diserta¢ni prace je uréena rozhodnutim dékana (Pravidla zadani zavére¢né
prace a jejiho vypracovani).
Disertaéni prace se odevzdava v poctech a formach exemplaii danych platnym rektorskym

vynosem.

CAST CTVRTA
Spolecnd ustanoveni

CL.15
Dokumentace o studiu (¢l. 56 SZR UHK)
Dokumentace pribéhu studia je vedena v informa¢nim systému (STAG). Vyucujici je povinen
neprodlené zanaset do tohoto systému hodnoceni zapo¢tti, klasifikovanych zapoctld a zkousek
podle pravidel stanovenych rozhodnutim dékana. Podminky reklamac¢niho fizeni stanovuje

rozhodnuti dékana, reklamacni listek je dostupny na webu fakulty.

Cl. 16
Rozhodovani ve vécech organizace studia (¢l. 60a SZR UHK)

Podani uc¢inéna studentem ve vécech organizace studia se vytizuji sdélenim. Za organizaci
studia se povazuje vse, co nespada pod rozhodovani podle § 68 zakona o vysokych Skolach.
Podani ucinéna studentem ve vécech organizace studia podle ¢l. 1 odst. 6, ¢l. 4 odst. 7, ¢l. 8
odst. 3 a &l. 16 odst. 6 SZR UHK vytizuje dékan. Rozhodnuti je kone¢né.

Podani u¢inéna studentem ve vécech organizace studia podle ¢l. 4 odst. 5 SZR UHK vyfizuje
prislusny prodé€kan. Student mftiZze prostfednictvim prodékana pozadat o prezkoumani
vytizeni svého podani ve 1hiit€ 15 dnt ode dne, kdy mu bylo sdéleni doruceno. Prodékan miize



zadosti o prezkoumani vyfizeni podani vyhovét, nebo preda Zadost dékanovi fakulty. Dékan
fakulty miize Zadosti o prezkoumani vyfizeni podani vyhovét, nebo ji zamitne. O vysledku
fizeni je student vyrozumén, rozhodnuti dékana je koneéné.

(4) Rozhodnuti ve vé€cech organizace studia se dorucuji prostfednictvim elektronického

informaé¢niho systému.

CAST PATA

Prechodnd a zdvéreénd ustanoveni

CL17
Zavéreéna ustanoveni

(1) Rozhodovani o pravech a povinnostech studentd je upraveno § 68 a 69 zakona. Zakon
stanovi, v jakych vécech musi byt rozhodnuti studentovi doruceno do vlastnich rukou.

(2) Rozhodnuti ve vécech uvedenych v § 68 odst. 1 pism. a), b) a d) zakona, kterym se vyhovuje
Zadosti studenta, a rozhodnuti ve vécech uvedenych v § 68 odst. 1 pism. e) zdkona se dorucuje
prostfednictvim elektronického informac¢niho systému UHK. Ostatni rozhodnuti podle § 68
odst. 1 zakona Ize studentiim dorucit do vlastnich rukou na Studijnim oddéleni PdF UHK
nebo jinde na ptdé fakulty nebo postou. JestliZe se rozhodnuti nedafi studentovi dorucit do
vlastnich rukou na adresu, kterou zavazné uvedl do STAG (§ 63 odst. 3 pism. b) zakona),
dorucuje se pisemnost vyvéSenim oznameni o nedorucené zasilce na Gredni desce UHK spolu
se sdélenim, kde ji 1ze po dobu 15 dnt prevzit. Posledni den této lhiity se povazuje za den
doruceni.

(3) Tato smérnice nabyva platnosti a u¢innosti dnem 1. fijna 2021.

(4) Nabytim platnosti této smérnice pozbyva platnosti smérnice d€kana ¢. 1/2017 ze dne
1. 9. 2017.

V Hradci Kralové dne 1. fijna 2021

Digitalné podepsal
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