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Slovo Uvodem

Predkladany text je zakladni pomtckou pro nové piichozi
studenty v jejich prvnich krocich studia na Ustavu socialnich
studii Pedagogické fakulty Univerzity Hradec Kralové.

Publikace Uvod do studia na Ustavu socialnich studii se-
znamuje s chodem univerzity, univerzitni, respektive studijni
legislativou, formalnim i neformalnim kurikulem fakulty
a univerzity. Je pomocnikem zejména vSem novym studen-
tim v prezenéni i kombinované formé studia, kteri vstupuji
do studia s riznou startovaci pozici a rozlicnou motivaci.

Text nenahrazuje studentiim ucebnice a jiné odborné in-
formacni zdroje, prinasi vSak zakladni orientaci ve studijnim
predmétu Uvod do studia oboru a v probiranych tématech,
odkazuje na literaturu a dalsi zdroje nezbytné pri studiu ne-
jen zminéného studijniho predmétu.

Cilem jednotlivych kapitol je predstavit zdkladni vhled do
dané tématiky, ktera je diilezita nejen na zacatku vysokoskol-
ského studia, nybrz po celou jeho dobu.



1 Vysoké skolstvi a vzdélavaci soustava
v Ceské republice

Vzdélavaci soustava predstavuje pomyslnou vzdélavaci cestu,
jejimz vrcholem je studium na vysoké skole. Vzdélavaci sou-
stava v Ceské republice a jeji moznosti jsou zakotveny v riiz-
nych pravnich predpisech.

Hlavnim legislativnim dokumentem, pro potreby prvni ka-
pitoly, je zakon ¢. 111/1998 Sb., o vysokych skolach, ve znéni
pozdéjsich predpisii, ktery definuje vysokou skolu jako nej-
vys$i ¢lanek vzdélavaci soustavy, centrum vzd€lanosti, neza-
vislého poznéni a tviiréi ¢innosti s klicovou lohou ve védec-
kém, kulturnim, socialnim a ekonomickém rozvoji spolec-
nosti.

1.1 Charakteristika vysokych skol a jejich ¢lenéni

Zakladni charakteristika vysokych §kol je uvedena v zdkoné
o vysokych skolach, ktery je zaroven hlavnim legislativnim
dokumentem v této oblasti. Podle tohoto zakona ,vysoké
Skoly jako nejvyssi ¢lanek vzdélavaci soustavy jsou vrchol-
nymi centry vzdélanosti, nezavislého poznani a tviréi ¢in-
nosti a maji klicovou tlohu ve védeckém, kulturnim, social-
nim a ekonomickém rozvoji spole¢nosti tim, Ze:

a) uchovavaji a rozhojnuji dosazené poznani a podle
svého typu a zaméreni péstuji ¢innost védeckou, vy-
zkumnou, vyvojovou a inovacni, uméleckou nebo dalsi
tvaréi ¢innost;

b) umoznuji v souladu s demokratickymi principy pristup
k vysokoskolskému vzdélani, ziskani odpovidajici pro-
fesni kvalifikace a pripravu pro vyzkumnou praci
a dalsi naro¢né odborné ¢innosti;
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¢) poskytuji dalsi formy vzdélavani a umoznuji ziskavat,
rozsirovat, prohlubovat nebo obnovovat znalosti z rtiz-
nych oblasti poznani a kultury, a podileji se tak na celo-
Zivotnim vzdélavani;

d) hraji aktivni roli ve verejné diskusi o spolecenskych
a etickych otazkach, pti péstovani kulturni rozmani-
tosti a vzajemného porozumeéni, pri utvareni obéanské
spolecnosti a pripravé mladych lidi pro zZivot v ni;

e) prispivaji k rozvoji na narodni a regionalni trovni
a spolupracuji s riiznymi stupni statni spravy a samo-
spravy, s podnikovou a kulturni sférou;

f) rozvijeji mezinarodni, a zvlasté evropskou spolupraci
jako podstatny rozmér svych c¢innosti, podporuji spo-
leéné projekty s obdobnymi institucemi v zahranici,
vzajemné uznavani studia a diplomi, vymeénu akade-

mickych pracovnikil a studentii.“ (§ 1 zdkona o vyso-
kych skolach)

Déleni vysokych skol

Zakon déli vysoké skoly na (§ 2 zakona o vysokych skolach):

1. univerzitni — miiZze uskute¢niovat vSechny typy stu-
dijnich programii, a v souvislosti s tim védeckou a vy-
zkumnou, inovacéni, uméleckou nebo dalsi tvaréi ¢in-
nost;

2. neuniverzitni — vysoka skola neuniverzitni uskutec-
nuje zejména bakalarské studijni programy a mtize téz
uskutecéniovat magisterské studijni programy, a v sou-
vislosti s tim tviliréi ¢innost; necleni se na fakulty.

Vysoké skoly se rovnéz podle zakona déli na vysoké skoly

verejné, soukromé a statni. Statnimi vysokymi skolami



v Ceské republice se rozumi vysoka $kola vojenska (Univer-
zita obrany) a vysoka Skola policejni (Policejni akademie
Ceské republiky v Praze).

V priloze ¢. 1 zakona o vysokych skolach je uveden seznam
vefejnych vysokych $kol v Ceské republice, kterych je v sou-
¢asné dobé celkem 26:

1. Univerzita Karlova (UK);

Univerzita Palackého v Olomouci (UP, také UPOL);

Ceské vysoké uceni technické v Praze (CVUT);

Vysoka Skola bansk4 — Technicka univerzita Ostrava

(VSB-TUO);

Akademie vytvarnych umeéni v Praze (AVU);

Vysoké uceni technické v Brné (VUT);

Veterinarni univerzita Brno (VETUNI);

Masarykova univerzita (MUNI);

. Mendelova univerzita v Brné (MENDELU);

10 Akademie muzickych uméni v Praze (AMU);

11.Vysokd Skola uméleckoprimyslovda v  Praze
(UMPRUM);

12.Jan4c¢kova akademie muzickych uméni v Brné
(JAMU);

13. Univerzita Pardubice (UPCE, také UPa);

14.Vysoka $kola chemicko-technologické v Praze (VSCHT
Praha);

15.Ceska zemédélska univerzita v Praze (CZU);

16.Technicka univerzita v Liberci (TUL);

17.Vysoka $kola ekonomicka v Praze (VSE);

18. Univerzita Hradec Kralové UHK);

19.Jihodeska univerzita v Ceskych Budéjovicich (JCU);

20.Ostravska univerzita (OU);

21.Slezska univerzita v Opave (SU, také SLU);

Hown

© © N o v
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22. Univerzita Jana Evangelisty Purkyné v Usti nad Labem
(UJEP);

23.Z4apadodeska univerzita v Plzni (ZCU);

24.Univerzita Tomase Bati ve Zliné (UTB);

25.Vysoka $kola polytechnicka Jihlava (VSPJ, také VSP

Jihlava);

26.Vysoka $kola technicka a ekonomické v Ceskych Budé-

jovicich (VSTE).

Vsechny zminéné vysoké skoly a univerzity studijni pro-
gramy (bakalarské, magisterské, navazujici magisterské
a/nebo doktorské) ve vybranych oblastech vzdélavani, kte-
rych je celkové 37. Napiiklad Ustav socialnich studii PdF
UHK nabizi studijni programy, které spadaji do oblasti vzdé-
lavani €. 19 — Neucitelska pedagogika.

Clenéni univerzity

Univerzity, které vedle funkce vzdélavaci maji i vyznamnou
funkci védecko-vyzkumnou, se dale ¢leni na fakulty, které se
d€li na katedry, tstavy nebo instituty.

Univerzity mohou uskutecnovat vSechny typy studijnich
programii. Kromé bakalarskych, magisterskych, navazujicich
magisterskych a doktorskych programii zajistuji (vybrané)
univerzity také habilitacni fizeni a rizeni ke jmenovani profe-
sorem. V ramci univerzity 1ze také absolvovat akreditované
kurzy celoZivotniho vzdélavani (zkratka CZV), které reaguji
na aktualni potreby spolec¢nosti.

1.2 Samospravné organy verejné vysoké skoly

Mezi samospravné organy veiejné vysoké skoly dle § 7 za-
kona o vysokych skolach patti:
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1. Samospravné akademické organy verejné vysoké skoly:
a) akademicky senat;
b) rektor;
¢) védecka rada nebo umélecka rada nebo na neuni-
verzitni vysoké §kole akademicka rada;
d) rada pro vnitini hodnoceni, je-li ziizena;
e) disciplinarni komise.
2. Dalsi organy verejné vysoké skoly:
a) spravnirada;
b) kvestor.
Nésledujici text stru¢né charakterizuje vybrané organy,
pricemz charakteristiky vychazeji z § 8—16 uvedenych v za-
koné o vysokych skolach.

Akademicky senat verejné vysoké skoly

Akademicky senat je samospravnym zastupitelskym akade-
mickym organem. M4 nejméné jedenéct ¢lend, z toho nej-
méné jednu tretinu a nejvyse jednu polovinu tvori studenti.
Cleny akademického senétu voli ze svych fad ¢lenové akade-
mické obce. Volby jsou piimé, s tajnym hlasovanim. Funk¢ni
obdobi jednotlivych ¢lenti je nejvyse trileté. Akademicky se-
nat verejné vysoké skoly mimo jiné schvaluje vnitini predpisy
vysoké skoly, rozpocet, kontroluje vyuzivani finanénich pro-
sttedkii vysoké Skoly, schvaluje vyroéni zpravu o cinnosti
a vyro¢ni zpravu o hospodareni, dava rektorovi souhlas ke
jmenovani a odvolani ¢lend védecké rady, jmenuje a popti-
padé navrhuje odvolani rektora z funkce. Clenem akademic-
kého senatu nemtze byt rektor, prorektor, dékan a prodékan.
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Rektor

Je nejvyssim predstavitelem vefejné vysoké skoly; jedna
a rozhoduje ve vécech skoly. Rektora jmenuje a odvolava na
navrh akademického senatu prezident republiky. Funkcni
obdobi rektora je ¢tytleté a funkcei rektora miize tataz osoba
vykonavat na téze verejné vysoké skole nejvyse dvé po sobé
bezprostredneé jdouci funkéni obdobi. Rektora zastupuji v jim
uréeném rozsahu prorektofi.

Védecka rada verejné vysoké skoly

Védeckd rada mimo jiné projednava dlouhodoby zamér
skoly, schvaluje studijni programy, realizuje fizeni ke jmeno-
vani profesorem a habilita¢ni fizeni apod. Predsedou védecké
rady je rektor, ktery jmenuje a odvolava ostatni ¢leny védecké
rady (délku funkéniho obdobi miize stanovit vnitini piredpis).
Cleny védecké rady jsou vyznamni predstavitelé obord,
v nichz vysoka Skola uskutecnuje vzdélavaci a tviiréi ¢innost.
Nejméné jedna tietina ¢lend jsou jiné osoby nez ¢lenové aka-
demické obce této skoly.

Disciplinarni komise verejné vysoké skoly

Disciplinarni komise projednava disciplinarni prestupky stu-
dentt verejné vysoké skoly a predklada navrh na rozhodnuti
rektorovi. Pokud jsou vsichni studenti verejné vysoké skoly
zapsani na jejich fakultach, disciplinarni komise verejné vy-
soké Skoly se neztizuje, nebot rozhodovani o prestupcich je
v kompetencich disciplinarnich komisi jednotlivych fakult.
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Spravni rada verejné vysoké skoly

Spravni rada verejné vysoké skoly se vyjadiuje zejména k ob-
lastem spjatych s ekonomikou, napr. rozpocet, hospodareni
s majetkem apod. M4 nejméné devét ¢lent, jejich pocet musi
byt vidy délitelny tiemi. Cleny spravni rady vefejné vysoké
Skoly po projednani s rektorem jmenuje a odvolava ministr
tak, aby v ni byli primérené zastoupeni zejména predstavitelé
vetfejného zivota, profesnich komor, predstavitelé izemni sa-
mospravy a statni spravy apod. Clenové spravni rady nemo-
hou byt zaméstnanci dané vetrejné vysoké skoly a jsou jmeno-
vani na dobu Sesti let.

Kvestor

Kvestor fidi hospodareni a vnitfni spravu verejné vysoké
skoly a zastupuje ji v rozsahu stanoveném opattenim rektora.
Kvestora jmenuje a odvolava rektor.

1.3 Samospravné organy fakulty

Fakulta uskuteéiiuje nejméné jeden akreditovany studijni
program. Na fakulté se ustavuje samospravny zastupitelsky
akademicky organ a ma pravo pouzivat vlastni akademické
insignie a konat akademické obrady. VSechny vnitini pred-
pisy fakulty musi byt v souladu s predpisy vysoké skoly.

Samospravnymi akademickymi organy fakulty jsou dle
§ 25—-32 zakona o vysokych Skolach:

a) akademicky senat;

b) dékan;

¢) védecka rada nebo umélecka rada;

d) disciplinarni komise.

DalsSim organem fakulty je tajemnik.
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Akademicky senat fakulty

Akademicky senat fakulty je jejim samospravnym zastupitel-
skym akademickym organem. Ma nejméné devét clentl,
z toho nejméné jednu tretinu a nejvyse jednu polovinu tvori
studenti (obdobné jako u AS vefejné vysoké skoly). Cleny
akademického senatu fakulty voli ze svych rad clenové aka-
demické obce fakulty. Volby jsou primé, s tajnym hlasova-
nim. Akademicky senat fakulty mj. schvaluje navrhy vnitt-
nich predpisti fakulty, schvaluje rozdéleni finan¢nich pro-
stredkti fakulty a kontroluje jejich vyuzivani, schvaluje vy-
ro¢ni zpravu o ¢innosti a vyro¢ni zpravu o hospodateni fa-
kulty predlozené dékanem, usnasi se o navrhu na jmenovani
dé€kana, poptipadé navrhuje jeho odvolani z funkce nebo
schvaluje strategicky zamér.

Déekan

V Cele fakulty je dékan; jedné a rozhoduje ve vécech fakulty.
Dékana jmenuje a odvolava na navrh akademického senatu
fakulty rektor. Funkéni obdobi dékana je ctyileté. Funkci
dékana miize tataz osoba vykonavat na téze fakulté nejvyse
dvé po sobé bezprostiedné jdouci funkéni obdobi. Dékana
zastupuji v jim urceném rozsahu prodékani, které jmenuje
a odvolava dékan.

Védecka rada fakulty

Predsedou védecké rady fakulty je dékan, ktery jmenuje a od-
volava ostatni ¢leny védecké rady fakulty; ¢lenové védecké
rady fakulty jsou vyznamni predstavitelé obort, v nichz fa-
kulta uskutecénuje vzdélavaci a tviir¢i ¢innost. Nejméné jedna
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tretina ¢lenti jsou jiné osoby nez ¢lenové akademické obce ve-
rejné vysoké skoly, jiz je fakulta soucasti. Védecka rada fa-
kulty napt. projednava navrh strategického zameéru, schva-
luje navrhy studijnich programi, které maji byt uskutecno-
vany na fakulté, nebo vykonava ptisobnost v habilita¢nim i-
zeni a v Fizeni ke jmenovani profesorem a vyjadiuje se
zejména k zalezitostem, které ji predlozi dékan.

Disciplinarni komise fakulty

Cleny disciplinarni komise fakulty jmenuje a odvolava dékan
z Fad ¢lenti akademické obce fakulty. Polovinu ¢lent discipli-
narni komise fakulty tvori studenti a funkéni obdobi ¢lenii
disciplinarni komise fakulty je nejvyse dvouleté. Discipli-
narni komise fakulty projednava disciplinarni pirestupky stu-
dentii zapsanych na fakulté a predklada navrh na rozhodnuti
dékanovi.

Tajemnik

Tajemnik idi hospodateni a vnitini spravu fakulty v rozsahu
stanoveném opatfenim dékana. Tajemnika jmenuje a odvo-
lava dékan.

1.4 Vzdélavaci soustava Ceské republiky

a souvisejici pojmoslovi
Vysoké skoly jsou standardni soucasti vzd€lavaci soustavy
Ceské republiky. Z hlediska pravnich predpisti jsou souéasti
vzdélavaci soustavy vymezeny dvéma zakladnimi zakony, a to

zakonem ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfed-
nim, vy$$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon),
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ve znéni pozdéjSich predpisti a jiz zminénym zakonem
¢.111/1998 Sb., o vysokych skolach a o zméné a doplnéni
dalsich zakoni (zdkon o vysokych Skolach), ve znéni
pozdéjsich predpisti.

Skolsky zakon v § 7 odst. 3 uvadi vycet druht $kol, mezi
které patii materské Skoly, zakladni skoly, stfedni Skoly
(gymnazia, stfedni odborné skoly, stredni odborna uciliste),
konzervatore, vyssi odborné skoly, zakladni odborné skoly
a jazykové skoly s pravem statni jazykové Skoly (§ 7 odst. 3
Skolského zakona). Uvedené druhy S$kol spadaji do tirovni
preprimarniho az vys$siho sekundarniho vzdé€lavéani. Vyjim-
kou jsou vyssi odborné skoly, které spolu s vysokymi §kolami
spadaji do trovné tercidrniho vzdélavani.

Zakladni prehled trovni vzdélavaci soustavy, spolu
s druhy $kol, nabizi nasledujici tabulka (tab. 1). Uplny pie-
hled arovni vzdélavaci soustavy je soucasti priloh (viz ptiloha
A).

Tabulka 1 Urovné vzdéldvaci soustavy Ceské republiky

Uroven vzdélavani Druh $koly

preprimarni vzdélavani materské skoly

priméarni vzdélavani prvni stupen zakladnich

Skol
s , . ., druhy stupen zakladnich
nizsi sekundarni vzdélavani y pv
skol
vyssi sekundarni vzdélavani stfedni Skoly

o vysSi odborné Skoly
terciarni vzdélavani

vysoké skoly
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Pohledem na tucastniky vzdélavani je prihodné uvést
zakladni pojmoslovi, tedy jaka oznaceni se uzivaji na jednotli-
vych drovnich vzdélavaci soustavy.

V prostredi preprimarniho vzdélavani (materskych skol)
se ve smyslu pravnich predpisti pouziva termin dité. Na
urovni primarniho vzdélavani (prvniho stupné zakladnich
Skol) a nizSiho sekundarniho vzdélavani (druhého stupné
zakladnich Skol) se vyuzivani termin Zak. Béhem vyssiho
sekundarniho vzdélavani (na stiednich S$kolach) je spravnym
terminem rovnéz termin zdk. Teprve na trovni tercidrniho
vzdélavani (vyssich odbornych skol a vysokych $kol) se pou-
Ziva termin student.

Vhodnym doplnénim jiz uvedené vzdélavaci soustavy
Ceské republiky je jeji verze v anglickém jazyce, tedy oficidlni
preklad jednotlivych tirovni vzdé€lavani. Znalost vSech trovni
a druhti Skol v anglickém jazyce mohou studenti pouzit
napt. béhem zadavani tématu zavérecné (bakalarské) prace
nebo pti vyhledavani odbornych cizojazy¢nych zdroji. An-
glicky preklad ceské vzdélavaci soustavy se nachazi v nésle-
dujici tabulce (tab. 2).

Tabulka 2 Education System of the Czech Republic

Level of education Type of school
o . nursery schools,
Pre-primary education kindergartens
Primary education basic schools (grade 1-5)

Lower secondary education = basic schools (grade 6—9)

Upper secondary education secondary schools
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Level of education Type of school
tertiary professional
Tertiary education schools
y higher education
institutions
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2 Univerzita Hradec Kralové

Univerzita Hradec Kralové (ang. University of Hradec Kra-
lové, zkratka UHK) je verejnou vysokou skolou univerzitniho
typu. Univerzita je jednou z nejvyznamnéjsich vzdélavacich
a védeckovyzkumnych instituci vychodoceského regionu.
Univerzita Hradec Kralové vznikla v roce 1959 jako Pedago-
gicky institut, ktery se v roce 1992 prejmenoval na Vysokou
Skolu pedagogickou v Hradci Kralové. Jméno Univerzita Hra-
dec Kralové nese od roku 2000.

2.1 Struktura univerzity a vizualni styl

Univerzita Hradec Kralové se sklada celkové ze ¢tyr fakult:

1. Pedagogicka fakulta;

2. Fakulta informatiky a managementu;

3. Filozofick4 fakulta;

4. Prirodovédecka fakulta.

V Cele UHK stoji rektor, kterym je v soudasnosti rektor
prof. Ing. Kamil Kuéa, Ph.D. Tym prorektort je tvoren ¢tyrmi
prorektory, mezi které patii:

e prorektor pro védu a tvlirci ¢innost:

prof. Ing. Ondiej Krejcar, Ph.D.;

e prorektorka pro studium a spolupraci s praxi:

doc. Ing. Mgr. Petra MareSova, Ph.D.;

e prorektorka pro zahraniéni vztahy:

Mgr. Leona Stasova, Ph.D.;

e prorektorka pro strategii a rozvoj:

Mgr. et Mgr. Pavlina Springerové, Ph.D. (Univerzita
Hradec Kralové, 2022a, online).!

1 Informace jsou aktualni k datu 18. 5. 2022.
19



Vizualni styl

UHK ma nezaménitelny vizualni styl, kterého si lze pov§im-
nout napr. na webovych strankach. Logo univerzity se vyzna-
¢uje slozenymi zavorkami (obr. 1). Logem Pedagogické fa-
kulty je rtizova hvézdicka (obr. 2), Fakulta informatiky a ma-
nagementu ma modré rovnitko (obr. 3), Filozoficka fakulta se
vyznacuje zelenou trojteckou (obr. 4) a Prirodovédecka fa-
kulta ma Zlutou vlnovku (obr. 5).

{ } Univerzita Hradec Kralové

Obrazek 1 Logo Univerzity Hradec Krdlové
X Univerzita Hradec Kralové
Pedagogicka fakulta
Obrazek 2 Logo Pedagogické fakulty UHK

—= { Univerzita Hradec Kralové
~ § Fakulta informatiky a managementu

Obrazek 3 Logo Fakulty informatiky a managementu
UHK
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Univerzita Hradec Kralové
Filozoficka fakulta

Obrazek 4 Logo Filozofické fakulty UHK

Univerzita Hradec Kralové
Prirodovédecka fakulta

Obrazek 5 Logo Prirodovédecké fakulty UHK

2.2 Celouniverzitni pracovisté

Mezi tzv. celouniverzitni pracovisté, kterd mohou studenti
vyuzivat, patii:

e Centrum sluzeb UHK;

e Univerzitni knihovna;

e Informacné-poradenské a kariérni centrum,;

e Vysokoskolské koleje.

Centrum sluzeb UHK

Centrum sluzeb UHK (dale jen Centrum) sidli v Objektu
spolec¢né vyuky (budova A, Hradecka 1227). Studenti zde po
zapisu ziskaji identifikac¢ni kartu (priikaz studenta UHK nebo
priikaz studenta UHK s licenci ISIC). Centrum dale poskytuje
napt. tiskové sluzby (véetné tisku a svazani zaveéreénych
praci), dobiti kreditu na ID kartu, zménu hesla, odblokovani
studentskych uzivatelskych G¢ta apod.
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Univerzitni knihovna

Knihovna se podobné jako Centrum nachazi v Objektu spo-
leéné vyuky, tedy budové A (v prizemi). Nabizi knihovnicko-
informacéni sluzby. Jednotlivé tituly si uzivatelé knihovny vy-
hledavaji prostirednictvim knihovniho katalogu.

V knihovné se nachazi také studovna a pocitacové zazemi.
Knihy se déli na tzv. prezen¢ni a s moznosti absencni vy-
pujcky. Tituly s prezenéni vyptijckou jsou urceny pro studium
v knihovné. Doba absenc¢ni vypiijéky je 1 mésic s moznosti
prodlouzeni.

V knihovné se také nachazi prodejna skript, které vydava
nakladatelstvi Gaudeamus.

Informacéné-poradenské a kariérni centrum

Informacné-poradenské a kariérni centrum (dale jen IPaKC)
se sklada z péti sekci, kterymi jsou Kontaktni misto a infor-
macni servis, Socidlni poradenstvi, Psychologické a terapeu-
ticka podpora, Podpora studenti se specifickymi potirebami
Augustin a Kariérni centrum. Pracovnici poskytuji poraden-
stvi pri feSeni nepriznivych zivotnich udalosti, pomahaji s fi-
nanc¢nim poradenstvim nebo budoucim pracovnim uplatné-
nim. Soucasti IPaKCu se nachazi v budové A a v budové S.

Vysokoskolské koleje

Univerzita Hradec Kralové nabizi moznost ubytovani ceskym

i zahrani¢nim studentim na kolejich, v pripadé volné kapa-

city je k dispozici také ubytovani pro studenty kombinova-

ného studia, studenty jinych univerzit, pro hosty (ac¢astniky

konferenci, seminait, Skoleni), pro uchazete o studium

v dobé prijimacich zkousek a navstévniky Hradce Kralové.
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Studentské organizace

UHK rovnéz disponuje fadou studentskych organizaci. Mezi
studentské organizace patri:

o AIESEC;

e Akademicky filmovy klub;

e ESN Hradec Kralové;

e Hradecka studentska sekce Ceské archivni spole¢nosti;

e Otevieno Hradec Kralové;

e Politologicky klub UHK;

e Prvni kroky na FIM;

e SHI1UK;

e Skrz naskrz;

e Student Gaming Academy;

e Studentska unie UHK;

e Studentsky historicky klub UHK;

e Studentsky klub Salas;

e Studentsky klub USP;

e Studentsky klub archeologie UHK;

e Studentsky klub Libomudravna (Univerzita Hradec

Kralové, 2022b, online).

Studenti mohou vyuzivat také Univerzitni sportovni klub

Hradec Kralové.

2.3 Budovy univerzity a kampus Na Soutoku

Univerzita Hradec Kralové se nachazi v nékolika budovach po
Hradci Kralové. Jednou z nejmladsich oblasti, kde se univer-
zita nachazi, je kampus Na Soutoku, ktery je v soucasné dobé
tvoren budovami A, J a S.
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Jednotlivé univerzitni soucasti nebo fakultni pracoviste se
nachazeji v téchto budovach a na téchto adresach (obr. 6):

budova A (Objekt spolecné vyuky) — Hradecka 1227/4,
v této budoveé se nachazi vétsina pracovist Pedagogické
fakulty UHK, a to véetné Ustavu socialnich studii PdF
UHK;

budova B — nam. Svobody 331/2, v této budoveé sidli
Filozoficka fakulta UHK;

budova C — nam. Svobody 301/1, tato budova slouzi
jako sidlo Pedagogické fakulty UHK, nachéazi se zde dé-
kanét, Studijni oddéleni a dalsi;

budova E — Vita Nejedlého 573/4, budova momentalné
slouzi jako sidlo Filozofické fakulty UHK po dobu re-
konstrukce budovy B, dfive se zde nachézel Ustav soci-
alni prace UHK;

budova F — Velké nameésti 32, v této budové se nachazi
Hudebni katedra PdF UHK;

budova H — Pivovarska floSna 296/3, v této budové se
nachézi Katedra télesné vychovy a sportu PdF UHK;
budova J — Hradeck4 1249/6 — tato budova je sidlem
Fakulty informatiky a managementu UHK;

budova K — Palachova 1129/17, zde se nachazeji Pala-
chovy koleje;

budova P — Pivovarské nam. 1244, v této budove se na-
chazi Katedra vytvarné kultury a textilni tvorby PdF
UHK;

budova R — Rokitanského 62, na této adrese se nachazi
rektorat Univerzity Hradec Kralové;

budova S — Hradecka 1285, tato budova je sidlem Pri-
rodovédecké fakulty UHK (Univerzita Hradec Kralové,
2022c¢, online).
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3 Studium na PdF UHK

Kazdy student by se mél seznamit s hlavnimi vnitfnimi pred-
pisy, zejména pak s aktualnim studijnim a zkusebnim radem
a s disciplinarnim radem. Jednotlivé dokumenty jsou umis-
tény na urednich deskach univerzity ¢i prislusnych fakult.

Nésledujici informace ve vybranych podkapitolach jsou
prevzaté ze Studijnitho a zkusebntho radu Univerzity Hradec
Krdalové, ktery nabyl tcinnosti dnem 28. cervna 2021, a ze
smérnice dékana ¢. 5/2021 (Piisobnost Studijntho a zkuseb-
ntho #adu UHK pro PdF UHK). Informace jsou tedy platné
pouze pro studenty Pedagogické fakulty Univerzity Hradec
Krélové od roku 2021. VZdy je treba seznamit se s aktualnimi
platnymi dokumenty prislu$né univerzity/fakulty!

3.1 Pedagogicka fakulta UHK

,~Domovska“ fakulta neboli Pedagogicka fakulta (dale PdF) je
nejvétsi ze vSech fakult UHK. Nabizi bakalarské, magisterské,
navazujici magisterské a doktorské studijni programy a za-
méfuje se nejen na ucitelské programy, ale také na programy
neucitelské (kam patti také Socidlni patologie a prevence
a Socialni pedagogika). Fakulta se sklad4 z jedenacti kateder
a dvou ustavii. Na fakulté studuje vice jak 3 000 studentii
zapsanych v prezen¢ni i v kombinované formé studia. Kromé
toho na fakulté studuje ptiblizné 1 700 ucastniki rtznych
forem celozivotniho vzdélavani (CZV).

Dékanem Pedagogické fakulty UHK je v soudasné
dobé doc. PhDr. MgA. FrantiSek Vanicek, Ph.D., ktery ma
dale ¢tyri prodé€kanky:

a) prodékanka pro védu, vyzkum a umeéni:

PhDr. Nella Mlsova, Ph.D.;
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b) prodékanka pro studijni zalezitosti a akreditace:

doc. Mgr. art. Zuzana Hromadova;

¢) prode€kanka pro internacionalizaci:

Mgr. Daniela Vrabcova, Ph.D.;

d) prodékanka pro praxe:

PhDr. Michaela Madlova, Ph.D. (Pedagogicka fakulta
UHK, 2022, online).2

Samospravnymi organy fakulty jsou Akademicky senat,
Disciplinarni komise a Védecka rada.

Hlavni sidlo fakulty (obr. 7) se nachazi v centru meésta v
blizkosti feky Labe. Jedna se zejména o Dékanat PdF, kde se
nachizi mimo jiné také Studijni oddéleni. Tato budova je
znama jako budova C (namésti Svobody 301/1).

Obrazek 7 Budova C
Zdroj: Dolezal, 2012, online

2 Informace jsou aktualni k datu 18. 5. 2022.
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Vyuka studijnich programé USS PdF UHK probih4 nejéas-
t€ji na budové A (Hradecka 1227/4) (obr. 8). V soucdasné
dobé k budové A pribyly dalsi dvé budovy, ve kterych sidli
pracovisté Fakulty informatiky a managementu a Prirodové-
decké fakulty. VSechny tfi budovy tvori dohromady jiz zmi-

nény kampus Na Soutoku.
——

Obrazek 8 Budova A
Zdroj: Mice, 2016, online

3.2 Organizace akademického roku

Akademicky rok ma 12 kalendainich mésicti a éleni se na
zimni a letni semestr. Kazdy semestr sestava z obdobi vy-
uky a zkousek a obdobi prazdnin. V semestru zahrnuje ob-
dobi vyuky zpravidla 13 tydnt (nejméné vsak 8 tydnii) a ob-
dobi zkousek zpravidla 5 tydnti.

Vyuka mtze probihat ve formé:

a) prezencéni;
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b) distancni;

¢) kombinované (kombinace prezen¢ni a distancni

formy).

Vyuka v prezenc¢ni formé studia je organizovana podle ty-
dennich rozvrhii. Pocet hodin v tydnu je max. 20 (do poctu
hodin se zapocitava také praxe). Kazda vyucovaci hodina ma
45 minut. Vyuka pro kombinované studenty je realizovana
v blocich, nejéastéji patek—sobota jednou za 2-3 tydny.
Vyuka kombinované formy nemusi striktné kopirovat organi-
zaci vyuky prezen¢ni formy.

Na kazdy akademicky rok je pro prislusnou fakultu vyhla-
Sen harmonogram akademického roku, ktery kromé jiného
stanovuje i terminy pro dalsi akce univerzity/fakulty. Pro ilu-
straci je uvedena ukéizka z harmonogramu akademického
roku 2021/2022 (obr. 9).

Harmonogram akademického roku 2021/2022

Zakladni ¢lenéni akademického roku

Zimni semestr

20, 9. 2021 - 19. 12. 2021 - vyukavzimnim semestru
20, 12, 2021 - 2. 1. 2022 - vanolni/zimni prazdniny
3. 1L 2022 - 6. 2022 - zimnizkouskové obdobi

Letni semestr

N

7. 2. 2022 - 7. 5. 2022 - vyukavletnim semestru

9. 5. 2022 - 30. 6. 2022 - letni zkoukové obdobi

L 7. 2022 - 14. B. 2022 - letni prazdniny

15, 8. 2022 - 31 8. 2022 - letni zkoudkové obdobi (ve vyjimecnych ptipadech)
Prijimaci zkousky

2. 5. 2022 - 13 5. 2022 - talentové pfijimaci zkousky

16. 5. 2022 - 24, 6. 2022 - piijimaci zkousky teoretické i praktické

14. 10. 2022 - ukonéeni piijimaciho fizeni

Pedagogické dny PdF

[21 3. 2022 - 25. 3. 2022 - Pedagogické dny |

Obrazek 9 Harmonogram akademického roku 2021/2022
Zdroj: Rozhodnuti dékana ¢. 18/2021, 2021, online
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3.3 Studijni plan a zpusob vyuky

Drive se rozeznavaly studijni obory a studijni programy, dnes
jiz existuji pouze tzv. studijni programy, tedy napr. stu-
dijni programy Socialni patologie a prevence ¢i Socialni pe-
dagogika, které jsou podle nové terminologie Narodniho ak-
reditacniho uradu pro vysoké skolstvi akreditované v oblasti
vzdélavani nesouci nazev Neucitelska pedagogika.

Zakladnim vyukovym modulem bakalarského (nebo
magisterského) studijniho programu je studijni predmét.
Kazdy studijni program obsahuje urcité mnozstvi predméti,
jejichz absolvovani je nutnou podminkou pro fadné ukonceni
daného studijniho programu. Tento strukturovany seznam
spolu s dokumentaci predmétti tvori studijni plan studijniho
programu. Studijni plany obsahuji predméty povinné, které
musi student absolvovat, a blok predméti povinné volitel-
nych, ze kterych si student vybird predméty tak, aby splnil
celkovy pozadovany pocet kreditii (student mtize splnit i vice
nez 180 kreditd v pripadé bakalarského studijniho pro-
gramu). Ukazka bloku povinnych predmétii programu Soci-
alni patologie a prevence (pro akademicky rok 2021/2022)
se nachazi na nasledujicim obrazku (obr. 10).

USS/PHMOT 2021 Trestni prévo hmotné 4 Zk 2+0+0 1
0S5/ PMETO 2021  Metodologie socidiné-pedagogického wyzku 4 Zk 2+0+1 1
055/PSOTE 2021 | Soudobé sociologické teorie 4 Zk 2+0+1 1
Us5/PSPPG 2021  Zakady spedélni pedagogiky 2 Zp 1+0+1 1
0ss/PTSOD 2021  Teorie secidlnich deviad 4 & 2+0+1 1
0S5/PUDAN 2021 Uvod do andragogiky 3 p 140+1 1
0SS/ PUVPX 2021 Praxe Gvedni 2 Zp 0+135+0 1
0SS/ PVYVO 2021 Psychologie wyvojovd 3 Zp 1+0+1 1
055/ PANDR 2021 Andragogicka didaktika 4 Zk 1+0+1 2
0S5/ POBSE 2021  Praxe observadni 2 Zp 0+135+0 2
0S5/PPATO 2021 | Socidlni patologie 4 Zk 2+0+2 2
US5/PPEDA 2021 Socidlni pedagogika 4 Zk 1+0+2 2
Us5{PPROC 2021 Trestni prévo procesni 4 Zk 2+0+0 2

Obrazek 10 Ukdazka studijniho planu
Zdroj: Printscreen obrazovky
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Mezi zpuasoby vyuky se fadi:

a) prednasky;

b) seminéafe a projekty;

¢) cviceni;

d) rizené konzultace;

e) kurzy;

f) odborné praxe a exkurze.

Prednasky maji charakter vykladu zakladni teorie dané
discipliny. Na seminatich probihaji zpravidla takové zptisoby
vyuky, pti kterych je pozadovana samostatna prace studentt;
studenti prezentuji vysledky vlastni prace, probiha odborna
diskuse nebo projektova prace. Udast na prednaskach je do-
porucena, ucast na ostatni vyuce je zpravidla kontrolovana.

Odborné praxe a exkurze slouzi k prohloubeni znalosti
a dovednosti ziskanych studiem a k ovéreni jejich aplikace
v praxi. Slouzi téZ k doplnéni znalosti a k seznameni s meto-
dami prace zejména v mimofakultnich institucich.

Nedilnou soucasti studijnich ¢innosti studenta je
zadavana nebo vlastni samostatna prace.

3.4 Kreditovy systém

Na UHK je uzivan jednotny kreditovy systém. Kazdému
predmétu je prifazen urcity pocet kreditli, ktery vyjadiuje
miru celkové studijni zatéze studenta. Jednotlivé kredity se
s¢itaji a jsou nastrojem kontroly studia.

V prvnim roce studia musi student k poslednimu dni
zkouskového obdobi zimniho semestru ziskat alespon
15 krediti, jinak je mu fakultou ukonéeno studium. Pro
uspésné ukonceni akademického roku musi student ziskat od
zacatku studia pocet kreditd rovnajici se miniméalné dvaceti-
nasobku poc¢tu absolvovanych semestri studia (tj. po prvnim
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roce studia 40 krediti, po druhém roce studia 80 kredit
atd.). Pro tispésné ukonceni triletého studia studijnich pro-
grami Socialni patologie a prevence a Socialni pedagogika
musi student ziskat 176 kreditti z bloku povinnych predméta
a minimalné 4 kredity z bloku povinné volitelnych, celkem
tedy minimalné 180 krediti.

Jak jiz bylo feceno v predchozi podkapitole, jednotlivé
predmeéty jsou zpravidla rozd€élovany do 3 skupin — predmeéty
povinné, povinné volitelné a volitelné. Povinné pred-
méty musi student absolvovat v§echny. U povinné volitelnych
musi student ziskat minimalni pocet kreditti, ktery je natizen.
Student si mtize vybirat z nabidky volitelnych predmétu ji-
nych soucdasti UHK (v souc¢asné dobé Ustav socialnich studii
nenabizi v rdmci studijnich plani volitelné predméty).

3.5 Zakonceni predmétu

Studijni pfedmét je zakoncen:

a) udélenim zapoctu;

b) udélenim klasifikovaného zapoctu;

¢) vykonanim zkousky;

d) vykonanim zkousky po predchozim udéleni zapoctu.

Zapoctem se potvrzuje, Ze se student aktivné ucastnil
studijnich povinnosti béhem semestru a splnil pozadavky,
jimiz bylo udéleni zapocétu predmétu podminéno (témito
pozadavky miize byt dochazka predmétu, aktivni udast,
vypracovani a obhajeni seminarni prace, referat ve vyuce
nebo i zapoctovy test). Klasifikovany zapocet je pak zapocet,
pri kterém se uroven pozadovanych aktivit zpravidla
praktické povahy hodnoti klasifikacnim stupném. Zpiisob
plnéni zapoctovych pozadavki je zverejnén v dokumentaci
studijniho predmétu v IS/STAG.
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Zkouskou se zjistuje komplexni zvladnuti latky vyme-
zené v dokumentaci predmétu. Forma zkousky miize byt:

a) ustni;

b) pisemn4;

¢) prakticka;

d) nebo jejich kombinace.

Zkusebnich termint (s ohledem na predpokladany pocet
zkousenych studenti) musi byt v pribéhu celého zkousko-
vého obdobi dostateény pocet, zpravidla alespon tii. Vyucu-
jici miaze urcit, které terminy jsou povazovany za radné
a které za opravné. Pokud byl student klasifikovan stupném
snevyhovujici“, m4 pravo v ramci vypsanych termini konat
opravnou zkousku — nejvyse vSak dvakrat. Pokud se student
bez omluvy ke zkousce nedostavi (omluva miize byt osobni,
pres jinou osobu nebo pisemna nejpozdéji do péti dnti od ter-
minu), hodnoti se také klasifika¢nim stupném ,nevyhovu-
jici“.

Pfi hodnoceni se uziva klasifika¢ni stupnice Evropského
systému prevodu krediti (ECTS), ktera se nachazi v nasledu-
jici tabulce 3.

Tabulka 3 Klasifikacni stupnice ECTS

ECTS Slovni vyjadireni = Ciselné vyjadieni
A vyborné 1
B velmi dobie 1,5
C dobte 2
D uspokojive 2,5
E dostate¢né 3
F nevyhovujici 4
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Predmét si mize student zpravidla zapsat nejvyse dva-
krat.

Pokud student nevykona zapocet nebo zkousku z pied-
métu, jehoz absolvovani je pro dany studijni program po-
vinné, a ktery ma student zapsan podruhé, je mu studium
ukonceno.

3.6 Zapisy do studia, preruseni nebo zanechani
studia

Uchazeé se stava studentem dnem zapisu do prvniho roku
studia (uchazec se na den zapisu dostavi osobné, je seznamen
se zdkladnimi dokumenty a povinnostmi studia).

Student se dale zapisuje do dalSich roki studia sdm, a to
elektronicky v terminech tomu urcenych. Pti zapisu do dal-
Siho roku studia si student zapisuje predméty daného studij-
niho programu prostiednictvim informaéniho systému STAG
a prihlasuje se na konkrétni ,rozvrhové aktivity“ zapsa-
nych predmétii. Tim vznikaji studijni skupiny specifické pro
kazdy pfedmét (na Ustavu socidlnich studii je velikost stu-
dijni skupiny zhruba 15-30 studenti a studijni skupiny de
facto kopiruji seminare k jednotlivym predmétim).

Studijni a zkuSebni fad déle resi problematiku preruseni
studia, zanechani studia ¢i uznani c¢asti studia.
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4 Ustav socialnich studii PdF UHK

Ustav socialnich studii PAF UHK byl zfizen k 1. lednu 2021
sloucenim dvou kateder Pedagogické fakulty UHK, a to
spojenim Katedry socidlni patologie a sociologie PAF UHK
a Katedry socialni pedagogiky PAF UHK.

4.1 Predstaveni USS a nabizené studijni programy

Ustav socialnich studii a jeho oborova profilace navazuji na
obé predchozi pracovisté garantujici studijni programy
a uskutecnujici také své badatelské aktivity a publikaéni vy-
stupy se zamérenim na sociélni a socidlné-pedagogické sféry,
na oblasti prevence a feseni rizikového chovéani a socialné pa-
tologickych jevi déti, mladeze i dospélych.

Pracovisté realizuje ¢i se podili na mnoha projektech i me-
zinarodniho rozsahu (poslednim projektem byl napi. mezi-
narodni projekt The Risks of the Virtual Environment in the
V4 ve spolupraci se slovenskymi, polskymi a mad’arskymi in-
stitucemi; do projektu byli zapojeni i studenti USS PdF UHK,
ucastnili se workshopu v Banské Bystrici a vytvorili s YouTu-
berem preventivné vzdélavaci video).

V souladu s dlouholetou tradici ptivodnich kateder spolu-
pracuje Ustav s tuzemskymi odbornymi pracovisti nejen na
vysokych skolach, ale i ve sfére odborné praxe, zejména se
subjekty socidlni sféry: institucemi statni spravy, obcanskymi
sdruzenimi a dalsimi neziskovymi organizacemi a také s dal-
$imi subjekty, které jsou nejcastéjSimi zaméstnavateli absol-
ventli. Jedna se o vychovna i pirevychovna zatizeni, zatrizeni
pro traveni volného ¢asu déti a mladeze a organizace, které se
zaméruji na oblast primarni, sekundarni i terciarni prevence.
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Mezi spolupracujici akademické pracovisté dlouhodobé
patii univerzity na Slovensku a v Polsku, USS také spolupra-
cuje se subjekty socialni sféry, napft. s véznicemi a se $kol-
skymi zarizenimi pro vykon ustavni a ochranné vychovy.
Vroce 2013 bylo podepsdano memorandum o spolupraci
s Mé&stem Svitavy, v roce 2017 s Policii CR — Kralovéhradec-
kym krajskym fFeditelstvim (srov. s Ustav socialnich studii
PdF UHK, 2022, online).

V soucasné dobé je Ustav socialnich studii PAF UHK ga-
rantujicim pracovistém téchto studijnich programi:

e Socidlni patologie a prevence — bakalaisky studijni

program v prezen¢ni a kombinované formé studia;

e Socidlni pedagogika — bakalarsky studijni program
v prezen¢ni a kombinované formé studia;

e Socidlni pedagogika — navazujici magistersky studijni
program v prezenc¢ni a kombinované formé studia.

Ustav socialnich studii PAF UHK rovnéz garantuje vyuku
dvou studijnich obori ,,na dostudovani®, které spadaji do stu-
dijniho programu B7507 Specializace v pedagogice, jimiz
jsou:

e Socidlni komunikace v neziskovém sektoru — bakalar-

sky studijni obor v kombinované forme studia;

e Socialni pedagogika se zamérenim na vichovnou
praci v etopedickiych zarizenich — bakalarsky studijni
obor v prezenéni a kombinované formé studia.

Dva z garantovanych studijnich programi jsou rovnéz ak-
reditovany pro vyuku v anglickém jazyce. Jedna se o studijni
programy Social Pathology and Prevention (Bachelor) a So-
cial Pedagogy (Master).

Ke vzdélavaci nabidce Ustavu socialnich studii PAF UHK
patii rovnéz programy, resp. kurzy, akreditované v ramci
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Celozivotniho vzdélavani. Cilem studia je pripravit
odborniky pro praxi, ktefi naleznou uplatnéni v Sirokém
spektru pedagogickych a pomahajicich profesi. Blizsi spe-
cifikace uplatnéni absolventi jednotlivych studijnich obor,
které pracovisté garantuje, se odrazeji od jejich studijniho
profilu. Studijni programy a kurzy jsou koncipovany tak, aby
pripravily studenty pro vykon vychovné, preventivné Cci
represivné orientovanych pomahajicich profesi sirS§iho zameé-
feni.

4.2 Vyucujici na USS a jejich oslovovani

Akademiéti pracovnici USS jsou ¢leny fady odbornych spo-
leénosti a asociaci, jako jsou napt. Asociace vzd€lavatelli v so-
cidlni pedagogice, Ceska pedagogické spole¢nost, Ceska aso-
ciace pedagogického vyzkumu, Ceski sociologicka spoleé-
nost, Ceska kriminologicka spole¢nost a dalsi. Pracovnici se
tradi¢né podileji na vyzkumnych a vzdélavacich projektech
v Ceské republice i v zahraniéi.

V soucasné dobé ma pracovisté vice nez 20 ¢lenti (véetné
referentky) na plné ¢i ¢aste¢né avazky a nékolik externich
pracovnikd.

Reditelem USS je doc. PhDr. Vaclav Bélik, Ph.D.
(obr. 11), ktery se zabyva zejména socialni pedagogikou
a prevenci rizikového chovani déti a mladeze.
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Obrazek 11 doc. PhDr. Vaclav Bélik, Ph.D.
Zdroj: Bélik, 2022, online

Mezi pracovniky Ustavu socilnich studii PAF UHK dale
patii3 (v abecednim potadi po referentce + akademicko-pro-
fesni zaméreni):

Bc. Helena Malifova — referentka Ustavu;

Mgr. et Mgr. Petra Ambrozova, Ph.D. — sociélni peda-
gogika, etopedie, média;

JUDr. Miroslav Antl — trestni pravo;

Mgr. Gabriela Caltovd Hepnarova, Ph.D. — sociélni
préce, socilni politika;

doc. PhDr. Iva Jedlickova, CSc. — pedagogika, andra-
gogika, gerontagogika

Mgr. Zuzana Kalousova — psychologie;

PhDr. Josef Kasal, Ph.D., MBA: sociologie, filozofie,
antropologie;

Mgr. Michaela KlimeSova — socialni pedagogika, pre-
vence rizikového chovani;

3 Informace jsou aktualni k datu 18. 5. 2022.
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Mgr. Alena Knotkova — pedagogika, pedagogika vol-
ného casu, andragogika;

Mgr. Martin Knytl, MCS — pedagogika, ICT a kyberpro-
stor, typografie, kriminologie, penologie;

prof. PhDr. Blahoslav Kraus, CSc. — socialni pedago-
gika, socialni patologie;

Mgr. Lucie Krivankova, Ph.D. — sociologie, filozofie,
metodologie socialniho a pedagogického vyzkumu;
Mgr. et Mgr. Katefina Krupkova — socialni antropolo-
gie a etnologie, socialni prace;

PhDr. Jifi Kudirek, Ph.D. — sociologie, psychologie, po-
radenstvi;

doc. PhDr. Jiri Semrad, CSc. — pedagogika, socialni pe-
dagogika;

Mgr. et Mgr. Stanislava Svoboda Hoferkova, Ph.D.,
LL.M. — socidlni patologie, kriminologie, penologie,
etopedie.

Pri studiu na vysoké Skole je dilezité spravné oslovovat
akademické pracovniky. V nasledujicim prehledu jsou uve-
deny vybrané tituly a osloveni, se kterymi se miize student
setkat pri studiu (viz zakon o vysokych skolach).

Akademické tituly uvadéné pred jménem:

bakalar (ve zkratce Be.);

inzenyr (ve zkratce Ing.) — v oblasti ekonomie, technic-
kych véd a technologii, zemédélstvi, lesnictvi a vojen-
stvi;

magistr (ve zkratce Mgr.) — v ostatnich oblastech,
napr. spolecenskovédni obory, humanitni, pravni,
zdravotnické nelékarské apod.
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Absolventi magisterskych studijnich programt mohou vy-
konat v téze oblasti studia statni rigor6zni zkousku, jejiz sou-
casti je obhajoba rigor6zni prace. Po jejim vykonani se ud€luji

napr.
[}

tyto akademické tituly uvadéné pred jménem:

v oblasti prava ,doktor prav* (ve zkratce JUDr.);

v oblasti humanitnich, pedagogickych a spolecenskych
véd ,,doktor filozofie“ (ve zkratce PhDr.).

Védecky titul uvadénym za jménem se udéluje absol-
ventim doktorskych studijnich programt. Udéluje se akade-
micky titul ,doktor” (ve zkratce Ph.D.). Doktorsky studijni
program je zamétren na védecké badani a samostatnou tviiréi
¢innost a doba studia ¢ini obvykle ¢tyii roky.

Habilita¢ni fizeni a jmenovani profesorem:

docent (ve zkratce doc. uvadéné pred jménem) pro ur-
¢ity obor je jmenovan rektorem na zakladé habilitac-
niho Fizeni, pti kterém se ovéruje védecka kvalifikace
uchazece;

profesor (ve zkratce prof. uvadéné pred jménem) pro
urcity obor je jmenovan prezidentem republiky toho,
pokud byl na jmenovani profesorem navrzen védeckou
nebo umeéleckou radou vysoké skoly; v fizeni ke jmeno-
vani profesorem se prokazuje pedagogicka a védecka
nebo umélecka kvalifikace uchazece, ktery je vyznac-
nou a uznavanou védeckou nebo umeéleckou osobnosti
ve svém oboru.

Pri oslovovani jednotlivych akademik je dialezité
pouzit nejvyssSiho dosazeného titulu.
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4.3 Komunikace s vyucujicimi

Pii komunikaci s vyuéujicimi nejen USS je dilezité dbat na
zasady spravné komunikace, a tedy rovnéz na zasady slus-
ného chovani.

Pro e-mailovou komunikaci s vyucujicimi slouzi wvy-
hradné univerzitni e-mail ve formé jmeno.prijme-
ni@uhk.cz. Pouzivani soukromého e-mailu se nedoporucuje
z divodu Spatné identifikace studenta ¢i automatického
presunuti e-mailu do nevyzadané posty. Samoziejmosti je
pozdrav ¢i osloveni vyucujiciho a podpis — je vhodné uvést
kromé jména i studovany program, ro¢nik, pripadné formu
(prezencni ¢i kombinované).

Pro kazdy ro¢nik/program je ztizen skupinovy e-mail ve
formé zkratky programu a roku nastupu + @seznam.cz, ktery
slouzi zejména k zasilani studijnich materialii. Pokud student
potfebuje komunikovat osobné s vyucujicim, pouzivani to-
hoto e-mailu se nedoporucuje.

Pro konzultaci s vyucéujicimi slouzi tzv. konzulta¢ni ho-
diny — nachazi se na webu UHK (personélni stranka vyucu-
jiciho) nebo na informacni tabuli vedle dveri kancelare vyu-
¢ujiciho. Pro komunikaci se doporucuje vyuzivat zejména
konzulta¢ni hodiny, nebot vyuéujici mohou byt mimo tyto
hodiny zaneprazdnéni vyukou ¢i jinymi povinnostmi.

Samozrejmosti je také telefonicky kontakt (cislo uve-
deno opé€t na webu UHK a na personalni strance vyucujiciho).

4.4 Studijni poradenstvi na USS PdF UHK

Poskytovani studijniho poradenstvi neni zélezitosti pouze
Informaéné-poradenského a kariérniho centra UHK. Ustav
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socialnich studii PAF UHK nabizi svym studenttim vlastni
sluzby studijniho poradenstvi.
Na zacatku kazdého akademického roku jsou reditelem
Ustavu socialnich studii povéfeni vybrani vyuéujici, kteri
nabizeji studijni poradenstvi pro reseni téchto situaci:
e dotazy uchazeci o studium;
e prvni kroky na USS;
e skladba predmeéti ve studijnim programu;
e osobni zatézové situace;
e zvazovani preruSeni nebo ukonéeni studia;
e prechod na individualni studijni plan (ISP);
e skloubeni studia s materstvim nebo rodi¢ovstvim;
e prace s IS/STAG.
Studijni poradci pro studenty USS jsou zaméfeni na kon-
krétni studijni program nebo na rocnik studia. V akademic-
kém roce 2021/2022 bylo rozd€leno studijni poradenstvi na-
sledovné:
e prvni roéniky bakalarskych studijnich programii:
Mgr. et Mgr. Katerina Krupkova;

e druhé roc¢niky bakalaiskych studijnich programi:
Mgr. Martin Knytl, MCS;

e tfeti rocniky bakalaiskych studijnich programi:
Mgr. Alena Knotkova;

e navazujici magistersky studijni program Socidini

pedagogika: doc. PhDr. Iva Jedli¢kova, CSc.

Mnohdy prichazeji studenti i s jinymi dotazy ¢i situacemi,
nez jsou uvedené u studijnich poradcti. Mezi dalsi osoby,
které mohou pomoci, patii feditel USS, referentka USS nebo
konkrétni vyucujici.

Reditel USS nabizi studijni poradenstvi v téchto oblastech:

e osobni zatézové situace;
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zvazovani preruseni nebo ukonceni studia;
prechod na individualni studijni plan (ISP);
skloubeni studia s materstvim nebo rodicovstvim.

Referentka napoméaha s feSenim predevs§im téchto dotaztu
a situaci:

dotazy uchazecti o studium;

zalezitosti tykajici se externich vyucujicich;
odevzdavani podkladu pro vypracovani zavérecné
prace;

odevzdavani zavéreénych praci;

odevzdavani tisténych exemplart zavéreénych praci;
prace s IS/STAG;

problémy s rozvrhovymi aktivitami (napt. nizka kapa-
cita RA atd.);

informace k pritomnosti vyucujicich.

Konkrétni vyucujici jednotlivych studijnich predméti zod-
povidaji predevsim dotazy tykajici se:

pozadavki k ukonceni predmétu (zapocet, zkouska,
kolokvium apod.);

termint zapoctd, zkousek a kolokvii;

neudélené klasifikace v IS/STAG;

veSkerych dalsich dotazii ke studijnim predmétim
daného vyucujiciho.

Nabizené studijni poradenstvi USS ma tedy jasné uréenou
strukturu, ktera vhodné smeéruje dotazy studentti a doplnuje
poradenstvi, které nabizi Studijni oddéleni PdF, Informacneé-
poradenské a kariérni centrum a Centrum sluzeb UHK.
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4.5 Aktivity USS

Studium na Ustavu socialnich studii PAF UHK nabizi nejen
pripravu studenti jakozZto odborniki pro praxi, kteii nalez-
nou uplatnéni v Sirokém spektru pedagogickych a pomahaji-
cich profesi, ale také spoustu doplikovych aktivit a realizaci
akei, prostfednictvim kterych si studenti prohloubi své prak-
tické dovednosti a implementuji teoretické znalosti do praxe.
Ustav socialnich studii ma velmi tizkou vazbu s konkrétnimi
organizacemi a institucemi, které nabizeji moznosti praxi
i budouciho uplatnéni pro studenty, pti¢emz v priibéhu stu-
dia je s témito organizacemi realizovana rada besed, chari-
tativnich verejnych akei, diskusnich klubti, prednasek apod.

USS stoji za vznikem fady konkrétnich aktivit, které jiz
maji tradici a dlouhodobé patii k oblibenym akcim zpestiujici
studium i propojujici akademické prostiedi s praxi.

Jednou z takovych akei je charitativni béh ,Vybéhnéme
proti nasili“. Béh je organizovan ve spolupréci s kralovéhra-
deckou poradnou pro obéti nasili, détskym krizovym centrem
a centrem pro zdravé fungujici rodinu Nomia, z. . Akce
kromé hlavnich bézeckych tras o délce 5 km a 10 km nabizi
tzv. trasu podpory, ktery je pojata jako doprovodna trasa pro
rodiny s détmi a ,,nebézce” s pritb€Zznym startem. Ob€ trasy
vedou podél reky Labe v krasném a klidném prostredi. Akce
je uréena pro vSechny vékové kategorie, sportovce i nespor-
tovce, rodiny s détmi, fanousky béhu i téch, kteri proti nasili
bojuji. Soucasti je vzdy i doprovodny program. Vytézek z akce
je urcen pro podporu organizace. Na realizaci akce se vzdy
podili fada nasich studenti, ktefi pomahaji nejen s pripra-
vami, ale také pri samotném konani akce (napt. na startu,
asistuji na trasach apod.).
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Akci, ktera ma rovnéz dlouholetou tradici, ale porada se
pfimo na univerzitni pidé, je ,Rande s predsudkem®.
Jedna se o interaktivni workshop, ktery si klade za cil odbou-
rat predsudky ve spolecnosti. Akce se kona pravidelné od
roku 2016 ve spolupraci se studenty Ustavu a béZné pod za-
Stitou Pedagogickych dni. V ramci kazdého roc¢niku se pred-
stavuje nékolik host{i, s nimiz jsou vedeny kratké diskuse. Ci-
lem je v pritbéhu akce poznat vice zastupct predsudki. Akee
je inspirovana projektem Ziva knihovna od Amnesty Interna-
tional. Vzdy je snahou predstavit osoby, které nemusi byt
vzdy vétsinovou spoleénosti zcela prijimany, i kdyz je jejich
chovani pozitivni. Podatilo se konat jednotlivé ro¢niky i azeji
tematicky zamérené, napt. rocniky tykajici se subkultur, mul-
tikulturality, duSevniho zdravi, ale i roéniky zcela smiSené.
V ramci ,Rande s predsudkem® se vZdy dafi zapojit nejen stu-
denty, ale i absolventy, at uz jako ucastniky ¢i pfimo jako
hosty.

Dalsim zptisobem, ktery sdruzuje studenty a absolventy
USS, je ¢asopis Eventus pro Collegis. Tento tstavni ¢aso-
pis vychézi s nepravidelnou periodicitou. Je fizen redakéni
radou sestavajici ze studentli a vyucujicich USS v cele
s dr. Josefem Kasalem. Casopis pojednavé o aktualnim déni
na poli socialni patologie, prevence, socialni pedagogiky
a pribuznych disciplin.

Studenti a absolventi jsou samoziejmé v kontaktu a sleduji
déni i pomoci socialnich siti. Ustav socialnich studii m4 zalo-
zeny profil na socialnich sitich Facebook a Instagram. Pro-
stfednictvim téchto kanal& USS informuje o aktualnim déni
spjatym se studiem a organizaci aktualniho akademického
roku nejen na Ustavu socialnich studii. RovnéZ jsou sdileny
informace tykajici se moznosti dobrovolnictvi, praxi a aktivit,
na nichz se USS ¢ Univerzita Hradec Kralové podileji.
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Ustav porad4 odborné seminaie a prednasky na rizna ak-
tualni témata, Filozoficky diskusni klub STOA a kazdorocni
soutéZ o nejlepsi studentskou odbornou praci Studentska
Socialia. Je také spoluorganizujicim pracovistém mezina-
rodni konference Socialia (ve spolupraci se Slovenskem
a Polskem).
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5 Studijni informacni systéem IS/STAG

Studijni informacni systém IS/STAG neboli STudijni AGenda
(obr. 12) je dtlezitym informac¢nim systém, ktery je v pro-
stredi UHK studentiim poskytovan.

Studenti jsou s timto portalem seznameni ihned v den za-
pisu do studia. Prihlaseni do portalu provede student zada-
nim svého uzivatelského jména a hesla, stejné jako do celé
sité UHK a jejich dalSich informacnich systémii.

{ }ﬁr;‘az?‘“ PORTAL
Kralové

IS/STAG
Prihlaseni do portalu:

ACHCM  Prohlizeni Uchazeé

Jako login zadejte pouze prihlasovaci jméno bez prefixu UHK\.

Pro prihlaseni pouzijte své uZivatelské jméno a heslo pro sit’ UHK. ‘

UZivatelské jméno:
Heslo:

| PFihlasit se |

Obrazek 12 Uvodni stranka portalu IS/STAG
Zdroj: Printscreen obrazovky

Stézejni kartou pro studenty je karta ,,Moje studium®, ve
které se nachéazi rada funkeci. Jedna se o tvorbu rozvrhu, jeho
zobrazeni, zadavani zavérecnych praci, ale také hodnoceni
zapoc¢ti a zkousek a evaluace vyuky.

Zalozka ,,Pribéh studia“ slouzi pro kontrolu studovanych
predmétii, ziskani zapoc¢ti a hodnoceni zkousek, informuje o
ziskanych kreditech a studijnim primeéru. Soucasti je rovnéz
aktualni rozvrh (obr. 13).
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PORTAL

IS/STAG

Univerzita
Hradec
Kralové

Vitejte  Moje vyuka TR0 ELNall Prohlizeni IS/STAG  Kvalitavyuky Uchazeé

I Priibéh studia Informace 0 uZivateli a jeho rolich v IS/STAG
Vizualizace studia . Poplatky za studium [Tohoto studia se netyiail
[(AD) Role / uzivatel | Student:P20POXXX- PDF V| RIf0 o doba studia je do: | 25.2.2025 (jets zbjua 1501 dni)

Zbyvajici povinnosti

Vysledky studia (S012) - PLOP0175
ok st comasts

Zapis na terminy

Moje (daje

Vysledky od zaZatku studia
Soubory studenta uznané kredity 0, ziskans 60, planovans 60, studini primér @ X
Pledzépis ysledky 7a rok

Graficky predzapis uznané kredi ziskang 60, planované 60, studijni primér &@ X
. z v PDF#
Témata VSKP o k potvrzeni o studiu
Kvalifikacni prace Celkovd odstudovand doba studia: 235 dni (1. 0,6 let)
éoisy.do roénil

ECTS vyjezdy =
PInéni piedmétd (S010)
ECTS pifezcy Rok 20152020 v | Semess| 5115 v | || avazoto 1k anané ety

godecsvaRy Zapsané terminy  Vypsane terminy,  Predmaty bez termind
Studentské Zadosti

Legenda: (» Nespl. prerekvizity, A Anulovany predmat Zkouska(Zkouska/ Zapotet) Zapocet pred zkouskou

Automatické zpravy < predmét (% Nazev $ISt. (3/Kr. (%) Pok. (%] Hodnoc. (< Body () Datum (% Pok. (5 Hodnoc. (%) Datum @ Aktivity
. KKY/DITC]  ICT ve vjuce cizich jazykd a literatury s B 15 1 X &8 06.02.20
Upominky KKY/DMEPV  Metadologie pedagogického vizkumu 5 B 15 1 X rs
NahiiZeni do spisu KKY/DSAMT Socidini aspekty pouivani modenich ICT 25 B 15 1 X & 21.08.20
KKY/DVZTC | Vzd&livac technologie B 15 1 X &
Pron etns - s uréans siouss p—
Tret ietina - & can
Tisk zapisového listu A pro ak. rok 2019/2020, 25 i LS
Tisk zapisového listu B pro ak. rok 2010/2020, ZS i LS ¥, 2020/2021, 7S LS ¥
Prohlizeni (S025)
0s. dislo Primeni Iméno Fakita Sty

ZSifent...

Rok G
% [ [ || ~[suie 200z~ |[ Wt ]

Zakladni iidaje | Predméty

(®) Akad. rok / Semestr | Rok| 20202021 v Kombinované | (®) Grafické | [ Zobrazit obsazenost
(Cod-Do St pny vtydnu | () Tabulka | (JJen akce v budoucnu

) Datum ["13en rozvrh. akce

Obrazek 13 Zalozka ,,Priibéh studia“v IS/STAG
Zdroj: Printscreen obrazovky

Zalozka ,,Zapis na terminy“ obsahuje vypsané terminy za-
pocti a zkousSek. Student se muZe zapsat na termin, ktery
chce, avSak pocet zmén terminu je limitovany.

Zalozka ,Vizualizace” poskytuje informace o prave studo-
vaném studijnim programu, respektive informuje o predmé-
tech, které jsou soucasti studijniho planu. Studijni plan zob-
razuje typy predmétt ve ¢tyrech barvach:

e A -rizova barva (s pismenem ,,A“) oznacuje povinné

predmeéty;

e B — modra barva (s pismenem ,B“) oznaéuje povinné

volitelné predmeéty;
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e C - zelena barva (s pismenem ,,C“) oznacuje volitelné

predmeéty;

e X - Sediva barva (s pismenem ,X*) oznacuje pred-

méty mimo studijni plan.

Dale se u predmétu nachazeji barevné stitky, jejich vyznam
je nasledujici: zeleny Stitek (absolvované nebo uznané pred-
méty), oranzovy Stitek (aktualné studované predméty), Cer-
veny Stitek (nesplnéné predmeéty), modry stitek (predmeéty
vybrané pro predzapis), fialovy Stitek (predméty zapsané
v predzapisu). Pro ilustraci se na néasledujicim obrazku
(obr. 14) nachazi vizualizace studijniho programu Socidlni
patologie a prevence.

1 2 3

zs LS zs LS zs LS Neurceno
USS/PEXZE 2 USS/PETIC 2 USS/PANDR 4 USS/PBLOK 3 SOPDF/PBKP1 4 SOPDF/PBKP2 11 SOPDF/BPPDF 0
USS/PFEPP 2 USS/PHMOT 4 USS/POBSE 2 USS/PDIAG 4 USS/PCHOD 2 USS/PAKPR 4 USS/SOSOP 0
USS/PFIVY 4 USS/PMETO 4 USS/PPATO 4 USS/PETOP 4 USS/PKASE 3 USS/PAKTU 3 USS/SPESP 0
USS/POBOS 3 USS/PSOTE 4 USS/PPEDA 4 USS/PLEPR 4 USS/PKRIM 3 USS/PKYBE 3 USS/TRPRA 0
USS/PPPRO 4 USS/PSPPG 2 USS/PPROC 4 USS/PNEOR 3 USS/PPASY 2 USS/PPOST 2
USS/PSTUD 3 USS/PTSOD 4 USS/PPSPV 2 USS/PRCHS 2 USS/PPEPE 4 USS/PPSPP 2
USS/PUVOS 4 USS/PUDAN 3 USS/PSEBP 2 USS/PSPKO 2 USS/PRODI 4 USS/PRIZL 2
USS/PZAKP 4 USS/PUVPX 2 USS/PSKAN 4 USS/PTOPR 2 USS/PSOUV 3 USS/PSOPO 2
Uss/PzASP 2 USS/PVYVO 3 USS/PSOPS 4 USS/PZDRA 4 USS/PSPA] 4 USS/PTERA 2
KAJL/PBAJ1 2 KAJL/PBAJ2 2 USS/PSOVY 2
KNIJL/PBNJL 2 KNJL/PBNJ2 2
KRIL/PBRJ1 2 KRIL/PBRI2 2

Obrazek 14 Vizualizace studijniho programu Socidlni
patologie a prevence
Zdroj: Printscreen obrazovky

Zalozka ,,Moje udaje“ uvadi zakladni informace o studen-
tovi, jeho osobni udaje, dale mozny narok na stipendia a in-
formace o predchozich vysokoskolskych studiich. S ohledem
na osobni udaje je zapottebi, aby student dilezité zmény
nahlasil na Studijni oddéleni PdF, a tim byla zachovéana aktu-
alnost idaji.
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Zalozka ,Graficky predzapis“ je nejdulezitéjsi v obdobi
pred zahajenim nového semestru a vzdy v ¢ervnu. Daji se vy-
jadrit nasledujici obdobi, ktera jsou nutna pro vybér pred-
métl a tvorbu rozvrhu neboli vybér rozvrhovych aktivit:

e 7Tl — tvorba rozvrhu pro zimni semestr (tyden pied za-

¢atkem semestru);

e konec ledna/zac¢atek inora — tvorba rozvrhu pro letni
semestr (tyden pred zacatkem semestru);

e cderven — vybér pfedméti pro nésledujici akademicky
rok (v predem daném terminu, ktery je urcen Studij-
nim oddélenim PdF).

Ukony tvorby rozvrhu a vybéru predmétt pro nasledujici

akademicky rok jsou pro vSechny studenty povinné.

Zalozka ,Témata VSKP“ slouZi pro vypracovani podkladu
pro zaveérecnou praci. Studenti bakalarskych studijnich pro-
graml vytvareji podklad pro bakalarskou praci zpravidla
koncem tretiho semestru (ve druhém roc¢niku), kdezto stu-
denti navazujicich studijnich programii vytvareji podklad pro
diplomovou praci zpravidla koncem prvniho semestru (v prv-
nim rocniku).

Zalozka ,,Hodnoceni kvality“ je dostupna po konci kazdého
semestru. Zalozka obsahuje vyzvu k evaluaci predméti, které
byly studentem v daném semestru studovany. Hodnoceni
miiZze byt odeslano anonymné i neanonymneé.

V budoucnu by IS/STAG mél rovnéz nabizet funkci elek-
tronickych voleb do studentské komory Akademického se-
natu UHK a studentské komory Akademického senatu PdF
UHK.

Podrobné informace o portalu vcetné postupti prihlaso-
vani ¢i registrace na aktivity nalezne student na univerzitnim
webu pod Oddélenim informacnich a komunikacnich techno-

logii UHK v zaloZce IR poradna + navody.
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6 Dalsi informacni systémy a sluzby pro
studenty PdF UHK

Informacni systém IS/STAG, ktery byl predstaven v pred-
chozi kapitole, je nejdulezitéjsim informacénim systémem pro
vSechny studenty Univerzity Hradec Kralové. Nejedna se
vsak o jediny informacni systém, ktery mohou studenti bé-
hem svého studia pouzivat.

Nasledujici text struéné charakterizuje vybrané infor-
macéni systémy a sluzby, k jejichz pouzivani sta¢i mit nainsta-
lovany dany program (v pripadé€ pocitac¢li) nebo aplikaci
(v ptipad€ mobilnich telefonti a tabletii) a ptihlasovaci adaje
do informaéniho systému IS/STAG. Prihlasovaci tdaje jsou
totiz v tomto ohledu univerzalni.

Eduroam - bezdratové pripojeni pomoci Wi-Fi

Eduroam neboli Education Roaming (obr. 15) je bezdratova
pocitatova sit, tedy mozZnost online pripojeni pomoci
bezdratové technologie Wi-Fi.

Eduroam je ,mezinarodni roamingova sluzba pro uziva-
tele v oblasti vyzkumu, vysokoskolského a dalsiho vzdélavani.
Poskytuje védctim, uciteltim i studenttim snadny a bezpecny
pristup k siti pri navstévée jiné nez jejich vlastni instituce.
Autentizace uzivatelli se provadi pomoci domovské instituce,
pomoci stejnych udaji jako pri pristupu k mistni siti, zatimco
opravnéni k pristupu na internet a pfipadné i dalsim zdrojim
je feSeno v navstivené instituci. Uzivatelé za pouzivani edu-
roamu nemusi platit.“ (IT slovnik, 2022, online).

V prostredi UHK je nutné pri prihlasovani se k siti edu-
roam pouzit jako uzivatelské jméno univerzitni e-mail ve
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tvaru napr. novakjal@uhk.cz (univerzitni e-mail Jana
Novaka) a aktualné platné heslo.

e(i uroam

Obrazek 15 Logo eduroam
Zdroj: Cesnet, 2022, online

Kancelarsky bali¢ek Microsoft Office 365

Kazdy student po zapisu do studia dostava prihlasovaci iidaje
do informacni sité UHK, a tim rovnéz automaticky ziskava
5licenci kancelaiského balicku Microsoft Office 365
(obr. 16).

Téchto 5 licenci miize student vyuzit dle svych potteb, ne-
zalezi tedy, kdy licenci vyuzije a na jakém zatizeni. Licence
miZe byt pouzivana na stolnim pocitaci, v notebooku, na ta-
bletu, mobilnim telefonu atp.

Vyhodou licenci je, Ze jsou pirenositelné, tedy pokud si stu-
dent poridi napriklad novy notebook, ze starého notebooku
licenci jednoduse odhlési a prihlési ji na novém zarizeni.

Vice informaci k pouzivani a instalaci kancelarského ba-
licku MS Office 365 je dostupnych na univerzitnim webu.

4 Ke dni 18. 5. 2022 jsou informace dostupné na této adrese:
https://www.uhk.cz/cs/univerzita-hradec-
kralove/uhk/celouniverzitni-pracoviste/oddeleni-informacnich-
technologii-uhk/it-poradna/microsoft-365.
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Obrazek 16 Kancelaisky bali¢ek Microsoft Office 365
Zdroj: Educoo, 2022, online

MS Outlook

Standardni soucasti kancelarského balicku MS Office 365 je
program/aplikace MS Outlook (obr. 17). Ta slouZi pro piijem
a odeslani univerzitni posty. Vyhodou MS Outlooku je propo-
jenost s programem MS Teams, kalendafem a dalSimi funk-
cemi.

Microsoft 365 - X

B Microsoft

Spouiténi prohlZede Microsoft Qutiook

Obrazek 17 Okno spusténi MS Outlook
Zdroj: Printscreen obrazovky
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MS Teams

Microsoft Teams (obr. 18) patfi mezi nejmladsi soucasti
balicku Microsoft. Jedna se o virtualni prostredi vhodné pro
distanéni vyuku, zadavani akold ¢i testi nebo také pro reali-
zaci konzultaci.

B® Microsoft

Obrazek 18 Okno spusténi MS Teams
Zdroj: Printscreen obrazovky

Moodle

Moodle (obr. 19) neboli modularni objektové orientované
dynamické prostredi vyuku je software, ktery umoznuje
vytvaret online kurzy, ve kterych mtize vyuéujici poskytnout
studentim studijni materialy, informacni zdroje, zajimavé
odkazy, zadavat tkoly, vytvaret online knihy nebo také testy.

Do UHK verze Moodle se studenti dostanou pomoci we-
bové adresy https://kurzy.uhk.cz/ nebo pres oranzovou
ikonu ,,m“, ktera se nachazi u konkrétniho predmeétu v pro-
stredi IS/STAG.

Obrazek 19 Logo vjukového prostiedi Moodle
Zdroj: Printscreen obrazovky
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Intranet UHK

Intranet je interni prostfedi UHK, které je dostupné zameést-
nanctim i studentim UHK (obr. 20). Student v tomto pro-
stfedi mize predevsim sledovat platnost svého hesla, zkon-
trolovat osobni udaje a kontakty, dale také sledovat platnost
karty studenta nebo si miize nastavit bezpe¢nostni otazku pro
pripad, Ze by zapomnél heslo nebo by doslo k expiraci jeho
hesla. Nedilnou soucasti jsou zakladni informace o studiu
a kvalifikaéni praci.

Vstup do intranetu je podminén prihlasovacimi tdaji
a kliknutim na ,Intranet“ na webu UHK nebo vstupem na we-
bovou stranku https://intranet.uhk.cz/.

= { JUHK INTRANET Q -

- Login

® Heslo

© Priniasit

@ Pro spravné fungovani systému je diilezité pouzivat aktudlni verzi intemetového prohlizede. Pokud jej nemate, pavitivte tuto stranku s
nabidkou aktuglnich verz{ internetovych prohlizedd! Optimalizovane pro Chrome a Firefox.

Obrazek 20 Uvodni stranka intranetu UHK
Zdroj: Printscreen obrazovky

FileSender

Internetova aplikace FileSender (obr. 21) od spoleénosti
Cesnet nabizi bezpeény zplisob pienosu dat s riiznou veli-
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kosti. Bezpecénost prenosu dat je zajisténa predevsim prihla-
Senim se pomoci prihlasovacich idaji domovské instituce,
tedy Univerzity Hradec Kralové.

Prostiedi je velmi intuitivni. Uzivatel miiZze k souboru na-
psat predmét zpravy a zpravu samotnou (obdobné jako
u e-mailu), nastavit datum expirace, tedy do kterého data je
mozné zaslany soubor stdhnout, nebo také ziskat statistiku
o poctu stazeni zaslaného souboru (obr. 22).

FILESENDER

.

Obrazek 21 Logo aplikace FileSender
Zdroj: Printscreen obrazovky

A

A FILESENDER .  (aamt Gui Hne® GERGS

Nahravani Pozvanky Mé pFenosy Napovéda Privacy Odhladeni

Sem pi‘etahnéte soubory k nahrani

Vybrat

soubory
0Od : martin.knytl@uhk.cz Datum expirace: | 04/11/2020
Pfijemce : | VloZte adresy prijemce(l) [ Zaslat mi dennf statistiku
Predmet (volitelng) :: [J Zahri mé jako pfijemce

. . Pokrotila nastaveni
Zprava (volitelng) :

[ Zasifrovani soubor( (beta)

Obrazek 22 Prostiedi aplikace FileSender
Zdroj: Printscreen obrazovky
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Tiskové centrum Forkys

UHK nabizi svym studentiim sluzby tiskového centra Forkys.
Jedné se o sluzby skenovani, které jsou bezplatné, a sluzby
tisku a kopirovani, které jsou placené. Cena tisku a kopiro-
vani se odviji od aktualniho ceniku (Oddéleni informacnich
technologii UHK, 2022a, online).

K platbam za tisk a kopirovani slouzi karta studenta, na
které musi nahran dostate¢ny kredit. Dobiti karty kreditem
na tisk a kopirovani zpracovavaji pracovnici Centra sluzeb
UHK.

VPN pripojeni

Kazdy zaméstnanec a student UHK ma moznost vyuzit sluzbu
vzdaleného pristupu (VPN neboli Virtual Private Network)
k pocitacové siti UHK pomoci sluzby FortiGate VPN (Oddé-
leni informacnich technologii UHK, 2022b, online).

Vzdaleny pristup umoziiuje se pohodlné, pomoci pro-
gramu FortiClient VPN (obr. 23), ptipojit k pocitacové siti
UHK a vyuzivat vSechny jeho informacni systémy jako
v prostorach UHK. Nejvhodnéjsim prikladem pro zadinajici
studenty je vyuzivani katalogu a e-zdroji, jez jsou nabizeny
Univerzitni knihovnou. Jedna se napriklad o pouzivani mezi-
narodnich databazi EBSCO, Web of Science, Scopus,
Springer a dalSich zdrojt.
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i FortiClient - >

Soubor MNépovéda

FortiClient Console

Kompatibilita
Neléastni se

L1 vPN -,

Qﬂ Vzdaleny pristup

VPN nepfipsienc

‘ & Jméno uZivatele ‘

=5l Kontrola ohrozeni z...
hecdl Malezenc 1 ohroZeni zabezp... ‘ ,ﬁ
Heslo ‘

PFipojit

&

Obrazek 23 Dialogové okno programu FortiClient
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7 Prace se zdroji informaci

Prace se zdroji informaci je nedilnou soucasti vysokoskol-
ského studia — at jiz pti vyhledavani a studiu uciva, nebo pri
tvorbé prezentace, referatu ¢i seminarni prace. V soucasné
dobé informacni exploze je treba peclivé vybirat zdroje infor-
maci. Vysokoskolsky student by nemél vyuzivat informace
z Wikipedie, z jiz vypracovanych seminarnich praci uloze-
nych voln€ na internetu nebo z jinych volné dostupnych
materialii, u kterych si nemtize ovérit pravost informaci. M€l
by v prvni fadé vyuzivat vysokoskolska skripta ¢i ucebnice,
odborné knihy ¢i casopisecké clanky. Internet se také miize
stat dobrym pomocnikem, ale je tfeba umét vybirat kvalitni
a aktualni zdroje.

7.1 Zdroje informaci

Zakladni informace k predmétu véetné doporucené literatury
najde student v sylabu predmeétu, tedy v tzv. dokumentaci
predmétu, ktera je umisténa v IS/STAG.

Ke vSem predmétim vypracovava vyucujici studijni
oporu, ktera v§ak neslouzi jako plnohodnotny u¢ebni mate-
rial, ale pouze provazi studenty danym predmétem, upozor-
nuje je na dtlezité pojmy a odkazuje na dalsi literaturu
a zdroje. Studijni opora by rozhodné nemeéla slouzit jako
jediny zdroj informaci k predmétu.

Vysokoskolsti pedagogové casto vydavaji pro své studenty
vysokoskolska skripta ¢i ucebnice, ktera sumarizuji
a strucné predkladaji probiranou latku. Slouzi opét k orien-
taci v probirané latce, student by mél déale vyuzit povinné
a doporucené odborné literatury.
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Odbornou literaturu véetné ¢lankt a prispévki ve sborni-
cich student nalezne v Univerzitni knihovné. Bohatou na-
bidku zprosttedkovava také Studijni a védecka knihovna
v Hradci Kralové.

Student UHK miize dale vyuzit ridznych databazi
(obr. 24), které ma UHK piedplacené a nabizi je studentim
i zaméstnanciim. Tyto odborné databaze obsahuji fadu od-
bornych tuzemskych i zahrani¢nich textd, které jsou vhod-
nym zdrojem pro studium i vypracovani vlastnich odbornych
textli. K témto databazim ma student UHK pfistup pres pri-
hlasSeni do systému na strankach Univerzitni knihovny.

{}:’,‘;ﬁfﬁzlm UHK  Studium  Prijimacizkousky ~ Vedaavjzkum  Zahraniki  Kontakty ~Koronavirus

Katalog a e-zdroje

Obrazek 24 Katalog a e-zdroje Univerzitni knthovny
Zdroj: Printscreen obrazovky

S orientaci v databazich mohou pomoci pracovnici kni-
hovny nebo navody na strankach Olgy Halamové (Medialni
studovny UHK), ktera je dostupnd na této adrese:
http://olga.halama.cz/.
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7.2 Primarni a sekundarni zdroje

Castym problémem, se kterym se na akademické ptdé vyu-
Cujici setkavaji, je nepouzivani primarnich pramena. Které
vSechny prameny se povazuji za primarni a které za sekun-
darni?

Mezi primarni prameny/zdroje se radi:

naucné slovniky a encyklopedie;

prirucky;

ucebni texty, skripta;

odborné a védecké studie;

¢lanky v odbornych periodicich;

monografie;

védecko-vyzkumné zpravy;

periodika;

rigor6zni, disertacni a habilita¢ni prace;

¢lanky a staté v resortnich ¢asopisech;

¢lanky v novinach a ¢asopisech;

antologie a ¢itanky;

prekladové materidly zahrani¢nich védecko-vyzkum-
nych instituci;

nékteré druhy nepublikovanych materiali (vysoko-
Skolskéa verejna prednaska a dalsi).

Do skupiny sekundarnich pramenti/zdroja patii:

bibliografie;
recenze;
reserse.

Prace s primarnimi a sekundarnimi zdroji se promita pre-
devsim do tvorby odkazii na zdroje v textu a do bibliografic-
kych citaci. Je vhodné mit na pameéti, Ze primarni zdroj ma
vzdy ptrednost pred sekundarnim zdrojem.
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8 Bibliografické citace a citaéni metody

Prace se zdroji informaci je zakladem vysokoskolského stu-
dia. Spravné pouzivani informacnich zdroji je spjato s vytva-
fenim bibliografickych citaci a s nimi spojenymi citacnimi
metodami, tedy s odkazovanim se na zdroje informaci
v textu.

Nasledujici text struéné seznamuje s citaéni normou CSN
ISO 690 a dvéma citaénimi metodami — harvardskym systé-
mem/stylem a priibéZznymi poznamkami.

8.1 Zasady tvorby bibliografickych citaci

Cita¢ni norma oznacuje ,,soubor pravidel pro vytvareni bibli-
ografickych citaci. (Knytl, 2022, s. 183). Dana pravidla je
zapotiebi vzdy respektovat a naplnovat, tedy bez vyhrad
dodrzovat pravidla tzv. cita¢ni etiky.

Z hlediska cita¢ni terminologie je zapotiebi vnimat rozdil

mezi bibliografickou citaci a citaci:

e Bibliograficka citace predstavuje formalizovany
udaj o informaénim zdroji/dokumentu, ze kterého
student Cerpa pii tvorbé vlastniho textu (seminarni
prace, zavéreéné prace apod.). Tento idaj se nachazi na
konci prace v tzv. Seznamu pouzitych zdrojii, pripadné
v tzv. Seznamu literatury. Tvorba bibliografické citace
se ridi nékolika presné danymi pravidly.

e Citace znamena uvedeni ciziho textu ve vlastnim zpra-
covavaném textu, pricemz se rozliSuje prima citace
neboli doslovné prevzeti cizi myslenky z vybraného pii-
vodniho dila a nepirima citace (parafraze), kterou se
rozumi vyjadieni cizi myslenky pomoci vlastnich slov.
Na primé citace a nepfimé citace se musi autor textu

62



radné odkazovat pomoci vybrané citacni metody (ha-
rvardsky systém/styl nebo pribézné poznamky).

Tvorba bibliografickych citaci se ridi nékolika zakladnimi
pravidly, mezi které patri:

bibliograficka citace jednoznac¢né a presné identifi-
kuje citovany dokument;

bibliografické citace museji mit jednotnou Gpravu;
udaje pro bibliografickou citaci se prebiraji z citova-
ného zdroje, cituje se konkrétni vydani nebo
verze (prvni vydani publikace neni nutné v bibliogra-
fické citaci uvadét);

udaje pro bibliografickou citaci se prebiraji z titulni
strany, tvodni obrazovky, webové stranky, obalu
disku, dale z rubu titulni strany, obalky publikace,
doprovodné dokumentace apod.;

poradi idaja v bibliografické citaci urcéuje zvoleny
citaéni styl;

povinné udaje museji byt v bibliografickych citacich
uvedeny pokazdé, nepovinné udaje je vhodné uvadét
pro doplnéni identifikace informacniho zdroje;
chybi-li néktery tidaj, vynechava se a bibliograficka ci-
tace pokracuje nasledujicim tidajem;

je-li prebiran udaj z jiného zdroje, pise se do hranatych
zavorek, je-li takovych tdaji vice, piSou se vSechny do
jednéch hranatych zavorek, do hranatych zavorek se
uvadéji také opravy evidentnich chyb (napf. chybné
uvedeny rok publikovani publikace);

udaje bibliografické citace se uvadéji v jazyce, ve kte-
rém jsou uvedeny vdaném informacénim zdroji
(Biernatova, Sktipa, 2011, s. 5 in Knytl, 2022, s. 187—
188).
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Jak bylo zminéno, pri vytvareni bibliografickych citaci je
nutné dodrzovat citac¢ni etiku. V nékterych pripadech vsak
dochéazi k opaku. K nejéastéjsim prohfeskim pii vytvareni
bibliografickych citaci patri:

e uvadéni bibliografickych citaci d€l, které autor nepou-

zil;

e neuvadéni bibliografickych citaci d€l, které autor pou-

zil;

e uvadéni bibliografickych citaci vlastnich dél, které ne-

maji souvislost s danym tématem (tzv. autocitace);

e nepresné bibliografické citace, které znemoznuji iden-

tifikaci citovaného dila.

Bibliografické citace obsahuji nékolik prvki, jejichz potradi
se musi dodrzovat. Pro nové studenty se nabizi vyuzivani tzv.
citaénich manazerii. Z hlediska funkénosti se jevi jako
nejlep§i moznost citaéniho manazeru pouZivani online
katalogu Narodni knihovny Ceské republiky, ktery je
dostupny na adrese https://www.nkp.cz/. Tento katalog
podporuje tlacitko ,,Citace®, které vygeneruje bibliografickou
citaci vybraného dila (obr. 25). Tlaéitko je v§ak funkéni pouze
v pripadé€ knih (monografii, skript, ucebnic, sbornikii) nebo
celych casopisti. Zaroven je diilezité zminit, ze funkce citace
neni zcela dokonala, proto by si student mél vygenerovanou
citaci zkontrolovat podle zminénych zikladnich pravidel
tvorby bibliografickych citaci.
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NKC - UpIné zobrazeni ziznamu

Zvolte format: i - Kat Eni zaznam — Struény zaznam — MARC -- [Eitace |
Zaznam 1z 8
Hlavni zahlavi @Bélik Vaclav
Nézev @Slovnik socialni patologie / Vaclav Bélik, I Hoferkova, Blahoslav Kraus a kolektiv
Vydani Vydani 1
Nakladatel Praha : Grada, 2017
Popis (rozsah) 120 stran ; 21 cm
Typ obsahu text
Typ nosice svazek
EXEMPLARE &
Cislo nar.bibl. cnb002932887
ISBN 978-80-271-0599-1 (broZovano)
Edice Pedagogika
Dalsi plvodce @Hoferkova, Stanislava
OKraus. Blahoslav, 1943-
Poznamka Ceské a anglické resumé
Poznamka Obsahuije bibliografii a pfehled souvisejicich pravnich predpist
Pfedmét. heslo @socialni deviace
@gborova terminologie
Forma, Zanr * vykladové slovniky * terminologické slovniky
Skupina Konspektu @316.4/.7 - Socialni interakce Socialni komunikace
MDT 9316.624
98137346
©(038.072)
9(038)81
Pfedm. hesla-angl. = deviant behavior * terminology (professional)
Forma, Zanr-angl. = explanatory dictionaries * terminological dictionaries
Systém. islo 002932887

[ https:/ialeph.nkp. c2/F T 02032827 8I0cal_base=NKC ]

Anotace:

Autofi z katedry socidlni patologie a sociologie na Pedagogicke fakulté Univerzity Hradec Kralové predkladaji vybrané kli¢ové pejmy z oboru socidini g
etiologie, stav, zplschy fedeni, ale také moZnosti prevence

Citace

‘ BELIK, Vaclav a kol. Slovnik socidlni patologie. Viydani 1. Praha: Grada. 2017. 120 stran. Pedagogika. ISBN 978-30-271-0599-1

Obrazek 25 Ukazka online katalogu
Narodni knihovny CR
Zdroj: Printscreen obrazovky

8.2 Bibliografické citace vybranych informacnich
zdroju

Naésledujici text obsahuje ukazky bibliografickych citaci vy-

branych informacnich zdroji. VSechny ukazky (obecna struk-

tura bibliografické citace a konkrétni priklad) vychazeji z pu-
blikace Typografie & odborny text: pritvodce pro zpraco-
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vani nejen zavérecnych pract (2022) ve druhém, aktualizo-
vaném a rozsifeném vydani autortt Martina Knytla a Lucie
Kiivankové. Vice ukazek se nachazi v uvedené publikaci.

Kniha (monografie)

¢ Obecna struktura bibliografické citace:

PRIJMENI, Jméno. Ndzev: podndzev. Vydani. Sekun-
darni TVURCE. Misto vydani: Nakladatel, rok publiko-
vani. Pocet stran. Identifikétor.

¢ Konkrétni bibliograficka citace:

HOLLA, Katarina. Sexting a kybersikana. Bratislava:
Iris, 2016. 165 s. ISBN 978-80-8153-061-6.

SVOBODA HOFERKOVA, Stanislava a BELIK, Vaclav.
Rodina v prevenci rizikového chovani zakii. Hradec
Kralové: Gaudeamus, 2019. 100 s. ISBN 978-80-7435-
768-8.

VYMETAL, Jan. Praktickyj priivodce studiem na vysoké
skole: praktické rady, jak uspét pri studiu na vysoké
skole i v praxi. Ostrava: Key Publishing s.r.o., 2015.
157 s. ISBN 978-80-7418-234-1.

Prispévek ve shorniku

¢ Obecna struktura bibliografické citace:
PRIJMENI, Jméno. Nazev piispévku: podnéazev pii-
spévku. In: PRIJMENI, Jméno, ed. Ndzev sborniku:
podndazev sborniku. Vydani. Misto vydani: Nakladatel,
rok publikovani, rozsah stran prispévku. Identifikator.
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Konkrétni bibliograficka citace:
BELIK, Véiclav a SVOBODA HOFERKOVA, Stanislava.

Edukaéni potencial socialni pedagogiky. In: AMBRO-
ZOVA, Petra, KNYTL, Martin a JUNOVA, Iva, eds. So-
cialia 2020: Multidisciplinarni souvislosti pomahani:
sbornik prispevkil z mezindrodni védecké konference
SOCIALIA 2020, ktera se konala na Pedagogické fa-
kulté Univerzity Hradec Kralové dne 8. 10. 2020. Hra-
dec Kralové: Gaudeamus, 2021, s. 25-33. ISBN 978-
80-7435-824-1.

KNYTL, Martin. Kyberkriminalita jako fenomén 21. sto-

leti. In: SZYSZKA, Michal, ARCHACKA, Magdalena,
eds. Kompetencje spoleczne w procesie redukcji deficy-
téw 1 rozwigzywania problemoéow jednostek i wspol-
noty. Sbornik prispévkiil z mezindrodni konference ko-
nané v Dgbrowie Goérniczej ve dnech 15. a 16. listopa-
du 2018. Dabrowa Gornicza: Wydawnictwo Naukowe
Akademii WSB, 2019, s. 29-39. ISBN 978-83-65621-
24-5.

KRUPKOVA, Katefina a KASAL, Josef. Rizikové skupiny

soucasnosti v kontextu socialni anomie. In: JEDLIC-
KOVA, Iva, ed. Acta sociopathologica VI: Socidlni
patologie — socialni komunikace: sbornik odbornych
stati Ustavu socidlnich studii Pedagogické fakulty Uni-
verzity Hradec Krdlové. Hradec Kralové: Gaudeamus,
2021, s. 142—-156. ISBN 978-80-7435-821-0.
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Prispévek (¢lanek) v periodiku (s vydanim a naklada-
telem)

Obecna struktura bibliografické citace:
PRIJMENI, Jméno. Nazev piispévku: podnéazev pii-

spévku. Nazev periodika: podndazev periodika. Misto
vydani: Nakladatel, rok publikovani, ro¢nik, ¢islo, roz-
sah stran. Identifikator.

Konkrétni bibliograficka citace:
a) KACHLIK, Petr. Analyza chovéni s rysy zévislosti

a primarni prevence u prezenc¢nich studentti Masary-
kovy univerzity. Lifelong Learning — celozivotni vzdé-
lavani. Brno: Mendelova univerzita v Brné — Institut
celozivotniho vzdélavani, 2015, roc. 5, ¢. 3, s. 45-74.
ISSN 1804-526X.

b) KACHLIK, Petr. Analyza chovani s rysy zavislosti

a primarni prevence u prezen¢nich studentti Masary-
kovy univerzity. Lifelong Learning — celozivotni vzdé-
lavani. Brno: Mendelova univerzita v Brné — Institut
celozivotniho vzdélavani, 2015, 5 (3), s. 45-74.
ISSN 1804-526X.

Prispévek (clanek) v periodiku (bez vydani a naklada-

tele)

Obecna struktura bibliografické citace:
PRIJMENI, Jméno. Nazev pfispévku: podnizev pii-

spévku. Nazev periodika: podnazev periodika, rok pu-
blikovani, ro¢nik, ¢islo, rozsah stran. Identifikator.
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Konkrétni bibliograficka citace:

a) PAV, Marek et al. Hodnocenf rizika nésilného jednani.
Ceska a slovenska psychiatrie, 2020, ro¢. 116, &. 2,
s. 66—73. ISSN 1212-0383.

b) PAV, Marek et al. Hodnoceni rizika nasilného jednani.
Ceska a slovenska psychiatrie, 2020, 116 (2), s. 66—
73.ISSN 1212-0383.

Prispévek (¢lanek) v elektronickém periodiku

Obecna struktura bibliografické citace:

TVURCE. Nazev piispévku: podnazev piispévku. Ndzev
periodika: podnazev periodika [nosi¢]. Misto vydani:
Nakladatel, rok publikovani, ro¢nik, ¢islo, rozsah stran
[datum citovani]. Identifikator. Dostupnost. Poznamky.

Konkrétni bibliograficka citace:

a) PELCAK, Stanislav a kol. Agrese a nepfatelstvi jako
formy rizikového chovani u déti a mladeze na Kralové-
hradecku. Media4u [online]. 2019, ro¢. 16, ¢. 4, s. 24—
29 [cit. 2020-11-21]. ISSN 1214-9187. Dostupné z:
http://www.media4u.cz/mm042019.pdf.

b) PELCAK, Stanislav a kol. Agrese a nepratelstvi jako
formy rizikového chovani u déti a mladeze na Kralové-
hradecku. Media4u [online]. 2019, 16 (4), s. 24-29
[cit. 2020-11-21]. ISSN 1214-9187. Dostupné z:
http://www.media4u.cz/mm042019.pdf.
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Prispévek na webu (prispévek neni zahrnut do struk-
tury/menu webu)

¢ Obecna struktura bibliografické citace:

TVURCE PRISPEVKU. Nazev piispévku: podnazev pii-
spévku. In: TVURCE WEBU. Ndzev webu: podndzev
webu [nosic]. Misto vydani: Vydavatel, rok publikovani
[datum citovani]. Dostupnost. Poznamky.

¢ Konkrétni bibliograficka citace:

FREIOVA, Eligka. Patologie sociélni. In: Sociologickd en-
cyklopedie [online]. Praha: Sociologicky tstav AV CR,
v.v.i., 2018 [cit. 2022-04-28]. Dostupné z: https://en-
cyklope-die.soc.cas.cz/w/Patologie_socialni.

Zakon dostupny na webu Zakony pro lidi

Cita¢ni norma CSN ISO 690 neupravuje citovani zdkona, lze
proto pouzit naptiklad model bibliografické citace pro
prispévky v periodiku (pro tisténou verzi) nebo webové
stranky (pro elektronickou verzi). Néasledujici piiklad
zobrazuje elektronickou verzi bibliografické citace zdkona.

¢ Obecna struktura bibliografické citace:

Néazev zakona. In: Nazev webu: podndzev webu [nosic].
Misto vydani: Vydavatel, rok publikovani [datum cito-
vani]. Dostupnost. Poznamky.

¢ Konkrétni bibliograficka citace:

Zakon ¢. 181/2014 Sb., o kybernetické bezpecnosti
a o0 zméné souvisejicich zakoni (zadkon o kybernetické
bezpecnosti). In: Zakony pro lidi [online]. © AION CS,
S. . 0., 2010-2022 [cit. 2022-04-28]. Dostupné z:
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2014-181.
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Kvalifikacni prace (bakalarské a diplomové prace)

¢ Obecna struktura bibliografické citace:

PRIJMENTI, Jméno. Ndzev prace: podndzev prace. Misto
odevzdani, rok publikovani. Pocet stran. Druh prace.
Nazev vysoké skoly/univerzity. Nazev fakulty. Vedouci
prace.

¢ Konkrétni bibliograficka citace:

KRALOVA, Karla. Kyberohrozeni na socialnich sitich.
Hradec Kralové, 2022. 52 s. Bakalarska prace. Univer-
zita Hradec Kralové. Pedagogicka fakulta. Vedouci
prace Alena Nejedla.

8.3 Citacni metody

Cita¢ni metody slouzi pro odkazovani na zdroje v textu.
Slouzi tedy pro propojeni primych citaci a nepfimych citaci
(parafrazi) s bibliografickymi citacemi.

Pfi pohledu na text samotny se pii zpracovani odborného
textu (seminérni prace, zavére¢né prace apod.) se lze setkat
se tiemi typy textu:

1. autorsky (vlastni) text;

2. prima citace neboli doslovné a beze zmén prevzaty text

jiného autora;

3. neprima citace (parafraze) neboli vlastnimi slovy vy-

jadrené myslenky jiného autora.

Pfimou citaci ¢tenar jednoznacné identifikuje od autor-
ského textu, nebot doslovné pievzaty text je vZdy uveden uvo-
zovkami. Je mozné rovnéz tento text zvyraznit kurzivou.
Naopak parafraze neni takto oddé€lena, je proto nezbytné
vyuzivat napf. uvozovacich vét tak, aby bylo zrejmé, kde
zacina a kde kon¢i parafrazovany text. Uvozovacimi vétami
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jsou naprt.: ,Jak vysvétluje Kraus...“, ,Podle Vagnerové...,
,Simek definuje...

V odborném textu (v seminarni ¢i zavérec¢né praci) je
vhodné vyuzivat vSechny tri formy textu. Studenti se casto
dotazuji na mnozstvi autorského textu v zavérecné praci. Ne-
existuje vhodny pomér mezi autorskym a prevzatym textem
— zalezi na tématu prace, autorovych zkusSenostech apod.
Autorsky text bude prevazovat v Uvodu, Zavéru prace, ve vy-
zkumném Setieni, navrzich pro praxi apod. Naopak teore-
tické vymezeni problematiky bude vyzadovat kompilat z od-
bornych zdroji, ktery by vSak autor mél vhodné uvadét,
komentovat ¢i dopliiovat autorskym textem.

S ohledem na autorsky zakon ¢. 121/2000 Sb. je kazdy au-
tor pracujici s odbornymi zdroji povinen Fadné a dle ci-
ta¢ni normy CSN ISO 690 citovat. Bez fadné citace miize
byt autor textu trestné stihdn za poruSovani autorského
zakona a plagiatorstvi, v pripad€ studenta vysoké skoly za
porusovani zakona o vysokych skolach.

S vazbou na citaéni normu CSN ISO 690 se nabizi pouzi-
vani jedné ze tii citaénich metod, tedy jeden ze zptisobii
zapisu odkazu na bibliografickou citaci v textu:

a) harvardsky systém/styl;

b) priibézné poznamky neboli poznamky pod ¢arou;

¢) vancouversky systém neboli forma ciselného odkazu.

Mezi nejcastéji uzivané citaéni metody se radi prvni dvé
moznosti, tedy harvardsky systém/styl a priitbézné poznamky
(poznamky pod ¢arou). Forma ciselného odkazu se uziva cas-
té&ji v Casopiseckych statich. Nasledujici text se proto vénuje
prvnim dvéma metoddm odkazovani na zdroje v textu.
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8.3.1 Harvardsky systém/styl

Jedna se o nejcastéji pouzivanou cita¢ni metodu, které je za-
lozen4 na uvedeni jména tviirce ¢i tviircii, roku publikovani
zdroje v kulatych zavorkach. Jde o tzv. author-date system.
Jedna-li se o primou citaci, do kulatych zavorek se na
posledni misto napiSe strana nebo rozsah stran citovaného
informaéniho zdroje, tento odkaz musi byt téSné za primo
citovanym textem. V piipadé parafrazi se jméno tviirce miize
vyskytovat prirozené v textu, nasleduje proto pouze rok
v kulatych zavorkach. Pokud neni zndm autor, uvadi se misto
autora instituce, ktera informacni zdroj vydala. Nejzazsi moz-
nosti je uvedené nazvu dokumentu (napf. resortniho doku-
mentu nebo metodické prirucky).

Bibliografické citace, na které je v textu odkazovano, jsou
usporadany v Seznamu pouZitich zdrojii v abecednim poradi
podle prijmeni autort.

Priklad odkazovani pomoci harvardského systému/
stylu

e Piiklad primeé citace v textu:
Kraus definuje socidlni deviaci jako ,poruseni nebo
podstatnou odchylku od nékteré socialni normy chovani
nebo od skupiny norem, je vyrazem nerespektovani
pozadavki.“ (Kraus, 2014, s. 15)

¢ Priklad neprimé citace (parafraze) v textu:
Firstova (2014) uvadi vysledky vybraného vyzkumu, ktery
se zaméril na aroven pravniho védomi mladeze.
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V Seznamu pouZitych zdrojit pak budou bibliografické
citace zdroju vypadat nasledovné:

FIRSTOVA, Jana. Urovenn pravniho védomi mladeZe

—vysledky jednoho vyzkumu. In: SVATOS, Roman
a KRIHA, Josef, eds. II. kriminologické dny. Ceské
Budéjovice: Vysoka skola evropskych a regionalnich
studii, 2014, s. 46—56. ISBN 978-80-87472-65-1.

KRAUS, Blahoslav. Spolecnost, rodina a socialni deviace.

Hradec Kralové: Gaudeamus, 2014. 157 s. ISBN 978-
80-7435-411-3.

Na prvni pohled slozitéjsi situace nastava pti odkazovani
na elektronické dokumenty, které vzdy nemuseji mit autora.
V pripadé elektronickych dokumentti se odkazuje nejlépe na
tvlirce/provozovatele webu. Pokud by autor textu pouzival
nékolik webovych stranek na jednom webu, v odkazu a v bib-
liografické citaci by se k roku doplnilo malé pismeno (podle
prvni zminky v textu by se prifadilo pismeno v abecednim
poradi). Misto stran lze v odkazech v textu uvést ,,online“.

8.3.2 Prubézné poznamky - poznamky pod carou

Cita¢ni metoda pomoci priitbézné poznadmky spociva v pouzi-
vani funkce Pozndmky pod carou, které je dostupna v texto-
vych editorech, napriklad v MS Word. Jinymi slovy se jedna
o odkazovani v textu pomoci ¢isla v hornim indexu, pricemz
odkaz jako takovy je uveden v poznamkach pod éarou v po-
radi, v jakém se objevi v textu.
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Priklad odkazovani pomoci prubéznych poznamek

V Evropskych vézenskych pravidlech se klade dtiraz na dodr-
zovani zakladnich lidskych prav ¢loveéka.> Pravé diky Evrop-
skym vézenskym pravidlim doslo k posileni lidskych prav
v oblasti zachizeni s véznénymi osobami. ,,Nutno ov§em kon-
statovat, Ze vyspélé evropské zemé jiz davno prekonaly tato
pravidla a znacnou cast vysledkt svého hospodarského po-
tencialu vénovaly na rozvoj vézenstvi, zlepSovani pracovnich
podminek a sluzebnich podminek pro zaméstnance i odsou-
zené, a zajisténi provozu skutecné efektivniho vézeni, pro
které uz neplati tradovany nazor, ze vézeni je Skolou zlo-
¢inu.“6

5 CERNIKOVA, Vratislava a kol. Socidlni ochrana: terciarni prevence,
jeji moznosti a limity. Plzeti: Vydavatelstvi a nakladatelstvi Ales Cenék,
2008, s. 54. ISBN 978-80-7380-138-0.
6 MEZNIK, Jifi, KUCHTA, Josef a KALVODOVA, Véra. Zaklady
penologie. Brno: Masarykova univerzita, 1995, s. 27. ISBN 80-210-
1248-X.
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9 Zaklady tvorby seminarnich praci

Vypracovani seminarni prace patii mezi ¢asté podminky pro
uspésné zakonceni studijnich piredméti. Vidy zalezi na
pozadavcich vyucujiciho, ktery upiesni téma prace, rozsah ¢i
dalsi nalezitosti. Za seminarni prace se povazuji prace, které
zpravidla nepresahnou 16 normostran textu.

9.1

Obecné pozadavky na tvorbu seminarni prace

Kazda seminarni prace by méla spliiovat urcité obecné poza-
davky, mezi které se radi:

osnova textu — je vhodné, aby byla prace opatiena
titulnim listem, nasleduje vétsinou Obsah, Uvod,
samotny text, Zdqvér, Seznam pouzitych zdroju,
prip. Prilohy;
formalni tiprava textu — text méa byt thledny, jednotny
zejména typem a velikosti pisma (kromé nadpist),
jednotné radkovani, jednotné pouzivany styl psani od-
stavcll (odsazeni prvniho radku nebo meziodstavcova
mezera), zarovnani textu do bloku; tuéné pismo se voli
uvazlivé a jen v nezbytnych pripadech — méné je vzdy
vice;
text je mozné doplnit tabulkou, grafem, obrazkem,
vzdy s popiskem/titulkem a odkazem na prislusny
zdroj;
delsi text je mozné rozdélit do kapitol, pozor na prilis-
nou ,atomizaci“ textu do kapitol a podkapitol;
odbornost textu — v seminarni praci se prokazuje
schopnost zpracovat odborny text, orientovat se v da-
né problematice ¢i se zamyslet nad urcitym tématem;
zdroje se voli uvazlive, pozor na neodborné zdroje;
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e pozadavky na bibliografické citace a odkazovani
— v kazdé seminarni praci je tfeba diusledné dbat na
citaéni normu CSN ISO 690, tvorbu bibliografickych
citaci a zvolenou citacni metodu, tedy na podobu odka-
zovani zdroje v textu;

e jazykové a gramatické pozadavky — studentské prace
véetné seminarnich praci jsou vizitkou studenta, je
samozrejmosti, Ze se v nich neobjevuji preklepy a gra-
matické chyby.

9.2 Zpusoby vyjadrovani autora

Nedilnou zalezitosti v souvislosti se zpracovavanim jakékoliv
odborného textu je zptisob vyjadiovani autora. Rozlisuji
se tti zptisoby slovniho vyjadfovani v odbornych textech:

e prvni osoba singularu;

e autorsky plural;

e neosobni vyjadfovani (tzv. zvratné pasivum).

Prvni osoba singularu (,,ja“) znamené vyjadfovani pomoci
vét typu ,,Domnivam se, zZe...“, ,V textu uvadim...“ apod. Au-
torsky plural znamena vyjadfovani v prvni osobé pluralu
(,my*). Prikladem jsou véty typu ,V praci charakterizu-
jeme...“, ,Stanovili jsme zakladni strategii Setfeni...“ atp. Ne-
osobni vyjadrovani spoc¢iva v odosobnéni, kdy text nepise au-
tor nebo autori, ale text se ,,piSe sam“. Jedna se o text typu
»V praci jsou uvedeny...“, ,Jak jiz bylo zminéno...“, ,Uvadi se,
ze...”

,PTi tvorbé odbornych texti je vhodné zpiisoby vyjadio-
vani autora nekombinovat. V zavéreénych (a dalSich) pra-
cich se doporucuje pouzivat vyhradné neosobni vyjadfovani.
Pouze v Uvodu a Zavéru je povoleno osobni vyjadfovani, a to

v 1. osobé jednotného ¢isla.” (Knytl, 2022, s. 47)
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9.3 Na co si dat pozor pri zpracovani odbornée
prace

Na tvorbu seminarni prace je dobré vyhradit si dostatek ¢asu,
nejen na samotné vypracovani, ale i na kontrolu, se kterou
miiZze pomoci spoluzak ¢i blizka osoba. Pokud je to mozné, je
dobré si kazdou praci ,,nechat odlezet* a vratit se k ni pozdéji.

Vyucujicimu se odevzdava seminarni praci pouze v takové
kvalité, s jakou je jeji autor spokojen.

Jedna seminarni prace ma byt pouzita pouze
v ramci jednoho studijniho predmétu (pokud vyucujici
nesvoli jinak)! Vyucujici mize pozadovat, aby bylo v praci
uvedeno prohlaseni, Ze prace nebyla a nebude pouzita pro
jiné predmeéty.

Seminarni prace podléha autorskym pravam jako jiné
odborné texty. Opisovani seminarni ¢i jiné prace od spolu-
zaka Ci z textii na internetu bez fddného odkazovani je disci-
plinarnim piestupkem.
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10 Vysokoskolska kvalifikaéni prace

Zavérefna prace je pomyslnym zavrsenim vysokoskolského
studia. Podle typu kvalifika¢ni prace se rozeznavaji:
e bakalarska prace — u bakalarskych studijnich pro-
gramu;
e diplomova prace — u magisterskych a navazujicich
magisterskych studijnich programt.
Mezi dalsi kvalifikaéni prace se radi:
e rigorézni prace (tzv. ,maly doktorat“, zakonceni

PhDr.);

e disertacni prace (doktorské studium, zakonceni
Ph.D.);

e habilitacni prace (pro habilita¢ni Tizeni, zakonceni
doc.).

U vybranych kurzli v celozivotnim vzdélavani se rovnéz
zpracovavaji kvalifikac¢ni prace, které nesou oznaceni zdve-
re¢na prdce.

10.1 Volba tématu prace

Student si obvykle v zimnim semestru druhého ro¢niku baka-
larského studia voli téma a vedouciho bakalarské prace
(vice k volbé tématu Bélik, Hoferkova, 2016). V pripad€ na-
vazujiciho magisterského studia student voli téma a vedou-
ciho diplomové prace jiz v prvnim semestru prvniho roé¢niku.
Na neékterych studovanych programech si student vybira ze
seznamu témat, ktera vypisuje piislusny vyuéujici. Na USS je
obvyklé, Ze si student po domluvé s konkrétnim vyucujicim
vybira problematiku, ktera ho v priibéhu studia oslovila nebo
ktera souvisi s jeho vykonavanou profesi ¢i praxi. Muze si
také zvolit z nabidky tematickych zaméreni jednotlivych
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vyucujicich. Vzdy vsak plati, ze téma zavérecné prace
musi korespondovat se studovanym programem!

Vedouci prace je obvykle vyucujici daného pracoviste,
ktery se problematikou zabyva. Student mtize oslovit vyucu-
jiciho z jiné katedry ¢i externistu. Pokud vsak voli externistu
(napr. kolegu nebo nadrizeného ze svého pracoviste), mél by
tuto skute¢nost konzultovat s Feditelem Ustavu. Vedouci pra-
ce studenta odborné vede, usmeérnuje v jeho snazeni, upo-
zornuje na dilezité zdroje apod. Vedouci prace vsak neni
autorem zavérecné prace, za kvalitu prace a respektovani
autorskych prav zodpovida student. Kazdé praci je také pri-
délen oponent prace, ktery stejné jako vedouci prace vy-
pracovava posudek. S posudky je student seznamen pred ob-
hajobou a je povinen na né reagovat, a obhajovat tak svoji
praci.

Student prichazi za vyucujicim s projektem predpoklada-
ného tématu. Je vhodné, aby sdm navrhnul nazev (¢i jeho va-
rianty), pfedpokladanou strukturu, zdmeér vyzkumného Set-
feni a zakladni literaturu, ktera je k tématu dostupna. Tuto
predstavu koriguje a upravuje s budoucim vedoucim prace
a vytvaii podklad pro zadani zavérec¢né prace. V pod-
kladu se uvadi nazev prace, zadsady pro vypracovani a za-
kladni literatura. Podklad k tématu zavérecné prace schvaluje
vedouci prace a nasledné také feditel Ustavu, ktery ptihlizi
mimo jiné k tomu, jestli téma odpovid4 studovanému pro-
gramu. Po schvaleni mtize student zacit pracovat.

Mozna se studentovi zda, ze premyslet nad tématem zave-
retné prace jiz na zacatku prvniho roc¢niku je predcéasné.
Je vSak vhodné, aby student ,nosil v hlavé“ mozna témata
a, pokud ma jiz konkrétn€jsi predstavu, aby danému tématu
priblizoval i své seminarni prace ¢i referaty, pokud je to
mozné.
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10.2 Ukazky téemat zavérecnych praci

Student se miize pri vybéru tématu inspirovat v jiz zadanych
¢i obhéjenych pracich. Tyto informace jsou uverejnény v por-
talu IS/STAG — Prohlizeni — Kvalifikac¢ni prace. Dle filtri lze
vybrat prace podle urcené problematiky, obh4jené na kon-
krétnim pracovisti ¢i podle vyucujiciho. Pro predstavu nésle-
duje vybér bakalarskych praci, které byly tispé€sné obhéajeny
v letech 2021-2022:

Efektivita prispévku na péci u seniorti (vedouci prace
Katerina Krupkova);

Faktory utvarejici osobnostné vztahovou stranku pro-
stedi t¥idy ZS (vedouci prace Blahoslav Kraus);
Fenomén prodluzovani doby bezdétnosti a jeho pri¢iny
(vedouci prace Lucie Ktivankova);

Mentorska asistence a jeji vliv na profesni orientaci
mentort (vedouci prace Iva Jedli¢kova);

Posilovani zdravého sebepojeti déti jako nastroj pri-
marni prevence v mateiské skole (vedouci prace Vaclav
Bélik);

Prevence Skolnich fobii u déti predskolniho véku
(vedouci prace Stanislav Pelcak);

Problematika reintegrace po vykonu trestu odnéti svo-
body (vedouci prace Stanislava Svoboda Hoferkovéa);
Profil vykonavatelti zkousky odborné zptisobilosti pro
ziskani zbrojniho priikazu v Kralovéhradeckém kraji
ajejich motivace pro drZzeni zbrani (vedouci prace
Miroslav Antl);

Role rodiny v prevenci sebeposkozovani (vedouci prace
Petra Ambrozova);
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e Socialni tvorivost v procesu rekvalifikace (vedouci
prace Jiri Semrad);

e Stalking jako socialné patologicky jev (vedouci prace
Jan Hubert);

e Traveni volného casu u déti starSiho skolniho véku
(vedouci prace Alena Knotkova);

e Viktimizace obéti domaciho nasili a multioborové moz-
nosti pomoci (vedouci prace Martin Knytl);

e Vychova a vzdélavani romskych déti (vedouci prace
Gabriela Caltova Hepnarova);

e Youtuberstvi jako novy fenomén prevence (vedouci
préace Josef Kasal).

Zavérecné prace ijejich posudky jsou po tspésné obhajobé

uverejnovany na webovych strankach Theses.cz (obr. 26).

S Thesescz @ odenddc (9 Pravydiplom.cz 1R Repoziter.cz

4 Theses.cz

Katalogové hledani dle &koly/roku Kontakini e-mal: theses@fimuni.cz

&2 Theses.cz je systém pro odhalovani plagidtd mezi zavéred

64 1014699

Obrazek 26 Uvodni stranka Theses.cz
Zdroj: Printscreen obrazovky
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10.3 Vypracovani a obhajoba prace

Zavérecnou praci student vypracovava po schvaleni tématu,
tedy zhruba od letniho semestru druhého ro¢niku, v pripadé
diplomové prace je doporuceno pracovat na praci jiz od prv-
niho ro¢niku. Na harmonogramu prace je vhodné domluvit
se s vedoucim prace. Dalsi podrobnosti ke zpracovani prace
azejména k metodologii vyzkumného Setfeni se student
dozvi v dalSich relevantnich predmétech.

Pri vypracovani zavérecné prace je student povinen ridit se
aktualnim rozhodnutim dékana, které upravuje zadani
a odevzdani zavéreéné prace i formalni pozadavky na zave-
re¢nou praci (napt. rozsah prace nebo predni listy). Pro rok
2022 je platné rozhodnuti dékana ¢. 10/2021 (obr. 27).

Univerzita Hradec Kralové ¢
{*} Urbmrirndnci Rozhodnuti dékana ¢.10/2021

Pravidla zadani zavéreéné prace a jejiho vypracovani

Rozsah zivaznosti

Toto rozhodnuti je zavazné pro viechny studenty bakalafskych a magisterskych studijnich
programii akreditovanych na Pedagogické fakulté Univerzity Hradec Kralové. Pro studenty
doktorskych studijnich programia pro ufastniky celozivotniho vzdélavani plati pfiméfené.

CL1
Zadani zavérecné prace

(1)  Zpravidla nejpozdéji v pfedposlednim roce studia voli student téma bakalafské/diplomové
zavéreéné price (dale souhrnné téZ jen zdvéreéna prace) dle svého studijniho
programu/oboru z nabidky schvalenych témat zavéreénych praci zvefejnénych v IS STAG (v
piipadé CZV vIS FIS / eCZV), resp. vypsini tématu iniciuje. Za formulaci tématu a
podminek vypracovini zavéreéné price vobou pifipadech odpovidd vedouci price, za
viechna témata vypsana pracovi§tém odpovidd vedouci katedry / feditel dstavu.

Obrazek 27 Ukazka pruni strany RD ¢. 10/2021
Zdroj: Printscreen obrazovky
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Po vypracovani zavérec¢né prace obdrzi student zapocet od
vedouciho prace a muzZe praci odevzdat (elektronicky a také
v tisténé podobé) — student si hlida nélezitosti a terminy ode-
vzdani, vSechny informace jsou pravidelné aktualizovany na
webovych strankach USS. Poté, co student praci odevzda
(zada elektronicky do systému), muZze uzavrit studium a pri-
hlasit se na statni zavéreénou zkousku.

Student obdrZi v systému eVSKP dva posudky ke své
praci — posudek vedouciho a posudek oponenta prace. S obé-
ma posudky se student seznami a pripravi se k obhajobé.
Na posudcich nejsou uvedena hodnoceni; student se z po-
sudku miize dozvédét informaci, Ze vedouci/oponent dopo-
rucuje praci k dopracovani/prepracovani — v takovém pri-
padé zpravidla navrhuje hodnoceni F. I v tomto pripadé stu-
dent pristupuje k obhajobé (ke statni zavéreéné zkousce)
a praci obhajuje.

Soudasti statni zaveéreéné zkousky vsech studijnich pro-
grami na USS je také obhajoba zavéreéné prace. Obha-
joba prace muze, ale nemusi byt ,,pfedmétem®, kterym stu-
dent zahajuje statni zavére¢nou zkousku. Doporucuje se, aby
si student peclivé pripravil obhajobu své prace: zpravidla
bude predsedou komise SZZ vyzvan, aby nejprve struc¢né
predstavil svoji praci — téma, cil prace (a zda se ho podatilo
naplnit), teoretickou i empirickou ¢éast, prip. struéné hlavni
vysledky svého vyzkumného Setfeni. Poté student pristoupi
k posudkiim, ke kterym zaujme stanovisko — je vhodné podé-
kovat vedoucimu i oponentovi prace za vypracovani posudku
a vyjadrit se k nAmétim i otazkam, které jsou v posudku uve-
deny (doporucuje se, aby student zaujal stanovisko k nameé-
tim uvedenym v celém posudku, nikoliv pouze k otazkam
v zavéru).
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Rovnéz se doporucuje, aby student meél u obhajoby
vlastni vytisk zavérecné prace, véetné vytiSténych
posudkii. Student miize mit u obhajoby dalsi nezbytné ma-
teridly potrebné k obhajobé, napft. clanky, dotaznik, prepis
rozhovoru vyzkumného Setfeni apod. Zavérecna prace se ne-
obhajuje s podporou powerpointové prezentace.
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11 Odborné praxe

Kapitola seznamuje studenty se systémem praxi, se kterym
budou pracovat v rameci studia programié na Ustavu sociél-
nich studii PAF UHK. Podany jsou zakladni informace, s po-
zadavky na konkrétni predmeéty pak seznami studenty jed-
notlivi vyucujici — garanti predméti a samostatna e-kniha za-
méfena pfimo na praxe studentt USS.

1.1 Praxe na USS

Studentti bakala¥skych studijnich programi na Ustavu soci-
alnich studii se tykaji predmeéty uvedené v nasledujicim textu.

Exkurze a Praxe tivodni jsou realizovany v prvnim roc-
niku. Praxe observa¢ni a Praxe blokova jsou doporu-
¢eny pro druhy roc¢nik a ve tretim roéniku studenti absolvuji
Praxi souvislou, studenti Socidlni pedagogiky maji moz-
nost splnit jesté Praxi v zajmovych zarizenich.

Systém praxi je navrzen tak, aby mél student moznost se-
znamit se s témi institucemi a organizacemi, které jsou rele-
vantni pro jeho studovany program. V prvnim ro¢niku se stu-
dent ,rozhlizi“ a vyhled4ava si ty organizace, které ho oslovuji
a ve kterych by mohl néasledné vykonat praxi. V ramci Praxe
observaéni jsou pozvani zastupci zajimavych organizaci,
kteri predstavi svoji ¢innost i moznosti dobrovolnictvi.

Student pak praxi v konkrétnim zarizeni kona v ramci
predmétt Praxe blokova a Praxe souvisla. Student si pro
vykonani Praxe blokové a Praxe souvislé miize vybrat ze se-
znamu instituci, se kterymi m4 UHK uzavienou ramcovou
smlouvu. Seznam najde student na webovych strankach v za-
lozce neuditelské praxe (Univerzita Hradec Kralové — Peda-
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gogicka fakulta — Studium — Praxe — Neucitelska praxe). Stu-
dent muze zvolit pracovisté i mimo tento seznam,
napf. v misté svého bydlisté. V takovém pripadé je uzavirana
individualni smlouva. S podminkami vykonavani téchto
praxi a postupem pri zadavani seznami studenty garant pred-
métd.

Studenti navazujiciho magisterského programu Socialni
pedagogika maji predmét Souvisla praxe. Tato praxe stu-
denty nabad4 k mnohem vétsi provazanosti s jejich diplomo-
vou praci a praktickym uplatnénim po absolvovani studia.
Studenti totiz maji na vybér z n€kolika moznosti, na které se
v ramci praxi mohou zamérit a nasledné je zpracovat do de-
niku praxe. Jedné se napt. o moznost realizace experimentu,
predvyzkumného Setfeni pro tcely diplomové prace, vypra-
covani konkrétni metodiky pro zvolenou organizaci a po-
dobné. Vice k této i ostatnim praxim lze dohledat v e-knize
Praxe na Ustavu socidlnich studii od autorek Katefiny
Krupkové a Aleny Knotkové (2022).

Podminky pro absolvovani jednotlivych praxi plati pro
prezen¢ni i kombinovanou formu studia. Kombinovani
studenti maji mozZnost splnit néktery z predmétt na zakladé
uznani svého zaméstnani v pripadé, Ze jsou zaméstnani
v oboru. Zda zaméstnéani souvisi se studovanym programem
a je mozné praxi uznat, posuzuje garant predmeétu.

Autori upozornuji, Ze systém praxi, hodinova do-
tace i jednotlivi garanti predmétti se mohou ménit,
je proto treba vyhledavat vzdy aktualni informace.

11.2 Dalsi spoluprace s praxi a dobrovolnictvi

Student ma moznost ,nahlédnout“ do praxe i mimo systém
,oficidlnich” praxi, ktery byl predstaven v predchozim textu.
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Vyucujici v rameci svych predméti navstévuji se studenty kon-
krétni organizace, které jim pomahaji priblizit probiranou
teorii v praxi (jedna se napft. o véznice, azylové domy nebo
vychovné astavy). Odbornici z praxe jsou také zvani na pred-
nasky ¢ diskuse se studenty. Casto vSak zalezi na samotnych
studentech, zda jsou iniciativni a projevuji zajem o studovany
program.

Ustav socialnich studii jiz nékolik let ispé$né spolupracuje
s organizaci SEMIRAMIS z. 4., ktera se zaméruje mimo jiné
na prevenci ve §kolnim prostiedi. Studenti USS maji moznost
ucastnit se vybérového tizeni na lektory primarni pre-
vence. Vyhodou je nejen praxe v oboru, ale také financ¢ni
ohodnoceni.

Dalsi moznosti, jak se sezndmit s praxi, je dobrovolnic-
tvi. V soucasné dobé€ nabizi dobrovolnictvi velké mnozstvi
konkrétnich organizaci (v Hradci Kralové jsou to napt. Ob-
lastni charita Hradec Kralové, Obcanské poradenské stre-
disko, o. p. s. nebo NOMIA, z. .). Student ma moznost apli-
kovat poznatky v praxi, ziskat zkuSenosti a dovednosti, ujas-
nit si budouci smétrovani a smysluplné travit volny ¢as. Vyho-
dou dobrovolnictvi je, Ze casto organizace ve vybérovém
fizeni davaji prednost pravé ,,osvédéenym* dobrovolniktim.
Stava se, ze student zac¢ne v pritbéhu studia v organizaci jako
dobrovolnik a po skonceni pokracuje jako kmenovy zamést-
nanec.

Jakakoliv vykonavani praxe véetné dobrovolnictvi zlep-
Suje pozici na trhu prace, nebot vypovida o jistych kvalitach
uchazece podobné jako napr. zahrani¢ni pobyt nebo absolvo-
vané odborné kurzy a seminare. Je proto velkou vyhodou, po-
kud student ma moznost vykonavat nékterou praxi ¢i dobro-
volnictvi jiz v pribéhu studia, nad ramec systému povinnych
praxi.
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12 Studijni pobyty v zahrani¢i

Student mtize v pribéhu svého studia vyjet do zahraniéi.
Vramci programu Erasmus+ mohou studenti navstivit
nékterou ze zemi EU (¢i pridruzenych zemi), se kterou ma
PdF UHK uzavienou bilateralni smlouvu, napr. Belgii, Nizo-
zemi, Dansko, Norsko, Francii, Italii, Litvu, Portugalsko,
Rakousko, Spanélsko a dal$i. V ramci tzv. Mezinarodni kredi-
tové mobility pak Jizni Koreu, USA ¢i Tchaj-wan.

Studentské mobility nemusi byt realizovany pouze v ramci
programu Erasmus+, je nutné hlidat aktualni nabidky stazi
zverejiiované na webovych strankach referatu internaciona-
lizace (Univerzita Hradec Kralové — Pedagogicka fakulta —
Véda a zahranicni styky — Referat internacionalizace — Stu-
dentské mobility — Ostatni mobility).

12.1 Zahrani¢ni pobyty v ramci programu
Erasmus+

Student muze vyjet na ,klasicky”“ studijni pobyt, v ramci
kterého studuje néktery z pribuznych oborti na vybrané za-
hrani¢ni univerzité. Studijni pobyt v rdmci programu Eras-
mus+ je urcen pouze pro ty, ktefi maji statut studenta
a v dobé vyjezdu jsou zapsani min. ve druhém roc¢niku studia
(pokud studuji bakalarsky studijni program). Délka studia
v zahranici se pak pohybuje v rozmezi 3—12 meésicti (mini-
malni délka je 90 dni).

Dalsi moznosti jsou tzv. praktické staze, v ramci kterych
je student zaméstnan v zahraniéi v takovém oboru, ktery se
blizi studovanému programu na UHK. Student sam oslovuje
potencionalniho zaméstnavatele; prakticka staz neni vazana
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na uzavienou smlouvu mezi UHK a zaméstnavatelem. Stu-
dent vyjizdéjici na praktickou staz mize studovat jakykoliv
roc¢nik studia. Délka praktické staze by méla probihat v roz-
mezi 2—12 mésict (minimalni délka je 60 dni).

Student obdrzi stipendium pred zacatkem pobytu, jeho
vySe se lisi dle zemé, do které vyjizdi. Je vSak tieba pocitat
s urc¢itou finanéni spoludcasti studenta (napr. mési¢ni sazba
pro Dansko: studijni pobyt 600 EUR/mésic, prakticka staz
750 EUR/mésic).

Pro studijni pobyty jsou vypisovana vybérova rizeni
(obdobné i pro praktické staze) vzdy zvlast pro zimni a zvlast
pro letni semestr. Podminky pro zahrani¢ni pobyty, vyhlaseni
vybérovych rizeni i potfebné formulére jsou uverejinovany na
webovych strankach Referatu pro internacionalizaci.

12.2 Zahranicni pobyt v kontextu studia na domov-
ské univerzité

Pokud student vyjizdi na studijni pobyt nebo praktickou stéz,
informuje feditele Ustavu a domlouva se individualné s kaz-
dym vyucujicim na nahradé vyuky a pozadavcich na zakon-
¢eni predmétii. Reditele Ustavu i vyuéujici je tireba in-
formovat jesté pred vyjezdem do zahranici!

Vyucujici vychazi studentovi vstric, student se tedy nemusi
obéavat, zZe by byl nucen kviili zahrani¢nimu pobytu prerusit
¢i prodluzovat studium. Je vSak tieba pocitat s tim, Ze studijni
naroky na vyjizd€jiciho studenta jsou shodné jako na jeho ko-
legy, kteri zahrani¢ni pobyt neabsolvuji. Vyucujici obvykle za
nepritomnost ve vyuce pozaduji napt. seminarni praci a stu-
dent je nucen si nastudovat chybéjici latku. V pripadé potreby
je mozné domluvit se na pozde€jsich zkusebnich terminech,
napfr. v srpnu.
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»~Domovské” studijni pozadavky studenti zvladaji vétsinou
bez obtizi a nutnosti zapisovat si predméty do dalsich roc-
nikd. Je tfeba ale poditat s vy$sim studijnim nasazenim. Pri
tézkostech je doporuéeno kontaktovat feditele Ustavu ¢i ta-
jemnika Ustavu pro internacionalizaci.

12.3 Dalsi informace ke studijnim pobytum

Dalsi informace poda piisluny tajemnik Ustavu pro
internacionalizaci, ktery mtize studenta ,nakontaktovat“
na ty studenty, ktef1 jiz zahrani¢ni pobyt absolvovali. Student
mize dale vyuzit nékterych studentskych organizaci,
napt. ESN Hradec Kralové nebo ATESEC Hradec Kralové.
Informace o téchto organizacich jsou uvedeny na webovych
strankach Univerzity Hradec Kralové (Studium — Studentské
organizace).

Student tedy miize v priibéhu svého studia vyjet do zahra-
nic¢i. V ramci programu Erasmus+ studenti mohou navstivit
nékterou ze zemi EU ¢i v ramci tzv. Mezinarodni kreditové
mobility napriklad Jizni Koreu. Student miize vyjet na stu-
dijni pobyt ¢i tzv. praktickou staz, obé formy vyzaduji splnéni
urcitych podminek v ramci vybérovych rizeni. Pokud student
vyjizdi do zahrani¢i, informuje feditele Ustavu a domlouva se
individualné s kazdym vyucujicim na nahradé vyuky a poza-
davcich na zakonceni predméti. Informace nalezne student
na webovych strankich Referatu internacionalizace, pii-
padné kontaktujte tajemnika Ustavu pro internacionalizaci.
MtiZe vyuzit také studentskych organizaci, napt. ESN Hradec
Kralové.
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Shrnuti

Publikace Uvod do studia na Ustavu na socidlnich studii si
kladla za cil provést nové studenty USS prvnimi kroky po vy-
sokoskolské cesté nejen na Pedagogické fakulté Univerzity
Hradec Kralové, ale rovnéz na Univerzité Hradec Kralové.

Prostrednictvim dvanacti kapitol byly charakterizovany
elementarni informace, které se poji k vymezeni vysokého
skolstvi (neboli terciarniho vzd€lavani), predstaveni univer-
zity a pedagogické fakulty, organizaci akademického roku
a dale byly predstaveny diilezité univerzitni a fakultni doku-
menty, kterymi se musi studenti fidit po celou dobu vysoko-
Skolského studia, at se jedna o bakalarské a/nebo navazujici
magisterské studium.

Nedilnou soucésti je text zamérujici se na zadkladni orien-
taci v préci s informac¢nimi systémy Univerzity Hradec Kra-
lové. Kapitoly zabyvajici se praci s informac¢nimi zdroji a psa-
nim seminarnich a zavéreénych praci stru¢né, ale konkrétné
uvedly, co se od studentii ve vysokoskolském vzdélavani
ocekava.

Vysokoskolské studium samoziejmé neni pouze o teorii
a samostudiu, ale také o odbornych praxich a poskytnuti
Sance si studium zpestrit vyjezdem na zahranic¢ni studijni po-
byt. Témto aspektiim se proto vénovaly zavérecné kapitoly.

Autofi textu pieji novym studentiim Ustavu socialnich stu-
dii, aby tispésné zah4jili novou studijni kapitolu svého zivota.
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