POSTUP A INFORMACE: PRAXE BLOKOVE (39h) A SOUVISLE (78h)

KLICOVY ODKAZ:
https://www.uhk.cz/cs/pedagogicka-fakulta/studium/praxe-studentu/neucitelske

- zde najdete veSkeré informace tykajici se obecné neucitelskych praxi vcetné
vizualniho navodu a formuléi‘e pro dotazy (PRECTETE SI OBECNE POKYNY)

1. VYBER ZARIZENI KONANI PRAXE: Vybirat mtiZete ze zafizeni, kterd maji rAmcovou
smlouvu s UHK (seznam viz na odkazu vyse, sjedte na strance dolii), nebo si zadat
vlastni zarizeni spojené s oborem (neziskovou organizaci, zar. ve Vasem mésté apod.)
(seznam zarizeni: uhk.cz - pdf - studium - praxe - neucitelské)

2. OSLOVENI GARANTA PRAXE MAILEM - pouze v piipadé, Ze si nejste jisti, zda
Vami vybrana praxe koresponduje s oborem!: V mailu vzZdy uved'te jméno, ro¢nik +
formu studia!!!, typ praxe, kterou plnite. Pokud si jisti jste, pokracujte dal.

3. DOMLUVA SE ZARIZENIM: Domluvite si, zda Vés pfijmou (miiZete mit ptedjednano),
domluvte si konkrétni datum praxe (rozpéti tydnti).

U individualnich smluv budete potiebovat: kontakt (nejlépe telefon i mail) na
“vedouciho praxe” - osoba, ktera Vas bude mit na starost v zarizeni + iidaje o organizaci
(adresu, IC, statutarniho zastupce - bud’ si tam zjistite, nebo vyctete na webu org.).

4. ZADANI DO ISU (praxe.uhk.cz): Najdete zafizeni v ramcovych smlouvach (vypliiuje
se automaticky + vedouci se nevypliiuje), nebo vyplnite sami individualni: IC, celou
adresu, vedouciho praxe + KONTAKT, statutarniho zastupce, ....

e datum plnéni praxe radéji zadejte v rozmezi 3 - 4 tydni (neni nutno plnit
kontinualné kazdy den)

e Cekate na schvdleni praxe v systému VasSim garantem, popf. v pozndmce
naleznete, Ze mate néco chybné zaddno a je nutno to opravit (priibézné
kontrolujte).

- zarizeni ramcova zadavejte alespon 10 pracovnich dni pred terminem zahdajeni
praxe

- zarizeni se smlouvou individualni zadavejte nejméné mésic dopredu pred
konanim praxe!

POZOR: v seznamu zafizeni s ramcovou smlouvou vénujte pozornost pravému sloupci,
kde jsou popsany dokumenty, které zarizeni vyzaduje: ISU (zadavate pouze do systému
praxe.uhk.cz a zatizeni dostava smlouvu postou, Zadost o vykonani odborné praxe
(naleznete v dokumentech stejné jako Hodnoceni praxe (viz odkaz niZe)), Vlastni
smlouva (pouze Probac¢ni a med. sluzba - bude upfesnéno v ptipadé zajmu).

U RAMCOVYCH SMLUV ZDE KONCITE, O ViC SE NESTARATE A NASTUPUJETE NA PRAXI
(do zatizeni posle PdF UHK jednu kopii smlouvy) —» DALE POKRACUJETE BODEM 6.



https://www.uhk.cz/cs/pedagogicka-fakulta/studium/praxe-studentu/neucitelske

5. TISK SMLOUVY VE 2 KOPIICH: Po schvéleni individudlni smlouvy v systému
a) vytisknete dvé kopie,

b) nechate si obé kopie nejprve podepsat v organizaci, kam nastupujete na praxi,

¢) poté zanesete na Centrum sluZeb a praxi PdF p. Rihové (budova C, pokratujete
chodbou dale za studijni oddéleni). MoZno dodat i poStou.

6. NASTUP NA PRAXI: Plnite praxi v rozmezi dat, ktera jste zadali do systému. Data
musi byt stejna i na dalSich dokumentech, které pak odevzdavate (viz niZe).

7. VYPLNENI HODNOCENI PRAXE: Datum musi korespondovat s datem na vyhotovené
smlouvé. S RAZITKEM A PODPISEM

(StaZeni formuldre hodnoceni: www.uhk.cz — PdF — Studium — Praxe — Neucitelské)
Primy odkaz na dokument pro hodnoceni praxe: https://www.uhk.cz/cs/pedagogicka-
fakulta/studium/praxe-studentu/neucitelske. Hodnoceni vyplni Vas vedouci praxe
v organizaci, kde praxi konate. Nejlépe na jednu A4 tak, jak je dokument zhotoven.

8. DENIK PRAXE: Alespon 2 A4 textu (normostrany, 1NS= cca 1800 v$ech znaki),
nejdelsi c¢ast bude konkrétné o Vasich aktivitich na praxi, bude obsahovat
spravny format citaci webu organizace a tematickych knih, broZzur apod.
DodrZujte pokyny zadané primo v deniku, tyto pokyny z dokumentu pred
odevzdanim odmazte.

(Deniky: uhk. cz - katedry - kat. soc. pat. a soc. - dokumenty - praxe - denik praxe ...)

Primy odkaz na deniky praxe: https://www.uhk.cz/cs/pedagogicka-fakulta/pdf-
1/pracoviste-fakulty/katedra-socialni-patologie-a-sociologie/dokumenty?dir=%2Fpraxe.

9. USTNi KOLOKVIUM/ZAPOCET: Ve zkouskovém obdobi, popt. i béhem semestru je
vypsano nékolik terminti na souhrnny ustni zapocet (4 - 14 studenti ve skupiné
v jednom terminu), kde probéhne diskuze nad priibéhem praxe. Budou tak ovéieny nové
védomosti a kompetence studenta. Zde predklada kazdy svij denik praxe k posouzeni
garantem, ukaZe origindl hodnoceni praxe. Denik miliZe byt schvalen nebo vracen
k prepracovani. Stejné tak pri nedostatecném prokazani znalosti problematiky z praxe
miiZe byt kolokvium opakovano.

11. KONECNE HODNOCENI: Pokud ve STAGu do cca 1 mésice po odevzdani a tGéasti
na ustni ¢asti nenalézate zapocet, kontaktujte mailem svého garanta.


http://www.uhk.cz/
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https://www.uhk.cz/cs/pedagogicka-fakulta/pdf-1/pracoviste-fakulty/katedra-socialni-patologie-a-sociologie/dokumenty?dir=%2Fpraxe

POZNAMKY A RESENi KOMPLIKACI:

e Doporucujeme projit si web organizace, kam chcete nastoupit. Obvykle jiZ maji
zalozku/sekci ,PRAXE A STAZE“, kde vzdy najdete aktualni osobu, ktera
komunikuje se studenty. MlzZe se stat, Ze v seznamu zafizeni na naSem webu
nebude kontaktni osoba jiz aktualni.

e Dodrzujte v deniku praxe instrukce pro délku a obsah oddilti/kapitol.

e Praxe neni vazdna na semestr, ve kterém ji mate zapsanou - muzete si ji zacit
plnit i drive.

MozZno zkonzultovat zatrizeni pfredem osobné (v KH garanta).

Moznost uznani zaméstnani nebo dobrovolnictvi: PREDEM DOMLUVIT! Nikoli
bez védomi garanta!!!! Do systému se zadava jako individualni smlouva, student
do poznamky pripiSe “uznani zaméstnani - neni pottfeba vyrizovat smlouvu s
UHK”. Zaméstnani si nechte na praxi spiSe souvislou (moZno uznat pouze 1krat) -
nutno dokladat veskeré dokumenty (denik, hodnoceni) véetné pracovni smlouvy
k nahlédnuti/potvrzeni od zaméstnavatele. Hodnoceni praxe vypliuje vedouci
strediska/feditel, piimo nadrizend osoba (uvede se jako vedouci praxe
s kontaktem)

- smlouvy v tomto pripadé netisknete a neodnasite na Centrum sluZeb.

- piSete minimalné na 3 normostrany denik praxe

Zpétné uznani praxe: informace u garanta praxe

POZOR: U Probacni a mediacni sluzby a u Krajského reditelstvi policie
Kralovéhradeckého kraje je postup odliSny - informujte se u svého garanta.

MOZNE KOMPLIKACE:

Pokud nastanou problémy se zaddvanim zarizeni s individualni smlouvou do systému,
projdéte si podrobny manual (viz prvni odkaz), pokud problém pretrvava,
kontaktujte pani Rihovou na Centru sluZeb a praxi.

Pokud nenalézate Vami vybrané zarizeni ze smluv ramcovych, pravdépodobné byla
vyCerpana jeho kapacita. Pokud mozno, zvolte si zafizeni jiné. V odGvodnitelnych
piipadech (napf. zarizeni je spjato s tématem zavérecné prace studenta apod.) je mozné
kapacitu navysit. V tom pfipadé informujte svého garanta a nasledné p. Rthovou z Centra
sluzeb.

Pokud zadavate IC u individualni smlouvy a generuji se chybné tidaje, kontaktujte opét
p. Rihovou na Centru sluzeb PdF UHK - problém s vami vyiesi.

Pokud nelze praxi zadat do systému z osobniho PC, zkuste nejprve zadat ze sité ve
Skole nebo z pocitacové ucebny skoly, popr. zkuste jiny prohlizec. Ovérte si, Ze
zadavate praxi s poZadovanym predstihem!



