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Postup pfi zadavani a odevzdavani zavérecné prace
(platné pro programy garantované Ustavem primarni, preprimarni a specialni pedagogiky)
Toto rozhodnuti plati pouze pro nasledujici studijni programy:

e Ucitelstvi pro materské skoly

e Specidlni pedagogika

e Ucitelstvi pro 1. stuperi 28

e Predskolni pedagogika se zamérenim na déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami

Povinnosti studenta je seznamit se nejdfive s Rozhodnutim dékanky ¢. 33/2025 (Pravidla zadani
zavérecné prace a jejiho vypracovani) a postupovat podle néj. Nasledujici text pouze doplriuje toto
Rozhodnuti. Student se také sezndmi s dal$imi dokumenty zvefejnénymi na webu Ustavu primarni,
preprimarni a specialni pedagogiky (doporuceni k obsahu prace, terminy odevzdavani praci atd.).

Vybér tématu

Studujici si podle svého zaméreni vyberou z nabidky schvalenych témat ve STAGu, nebo mohou
navrhnout vlastni téma, které by chtéli zpracovavat. Inspirovat se mohou v seznamu jiz zpracovanych
témat (ProhliZeni - Kvalifikacni prace).

V ptipadé navrhu vlastniho tématu studujici oslovi vyucujiciho, ktery by mohl byt jeho vedoucim prace
a dohodne se s nim na prfesném znéni ndzvu a zasad pro vypracovani. Toto téma si studujici vypiSe ve
STAGu - zalozka Témata - Nové téma. Po dokonceni nastavi stav schvalovéni na Studentem dopracovan
podklad.

Volba pracovisté pfi zadani tématu

PFi zadani tématu musi byt u véech jmenovanych obort jako pracoviité zadan vyhradné Ustav primarni,
preprimdrni a specialni pedagogiky (dale UPPSP), nikoli jind katedra, dékanat PdF nebo jiz neuzivané
nazvy (Ustav primdrni a preprimdrni edukace, Katedra specialni pedagogiky).

Pouze u programi U¢itelstvi pro materské $koly a Ucitelstvi pro 1. stupefi ZS maze byt jako pracovité
zadana i Katedra ceského jazyka a literatury, Katedra anglického jazyka a literatury a Katedra
matematiky (Pfirodovédecka fakulta). Tato pracovisté jsou zaddna v pripadé, pokud je vedouci prace
jejich ¢lenem. Obhajoba prace probiha také na téchto katedrach.



Prace obsahové zamérené na TV, HV, VV

V pripadé, Ze je vedoucim prdce akademicky pracovnik Katedry télesné vychovy a sportu, Hudebni
katedry nebo Katedry vytvarné kultury a textilni tvorby, musi byt prace zadana téz na UPPSP. Oponent
bude stanoven na zakladé dohody s vedoucim ptislusné katedry a obhajoba prdce probéhne na této
katedre, nikoli na UPPSP.

Externi vedouci zavérecné prace

Vedoucim prace muize byt i externi odbornik z praxe. Plati, Ze vedouci bakalarské prace musi mit titul
minimalné Mgr., u diplomové prace pak minimalné Ph.D. Pro odborniky z praxe je mozné udélit
vyjimku a diplomovou praci mdze vést pracovnik s titulem Mgr./Ing./MUDr./RNDr. atd.

V pripadé, ze si student chce zvolit externiho vedouciho prace, je nutné osobu predem vlozit do
¢iselniku. Udaje o externim vedoucim za$lou studujici programa Ucitelstvi pro MS, Ucitelstvi pro ZS1 a
Pedagogika predskolniho véku se zamérenim na déti se specidlnimi potfebami na email:
jan.valter@uhk.cz, u programi Specidlni pedagogika a Vychovnd prdce ve specidlnich zarizenich na
email: gabriela.dankova@uhk.cz. Zaslat je tfeba celé jméno véetné titulli, pracovisté, kontakt (email,
telefon). Tyto udaje slouzi jako podklad pro schvaleni vedouciho, zadani do systému a pfipadné
schvaleni vyjimky u odbornik(l bez titulu Ph.D. U externich vedoucich si studujici vytiskne vyplnény
podklad pro zadani, necha ho vedoucim podepsat a sken dokumentu zasle na vyse uvedené e-maily.

Zapoclet z predmétl BP/DP udéluje standardné vedouci préace. V pfipadé, kdy je vedouci prace
externista, ktery nema dlouhodobou zkusenost s vedenim zavérecnych praci a nema titul Ph.D., tak je
k praci ve STAGu prifazen konzultant. Udéleni zapoc¢tu z BP1/DP1 je v tomto pfipadé podminéno
souhlasem konzultanta, kterého musi student kontaktovat. Do STAGu je nasledné zdpocet zapsan na
sekretaridtu pracoviité. Ukolem konzultanta je pomoci studentovi i externimu vedoucimu
s metodologii a formalni podobou prace a predejit pfipadnym problémam pfi obhajobé.

Uprava zadani prace

Uprava pfifazeného tématu (Uprava zadsad pro vypracovani, drobnd zména ndzvu) je moina
se souhlasem vedouciho prace na sekretariatu pracovisté. V odivodnénych pfipadech je mozné podat
Zadost o zménu vedouciho prace nebo tématu prace (Zadost je dostupna na www: Studijni oddéleni
PdF/Zadosti — formulare).

Odevzdani prace a terminy obhajob

Pfed odevzdanim elektronické verze prace do systému STAG si studujici odtud nejprve stahne stranku
se zadanim a vlozi ji do prdce. Stranka se zadanim se vklada pred Prohlaseni.

Po odevzdani do STAGu doda studujici na sekretariat UPPSP minimalné jeden svazany vytisk. Terminy
pro odevzdavéni a validaci praci jsou uvedeny v pfisluiném Rozhodnuti feditele UPPSP pro aktudlni
akademicky rok, které je dostupné na webu UPPSP.

Prihlaseni na termin jakékoli ¢asti statni zavérecné zkousky neni podminén odevzdanim prace, tj.
student musi mit uzaviené studium, ale nemusi odevzdat praci pred prihlasenim na statni zkousku
(ostatni SZZ mimo obhajobu prace).
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Zména terminu odevzdani prace

Termin odevzdani stanoveny v Rozhodnuti feditele UPPSP pro aktudlni akademicky rok je zvazny. Ze
zavaznych dGvodd je moiné pozadat Feditele UPPSP o posunuti terminu odevzdéni. Tato 7adost je
podminéna souhlasem vedouciho prace. Oboje staci zaslat e-mailem. Dlvod pro tuto Zadost musi byt
dolozen (napt. dlouhodoba pracovni neschopnost, studijni pobyt/prakticka staz v zahranic¢i apod.).

V Hradci Kralové dne 5. 11. 2025
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