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Smérnice kvestora €. 2/2017
Zajisténi pozarni ochrany

Clanek 1

Uvodni ustanoveni

1. Zasady pozarni ochrany jsou upraveny zejména nasledujicimi obecné platnymi
predpisy:

o

o

zakon ¢. 133/1985 Sb., o pozarni ochrané, ve znéni pozdéjsich predpist (dale
jen zdkon o PO),

vyhlaska ministerstva vnitra ¢. 246/2001 Sb., o stanoveni podminek pozarni
bezpecnosti a vykonu statniho pozarniho dozoru, ve znéni pozdéjsich predpisi
(dale jen vyhlaska o poZarni prevenci),

vyhlaska ¢. 23/2008 Sb., o technickych podminkach pozarni ochrany staveb, ve
znéni pozdéjsich predpist.

2. Ucelem je vytvofit podminky pro:

@)
©)

ucinnou ochranu Zivota a zdravi ob¢anti a majetku pred poZzary,

poskytovani pomoci ptfi pozarech, zivelnych pohromach a jinych mimoradnych
udalostech,

vytvateni podminek pro haseni pozara a pro zachranné prace.

Clanek 2

Rozsah platnosti

1. Systém zabezpeceni pozarni ochrany se vztahuje na vSechny objekty uzivané
Univerzitou Hradec Kralové (dale jen UHK), jeji zaméstnance a dale vSechny
osoby, které se zdrzuji v jejich prostorach.

2. S touto smérnici se osoby uvedené v odst. 1 seznamuji v ramci $koleni o poZarni
ochrané.

Clanek 3

Zaclenéni budov UHK na zakladé provozované cinnosti podle pozarniho

nebezpedi

Pro stanoveni organizace zabezpecCeni PO se vychazi ze zaclenéni provozovanych
¢innosti podle miry pozarniho nebezpeci do kategorii:

a) bez zvySeného pozarniho nebezpedi,
b) se zvySenym poZarnim nebezpedim,



c) svysokym pozarnim nebezpeéim.

Seznam budov a jejich zac¢lenéni je prilohou této smérnice.

N

Clanek 4

Zabezpeceni pozarni ochrany

Za plnéni povinnosti na aseku PO u organizace odpovida statutarni zastupce UHK.
Vedouci zameéstnanci na vSech stupnich fizeni odpovidaji za plnéni ukold

zaméstnavatele v PO v rozsahu svych funkci. Odpovédnost za zajisténi PO nelze
prenést z vedouciho zaméstnance na jeho podiizené ¢i jiné zaméstnance.

3. Vedouci zaméstnanci na vSech stupnich fizeni jsou povinni vytvaret priznivé
podminky pro zajisténi PO na jimi fizenych pracovistich dle § 5 zakona o PO.

4. VSichni zaméstnanci jsou dle § 17 zakona o PO povinni pocinat si tak, aby nezavdali
pri¢inu ke vzniku pozaru, neohrozili Zivot a zdravi osob a majetku; zejména jsou
povinni:

o

seznamit se s predpisy o PO na pracovisti (pozarni poplachové smérnice,
pozarni fad, pozarni evakuacni plan, organizaéni smeérnice PO apod.) a
dasledné je dodrzovat; nedodrzovani uvedenych predpisti je povazovano za
poruseni pracovni kazn¢;

po ukondeni pracovni smény prohlédnout své pracovisté, zda je vpozarné
bezpe¢ném stavu (napt. odpojit od elektrické sit€ varnou konvici);

v pripadé vzniku poZzaru je kazdy zaméstnanec povinen se pokusit vznikly pozar
zlikvidovat dostupnymi hasicimi prostiedky, neni-li to moZné, je povinen
privolat pomoc. Kinformaci o pfivolani pomoci slouzi pozarni poplachové
smérnice.

5. V pripadé potreby evakuace se dodrzi nasledujici pravidla:

o

©)
©)
©)

evakuaci ridi vedouci zaméstnanci,

je dtlezité dbat, aby dvefe pfi odchodu byly zavirany,

je teba zajistit vypnuti ventilace nebo klimatizace,

pokud je to mozné, odklizi se z pracovist na pokyn vedouciho zaméstnance do
bezpedi latky, které mohou napomahat rozsifeni pozaru nebo zvySené intenzité
hoteni a dilezité spisové materidly UHK,

zasadné plati, Ze nejdtlezitéjsi je lidsky Zivot a zdravi, proto evakuace materialu
se provadi jen v mimofradnych ptipadech,

k evakuaci je nutno vyuzit chranénych i nechranénych tnikovych cest; evakuaci
muZe vyhlasit (v pfipadé vice uZivatelti budovy) i jina osoba,

6. V souvislosti se zdolavanim poZaru je kazdy povinen:

@)
@)

provést nutna opatieni pro zachranu osob,

uhasit pozar nebo provést nutna opatieni k zamezeni jeho $ifeni. Nestaci-li
svymi silami klikvidaci vzniklého pozaru, vyhlasi pozarni poplach volanim
,HORI“ nebo oznami vznik poZaru na recepci nebo piimo Hasi¢skému
zachrannému sboru, telefonni ¢islo 150 popf. na ¢islo tisnového volani 112,



poskytnout osobni pomoc jednotce HZS na vyzvu velitele zasahu,
pti ohlasovani vzniklého pozaru uvést tyto tdaje:
— kdo vola (jméno a pfijmeni),
— kde hoti - misto, adresa, piresnéjsi urceni,
— co hofi - rozsah pozaru a vzniklé nebezpedi,
— telefonni ¢islo stanice, ze které se vola,
— pockat na zpétny dotaz HZS.
zajistit pozaristé do prijezdu vysetiujicich organt a spolupracovat pfi Setieni
pri¢iny vzniku poZaru.

7. Studenti jsou povinni:

o

pocinat si pfi praci a studiu tak, aby nezavdali pti¢inu ke vzniku pozaru, zejm.
pfi pouzivani tepelnych, elektrickych, plynovych a jinych spotiebict, pfi
skladovani a pouzivani hoflavych nebo pozarné nebezpecénych latek,
manipulaci s nimi nebo s otevienym ohném ¢i jinym zdrojem zapaleni;
dodrzovat predpisy a pokyny k zajisténi pozarni ochrany;

Ucastnit se Skoleni o poZarni ochrangé;

oznamovat zavady, které by mohly ohrozit pozarni bezpec¢nost a podle svych
moznosti se ic¢astnit pti jejich odstranovani;

udrzovat volny pristup k rozvodnym zatizenim elektrické energie, vody a plynu
a udrzovat volné inikové cesty;

pTi zpozorovani pozaru provést nutna opatfeni na zachranu ohrozenych osob,
poZar uhasit nebo provést nutna opatieni k zamezeni jeho S§ifeni, neni-li to
mozné, bezodkladné to ohlasit zptisobem stanovenym poZarnimi poplachovymi
smérnicemi, pfripadné zabezpelit jeho ohlaSeni a na vyzvu velitele zasahu
poskytnout osobni a vécnou pomoc.

8. Studenti nesmi:

o

poskozovat nebo zneuzivat pfenosné hasici pfistroje nebo jiné pozarné
bezpecnostni zarizeni,

pouzivat vlastni elektrické spotfebice napajené z elektrické sit€ (mimo vypocetni
techniku; vyjimku mutZe tvofit ustanoveni kolejniho fadu).

Clanek 5
Dokumentace PO a jeji vedeni

1. Ve vSech objektech UHK je vedena dokumentace PO v rozsahu stanoveném § 15
zakona o PO v navaznosti na § 27 vyhlasky o poZarni prevenci.

2. Dokumentace pozarni ochrany stanovi podminky poZarni bezpecnosti
provozovanych ¢innosti a prokazuje plnéni nékterych povinnosti na tseku PO.
Dokumentaci zpracovava a vede OZO v PO ve spolupraci s prislusnymi vedoucimi
pracovist a spravci budov.



3. Kontrola dokumentace PO se provadi v ramci preventivnich poZarnich prohlidek
minimalné jednou ro¢né nebo po kazdém pozaru nebo po kazdé zméné, ktera méla
vliv na jeji obsah.

4. Dokumentace PO musi byt uloZena takovym zptisobem, aby byla dostupna
zaméstnanclm, jichz se tyka, jakoz i organtm statniho odborného dozoru.
Dokumentace musi byt uloZena tak, aby v pfipadé poZaru bylo moZno prokazat
splnéni povinnosti stanovenych zakonem.

5. Dokumentace v listinné podobé pro celou UHK je uloZena u vedouciho TPU, pro
jednotlivé budovy u spravcti budov a v elektronické podobé v portalu UHK.

Clanek 6
Skoleni

1. Povinnost Skoleni zaméstnancti o PO se vztahuje na vSechny zaméstnance a osoby
v pracovnépravnim vztahu. Skoleni o PO se vztahuje v pfiméfeném rozsahu i na
osoby, které se s védomim UHK zdrzuji na jejich pracovistich. Pro fyzické osoby,
které se prilezitostné zdrzuji na pracovistich UHK se Skoleni o PO zabezpeduyje,
pokud tyto osoby vykonavaji ¢innosti s poZarnim nebezpedim.

2. Skoleni vedoucich zaméstnanctt o PO se provadi pfi nastupu do funkce. Skoleni
provadi OZO v PO a opakuje se jednou za tfi roky. Ovéreni znalosti je provadéno
Ustnimi dotazy v pribéhu Skoleni.

3. Skoleni zaméstnancihi provadi proskoleni vedouci zaméstnanci UHK pfi nastupu do
zaméstnani nebo pfi zméné pracoviS§té nebo pracovniho zarazeni zaméstnance,
pokud se tim méni i obsah skute¢nosti uvedenych v tematickém planu. Skoleni se
opakuje jednou za dva roky, znalosti se ovéiuji istnimi dotazy béhem skoleni.

4. Odbornou pripravu preventivnich pozarnich hlidek, preventistd, obsluhy ohlaSovny
pozart a zaméstnancl povérenych zabezpecovanim PO v dobé sniZeného provozu
a vmimopracovni dobé provadi OZO vPO jednou roéné. Ovéieni znalosti je
Ustnimi dotazy béhem Skoleni.

5. O kazdém provedeném Skoleni musi byt pofizen pisemny zaznam s uvedenim
obsahu S$koleni, casovém rozsahu, data Skoleni a seznamu zucastnénych
zaméstnancl s podpisy véetné opravnénosti k provedeni skoleni podle § 16a zakona
o PO.

Clanek 7

Ohlasovny pozaru
Jako ohlasovny pozaru jsou stanoveny recepce objektd UHK, kde je zajisténa
nepretrzita sluzba. Cinnost ohlaoven poZaru se ¥idi Rddem ohlasovny poZzaru, ktery
musi byt viditelné vyvésen na recepcich v budovach UHK s nepfetrzitou sluzbou.



Clanek 8
Preventivni pozarni prohlidky

1. Pravidelné kontroly dodrzovani predpist o PO se provadi formou preventivnich
pozarnich prohlidek, které provadi OZO v PO, a to:

o vobjektech bez zvyseného pozarniho nebezpeci jednou ro¢né,
o vobjektech se zvySenym pozarnim nebezpecim dvakrat ro¢né.

2. Predmétem preventivni pozarnich prohlidek je zjistovani stavu zabezpeceni PO,
zptisob dodrzovani podminek pozarni bezpecnosti a provérovani dokladd
a aktualnost dokumentace PO.

3. Cilem preventivnich pozarnich prohlidek je odstranéni zjisténych zavad a odchylek
od Zadouciho stavu. Lhiity k odstranéni zjisténych zavad navrhuje OZO vPO. O
provedenych pozZarnich preventivnich prohlidkach je vidy pofizen pisemny
zaznam, ktery je pfedan vedoucimu TPU a jednotlivym spravcim budov.

Clanek 9
Vymezeni pozadavkil na Gdrzbu, kontroly a opravy technickych
a technologickych zafizeni

1. Za planovani a provadéni kontrol, adrzbu a opravy technickych a technologickych
zafizeni, vécnych prostfedkt PO a poZarné bezpecnostnich zafizeni (dale PBZ)
zodpovida vedouci Technicko provozniho tseku.

2. Kontroly vyhrazenych vécnych prostfedk@ a vyhrazenych PBZ miize provadét
odborna firma s prisluSnym opravnénim. O kazdé provedené kontrole musi byt
pofizen pisemny zaznam, ktery musi obsahovat tidaje dle § 7 odst. 8 vyhlasky o
pozZarni prevenci a zaznam do pozarni knihy pfislusného objektu UHK. Kontroly se
provadi nejméné jednou ro¢né, pokud vyrobce neurci dobu kratsi.

3. Kontroly nevyhrazenych PBZ mftZe provadét povéreny zaméstnanec UHK -
preventista PO.

4. Pokud je PBZ shledano nezptisobilé plnit svoji funkci, musi toto zarizeni byt
vyznaceno a musi byt provedena opatfeni k neprodlenému uvedeni do provozu. O
této skutec¢nosti je informovana OZO v PO.

Clanek 10
Zajisténi PO v mimopracovni dobé

Posledni odchazejici z ucebny zkontroluji vypnuti vSech elektrickych spotiebict
a uzaviou ucebnu. V budovach s ostrahou provede pracovnik ostrahy po skonceni
provozu kontrolu celé budovy. V kuchynikach je nutné odpojit od elektrické sité
varnou konvici.



Clanek 1

Dokumentace zdolavani pozaru

Dokumentace zdolavani poZaru formou operativni karty véetné grafické c¢asti je
zpracovana pro objekty UHK se zvySenym pozarnim nebezpeéim, kde jsou sloZité
podminky pro zasah dle § 4 odst. 2 pism. j) zdkona o PO. Seznam objektt, pro které je
zpracovana tato dokumentace, je uveden v priloze.

Clanek 12

Zaveérecna ustanoveni

1. ZrusSuji se smérnice kvestora ¢. 8/2007 a 2/2009.
2. Tato smérnice vstupuje v platnost i i¢innost dnem podpisu.

V Hradci Kralové dne 28. srpna 2017.

Ing. Stanislav Klik, Ph.D. v. r.



Priloha smérnice ¢ 1/2017

Zaclenéni budov UHK podle pozarniho nebezpeéi v souladu s § 4 zakona o PO

(@]

o 0 0O 0O O 0o 0o o o

budova A - ul. Hradecka 1227 - zvySené pozarni nebezpeci + dokumentace
zdolavani pozaru (ve zkratce ZPN+DZP),

budova B - nam. Svobody 331 - bez zvySeného pozarniho nebezpedi (ve zkratce
BZPN),

budova C - nam. Svobody 301 - BZPN,

budova E - ul. Vita Nejedlého 573 - BZPN,

budova F - Velké namésti 32 - pronajem,

budova H - ul. U Pivovarské Flosny 296 - BZPN,

budova J - ul. Hradecka 1249/6 - ZPN+DZP,

budova K - ul. Palachova 1129 (Vysokoskolské koleje) - ZPN,

budova P - Pivovarské namésti 1244/1 - BZPN,

budova R - ul. Rokitanského 62 (Rektorat) - ZPN,

budova S - ul. Hradecka 1285 - ZPN + DZP.



